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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению  
муниципальной услуги «Предоставление 
архивной информации по документам 
Архивного фонда Курской области и 
другим архивным документам (выдача 
архивных справок, архивных выписок и 
архивных копий)»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. №  131-Ф3 «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Ф едеральным законом от 27.07.2010 г. №  210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в 
Российской Ф едерации», Распоряжением Администрации Курской области от
18.05.2015 г. № 350-ра «Об утверждении типового (рекомендуемого) перечня 
муниципальных услуг органов местного самоуправления Курской области», 
Постановлением Администрации Пристенского района Курской области от
18.09.2015 г. № 649 «О разработке и утверждении административных 
регламентов исполнения муниципальных функций и административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация 
Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент архивного отдела 
Администрации Пристенского района Курской области по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление архивной информации по документам 
Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача 
архивных справок, архивных выписок и архивных копий)».
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2. Признать утратившим силу постановление Администрации Пристенского 
района Курской области от 4 июля 2018 г. № 371-ПА «Об утверждении 
Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда 
Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, 
архивных выписок и архивных копий)» (в редакции постановления от 27 июля 
2018 года № 433-па).

3. Разместить административный регламент в сети «Интернет» на 
официальном сайте Администрации Пристенского района Курской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации, управляющего делами Администрации 
Пристенского района Курской области -  М иронову Н.М.

5. Постановление вступает в силу с момента его официального 
опубликования.

Глава Пристенского 
Курской области В.В.Петров

\



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района 
Курской области 

от , O l  I D ' I S  №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления Администрацией Пристенского района Курской

области муниципальной услуги «Предоставление архивной 
информации по документам Архивного фонда Курской области и другим 

архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок
и архивных копий)»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1 .Административный регламент предоставления архивным отделом 

Администрации Пристенского района Курской области муниципальной 
услуги «Предоставление архивной информации по документам Архивного 
фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных 
справок, архивных выписок и архивных копий)» (далее - Административный 
регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, 
состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), формы контроля за исполнением административного регламента, 
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются:
- физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные 

граждане и лица без гражданства);
- юридические лица (за исключением государственных органов и их 

территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и 
их территориальных органов, органов местного самоуправления);

- либо их уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги
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1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на 
официальном сайте органа местного самоуправления Курской области, 
являющегося разработчиком регламента, в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый 
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, проводится путем устного информирования, письменного 
информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами 

архивного отдела Администрации Пристенского района Курской области, 
выполняющего функции муниципального архива (далее -  специалист 
муниципального архива), при обращении заявителей за информацией лично 
(в том числе по телефону).

График работы Администрации Пристенского района Курской области, 
график личного приема заявителей размещается в информационно - 
телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте 
Администрации и на информационном стенде.

Специалист муниципального архива принимает все необходимые меры 
для предоставления заявителю полного и оперативного ответа на 
поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных 
специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в установленный 
законом срок предоставляется письменный ответ по существу поставленных 
в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист муниципального архива может предложить заявителю обратиться 
за необходимой информацией в удобных для него формах и способах 
повторного консультирования через определенный промежуток времени.
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Время индивидуального устного информирования (в том числе по 
телефону) заявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - 
при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину 
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую 
информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью Главы Пристенского района Курской области 
(или его заместителя, курируещего архивный отдел).

Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме 
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, 
отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, 
фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении 
вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня его 
регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, и 
в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в Администрацию или должностному лицу в письменной 
форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, 
заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга 
лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, 
вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с 
разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть 
размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на 
официальном сайте Администрации в информационно
телекоммуникационной сети "Интернет".

Специалист муниципального архива не вправе осуществлять 
консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о
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стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и 
влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещения информации на 
информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с 
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том 
числе посредством размещения на официальном сайте в информационно - 
телекоммуникационной сети «Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о (об):

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи 

результата муниципальной услуги;
- исчерпывающем перечне оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

- формах запросов, используемые при предоставлении муниципальной 
услуги.

- образцы заполнения электронной формы запросов.
Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещается следующая 
информация:

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с 

приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации 
Пристенского района Курской области в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет»);
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месторасположение, график (режим) работы, адреса официальных сайтов 
и электронной почты органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, справочные телефоны структурного подразделения, 
предоставляющего муниципальную услугу;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных 
лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания для приостановления предоставления муниципальной услуги; 
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером 

не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются 
полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации, 
предоставляющих муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на 
официальном сайте Администрации Пристенского района Курской области 
http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале https://www.gosuslugi.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Предоставление архивной информации по документам Архивного 
фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных 
справок, архивных выписок и архивных копий)»

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru
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2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
Пристенского района Курской области через ее структурное подразделение, 
выполняющее функции муниципального архива.

В предоставлении муниципальной услуги участвует филиал 
автономного учреждения Курской области «Многофункциональный центр по 
предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в 
части касающейся приема запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдачи документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.2.2. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация 
не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, утвержденных нормативным 
правовым актом представительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления 
муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 
(направление) заявителю:

- информационные письма;
- письма-уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений и 

рекомендациями о дальнейших путях поиска необходимой информации;
- архивной справки, (архивной выписки, архивной копии);

письма-уведомления об отказе в предоставлении заявителю 
запрашиваемых сведений.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги
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2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен 
превышать 30 календарных дней с даты регистрации запроса.

2.4.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги 
законодательством не предусмотрено.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, составляет:

в муниципальном архиве -  1 рабочий день со дня регистрации 
документа, являющегося результатом предоставления государственной 
услуги, либо по истечении 3 рабочих дней со дня регистрации указанного 
документа, который заявитель должен был получить лично, но не явился за 
его получением;

через Региональный портал -  1 рабочий день со дня регистрации 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги;

в МФЦ - 1 рабочий день со дня получения из Администрации 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги 
и подлежащего выдаче заявителю работником МФЦ..

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), размещен на официальном сайте 
Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на Едином 
портале https://www.gosuslugi.ru.»

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель при личном 
обращении, или по почте, электронной почте представляет следующие 
документы:

1) письменный запрос, составленный по одной из форм, приведенных в 
приложениях № 1 - 10 к настоящему Административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или его 
уполномоченного представителя (паспорт гражданина Российской

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru.%c2%bb
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Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской 
Федерации, военный билет, временное удостоверение, выданное взамен 
военного билета, удостоверение личности военнослужащего Российской 
Федерации, вид на жительство в Российской Федерации, удостоверение 
беженца, разрешение на временное проживание в Российской Федерации, 
свидетельство о предоставлении временного убежища на территории 
Российской Федерации, свидетельство о рождении, паспорт гражданина 
Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской 
Федерации за пределами территории Российской Федерации);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя на 
осуществление действий от имени заявителя -  при обращении через 
представителя (доверенность, свидетельство об усыновлении (удочерении), 
документ, подтверждающий установление опеки или попечительства);

4) документ, дающий право на получение сведений ограниченного 
доступа, - при запросе сведений о третьих лицах, относящихся к сведениям 
ограниченного доступа (свидетельства о государственной регистрации актов 
гражданского состояния, подтверждающие прямые родственные связи или 
брачные отношения с гражданином, в отношении которого запрашиваются 
сведения).

Документы, указанные в подпунктах 2 - 4 ,  представляются в виде 
оригинала при личном обращении заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги, в виде копии или электронного образа документа 
при обращении заявителя за получением муниципальной услуги в 
электронной форме.»

2.6.2. В качестве приложения к запросу представляются следующие 
документы:

1) копия (электронный образ) страниц трудовой книжки, включая 
титульный лист и страницы, в которых отражен запрашиваемый период 
работы, сведения о награждении);

2) копия (электронный образ) правоустанавливающего документа на 
объект недвижимости, права на который не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости.

2.6.3 . В запросе указывается следующая информация:
1 )сведения о заявителе:
а) юридическом лице -  полное наименование юридического лица, 

почтовый и юридический адреса, телефон, адрес электронной почты;
б) физическом лице -  фамилия, имя, отчество (последнее -  при 

наличии), номер контактного телефона, адрес электронной почты;
сведения о лице, на которое запрашиваются сведения, в составе, 

определенном в соответствующей форме запроса;
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2) интересующая тема, вопрос, событие, факт, сведения и 
хронологические рамки запрашиваемой информации;

3) о способе получения документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги;

4) дата;
5) исходящий номер (только для юридического лица).
Запрос на бумажном носителе должен содержать подпись заявителя - 

физического лица либо руководителя юридического лица или иного 
уполномоченного лица.

Запрос должен быть оформлен на русском языке, от руки разборчиво 
чернилами черного (синего) цвета или машинописным способом, при этом 
должны быть заполнены все разделы формы, отмеченные символом <(>i!>>, не 
допускаются подчистки, приписки, наличие нерасшифрованных сокращений, 
исправлений, зачеркнутых слов.

2.6.4. Форму запроса заявитель может получить непосредственно в 
муниципальном архиве или в МФЦ, а также в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте 
Администрации Пристенского района Курской области, на Едином портале 
https://www.gosuslugi.ru.»

2.6.5. Заявитель вправе предоставить запрос следующим способом:
1) в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при 

личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя;
- в электронной форме, путем направления запроса на официальную 

электронную почту, либо путем заполнения формы запроса и его 
направления через личный кабинет Регионального портала.

2) в МФЦ:
- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных

органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и 
которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 

заявителями, в том числе в электронной форме

Для предоставления муниципальной услуги не требуется каких либо 
документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов.

https://www.gosuslugi.ru.%c2%bb
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2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», муниципальных услуг, в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи
7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию по собственной инициативе;

2.8.2. При приеме заявления и документов посредством Регионального 
портала запрещается:

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Региональном портале;

- отказывать в предоставлении услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной Региональном портале;

- требовать от заявителя совершения иных действий кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета



длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема;

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
является:

1) отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя 
на осуществление действий от имени заявителя;

2) отсутствие документа, подтверждающего право на получение 
сведений ограниченного доступа (при запросе таких сведений);

3) отсутствие в запросе, представленном по почте или в электронной 
форме информации, указанной в подпунктах 1 - 3 подпункта 2.6.3 настоящего 
Административного регламента.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги
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Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе в электронной форме

2.15.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, осуществляется в 
течение рабочего дня, в который запрос поступил в Администрацию, либо в 
течение рабочего дня, следующего за днем поступления запроса в 
Администрацию, в случае его поступления в нерабочее время.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
регистрируется в порядке общего делопроизводства с присвоением запросу 
входящего номера и указанием даты его получения Администрацией.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения
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запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Места ожидания и приема заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 
обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении 
действующего законодательства, регулирующего предоставление 
муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;
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оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 

невозможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 

запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 
15.1 Федерального закона (далее -  комплексный запрос)

Показатели доступности муниципальной услуги:
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транспортная или пешая доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах помещений 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах 
(брошюрах, буклетах и т.д.);

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
посредством комплексного запроса;

возможность получения муниципальной услуги в электронном виде.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме являются:

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
- запись на прием в Администрацию, многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи запроса 
о предоставлении услуги;

формирование запроса;
прием и регистрация Администрацией запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
- возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги с использованием информационно
коммуникационных технологий;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;
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соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в 
целях соблюдения установленных настоящим Административным 
регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление 
муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных 
документов, подписанных электронной подписью (далее - ЭП) в 
соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной 
подписи» и Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за 
получением муниципальных услуг в электронной форме, а также определение 
случаев, при которых допускается использование простой ЭП или усиленной 
квалифицированной ЭП, осуществляется на основе правил, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Порядок использования ЭП утвержден постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.08.2012 №852 «Об утверждении Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления государственных услуг».

Для использования простой ЭП заявитель должен быть зарегистрирован 
в единой системе идентификации и аутентификации.

Для использования квалифицированной ЭП при обращении за
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получением муниципальной услуги заявителю необходимо получить 
квалифицированный сертификат ключа проверки ЭП в удостоверяющем 
центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом 
«Об электронной подписи».

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, подписанные простой ЭП и поданные заявителем с 
соблюдением Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», признаются равнозначными 
запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и 
представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если 
федеральными законами или иными нормативными правовыми актами 
установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в 
электронной форме.

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в 
соответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаем 
делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный 
документ, подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначным 
документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной 
подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, 
подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.

Заявление (запрос) и документы, необходимые для получения 
муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов 
подписываются:

заявление - простой ЭП;
копии документов, не требующих предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - простой ЭП;
документы, выданные органами или организациями, - усиленной 

квалифицированной ЭП таких органов или организаций;
копии документов, требующих предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.
В случае если при обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием единой системы 
идентификации и аутентификации, заявитель, являющийся физическим 
лицом имеет право использовать простую ЭП при обращении в электронной 
форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче 
ключа простой ЭП личность физического лица установлена при личном 
приеме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе
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особенности выполнения административных процедур (действий) в
электронной форме 

Исчерпывающий перечень административных процедур:

1) Прием и регистрация запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2) Рассмотрение запроса заявителя, подготовка и оформление 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3) Направление (выдача) заявителю документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

4) Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий).

5) Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

3.1.1.Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя в Администрацию с запросом о предоставлении 
муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных 
подпунктом 2.6.1. и 2.6.2. настоящего Административного регламента.

3.1.2. При получении от заявителя запроса и прилагаемых к нему 
документов на личном приеме должностное лицо муниципального архива, 
ответственное за прием документов:

1) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощь 
заявителю в оформлении заявления.

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

3) принимает запрос с прилагаемыми к нему документами в случае 
соблюдения требований к его оформлению, установленных в подпункте 2.6.3 
настоящего Административного регламента;

4) передает запрос и прилагаемые к нему документы специалисту 
муниципального архива, ответственному за делопроизводство в день его 
приема.



19

Срок выполнения административного действия - 15 минут.
Специалист муниципального архива, ответственный за 

делопроизводство, в день получения запроса и прилагаемых к нему 
документов от должностного лица, ответственного за прием документов от 
заявителей, вносит запись о приеме запроса в журнал регистрации запросов, 
поступивших от физических лиц (либо в журнал регистрации входящей 
корреспонденции, поступивших от юридических лиц).

Срок выполнения административного действия - 15 минут.
3.1.3. При поступлении запроса заявителя по электронной почте 

специалист муниципального архива, ответственный за делопроизводство, 
распечатывает запрос и прилагаемые к нему документы на бумажном 
носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном для 
письменных запросов порядке.

3.1.4. При поступлении запроса заявителя по почте специалист 
муниципального архива, ответственный за делопроизводство, вносит запись о 
приеме запроса в журнал регистрации запросов, поступивших от физических 
лиц (либо в журнал регистрации входящей корреспонденции, поступивших от 
юридических лиц).

Срок выполнения действия - 15 минут.
3.1.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 

рабочий день.
3.1.6. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 

получением муниципальной услуги.
3.1.7. Результатом административной процедуры является прием запроса 

с приложенными к нему документами.
3.1.8. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация запроса в соответствующем журнале 
регистрации запросов, указанном в настоящем подразделе 
Административного регламента.

3.2. Рассмотрение запроса заявителя, подготовка и оформление 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение специалистом муниципального архива, ответственным за 
исполнение запросов, запроса с прилагаемыми документами.

3.2.2. Специалист муниципального архива, ответственный за 
исполнение запросов

проводит анализ тематики поступивших запросов; 
определяет случаи поступления повторных запросов (заявлений);
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правомочность получения заявителем запрашиваемой информации с 
учетом ограничений на представление сведений, содержащих персональные 
данные о третьих лицах, сведений конфиденциального характера;

наличие оснований для отказа в предоставлении запрашиваемой 
информации;

местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения 
запроса;

Срок выполнения административного действия -  15 рабочих дней со 
дня получения запроса с приложением документов

3.2.3. По завершению административных действий, указанных в 
подпункте 3.2.2. настоящего Административного регламента, специалист 
муниципального архива, ответственный за исполнение запросов:

1) готовит проекты документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги:

а) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 настоящего 
Административного регламента:

информационного письма;
архивной справки или архивной выписки или архивной копии;
б) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, указанных в подпункте 2.10.2 настоящего Административного 
регламента - письма-уведомления об отказе в предоставлении 
запрашиваемых сведений;

2) передает подготовленные документы на подпись Главе Пристенского 
района Курской области (иному уполномоченному лицу).

Срок выполнения административного действия -  2 рабочих дня со дня 
выявления оснований для отказа в предоставлении государственной услуги 
или завершения поиска запрашиваемой информации в муниципальном архиве 
либо выяснения ее местонахождения в ином государственном или 
муниципальном архиве.

3.2.4. Документы, указанные в подпункте 3.2.3 настоящего 
Административного регламента, оформленные в установленном порядке и 
подписанные Главой муниципального образования (иным уполномоченным 
им лицом), в тот же день передаются специалисту муниципального архива, 
ответственному за делопроизводство, для их регистрации в установленном 
порядке и последующему направлению заявителю.

3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры-  
18 рабочих дней.

3.2.6. Критерием принятия решения является наличие в запросе 
информации, указанной в подпунктах 1 - 3 пункта 2.6.3 настоящего 
Административного регламента.
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Критерием принятия решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги является наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 
настоящего Административного регламента.

3.2.7. Результатом административной процедуры является 
оформленный в установленном порядке и подписанный Главой 
муниципального образования (иным уполномоченным им лицом) документ, 
указанный в подпункте 1 подпункта 3.2.3 настоящего Административного 
регламента.

Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.3. Выдача (направление) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие оформленного в установленном порядке, подписанного Главой 
Пристенского района Курской области (иным уполномоченным им лицом) и 
зарегистрированного документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги

3.3.2. Документ, являющийся результатом предоставления 
муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, 
указанным в запросе.

В случае если в запросе, представленном по почте, электронной почте 
отсутствует информация о способе получения документа, являющего 
результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ 
направляется по почте.

В случае неявки заявителя, указавшего в запросе способ получения 
документа, являющего результатом предоставления муниципальной услуги, 
лично, указанный документ направляется заявителю по почте.

Специалист муниципального архива, ответственный за исполнение 
запросов:

1) приглашает заявителя (при наличии контактного телефона 
заявителя) для получения документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги по телефону, либо направляет 
уведомление посредством почтового отправления или электронной почты по 
адресу, указанному в заявлении.

2) осуществляет отправку документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги по почте, электронной почте.
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3) в день явки заявителя:
4) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, или 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от его имени при получении документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги;

5) выдает заявителю документы, являющиеся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

6) Срок выполнения административных действий -15 минут.
3.3.4. В случае неявки заявителя за получением результата 

предоставления муниципальной услуги специалист муниципального архива, 
ответственный за исполнение запросов, осуществляет его направление по 
почте по истечении 3 рабочих дней со дня регистрации указанного 
документа.

3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 3 рабочих дня со дня регистрации документа, являющегося 
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.3.6. Критерием принятия решения является наличие оформленного в 
установленном порядке, подписанного Главой Пристенского района Курской 
области (иным уполномоченным им лицом) и зарегистрированного 
документа, являющегося результатом предоставления, а также документа, 
удостоверяющего личность заявителя, или документа, подтверждающего 
полномочия представителя заявителя действовать от его имени.

3.3.7. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем одного из документов, предусмотренных пунктом 2.3. 
настоящего Административного регламента.

3.3.8. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры является занесение в журнал исходящей корреспонденции 
отметки об отправке письма заявителю или о получении такого письма 
заявителем.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий)

Исчерпывающий перечень административных действий при получении 
муниципальной услуги в электронной форме:

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- запись на прием для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
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- прием и регистрация запроса;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги.
3.4.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме.
3.4.2. Уведомление о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги направляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств Регионального портала в единый личный кабинет по 
выбору заявителя.

3.4.3. Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя за получением муниципальной услуги через 
Региональный портал с заявлением о предоставлении услуги, в том числе по 
предварительной записи.

3.4.4. Запись на прием проводится посредством Регионального портала.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные

для приема дату и время в пределах установленного в Администрации 
графика приема заявителей.

3.4.5. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения 
заявителем одной из электронных форм запроса на Региональном портале без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме, 
шаблоны которых приведены в приложении №11 к настоящему 
Административному регламенту, без необходимости дополнительной подачи 
запроса в какой-либо иной форме.

3.4.6. После заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса автоматически осуществляется форматно-логическая 
проверка сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса.

3.4.7. Заявителю направляется уведомление о получении запроса с 
использованием Регионального портала.

3.4.8. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
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ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме» (далее - единая система идентификации и 
аутентификации), и сведений, опубликованных на Региональном портале, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе 
идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации на Региональном 
портале;

е) возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее 
поданным им запросам в течение не менее одного года.

3.4.9. Сформированный запрос и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги в соответствии настоящим 
Административным регламентом указанные в подпунктах 3,4 пункта 2.6.1 и 
пункте 2.5.2 настоящего Административного регламента, направляются в 
Администрацию посредством Регионального портала

3.4.10. Администрация обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 
необходимости повторного представления заявителем таких документов на 
бумажном носителе.

Срок выполнения административного действия -  1 рабочий день.
3.4.11. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента 

. приема и регистрации электронных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

3.4.12. При получении запроса в электронной форме в автоматическом 
режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса и заявителю 
сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, 
по которому в соответствующем разделе Регионального портала заявителю 
будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

3.4.13. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 
Администрации, ответственным за принятие запросов. После регистрации 
запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги.
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3.4.14. Исполнение запроса заключается в подготовке ответа заявителю 
после анализа информации, содержащейся в запросе и приложенных к нему 
документах (при их наличии).

3.4.15. После принятия запроса заявителя специалистом 
муниципального архива, ответственным за прием и регистрацию запросов, 
поступивших через Региональный портал, статус запроса заявителя в Едином 
личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса «принято».

3.4.16. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

3.4.17. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения выполнения соответствующего действия с использованием 
средств Регионального портала.

3.4.18. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения соответствующего действия направляется:

а) уведомление о записи на прием в Администрацию, содержащее 
сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных 
документов, необходимых для предоставления услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 
принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 
и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.19. Результатом административной процедуры является подготовка 
ответа на запрос в форме одного из подготовленных и оформленных в 
установленном порядке документов, указанных в подпункте 1 подпункта
3.2.3 настоящего Административного регламента.

3.4.20. Заявитель вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа или на бумажном 
носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.4.21. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, 
выбранным заявителем при подаче запроса. При отсутствии в запросе
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указания на способ получения ответа ответ направляется по почтовому 
адресу заявителя.

Срок направления результата предоставления муниципальной услуги 
составляет 1 рабочий день со дня регистрации одного из подготовленных и 
оформленных в установленном порядке документов, указанных в подразделе
2.3. настоящего Административного регламента.

3.4.22. Заявитель вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа или на бумажном 
носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.4.23. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
соответствует сроку, указанному в подразделе 2.4. настоящего 
Административного регламента.

3.4.24. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и 
качество муниципальной услуги на Региональном портале.

3.4.25. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в электронной форме.

3.4.26. Результатом административной процедуры является подготовка 
ответа на запрос в форме одного из документов, указанных в подразделе 2.3. 
настоящего Административного регламента.

3.4.27. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  направление сообщения в Единый личный кабинет заявителя на 
Едином портале.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в 
Администрацию или МФЦ.

Срок передачи запроса заявителя из МФЦ в Администрацию установлен 
соглашением о взаимодействии.

3.5.2 Специалист муниципального архива, ответственный за исполнение 
запросов, при поступлении к нему заявления, указанного в подпункте 3.5.1 
настоящего Административного регламента:

1) проводит проверку указанных в заявлении сведений;
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2) в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
документе, являющимся результатом предоставления государственной 
услуги, осуществляет исправление таких опечаток и (или) ошибок, путем 
подготовки нового документа и его оформления в установленном порядке;

3) при отсутствии опечаток и (или) ошибок в документе, являющимся 
результатом предоставления муниципальной услуги, готовит письмо об 
отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления 
государственной услуге документе.

Срок выполнения указанных административных действий - 5 рабочих 
дней со дня поступления в Администрацию соответствующего заявления.

3.5.3. Срок выдачи (направления) документа, подготовленного по 
результатам выполнения административной процедуры, предусмотренной 
настоящим подразделом, не должен превышать 8 рабочих дней со дня 
регистрации заявления об исправлении выявленных заявителем опечаток и 
(или) ошибок.

3.5.4. Критерием принятия решений по административной процедуре 
является наличие или отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления государственной услуги документах.

3.5.5. Результатом административной процедуры является направление 
(выдача) заявителю или его уполномоченному представителю исправленного 
документа либо письма об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданном в 
результате предоставления государственной услуге документе.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры является занесение в журнал исходящей корреспонденции 
отметки об отправке заявителю документа, указанного в подпункте 3.5.5 
настоящего Административного регламента, или о получении обозначенного 
документа непосредственно заявителем или его уполномоченным 
представителем.

3.5.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.5.5. Результатом административной процедуры является исправление 
допущенных должностным лицом Администрации опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии 
опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги 
документах.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Журнале регистрация в Журнале регистрации 
обращений граждан, организаций и выдачи архивных справок, копий, 
выписок.
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нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. 
Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на решения 
или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 
осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
прав заявителей виновные лица привлекаются к дисциплинарной и (или) 
административной ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством Российской Федерации и Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка 
предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о мерах по 
устранению нарушений настоящего Административного регламента, а также 
направлять заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными 
должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, 
требований настоящего Административного регламента, законодательных и 
иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего,



30

многофункционального центра, работника многофункционального 
центра.

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных 
лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной 
услуги, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия 
(бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, муниципальных 
служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 
государственной власти (орган местного самоуправления) публично
правового образования, являющийся учредителем 
многофункционального центра, и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию Пристенского района;
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

Жалобы рассматривают:
в Администрации Пристенского района - уполномоченное на 

рассмотрение жалоб должностное лицо;
в МФЦ - руководитель многофункционального центра;
у учредителя - руководитель учредителя многофункционального центра.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

http://gosuslugi.ru


Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)», на официальном сайте Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу осуществляется, в том числе по 
телефону, электронной почте, при личном приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их 
работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области от 12.02.2013г. №59 «Об утверждении Положения об особенностях 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органа 
местного самоуправления Пристенского района Курской области и его 
должностных лиц, муниципальных служащих органа местного 
самоуправления Пристенского района Курской области при предоставлении 
муниципальных услуг»;

Информация, указанная в данном разделе, размещена на Едином 
портале https://www.gosuslugi.ru.

https://www.gosuslugi.ru
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VI. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем запроса, составленного по одной из форм, приведенных в 
приложениях №№ 1 -  10 к настоящему Административному регламенту с 
приложением документов, указанных в подпунктах 2-4 пункта 2.6.1 и пункте
2.6.2 настоящего Административного регламента.

6.2. Предоставление государственной услуги в многофункциональных 
центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, 
по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление 
государственной услуги осуществляется после однократного обращения 
заявителя с соответствующим запросом о предоставлении государственной 
услуги или запросом, указанным в статье 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», а взаимодействие с органами, предоставляющими 
государственные услуги, осуществляется многофункциональным центром без 
участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и 
соглашением о взаимодействии.

6.3. МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

6.4. При получении заявления работник МФЦ:
а) проверяет правильность оформления запроса. В случае неправильного 

оформления запроса работник МФЦ оказывает помощь заявителю в 
оформлении запроса;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) запроса заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

6.5. Срок передачи запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.
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6.6. Заявитель, представивший запрос и документы на получение 
муниципальной услуги в МФЦ, результат муниципальной услуги получает в 
зависимости от способа получения, указанного им в заявлении (вручается 
заявителю в МФЦ или выдается Администрацией).

6.7. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о 
предоставлении муниципальной услуги, информацию о принятом решении в 
порядке, установленном соглашением о взаимодействии, заключенным с ОБУ 
«МФЦ».

6.8. В случае, указал способ получения результата муниципальной 
услуги через МФЦ, документы передаются из Администрации в МФЦ не 
позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания предоставления 
муниципальной услуги.

6.9. При получении результата муниципальной услуги в МФЦ заявитель 
предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным номером, 

датой и подписью работника МФЦ, принявшего комплект документов, 
выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - документ, 
подтверждающий полномочия представителя заявителя.

6.10. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в МФЦ.

6.11. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем одного из документов, указанных в подразделе 2.3. настоящего 
Административного регламента.

6.12. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - отметка в передаточной ведомости о передаче документов из 
МФЦ в Администрацию или отметка заявителя в журнале выданных 
документов в МФЦ.
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Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления 
архивным отделом Администрации Пристенского 
района Курской области муниципальной услуги 
«Предоставление архивной информации по 
документам Архивного фонда Курской области и 
другим архивным документам (выдача архивных 
справок, архивных выписок и архивных копий)»

(ФОРМА)
Запрос для получения справки о размере заработной платы

Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского 
законодательства о персональных данных. Заполняя данный запрос, Вы даете согласие на обработку 
персональных данных__________________________________________________________________________________

Наименование юридического лица, предоставляющего услугу*
Сведения о заявителе
Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя, доверителя заявителя) в именительном 
падеже: *

Почтовый адрес (суказанием индекса):*

Телефон*/ E-mail:

Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
Фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения*
(в случае запроса заявителем сведений о себе - повторяются фамилия, имя, отчество, 
указанные в разделе «Сведения о заявителе»)
При изменении фамилии в связи с регистрацией брака указывается еще и добрачная 
фамилия. Для лиц женского пола указывается девичья фамилия, а также фамилии, которые 
были выбраны в связи с регистрацией брака * (например: Иванова Клавдия Михайловна - до 
1985 г.. с 1986 г. по 1990 г. - Петрова, с 1990 по 1995 г. -  Сидорова, с 1995 г. по 1998 г. - 
Березина, с 2003 г. -  Светлова):

Дата рождения (число, месяц, год):*

Полное название организации в период работы:*

Название структурного подразделения и должности (профессии) в период работы* 
(например: механический цех № 2, слесарь):

Дата (число, месяц, год) приема на работу и дата (число, месяц, год) увольнения с работы, 
или номера приказа (протокола) о приеме на работу и об увольнении с работы* (если не 
располагаете точными сведениями, укажите примерный год приема/увольнения):

Запрашиваемый период работы* (не более 5 лет) о подтверждении заработной платы с 
указанием числа, месяца, года (например: с 12.08.1983 по 31.12.1988):

Дополнительные сведения: Указать период нахождения в отпуске по уходу за ребенком 
(декретный отпуск) и дату(ы) рождения ребенка (детей) (число, месяц, год) (например: 
декретный отпуск—с 1989 по 1991 гг., дата рождения 17.03.1989)

Вариант получения результата муниципальной услуги* (указать -  на бумажном носителе - 
лично, по почте, в форме электронного документа (подписанного усиленной ЭЦП) - через 
Портал Курской области (при условии подачи запроса через Портал Курской области))

Приложение: копии страниц трудовой книжки со сведениями о работе в запрашиваемый 
период
Ф.И.О. заявителя, представителя (доверителя)
Дата_______________  подпись_______________ обязательные для заполнения разделы
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Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления 
архивным отделом Администрации Пристенского 
района Курской области муниципальной услуги 
«Предоставление архивной информации по 
документам Архивного фонда Курской области и 
другим архивным документам (выдача архивных 
справок, архивных выписок и архивных копий)»

(ФОРМА)
Запрос для получения справки о подтверждении трудового стажа

Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского
законодательства о персональных данных. Заполняя данный запрос, Вы 
персонапьных данных

даете согласие на обработку

Наименование юридического лица, предоставляющего услугу*
Сведения о заявителе

Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя, доверителя заявителя)
в именительном падеже: *

Почтовый адрес (с указанием индекса):*

Телефон*/ E-mail:

Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
Фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения* (в 
случае запроса заявителем сведений о себе - повторяются фамилия, имя, 
отчество, указанные в разделе «Сведения о заявителе»)
При изменении фамилии в связи с регистрацией брака указывается еще и 
добрачная фамилия*. Для лиц женского пола указывается девичья 
фамилия, а также фамилии, которые были выбраны в связи с регистрацией 
брака *(например: Иванова Клавдия МихагЪовна - до 1985 г., с 1986 г. по 
1990 г. - Петрова, с 1990 по 1995 г. -  Сидорова, с 1995 г. по 1998 г. - 
Березина, с 2003 г. -  Светлова):

Дата рождения (число, месяц, год):*

Полное название организации в период работы:*

Название структурного подразделения и должности (профессии) в период 
работы* (например: механический цех № 2, слесарь):

Дата (число, месяц, год) приема на работу и дата (число, месяц, год) 
увольнения с работы, или номера приказа (протокола) о приеме на работу и 
номера приказа (протокола) об увольнении с работы* (если не 
располагаете точными сведениями, укажите примерный год 
приема/увольнения):

Запрашиваемый период работы о подтверждении трудового стажа с 
указанием числа, месяца, года*(например: с 12.08.1983 по 31.12.1988):

Вариант получения результата муниципальной услуги* (указать -  на 
бумажном носителе - лично, по почте, в форме электронного документа 
(подписанного усиленной ЭЦП) - через Портал Курской области (при 
условии подачи запроса через Портал Курской области))

Приложение: копии страниц трудовой книжки со сведениями о работе в 
запрашиваемый период
Ф.И.О. заявителя, представителя (доверителя)
Дата_______________  подпись______________
«*» обязательные для заполнения разделы
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Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления 
архивным отделом Администрации Пристенского 
района Курской области муниципальной услуги 
«Предоставление архивной информации по 
документам Архивного фонда Курской области и 
другим архивным документам (выдача архивных 
справок, архивных выписок и архивных копий)»

(ФОРМА)
Запрос для получения справки об образовании (направлении, зачислении на 

учебу и об окончании учебного заведения) и подтверж дении прохож дения  
производственной практики (нужное подчеркнуть)

Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского 
законодательства о персональных данных. Заполняя данный запрос, Вы даете согласие на обработку персональных 
данных________________________________________________________________________________________________

Наименование юридического лица, предоставляющего услугу*________
Сведения о заявителе
Фамилия, имя, отчество заявителя 
(представителя, доверителя заявителя) в именительном падеже*
Почтовый адрес* (суказанием индекса)
Телефон*/ E-mail
Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
Фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения* (в 
случае запроса заявителем сведений о себе - повторяются фамилия, 
имя, отчество, указанные в разделе «Сведения о заявителе»)
При изменении фамилии в связи с регистрацией брака указывается еще 
и добрачная фамилия*. Для лиц женского пола указывается девичья 
фамилия, а также фамилии, которые были выбраны в связи с 
регистрацией брака * (например: Иванова Клавдия Михайловна -  до 
1985 г., с 1986 г. по 1990 г. - Петрова, с 1990 по 1995 г. -  Сидорова, с 
1995 г. по 1998 г. - Березина, с 2003 г. -  Светлова):
Дата рождения
Место рождения
Название учебного заведения*
Дата направления (зачисления) на учебу (производственную 
практику)*
Период обучения*
Название организации (органа), направившей на учебу 
(производственную практику)*
Вариант получения результата муниципальной услуги* (указать -  на 
бумажном носителе - лично, по почте, в форме электронного 
документа (подписанного усиленной ЭЦП) - через Портал Курской 
области (приусловии подачи запроса через Портал Курской области))
Дополнительные сведения (любые дополнительные сведения, которые 
могут помочь поиску)
Ф.И.О. заявителя, представителя (доверителя)
Дата____________ подпись______________ *’ обязательные для заполнения разделы
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Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления 
архивным отделом Администрации Пристенского 
района Курской области муниципальной услуги 
«Предоставление архивной информации по 
документам Архивного фонда Курской области и 
другим архивным документам (выдача архивных 
справок, архивных выписок и архивных копий)»

(ФОРМА)
Запрос для подтверж дения факта усы новления  

(попечительства, опекунства)
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского 
законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку 
персональных данных__________________________________________________________________________________
Наименование юридического лица, предоставляющего услугу*

Сведения о заявителе
Фамилия, имя, отчество заявителя 
(представителя, доверителя заявителя) в именительном падеже*

Почтовый адрес* (с указанием индекса)

Телефон*/ E-mail
Информация о лице, на которое запрашиваются сведения

Фамилия, имя, отчество усыновляемого или опекаемого с указанием 
даты рождения* .

Вид запрашиваемых сведений* (усыновление, опекунств, 
попечительство)

Сведения о родстве с лицом, на которое запрашиваются сведения*

Название органа исполнительной власти*, принявшего 
нормативный акт (решение, постановление) об усыновлении или 
назначении опекуна, попечителя

Дата (число, месяц, год) и номер нормативного акта* об 
усыновлении или назначении опекуна, попечителя (в случае 
отсутствия информации о дате и нормативном акте, указать 
приблизительно год и место события)

Вариант получения результата муниципальной услуги* (указать -  
на бумажном носителе - лично, по почте, в форме электронного 
документа (подписанного усиленной ЭЦП) - через Портап Курской 
области (при условии подачи запроса через Портал Курской 
области))

Дополнительные сведения
{любые дополнительные сведения, которые могут помочь поиску)

Приложение (документ, подтверждающий родство с объектом 
поиска запрашиваемой архивной информации, копия свидетельства 
о рождении)

Ф И О  заявителя, представителя (доверителя) 
Дата_____________ подпись_______________

обязательные для заполнения разделы
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Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления 
архивным отделом Администрации пристенского 
района Курской области муниципальной услуги 
«Предоставление архивной информации по 
документам Архивного фонда Курской области и 
другим архивным документам (выдача архивных 
справок, архивных выписок и архивных копий)»

(ФОРМА)

Запрос для получения сведений о составе семьи 
(родственных отношениях)

Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского 
законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку 
персональных данных__________________________________________________________________________________
Наименование юридического лица, предоставляющего услугу*
Сведения о заявителе

Фамилия, имя, отчество заявителя 
(представителя, доверителя заявителя) * в именительном падеже

Почтовый адрес * (с указанием индекса)

Телефон*/ E-mail

Информация о лице, на которое запрашиваются сведения

Фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения* (в 
случае запроса заявителем сведений о себе - повторяются фамилия, 
имя, отчество, указанные в разделе «Сведения о заявителе»)
При изменении фамилии в связи с регистрацией брака указывается еще 
и добрачная фамилия*. Для лиц женского пола указывается девичья 
фамилия, а также фамилии, которые были выбраны в связи с 
регистрацией брака * (например: Иванова Клавдия Михайловна - до 1985 
г., с 1986 г. по 1990 г. - Петрова, с 1990 по 1995 г. -Сидорова, с 1995 
г. по 1998 г. - Березина, с 2003 г. -  Светлова):

Место проживания* (укажите населенный пункт (село, деревня, улица, 
сельский (поселковый) совет, район Курской области)

Период проживания родственников* (не более 5 лет)

Все известные сведения о запрашиваемом лице* (фамилия, имя и 
отчество члена семьи, дата его рождения, сведения об учебе, службе, 
награждении, работе)

Вариант получения результата муниципальной услуги* (указать — на 
бумажном носителе - лично, по почте, в форме электронного 
документа (подписанного усиленной ЭЦП) - через Портач Курской 
области (при условии подачи запроса через Портал Курской области))

Дополнительные сведения
(любые дополнительные сведения, которые могут помочь поиску)

Ф.И.О. заявителя, представителя (доверителя) 
Дата____________  подпись______________

"‘ "обязательные для заполнения разделы

I
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Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления 
архивным отделом Администрации Пристенского 
района Курской области муниципальной услуги 
«Предоставление архивной информации по 
документам Архивного фонда Курской области и 
другим архивным документам (выдача архивных 
справок, архивных выписок и архивных копий)»

(ФОРМА)
Запрос для получения справки о награж дении, присвоении почетного звания
Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского 
законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету. Вы даете согласие на обработку персональных 
данных________________________________________________________________________________________________
Наименование юридического лица, предоставляющего услугу*

Сведения о заявителе
Фамилия, имя, отчество заявителя 
(представителя, доверителя заявителя) * в именительном падеже

Почтовый адрес*(суказанием индекса)

Телефон*/ E-mail

Информация о лице, на которое запрашиваются сведения

Фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения* (в 
случае запроса заявителем сведений о себе - повторяются фамилия, имя, 
отчество, указанные в разделе «Сведения о заявителе»)
При изменении фамилии в связи с регистрацией брака указывается еще и 
добрачная фамилия*. Для лиц женского пола указывается девичья 
фамилия, а также фамилии, которые были выбраны в связи с 
регистрацией брака * (например: Иванова Клавдия Михайловна - до 1985 
г., с 1986 г. по 1990 г. - Петрова, с 1990 по 1995 г. -  Сидорова, с 1995 г. 
по 1998 г. - Березина, с 2003 г. -  Светлова):

Дата рождения:

Место работы (полное название организации) в период награждения, 
присвоения почетного звания*

Должность/профессия в период награждения, присвоения почетного 
звания

Вид и наименование награды (ордена, медали, знака, звания, грамоты)*

Название органа, издавшего акт о награждении, присвоении почетного 
звания*

Дата награждения* (если не располагаете точными сведениями, 
укажите примерный год)
В случае награждения многодетных матерей указать даты рождений 
детей, начиная с пятого ребёнка*

Вариант получения результата муниципальной услуги* (указать -  на 
бумажном носителе - лично, по почте, в форме электронного документа 
(подписанного усиленной ЭЦП) - через Портал Курской области (при 
условии подачи запроса через Портал Курской области))
Ф И О. заявителя, представителя (доверителя)
Дата_____________  подпись_____________

обязательные для заполнения разделы
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Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления 
архивным отделом Администрации Пристенского 

района Курской области муниципальной услуги 
«Предоставление архивной информации по 

документам Архивного фонда Курской области и 
другим архивным документам (выдача архивных 
справок, архивных выписок и архивных копий)»

(ФОРМА)
Запрос для получения сведений о переим еновании населенны х пунктов и 

улиц, об упорядочении нумерации (перенум ерации) дом ов, 
о присвоении почтовы х адресов

Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского 
законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку персональных 

________________________________________________данных_______________________________________________
Наименование юридического лица, предоставляющего услугу*
Сведения о заявителе

Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя, доверителя заявителя) 
наименование юридического лица* в именительном падеже

Почтовый адрес* (с указанием индекса)

Телефон* / E-mail

Информация о лице, на которое запрашиваются сведения

Фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения* (на 
момент принятия решения о присвоении порядковых номеров жилым 
домам, квартирам):

Вид нормативного документа* (решение, постановление и распоряжение) на 
основании которого было принято решение о присвоении порядковых 
номеров домов (квартир), перенумерации населенных пунктов, домов и улиц 
(в случае переименования населенных пунктов, улич, домов указать название 
(номер дома) до переименования (перенумерации) и после переименования 
(перенумерации)):

Название органа* (райисполком, горисполком, сельский Совет, 
администрация соответствующего округа, города), принявшего 
соответствующее решение

Дата и номер решения*(постановления, распоряжения):

Адрес местонахождения жилого дома, квартиры*

Вариант получения результата муниципальной услуги* (указать -  на 
бумажном носителе - лично, по почте, в форме электронного документа 
(подписанного усиленной ЭЦП) - через Портал Курской области (при 
условии подачи запроса через Портал Курской области))

Дополнительные сведения (любые дополнительные сведения, которыми 
располагаете)

Ф.И.О. заявителя, представителя (доверителя)
Дата___________ подпись__________

обязательные для заполнения
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Приложение № 8
к Административному регламенту предоставления 
архивным отделом Администрации Пристенского 
района Курской области муниципальной услуги 
«Предоставление архивной информации по 
документам Архивного фонда Курской области и 
другим архивным документам (выдача архивных 
справок, архивных выписок и архивных копий)»

(ФОРМА)
Запрос для получения сведений о создании, реорганизации, изменении  

наим енования (названия), ликвидации, прекращ ении деятельности, 
упразднении организаций, учреж дений, предприятий, учебны х заведений

Информация о персоначьных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского 
законодательства о персоначьных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку 
персональных данных______________________________________________________________________

Наименование юридического лица, предоставляющего услугу*
Сведения о заявителе
Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя, 
доверителя заявителя) * в именительном падеже или 
полное наименование юридического лица:

Почтовый адрес * (с указанием индекса):

Телефон*/ E-mail:

Информация о тематике запроса* (сведения о создании, 
реорганизации, изменении наименования (названия), 
ликвидации, прекращении деятельности, упразднении 
организаций, учреждений, предприятий, учебных 
заведений):

Название органа, (райисполком, горисполком, сельский 
Совет, администрация соответствующего округа, 
города Курска), принявшего соответствующее решение* 
(постановление, распоряж ение): Л

Дата и номер этого решения * (постановления, 
распоряжения):

Хронологические рамки запрашиваемой информации* (не 
более 5 лет):

Вариант получения результата муниципальной услуги* 
(указать  -  на бумажном носителе - лично, по почте, в 
форме электронного документа (подписанного усиленной 
ЭЦП) - через Портал Курской области (при условии 
подачи запроса через Портач Курской области))
Ф.И.О. заявителя, представителя (доверителя) 
Дата_______  подпись___________

обязательные для заполнения раздел
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Приложение № 9
к Административному регламенту предоставления 
архивным отделом Администрации Пристенского 
района Курской области муниципальной услуги 
«Предоставление архивной информации по 
документам Архивного фонда Курской области и 
другим архивным документам (выдача архивных 
справок, архивных выписок и архивных копий)»

(ФОРМА)
Запрос для получения сведений об имущественных правах (предоставление квартир 
(в том числе в жилищно-строительном кооперативе), выделение земельных участков 

в гаражно-строительном кооперативе, садоводческом товариществе, под 
индивидуальное жилищное строительство, личное, подсобное хозяйство)

Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского 
■законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку персональных 
данных________________________________________________________________________________________________
Наименование юридического лица, предоставляющего услугу* _______________________________

Сведения о заявителе
Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя, доверителя заявителя) 
наименование юридического лица* в именительном падеже

Почтовый адрес* (суказанием индекса)

Телефон* / E-mail
Информация о лице, на которое запрашиваются сведения

Фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения* (на 
момент принятия решения о выделении земельного участка, 
предоставлении квартиры):

Название органа исполнительной власти *, по решению которого был 
выделен земельный участок, квартира (райисполком, горисполком, 
сельский Совет, администрация соответствующего округа, города),

Год принятия указанного решения* (постановления, распоряжения):

Вид нормативного документа* (решение, постановление и 
распоряжение) на основании которого было принято решение о 
выделении земельного участка (предоставлении квартиры):

Номер и дата нормативного документа* (решения, постановления, 
распоряжения)

Название CT и номер дачного участка, номер ГСК, номер ЖСК*

Адрес местонахождения земельного участка, квартиры*

Вариант получения результата муниципальной услуги* (указать -  на 
бумажном носителе - лично, по почте, в форме электронного 
документа (подписанного усиленной ЭЦП) - через Портал Курской 
области (при условии подачи запроса через Портач Курской области)))

Дополнительные сведения (любые дополнительные сведения, 
которыми располагаете)

Приложение (документы, которые могут помочь поиску)

Ф.И.О. заявителя, представителя (доверителя)
Дата_________  подпись________
“*” обязательные для заполнения
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Приложение № 10
к Административному регламенту предоставления 
архивным отделом Администрации Пристенского 
района Курской области муниципальной услуги 
«Предоставление архивной информации по 
документам Архивного фонда Курской области и 
другим архивным документам (выдача архивных 
справок, архивных выписок и архивных копий)»

(ФОРМА)

Запрос о предоставлении инф орм ации по определенной  
проблем е, теме, собы тию , ф акту

Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением требований 
российского законодательства о персоначьных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете 
согласие на обработку персональных данных

Наименование юридического лица,
предоставляющего услугу*
Сведения о заявителе
Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя, 
доверителя заявителя)* в именительном падеже:

Почтовый адрес* (с указанием индекса):

Телефон* / E-mail:

Все известные сведения по определенной проблеме, 
теме, событию, факту, хронологические рамки 
запрашиваемых сведений:*

Вариант получения результата муниципальной 
услуги * (указать -  на бумажном носителе - лично, 
по почте, в форме электронного документа 
(подписанного усиленной ЭЦП) - через Портал 
Курской области (при условии подачи запроса через 
Портал Курской области))

Дополнительные сведения (любые дополнительные 
сведения, которые могут помочь поиску

Приложение (копии документов, которые могут 
помочь поиску)

Ф.И.О. заявителя, представителя (доверителя) 
Д ата___________  подпись______________

обязательные для заполнения разделы
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Приложение № 11
к Административному регламенту
предоставления архивным отделом
Администрации Пристенского района Курской 
области муниципальной услуги «Предоставление 
архивной информации по документам Архивного 
фонда Курской области и другим архивным 
документам (выдача архивных справок, архивных 
выписок и архивных копий)»

(ШАБЛОН)
Запрос

на представление архивной справки, архивной выписки, архивной
копии

Выберете запрос Запрос для получения справки о размере заработной
платы

Способ получения результата
О На бумажном носителе - лично 
О По почте
О В форме электронного документа (подписанного 
усиленной ЭЦП)

Примечание: результат предоставления услуги (архивная справка, копия, выписка, информационное письмо) 
автоматически направляется в «Личный кабинет»

Сведения о заявителе
Фамилия: | |
Имя: 1 ■ I
Отчество:
Почтовый адрес 
Телефон / E-maii:

С

Документ, удостоверяющий личность 
Тип документа 
Серия:
Номер:
Дата выдачи:
Кем выдан:
Адрес регистрации

Выбепете из списка

С

Д Выбрать Д  Очистить 
О  Адрес регистрации совпадает с почтовым адресом

Почтовый адрес
А Выбрать L  Очистить

О  Запрос подается уполномоченным лицом 
О  Запрос адвоката

Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
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Фамилия:

Имя:

Отчество:
Обязательно при наличии

Укажите фамилию на настоящий момент, а также фамилию в 
случае ее изменения, на период запрашиваемых сведений, 
например: Иванова Клавдия Михайловна - до 1985 г., с 1986 г. по 
1990 г. - Петрова, с 1990 по 1995 г. -  Сидорова, с 1995 г. по 1998 
г. - Березина, с 2003 г. -  Светлова

Дата рождения

Полное название организации 
в период работы:

Название структурного подразделения 
и должности (профессии) в период работы

Дата приема на работу и дата увольнения 
с работы или номера приказа (протокола) 
о приеме и об увольнении с работы

по

Номера приказов, протоколов

(Если не располагаете точными сведениями, укажите 
примерный год приема/увольнения)

Запрашиваемый период работы 
(не более 5 лет) о подтверждении 
заработной платы

по

Дополнительные сведения:

Указать период нахождения в отпуске по уходу за ребенком (декретный 
отпуск) и дату(ы) рождения ребенка (детей) (число, месяц, год). Например: 
декретный отпуск -  с 1 9 8 9 r.n o  1991 г. дата рождения 17.03.1989)

Прилагаемые документы

(Файл не должен превышать 10 МБ. При необходимости добавления нескольких файлов -  приложите архив)

О ТП РА ВИ ТЬ СО Х РА Н И ТЬ В ЧЕРН О ВИ К
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(ШАБЛОН)
Запрос

на представление архивной справки, архивной выписки, архивной
копии

Выберете запрос
Запрос для получения справки о подтверждении трудового

стажа

Способ получения результата
О  На бумажном носителе - лично 
О  По почте
О  В форме электронного документа (подписанного 
усиленной ЭЦП)

Примечание: результат предоставления услуги (архивная справка, копия, выписка, информационное письмо) 
автоматически направляется в «Личный кабинет»

Сведения о заявителе
Фамилия:
Имя: С
Отчество:
Почтовый адрес 
Телефон /E-mail

L

Документ, удостоверяющий личность 
Тип документа 
Серия:
Номер:
Дата выдачи:
Кем выдан:
Адрес регистрации

Выбепете т списка

А Выбрать А Очистить

Почтовый адрес
О  Адрес регистрации совпадает с почтовым адресом

А Выбрать
О  Запрос подается уполномоченным лицом 
О  Запрос адвоката
Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
Фамилия

А Очистить

L
Имя:

Отчество:
Обязательно при наличии

Укажите фамилию на настоящий момент, а также фамилию п 
случае ее изменения, на период запрашиваемых сведений, 
например: Иванова Клавдия Михайловна - до 1985 г., с 1986 г. 
по 1990 г. - Петрова, с 1990 по 1995 г. -  Сидорова, с 1995 г. 
по 1998 г. - Березина, с 2003 г. -  Светлова

Дата рождения
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Полное название организации 
в период работы:

Название структурного подразделения 
и должности (профессии) в период работы

Название структурного подразделения 
и должности (профессии) в период работы

Дата приема на работу и дата увольнения 
с работы или номера приказа (протокола) 
о приеме и об увольнении с работы

по

Номера приказов, протоколов

(Если не располагаете точными сведениями, укажите 
примерный год приема/увольнения)

Запрашиваемый период работы 
(не более 5 лет) о подтверждении 

заработной платы

по

Прилагаемые документы

(Файл не должен превышать 10 МБ. При необходимости добавления нескольких файлов -  приложите архив)

ОТПРАВИТЬ СОХРАНИТЬ В ЧЕРН О ВИ К
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(ШАБЛОН)

Запрос

Выберете запрос

Запрос для получения справки об образовании (направлении, 
зачислении на учебу и об окончании учебного заведения и 
подтверждении прохождения производственной практики

(нужное подчеркнуть)

Способ получения результата
О  На бумажном носителе - лично 
О  По почте
О  В форме электронного документа (подписанного 
усиленной ЭЦП)

Примечание: результат предоставления услуги (архивная справка, копия, выписка, информационное письмо) 
автоматически направляется в «Личный кабинет»

Сведения о заявителе
Фамилия: I I
Имя: I I
Отчество:
Почтовый адрес 
Телефон/ E-mail 
Документ, удостоверя 
Тип документа 
Серия:
Номер:
Дата выдачи:
Кем выдан:
Адрес регистрации

на представление архивной справки, архивном выписки, архивном
копии

1-01II и и пичиос.ть
Выберете из списка

Д Выбрать дО чистить 
О  Адрес регистрации совпадает с почтовым адресом

Почтовый адрес

О  Запрос подается уполномоченным лицом 
О  Запрос адвоката

£  Выбрать Д Очистить

Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
Фамилия: ~ ~

Имя:

Отчество:
Обязательно при наличии

Укажите фамилию на настоящий момент, а также фамилию в 
случае ее изменения, на период запрашиваемых сведений, 
например: Иванова Клавдия Михайловна - до 1985 г., с 1986 
г. по 1990 г - Петрова, с 1990 по 1995 г. -  Сидорова, с 1995 
г. по 1998 г. - Березина, с 2003 г. -  Светлова

Дата рождения



Место рождения:

Название учебного заведения

Дата направления (зачисления) на учебу 
(производственную практику)

Период обучения*

(Если не располагаете точными сведениями, укажите 
примерный год направления/зачисления)

ПО

. Название организации (органа), 
направившей на учебу 
(производственную практику)

Дополнительные сведения:

Указать период нахождения в отпуске по уходу за ребенком (декретный отпуск) и 
дату(ы) рождения ребенка (детей) (число, месяц, год). Например: декретный отпуск -  
с 1989 г. по 1991 г. дата рождения 17.03.1989)

Прилагаемые документы

(Файл не должен превышать 10 МБ. При необходимости добавления нескольких файлов -  приложите архив)

ОТПРАВИТЬ СОХРАНИТЬ В ЧЕРН О ВИ К



50

(ШАБЛОН)
Запрос

на представление архивной справки, архивной выписки, архивной
копии

Выберете запрос Запрос для подтверждения факта усыновления 
(попечительства, опекунства)

Способ получения результата
О  На бумажном носителе - лично 
О  По почте
О  В форме электронного документа (подписанного 
усиленной ЭЦП)

Примечание: результат предоставления услуги (архивная справка, копия, выписка, информационное письмо) 
' автоматически направляется в «Личный кабинет»

Сведения о заявителе
Фамилия: 1 I
Имя
Отчество:
Почтовый адрес 
Телефон / E-mail
Документ, удостоверяющий личность 
Тип документа 
Серия:
Номер:
Дата выдачи:
Кем выдан:
Адрес регистрации

Выберете из списка

Д Выбрать Д  Очистить 
О  Адрес регистрации совпадает с почтовым адресом

Почтовый адрес
Выбрать А Очистить

О  Запрос подается уполномоченным лицом 
О  Запрос адвоката

Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
Фамилия: I I

Имя:

Отчество:
Обязательно при наличии

Вид запрашиваемых сведений Выберете из списка
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|i 1Щ 1

Сведения о родстве с лицом, 
на которое запрашиваются 
сведения

Название органа исполнительной 
власти, принявшего нормативный 
акт об усыновлении, назначении 
опекуна, попечителя,

Дата и номер нормативного акта

В случае отсутствия информации о дате и нормативном 
акте, указать приблизительный год и место события

Ж )

Дополнительные сведения:

Прилагаемые документы (документ, подтверждающий родство с объектом поиска запрашиваемой
архивной информации, копия свидетельства о рождении)

(Файл не должен превышать 10 МБ. При необходимости добавления нескольких файлов -  приложите архив)

ОТПРАВИТЬ СО Х РА Н И ТЬ В ЧЕРН О В И К
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(ШАБЛОН)
Запрос

на представление архивной справки, архивной выписки, архивной
копии

Выберете запрос
Запрос для получения сведении о составе семьи 

(родственных отношениях)

Способ получения результата
О  На бумажном носителе - лично 
О  По почте
О  В форме электронного документа (подписанного 
усиленной ЭЦП)

Примечание: результат предоставления услуги (архивная справка, копия, выписка, информационное письмо) 
автоматически направляется в «Личный кабинет»

Сведения о заявителе
Фамилия:
Имя:
Отчество:
Почтовый адрес 
Телефон / E-mail
Документ, удостоверяющий личность 
Тип документа 
Серия:
Номер:
Дата выдачи:
Кем выдан:
Адрес регистрации

Выберете из списка

L

Почтовый адрес

А Выбрать А Очистить 

О  Адрес регистрации совпадает с почтовым адресом

А Выбрать А Очистить
О  Запрос подается уполномоченным лицом 
О  Запрос адвоката

Информация о лице, на которое запрашиваются сведения

Фамилия:

Имя:

Отчество: Обязательно прн наличии

Укажите фамилию на настоящий момент, а также фамилию в 
случае ее изменения, на период запрашиваемых сведений, 
например: Иванова Клавдия Михайловна - до 1985 г., е 1986 
г. по 1990 г. - Петрова, с 1990 по 1995 г. -С идорова, с 1995 
г. по 1998 г. - Березина, с 2003 г. -  Светлова
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Место
проживания*

Укажите населенный пункт (село, деревня, улица, 
сельский (поселковый) совет, район Курской
п(лпягти̂

Период проживания родственников*
(не более 5 лет)

Все известные сведения о 
.запрашиваемом лице

(фамилия, имя, отчество члена семьи,
дата его рождения, сведения об учебе, службе,
награждении)

Дополнительные сведения:

(любые дополнительные сведения, которые могут 
помочь поиску

Прилагаемые документы

(Файл не должен превышать 10 МБ. При необходимости добавления нескольких файлов -  приложите архив)

О ТП РА ВИ ТЬ С О Х РА Н И ТЬ В ЧЕРН О В И К
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(ШАБЛОН)
Запрос

на представление архивной справки, архивной выписки, архивной
копии

Выберете запрос
Запрос для получения справки о награждении, присвоении

почетного звания

М

Способ получения результата
О  На бумажном носителе - лично 
О  По почте
О  В форме электронного документа (подписанного 
усиленной ЭЦП)

Примечание: результат предоставления услуги (архивная справка, копия, выписка, информационное письмо) 
автоматически направляется в «Личный кабинет»

Сведения о заявителе
Фамилия:
Имя:
Отчество:
Почтовый адрес (
Телефон /E-mail I
Документ, удостоверяющий личность 
Тип документа 
Серия:
Номер:
Дата выдачи:
Кем выдан:
Адрес регистрации

Выберете из списка

с

L

Почтовый адрес

А Выбрать А Очистить 

О  Адрес регистрации совпадает с почтовым адресом

^•Выбрать А Очистить
О  Запрос подается уполномоченным лицом 
О  Запрос адвоката

Информация о лице, на которое запрашиваются сведения

: I'

Фамилия

Имя:

Отчество:
Обязательно при наличии

Укажите фамилию на настоящий момент, а также фамилию в 
случае ее изменения, на период запрашиваемых сведений, 
например: Иванова Клавдия Михайловна - до 1985 г., с 1986 
г. по 1990 г. - Петрова, с 1990 по 1995 г. -  Сидорова, с 1995 
г. по 1998 г. - Березина, с 2003 г. -  Светлова



Дата
рождения

Место работы в период награждения, 
присвоения почетного звания

(полное название организации)

Должность/профессия в период 
награждения, присвоения почетного 
звания

Вид и наименование награды Выбрать из списка

Название органа, издавшего акт 
о награждении, присвоении почетного 
звания

Дата награждения

(в случае награждения многодетных матерей 
указать даты рождений детей, начиная с пятого 
ребенка

Дополнительные сведения:

(любые дополнительные сведения, которые могут 
помочь поиску

Прилагаемые документы

(Файл не должен превышать 10 МБ. Прн необходимости добавления нескольких файлов -  приложите архив) •

ОТПРАВИТЬ СОХРАНИТЬ В ЧЕРН О ВИ К
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Запрос

(ШАБЛОН)

на представление архивной справки, архивной выписки, архивной
копии

Выберете запрос

Запрос для получения сведений о переименовании населенных 
пунктов и улиц, об упорядочении нумерации (перенумерации) 
домов, о присвоении почтовых адресов

Способ получения результата
О  На бумажном носителе - лично 
О  По почте
О  В форме электронного документа (подписанного 
усиленной ЭЦП)

Примечание: результат предоставления услуги (архивная справка, копия, выписка, информационное письмо) 
автоматически направляется в «Личный кабинет»

Сведения о заявителе
Фамилия: I 1
Имя: l - I
Отчество:
Почтовый адрес 
Телефон / E-mail:
Документ, удостоверя 
Тип документа 
Серия:
Номер:
Дата выдачи:
Кем выдан:
Адрес регистрации

[ПИШИ пичнпг.тк
Выберете из списка

Д Выбрать дО чистить 
О  Адрес регистрации совпадает с почтовым адресом

Почтовый адрес

О  Запрос подастся уполномоченным лицом 
О  Запрос адвоката

АВыбрать А Очистить

Информация о лице, на которое запрашиваются сведения

Фамилия:

Имя:

Отчество:
Обязательно при наличии

Укажите фамилию на настоящий момент, а также фамилию в 
случае ее изменения, на период запрашиваемых сведений, 
например: Иванова Клавдия Михайловна - до 1985 г., с 1986 
г. по 1990 г. - Петрова, с 1990 по 1995 г. -С идорова, с 1995 
г. по 1998 г. - Березина, с 2003 г. -  Светлова
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Вид нормативного
Д о к у м е н т а  па основании 
которою принято решение о 
присвоении порядковых 
номеров домов (квартир), 
перенумерации населенных 
пунктов, домов и улиц):

В случае переименования населенных пунктов, улиц, домов 
указать название (номер дома) до переименования 
(перенумерации) и после переименования (перенумерации)

Название органа, 
принявшего решение

(райисполком, горисполком, сельский Совет,
администрация соответствующего округа, города
Курска)

Дата и номер решения* 
(постановления, распоряжения)

Адрес местонахождения жилого 
дома, квартиры

Дополнительные сведения:

(любые дополнительные сведения, которыми располагаете)

Прилагаемые документы

(Файл не должен превышать 10 МБ. При необходимости добавления нескольких файлов -  приложите архив)

О ТП РА ВИ ТЬ СО Х РА Н И ТЬ В ЧЕРН О ВИ К
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на представление архивной справки , архивной вы писки , архивной
копии

(ШАБЛОН)

Запрос

Выберете запрос

Запрос для получения сведений о создании, реорганизации, 
изменении наименования (названия), ликвидации, прекращении 
деятельности, упразднении организаций, учреждений, 
предприятий, учебных заведений

Способ получения результата
О  На бумажном носителе - лично 
О  По почте
О  В форме электронного документа (подписанного 
усиленной ЭЦП)

Примечание: результат предоставления услуги (архивная справка, копия, выписка, информационное письмо) 
автоматически направляется в «Личный кабинет»

Сведения о заявителе
Фамилия: I I
Имя: | --1
Отчество: _______________________________
Почтовый адрес I , _ J
Телефон / E-mail I 1
Документ, удостоверяющий пнчног.ть---------------------------
Тип документа Выберете из списка

Серия:
Номер: |------------------------------------------------- 1

Дата выдачи: |------------------------------------------------- 1

Кем выдан: |------------------------------------------------- 1

Адрес регистрации -------------------------------------------------

Д Выбрать ДОчистить 
О  Адрес регистрации совпадает с почтовым адресом

Почтовый адрес ------------------------------------------------1
£  Выбрать А Очистить

О  Запрос подается уполномоченным лицом 
О  Запрос адвоката

Информация о тематике запроса*

Сведения о создании, реорганизации, изменении наименования 
(названия), ликвидации, прекращении деятельности, упразднении 
организаций, учреждений, предприятий, учебных заведений
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(ШАБЛОН)

Запрос
на представление архивной справки, архивной выписки, архивной

копии

Выберете запрос
Запрос для получения сведений об имущественных правах (предоставлении 
квартир (в том числе в жилищно-строительном кооперативе), выделение 
земельных участков в гаражно-строительном кооперативе, садоводческом 
товариществе, под индивидуальное жилищное строительство, личное 
пппепПное уочяГнч ил)

Способ получения результата
О  На бумажном носителе - лично 
О  По почте
О  В форме электронного документа (подписанного 
усиленной ЭЦП)

Примечание: результат предоставления услуги (архивная справка, копия, выписка, информационное письмо) 
автоматически направляегся в «Личный кабинет»

Сведения о заявителе
Фамилия: I I
Имя: I - -  1

Отчество:
E-mail:
Телефон(ы)
Документ, удостоверяющий личность 
Тип документа 
Серия:
Номер:
Дата выдачи:
Кем выдан:
Адрес регистрации

Выберете из списка

:

Л Выбрать Л  Очистить 
О  Адрес регистрации совпадает с почтовым адресом

Почтовый адрес
А Выбрать А Очистить

О  Запрос подается уполномоченным лицом 
О  Запрос адвоката

Информация о лице, на которое запрашиваются сведения
Фамилия*: I I

Имя"

Отчество*:
Обязательно при наличии

Укажите фамилию на настоящий момент, а также фамилию в 
случае ее изменения, на период запрашиваемых сведений, 
например Иванова Клавдия Михайловна - до 1985 г., с 1986 
г. по 1990 г. - Петрова, с 1990 по 1995 г -С идорова, с 1995 
г. по 1998 т. - Березина, с 2003 г. -  Светлова

(Укажите ФИО на момент принятия решения о выделении земельного участка. предоставлении квартиры



(ШАБЛОН)
Запрос

на представление архивной справки, архивной выписки, архивной
копии

Выберете запрос
Запрос о предоставлении информации по определенной 

проблеме, теме, событию, факту

Способ получения результата
О  На бумажном носителе - лично 
О  По почте
О  В форме электронного документа (подписанного 
усиленной ЭЦП)

Примечание: результат предоставления услуги (архивная справка, копия, выписка, информационное письмо) 
автоматически направляется в «Личный кабинет»

Сведения о заявителе
Фамилия: I I
Имя:
Отчество:
Почтовый адрес 
Телефон / E-mail
Документ, удостоверяющий личность 
Тип документа 
Серия:
Номер:
Дата выдачи:
Кем выдан:
Адрес регистрации

Выберете из списка

Почтовый адрес

А Выбрать А Очистить 

О  Адрес регистрации совпадает с почтовым адресом

А Выбрать А Очистить
О  Запрос подается уполномоченным лицом 
О  Запрос адвоката

Все известные сведения 
по определенной проблеме, 
теме, событию, факту, 
хронологические рамки 
запрашиваемых сведений
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Дополнительные сведения:

(любые дополнительные сведения, которые могут 
помочь поиску

Прилагаемые документы

(Файл не должен превышать 10 МБ. При необходимости добавления нескольких файлов -  приложите архив)

О ТП РА ВИ ТЬ СО Х РА Н И ТЬ В ЧЕРН О В И К



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОТ cS X %lS) XOlH jsfo _3_^_hXV

Об утверждении Административного 
регламента по осуществлению  
муниципальной функции 
«Осуществление муниципального 
земельного контроля за 
использованием земель на территории 
муниципального района 
«Пристенский район» Курской 
области»

В соответствии с ч. 1, ч. 2, ч. 3 ст. 72 Земельного кодекса Российской 

Федерации, ч. 2 ст. 6 Ф едерального закона от 26.12.2008 N  294-ФЗ «О защите 

прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 

контроля», Администрация Пристенского района Курской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по 

осуществлению муниципальной функции «Осущ ествление муниципального 

земельного контроля за использованием земель на территории 

муниципального района «Пристенский район» Курской области».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 

муниципального образования «Пристенский район» Курской области 

http://pristen.rkursk.ru.

3. Признать утратившим силу постановление Администрации

http://pristen.rkursk.ru


Пристенского района Курской области от 26.02.2018г №  122-па «Об 

утверждении Административного регламента по осуществлению 

муниципального контроля «Осуществление муниципального земельного 

контроля за использованием земель на территории муниципального 

района «Пристенский район» Курской области».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя Главы Администрации Пристенского района Курской 

области - В.С.Зенина.

5. Постановление вступает в силу с момента его официального 

опубликования.

2

Глава Пристенского района 
Курской области В.В.Петров



УТВЕРЖ ДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области
от t t t . v l p w  № M - h £ L _

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
АДМИНИСТРАЦИИ ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПО ОСУЩ ЕСТВЛЕНИЮ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
«ОСУЩ ЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО  

КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЗЕМЕЛЬ НА ТЕРРИТОРИИ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ПРИСТЕНСКИЙ РАЙОН» КУРСКОЙ

ОБЛАСТИ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование функции

М униципальная функция по осуществлению муниципального 
земельного контроля (далее -  муниципальная функция, муниципальный 
земельный контроль).

1.2. Наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль

Орган, осуществляющ ий муниципальный контроль -  Администрация 
Пристенского района Курской области (далее -  Уполномоченный орган, орган 
муниципального контроля).

Непосредственно осуществляет муниципальный контроль отдел 
агрономии, земельных и имущественных правоотношений Администрации 
Пристенского района Курской области (далее -  Структурное подразделение).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление 
муниципального контроля

Перечень нормативных правовых актов, регулирую щ их осуществление 
муниципального контроля размещ ен на официальном сайте Администрации 
Пристенского района Курской области в сети «Интернет» 
http://pristen.rkursk.ru, а также в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (далее -  Единый портал).

1.4. Предмет муниципального контроля

1.4.1.Предметом муниципального земельного контроля является

3

http://pristen.rkursk.ru
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деятельность органа местного самоуправления по контролю за соблюдением 
органами местного самоуправления, юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями, гражданами в отношении объектов 
земельных отнош ений требований законодательства Российской Федерации, 
законодательства Курской области, за нарушение которых законодательством 
Российской Ф едерации, законодательством Курской области предусмотрена 
административная и иная ответственность.

1.4.2. Уполномоченный орган осуществляет полномочия по контролю в 
отношении земельных участков: 

для районов:
«расположенных на межселенной территории муниципального района 

объектов земельных отношений, а также в отношении объектов земельных 
отношений, расположенных в границах входящ их в состав этого района 
сельских поселений, за исключением случаев, если в соответствии с законом 
субъекта Российской Ф едерации данные полномочия закреплены за органами 
местного самоуправления указанных сельских поселений» 

для городских округов:
«расположенных в границах городского округа объектов земельных 

отношений»
для городских поселений:
«расположенных в границах городских поселений объектов земельных 

отношений»
за соблюдением:
а) требований законодательства Российской Федерации, 

законодательства Курской области, за нарушение которых законодательством 
Российской Ф едерации, законодательством Курской области предусмотрена 
административная и иная ответственность;

б) предписаний, выданных муниципальными инспекторами по 
муниципальному земельному контролю, по вопросам соблюдения требований 
земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных 
отношений.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении 
муниципального контроля 

1.5.1. Должностные лица Уполномоченного органа при 
осуществлении муниципального земельного контроля имеют право:

1) осуществлять плановые и внеплановые проверки соблюдения 
требований законодательства Российской Ф едерации и законодательства 
Курской области;

2) беспрепятственно (при предъявлении служебного удостоверения и 
копии приказа (распоряжения) органа муниципального земельного контроля о 
назначении проверки) получать доступ на земельные участки и осматривать
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такие земельные участки для осуществления муниципального земельного 
контроля;

3) запраш ивать и безвозмездно получать на основании запросов в 
письменной форме от органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, 
граждан информацию и документы, необходимые для проведения проверок, в 
том числе документы о правах на земельные участки и расположенные на них 
объекты, а также сведения о лицах, использующ их земельные участки, в 
отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету 
проверки;

4) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении 
или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального 
земельного контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении 
земельного законодательства;

5) привлекать экспертов и экспертные организации к проведению 
проверок соблюдения требований законодательства Российской Федерации и 
законодательства Курской области;

6) осуществлять иные права, предусмотренные федеральными законами, 
законами Курской области и иными нормативными правовыми актами 
Курской области.

1.5.2. При осуществлении муниципального контроля должностные 
лица обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в 
соответствии с законодательством Российской Ф едерации полномочия по 
предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных 
требований и требований, установленных муниципальными правовыми 
актами;

2) соблюдать законодательство Российской Ф едерации и Курской 
области, а также положения нормативных правовых актов органа местного 
самоуправления, права и законные интересы юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения/постановления 
руководителя, заместителя руководителя Уполномоченного органа в 
соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных 
обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных 
удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя 
руководителя Уполномоченного органа и в случае, предусмотренном частью 5 
статьи 10 Ф едерального закона № 294-ФЗ, копии документа о согласовании 
проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному
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предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при 
проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к 
предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим 
при проведении проверки, информацию и документы, относящ иеся к предмету 
проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами 
проверки;

8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, 
полученными в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия;

9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 
нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их 
потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, 
растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников 
истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение 
прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных 
предпринимателей, ю ридических лиц;

10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании 
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;

11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным 
законом № 294-ФЗ;

12) не требовать от юридического лица, индивидуального 
предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации;

13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя ознакомить их с положениями административного регламента 
(при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета 
проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального 
предпринимателя.

15) истребовать в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечень
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документов и (или) информации, запраш иваемых и получаемых в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия органами 
муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных 
органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного 
самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти 
документы и (или) информация, утвержденный распоряжением Правительства 
Российской Ф едерации от 19 апреля 2016 г. N  724-р (далее - 
межведомственный перечень), от иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых 
находятся указанные документы.

16) в случае, если документы и (или) информация, представленные 
проверяемым юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем не 
соответствуют документам и (или) информации, полученным органом 
муниципального контроля в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, информацию об этом необходимо направлять проверяемому 
юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием 
представить необходимые пояснения в письменной форме;

17) на период действия срока приостановления проведения проверки 
приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия органа 
муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, 
помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.

1.5.3. При проведении проверки должностные лица, органа 
муниципального контроля не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не 
относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которых 
действуют эти должностные лица;

2) проверять выполнение требований, установленных нормативными 
правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР, а также 
выполнение требований нормативных документов, обязательность 
применения которых не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3) проверять выполнение обязательных требований и требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, не опубликованными в 
установленном законодательством Российской Ф едерации порядке;

4) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае 
отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением 
случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному 
подпунктом "б" пункта 2 части 2 статьи 10 Ф едерального закона № 294-ФЗ, а
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также проверки соблюдения требований земельного законодательства в 
случаях надлежащ его уведомления собственников земельных участков, 
землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков;

3) требовать представления документов, информации, образцов 
продукции, проб обследования объектов окружающ ей среды и объектов 
производственной среды, если они не являются объектами проверки или не 
относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких 
документов;

4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов 
окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их 
исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе 
указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, 
превышающем нормы, установленные национальными стандартами, 
правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, 
измерений, техническими регламентами или действующ ими до дня их 
вступления в силу иными нормативными техническими документами и 
правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения 
проверки и составляющ ую государственную, коммерческую, служебную, 
иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации;

6) превышать установленные сроки проведения проверки;
7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным 

предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет 
мероприятий по контролю;

8) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 
представления документов и (или) информации, включая разрешительные 
документы, имеющ иеся в распоряжении государственных органов, иных 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в 
межведомственный перечень;

9) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 
представления документов, информации до даты начала проведения проверки. 
Орган муниципального контроля после принятия распоряжения или приказа о 
проведении проверки вправе запрашивать необходимые документы и (или) 
информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются 
мероприятия по муниципальному контролю

1.6.1. Ю ридические лица, индивидуальные предприниматели, при 
осуществлении муниципального контроля имеют право:
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1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать 
объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц 
информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление 
которой предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ;

3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными 
органом муниципального контроля, исполняющим муниципальную функцию, 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных 
органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного 
самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти 
документы и (или) информация, включенные в межведомственный перечень;

4) по собственной инициативе представить документы и (или) 
информацию, которые находятся в распоряжении иных органов местного 
самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления 
организаций и включены в межведомственный перечень;

5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о 
своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с 
ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа 
муниципального контроля;

6) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа 
муниципального контроля, повлекшие за собой наруш ение прав юридического 
лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в 
административном и (или) судебном порядке в соответствии с 
законодательством Российской Федерации;

7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации 
по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав 
предпринимателей в Курской области к участию в проверке.

8) представлять дополнительно документы, подтверждающие 
достоверность ранее представленных документов.

юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в 
орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля 
пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в 
представленных документах либо относительно несоответствия указанных в 
части 8 статьи 11 Федерального закона № 294-Ф З сведений, вправе 
представить дополнительно в орган государственного контроля (надзора), 
орган муниципального контроля документы, подтверждающ ие достоверность 
ранее представленных документов.

9) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной 
Приказом М инэкономразвития России от 30.04.2009 N  141 (ред. от 30.09.2016) 
"О реализации положений Ф едерального закона "О защ ите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

10) направить заявление об исключении из ежегодного плана проведения 
плановых проверок проверки в отношении их, если полагают, что проверка
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включена в ежегодный план проведения плановых проверок в нарушение 
положений статьи 26.2 1. Федерального закона № 294-Ф З (отнесение 
юридического лица, индивидуального предпринимателя к субъектам малого 
предпринимательства).

1.6.2. При осуществлении муниципального контроля юридические 
лица, индивидуальные предприниматели обязаны:

обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или 
уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные 
предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие 
уполномоченных представителей, ответственных за организацию и 
проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и 
требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Ю ридические лица, их руководители, иные должностные лица или 
уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные 
предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие 
нарушение Ф едерального закона № 294-ФЗ, необоснованно препятствующие 
проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не 
исполняющие в установленный срок предписаний органов муниципального 
контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Описание результата осуществления муниципального контроля

Результатом исполнения муниципальной функции является:
1) акт проверки;
2) предписание об устранении выявленных нарушений, в случае 

обнаружении наруш ений законодательства.

1.8. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации,
необходимых для осуществления муниципального контроля и 

достижения целей и задач проведения проверки

1.8.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, 
истребуемых в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, 
индивидуального предпринимателя

Должностные лица в ходе проверки лично истребуют у юридического 
лица, индивидуального предпринимателя:

- приказ о назначении руководителя юридического лица;
- копии учредительных документов организации;
Должностные лица направляют запросы о предоставлении необходимых 

пояснений в письменной форме в случае, если в представленных документах,
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содержатся ошибки и (или) противоречия, либо сведения, содержащиеся в 
этих документах, не соответствуют сведениям, содержащимся в имеющихся у 
органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе 
осуществления муниципального земельного контроля.

1.8.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, 
запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия от иных органов 
местного самоуправления либо подведомственных органам местного 
самоуправления организаций, в соответствии с межведомственным 
перечнем.

В рамках межведомственного информационного взаимодействия 
Уполномоченный орган запрашивает документы и (или) информацию, 
которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций и включены в 
межведомственный перечень:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
3) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей;
4) сведения из Единого государственного реестра налогоплательщиков;
5) сведения из единого государственного реестра лицензий на 

пользование недрами.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОСУЩ ЕСТВЛЕНИЯ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального
контроля

2.1.1. Порядок получения информации заинтересованными лицами по 
вопросам осуществления муниципального контроля, сведений о ходе 
осуществления муниципального контроля

Заинтересованные лица могут получить информацию по вопросам 
осуществления муниципального контроля, сведения о ходе осуществления 
муниципального контроля:

при личном обращении к должностным лицам Уполномоченного органа, 
осуществляющего муниципальный контроль;

посредством телефонной связи, по справочным телефонам 
Уполномоченного органа;

при письменном обращении в адрес Уполномоченного органа;
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при письменном обращении через электронную почту Уполномоченного 
органа;

при использовании информационно-телекоммуникационных сетей общего 
пользования (в том числе в сети "Интернет" сайте Администрации 
http://pristen.rkursk.ru, Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций).

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
Уполномоченного органа подробно, в вежливой (корректной) форме 
информируют заинтересованных лиц по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании 
органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего 
телефонный звонок.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать 
параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по 
причине поступления звонка по другому номеру. В конце информирования 
должностное лицо Уполномоченного органа, осуществляющее 
индивидуальное информирование в устной форме кратко подводит итоги и 
перечисляет действия, которые надо предпринять (кто именно, когда и что 
должен сделать).

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок 
переадресовывается другому должностному лицу или же обратившемуся лицу 
сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую 
информацию.

Время индивидуального информирования в устной форме не должно 
превышать 10 минут.

В случае если для ответа требуется продолжительное время, должностное 
лицо, осуществляющ ее индивидуальное информирование в устной форме, 
предлагает лицу обратиться в письменной форме, либо назначает другое 
удобное для заявителя время.

Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной функции 
заинтересованное лицо указывает (называет) фамилию, имя, отчество (при 
наличии), дату обращения.

После поступления письменное обращение рассматривается 
Руководителем Уполномоченного органа, который в соответствии со своей 
компетенцией определяет исполнителя для подготовки проекта ответа.

Ответ на письменное обращение готовится в простой, четкой и понятной 
форме и содержит ответы на поставленные вопросы. В нем указываются 
фамилия, инициалы, номер телефона исполнителя.

При индивидуальном информировании в письменной форме ответ на 
обращение направляется обратившемуся лицу в течение 30 календарных дней 
со дня регистрации обращения почтовым отправлением или по электронной 
почте.

В случае истребования дополнительной информации срок рассмотрения

http://pristen.rkursk.ru
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обращения может быть продлен не более чем на 30 календарных дней, при 
этом заявитель должен быть уведомлен о продлении срока рассмотрения его 
обращения.

Обращение, поступивш ее в форме электронного документа, подлежит 
рассмотрению в общем порядке. В обращении заявитель в обязательном 
порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес 
электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного 
документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной 
форме. Заинтересованное лицо вправе приложить к такому обращению 
необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить 
указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. Ответ 
на обращение, поступивш ее в форме электронного документа, направляется в 
форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 
обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении.

2.1.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах нахождения 
органов местного самоуправления

Справочная информация размещ ена на официальном сайте 
Администрации Пристенского района Курской области http://pristen.rkursk.ru, 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее
- Единый портал).

2.2. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), 
участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, 
взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по 
контролю.

Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно.

2.3. Срок осуществления муниципального контроля

Срок проведения каждой из проверок - документарной и выездной не 
может превышать двадцати рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 
проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти 
часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в 
год.

В исклю чительных случаях, связанных с необходимостью проведения 
сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных 
экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений 
должностных лиц Уполномоченного органа, проводящ их выездную плановую

http://pristen.rkursk.ru
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проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен 
руководителем (заместителем) такого Уполномоченного органа, но не более 
чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем 
на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Срок проведения каждой плановой проверки в отнош ении юридического 
лица, которое осущ ествляет свою деятельность на территориях нескольких 
субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому 
филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению 
юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может 
превышать шестьдесят рабочих дней.

В случае необходимости при проведении проверки, в отношении одного 
субъекта малого предпринимательства, получения документов и (или) 
информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
проведение проверки может быть приостановлено руководителем 
(заместителем руководителя) органа муниципального контроля на срок, 
необходимый для осуществления межведомственного информационного 
взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное 
приостановление проведения проверки не допускается.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ  
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ  
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ  

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Осущ ествление муниципального контроля включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) формирование ежегодного плана проведения проверок;
2) организация межведомственного информационного взаимодействие с 

государственными органами и органами местного самоуправления по 
вопросам предоставления сведений, необходимых для осуществления 
муниципального контроля;

3) организация и проведение плановой проверки;
4) организация и проведение внеплановой проверки;
5) проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;
6) организация и проведение мероприятий по профилактике нарушений 

обязательных требований и требований, установленных муниципальными 
правовыми актами.

3.2. Формирование ежегодного плана проведения проверок

3.2.1. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план 
проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
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1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального 
предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического 
лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с 
представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в 
соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти 
уведомлением о начале осуществления отдельных видов 
предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или 
предоставления услуг, требующ их представления указанного уведомления.

3.2.2. Проект плана проведения проверок разрабатывает ответственное 
должностное лицо Уполномоченного органа и передает для рассмотрения 
Руководителю Уполномоченного органа.

Проект плана составляется по форме, установленной Правилами 
подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами 
муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными 
Постановлением Правительства РФ  от 30 июня 2010 г. N  489.

В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей указываются следующ ие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, 
обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества 
индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит 
плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, 
представительств, обособленных структурных подразделений) или места 
фактического осуществления деятельности индивидуальными 
предпринимателями;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего 

конкретную плановую проверку.
При проведении плановой проверки органами муниципального контроля 

совместно указываются наименования всех участвую щ их в такой проверке 
органов.

3.2.3. Согласованный Руководителем Уполномоченного органа проект 
плана проведения проверок до их утверждения направляется на согласование в 
территориальные органы федеральных органов государственного земельного 
надзора до 1 июня года, предшествующего году проведения соответствующих 
проверок. Территориальный орган федерального органа государственного 
земельного надзора в течение 15 рабочих дней рассматривает представленный 
проект ежегодного плана муниципальных проверок и согласует его либо 
направляет в адрес представивш его ежегодный план муниципальных проверок 
органа муниципального земельного контроля реш ение об отказе в
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согласовании проекта ежегодного плана муниципальных проверок (далее - 
решение об отказе).

Основаниями для отказа в согласовании проекта ежегодного плана 
муниципальных проверок являются:

а) включение юридического лица или индивидуального предпринимателя 
в проект ежегодного плана проведения плановых проверок соблюдения 
требований земельного законодательства Российской Федерации, 
разрабатываемый территориальным органом федерального органа 
государственного земельного надзора;

б) нарушение предусмотренных законодательством Российской 
Федерации требований к разработке ежегодного плана муниципальных 
проверок, включая требования к периодичности проведения плановых 
проверок.

В случае принятия решения об отказе органы муниципального земельного 
контроля дорабатываю т ежегодный план муниципальных проверок в течение 
15 рабочих дней со дня принятия такого решения и направляют доработанный 
проект в территориальный орган федерального органа государственного 
земельного надзора на повторное согласование.

Территориальный орган федерального органа государственного 
земельного надзора повторно в течение 15 рабочих дней со дня направления 
проекта ежегодного плана муниципальных проверок рассматривает 
представленный проект и согласует его либо направляет в адрес 
представившего проект органа муниципального земельного контроля решение 
об отказе.

Органом муниципального земельного контроля не позднее 14 рабочих 
дней со дня принятия решения об отказе проводится согласительное 
совещание с участием представителей территориального органа федерального 
органа государственного земельного надзора.

3.2.4. В срок до 1 сентября года, предш ествующ его году проведения 
плановых проверок, Уполномоченный орган направляет проект ежегодного 
плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры для 
рассмотрения.

С учетом предложений органов прокуратуры, поступивш их по итогам 
рассмотрения проекта ежегодного плана проведения плановых проверок, 
должностным лицом Уполномоченного органа проводится доработка 
ежегодного плана проведения плановых проверок.

Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок на 
бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) направляется 
до 1 ноября года, предш ествующ его году проведения плановых проверок, в 
соответствующий орган прокуратуры заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, 
подписанного электронной подписью.

3.2.5. Уполномоченный орган, в течение 10 дней со дня утверждения, 
размещает ежегодный план проведения плановых проверок на своем
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официальном сайте, за исключением сведений ежегодных планов, 
распространение которых ограничено или запрещ ено в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

3.2.6.Внесение изменений в ежегодный план допускается в следующих 
случаях:

а) исключение проверки из ежегодного плана:
в связи с невозможностью проведения плановой проверки деятельности 

юридического лица вследствие его ликвидации, невозможностью проведения 
проверки индивидуального предпринимателя вследствие прекращения 
физическим лицом деятельности в качестве индивидуального 
предпринимателя;

в связи с прекращ ением юридическим лицом или индивидуальным 
предпринимателем деятельности, эксплуатации (использования) объектов 
защиты, объектов использования атомной энергии, опасных 
производственных объектов, гидротехнических сооружений и иных 
производственных объектов, подлежащих проверке;

в связи с изменением класса опасности подлежащ его проверке опасного 
производственного объекта или класса гидротехнического сооружения;

в связи с изменением категории объектов, оказывающ их негативное 
воздействие на окружающ ую среду, а также уровня государственного 
экологического надзора;

в связи с принятием органом государственного контроля (надзора), 
осуществляющим государственный контроль (надзор) с применением риск- 
ориентированного подхода, решения об отнесении деятельности юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей и (или) используемых ими 
производственных объектов к определенной категории риска или 
определенному классу (категории) опасности либо реш ения об изменении 
присвоенных им категории риска или класса (категории) опасности;

в связи с принятием органом государственного контроля (надзора) или 
органом муниципального контроля решения об исключении соответствующей 
проверки из ежегодного плана в случаях, предусмотренных статьей 26.1 
Федерального закона № 294-ФЗ;

в связи с прекращ ением или аннулированием действия лицензии - для 
проверок, запланированных в отношении лицензиатов;

в связи с наступлением обстоятельств непреодолимой силы;
Плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей и граждан, являющихся правообладателями земельных 
участков, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства 
РФ от 17 августа 2016 г. N  806 в зависимости от присвоенной категории риска 
со следующей периодичностью:

- для земельных участков, отнесенных к категории среднего риска, - не 
чаще чем один раз в 3 года;

- для земельных участков, отнесенных к категории умеренного риска, - не 
чаще чем один раз в 5 лет.
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Плановые проверки в отношении ю ридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей и граждан, являющихся правообладателями земельных 
участков, отнесенных к категории низкого риска, не проводятся.

б) изменение указанных в ежегодном плане сведений о юридическом лице 
или индивидуальном предпринимателе:

в связи с изменением адреса места нахождения или адреса фактического 
осуществления деятельности юридического лица или индивидуального 
предпринимателя;

в связи с реорганизацией юридического лица;
в связи с изменением наименования юридического лица, а также 

изменением фамилии, имени и отчества индивидуального предпринимателя.
Внесение изменений в ежегодный план осуществляется решением органа 

муниципального контроля.
Изменения, вносимые в ежегодный план муниципальных проверок, 

подлежат согласованию с территориальными органами федеральных органов 
государственного земельного надзора.

Сведения о внесенных в ежегодный план изменениях направляются в 
течение 3 рабочих дней со дня их внесения в соответствующ ий орган 
прокуратуры на бумажном носителе (с приложением копии в электронном 
виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в 
форме электронного документа, подписанного электронной подписью, а также 
размещаются на официальном сайте в информационно
телекоммуникационной сети "Интернет" в порядке, предусмотренном пунктом 
6 Правил, утвержденных постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 
№489, в течение 5 рабочих дней со дня внесения изменений.

3.2.7. Критериями принятия решения о готовности ежегодного плана для 
утверждения являются:

- соответствие ежегодного плана установленной форме;
- согласование ежегодного плана с органами прокуратуры.
3.2.9. Результатом административной процедуры является утвержденный 

ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей.

3.2.10. Способом фиксации результатов выполнения административной 
процедуры является размещ ение утвержденного ежегодного плана проведения 
проверок на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет».

3.3. Организация межведомственного информационного взаимодействие с 
государственными органами и органами местного самоуправления по 
вопросам предоставления сведений, необходимых для осуществления 

муниципального контроля

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление по собственной инициативе юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем документов и (или) информации, которые
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находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых 
находятся документы и (или) информация, включенные в определенный 
Правительством Российской Федерации Перечень (далее -  межведомственное 
взаимодействие).

3.3.2. М ежведомственные запросы формируются и направляются при 
разработке ежегодных планов проведения плановых проверок на 
соответствующий год, организации и проведении проверок.

Ф ормирование и направление запросов осуществляется ответственными 
должностными лицами Уполномоченного органа.

3.3.3. Срок и порядок формирования и направления межведомственного 
запроса определяются Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 18.04.2016 г. № 323 «О направлении запроса и получении на безвозмездной 
основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации 
органами государственного контроля (надзора), органами муниципального 
контроля при организации и проведении проверок от иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия».

Срок подготовки запроса на получение документов и (или) информации, 
которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организациями, включенных в 
определенный Правительством Российской Ф едерации Перечень составляет 2 
рабочих дня.

Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать 5 
рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, 
предоставляющие документы и (или) информацию.

Запросы и ответы на них, имеющие форму электронного документа, 
подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае отсутствия технической возможности осуществления 
межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме 
запросы и ответы на них направляются на бумажном носителе с 
использованием средств почтовой или факсимильной связи.

3.3.4. В рамках межведомственного информационного взаимодействия 
Уполномоченный орган запраш ивает документы и (или) информацию, 
указанные в пункте 1.8.2 настоящего Административного регламента, которые 
находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций и включены в 
межведомственный перечень.
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3.3.5. Критерием принятия решения о межведомственном 
взаимодействии является отсутствие в Уполномоченном органе документов и 
(или) информации, которые находятся в распоряжении иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организациями, включенных в определенный Правительством Российской 
Федерации Перечень, и необходимых для осущ ествления муниципального 
контроля.

3.3.6. Результатом административной процедуры является получение 
ответов на межведомственный запрос.

3.3.7. Ф иксацией результата выполнения административной процедуры 
является регистрация полученных ответов на межведомственный запрос в 
журнале входящей корреспонденции.

3.4. Организация и проведение плановой проверки

3.4.1. Основаниями для начала административной процедуры 
проведения плановой проверки являются наступление даты плановой 
проверки, установленной в графике плановых проверок и 
распоряжение/постановления Руководителя Уполномоченного органа о 
проведении проверки.

3.4.2. Решение о проведении плановой проверки оформляется в виде 
распоряжения/постановления по форме, утвержденной Приказом 
М инэкономразвития РФ от 30.04.2009 №  141 (ред. от 30.09.2016) «О 
реализации положений Федерального закона «О защ ите прав юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осущ ествлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля».

Подготовка проекта распоряжения о проведении плановой проверки 
осуществляется должностными лицами Уполномоченного органа:

не позднее чем за 7 рабочих дней до начала ее проведения;
3.4.3. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и 

(или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 
11 и 12 Ф едерального закона № 294-ФЗ.

Плановая проверка юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей - членов саморегулируемой организации проводится в 
отношении не более чем десяти процентов общ его числа членов 
саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой 
организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых 
проверок, если иное не установлено федеральными законами.

3.4.4. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой 
организации Уполномоченный орган уведомляет саморегулируемую 
организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее 
представителя при проведении плановой проверки.
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В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации 
обязательных требований и требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, муниципальный инспектор по муниципальному 
земельному контролю при проведении плановой проверки таких членов 
саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую 
организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня 
окончания проведения плановой проверки.

3.4.5. О проведении плановой проверки юридическое лицо, 
индивидуальный предприниматель уведомляются Уполномоченным органом 
не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством 
направления копии распоряжения/постановления Уполномоченного органа о 
проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и 
направленного по адресу электронной почты юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится 
соответственно в Едином государственном реестре ю ридических лиц, Едином 
государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был 
представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в 
Уполномоченный орган, или иным доступным способом, позволяющим 
определить факт его доставки адресату.

3.4.6. Документарная проверка проводится по месту нахождения 
Уполномоченного органа.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся 
в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, 
документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с 
исполнением ими обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и 
постановлений органов муниципального контроля.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами 
Уполномоченного органа в первую очередь рассматриваются документы 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в 
распоряжении Уполномоченного органа, в том числе уведомления о начале 
осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты 
предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных 
правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в 
отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя 
муниципального контроля.

3.4.7. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в 
документах, имеющ ихся в распоряжении Уполномоченного органа, вызывает 
обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяю т оценить исполнение 
юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, обязательных 
требований или требований законодательства, Уполномоченный орган
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направляет в их адрес мотивированный запрос с требованием представить иные 
необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки 
документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия 
распоряжения/постановления руководителя (заместителя) Уполномоченного 
органа о проведении проверки либо его заместителя о проведении проверки 
либо его заместителя о проведении документарной проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного 
запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны 
направить в Уполномоченный орган указанные в запросе документы в виде 
копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
руководителя, иного должностного лица юридического лица. Ю ридическое 
лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в 
запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной 
квалифицированной электронной подпись, в порядке, определяемом 
Правительством Российской Федерации.

3.4.8. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и 
(или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся 
в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у 
Уполномоченного органа документах и (или) полученным в ходе 
осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется 
юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием 
представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в 
письменной форме.

Ю ридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 
представляющие в Уполномоченный орган пояснения относительно 
выявленных ош ибок и (или) противоречий в представленных документах либо 
относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно в 
управление документы, подтверждающие достоверность ранее 
представленных документов.

3.4.9. Должностные лица, которые проводят документарную проверку, 
обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным должностным 
лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его 
уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие 
достоверность ранее представленных документов. В случае, если после 
рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии 
пояснений управление установит признаки наруш ения обязательных 
требований должностные лица Уполномоченного органа вправе провести 
выездную проверку.

3.4.10. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной 
проверке не представляется возможным:
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1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в 
распоряжении Уполномоченного органа, документах юридического лица, 
индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, 
индивидуального предпринимателя обязательным требованиям без проведения 
соответствующего мероприятия по контролю.

Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах 
юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также 
соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при 
осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, 
помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, 
производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и 
принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и 
требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по 
месту нахождения ю ридического лица, месту осуществления деятельности 
индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического 
осуществления их деятельности.

3.4.11. Выездная проверка начинается с вручения заверенной печатью 
копии распоряжения/постановления руководителя, заместителя руководителя 
Уполномоченного органа под роспись должностным лицом Уполномоченного 
органа, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с 
предъявлением служебных удостоверений. По требованию  подлежащих 
проверке лиц должностные лица Уполномоченного органа обязаны 
представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных 
организациях в целях подтверждения своих полномочий.

3.4.12. При проведении плановой проверки должностные лица, 
уполномоченные на проведение проверки изучают документы и сведения, в 
том числе представленные в орган муниципального земельного контроля 
проверяемым юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и 
иные, находящиеся в распоряжении органа муниципального земельного 
контроля и запрош енные, в том числе в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия, документы и сведения (в том числе 
материалы предыдущ их проверок).

При проведении выездной проверки запрещ ается требовать от 
юридического лица, индивидуального предпринимателя представления 
документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе 
проведения документарной проверки.

В случае, если документы и (или) информация, представленные 
субъектом проверки не соответствуют документам и (или) информации, 
полученным Уполномоченным органом в рамках межведомственного
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информационного взаимодействия, информация об этом направляется 
субъекту проверки с требованием представить необходимые пояснения в 
письменной форме.

Субъект проверки, направляющий в Уполномоченный орган пояснения 
относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в документах, вправе 
представить дополнительно документы, подтверждающ ие достоверность ранее 
представленных документов.

3.4.13. В случае, если проведение плановой выездной проверки 
оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или 
иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим 
неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими 
невозможность проведения проверки, должностное лицо органа 
муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения 
соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. 
В этом случае орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня 
составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки 
вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, 
индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной 
проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых 
проверок и без предварительного уведомления юридического лица, 
индивидуального предпринимателя.

3.4.14. По результатам проверки должностными лицами 
Уполномоченного органа, проводящими проверку, составляется акт проверки 
по форме утвержденной Приказом М инистерства экономического развития 
Российской Ф едерации от 30.04.2009 №  141 «О реализации положений 
Ф едерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля».

К акту проверки прилагаются акт обмера площ ади земельного участка, 
фототаблица, схема земельного участка (в случае необходимости), объяснения 
работников юридического лица, работников индивидуального 
предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение 
обязательных требований, и иные связанные с результатами проверки 
документы.

3.4.15. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения 
в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается 
руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об 
отказе в ознакомлении с актом проверки.
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В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае 
отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в 
ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру 
акта проверки, хранящ емуся в деле Уполномоченного органа.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный 
представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его 
уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам 
органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, 
возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и 
предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не 
предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить 
доступ проводящ их выездную проверку должностных лиц и участвующих в 
выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на 
территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, 
сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, 
транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

3.4.16. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление 
взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного 
контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 
составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим 
подтверждение получения указанного документа, считается полученным 
проверяемым лицом.

3.4.17. В случае, если для составления акта проверки необходимо 
получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, 
специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не 
превышающий трех рабочих дней после заверш ения мероприятий по 
контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо 
направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и 
(или) в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт 
(при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в
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электронной форме в рамках муниципального земельного контроля), 
способом, обеспечивающ им подтверждение получения указанного документа. 
При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения 
указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся 
в деле Уполномоченного органа.

3.4.18. Должностные лица Уполномоченного органа при осуществлении 
муниципального контроля осуществляют запись о проведенной проверке в 
журнале учета проверок, в случае его наличия у юридического лица, 
индивидуального предпринимателя.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается 
соответствующая запись.

3.4.19. Ю ридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 
гражданин проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, 
выводами, предложениями, изложенными в акте проверки в течение 
пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в 
Уполномоченный орган в письменной форме возражения в отношении акта 
проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, 
индивидуальный предприниматель, гражданин вправе приложить к таким 
возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, 
или их заверенные копии либо в согласованный срок передать в 
Уполномоченный орган. Указанные документы могут быть направлены в 
форме электронных документов (пакета электронных документов), 
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью 
проверяемого лица.

3.4.20. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой 
организации обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, должностные лица Уполномоченного 
органа при проведении проверки таких членов саморегулируемой организации 
обязаны сообщ ить в саморегулируемую организацию о выявленных 
нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения 
проверки.

3.4.21. После проведения плановой выездной проверки Уполномоченный 
орган вносит сведения о проверке в Единый реестр проверок.

3.4.22. Критерием принятия решения по административной процедуре 
является:

1) полнота и достоверность сведений, представленных субъектом 
проверки;

2) проведение в полном объеме мероприятий по контролю, необходимых 
для достижения целей и задач проведения проверки.

3.4.23. Результатом административной процедуры является:
- составление акта проверки;
- направление в органы государственного земельного надзора материалов 

проверки для привлечения виновного лица к административной 
ответственности за нарушения обязательных требований;
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- составление предписания в случае выявления при проведении проверки 
нарушений требований, предусмотренных действующ им законодательством;

3.4.24. Способом фиксации результата административной процедуры 
является:

- запись в журнале учета проверок;
- и внесение сведений о проверке в федеральную государственную 

информационную систему «Единый реестр проверок».

3.5. Организация и проведение внеплановой проверки

3.5.1. Основанием для принятия решения о проведении внеплановой 
проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного 
нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных 
муниципальными правовыми актами;

2) мотивированное представление должностного лица органа 
муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий 
по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки 
поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений 
граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 
информации от органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, из средств массовой информации о следующ их фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, 
вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного 
наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 
безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
растениям, окружающ ей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Ф едерации, безопасности 
государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, 
осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты 
прав потребителей, граждан, права которых наруш ены, при условии, что 
заявитель обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к 
юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение 
не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены);

2.1) выявление при проведении мероприятий без взаимодействия с 
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при 
осуществлении видов государственного контроля (надзора), указанных в 
частях 1 и 2 статьи 8.1 Ф едерального закона № 294-Ф З, параметров
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деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
соответствие которым или отклонение от которых согласно утвержденным 
органом государственного контроля индикаторам риска является основанием 
для проведения внеплановой проверки, которое предусмотрено в положении о 
виде федерального государственного контроля;

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного 
контроля, изданный в соответствии с поручениями Президента Российской 
Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования 
прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за 
исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и 
обращениям.

Внеплановые проверки соблюдения органами местного самоуправления в 
отношении объектов земельных отношений требований земельного 
законодательства проводятся также в случаях поступления в орган 
муниципального земельного контроля обращений и заявлений юридических 
лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов 
государственной власти, органов местного самоуправления о нарушениях 
имущественных прав Российской Ф едерации, субъектов Российской 
Федерации, муниципальных образований, ю ридических лиц, граждан в сфере 
земельных правоотношений.

3.5.2. Внеплановая (выездная и документарная) проверка юридических 
лиц, индивидуальных предпринимателей по основаниям, указанным в 
подпункте "в" подпункта 2 пункта 3.5.1. и подпункта 3 пункта 3.5.1 
Административного регламента, проводится после согласования с органом 
прокуратуры.

Внеплановая выездная проверка ю ридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей по основаниям, указанным в подпунктах "а", "б" подпункта 
2 пункта 3.5.1 Административного регламента, проводится после 
согласования с органом прокуратуры.

3.5.3. П редметом внеплановой проверки является соблюдение 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе 
осуществления деятельности обязательных требований и требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, выполнение 
предписаний органов государственного контроля (надзора), органов 
муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению 
причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 
культуры) народов Российской Федерации, по обеспечению безопасности 
государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, по ликвидации последствий 
причинения такого вреда.

3.5.4. Обращ ения и заявления, не позволяющ ие установить лицо, 
обратившееся в Уполномоченный орган, а также обращения и заявления, не 
содержащие сведений о фактах, указанных в части 3 пункта 3.5.1. настоящего
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административного регламента, не могут служить основанием для проведения 
внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении 
информация может в соответствии частью 3 пункта 3.5.1. настоящего 
административного регламента являться основанием для проведения 
внеплановой проверки, должностное лицо Уполномоченного органа при 
наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления 
обязано принять разумные меры к установлению обративш егося лица.

3.5.5. Обращ ения и заявления, направленные заявителем в форме 
электронных документов, могут служить основанием для проведения 
внеплановой проверки только при условии, что они были направлены 
заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных 
технологий, предусматривающ их обязательную авторизацию заявителя в 
единой системе идентификации и аутентификации.

3.5.6. При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, 
указанных в пункте 3.5.1. настоящего административного регламента, должны 
учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных 
обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных 
мероприятий по контролю в отношении соответствующ их юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей, граждан.

3.5.7. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем 
нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении 
обязательных требований либо о фактах, указанных в пункте 3.5.1. настоящего 
административного регламента, должностными лицами Уполномоченного 
органа может быть проведена предварительная проверка поступившей 
информации.

3.5.8. В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры 
по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном 
порядке) у лиц, направивш их заявления и обращения, представивших 
информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, 
индивидуального предпринимателя имеющихся в распоряжении 
Уполномоченного органа, при необходимости проводятся мероприятия по 
контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц 
обязанности по представлению информации и исполнению требований органа 
муниципального контроля.

В рамках предварительной проверки у юридического лица, 
индивидуального предпринимателя гражданина могут быть запрошены 
пояснения в отнош ении полученной информации, но представление таких 
пояснений и иных документов не является обязательным.

3.5.9. По результатам предварительной проверки меры по привлечению 
юридического лица, индивидуального предпринимателя к ответственности не 
принимаются.

3.5.10. По реш ению Руководителя Уполномоченного органа, заместителя 
руководителя Уполномоченного органа предварительная проверка,
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внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей 
проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся 
поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные 
сведения, содержащ иеся в обращении или заявлении.

3.5.11. Уполномоченный орган вправе обратиться в суд с иском о 
взыскании с ю ридического лица, индивидуального предпринимателя, 
расходов, понесенных им в связи с рассмотрением поступивш их заявлений, 
обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны 
заведомо ложные сведения.

3.5.12. При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, 
допустивших нарушение обязательных требований, получении достаточных 
данных о фактах, указанных в пункте 3.5.1. настоящ его административного 
регламента, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает 
проект распоряжения Уполномоченного органа о проведении внеплановой 
проверки по основаниям, указанным в пункте 3.5.1. настоящего 
административного регламента.

3.5.13. Решение о проведении внеплановой проверки принимает 
руководитель Уполномоченного органа в срок не более одних суток после 
получения достаточных оснований. Реш ение оформляется в виде 
распоряжения по форме, утвержденной Приказом М инэкономразвития РФ от 
30.04.2009 № 141 (ред. от 30.09.2016) «О реализации положений Федерального 
закона «О защ ите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля».

3.5.14. Подготовка проекта распоряжения о проведении внеплановой 
проверки осуществляется должностными лицами Уполномоченного органа: 

не позднее чем за 7 рабочих дней до начала ее проведения; 
в течение 1 дня, если основанием для проведения внеплановой выездной 

проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 
безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных 
требований и требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью 
принятия неотложных мер.

3.5.15. В день подписания распоряжения/постановления руководителя, 
заместителя руководителя Уполномоченного органа о проведении 
внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального 
предпринимателя в целях согласования ее проведения Уполномоченный орган 
представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры 
по месту осуществления деятельности ю ридического лица, индивидуального
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предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной 
проверки.

К этому заявлению прилагаются копия распоряжения/постановления 
руководителя, заместителя руководителя Уполномоченного органа о 
проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат 
сведения, послуживш ие основанием ее проведения.

Основания для отказа в согласовании проведения внеплановой проверки 
установлены в п. 11 ст. 10 Ф едеральный закон от 26.12.2008 №  294-ФЗ "О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля.

3.5.16. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки 
является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
растениям, окружающ ей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Ф едерации, безопасности 
государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент 
совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия 
неотложных мер Уполномоченный орган вправе приступить к проведению 
внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов 
прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством 
направлении документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 
Федерального закона № 294-Ф З, в органы прокуратуры в течение двадцати 
четырех часов.

3.5.17. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением 
внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в 
части 3 пункта 3.5.1. настоящ его административного регламента, юридическое 
лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Уполномоченным 
органом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым 
доступным способом, в том числе посредством электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и 
направленного по адресу электронной почты юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится 
соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином 
государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был 
представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в 
Уполномоченный орган.

3.5.18. В случае, если в результате деятельности юридического лица, 
индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, 
здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающ ей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть 
чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера,
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предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не 
требуется.

3.5.19. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов 
саморегулируемой организации Уполномоченный орган обязан уведомить 
саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной 
проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее 
представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации 
обязательных требований и требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, должностные лица Уполномоченного органа при 
проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой 
организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о 
выявленных наруш ениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания 
проведения внеплановой выездной проверки.

3.5.20. В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки 
является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения 
обязательных требований и (или) требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может 
являться только исполнение выданного органом муниципального контроля 
предписания.

3.5.21. Документарная проверка проводится по месту нахождения 
Уполномоченного органа.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся 
в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, 
документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с 
исполнением ими обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и 
постановлений органов муниципального контроля.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами 
Уполномоченного органа в первую очередь рассматриваются документы 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в 
распоряжении Уполномоченного органа, в том числе уведомления о начале 
осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты 
предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных 
правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в 
отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя 
муниципального контроля.

3.5.22. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в 
документах, имеющихся в распоряжении Уполномоченного органа, вызывает 
обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяю т оценить исполнение 
юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, обязательных
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требований или требований законодательства, Уполномоченный орган 
направляет в их адрес мотивированный запрос с требованием представить иные 
необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки 
документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения 
руководителя (заместителя) Уполномоченного органа о проведении проверки 
либо его заместителя о проведении проверки либо его заместителя о 
проведении документарной проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного 
запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны 
направить в Уполномоченный орган указанные в запросе документы в виде 
копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
руководителя, иного должностного лица юридического лица. Ю ридическое 
лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в 
запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной 
квалифицированной электронной подпись, в порядке, определяемом 
Правительством Российской Федерации.

3.5.23. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки 
и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие 
сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в 
имеющихся у управления документах и (или) полученным в ходе 
осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется 
юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием 
представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в 
письменной форме.

Ю ридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 
представляющие в Уполномоченный орган пояснения относительно 
выявленных ош ибок и (или) противоречий в представленных документах либо 
относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно в 
управление документы, подтверждающие достоверность ранее 
представленных документов.

3.5.24. Должностные лица, которые проводят документарную проверку, 
обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным должностным 
лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его 
уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие 
достоверность ранее представленных документов. В случае, если после 
рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии 
пояснений управление установит признаки наруш ения обязательных 
требований должностные лица Уполномоченного органа вправе провести 
выездную проверку.

3.5.25. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной 
проверке не представляется возможным:



34

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в 
распоряжении Уполномоченного органа, документах юридического лица, 
индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, 
индивидуального предпринимателя обязательным требованиям без проведения 
соответствующего мероприятия по контролю.

3.5.26. Выездная проверка начинается с вручения заверенной печатью 
копии распоряжения/постановления руководителя, заместителя руководителя 
Уполномоченного органа под роспись должностным лицом Уполномоченного 
органа, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с 
предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих 
проверке лиц должностные лица Уполномоченного органа обязаны 
представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных 
организациях в целях подтверждения своих полномочий.

Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах 
юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также 
соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при 
осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, 
помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, 
производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и 
принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и 
требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по 
месту нахождения юридического лица, месту осущ ествления деятельности 
индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического 
осуществления их деятельности.

3.5.27. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный 
представитель ю ридического лица, индивидуальный предприниматель, его 
уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам 
органа муниципального контроля, проводящ им выездную проверку, 
возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и 
предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не 
предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить 
доступ проводящ их выездную проверку должностных лиц и участвующих в 
выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на 
территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, 
сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, 
транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

3.5.28. При проведении выездной проверки должностные лица,
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уполномоченные на проведение проверки изучают документы и сведения, в 
том числе представленные в орган муниципального земельного контроля 
проверяемым юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и 
иные, находящиеся в распоряжении органа муниципального земельного 
контроля и запрош енные, в том числе в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия, документы и сведения (в том числе 
материалы предыдущ их проверок).

При проведении выездной проверки запрещ ается требовать от 
юридического лица, индивидуального предпринимателя представления 
документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе 
проведения документарной проверки.

В случае, если документы и (или) информация, представленные 
субъектом проверки не соответствуют документам и (или) информации, 
полученным Уполномоченным органом в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, информация об этом направляется 
субъекту проверки с требованием представить необходимые пояснения в 
письменной форме.

Субъект проверки, направляющий в Уполномоченный орган пояснения 
относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в документах, вправе 
представить дополнительно документы, подтверждающ ие достоверность ранее 
представленных документов.

3.5.29. В случае, если проведение внеплановой выездной проверки 
оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или 
иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим 
неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими 
невозможность проведения проверки, должностное лицо органа 
муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения 
соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. 
В этом случае орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня 
составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки 
вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, 
индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной 
проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых 
проверок и без предварительного уведомления юридического лица, 
индивидуального предпринимателя.

3.5.30. По результатам проверки должностными лицами 
Уполномоченного органа, проводящими проверку, составляется акт проверки 
по форме утвержденной Приказом М инистерства экономического развития 
Российской Ф едерации от 30.04.2009 №  141 «О реализации положений 
Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных
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предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля».

К акту проверки прилагаются акт обмера площ ади земельного участка, 
фототаблица, схема земельного участка (в случае необходимости), объяснения 
работников юридического лица, работников индивидуального 
предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение 
обязательных требований, и иные связанные с результатами проверки 
документы.

3.5.31. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения 
в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается 
руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об 
отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае 
отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в 
ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщ ается к экземпляру 
акта проверки, хранящ емуся в деле Уполномоченного органа.

3.5.32. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление 
взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного 
контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 
составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим 
подтверждение получения указанного документа, считается полученным 
проверяемым лицом.

3.5.33. В случае, если для составления акта проверки необходимо 
получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, 
специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не 
превышающий трех рабочих дней после заверш ения мероприятий по 
контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо 
направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и 
(или) в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт 
(при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в



37

электронной форме в рамках муниципального земельного контроля), 
способом, обеспечивающ им подтверждение получения указанного документа. 
При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения 
указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся 
в деле Уполномоченного органа.

3.5.34. Должностные лица Уполномоченного органа при исполнении 
муниципальной функции осуществляют запись о проведенной проверке в 
журнале учета проверок, в случае его наличия у юридического лица, 
индивидуального предпринимателя.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается 
соответствующая запись.

3.5.35. Ю ридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 
гражданин проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, 
выводами, предложениями, изложенными в акте проверки в течение 
пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в 
Уполномоченный орган в письменной форме возражения в отношении акта 
проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, 
индивидуальный предприниматель, гражданин вправе приложить к таким 
возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, 
или их заверенные копии либо в согласованный срок передать в 
Уполномоченный орган. Указанные документы могут быть направлены в 
форме электронных документов (пакета электронных документов), 
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью 
проверяемого лица.

3.5.36. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой 
организации обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, должностные лица Уполномоченного 
органа при проведении проверки таких членов саморегулируемой организации 
обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных 
нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения 
проверки.

3.5.37. Если в результате проведения мероприятий по муниципальному 
контролю выявлены нарушения требований, установленных 
законодательством Российской Федерации, Курской области, а также 
нормативными правовыми актами органов местного самоуправления города 
Курска в сфере использования земли обнаружены достаточные данные, 
свидетельствующие о наличии события административного правонарушения 
(преступления) должностное лицо Уполномоченного органа, проводившее 
проверку, в течение трех дней уведомляет руководителя Уполномоченного 
органа и подготавливает письмо должностному лицу, органу, 
уполномоченному возбуждать дело об административном (уголовном) 
правонарушении (преступлении), об обнаружении достаточных данных, 
свидетельствующих о наличии события административного правонарушения 
(преступления).
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3.5.38. После проведения внеплановой выездной проверки, за 
исключением внеплановой выездной проверки по основаниям, указанным в 
п.2 ч.З статьи 10 № 294-Ф З, при которых предварительное уведомление 
хозяйствующего субъекта не требуется, Уполномоченный орган вносит 
сведения о проверке в Единый реестр проверок.

3.5.39. Критерием принятия решения по административной процедуре 
является:

1) полнота и достоверность сведений, представленных субъектом 
проверки;

2) проведение в полном объеме мероприятий по контролю, необходимых 
для достижения целей и задач проведения проверки.

3.5.40. Результатом административной процедуры является:
- составление акта проверки;
- составление предписания в случае выявления при проведении проверки 

нарушений требований, предусмотренных действующ им законодательством;
3.5.41. Способом фиксации результата административной процедуры 

является:
- запись в журнале учета проверок;
- внесение сведений о проверке в федеральную государственную 

информационную систему «Единый реестр проверок».

3.6. Проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с 
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями

3.6.1. Проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с 
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями 
осуществляется в виде проведения плановых (рейдовых) осмотров 
обследований земельных участков.

3.6.2. Основанием для проведения плановых (рейдовых) осмотров, 
обследований земельных участков является плановое (рейдовое) задание 
соответствующему должностному лицу или должностным лицам 
Уполномоченного органа, выданное на основании 
распоряжения/постановления руководителя Уполномоченного органа о 
проведении мероприятий по контролю за соблюдением требований земельного 
законодательства.

3.6.3. Плановое (рейдовое) задание на соответствующее должностное 
лицо или должностные лица Уполномоченного органа оформляется 
должностным лицом Уполномоченного органа по форме согласно 
Приложению 3 к настоящ ему административному регламенту.

Срок проведения мероприятия по контролю без взаимодействия с 
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями не может 
превышать тридцать дней.



39

3.6.4. Ответственность за выполнение каждого административного 
действия возложена на должностных лиц, указанных в плановом (рейдовом) 
задании.

3.6.5. Критериями для принятия решений должностными лицами при 
осуществлении плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных 
участков являются:

- снятия, перемещ ения и уничтожения плодородного слоя почвы, а также 
порчи земель в результате нарушения правил обращ ения с пестицидами и 
агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей 
среды веществами и отходами производства и потребления;

- невыполнение требований и обязательных мероприятий по улучшению 
земель и охране почв от ветровой, водной эрозии и предотвращению других 
процессов, ухудш аю щ их качественное состояние земель;

- неиспользование земельных участков из земель сельскохозяйственного 
назначения для ведения сельскохозяйственного производства или 
осуществления иной связанной с сельскохозяйственным производством 
деятельности;

- невыполнение требований в области мелиорации земель;
- карантинных для Российской Ф едерации объектов, согласно Перечню 

карантинных объектов, утвержденному приказом М инсельхоза России от 
15.12.2014 N 5 0 1 .

3.6.6. Плановые (рейдовые) осмотры, обследования, предусмотренные 
Порядком оформления и содержания плановых (рейдовых) заданий на 
проведение плановых (рейдовых) осмотров, обследований и оформления 
результатов таких плановых (рейдовых) осмотров, обследований, 
утвержденным приказом М инсельхоза России от 16.10.2015 N  475, проводятся 
в отношении земель сельскохозяйственного назначения, оборот которых 
регулируется Ф едеральным законом "Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения", подкарантинной продукции, 
подкарантинных объектов (земельных участков лю бого целевого назначения, 
зданий, строений, сооружений, резервуаров, мест складирования (помещений), 
оборудования, транспортных средств, контейнеров и иных объектов, которые 
способны являться источниками проникновения на территорию Российской 
Федерации и (или) распространения по ней карантинных объектов), 
установленных Ф едеральным законом «О карантине растений» (в пределах, 
предусмотренных статьей 13.2 Ф едерального закона «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.6.7. Оформление результатов проведения плановых (рейдовых) 
осмотров, обследований земельных участков.

По результатам проведения плановых (рейдовых) осмотров, обследований 
земельных участков должностные лица Уполномоченного органа не позднее 
трех рабочих дней после окончания его проведения составляет акт осмотра 
(Приложение 2), обследования земельного участка.
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При составлении акта должна быть обеспечена объективность, 
обоснованность и четкость изложения результатов осмотра, обследования.

В случае отсутствия нарушений земельного законодательства по итогам 
выполнения планового (рейдового) задания также составляется акт осмотра 
обследования земельного участка.

В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, 
обследований земельных участков нарушений требований, установленных 
законодательством Российской Федерации, Курской области, а также 
нормативными правовыми актами органов местного самоуправления в сфере 
использования земель, совершенные юридическим лицом или 
индивидуальным предпринимателем, должностное лицо Уполномоченного 
органа, осуществляющ ее плановые (рейдовые) осмотры, обследования 
земельных участков, в течение дня с момента выявления правонарушения 
подготавливает, оформляет служебную (докладную ) записку на имя 
руководителя Уполномоченного органа, после ознакомления с которой 
руководитель Уполномоченного органа принимает решение о проведении 
Административной процедуры в виде внеплановых проверок в соответствии с 
пунктом 3.2 настоящего административного регламента.

В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления 
муниципального земельного контроля наруш ения требований земельного 
законодательства, за которое законодательством Российской Федерации 
предусмотрена административная и иная ответственность, в акте проверки 
указывается информация о наличии признаков выявленного нарушения. 
Должностные лица органов местного самоуправления направляют копию 
указанного акта в орган государственного земельного надзора.

Если в результате проведения мероприятий по муниципальному контролю 
выявлены наруш ения требований, установленных законодательством 
Российской Ф едерации, Курской области, в сфере использования земель, 
обнаружены достаточные данные, свидетельствующие о наличии события 
административного правонарушения (преступления), должностное лицо 
Уполномоченного органа, осуществлявшее проверку, в течение одного дня 
уведомляет руководителя Уполномоченного органа и подготавливает письмо 
должностному лицу, органу, уполномоченному возбуждать дело об 
административном (уголовном) правонарушении (преступлении), об 
обнаружении достаточных данных, свидетельствующих о наличии события 
административного правонаруш ения (преступления).

3.6.8. Критерием принятия решения по административной процедуре 
является наличие выявленных нарушений или отсутствие нарушений, 
указанных в п. 3.6.7. административного регламента.

3.6.9. Результатом осуществления административной процедуры 
является:

акт осмотра, обследования земельного участка;
служебная (докладная) записка на имя руководителя Уполномоченного 

органа.
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3.6.10. Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация акта осмотра, обследования земельного участка, 
служебной (докладной) записки на имя руководителя Уполномоченного 
органа.

3.7. Организация и проведение мероприятий по профилактике 
нарушений обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами.

3.7.1 Основанием административной процедуры является ежегодная 
программа профилактики нарушений, утвержденная Уполномоченным 
органом.

3.7.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований 
Уполномоченные органы (органы муниципального контроля) обеспечивают 
проведение мероприятий по устранению причин, факторов и условий, 
способствующих нарушениям обязательных требований:

- размещ ение на официальном сайте в сети "Интернет" перечня 
нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих 
обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом 
муниципального контроля, а также текстов соответствующ их нормативных 
правовых актов;

- информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 
по вопросам соблю дения обязательных требований, в том числе посредством 
проведения семинаров, разъяснительной работы в средствах массовой 
информации и иными способами. В случае изменения обязательных 
требований органы муниципального контроля подготавливают и 
распространяют комментарии о содержании новых нормативных правовых 
актов, устанавливаю щ их обязательные требования, внесенных изменениях в 
действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также 
рекомендации о проведении необходимых организационных, технических 
мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения 
обязательных требований;

3.7.3. Не реже одного раза в год обеспечивает обобщение практики 
осуществления муниципального контроля в сфере земельных отношений и 
размещение на официальных сайтах в сети "Интернет" соответствующих 
обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев 
нарушений обязательных требований с рекомендациями в отношении мер, 
которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями в целях недопущения таких нарушений;

- выдают предостережения о недопустимости нарушения обязательных 
требований в соответствии с частями 5 - 7  статьи 8.2 Ф едерального закона 
№ 294-ФЗ, если иной порядок не установлен федеральным законом.

3.7.4. При наличии у органа муниципального контроля сведений о 
готовящихся наруш ениях либо содержащаяся в поступивш их обращениях и
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заявлениях (за исклю чением обращений и заявлений, авторство которых не 
подтверждено) информация от органов государственной власти из средств 
массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о 
том, что нарушение обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, причинило вред жизни, здоровью 
граждан, вред животным, растениям, окружающ ей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, безопасности государства, а также привело к возникновению 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало 
непосредственную угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо, 
индивидуальный предприниматель ранее не привлекались к ответственности 
за нарушение соответствующ их требований, орган муниципального контроля 
объявляют ю ридическому лицу, индивидуальному предпринимателю 
предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований.

3.7.5. Реш ение о направлении предостережения принимает 
руководитель, заместитель руководителя органа муниципального контроля на 
основании предложений должностного лица органа муниципального контроля 
при наличии указанных в части 5 статьи 8.2 Ф едерального закона «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля» сведений

3.7.6. Составление и направление предостережения осуществляется не 
позднее 30 дней со дня получения должностным лицом органа 
муниципального контроля сведений;

3.7.7. В предостережении указываются:
наименование органа муниципального контроля, который направляет 

предостережение;
дата и номер предостережения;
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при 

наличии) индивидуального предпринимателя;
указание на обязательные требования, требования, установленные 

муниципальными правовыми актами, нормативные правовые акты, включая их 
структурные единицы, предусматривающие указанные требования;

информация о том, какие действия (бездействие) юридического лица, 
индивидуального предпринимателя приводят или могут привести к 
нарушению обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами;

предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю 
принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, 
требований, установленных муниципальными правовыми актами;

предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю 
направить уведомление об исполнении предостережения в орган 
муниципального контроля;
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срок для направления юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем уведомления об исполнении предостережения не менее 60 
дней со дня направления предостережения;

контактные данные органа муниципального контроля, включая 
почтовый адрес и адрес электронной почты, а также иные возможные способы 
подачи возражений, уведомления об исполнении предостережения.

3.7.8. Предостережение не может содержать требования о 
предоставлении юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 
сведений и документов;

3.7.9. Предостережение направляется в бумажном виде заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным 
для юридического лица, индивидуального предпринимателя способом, 
включая направление в виде электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью лица, принявшего 
решение о направлении предостережения с использованием информационно
телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе по адресу электронной 
почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанному 
соответственно в Едином государственном реестре ю ридических лиц, Едином 
государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо 
размещенному на официальном сайте юридического лица, индивидуального 
предпринимателя в составе информации, размещ ение которой является 
обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
либо посредством федеральной государственной информационной системы 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг";

3.7.10. По результатам рассмотрения предостережения юридическим 
лицом, индивидуальным предпринимателем могут быть поданы в орган 
муниципального контроля, направивший предостережение, возражения, в 
котором указывается:

наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при 
наличии) индивидуального предпринимателя;

идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица, 
индивидуального предпринимателя;

дата и номер предостережения, направленного в адрес юридического 
лица, индивидуального предпринимателя;

обоснование позиции в отношении указанных в предостережении 
действий (бездействия) юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, которые приводят или могут привести к нарушению 
обязательных требований, требований, установленных муниципальными 
правовыми актами;

возражения направляются юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем в бумажном виде почтовым отправлением в орган 
муниципального контроля, либо в виде электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
индивидуального предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от
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имени юридического лица, на указанный в предостережении адрес 
электронной почты органа муниципального контроля, либо иными 
указанными в предостережении способами;

3.7.11. Орган муниципального контроля рассматривает возражения, по 
итогам рассмотрения направляет юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю в течение 20 рабочих дней со дня получения возражений 
ответ в порядке, установленном пунктом 3.7.11 настоящего Регламента. 
Результаты рассмотрения возражений используются органом муниципального 
контроля для целей организации и проведения мероприятий по профилактике 
нарушения обязательных требований;

3.7.12. При отсутствии возражений юридическое лицо, индивидуальный 
предприниматель в указанный в предостережении срок направляет в орган 
муниципального контроля уведомление об исполнении предостережения.

В уведомлении об исполнении предостережения указываются:
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при 

наличии) индивидуального предпринимателя;
идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица, 

индивидуального предпринимателя;
дата и номер предостережения, направленного в адрес юридического 

лица, индивидуального предпринимателя;
сведения о принятых по результатам рассмотрения предостережения 

мерах по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, 
установленных муниципальными правовыми актами.

Уведомление направляется юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем в бумажном виде почтовым отправлением в орган 
государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, либо в 
виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью индивидуального предпринимателя, лица, 
уполномоченного действовать от имени юридического лица, на указанный в 
предостережении адрес электронной почты муниципального контроля, либо 
иными указанными в предостережении способами;

3.7.13. Ответственными должностными лицами являются -  
уполномоченное должностное лицо, в соответствии с распоряжением 
(приказом).

3.7.14. Орган муниципального контроля использует уведомление для 
целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения 
обязательных требований.

3.7.15. Критерием принятия решения по административной процедуре 
является наличие у органа муниципального контроля сведений о готовящихся 
нарушениях.

3.7.16. Результатом административной процедуры является выдача 
предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований.

3.7.17. Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация в журнале исходящей корреспонденции.
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4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩ ЕСТВЛЕНИЕМ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к осуществлению муниципального контроля, а также за 
принятием ими решений

4.1.1. Текущ ий контроль за соблюдением порядка осуществления 
муниципального контроля, последовательности действий, определенных 
административными процедурами по исполнению муниципальной функции 
(далее -  текущ ий контроль) осуществляется постоянно в процессе 
осуществления муниципального контроля заместителем руководителя 
Уполномоченного органа.

4.1.2. Руководитель Уполномоченного органа осуществляет 
оперативный контроль за действиями должностных лиц Уполномоченного 
органа.

4.1.3. Текущ ий контроль осуществляется путем проведения проверок 
соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего 
Административного регламента.

4.1.4. Периодичность осуществления текущ его контроля 
устанавливается Руководителем Уполномоченного органа.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества функции осуществления 
муниципального контроля, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством осуществления муниципального контроля

4.2.1. Для осущ ествления контроля за полнотой и качеством исполнения 
муниципального контроля в Уполномоченном органе проводятся плановые и 
внеплановые проверки осуществления муниципального контроля.

4.2.2.Реш ение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества осуществления муниципального контроля принимается 
Руководителем Уполномоченного органа.

4.2.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы, утвержденных Руководителем Уполномоченного органа. Внеплановые 
проверки осуществляются по конкретному обращению.

4.2.4. Проверка полноты и качества осущ ествления муниципального 
контроля проводится на соответствие административного регламента.

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в
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ходе осуществления муниципального контроля

4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявления 
нарушений последовательности административных действий, определенных 
настоящим Административным регламентом осущ ествления муниципального 
контроля, и принятием в ходе ее исполнения реш ений, виновные лица 
привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц Уполномоченного 
органа закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства.

4.3.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении 
законодательства Российской Ф едерации должностных лиц, в течение десяти 
дней со дня принятия таких мер орган государственного контроля (надзора), 
орган муниципального контроля обязаны сообщить в письменной форме 
юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю , права и (или) 
законные интересы которых нарушены.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за осуществлением муниципального контроля со 
стороны уполномоченных должностных лиц должен быть постоянным, 
всесторонним и объективным.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе направить 
письменное обращ ение в адрес Уполномоченного органа с просьбой о 
проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов 
Российской Ф едерации, Курской области, органов местного самоуправления, 
положений настоящ его Регламента, устанавливаю щих требования к 
осуществлению муниципального контроля, полноты и качества осуществления 
муниципального контроля в случае нарушения прав и законных интересов 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органов, осуществляющих муниципальный контроль, а

также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) 
решений, принятых (осуществляемых) в ходе осуществления 
муниципального контроля (далее - жалоба)
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5.1.1. Заинтересованное лицо имеет право обжаловать в досудебном 
порядке вышестоящему должностному лицу Уполномоченного органа 
(заместителю) реш ения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, а 
также должностных лиц Уполномоченного органа.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться 
действия (бездействия) и решения, принятые (осуществляемые) 
Уполномоченным органом, должностными лицами Уполномоченного органа в 
ходе осуществления муниципального контроля.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1. Основания для приостановления рассмотрения обращения 
отсутствуют.

5.3.2. Порядок рассмотрения отдельных обращений:
5.3.2.1. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия 

заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по 
которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.3.2.2 Обращ ение, в котором обжалуется судебное решение, в течение 
семи дней со дня регистрации возвращается заинтересованному лицу, 
направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного 
судебного решения.

5.3.2.3 Должностное лицо Уполномоченного органа при получении 
письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица Уполномоченного органа, а также членов его семьи, 
вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем 
вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направивш ему обращение, о 
недопустимости злоупотребления правом.

5.3.2.4 В случае, если текст письменного обращения не поддается 
прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на 
рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в 
соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня 
регистрации обращения сообщается гражданину, направивш ему обращение, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3.2.5 В случае, если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были 
устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в 
Уполномоченный орган или соответствующему должностному лицу 
Уполномоченного органа.
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5.3.2.6. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица 
содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные 
ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом 
в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Руководитель 
Уполномоченного органа (заместитель) вправе принять решение о 
безосновательности очередного обращения и прекращ ении переписки с 
заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное 
обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же 
муниципальный орган. О данном решении уведомляется заинтересованное 
лицо, направивш ее обращение.

5.3.2.7. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении 
вопроса не может быть дан без разглаш ения сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, 
заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о 
невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с 
недопустимостью разглаш ения указанных сведений.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования

5.4.1. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования 
является поступление в Уполномоченный орган, жалобы (обращения) от 
заинтересованного лица, направленной в виде почтового отправления или в 
форме электронного документа.

5.4.2. Ж алоба (обращение) должна содержать следующую информацию:
- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество 

должностного лица Уполномоченного органа (при наличии информации), 
решение, действие (бездействие) которого наруш ает права и законные 
интересы заинтересованного лица;

- свою фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о 
месте жительства заинтересованного лица -  физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заинтересованного лица -  
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

- суть наруш енных прав и законных интересов, противоправного 
решения, действия (бездействия);

- доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с 
решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, 
должностного лица Уполномоченного органа;

- под жалобой заинтересованное лицо ставит личную подпись и дату.
5.4.3. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы 

(при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их 
копии. В таком случае заинтересованным лицом приводится перечень
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прилагаемых документов.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и 
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.5.1. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и 
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.2. Если документы, имеющие сущ ественное значение для 
рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к ней, 
заинтересованное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы 
уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной связи либо 
по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения 
будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы 
не представлены.

5.6. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. Заинтересованные лица могут обратиться в досудебном 
(внесудебном) порядке с жалобой в Администрацию Пристенского района.

5.6.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться 
действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации 
Пристенского района -  Главе Пристенского района, заместителю Главы 
Администрации, в ведении которого находится орган муниципального 
контроля.

5.6.3. Ж алоба может быть подана заинтересованным лицом лично или 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в 
электронном виде через информационно-телекоммуникационные сети общего 
доступа, включая информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет", в 
том числе посредством федеральной государственной информационной 
системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)".

5.6.4. Ж алоба может быть подана заинтересованным лицом или его 
представителем. В случае подачи жалобы представителем заинтересованного 
лица к жалобе должны быть приложены документы, подтверждающие 
полномочия представителя.

5.6.5. Гражданин вправе отозвать жалобу (обращение) полностью или 
частично до принятия реш ения по жалобе.

5.6.6. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не 
входит в компетенцию данных государственного органа, органа местного 
самоуправления или должностного лица, направляется в течение семи дней со 
дня регистрации в соответствующ ий орган или соответствующему 
должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в
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обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, 
о переадресации обращения, за исключением случая, если текст письменного 
обращения не поддается прочтению.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

5.7.1. Письменное обращение, поступившее в Уполномоченный орган 
или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в 
течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.7.2. В исклю чительных случаях, а также в случае направления запроса, 
предусмотренного частью 2 статьи 10 Ф едерального закона от 02.05.2006 №  
59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации, 
Руководитель Уполномоченного органа, либо уполномоченное на то лицо 
вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, 
уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего 
обращение.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования 
применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:
- признание жалобы обоснованной, устранение выявленных нарушений 

и решение вопроса о привлечении к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации лица, ответственного за 
неправомерные действия (бездействие), принявш его неправомерное решение;

- признание жалобы необоснованной и отказ в ее удовлетворении.
Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом в

результате рассмотрения жалобы решении и действиях, осуществленных в 
соответствии с принятым решением.
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Приложение №1 
к Административному регламенту по 

осуществлению муниципальной функции 
Администрации Пристенского района Курской 

области «Осуществление муниципального 
земельного контроля за использованием земель 

на территории муниципального района 
«Пристенский район» Курской области» 

ФОРМА
уведомления о проведении проверки соблюдения действующего законодательства

______________________ № ____________
н а___________ о т ____________________

Кому: _______________________________________________________________________________
Адрес:____________________________________________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

На основании распоряжения Главы Пристенского района Курской области от
_______________  г. № ____________  уведомляем Вас, что проверка соблюдения Вами
земельного законодательства на земельном участке, расположенном по 
адресу:____________________________________________________
____________________ , будет проводиться уполномоченным должностным лицом

(Ф.И.О. должностного лица)

По адресу: ___________________________________________________________________  в
_________________часов. Просим Вас лично присутствовать при проведении проверки.
Приложение: копия распоряжения о проведении проверки.

(наименование должности) (подпись) (инициалы, фамилия)
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Приложение №2 
к Административному регламенту 

осуществлению муниципальной функции 
Администрации Пристенского района Курской 

области
«Осуществление муниципального земельного 

контроля за использованием земель на 
территории муниципального района 

«Пристенский район» Курской области»

«______ » _____ ;______________  2 0 ___ г. _________ _______________ ______
(дата составления акта) (место составления акта)

(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина

№ ________
«____ » ________2 0 ____г. по адресу:____________________ ____________________________

(место проведения проверки)

На основании:___________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, 

отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа 

муниципального земельного контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:___________________________________
(полное н (в случае, если имеется) сокращенное 

наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество

индивидуального предпринимателя, гражданина)

Продолжительность проверки:________________________________________________
Акт составлен:___________________________ ___________________________________

(наименование органа земельного контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен:__________________

(заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего

предпринимательства)

Лицо(а), проводившее проверку:____________ _______________ _______________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность 

должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов,

экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или
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При проведении проверки присутствовали:_______
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(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется),

должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя 

юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, гражданина, присутствовавших

при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки: выявлены нарушения обязательных требований или 
требований, установленных муниципальными правовыми актами:

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) выявлены несоответствия сведений, содержащихся в 

уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с 

указанием положений (нормативных) правовых актов)

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (надзора), 
органов земельного контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

нарушении не выявлено
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
проводимых органами муниципального контроля (надзора), органами муниципального 
земельного контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
проводимых органами муниципального контроля (надзора), органами муниципального 
земельного контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина)

Прилагаемые документы:____________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:__________________________________________________
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил (а):

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица 

или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного

представителя, гражданина)

« » 20 Г. ___________
(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
(подпись уполномоченного должностного 

лица (лиц), проводившего проверку)
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Приложение №3 
к Административному регламенту 

осуществлению муниципальной функции 
Администрации Пристенского района Курской 

области
«Осуществление муниципального земельного 

контроля за использованием земель на 
территории муниципального района 

«Пристенский район» Курской области»

ЗАДАНИЕ П ЛА Н О ВО ГО  (РЕЙДОВОГО) О СМ ОТРА , ОБСЛЕДОВАНИЯ
ЗЕМ ЕЛЬНОГО УЧАСТКА

"___ " ___________________г. N _______

1. Провести плановый (рейдовый) осмотр, обследование земельного(ых)
Участка (ов) в соответствии_______________________________________________
(номер, дата, наименование правового акта уполномоченного органа, которым утвержден 
план проведения плановых (рейдовых) осмотров, обследований)
2. Объект планового (рейдового) осмотра, обследования:

(кадастровый номер земельного(ых) участка(ов) (при наличии), адрес 
(адресный ориентир))
3. Назначить лицом(ми),уполномоченным(ми) на проведение планового 
(рейдового) осмотра, обследования:

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица или 
должностных лиц, уполномоченных на проведение планового (рейдового) осмотра, 
обследования)

4. Цель планового (рейдового) осмотра, обследования: выявление и 
пресечение наруш ений требований законодательства Российской Федерации, 
законодательства субъекта Российской Ф едерации, за наруш ение которых 
Законодательством Российской Ф едерации, законодательством субъекта 
Российской Ф едерации предусмотрена административная и иная 
ответственность.
5. Период проведения планового (рейдового) осмотра, обследования: 
дата начала "__" ______________ 20__ г.
дата окончания " " ______________ 20 г.

Глава Пристенского района 
Курской области ________ (ФИО)



АДМИНИСТРАЦИЯ
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ^ 9 U < S a J jL

О внесении изменений в 
постановление Администрации 
Пристенского района Курской 
области от 15.05.2015 №430 «Об 
утверяедении перечня 
муниципальных услуг 
предоставляемых Администрацией 
Пристенского района Курской 
области»

Руководствуясь Ф едеральным законом от 20.07.2010 №  210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в 
целях приведения перечня муниципальных услуг предоставляемых 
Администрацией Пристенского района Курской области в соответствие с 
распоряжением Администрации Курской области от 18.05.2015 № 350-ра «Об 
утверждении типового (рекомендуемого) перечня муниципальных услуг 
администрации муниципального района Курской области и типового 
(рекомендуемого) перечня муниципальных услуг администрации сельского 
поселения Курской области» (в ред. распоряжения Администрации Курской 
области от 14.01.19г. № 6-ра), Администрация Пристенского района Курской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые изменения в постановление 
Администрации Пристенского района Курской области от 15.05.2015 №430 
«Об утверждении перечня муниципальных услуг предоставляемых 
Администрацией Пристенского района Курской области»:

1.1. дополнив перечень муниципальных услуг, предоставляемых 
Администрацией Пристенского района Курской области муниципальными 
услугами № 27 «Принятие решения об установлении или прекращении 
публичных сервитутов» и №28 «Перераспределение земель и земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная
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собственность на которые не разграничена, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности»;

1.2. исключив слова «, дачного хозяйства» в муниципальной услуге 
№ 22 «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального района и (или) государственная собственность на которые 
не разграничена, расположенных на территории сельского поселения, 
входящего в состав муниципального района, гражданам для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, 
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».

2. Структурным подразделениям Администрации Пристенского 
района Курской области, ответственным за разработку административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, руководствоваться 
настоящим Перечнем.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации, управляющего делами Администрации 
Пристенского района Курской области -  М иронову Н.М.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района 
Курской области В.В.Петров



АДМИНИСТРАЦИЯ
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
■у
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Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Прием 
заявлений, постановка на учет и 
зачисление детей в образовательные 
организации, реализующие основную  
образовательную программу 
дошкольного образования»

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-Ф З «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от
29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 
«О разработке и утверждении административных регламентов 
осуществления государственного контроля (надзора) и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Администрации Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Пристенского района Курской области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
муниципального контроля и административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг» Администрация Пристенского района Курской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на 
учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие 
основную образовательную программу дошкольного образования».
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2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
начальника Управления образования, опеки и попечительства 
Администрации Пристенского района Курской области - В.М. Ш окурова.

3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области 
http://pristen.rkursk.ru.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 19 июля 2018 г. № 387-па «Об 
утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную программу дошкольного образования».

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района 
Курской области В.В.Петров

http://pristen.rkursk.ru


УТВЕРЖ ДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области 
от 25 января 2019 г. №  49-па

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, 
постановка на учет и зачисление детей в образовательные 

организации, реализующие основную образовательную программу
дошкольного образования»

I. Общие положения

1.1.Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в 
образовательные организации, реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования» (далее - Административный 
регламент) разработан в целях создания условий для реализации 
гарантированных гражданам Российской Ф едерации прав на получение 
общедоступного бесплатного дош кольного образования, осуществления 
ухода и присмотра за детьми, а также повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке 
на учет и зачислению детей в муниципальные дошкольные 
образовательные организации, реализующие основную образовательную 
программу дош кольного образования, (далее - муниципальная услуга), 
создания комфортных условий для участников отношений, возникающих 
при предоставлении муниципальной услуги. Административный регламент 
определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), формы контроля за исполнением административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) должностных лиц, предоставляю щ их 
муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной 
услуги, являются граждане Российской Федерации, лица без гражданства, 
иностранные граждане, на которых в соответствии с законодательством 
возложена обязанность по воспитанию детей в возрасте от рождения до 8 
лет (родители, опекуны ребенка) нуждающ ихся в зачислении в 
муниципальные дош кольные образовательные организации, либо их
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уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления Курской 
области, являющегося разработчиком регламента, в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый 
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, проводится путем устного информирования, письменного 
информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами управления образования, опеки и попечительства 
Администрации Пристенского района Курской области (далее - 
Управление образования) /муниципального казенного дошкольного 
образовательного учреждения (далее - М КДОУ) при обращении заявителей 
за информацией лично (в том числе по телефону).

График работы Управления образования / М КДОУ, график личного 
приема заявителей размещается в информационно - 
телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте 
Администрации / М КДО У и на информационных стендах.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросов.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой
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информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования заявителя (в том 
числе по телефону) не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину 
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую 
информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью начальника Управления образования 
/М КДОУ. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и 
понятной форме и должен ответы на поставленные вопросы, а также 
фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и 
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Управления образования /М КДОУ.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Управление образования /М КДОУ или должностному лицу в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в обращении, поступивш ем в Администрацию или 
должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в 
обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые 
затрагиваю т интересы неопределенного круга лиц, в частности на 
обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в 
отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением 
порядка обжалования судебного решения, может быть размещ ен с 
соблюдением требований части 2 статьи 6 Ф едерального закона «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на 
официальном сайте Управления образования /М КДОУ в информационно- 
телекоммуникационной сети "И нтернет".

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо 
или косвенно на индивидуальные реш ения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Управлением образования /М КДОУ  путем размещения 
информации на информационном стенде, а также с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе 
посредством размещ ения на официальных сайтах в информационно - 
телекоммуникационной сети «Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о:

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 

результата муниципальной услуги;
-о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги;

- образцы заполнения электронной формы запроса.
Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещ ается следующая 
информация:

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с 

приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации/ 
М КДО У в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 
официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители 
могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;
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перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляющ их муниципальную услугу;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Управления образования/М КДОУ, государственных и муниципальных 
органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения 
муниципальной услуги;

справочные телефоны Управления образования/М КДОУ, в том числе 
номер телефона-автоинформатора;

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 
обратной связи Управления образования /М КДОУ, в сети «Интернет») 
размещ ена на официальном сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru, на 
Едином портале https://www .gosuslugi.ru.».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в 
образовательные организации, реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования.

2.2. Наименование органа местного самоуправления Курской области 
и учреждения, предоставляющих муниципальную услугу

2.2.1. М униципальную услугу в части приема заявлений о постановке 
на учет, постановку детей на учет и предоставления направления (путевки) 
для зачисления детей в муниципальное казенное дош кольное 
образовательное учреждение (далее -  М КДОУ) осуществляет Управление 
образования, опеки и попечительства (далее Управление образования или 
УО), в части зачисления детей - осуществляют МКДОУ.

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru./
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2.2.2. В целях получения документов (сведений), подтверждающих 
место жительства ребенка на территории муниципального образования 
«Пристенский район» Курской области, в случае если данные документы 
(сведения) не являются результатом предоставления услуги, необходимой и 
обязательной для предоставления муниципальных услуг, в оказании 
муниципальной услуги участвует Отделение М ВД России по 
Пристенскому району, органы социальной защиты населения.

2.2.3. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг" устанавливается запрет 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные органы и организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 
результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, 
которые являю тся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом 
представительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- постановка детей на учет для зачисления в М КДОУ и выдача 

уведомления о регистрации ребенка в "Книге учета будущих 
воспитанников М КДО У ”;

- письменное уведомление об отказе в постановке ребенка на учет для 
зачисления в М КДОУ;

- приказ о зачислении ребенка в М К Д О У ;
- письменное уведомление об отказе в зачислении ребенка в МКДОУ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Постановка детей на учет для зачисления в М КДОУ 
осуществляется:

- 1 рабочий день в случае отсутствия необходимости получения 
документов посредством межведомственного взаимодействия;

- 7 рабочих дней со дня подачи заявления в случае необходимости 
получения документов посредством межведомственного взаимодействия.

consultantplus://offline/ref=8B63124162232475BDBCC56823A108D357E5A3BC3FE076FFBA76E87BB466B335CD182F75Y2h1G
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2.4.2. Зачисление детей в М КДО У осуществляется:
- в течение 3 рабочих дней со дня подачи заявления в случае 

отсутствия необходимости получения документов посредством 
межведомственного взаимодействия;

- в течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления в случае 
необходимости получения документов посредством межведомственного 
взаимодействия.

2.4.3. Выдача (направление) документов, являющ ихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день принятия 
реш ения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

2.5 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующ их 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещ ен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru, Управления образования 
http://pri-rono.ru, М КДО У в сети «Интернет», а также на Едином портале 
https://www. gosuslugi.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги в части постановки ребенка на учет для зачисления в М К Д О У :

1) заявление о постановке ребенка на учет для зачисления в М КДОУ 
установленной формы (приложение № 1);

3) свидетельство о рождении ребенка;
4) документ, удостоверяющ ий установление опеки, если над ребенком 

установлена опека;
5) документ, подтверждающ ий место жительства ребенка на 

территории муниципального образования "Пристенский район" Курской 
области, в случае, если данный документ не находится в распоряжении 
Отделения М ВД России по Пристенскому району, при условии обращения 
с заявлением заявителя, являющ егося родителем (законным 
представителем) ребенка, проживающего на закрепленной территории;

6) документы, подтверждающ ие право внеочередной, первоочередной 
или преимущ ественной постановки на учет для зачисления ребенка в

http://pristen.rkursk.ru
http://pri-rono.ru/
https://www.gosuslugi.ru/
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М КДО У в соответствии с действующ им федеральным, региональным и 
местным законодательством, при наличии данного права;

7) заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для детей 
с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов) для 
направления в группу компенсирующей, комбинированной 
направленности;

8) справка врачебной комиссии (для детей с ограниченными 
возможностями здоровья, детей-инвалидов) для направления в группы 
оздоровительной направленности;

9) документ, подтверждающ ий право заявителя на пребывание в 
Российской Ф едерации (предъявляют родители (законные представители) 
детей, являющ ихся иностранными гражданами или лицами без 
гражданства);

2.6.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги в части зачисления ребенка в М К Д О У :

1) заявление о зачислении ребенка в М КДО У установленной формы 
(приложение № 2);

2) паспорт или документ, удостоверяющ ий личность заявителя;
3) свидетельство о рождении ребенка или иной документ, 

подтверждающ ий родство заявителя с ребенком (или законность 
представления прав ребенка);

4) документ, подтверждающ ий место жительства ребенка на 
территории муниципального образования "Пристенский район" Курской 
области, в случае, если данный документ не находятся в распоряжении 
Отделения М ВД России по Пристенскому району, при условии обращения 
с заявлением заявителя, являющ егося родителем (законным 
представителем) ребенка, проживающего на закрепленной территории;

5) медицинское заключение, выданное в установленном порядке 
(медицинская карта ребенка установленной формы с медицинским 
заключением о возможности посещ ения ребенком детского коллектива с 
перечнем профилактических прививок), при условии обращения с 
заявлением заявителя, являющ егося родителем (законным представителем) 
ребенка, проживающего на закрепленной территории;

6) заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для детей 
с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов) для 
направления в группу компенсирующей, комбинированной 
направленности;

7) справка врачебной комиссии (для детей с ограниченными 
возможностями здоровья, детей-инвалидов) для направления в группы 
оздоровительной направленности;

8) документы, подтверждающие право внеочередного, 
первоочередного или преимущ ественного зачисления ребенка в М КДОУ в
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соответствии с действующим федеральным, региональным и местным 
законодательством, при наличии данного права;

9) документ, подтверждающ ий право заявителя на пребывание в 
Российской Ф едерации (предъявляют родители (законные представители) 
детей, являющ ихся иностранными гражданами или лицами без 
гражданства);

2.6.3. В случае подачи заявления лично заявитель предъявляет 
документ, удостоверяющ ий личность.

2.6.4. В случае если с заявлением обращается представитель 
заявителя, предъявляется документ, подтверждающий полномочия 
законного представителя (усыновителя, опекуна).

2.6.5. Документы предоставляются в копиях или в виде электронных 
образов. При личном предоставлении документов одновременно с копиями 
предоставляются оригиналы документов.

2.6.6. При подаче заявления в электронном виде с использованием 
Единого портала документы, указанные в подпунктах 3 - 10 пунктов 2 .6.1 и
2.6.2. настоящего административного регламента, подлежат 
предоставлению в Управление образования или М КДОУ в оригинале в 
течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления, но не позднее 30 апреля 
текущ его года.

2.6.7. Тексты документов должны быть написаны разборчиво. 
Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства ребенка и 
(или) заявителя написаны полностью. В документах не должно быть 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них 
исправлений. Документы не должны иметь повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.6.8. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 
представляют на русском языке или вместе с нотариально заверенным 
переводом на русский язык.

2.6.9. В качестве документов, подтверждающ их право внеочередной, 
первоочередной или преимущественной постановки на учет для зачисления 
ребенка в М КДО У (зачисления в М КДОУ) в соответствии с действующим 
федеральным, региональным и местным законодательством могут быть 
представлены:

- справка с места работы судьи, прокурора, сотрудника следственного 
комитета;

- справка с места службы погибш их (пропавших без вести), умерших, 
ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих из числа, указанных 
в п. 1 Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 N  65 "О 
дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и 
сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в 
контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и 
общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона 
Российской Федерации";

consultantplus://offline/ref=8B63124162232475BDBCC56823A108D357E5A4B739E876FFBA76E87BB466B335CD182FY7h5G
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- справка с места службы военнослужащ их и сотрудников органов 
внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно - 
исполнительной системы, непосредственно участвовавш их в борьбе с 
терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших 
без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением 
служебных обязанностей;

- справка из учреждения медико-социальной экспертизы;
- справка с места работы сотрудника полиции;
- справка с места работы сотрудников полиции, погибш их (умерших) 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 
выполнением служебных обязанностей; дети сотрудников полиции, 
умерш их вследствие заболевания, полученного в период прохождения 
службы в полиции; дети граждан Российской Ф едерации, уволенных со 
службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 
полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и 
исключивш их возможность дальнейш его прохождения службы в полиции; 
дети граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года 
после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 
обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период 
прохождения службы в полиции, исключивш их возможность дальнейшего 
прохождения службы в полиции; дети, находящиеся (находившиеся) на 
иждивении сотрудников полиции, граждан Российской Федерации, 
указанных выше;

- справка с места службы военнослужащих;
- справка с места работы сотрудников, имеющ их специальные звания и 

проходящ их службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
системы, федеральной противопожарной службе Г осударственной 
противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 
наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах 
Российской Федерации;

- правовой акт об установлении опеки над несовершеннолетним; 
справка из органов опеки, подтверждающ ая факт нахождения ребенка под 
опекой на момент обращения;

- правовой акт о передаче ребенка в приемную семью;
- свидетельство об усыновлении (удочерении);
- ходатайство, письмо, обращение руководителя органа власти, 

организации, предприятия, учреждения, функционирующих на территории 
города, нуждающихся в закреплении квалифицированных кадров и с целью 
оказания помощи детям из семей, оказавшихся в трудной ж изненной 
ситуации.

2.6.11. Заявитель вправе предоставить заявление и документы 
следующим способом:
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- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при 
личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя;

- в электронной форме, путем заполнения формы запроса, 
размещ енной на официальном сайте Управления образования (http://pri- 
гопо.ш ) / м к д о у  в сети «Интернет», в том числе посредством отправки через 
личный кабинет Единого портала без необходимости дополнительной 
подачи запроса в какой-либо иной форме или путем направления 
электронного документа на официальную электронную почту Управления 
образования/М КДОУ.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и 
которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 
заявителями, в том числе в электронной форме

Для предоставления муниципальной услуги в рамках 
межведомственного взаимодействия запраш иваю тся следующие 
документы:

- документ, содержащий сведения о регистрации по месту жительства 
гражданина РФ;

- удостоверение граждан, подвергшихся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- удостоверение многодетной семьи (матери, отца);
- справка органов социальной защиты населения о приравнивании к 

многодетным семьям;
- удостоверение ветерана боевых действий (участника) боевых 

действий.
Непредставление заявителем указанных документов не является 

основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Непредставление (несвоевременное предоставление) органом или 

организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующ их органов либо 
организации, предоставляющ их муниципальные услуги в комитет не 
может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю 
муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя:

http://pri-
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представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующ ими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляю щ их государственные услуги, органов, предоставляющ их 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующ их в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона
27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Ф едерального закона
27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющ ие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8.2. При приеме заявления и документов посредством Единого 
портала запрещается:

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале;

- отказывать в предоставлении услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале;

- требовать от заявителя совершения иных действий кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета

consultantplus://offline/ref=939CF9246AF45AF4A1C697D09F512C54C855D3DDE5F22CB27255A21C7EEFCB3193E693C7D1C600BFc82AI
consultantplus://offline/ref=939CF9246AF45AF4A1C697D09F512C54C855D3DDE5F22CB27255A21C7EEFCB3193E693C2cD22I
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длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема;

- требовать от заявителя предоставления документов, 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов законодательством 
Российской Ф едерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Ф едерации не 
предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги в части постановки ребенка на учет для зачисления в М КДОУ 
являются:

- отсутствие документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

- несоответствие представленных документов требованиям настоящего 
Административного регламента;

- возраст ребенка более 8 лет.
2.10.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги в части зачисления ребенка в М КДО У являются:
- отсутствие свободных мест в М КДОУ, за исключением случаев, 

предусмотренных ст. 88 Ф едерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации».

2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемого 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством не 
предусмотрено.

consultantplus://offline/ref=8B63124162232475BDBCC56823A108D357E5A3BC3AE276FFBA76E87BB466B335CD182F7729BF6A3AYBhAG
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2.12. Порядок, размер и основания для взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

М униципальная услуга предоставляется без взимания 
государственной пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления документ, направленный на исправление ошибок, 
допущ енных по вине органа и (или) должностного лица, плата с заявителя 
не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, включая информацию  

о методике расчета размера такой платы

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством не 
предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
и при получении результата предоставления таких услуг

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

2.15.1. М аксимальный срок регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.15.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, 
направленное почтовым отправлением или в электронной форме, подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в 
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и 
распределение поступающей корреспонденции:

- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами
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делопроизводства;
- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Ф едерации о социальной защите инвалидов.

М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещ аются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующ его законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Управление образования/М КДОУ обеспечивает условия доступности 

для инвалидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, 
установленными законодательными и иными нормативными правовыми 
актами, которые включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
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надлежащ ее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающ их к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающ его ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Управление образования /М КДОУ 

иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, меш ающих 
получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий

Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная или пеш ая доступность к местам предоставления 

муниципальной услуги;
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доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общ едоступных местах 
помещ ений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных 
материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

предоставление возможности получения муниципальной услуги в 
электронном виде.

Показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме являются:

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
запись на прием в Администрацию для подачи запроса о 

предоставлении услуги;
формирование запроса;
прием и регистрация Администрацией запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги;
получение результата предоставления услуги; 
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в 
целях соблюдения установленных настоящим Административным 
регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
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отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 
специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление 
муниципальной услуги могут осуществляться с использованием 
электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - 
ЭП) в соответствии с требованиями Ф едерального закона «Об электронной 
подписи» и Ф едерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за 
получением муниципальных услуг в электронной форме, а также 
определение случаев, при которых допускается использование простой ЭП 
или усиленной квалифицированной ЭП, осуществляется на основе правил, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

Порядок использования ЭП утвержден постановлением Правительства 
Российской Ф едерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления государственных услуг».

Для использования простой ЭП заявитель должен быть 
зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.

Для использования квалифицированной ЭП при обращении за 
получением муниципальной услуги заявителю необходимо получить 
квалифицированный сертификат клю ча проверки ЭП в удостоверяющем 
центре, аккредитованном в порядке, установленном Ф едеральным законом 
«Об электронной подписи».

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, подписанные простой ЭП и поданные заявителем с 
соблюдением Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», признаются равнозначными 
запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и 
представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если 
федеральными законами или иными нормативными правовыми актами 
установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в 
электронной форме.

consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FB77CCE3CB920E2ABA9B98557S2Q6L
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75CB278CF34BC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQDL
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FBF7DC93FBC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQCL
consultantplus://offline/ref=8534D0331EB3F572DD64B028383BD6CC4991EB2DED3B54695F936A84203CDA199422A57169D3EE8Eq8lEM
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Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в 
соответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаем 
делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный 
документ, подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначным 
документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной 
подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, 
подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.

Заявление и документы, необходимые для получения муниципальной 
услуги, представляемые в форме электронных документов подписываются:

заявление - простой ЭП;
копии документов, не требующ их предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - простой ЭП;
документы, выданные органами или организациями, - усиленной 

квалифицированной ЭП таких органов или организаций;
копии документов, требующ их предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.
В случае если при обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием единой системы 
идентификации и аутентификации, заявитель, являющ ийся физическим 
лицом имеет право использовать простую ЭП при обращении в 
электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что 
при выдаче клю ча простой ЭП личность физического лица установлена при 
личном приеме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

Исчерпывающ ий перечень административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги:

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
постановки детей на учет для зачисления в М К Д О У ;

3.2. Ф ормирование и направление межведомственных запросов в 
органы (организации), участвующ ие в предоставлении муниципальной 
услуги;

3.3. Рассмотрение заявления, представленных документов и принятие 
реш ения о постановки детей на учет для зачисления в М КДОУ;

3.4. Выдача (направление) заявителю результата о постановке (отказе в 
постановке) на учет для зачисления в М К Д О У ;

3.5. Комплектование М КДО У и направление ребенка для зачисления в 
М КДОУ;

3.6. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для
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зачисления ребенка в М КДОУ;
3.7. Ф ормирование и направление межведомственных запросов в 

органы (организации), участвующ ие в предоставлении муниципальной 
услуги;

3.8. Рассмотрение заявления, представленных документов и принятие 
реш ения о зачисление детей в М К Д О У ;

3.9. Выдача (направление) заявителю реш ения о зачисление (отказе в 
зачислении) детей в М КДОУ;

3.10. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Единого портала, административных процедур (действий);

3.11. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

Зачислению ребенка в М КДО У предшествует процедура 
комплектования М КДО У и направления ребенка для зачисления в МКДОУ.

3.2.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
постановки детей на учет для зачисления в МКДОУ

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего Административного 
регламента.

3.2.2. Уполномоченный сотрудник Управления образования, 
являющ ийся исполнителем муниципальной услуги, при подаче заявителем 
документов лично в Управление образования устанавливает личность и 
полномочия заявителя, принимает документы, проверяет наличие всех 
необходимых документов и их соответствие требованиям настоящего 
Административного регламента.

3.2.3. При представлении заявителем неполного перечня документов 
либо при несоответствии документов предъявляемым к ним требованиям 
Уполномоченный сотрудник Управления образования, осуществляющий 
прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для 
приема заявления о предоставлении муниципальной услуги, объясняет 
содержание выявленных несоответствий, предлагает принять меры по их 
устранению.

3.2.4. При представлении полного перечня документов, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом, и 
соответствии документов предъявляемым к ним требованиям 
Уполномоченный сотрудник Управления образования, осуществляющий 
прием документов, принимает и регистрирует заявление.

3.2.5. В случае если заявитель обратился за получением услуги через 
Единый портал заявителю направляется уведомление:
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- о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления услуги, либо мотивированный отказ в приеме запроса и 
иных документов, необходимых для предоставления услуги (в случае 
предусмотренных законодательством);

- о начале предоставления муниципальной услуги.
3.2.6. Информация о ходе предоставления услуги направляется 

заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после заверш ения 
выполнения соответствующего действия на адрес электронной почты или с 
использованием средств Единого портала по выбору заявителя.

3.2.7. М аксимальный срок выполнения административной процедуры
- 15 минут при обращении лично и не позднее 1 рабочего дня, следующего 
за днем поступления запроса с использованием Единого портала.

3.2.8. Критерием принятия реш ения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги.

3.2.9.Результатом административной процедуры является прием 
заявления.

3.2.10. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации 
заявлений.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.3.2. Должностное лицо Управления образования в течение
2 рабочих дней с момента получения заявления с пакетом 
документов, формирует и направляет запросы в государственные органы, 
органы местного самоуправления и иные организации, располагающие 
документами (сведениями) необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги.

3.3.3. М ежведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, 
по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Ф едерации о 
защите персональных данных.

consultantplus://offline/ref=A5B9C8880C626A0824A682864869760DBC3ED31007D1324A062572023AB8LCL
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При направлении запроса почтовым отправлением или курьером, 
запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе, 
подписывается собственноручной подписью уполномоченного 
должностного лица и заверяется печатью (штампом) органа (организации), 
оказывающей услугу, в соответствии с правилами делопроизводства и 
документооборота.

3.3.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос с использованием межведомственного информационного 
взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня 
поступления межведомственного запроса в орган или организацию, 
предоставляющ ие документ и информацию.

Должностное лицо Управления образования, ответственное за 
осуществление межведомственного информационного взаимодействия, 
обязан принять необходимые меры по получению ответа на 
межведомственные запросы.

3.3.5. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 7 рабочих дней с даты регистрации заявления в Управлении 
образования.

3.3.6. Критерием принятия решения является отсутствие документов 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.3.7. Результат административной процедуры -  получение ответов 
на межведомственные запросы.

3.3.8. Способ фиксации результата -  регистрация ответов на 
межведомственные запросы в Ж урнале регистрации входящ ей 
корреспонденции.

3.4. Рассмотрение заявления, представленных документов и принятие 
решения о постановки детей на учет для зачисления в МКДОУ

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие документов, указанных в пункте 2.6.1 и подразделе 2.7. 
настоящего административного регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. По результатам рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, Уполномоченный сотрудник 
Управления образования:

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги производит постановку ребенка на учет путем 
внесения соответствующих сведений в электронный реестр Системы и 
готовит уведомление о регистрации ребенка в «Книге учета будущ их 
воспитанников М КДОУ» (приложение № 5);

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги готовит письменное уведомление об отказе в постановке ребенка на 
учет для зачисления в М КДО У с указанием причины отказа.
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Соответствующие уведомления подписываются начальником 
Управления образования.

3.4.3. М аксимальный срок выполнения данной административной 
процедуры - 10 минут.

3.4.4. Критерий принятия реш ения - наличие или отсутствие оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. Результатом административной процедуры является принятое 
реш ения о постановке ребенка на учет для зачисления в М КДОУ либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги и подписание 
Уполномоченным сотрудником Управления образования 
соответствующего уведомления.

3.4.6. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация подписанного руководителем решения о 
предоставлении (отказе) государственной услуг.

3.5. Выдача (направление) заявителю результата о постановке (отказе 
в постановке) на учет для зачисления в МКДОУ

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 
оформленное и подписанное уведомление о регистрации ребенка в Книге 
учета будущих воспитанников М КДО У или уведомление об отказе в 
постановке ребенка на учет для зачисления в М КДОУ (далее - 
уведомление).

3.5.2. Процедура выдачи (направления) результата предоставления 
муниципальной услуги состоит в том, что Уполномоченный сотрудник 
Управления образования вручает заявителю уведомление лично либо 
обеспечивает его направление заявителю указанным им в заявлении 
способом, в том числе в электронном виде.

3.5.3. М аксимальный срок выполнения административной процедуры
- 5 минут.

3.5.4. Критерием принятия реш ения является наличие оформленного и 
подписанного уведомления о регистрации ребенка в Книге учета будущих 
воспитанников М КДО У или уведомление об отказе в постановке ребенка 
на учет для зачисления в МКДОУ.

3.5.5. Результатом административной процедуры является вручение 
или направление заявителю уведомления.

3.5.6. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является отметка заявителя в журнале исходящей 
корреспонденции о получении экземпляра документа.

3.6. Комплектование МКДОУ и направление ребенка для 
зачисления в МКДОУ

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является -
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постановки на учет для зачисления в М КДОУ.
3.6.2. Комплектование М КДО У осуществляется в соответствии с 

Порядком комплектования муниципальных дош кольных образовательных 
учреждений, реализующ их основную общеобразовательную программу 
дош кольного образования, утвержденным правовым актом Управления и 
Правилами приема и содержания детей в дош кольных образовательных 
учреждениях города, утвержденными правовым актом М КДО У в части, не 
урегулированной Федеральным законодательством "Об образовании".

3.6.3. Сроки комплектования М КДОУ: с 1 мая по 31 мая текущего 
года.

3.6.4. Комплектование М КДО У осуществляется автоматически 
Системой с учетом даты постановки на учет для зачисления в М КДОУ и 
наличия льгот у заявителя.

3.6.5. Сформированные списки массового направления доводятся до 
заявителей посредством опубликования на сайте Администрацции и 
размещ ения на информационных стендах Управления образования 1 июня 
текущ его года. Данные списки рассылаются руководителям М КДОУ и 
подлежат размещ ению на информационных стендах МКДОУ.

3.6.6. В связи с неявкой заявителей в М КДОУ или отказом от места в 
М ДОУ списки массового направления в период с 15 июня по 30 июня 
текущего года обновляются каждую среду и пятницу.

3.6.7. Направление для зачисления ребенка в М КДОУ вручается 
заявителю лично.

3.6.8. В течение 14 календарных дней после опубликования списков 
массового направления или получения направления на зачисление ребенка 
в М КДО У заявитель обязан обратиться в М КДОУ с соответствующим 
заявлением о зачислении либо в Управление образования с заявлением об 
отказе от зачисления ребенка в предложенное МКДОУ.

3.6.9. Срок исполнения административной процедуры -  1 месяц.
3.6.10. Критерий принятия решения - дата постановки на учет для 

зачисления в М КДО У и наличие льгот у заявителя.
3.6.11. Результатом комплектования М КДОУ при массовом 

комплектовании являются списки массового направления, 
сформированные Системой по состоянию на 31 мая текущего года, 
которые являются основанием для начала приема заявлений о зачислении 
детей в МКДОУ.

Результатом комплектования М КДО У при доукомплектовании групп 
на свободные места в течение года является направление для зачисления 
ребенка в МКДОУ.

3.6.12. Фиксация результата не предусмотрена.

3.7. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для
зачисления ребенка в МКДОУ



25

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в пункте 2.6.2. настоящего Административного 
регламента.

3.7.2. Руководитель М КДОУ, являющийся исполнителем 
муниципальной услуги, при подаче заявителем документов лично в 
М КДО У устанавливает личность и полномочия заявителя, принимает 
документы, проверяет наличие всех необходимых документов и их 
соответствие требованиям настоящ его Административного регламента.

3.7.3. При представлении заявителем неполного перечня документов 
либо при несоответствии документов предъявляемым к ним требованиям 
руководитель М КДОУ, осуществляющ ий прием документов, уведомляет 
заявителя о наличии препятствий для приема заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, объясняет содержание выявленных 
несоответствий, предлагает принять меры по их устранению.

3.7.4. При представлении полного перечня документов, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом, и 
соответствии документов предъявляемым к ним требованиям руководитель 
М КДОУ, осуществляющий прием документов, принимает и регистрирует 
заявление.

3.7.5. М аксимальный срок выполнения административных действий:
- 10 минут при подаче заявления в М КДОУ;
- 1 рабочий день при подаче заявления с использованием Единого 

портала.
3.7.6. Критерием принятия реш ения является обращение заявителя за 

получением муниципальной услуги.
3.7.7. Результатом административной процедуры является прием 

заявления.
3.7.8. Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация заявления в Ж урнале регистрации заявлений 
родителей (законных представителей).

3.8. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.8.2. Должностное лицо Управления образования в течение двух 
рабочих дней со дня поступления заявления в Управление образования 

осущ ествляет подготовку и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги;
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3.8.3. М ежведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, 
по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Ф едерации 
о защите персональных данных.

Должностное лицо Управления образования, осуществляющее 
межведомственное информационное взаимодействие, обязано принять 
необходимые меры по получению ответа на межведомственные запросы.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос с 
использованием межведомственного электронного взаимодействия не 
может превышать пять рабочих дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию.

3.8.8. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
3.8.9. Должностное лицо Управления образования приобщает ответ, 

полученный по межведомственному запросу к документам, 
представленным заявителем.

3.8.9. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 7 рабочих дней с даты регистрации заявления в Управлении 
образования.

3.8.10. Критерием принятия реш ения является отсутствие документов 
указанных в пункте 2.7.1. настоящего Административного регламента.

3.8.11. Результатом административной процедуры является получение 
ответов на межведомственные запросы.

3.8.12. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация ответов на межведомственные запросы в 
журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.9. Рассмотрение заявления, представленных документов и принятие 
решения о зачисление детей в МКДОУ

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие документов, указанных в пунктах 2.6.1., 2.6.2. и подразделе 2.7. 
настоящего Административного регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.9.2. По результатам рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, руководитель М К Д О У :

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении
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муниципальной услуги в течение 10 минут принимает решение о 
зачислении ребенка в М КДОУ, готовит и предоставляет заявителю на 
подписание 2 экземпляра договора об образовании по образовательным 
программам дошкольного образования, уходу и присмотру за детьми. В 
течение 3 рабочих дней после заключения договора об образовании по 
образовательным программам дошкольного образования, уходу и 
присмотру за детьми руководитель М КДО У издает приказ о зачислении 
ребенка в М КДОУ;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги в течение 10 минут готовит и подписывает письменное уведомление 
об отказе в зачислении ребенка в М КДОУ с указанием причины отказа 
заявителю.

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю 
направляется уведомление:

- о начале предоставления муниципальной услуги;
- об окончании предоставления муниципальной услуги;
- о мотивированном отказе в предоставления муниципальной услуги.
3.9.3. М аксимальный срок выполнения административной процедуры -

3 рабочих дня.
3.9.4. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.5. Результатом административной процедуры является принятие 

реш ения о зачислении ребенка в М КДОУ либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги и подписание руководителем М КДОУ приказа о 
зачислении ребенка в М КДО У либо уведомления об отказе в зачислении 
ребенка в МКДОУ.

3.9.6. Способом фиксации результата административной процедуры - 
регистрация реш ения о зачислении ребенка в М КДОУ либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги и приказа о зачислении ребенка в 
М КДО У либо уведомления об отказе в зачислении ребенка в М КДОУ 
подписанного в Ж урнале регистрации исходящей корреспонденции.

3.10. Выдача (направление) заявителю решения о зачисление (отказе в 
зачислении) детей в МКДОУ

3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подписанные руководителем М КДО У и зарегистрированные приказ о 
зачислении ребенка в М КДО У либо уведомление об отказе в зачислении 
ребенка в МКДОУ.

3.10.2. Процедура выдачи (направления) результата предоставления 
муниципальной услуги состоит в том, что руководитель М КДОУ 
ознакамливает под роспись заявителя с приказом о зачислении ребенка в 
М КДО У либо выдает уведомление об отказе в зачислении ребенка в 
М КДО У лично или обеспечивает его направление заявителю указанным им
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в заявлении способом, в том числе в электронном виде.
3.10.3. М аксимальный срок выполнения данной административной 

процедуры - 5 минут.
3.10.4. Критерием принятия решения является наличие подписанного 

руководителем М КДО У и зарегистрированного приказа о зачислении 
ребенка в М КДО У либо уведомления об отказе в зачислении ребенка в 
М КДОУ.

3.10.5. Результатом административной процедуры является вручение 
или направление заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги.

3.10.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Ж урнале исходящей корреспонденции (в 
случае направления уведомления об отказе в зачислении ребенка в 
М КДОУ) или отметка заявителя об ознакомлении в приказе о зачислении 
ребенка в МКДОУ.

3.11. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Единого портала, административных процедур 
(действий)

Исчерпывающ ий перечень административных действий при 
получении муниципальной услуги в электронной форме:

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- запись на прием для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация запроса;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги.
3.11.1. Уведомление о порядке и сроках предоставления услуги 

направляется в срок, не превышающ ий одного рабочего дня после 
заверш ения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств Единого портала в единый личный кабинет по 
выбору заявителя.

3.11.2. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение заявителя за получением муниципальной услуги через 
Единый портал с заявлением о предоставлении услуги, в том числе по 
предварительной записи.

3.11.3. Запись на прием проводится посредством Единого портала.
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Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные 
для приема дату и время в пределах установленного в Администрации 
графика приема заявителей.

3.11.4. Формирование запроса осуществляется посредством 
заполнения заявителем электронной формы запроса на Едином портале 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 
форме.

3.11.5. После заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса автоматически осуществляется форматно-логическая 
проверка сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ош ибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме запроса.

3.11.6.3аявителю направляется уведомление о получении запроса с 
использованием Единого портала.

3.11.7. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса 

значений в лю бой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещ енных в 
федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система 
идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на 
Едином портале, в части, касающ ейся сведений, отсутствующ их в единой 
системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на лю бой из этапов заполнения 
электронной формы запроса без потери ранее введенной информации на 
Едином портале;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее 
поданным запросам в течение не менее одного года.

3.11.8. Сформированный запрос и документы, указанные в пункте
2.6.1. и подразделе 2.7. настоящего Административного регламента, 
необходимые для получения услуги направляются в Управление 
образования посредством Единого портала
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3.11.9. Управление образования обеспечивает прием документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию 
запроса без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса -  1 рабочий день.
3.11.10. Предоставление муниципальной услуги начинается с 

момента приема и регистрации электронных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.11.11. При получении запроса в электронной форме в 
автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль 
запроса и заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной 
форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе 
Единого портала заявителю будет представлена информация о ходе 
выполнения указанного запроса.

3.11.12. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 
Управление образования, ответственным за принятие запросов. После 
регистрации запрос направляется в структурное подразделение, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги.

3.11.13. Исполнение запроса заключается в подготовке ответа 
заявителю после анализа информации, содержащейся в запросе и 
приложенных к нему документах (при их наличии).

3.5.14. После принятия запроса заявителя должностным лицом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус 
запроса заявителя в Едином личном кабинете на Едином портале 
обновляется до статуса «принято».

3.11.15. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

3.11.16. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня 
после заверш ения выполнения соответствующего действия с 
использованием средств Единого портала.

3.11.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
заверш ения соответствующего действия направляется:

а) уведомление о записи на прием в Управление образования, 
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте 
приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и 
начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
услуги;
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в) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного реш ения о предоставлении услуги и 
возможности получить результат предоставления услуги

3.11.18. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, 
выбранным заявителем при подаче запроса. При отсутствии в запросе 
указания на способ получения ответа ответ направляется по почтовому 
адресу заявителя. Срок направления результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты подготовки 
одного из документов, указанных в подразделе 2.3. настоящего 
Административного регламента.

3.11.19. Заявитель вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа или на бумажном 
носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.11.20. Заявителям обеспечивается возможность оценить 
доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале.

3.11.21. Критерием принятия реш ения является обращение заявителя 
за получением муниципальной услуги в электронной форме.

3.11.22. Результатом административной процедуры является 
подготовка ответа на запрос в форме одного из документов, указанных в 
подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.

3.11.23. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  направление сообщения в Единый личный кабинет заявителя 
на Едином портале.

3.11.24. М аксимальный срок выполнения административной 
процедуры соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4 настоящего 
Административного регламента.

3.12. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.12.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение заявителя, получившего оформленный в 
установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги, 
об исправлении допущ енных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах в Управление 
образования.

3.12.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также

consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
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использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.12.3. Критерием принятия реш ения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.12.4. Результатом административной процедуры является 
исправление допущенных должностным лицом Управления образования 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо направление в адрес заявителя 
ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в 
результате предоставления услуги документах.

3.12.5. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Ж урнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.12.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущ енных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению  
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Управления образования/М КДОУ положений настоящего 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливаю щ их требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений осуществляет:

- Г лава Пристенского района Курской области;
- начальник Управления образования, опеки и попечительства 

Администрации Пристенского района Курской области;
- руководитель МКДОУ.
Периодичность осуществления текущ его контроля устанавливается 

распоряжением Администрации либо приказом Управления/М КДОУ 
соответственно.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
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4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение наруш ений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие реш ений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Управления/ М КДОУ.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Управления/М КДОУ положений настоящего 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливаю щих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляются в соответствии с планом работы Управления/М КДОУ на 
текущ ий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
главой района, начальником Управления образования/руководителем 
МКДОУ.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой 
или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
реш ения или действия (бездействие) должностных лиц Управления/ 
М КДОУ, принятые или осуществленные в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Ф едерации и 
Курской области.

Персональная ответственность долж ностных лиц Управления/ 
М КДО У за несоблюдение порядка осуществления административных 
процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их 
должностных инструкциях.
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4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию /Управление/М КДОУ индивидуальные и коллективные 
обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию 
качества и порядка предоставления муниципальной услуги, вносить 
предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 
Административного регламента, а также направлять заявления и жалобы 
с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, 
предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего 
Административного регламента, законодательных и иных нормативных 
правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем  
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) 
его должностных лиц, муниципальных служащих, при 
предоставлении муниципальной услуги (далее- жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействие) Управления образования/М КДОУ, и (или) ее 
должностных лиц, муниципальных служащих, муниципальной дошкольной 
образовательной организации или их работников при предоставлении 
муниципальной услуги.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://www. gosuslugi.ru.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба.

Ж алоба может быть направлена в:
Администрацию;
Управление образования;

https://www.gosuslugi.ru/
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М униципальное казенное дош кольное образовательное учреждение;
Ж алобы рассматривают:
в Администрации -  глава Пристенского района Курской области;
в Управлении образования -  начальник Управления образования, 

опеки и попечительства Администрации Пристенского района Курской 
области;

в М КДО У - руководитель муниципального казенного дошкольного 
образовательного учреждения.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещ ения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Управления образования/М КДОУ, предоставляющей 
муниципальную услугу осуществляется, в том числе по телефону, 
электронной почте, при личном приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 №  210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 №  840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф едерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;



36

Постановление Администрации Пристенского района Курской 
области от 12.02.2013г. № 59 «Об утверждении Положения об особенностях 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа 
местного самоуправления Пристенского района Курской области и его 
должностных лиц, муниципальных служащих органа местного 
самоуправления Пристенского района Курской области при 
предоставлении муниципальных услуг»;

Информация, указанная в данном разделе, размещ ена на Едином 
портале https://www. gosuslugi.ru/.

https://www.gosuslugi.ru/
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Приложение № 1 
к А дминистративному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные 
организации, реализующие основную 

образовательную программу 
дошкольного образования»

Заявление
о постановке ребенка на учет для зачисления в муниципальное казенное 

дошкольное образовательное учреж дение__________________________

Начальнику
Управления образования, опеки и попечительства 

Администрации Пристенского района Курской области

(ФИО начальника управления образования)

(ФИО (последнее - при наличии) Заявителя)
Прош у поставить на учет для зачисления в М КДОУ

1) № ___________________ ;
2) № ___________________ ;
3) № ___________________ ;
4) № ___________________ <*>
моего ребенка

(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) ребенка)
"____ " _______________________________________ года рождения,
проживающего по адресу:

зарегистрированного по адресу:

желаемый год поступления в М К Д О У :

К заявлению прилагаю:

В случаях изменения мною указанных данных обязуюсь
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своевременно предоставить изменивш уюся информацию в течение 5 
рабочих дней.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
(нужное отметить в квадрате)

выдать при личном обращении в Администрацию
□
|— | направить посредством почтового отправления по адресу:

(указывается почтовый адрес)

^ ^  направить в электронном виде
Я,

являющ ийся родителем (законным представителем) несоверш еннолетнего 
ребенка,
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ,

(Фамилия, Имя, Отчество (последнее -  при наличии) ребенка, дата рождения)

зарегистрированный(-ая) по адресу:

предоставляю Управлению образования администрации _____________ ,
расположенному по адресу: Курская обл асть ,________________________

мои персональные данные, персональные данные моего ребенка (ребенка, 
находящ егося под опекой/попечительством), для формирования 
электронной очереди в М К Д О У ______________________________________ .

Предоставляемые мной персональные данные могут 
использоваться оператором в целях формирования баз данных в 
унифицированных программных средствах, предназначенных для 
формирования банка данных о наличии свободных мест в М КДОУ 
города, для информационного обеспечения принятия управленческих 
решений на всех уровнях до окончания пребывания моего ребенка в 
системе дошкольного образования___________ __________________________ .

С положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года N  152- 
ФЗ "О персональных данных" ознакомлен(а).

Подпись: Дата заполнения:

Родитель (законный представитель)_________________ / ___________________ /
" " 20 г.

<*> - Заявитель вправе указать в порядке убывания предпочтения до 4 
МДОУ.

consultantplus://offline/ref=8B63124162232475BDBCC56823A108D357EAA9B23AE876FFBA76E87BB4Y6h6G
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Приложение № 2 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 
"Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные 
организации, реализующие основную 

образовательную программу 
дошкольного образования"

Заявление
о зачислении ребенка в муниципальную дошкольную образовательную 
организацию Пристенского района Курской области

Заведующей муниципального казенного дошкольного образовательного 
учреж дения”_____________________________________________________________ ”

(полное наименование организации)

(Ф.И.О. заведующей)
от

(Ф.И.О. (последнее -  при наличии) родителя (законного представителя)) 

зарегистрированного по адресу:

Тел.:

Прошу зачислить моего ребенка в М КДОУ ”_

(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) ребенка)

(число, месяц, год рождения, место рождения)

(проживающего по адресу)

(зарегистрированного по адресу) 

К заявлению прилагаю:
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Результат предоставления муниципальной услуги прошу: 
(нужное отметить в квадрате)
|— | выдать при личном обращении в Администрацию 

|— | направить посредством почтового отправления по адресу:

(указывается почтовый адрес)

^ ^  направить в электронном виде

(дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии))

С лицензией на осуществление образовательной деятельности 
ознакомлен(а)

(дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии))

Уставом муниципального дош кольного образовательного
учреждения ознакомлен(а)

(дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии))

Основной образовательной программой дошкольного образования и 
другими документами, регламентирующ ими организацию и 
осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
воспитанников, ознакомлен(а)

(дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии))

Даю согласие на обработку моих персональных данных и 
персональных данных ребенка в порядке, установленном 
законодательством Российской Ф едерации

(дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии))

20 г.
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Приложение № 3 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные 
организации, реализующие основную 

образовательную программу 
дошкольного образования»

У в е д о м л е н и е
о р е г и с т р а ц и и  р е б е н к а  в К н и г е  у ч е т а  б у д у щ и х  в о с п и т а н н и к о в  М К Д О У  

№ ______________________

Н а с т о я щ е е  у в е д о м л е н и е  в ы д а н о

(Ф И О  (последнее -  при наличии) за я в и т е л я )
в т о м , ч то

(Ф И О  (последнее -  при наличии) р е б е н к а , д а т а  р о ж д е н и я )  
внесен(а) в Книгу учета будущих воспитанников МКДОУ___________________ года

(на общих основаниях, с правом первоочередного, внеочередного устройства)

С положением о порядке комплектования муниципальных дошкольных 
образовательных учреждений ознакомлен(а).

Родитель (законный представитель)______________________________________________

О ператор__________________________________

II г.
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Приложение № 4 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 
"Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные 
организации, реализующие основную 

образовательную программу 
дошкольного образования"

Управление образования, 
опеки и попечительства 

Администрации Пристенского 
района Курской области

Направление №____________________
для зачисления в дошкольное образовательное учреждение

Отдел образования Администрации Пристенского муниципального района 
Курской области направляет в __________________________________________

(Наименование МКДОУ)

(Ф.И.О. (последнее -  при наличии) ребенка, дата рождения, место проживания)

Направление должно быть представлено в детский сад в течение 15 дней со 
дня выдачи.

Направление выдано

подпись начальника расшифровка подписи
Управления образования, 
опеки и попечительства

М.П.

Подпись лица, выдавшего путёвку

(подпись) (ФИО)
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Приложение N  5 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 
"Прием заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные 
организации, реализующие основную 

образовательную программу 
дошкольного образования"

Информация
о муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждениях 

Пристенского района Курской области:

№
п/п

Наименование
образовательного

учреждения

Адрес
образовательного

учреждения

Адрес эл/почты, 
официального сайта, 

телефон 
образовательного 

учреждения

График
работы

1

Муниципальное казенное 
дошкольное 
образовательное 
учреждение "Детский сад 
посёлка Пристень" 
Пристенского района 
Курской области

306200, Курская 
область,
Пристенский район, 
посёлок Пристень, 
улица Парковая, 12

doupristen46@ mail.ru 
www.pri-dspri.ru 
(47134) 2-18-99

Понедельник -  
пятница: с 7:30 
до 19:30, 
суббота, 
воскресенье: 
выходной

2

Муниципальное казенное 
дошкольное 
образовательное 
учреждение «детский сад 
«Сказка»» Пристенского 
района Курской области

306200, Курская 
область,
Пристенский район, 
п. Пристень, ул. 
Парковая, д.14

eva.semenova.1979@mail.ru 
www.pri-dsska.ru 
(47134) 2-14-66

Понедельник -  
пятница: с 7:30 
до 19:30 
суббота, 
воскресенье: 
выходной

3

Муниципальное казенное 
дошкольное 
образовательное 
учреждение "Детский сад 
с. Бобрышево" 
Пристенского района 
Курской области

306220, Курская 
область,
Пристенский район, 
с. Бобрышево, ул. 
Дорожная, д. 48

pristenobr @ rambler. ru 
www.pri-dsbob.ru 
(47134) 2-33-37

Понедельник -  
пятница: с 7:30 
до 18:00, 
суббота, 
воскресенье: 
выходной
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Муниципальное казенное 
дошкольное 
образовательное 
учреждение «Детский сад 
«Солнышко» 
Пристенского района 
Курской области

306211, Курская 
область, 
Пристенский 
район,п. Кировский, 
ул. Октябрьская, 
д.100

dssolnyshko2016@ mail.ru 
(47134) 2-44-00

Понедельник -  
пятница: с 7:30 
до 19:30 
суббота, 
воскресенье: 
выходной

mailto:doupristen46@mail.ru
http://www.pri-dspri.ru/
mailto:va.semenova.1979@mail.ru
http://www.pri-dsska.ru/
mailto:pristenobr@rambler.ru
http://www.pri-dsbob.ru/
mailto:dssolnyshko2016@mail.ru


АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от Х - 5 - к о _

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление информации об 
организации общедоступного и 
бесплатного дошкольного, 
начального общего, основного 
общего, среднего общего 
образования, а также 
дополнительного образования в 
общеобразовательных организациях, 
расположенных на территории 
муниципального образования»

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-Ф З «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от
29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 
«О разработке и утверждении административных регламентов 
осуществления государственного контроля (надзора) и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Администрации Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Пристенского района Курской области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
муниципального контроля и административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг» Администрация Пристенского района Курской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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1. Утвердить прилагаемый административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об 
организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального 
общего, основного общего, среднего общего образования, а также 
дополнительного образования в общеобразовательных организациях, 
расположенных на территории муниципального образования».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
начальника Управления образования, опеки и попечительства 
Администрации Пристенского района Курской области В.М. Ш окурова.

3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области 
http://pristen.rkursk.ru.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 16 июля 2018 г. №3 89-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление информации об организации 
общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного 
общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования 
в общеобразовательных организациях, расположенных на территории 
муниципального образования».

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского р 
Курской области В.В.Петров

http://pristen.rkursk.ru


УТВЕРЖ ДЁН 
Постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области 
от 25 января 2019г. № 50-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об организации общедоступного и 
бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, 

среднего общего образования, а также дополнительного образования в 
общеобразовательных организациях, расположенных на территории

муниципального образования»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление информации об организации 
общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, 
основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного 
образования в общ еобразовательных учреждениях, расположенных на 
территории муниципального образования» (далее -  Административный 
регламент) разработан в целях повыш ения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги и определяет стандарт 
предоставления муниципальной услуги , состав, последовательность и 
сроки выполнения административных процедур (действий), формы 
контроля за исполнением административного регламента, досудебный 
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
должностных лиц, предоставляющ их муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются юридические и физические лица (за 
исключением государственных органов и их территориальных органов, 
органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления),, либо их уполномоченные 
представители, обратившиеся за получением муниципальной услуги 
(далее-заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
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необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления Курской 
области, являющегося разработчиком регламента, в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый 
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, проводится путем устного информирования, письменного 
информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Управления образования, опеки и попечительства 
Администрации Пристенского района Курской области (далее - 
Управление образования) или УО / образовательной организации (далее - 
/ОО) и муниципальными казенными дошкольными образовательными 
учреждениями (далее - М КДОУ) при обращении заявителей за 
информацией лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации/Управления образования/ОО, график 
личного приема заявителей размещ ается в информационно - 
телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте 
Администрации/ Управления образования/ ОО/ М КДОУ и на 
информационных стендах.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросов.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования заявителя (в том 
числе по телефону) не может превышать 10 минут.
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Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину 
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую 
информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью начальника Управления образования 
/ОО/М КДОУ. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и 
понятной форме и должен ответы на поставленные вопросы, а также 
фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и 
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Управления образования /ОО 
МКДОУ.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Управление образования /ОО/М КДОУ или должностному лицу в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в обращении, поступивш ем в Администрацию или 
должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в 
обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые 
затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на 
обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в 
отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением 
порядка обжалования судебного решения, может быть размещ ен с 
соблюдением требований части 2 статьи 6 Ф едерального закона «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на 
официальном сайте Управления образования /ОО/М КДОУ в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо 
или косвенно на индивидуальные реш ения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Управлением образования/ОО путем размещения 
информации на информационном стенде, а также с использованием

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе 
посредством размещ ения на официальных сайтах в информационно - 
телекоммуникационной сети «Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о:

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 

результата муниципальной услуги;
-о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осущ ествляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги;

Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещ ается следующая 
информация:

извлечения из настоящего Административного регламента с 
приложениями (полная версия на официальном сайте Управления 
образования, /ОО/М КДОУ, в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляющ их муниципальную услугу;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
основания приостановления предоставления муниципальной услуги;
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порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 
услуги;

порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его структурных 
подразделений, предоставляющ их муниципальную услугу, 
государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в 
которые необходимо для получения муниципальной услуги;

справочные телефоны структурных подразделений органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующ их в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона - 
автоинформатора;

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 
обратной связи органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, в сети «Интернет».) размещ ена на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru, на Едином портале 
https://www. gosuslugi.ru.

II. Стандарт предоставления услуги

2.1. Наименование услуги

Предоставление информации об организации общедоступного и 
бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего 
общего образования, а также дополнительного образования в 
общ еобразовательных организациях, расположенных на территории 
муниципального образования.

2.2. Наименование учреждения, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2.1. М униципальная услуга предоставляется Управлением 
образования, опеки и попечительства Администрации Пристенского района 
Курской области (далее -  Управление), муниципальными 
общеобразовательными организациями и муниципальными казенными 
дошкольными образовательными учреждениями (далее - ОО).

2.2.2. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Ф едерального закона от 27.07.2010 года № 210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» отдел

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru./
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Администрации, образовательная организация не вправе требовать от 
заявителей осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения услуги и связанных с обращением в иные 
государственные и муниципальные органы и организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являю тся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом 
представительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является 
получение заявителем информации об организации общедоступного и 
бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего 
общего образования, а также дополнительного образования в 
муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на 
территории района.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 
календарных дней со дня регистрации заявления.

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством не предусмотрен.

Срок выдачи (направления) результата предоставления 
муниципальной услуги не позднее 30 календарных дней со дня 
регистрации заявления.

2.5 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующ их 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещ ен на официальном 
сайте Администрации http ://pristen.rkursk.ru, Управления образования/ОО в 
сети «Интернет», а также на Едином портале https://www. gosuslugi.ru.

http://pristen.rkursk.ru/
https://www.gosuslugi.ru/
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

Для получения муниципальной услуги заявителями предоставляется 
заявление о предоставлении услуги (Приложение №  1).

Заявитель вправе получить информацию, лично обратившись в 
Управление образования, образовательные организации, куда было подано 
его заявление, любым доступным ему способом - в устном (лично или по 
телефону) и письменном виде (с помощью почты или электронной почты).

В заявлении указываются:
реквизиты лица, заинтересованного в предоставлении информации 

(фамилия, имя, отчество физического лица);
способ получения информации (в случае необходимости доставки по 

почте указывается почтовый адрес доставки);
подпись заявителя (за исключением, если запрос сделан посредством 

электронной почты).
Заявление предоставляется на бумажном носителе посредством 

почтового отправления или при личном обращении заявителя либо его 
уполномоченного представителя или путем направления электронного 
документа на официальную электронную почту
Администрации/Управления/ОО.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении услуги, и которые заявитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

Для предоставления услуги от заявителя не требуются какие-либо 
документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций, участвующ их в 
предоставлении услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

Не допускается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
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нормативными правовыми актами, регулирующ ими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляю щ их государственные услуги, органов, предоставляющ их 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующ их в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона
27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Ф едерального закона
27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющ ие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов законодательством 
Российской Ф едерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении услуги

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления услуги, законодательством не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги

consultantplus://offline/ref=939CF9246AF45AF4A1C697D09F512C54C855D3DDE5F22CB27255A21C7EEFCB3193E693C7D1C600BFc82AI
consultantplus://offline/ref=939CF9246AF45AF4A1C697D09F512C54C855D3DDE5F22CB27255A21C7EEFCB3193E693C2cD22I
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М униципальная услуга предоставляется без взимания 
государственной пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущ енных по вине органа и (или) должностного 
лица, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления услуги, законодательством не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
(заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 
минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги при личном обращении заявителя - в течение 15 минут

Срок регистрации заявления о предоставлении услуги при других 
способах поступления заявления - не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем обращения.

Специалист, ответственный за прием заявления, в компетенцию 
которого входит прием, обработка, регистрация и распределение 
поступающей корреспонденции:

ставит на экземпляр заявления заявителя (при наличии) отметку с 
номером и датой регистрации заявления;

сообщает заявителю о предварительной дате предоставления услуги.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией,
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участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению  
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещ аются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующ его законодательства, регулирующ его 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Управление/ОО обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающ их к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
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проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющ их 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающ его ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещ ением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Управления/ОО иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, меш ающ их получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий

Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная или пешая доступность к местам предоставления 

муниципальной услуги;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги в общ едоступных местах 
помещ ений органов, предоставляющ их муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных 
материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется предоставление 
муниципальной услуги в целях соблюдения установленных 
Административным регламентом сроков предоставления муниципальной 
услуги;
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доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

П о к азател и  к ач ества  м у н и ц и п альн ой  услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется предоставление 
муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных 
Административным регламентом сроков предоставления муниципальной 
услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям.

2.18. И н ы е треб ован и я , в  том  ч исле у ч и ты в аю щ и е  особенности 
п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги  в  электрон н ой  ф орм е

М униципальная услуга в электронной форме в настоящее время е 
не предоставляется.

III . С остав, п оследовательность  и сроки  в ы п о л н ен и я  
ад м и н и стр ати вн ы х  процедур (действий), треб ован и я  к  п орядку  их 

вы п о л н ен и я , в  том  числе особенности в ы п о л н ен и я  ад м и н и стр ати вн ы х  
процедур (действий) в  электрон н ой  ф орм е

Исчерпывающ ий перечень административных процедур:
3.1. Прием и регистрация заявления;
3.2. Рассмотрение заявления
3.3. Направление информации об организации общедоступного и 

бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего 
общего образования, а также дополнительного образования в 
муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на 
территории района.

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.
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3.1. Прием и регистрация заявления

3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 
является подача заявления заявителем.

3.1.2. Работник Управления/ОО принимая заявления устанавливает 
личность заявителя (в случае личного обращения заявителя) и регистрирует 
документы в журнале входящих документов общеобразовательного 
учреждения.

3.1.3. Срок выполнения административной процедуры при личном 
обращении заявителя не может превышать 10 минут. При направлении 
документов по почте (в том числе по электронной почте) срок приема и 
регистрации документов не может превышать 1 рабочий день, следующий 
за днем поступления заявления в Управление/ОО .

3.1.4. Критерием принятия реш ения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги.

3.1.5. Результатом административной процедуры является прием 
заявления.

3.1.6. Способом фиксации выполнения административной процедуры 
является регистрация документов в журнале входящей корреспонденции 
Управление/ОО .

3.2. Рассмотрение заявления

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие зарегистрированного заявления.

3.2.2. Работник Управления/ОО осуществляет формирование 
запрашиваемой информации.

3.2.3. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 28 дней.

3.2.4. Критерий принятия реш ения - наличие зарегистрированного 
заявления.

3.2.5. Результатом административной процедуры является 
подготовленная, в установленном порядке информация об организации 
общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, 
основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного 
образования в муниципальных общ еобразовательных организациях, 
расположенных на территории района.

3.2.6. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация информации об организации 
общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, 
основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного 
образования в муниципальных общ еобразовательных организациях, 
расположенных на территории района в Журнале.
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3.3. Направление информации об организации общедоступного и 
бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, 

среднего общего образования, а также дополнительного образования в 
муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных

на территории района

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие зарегистрированного ответа, содержащего информацию об 
организации общедоступного и бесплатного дош кольного, начального 
общего, основного общего, среднего общего образования, а также 
дополнительного образования в муниципальных общеобразовательных 
организациях, расположенных на территории района.

3.3.2. Ответ заявителю может быть направлен, в том числе по 
электронной почте или при необходимости получен лично заявителем.

Информации об организации общедоступного и бесплатного 
дош кольного, начального общего, основного общего, среднего общего 
образования, а также дополнительного образования в муниципальных 
общ еобразовательных организациях, расположенных на территории района 
на поступившее заявление по адресу электронной почты, в случае 
отсутствия почтового адреса направляется специалистом Управления/ОО , 
ответственным за отправку документов по адресу электронной почты, 
указанному в заявлении, в течение одного рабочего дня.

3.3.3. М аксимальный срок выполнения административной 
процедуры- 1 рабочий день со дня подготовки ответа.

3.3.4. Критерием принятия реш ения является наличие 
зарегистрированного ответа, содержащего информацию об организации 
общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, 
основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного 
образования в муниципальных общ еобразовательных организациях, 
расположенных на территории района.

3.3.5. Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги

3.3.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация в журнале регистрации исходящей 
корреспонденции. Подлинник зарегистрированного ответа, направленного 
по электронной почте, подшивается в дело, сформированное в 
соответствии с правилами по делопроизводству.

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах

3.4.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего
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оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущ енных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в Управление/ОО.

3.4.3. Решение об исправлении допущ енных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.4.4. Критерием принятия решения является наличие допущ енных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.4.5. Результатом административной процедуры является исправление 
допущ енных должностным лицом Управления/ОО опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об 
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
услуги документах.

3.4.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Ж урнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.4.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

IV. Формы контроля исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению  
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Управления/ОО положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляют:

- Г лава Пристенского района Курской области;
- Начальник Управления образования, опеки и попечительства 

Администрации Пристенского района Курской области;
- руководитель ОО.
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Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 
распоряжением Администрации либо приказом Управления 
соответственно.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение наруш ений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие реш ений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Управления/ОО.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Управлением/ОО положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Управления на текущ ий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
главой района, начальником УО/ОО.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой 
или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
реш ения или действия (бездействие) должностных лиц Управления/ОО, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Ф едерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Управления/ОО за 
несоблюдение порядка осущ ествления административных процедур в ходе
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предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию/ УО/ОО индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о 
мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющ ими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем  
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных 
служащих, при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействия) Управления образования, и (или) ее должностных 
лиц, муниципальных служащих, общеобразовательные организации или их 
работников при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://www. gosuslugi.ru.

5.2.Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 
государственной власти (орган местного самоуправления) публично
правового образования, являющийся учредителем 
многофункционального центра, а также привлекаемые организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба

https://www.gosuslugi.ru/
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Ж алоба может быть направлена в:
Администрацию Пристенского района Курской области;
Управление образования;
Образовательную организацию;
Ж алобы рассматривают:
в Администрации Пристенского района Курской области - глава 

Пристенского района Курской области;
в Управлении образования -  начальник Управления образования;
в образовательной организации - руководитель образовательной 

организации.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещ ения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации района, образовательной организации, 
предоставляющ ей муниципальную услугу осуществляется, в том числе по 
телефону, электронной почте, при личном приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 №  210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 №  840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф едерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и



их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

Постановление Администрации Пристенского района Курской 
области от 12.02.2013г. № 59 «Об утверждении Положения об особенностях 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа 
местного самоуправления Пристенского района Курской области и его 
должностных лиц, муниципальных служащих органа местного 
самоуправления Пристенского района Курской области при 
предоставлении муниципальных услуг»;

Информация, указанная в данном разделе, размещ ена на Едином 
портале https://www. gosuslugi.ru/.
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Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставлению информации об 
организации общедоступного и 
бесплатного дошкольного, начального 
общего, основного общего, среднего 
общего образования, а также 
дополнительного образования в 
общеобразовательных учреждениях, 
расположенных на территории 
муниципального образования»

Начальнику управления образования, опеки и 
попечительства Администрации Пристенского

района Курской
области_________________________________

(директору М КОУ «________________________»,
заведующему М КДОУ «__________________ »)

20

(ФИО)
Ф ам илия________________
И м я _____________________
Отчество (при наличии) __ 

Проживающего:
Населенный пункт____________

У ли ца____________________
Д о м _____ корп ._______ кв.
Телеф он_________________
П аспорт сери я________№ _
В ы дан ____________________

Заявление

Прошу предоставить мне информацию

Данную информацию прошу предоставить в письменной форме по адресу_
(по электронной почте по адресу__________________________________ )

____________________ "_____ " ___________________ 20____года
(подпись)
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Приложение №2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставлению информации об 
организации общедоступного и бесплатного 
дошкольного, начального общего, основного 
общего, среднего общего образования, а 
также дополнительного образования в 
общеобразовательных учреждениях, 
расположенных на территории 
муниципального образования»

Информация
о муниципальных казенных образовательных организациях 

Пристенского района Курской области:

№
п/п

Наименование
образовательного

учреждения

Адрес
образовательного

учреждения

Адрес эл/почты, 
официального 
сайта, телефон 

образовательного 
учреждения

График
работы

1 М униципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Средняя 
общеобразовательная школа 
№1 п. Пристень» Пристенского 
района Курской области

306200, Курская 
область, поселок 
Пристень, улица 
Почтовая, дом 56

pristensk464@ mail. r 
u

www.pri-sosh1.ru 
(47134) 2-18-73, 2

11-74

Понедельник -  
суббота: с 8:30 
до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

2 М униципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Средняя 
общеобразовательная школа 
№2 пос. Пристень» 
Пристенского района Курской 
области

306200, Курская 
область, 
Пристенский 
район пос. 
Пристень, ул. 
Советская, д. 49.

pristensk465@mail.r
u

www.pri-sosh2.ru 
(47134) 2-17-87, 2

18-87, 2-17-31

Понедельник -  
суббота: с 8:30 
до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

3 М униципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Кировская 
средняя общеобразовательная 
школа» Пристенского района 
Курской области

306211, Курская 
область, 
Пристенский 
район, пос. 
Кировский, ул. 
Ломоносова, д. 16

pristensk467@ mail.r 
u

www.pri-kir.ru 
(47134) 2-43-37

Понедельник -  
суббота: с 8:30 
до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

4 М униципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Ржавская 
средняя общеобразовательная 
школа» Пристенского района 
Курской области

306210, Курская 
область, 
Пристенский 
район, п. 
Кировский, ул. 
Ш кольная д. 17

pristensk466@ mail.r 
u

www.pri-rjav.ru 
(47134)3-11-40

Понедельник -  
суббота: с 8:30 
до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

5 М униципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Луговская 
основная общеобразовательная

306200, Курская 
область, 
Пристенский 
район, х.Луг,

pristensk469 @ mail.r 
u

www.pri-lug.ru 
(47134) 2-24-42

Понедельник -  
суббота: с 8:30 
до 17:00, 
воскресенье:

mailto:pristensk464@mail.ru
mailto:pristensk464@mail.ru
http://www.pri-sosh1.ru
mailto:pristensk465@mail.ru
mailto:pristensk465@mail.ru
http://www.pri-sosh2.ru/
mailto:pristensk467@mail.ru
mailto:pristensk467@mail.ru
http://www.pri-kir.ru/
mailto:pristensk466@mail.ru
mailto:pristensk466@mail.ru
http://www.pri-rjav.ru/
mailto:pristensk469@mail.ru
mailto:pristensk469@mail.ru
http://www.pri-lug.ru/
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школа» Пристенского района 
Курской области

улица Ш кольная 1 выходной

6 М униципальное казенное
общеобразовательное
учреждение
«Среднеольшанская средняя 
общеобразовательная школа» 
Пристенского района Курской 
области

306213, Курская 
область, 
Пристенский 
район, село 
Средняя
Ольшанка, улица 
Ш кольная 51

pristensk490@ mail.r 
u

www.pri-sred.ru 
(47134) 2-26-25

Понедельник -  
суббота: с 8:30 
до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

7 М униципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Сазановская 
средняя общеобразовательная 
школа» Пристенского района 
Курской области

306226, Курская 
область, 
Пристенский 
район, село 
Сазановка, улица 
Ш кольная, дом 6

pristensk489@mail.r
u

www.pri-saz.ru 
(47134) 3-34-23

Понедельник -  
суббота: с 8:30 
до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

8 М униципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Пристенская 
средняя общеобразовательная 
школа» Пристенского района 
Курской области

306204, Курская 
область, 
Пристенский 
район, с.
Пристенное, улица 
Ш кольная 1

pristensk468@ mail. r 
u

www.pri-pris.ru 
(47134) 3-22-23

Понедельник -  
суббота: с 8:30 
до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

9 М униципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Бобрышевская 
средняя общеобразовательная 
школа» Пристенского района 
Курской области

306220, Курская 
область, 
Пристенский 
район, с. 
Бобрышево, ул. 
Плант д. 28-а

pristensk470@ mail. r 
u

www.pri-bob.ru 
(47134) 2-32-35, 

2-32-94

Понедельник -  
суббота: с 8:30 
до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

10 М униципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Черновецкая 
средняя общеобразовательная 
школа» Пристенского района 
Курской области

306228 Курская 
область, 
Пристенский 
район, село 
Черновец, улица 
М олодежная, 1

pristensk487@mail.r
u

www.pri-cher.ru 
(47134) 3-12-10

Понедельник -  
суббота: с 8:30 
до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

11 М униципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Верхне- 
Ольшанская основная 
общеобразовательная школа» 
Пристенского района Курской 
области

М КОУ «Верхне-
Ольшанская
ООШ»
Пристенского 
района Курской 
области

pristensk488@ mail. r 
u

www.pri-volsh.ru 
(47134) 3-15-13

Понедельник -  
суббота: с 8:30 
до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

12 М униципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Котовская 
основная
общеобразовательная школа» 
Пристенского района Курской 
области

306221, Курская
область,
Пристенский
район, с.Котово,
ул.Центральная,
д.1

pristensk472@ vande 
x.ru 

www.рri-kot.ru 
(47134)3-31-35

Понедельник -  
суббота: с 8:30 
до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

13 М униципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Нагольненская 
основная
общеобразовательная школа»

306212, Курская 
область, 
Пристенский 
район, с.
Нагольное, улица

pristensk471petrova.p 
etrova@vandex.ru 

www.pri-nag.ru 
(47134) 3-32-36

Понедельник -  
суббота: с 8:30 
до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

mailto:pristensk490@mail.ru
mailto:pristensk490@mail.ru
http://www.pri-sred.ru/
mailto:pristensk489@mail.ru
mailto:pristensk489@mail.ru
http://www.pri-saz.ru/
mailto:pristensk468@mail.ru
mailto:pristensk468@mail.ru
http://www.pri-pris.ru/
mailto:pristensk470@mail.ru
mailto:pristensk470@mail.ru
http://www.pri-bob.ru/
mailto:pristensk487@mail.ru
mailto:pristensk487@mail.ru
http://www.pri-cher.ru/
mailto:pristensk488@mail.ru
mailto:pristensk488@mail.ru
http://www.pri-volsh.ru/
mailto:pristensk472@yandex.ru
mailto:pristensk472@yandex.ru
http://www.%d0%a1%d0%82ri-kot.ru/
mailto:pristensk471petrova.petrova@yandex.ru
mailto:pristensk471petrova.petrova@yandex.ru
http://www.pri-nag.ru/
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Пристенского района Курской 
области

Центральная, 18

14 М униципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Пселецкая 
основная
общеобразовательная школа» 
Пристенского района Курской 
области

306217, Курская 
область, 
Пристенский 
район, с. Пселец, 
улица
Центральная, 85

pselezkayaooch72@ 
mail.ru 

www.рri-рsel.ru 
(47134) 3-24-46

Понедельник -  
суббота: с 8:30 
до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

15 М униципальное казенное 
дошкольное образовательное 
учреждение "Детский сад 
посёлка Пристень" 
Пристенского района Курской 
области

306200, Курская 
область, 
Пристенский 
район, посёлок 
Пристень, улица 
Парковая, 12

doupristen46@ mail.r 
u

www.pri-dspri.ru 
(47134) 2-18-99

Понедельник -  
пятница: с 7:30 
до 19:30, 
суббота, 
воскресенье: 
выходной

16 М униципальное казенное 
дошкольное образовательное 
учреждение «детский сад 
«Сказка»» Пристенского 
района Курской области

306200, Курская 
область, 
Пристенский 
район, п. 
Пристень, ул. 
Парковая, д.14

eva.semenova.1979@ 
mail.ru 

www.pri-dsska.ru 
(47134) 2-14-66

Понедельник -  
пятница: с 7:30 
до 19:30 
суббота, 
воскресенье: 
выходной

17 М униципальное казенное 
дошкольное образовательное 
учреждение "Детский сад с. 
Бобрышево" Пристенского 
района Курской области

306220, Курская 
область, 
Пристенский 
район, с. 
Бобрышево, ул. 
Дорожная, д. 48

pristenobr @ rambler. r 
u

www.pri-dsbob.ru 
(47134) 2-33-37

Понедельник -  
пятница: с 7:30 
до 18:00, 
суббота, 
воскресенье: 
выходной

18 М униципальное казенное 
дошкольное образовательное 
учреждение «Детский сад 
«Солнышко» Пристенского 
района Курской области

306211, Курская
область,
Пристенский
район,п.
Кировский,
ул.Октябрьская,
д.100

dssolnvshko2016@m
ail.ru

(47134) 2-44-00

Понедельник -  
пятница: с 7:30 
до 19:30 
суббота, 
воскресенье: 
выходной

mailto:pselezkayaooch72@mail.ru
mailto:pselezkayaooch72@mail.ru
http://www.%d0%a1%d0%82ri-%d0%a1%d0%82sel.ru/
mailto:doupristen46@mail.ru
mailto:doupristen46@mail.ru
http://www.pri-dspri.ru/
mailto:va.semenova.1979@mail.ru
mailto:va.semenova.1979@mail.ru
http://www.pri-dsska.ru/
mailto:pristenobr@rambler.ru
mailto:pristenobr@rambler.ru
http://www.pri-dsbob.ru/
mailto:dssolnyshko2016@mail.ru
mailto:dssolnyshko2016@mail.ru


АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от X  £ J A ? ‘f  9  № ^ S '  i ix k ^

Об утверждении административного 
регламента осуществления 
муниципального контроля 
«Осуществление муниципального 
контроля за сохранностью 
автомобильных дорог местного 
значения»

В соответствии с Ф едеральным законом от 06.10.2003 № 131-Ф 3 «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Ф едеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля», Ф едеральным законом от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Ф едеральным законом от 08.11.2007 № 257-Ф З «Об 
автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», 
Ф едеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного 
движения», постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении административных 
регламентов исполнения муниципальных функций и административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация 
Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент осуществления 
муниципального контроля «Осуществление муниципального контроля за 
сохранностью автомобильных дорог местного значения».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области 
http://pristen.rkursk.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
начальника отдела ЖКХ, промышленности транспорта, связи Администрации 
Пристенского района Курской области -  Е.В. Парахину.

http://pristen.rkursk.ru


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
начальника отдела ЖКХ, промышленности транспорта, связи Администрации 
Пристенского района Курской области -  Е.В. Парахину.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации Пристенского 
района Курской области от 29.06.2017 № 386-па «Об утверждении 
Административного регламента по исполнению муниципальной функции 
«Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных 
дорог местного значения в границах муниципального района».

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района 
Курской области В.В.Петров
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области 
от 25 января 2019г. № 51-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
осуществления муниципального контроля «Осуществление муниципального 

контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения»

1. Общие положения

1.1. Наименование функции.

Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных 
дорог местного значения (далее - муниципальная функция, муниципальный 
контроль).

1.2. Наименование органа осуществляющего муниципальный контроль

Исполнение муниципальной функции осуществляет Администрация 
Пристенского района (городского поселения, городского округа) Курской области 
(далее -  Уполномоченный орган, орган муниципального контроля).

Непосредственно муниципальную функцию в виде проверок исполняют 
должностные лица Уполномоченного органа (отдел ЖКХ, промышленности, 
транспорта, связи Администрации Пристенского района Курской области), 
уполномоченные на проведение проверок по обеспечению сохранности 
автомобильных дорог местного значения и принятие предусмотренных 
законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению 
последствий выявленных нарушений.

При организации и осуществлении муниципального контроля за 
обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения 
Уполномоченный орган взаимодействует с ОГИБДД ОМВД России по 
Пристенскому району Курской области; с прокуратурой Пристенского района, 
другими органами государственной власти и органами местного самоуправления, 
экспертными организациями, организациями, обеспечивающими сохранность 
автомобильных дорог, юридическими лицами и индивидуальными 
предпринимателями.

Ответственными должностными лицами Уполномоченного органа отдела, 
уполномоченными осуществлять муниципальный контроль, являются:

- начальник отдела ЖКХ, промышленности, транспорта, связи 
Администрации Пристенского района Курской области.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление
муниципального контроля

Перечень нормативных правовых актов, регулирующ их осуществление
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муниципального контроля размещ ен на официальном сайте Администрации 
Пристенского района Курской области в сети «Интернет» http://pristen.rkursk.ru, 
а также в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(http://gosuslugi.ru) (далее -  Единый портал).

1.4. Предмет муниципального контроля

1.4.1. Предметом муниципального контроля является соблюдение 
требований законодательства Российской Ф едерации и Курской области по 
обеспечению сохранности автомобильных дорог.

1.4.2. К  вопросам местного значения относится осуществление 
муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного 
значения:

муниципального района - вне границ населенных пунктов в границах 
муниципального района;

городского поселения -  в границах населенных пунктов поселения; 
городского округа - в границах городского округа.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении 
муниципального контроля 

1.5.1. Должностные лица при осуществлении муниципального 
контроля имеют право:

запрашивать и получать информацию, необходимую для проведения 
муниципального контроля, в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;

при выявлении наруш ений требований статей 7, 28, 56, 64 Закона Курской 
области от 04.01.2003 N  1-ЗКО "Об административных правонаруш ениях в 
Курской области" составлять протокол об административном правонарушении 
в соответствии с частью 3 статьи 1.3.1 Кодекса об административных 
правонаруш ениях РФ (далее по тексту - протокол об административном 
правонарушении) и направлять материалы дела по подведомственности для 
реш ения вопроса о привлечении лиц, наруш ивших установленных 
законодательством Курской области, а также нормативными правовыми актами 
органов местного самоуправления в сфере Законодательства об автомобильных 
дорогах и о дорожной деятельности;

обращаться в правоохранительные органы за оказанием содействия в 
предотвращ ении или пресечении действий, препятствую щ их осуществлению 
муниципального контроля, а также в установлении личности граждан, 
наруш ающих требования Законодательства об автомобильных дорогах и о 
дорожной деятельности;

определять или участвовать в определении размера вреда (ущерба), 
причиненного нарушений дорожного законодательства, в целях предъявления 
его нарушителю для оплаты;

составлять по результатам проведения мероприятий по муниципальному

http://pristen.rkursk.ru
http://gosuslugi.ru/
consultantplus://offline/ref=B1AA276EE701E2760FF815C58B67CC4E1B22A2F8128AA8F9BCFA1261E19FCFC1F95EC9C77B87C068456F4CP3v3I
consultantplus://offline/ref=B1AA276EE701E2760FF815C58B67CC4E1B22A2F8128AA8F9BCFA1261E19FCFC1F95EC9C77B87C068456846P3vFI
consultantplus://offline/ref=B1AA276EE701E2760FF815C58B67CC4E1B22A2F8128AA8F9BCFA1261E19FCFC1F95EC9C77B87C068456D4DP3vFI
consultantplus://offline/ref=B1AA276EE701E2760FF815C58B67CC4E1B22A2F8128AA8F9BCFA1261E19FCFC1F95EC9C77B87C068456D48P3v9I
consultantplus://offline/ref=B1AA276EE701E2760FF80BC89D0B96421E28FCF11D8FA7ABE3A5493CB696C596BE1190853A83PCv8I
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контролю акты проверок соблюдения дорожного законодательства;
при выявлении наруш ений сохранности автомобильных дорог местного 

значения направлять в соответствующие органы материалы для решения 
вопроса о привлечении лиц, наруш ивших законодательство, к уголовной, 
административной, дисциплинарной и иной ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации;

пользоваться иными правами, предоставленными действующ им 
законодательством и нормативными правовыми актами органов местного 
самоуправления.

1.5.2. При осуществлении муниципального контроля должностные 
лица обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в 
соответствии с законодательством Российской Ф едерации полномочия по 
предупреждению, выявлению и пресечению наруш ений обязательных 
требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Ф едерации и Курской области, 
а также положения нормативных правовых актов органа местного 
самоуправления, права и законные интересы юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа 
руководителя, заместителя руководителя Уполномоченного органа о ее 
проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных 
обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных 
удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя 
руководителя Уполномоченного органа и в случае, предусмотренном частью 5 
статьи 10 Ф едерального закона от 26.12.2008 № 294-Ф З «О защите прав 
ю ридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее -  
Федеральный закон № 294-Ф З), копии документа о согласовании проведения 
проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при 
проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к 
предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при 
проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету 
проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами 
проверки;

consultantplus://offline/ref=F1EDFB96756A66861E6899AC14707E0C843F5E330619CC47857586D6063D6DE5A1F35C8D2D2F8B1Ee8WDP
consultantplus://offline/ref=F1EDFB96756A66861E6899AC14707E0C843F5E330619CC47857586D6063D6DE5A1F35C8D2D2F8B1Ee8WDP
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8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, 
полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 
нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их 
потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, 
окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и 
культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, 
а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов 
граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, ю ридических лиц;

10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании 
ю ридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;

11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Ф едеральным 
законом № 294-ФЗ;

12) не требовать от юридического лица, индивидуального 
предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации;

13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 
ю ридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя ознакомить их с положениями административного регламента 
(при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета 
проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального 
предпринимателя.

15) истребовать в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечень 
документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия органами 
муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных 
органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного 
самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти 
документы и (или) информация, утвержденный Распоряжением Правительства 
Российской Ф едерации от 19 апреля 2016 г. N  724-р (далее - межведомственный 
перечень), от иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых 
находятся указанные документы;

16) в случае, если документы и (или) информация, представленные 
проверяемым юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем не 
соответствуют документам и (или) информации, полученным органом 
муниципального контроля а рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, информацию об этом необходимо направлять проверяемому

consultantplus://offline/ref=E68C0D40D83BBFEC59454F38A30E60C0B90CD6FC5FEA89305E2BA68630a76DL
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юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием 
представить необходимые пояснения в письменной форме.

1.5.3. При проведении проверки должностные лица, органа 
муниципального контроля не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не 
относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которых 
действую т эти должностные лица;

2) проверять выполнение требований, установленных нормативными 
правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР, а также 
выполнение требований нормативных документов, обязательность применения 
которых не предусмотрена законодательством Российской Федерации;

3) проверять выполнение обязательных требований и требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, не опубликованными в 
установленном законодательством Российской Ф едерации порядке;

4) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае 
отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исклю чением случая 
проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" 
пункта 2 части 2 статьи 10 Ф едерального закона № 294-ФЗ;

5) требовать представления документов, информации, образцов продукции, 
проб обследования объектов окружающ ей среды и объектов производственной 
среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету 
проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

6) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов 
окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их 
исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе 
указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, 
превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами 
отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, 
техническими регламентами или действующ ими до дня их вступления в силу 
иными нормативными техническими документами и правилами и методами 
исследований, испытаний, измерений;

7) распространять информацию, полученную в результате проведения 
проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную 
охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации;

8) превышать установленные сроки проведения проверки;
9) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным 

предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет 
мероприятий по контролю;

10) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 
представления документов и (или) информации, включая разрешительные 
документы, имеющиеся в распоряжении государственных органов, иных

consultantplus://offline/ref=BEBED3A6242C1CF061B3629B02162068199CF70E31B80593486168BFE64DCD2AD9F169A7A4D22B0EDArBH
consultantplus://offline/ref=BEBED3A6242C1CF061B3629B02162068199CF70E31B80593486168BFE64DCD2AD9F169A7A4D22B0EDArBH
consultantplus://offline/ref=BEBED3A6242C1CF061B3629B02162068129EFD0738B15899403864BDDEr1H
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органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в 
межведомственный перечень;

11) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 
представления документов, информации до даты начала проведения проверки.

Орган муниципального контроля после принятия распоряжения или 
приказа о проведении проверки вправе запраш ивать необходимые документы и 
(или) информацию в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия.

При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить 
присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных 
представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны 
присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, 
ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению 
обязательных требований и требований, установленных муниципальными 
правовыми актами.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются 
мероприятия по муниципальному контролю

1.6.1. Ю ридические лица, индивидуальные предприниматели, при 
осуществлении муниципального контроля имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать 
объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц 
информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление 
которой предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ;

3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными 
органом муниципального контроля, исполняющим муниципальную функцию, в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных органов 
местного самоуправления либо подведомственных органам местного 
самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти 
документы и (или) информация, включенные в межведомственный перечень;

4) по собственной инициативе представить документы и (или) 
информацию, которые находятся в распоряжении иных органов местного 
самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления 
организаций и включены в межведомственный перечень;

5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о 
своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, 
а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального 
контроля;

6) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа 
муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав ю ридического 
лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в 
административном и (или) судебном порядке в соответствии с 
законодательством Российской Федерации;
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7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации 
по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав 
предпринимателей в Курской области к участию в проверке;

8) представлять дополнительно документы, подтверждающие 
достоверность ранее представленных документов;

9) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной 
Приказом М инэкономразвития России от 30.04.2009 N  141 (ред. от 30.09.2016) 
"О реализации положений Ф едерального закона "О защите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

10) направить заявление об исключении из ежегодного плана проведения 
плановых проверок проверки в отнош ении их, если полагают, что проверка 
включена в ежегодный план проведения плановых проверок в нарушение 
положений статьи 26.2. Ф едерального закона № 294-Ф З (отнесение 
юридического лица, индивидуального предпринимателя к субъектам малого 
предпринимательства).

1.6.2. При осуществлении муниципального контроля юридические 
лица, индивидуальные предприниматели обязаны:

1) при проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить 
присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных 
представителей юридических лиц;

2) индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или 
обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за 
организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных 
требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

1.7. Описание результата осуществления муниципального контроля

Результатом осуществления муниципального контроля является:
акт проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя 

(далее - акт проверки);
-предписание о прекращении наруш ений обязательных требований, об 

устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по 
обеспечению соблюдения обязательных требований в случае выявления 
нарушений.

1.8. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, 
необходимых для осуществления муниципального контроля и достижения 

целей и задач проведения проверки 

1.8.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, 
истребуемых в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, 
индивидуального предпринимателя

consultantplus://offline/ref=ADA2E65C28BA63EF2834FC5D9905FB522087AAA57B1FF251203DDD28DDF108E620CC04BD94B47C3CnDR4P
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Должностные лица в ходе проверки лично истребуют у юридического 
лица, индивидуального предпринимателя, к запросу прилагается заверенная 
печатью копия приказа о проведении проверки:

1. Учредительные документы (устав, протоколы юридического лица, 
учредительный договор);

2. Паспорта транспортных средств или свидетельства о регистрации 
транспортных средств;

3. Ж урнал регистрации путевых листов, путевые листы;
4. Правоустанавливающ ие документы на объекты, расположенные в 

границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог, и 
земельные участки, занимаемые ими;

5. Разрешение на строительство, в случаях строительства, реконструкции 
объектов дорожного сервиса, размещ аемых в границах полосы отвода 
автомобильной дороги или в границах придорожных полос;

6. Договоры, заключаемые владельцами инженерных коммуникаций с 
владельцем автомобильной дороги на прокладку, перенос или переустройство 
инженерных коммуникаций, их эксплуатацию в границах полосы отвода 
автомобильной дороги;

7. Разреш ение на строительство, выдаваемое в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Ф едерации (в случае, если для 
прокладки, переноса или переустройства таких инженерных коммуникаций 
требуется выдача разреш ения на строительство);

8. Согласие в письменной форме владельца автомобильной дороги на 
прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций, их 
эксплуатацию в границах придорожных полос автомобильной дороги;

9. Разрешение, выдаваемое в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Ф едерации на строительство, реконструкцию являющ ихся 
сооружениями, пересечения автомобильных дорог с другими автомобильными 
дорогами (далее - пересечение) и примыкания автомобильных дорог к другой 
автомобильной дороге (далее - примыкание);

10. Согласие в письменной форме владельца автомобильных дорог на 
строительство, реконструкцию являющ ихся сооружениями, пересечений и 
примыканий;

11. Разрешение на строительство, выданное в порядке, установленном 
Градостроительным кодексом Российской Ф едерации в случаях строительства, 
реконструкции объектов дорожного сервиса, размещ аемых в границах полосы 
отвода автомобильных дорог;

12. Технические требования и условия размещ ения объекта дорожного 
сервиса и (или) подъездов, съездов и примыканий объекта дорожного сервиса к 
автомобильной дороге, инженерных коммуникаций, обеспечивающих 
деятельность объекта дорожного сервиса, переходно-скоростных полос и 
элементов обустройства автомобильной дороги в целях обеспечения 
безопасности дорожного движения;

13. Согласие в письменной форме владельца автомобильных дорог на 
выполнение работ по реконструкции, капитальному ремонту и ремонту 
примыканий объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам;
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14. Соглашение об установлении частных сервитутов в отношении 
земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог в целях 
строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов дорожного 
сервиса, их эксплуатации, установки и эксплуатации рекламных конструкций;

15. Реш ения об установлении публичных сервитутов в отношении 
земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог, 
используемых в целях прокладки, переноса, переустройства инженерных 
коммуникаций, их эксплуатации;

16. Согласие в письменной форме владельца автомобильной дороги на 
строительство, реконструкцию в границах придорожных полос автомобильной 
дороги объектов капитального строительства, объектов, предназначенных для 
осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, 
установку рекламных конструкций, информационных щитов и указателей;

17. Документы, связанные с предметом проверки.
В случае если выше перечисленные документы ранее представлялись, и в 

них не вносились изменения, то представлять их повторно не требуется.

1.8.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, 
запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия от иных органов 
местного самоуправления либо подведомственных органам местного 
самоуправления организаций, в соответствии с межведомственным 
перечнем.

В рамках межведомственного информационного взаимодействия 
Уполномоченный орган запрашивает документы и (или) информацию, которые 
находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций и включены в 
межведомственный перечень:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, 
содержащего общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект 
недвижимости;

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
3) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей;
4) сведения из реестра одобрений типа транспортного средства;

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля

2.1. порядок получения информации заинтересованными лицами по 
вопросам исполнения муниципальной функции, сведений о ходе 
исполнения муниципальной функции

Заинтересованные лица могут получить информацию по вопросам 
исполнения муниципальной функции, сведения о ходе исполнения 
муниципальной функции:

при личном обращении к должностным лицам Уполномоченного органа,
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исполняющим муниципальную функцию;
посредством телефонной связи, по справочным телефонам 

Уполномоченного органа;
при письменном обращении в адрес Уполномоченного органа;
при письменном обращении через электронную почту Уполномоченного 

органа;
при использовании информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования (в том числе в сети "Интернет" сайте Администрации 
http://pristen.rkursk.ru, Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций).

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
Уполномоченного органа подробно, в вежливой (корректной) форме 
информируют заинтересованных лиц по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании 
органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего 
телефонный звонок.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать 
параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по 
причине поступления звонка по другому номеру. В конце информирования 
должностное лицо Уполномоченного органа, осуществляющее индивидуальное 
информирование в устной форме кратко подводит итоги и перечисляет 
действия, которые надо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок 
переадресовывается другому должностному лицу или же обратившемуся лицу 
сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую 
информацию.

Время индивидуального информирования в устной форме не должно 
превышать 10 минут.

В случае если для ответа требуется продолжительное время, должностное 
лицо, осуществляющее индивидуальное информирование в устной форме, 
предлагает лицу обратиться в письменной форме либо назначает другое 
удобное для заявителя время.

Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной функции 
заинтересованное лицо указывает (называет) фамилию, имя, отчество (при 
наличии), дату обращения.

После поступления письменное обращение рассматривается 
Руководителем Уполномоченного органа, который в соответствии со своей 
компетенцией определяет исполнителя для подготовки проекта ответа.

Ответ на письменное обращение готовится в простой, четкой и понятной 
форме и содержит ответы на поставленные вопросы. В нем указываются 
фамилия, инициалы, номер телефона исполнителя.

При индивидуальном информировании в письменной форме ответ на 
обращение направляется обратившемуся лицу в течение 30 календарных дней 
со дня регистрации обращения почтовым отправлением или по электронной 
почте.

http://pristen.rkursk.ru
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В случае истребования дополнительной информации срок рассмотрения 
обращения может быть продлен не более чем на 30 календарных дней, при 
этом заявитель должен быть уведомлен о продлении срока рассмотрения его 
обращения.

Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит 
рассмотрению в общем порядке. В обращении заявитель в обязательном 
порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес 
электронной почты, если ответ долж ен быть направлен в форме электронного 
документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной 
форме. Заинтересованное лицо вправе приложить к такому обращению 
необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить 
указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. Ответ на 
обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в 
форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 
обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении.

2.1.1. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 
информации, в том числе на стендах в местах нахождения органов 
местного самоуправления

Справочная информация размещ ена на официальном сайте 
Администрации района http://pristen.rkursk.ru, на Едином портале.

2.2. Сведений о размере платы за услуги организации (организаций), 
участвующей (участвующих) в осуществлении муниципального контроля, 
взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по 
муниципальному контролю, указывается информация об основаниях и 
порядке взимания платы либо об отсутствии такой платы

П лата за исполнение муниципальной функции не взимается.

2.3. Срок осуществления муниципального контроля

Срок проведения каждой из проверок - документарной и выездной не 
может превышать двадцати рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 
проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти 
часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 
сложных и (или) длительных исследований, на основании мотивированных 
предложений должностных лиц Уполномоченного органа, проводящих 
проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен 
руководителем (заместителем) Уполномоченного органа, но не более чем на 
двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на 
пятьдесят часов, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

http://pristen.rkursk.ru
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Срок проведения каждой плановой проверки в отношении юридического 
лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких 
субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому 
филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению 
юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может 
превышать шестьдесят рабочих дней.

В случае необходимости при проведении проверки, в отношении одного 
субъекта малого предпринимательства, получения документов и (или) 
информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
проведение проверки может быть приостановлено руководителем 
(заместителем руководителя), органа муниципального контроля на срок, 
необходимый для осуществления межведомственного информационного 
взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное 
приостановление проведения проверки не допускается.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) формирование ежегодного плана проведения проверок;
2) организация межведомственного информационного взаимодействие c 

государственными органами и органами местного самоуправления по вопросам 
предоставления сведений, необходимых для исполнения муниципальной 
функции;

3) организация и проведение плановой проверки;
4) организация и проведение внеплановой проверки;
5) организация и проведение мероприятий по профилактике нарушений 

обязательных требований и требований, установленных муниципальными 
правовыми актами.

3.2. Формирование ежегодного плана проведения проверок
3.2.1. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план 

проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального 

предпринимателя;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического 

лица, индивидуального предпринимателя;
3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с 
представленным в уполномоченный в соответствующей сфере деятельности 
орган государственного контроля (надзора) уведомлением о начале 
осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае 
выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления 
указанного уведомления.

consultantplus://offline/ref=524064D950B49FE15BB3C388C548443111D834F8B29909D4C7A1C1400758234E01139BDF4E3036E9gD10K
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3.2.2. Проект плана проведения проверок разрабатывает ответственное 
должностное лицо Уполномоченного органа и передает для рассмотрения 
Руководителю Уполномоченного органа.

Проект плана составляется по форме, установленной Правилами 
подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами 
муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными 
Постановлением Правительства РФ от 30 июня 2010 г. N  489.

В ежегодных планах проведения плановых проверок ю ридических лиц (их 
филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и 
индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования ю ридических лиц (их филиалов, представительств, 
обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества 
индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит 
плановым проверкам, места нахождения ю ридических лиц (их филиалов, 
представительств, обособленных структурных подразделений) или места 
фактического осуществления деятельности индивидуальными 
предпринимателями;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего 

конкретную плановую проверку.
При проведении плановой проверки органами муниципального контроля 

совместно указываются наименования всех участвующ их в такой проверке 
органов.

3.2.3. Согласованный Руководителем Уполномоченного органа проект 
плана проведения проверок направляется на согласование в территориальные 
органы федеральных органов государственного дорожного надзора до 1 июня 
года, предшествующего году проведения соответствующих проверок.

3.2.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения 
плановых проверок, Уполномоченный орган направляет проект ежегодного 
плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры для рассмотрения.

С учетом предложений органов прокуратуры, поступивш их по итогам 
рассмотрения проекта ежегодного плана проведения плановых проверок, 
должностным лицом Уполномоченного органа проводится доработка 
ежегодного плана проведения плановых проверок.

Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок на 
бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) направляется 
до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в 
соответствующий орган прокуратуры заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью.

3.2.5. Уполномоченный орган, в течение 10 дней со дня утверждения, 
размещ ает ежегодный план проведения плановых проверок на своем 
официальном сайте, за исключением сведений ежегодных планов, 
распространение которых ограничено или запрещено в соответствии с

consultantplus://offline/ref=B1AA276EE701E2760FF80BC89D0B96421E29F8F0138EA7ABE3A5493CB6P9v6I
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законодательством Российской Федерации.
3.2.6. Внесение изменений в ежегодный план допускается только в случае 

невозможности проведения плановой проверки деятельности юридического 
лица и индивидуального предпринимателя в связи с ликвидацией или 
реорганизацией юридического лица, прекращением юридическим лицом или 
индивидуальным предпринимателем деятельности, а также с наступлением 
обстоятельств непреодолимой силы.

3.2.7.Внесение изменений в ежегодный план допускается в следующих 
случаях:

а) исключение проверки из ежегодного плана:
в связи с невозможностью проведения плановой проверки деятельности 

юридического лица вследствие его ликвидации, невозможностью проведения 
проверки индивидуального предпринимателя вследствие прекращения 
физическим лицом деятельности в качестве индивидуального 
предпринимателя;

в связи с прекращением юридическим лицом или индивидуальным 
предпринимателем деятельности, эксплуатации (использования) объектов 
защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных 
объектов, гидротехнических сооружений и иных производственных объектов, 
подлежащ их проверке;

в связи с изменением класса опасности подлежащего проверке опасного 
производственного объекта или класса гидротехнического сооружения;

в связи с изменением категории объектов, оказывающих негативное 
воздействие на окружающую среду, а также уровня государственного 
экологического надзора;

в связи с принятием органом государственного контроля (надзора), 
осуществляющим государственный контроль (надзор) с применением риск- 
ориентированного подхода, реш ения об отнесении деятельности ю ридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей и (или) используемых ими 
производственных объектов к определенной категории риска или 
определенному классу (категории) опасности либо реш ения об изменении 
присвоенных им категории риска или класса (категории) опасности;

в связи с принятием органом государственного контроля (надзора) или 
органом муниципального контроля реш ения об исключении соответствующей 
проверки из ежегодного плана в случаях, предусмотренных статьей 26.1 
Федерального закона № 294-ФЗ;

в связи с прекращением или аннулированием действия лицензии - для 
проверок, запланированных в отнош ении лицензиатов;

в связи с наступлением обстоятельств непреодолимой силы;
б) изменение указанных в ежегодном плане сведений о юридическом лице 

или индивидуальном предпринимателе:
в связи с изменением адреса места нахождения или адреса фактического 

осуществления деятельности юридического лица или индивидуального 
предпринимателя;

в связи с реорганизацией юридического лица;
в связи с изменением наименования юридического лица, а также

consultantplus://offline/ref=38619A03BB5F83DD6CC4AD6C38D64223CFC660955DBEF1EB372B54AAJ4bBQ
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изменением фамилии, имени и отчества индивидуального предпринимателя.
Внесение изменений в ежегодный план осуществляется решением органа 

муниципального контроля.
Сведения о внесенных в ежегодный план изменениях направляются в 

течение 3 рабочих дней со дня их внесения в соответствующий орган 
прокуратуры на бумажном носителе (с приложением копии в электронном 
виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в 
форме электронного документа, подписанного электронной подписью, а также 
размещ аются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной 
сети "Интернет" в порядке, предусмотренном пунктом 6 Правил, утвержденных 
постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 № 489, в течение 5 рабочих 
дней со дня внесения изменений.

3.2.7. Критериями принятия реш ения о готовности ежегодного плана для 
утверждения являются:

- соответствие ежегодного плана установленной форме;
- согласование ежегодного плана с органами прокуратуры.
3.2.8.Результатом административной процедуры является утвержденный 

ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей.

3.2.9. Способом фиксации результатов выполнения административной 
процедуры является размещение утвержденного ежегодного плана проведения 
проверок на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет».

3.3. Организация межведомственного информационного взаимодействие с 
государственными органами и органами местного самоуправления по

вопросам предоставления сведений, необходимых для исполнения
муниципальной функции

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление по собственной инициативе юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем документов и (или) информации, которые 
находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых 
находятся документы и (или) информация, включенные в определенный 
Правительством Российской Федерации Перечень (далее -  межведомственное 
взаимодействие).

3.3.2. М ежведомственные запросы формируются и направляются при 
разработке ежегодных планов проведения плановых проверок на 
соответствующ ий год, организации и проведении проверок.

Формирование и направление запросов осуществляется ответственными 
должностными лицами Уполномоченного органа.

3.3.3. Срок и порядок формирования и направления межведомственного 
запроса определяются Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 18.04.2016 г. № 323 «О направлении запроса и получении на безвозмездной

consultantplus://offline/ref=88F7721102CA7C04409C806F13F2E46DA69EFF60CC35EBEF131944B9118DCB5DBE6AE5C586329F5138u3O
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основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации 
органами государственного контроля (надзора), органами муниципального 
контроля при организации и проведении проверок от иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия».

Срок подготовки запроса на получение документов и (или) информации, 
которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организациями, включенных в 
определенный Правительством Российской Ф едерации межведомственный 
перечень составляет 2 рабочих дня.

Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать 5 
рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, 
предоставляющ ие документы и (или) информацию.

Запросы и ответы на них, имеющие форму электронного документа, 
подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае отсутствия технической возможности осуществления 
межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме 
запросы и ответы на них направляю тся на бумажном носителе с 
использованием средств почтовой или факсимильной связи.

3.3.4. В рамках межведомственного информационного взаимодействия 
Уполномоченный орган запрашивает документы и (или) информацию, которые 
находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций и включены в 
межведомственный перечень.

3.3.5. Критерием принятия реш ения о межведомственном взаимодействии 
является отсутствие в Уполномоченном органе документов и (или) 
информации, которые находятся в распоряжении иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организациями, включенных в определенный Правительством Российской 
Федерации межведомственный перечень, и необходимых для исполнения 
муниципальной функции.

3.3.6. Результатом административной процедуры является получение 
ответов на межведомственный запрос.

3.3.7. Ф иксацией результата выполнения административной процедуры 
является регистрация полученных ответов на межведомственный запрос в 
журнале входящ ей корреспонденции.

3.4. Организация и проведение плановой проверки

3.4.1. Основаниями для начала административной процедуры проведения 
плановой проверки являю тся наступление даты плановой проверки,
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установленной в графике плановых проверок и распоряжение или приказ 
Руководителя Уполномоченного органа о проведении проверки.

3.4.2. Решение о проведении плановой проверки оформляется в виде 
распоряжения/приказа по форме, утвержденной Приказом М инэкономразвития 
РФ от 30.04.2009 № 141 (ред. от 30.09.2016) «О реализации положений 
Федерального закона «О защите прав ю ридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля».

Подготовка проекта распоряжения о проведении плановой проверки 
осуществляется должностными лицами Уполномоченного органа:

не позднее чем за 7 рабочих дней до начала ее проведения.
3.4.3. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и 

(или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 
и 12 Федерального закона № 294-ФЗ.

Плановая проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей
- членов саморегулируемой организации проводится в отнош ении не более чем 
десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не 
менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с 
ежегодным планом проведения плановых проверок, если иное не установлено 
федеральными законами.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса 
юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в 
орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля 
указанные в запросе документы.

Предметом выездной проверки являю тся содержащиеся в документах 
ю ридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также 
соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при 
осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, 
помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, 
производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и 
принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и 
требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту 
нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности 
индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического 
осуществления их деятельности.

3.4.4. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой 
организации Уполномоченный орган уведомляет саморегулируемую 
организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее 
представителя при проведении плановой проверки.

В случае выявления наруш ений членами саморегулируемой организации 
обязательных требований и требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, должностное лицо Уполномоченного органа при 
проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации 
обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных
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наруш ениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения 
плановой проверки.

3.4.5. О проведении плановой проверки юридическое лицо, 
индивидуальный предприниматель уведомляются Уполномоченным органом не 
позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством 
направления копии распоряжения Уполномоченного органа о проведении 
плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по 
адресу электронной почты юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в Едином 
государственном реестре ю ридических лиц, Едином государственном реестре 
индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим 
лицом, индивидуальным предпринимателем в Уполномоченный орган, или 
иным доступным способом, позволяющим определить факт его доставки 
адресату.

3.4.6. Документарная проверка проводится по месту нахождения 
Уполномоченного органа.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в 
документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
устанавливаю щ их их организационно-правовую форму, права и обязанности, 
документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с 
исполнением ими обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и 
постановлений органов муниципального контроля.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами 
Уполномоченного органа в первую очередь рассматриваются документы 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющ иеся в 
распоряжении Уполномоченного органа, в том числе уведомления о начале 
осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты 
предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных 
правонаруш ениях и иные документы о результатах осуществленных в 
отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя 
муниципального контроля.

3.4.7. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, 
имеющ ихся в распоряжении Уполномоченного органа, вызывает обоснованные 
сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическими 
лицами и индивидуальными предпринимателями, обязательных требований 
дорожного законодательства, Уполномоченный орган направляет в их адрес 
мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для 
рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, 
указанные в пункте 1.8.1 проекта настоящ его Административного регламента.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса 
юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в 
Уполномоченный орган указанные в запросе документы в виде копий, 
заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью
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индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
руководителя, иного должностного лица юридического лица. Ю ридическое 
лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в 
запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной 
квалифицированной электронной подпись, в порядке, определяемом 
Правительством Российской Федерации.

3.4.8. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и 
(или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в 
этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа 
муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе 
осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется 
ю ридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием 
представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в 
письменной форме.

Ю ридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющ ие в 
Уполномоченный орган пояснения относительно выявленных ошибок и (или) 
противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия 
сведений, вправе представить дополнительно в управление документы, 
подтверждающ ие достоверность ранее представленных документов.

3.4.9. Должностные лица, которые проводят документарную проверку, 
обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным должностным 
лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его 
уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие 
достоверность ранее представленных документов. В случае, если после 
рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии 
пояснений управление установит признаки наруш ения обязательных 
требований должностные лица Уполномоченного органа вправе провести 
выездную проверку.

3.4.10. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной 
проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющ ихся в 
распоряжении Уполномоченного органа, документах юридического лица, 
индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, 
индивидуального предпринимателя обязательным требованиям без проведения 
соответствующего мероприятия по контролю.

3.4.11. Выездная проверка начинается c вручения заверенной печатью 
копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя 
Уполномоченного органа под роспись должностным лицом Уполномоченного 
органа, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с 
предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащ их 
проверке лиц должностные лица Уполномоченного органа обязаны представить 
информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях в
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целях подтверждения своих полномочий.
3.4.12. При проведении плановой проверки должностные лица, 

уполномоченные на проведение проверки изучают документы и сведения, в том 
числе представленные в орган муниципального земельного контроля 
проверяемым юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и 
иные, находящиеся в распоряжении органа муниципального земельного 
контроля и запрошенные, в том числе в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия, документы и сведения (в том числе 
материалы предыдущ их проверок).

При проведении выездной проверки запрещается требовать от 
ю ридического лица, индивидуального предпринимателя представления 
документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе 
проведения документарной проверки.

В случае, если документы и (или) информация, представленные 
субъектом проверки не соответствуют документам и (или) информации, 
полученным Уполномоченным органом в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, информация об этом направляется субъекту 
проверки с требованием представить необходимые пояснения в письменной 
форме.

Субъект проверки, направляющ ий в Уполномоченный орган пояснения 
относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в документах, вправе 
представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее 
представленных документов.

3.4.13. В случае, если проведение плановой выездной проверки оказалось 
невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица 
юридического лица, либо в связи с фактическим неосущ ествлением 
деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в 
связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, 
его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного 
лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, 
должностное лицо органа муниципального контроля составляет акт о 
невозможности проведения соответствующ ей проверки с указанием причин 
невозможности ее проведения. В этом случае орган муниципального контроля в 
течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения 
соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении 
таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или 
внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный 
план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического 
лица, индивидуального предпринимателя.

3.4.14. По результатам проверки должностными лицами 
Уполномоченного органа, проводящ ими проверку, составляется акт проверки 
по форме утвержденной Приказом М инистерства экономического развития 
Российской Ф едерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений 
Федерального закона «О защите прав ю ридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и

consultantplus://offline/ref=F01FF141357C0656196E5320BDA5E02F4A6585C25294A263A26F91DD14cBd2M
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муниципального контроля».
3.4.15. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения 

в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается 
руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об 
отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа 
проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в 
ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру 
акта проверки, хранящ емуся в деле Уполномоченного органа.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель 
юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный 
представитель обязаны предоставить должностным лицам органа 
муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность 
ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом 
выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало 
проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящ их 
выездную проверку должностных лиц и участвующ их в выездной проверке 
экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в 
используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при 
осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к 
используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями 
оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым 
ими грузам.

3.4.16. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление 
взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального дорожного 
контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 
составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, 
направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, 
проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения 
указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

3.4.17. В случае, если для составления акта проверки необходимо 
получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, 
специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не 
превышающ ий трех рабочих дней после заверш ения мероприятий по контролю, 
и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным
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почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия 
проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в 
рамках муниципального дорожного контроля), способом, обеспечивающим 
подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о 
вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа 
приобщ аются к экземпляру акта проверки, хранящ емуся в деле 
Уполномоченного органа.

Если в результате проведения мероприятий по муниципальному 
контролю выявлены наруш ения требований, установленные законодательством 
Российской Федерации, Курской области, а также нормативными правовыми 
актами органов местного самоуправления в сфере дорожного законодательства, 
обнаружены достаточные данные, свидетельствующие о наличии события 
административного правонарушения (преступления) должностное лицо 
Уполномоченного органа, осуществлявшие проверку, в течение трех дней 
уведомляет руководителя Уполномоченного органа и подготавливает письмо, 
должностному лицу, органу, уполномоченному возбуждать дело об 
административном (уголовном) правонаруш ении (преступлении), об 
обнаружении достаточных данных, свидетельствующих о наличии события 
административного правонаруш ения (преступления).

При выявлении в результате проведения мероприятий по дорожному 
контролю наруш ений юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем требований по сохранности автомобильных дорог местного 
значения в границах муниципального района должностные лица 
Уполномоченного органа, проводившие соответствующие мероприятия, в 
пределах своих полномочий обязаны:

1) выдать предписание ю ридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков 
их устранения;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 
предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по 
привлечению лиц, допустивш их выявленные нарушения, к ответственности.

3) направить материалы дела в административную комиссию для 
рассмотрения в пределах её полномочий, если в результате проведения 
проверки составлены протоколы об административных правонаруш ений, в 
случае отсутствия соответствующих полномочий у административной 
комиссии, направлять материалы дела по подведомственности, установленной 
главой 23 Кодекса об административных правонаруш ениях РФ.

Предписание индивидуальному предпринимателю, ю ридическому лицу 
об устранении выявленных нарушений составляется в двух экземплярах, один 
из которых вручается руководителю, иному должностному лицу 
(представителю) юридического лица, индивидуальному предпринимателю под
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роспись о получении копии предписания (Приложение 2).
Протокол об административном правонаруш ении индивидуальному 

предпринимателю, ю ридическому лицу об устранении выявленных нарушений 
составляется в двух экземплярах, один из которых вручается руководителю, 
иному должностному лицу (представителю) юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю в порядке установленном, статьей 28.2 
Кодекса об административных правонаруш ениях РФ (приложение 3).

3.4.18. Должностные лица Уполномоченного органа при исполнении 
муниципальной функции осуществляют запись о проведенной проверке в 
журнале учета проверок, в случае его наличия у юридического лица, 
индивидуального предпринимателя.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается 
соответствующая запись.

3.4.19. Ю ридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 
гражданин проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, 
выводами, предложениями, изложенными в акте проверки в течение 
пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в 
Уполномоченный орган в письменной форме возражения в отношении акта 
проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, 
индивидуальный предприниматель, гражданин вправе приложить к таким 
возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, 
или их заверенные копии либо в согласованный срок передать в 
Уполномоченный орган. Указанные документы могут быть направлены в 
форме электронных документов (пакета электронных документов), 
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью 
проверяемого лица.

3.4.20. В случае выявления наруш ений членами саморегулируемой 
организации обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, должностные лица Уполномоченного 
органа при проведении проверки таких членов саморегулируемой организации 
обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных 
наруш ениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения 
плановой проверки.

3.4.21. Должностное лицо уполномоченного органа вносит в единый 
реестр проверок не позднее 3 рабочих дней со дня издания распоряжения или 
приказа руководителя (заместителя руководителя) уполномоченного органа о 
проведении проверки.

3.4.22. Критерием принятия решения по административной процедуре 
является:

1) полнота и достоверность сведений, представленных субъектом 
проверки;

2) проведение в полном объеме мероприятий по контролю, необходимых 
для достижения целей и задач проведения проверки.

3.4.23. Результатом административной процедуры является:
- составление акта проверки;
- составление предписания в случае выявления при проведении проверки
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наруш ений требований, предусмотренных действующ им законодательством;
3.4.24. Способом фиксации результата административной процедуры 

является:
- запись в журнале учета проверок;

- и внесение сведений о проверке в федеральную государственную 
информационную систему «Единый реестр проверок».

3.5. Проведение внеплановой проверки

3.5.1. Основанием для принятия решения о проведении внеплановой 
проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного 
наруш ения обязательных требований и (или) требований, установленных 
муниципальными правовыми актами;

2) мотивированное представление должностного лица органа 
муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по 
контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки 
поступивш их в органы муниципального контроля обращений и заявлений 
граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, ю ридических лиц, 
информации от органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, 
вреда животным, растениям, окружающ ей среде, объектам культурного 
наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 
безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, 
осуществляющ ий федеральный государственный надзор в области защиты прав 
потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель 
обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к 
юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение 
не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля 
(надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской 
Федерации, Правительства Российской Ф едерации и на основании требования 
прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за 
исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и 
обращениям.

3.5.2. Внеплановая выездная проверка ю ридических лиц, индивидуальных
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предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в 
подпункте "а" части 3) пункта 3.5.1. и подпункте "б" части 3) пункта 3.5.1. 
настоящего административного регламента, органами муниципального 
контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления 
деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.5.3. Предметом внеплановой проверки является соблюдение 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе 
осуществления деятельности обязательных требований и требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний 
органов государственного контроля (надзора), органов муниципального 
контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда 
жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов 
Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, 
включенным в состав М узейного фонда Российской Ф едерации, особо ценным, 
в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, 
документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, 
входящим в состав национального библиотечного фонда, по обеспечению 
безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий 
причинения такого вреда.

3.5.4. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, 
обратившееся в Уполномоченный орган, а также обращения и заявления, не 
содержащие сведений о фактах, указанных в части 3 пункта 3.5.1. настоящего 
административного регламента, не могут служить основанием для проведения 
внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении 
информация может в соответствии частью 3 пункта 3.5.1. настоящего 
административного регламента являться основанием для проведения 
внеплановой проверки, должностное лицо Уполномоченного органа при 
наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления 
обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица.

3.5.5. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме 
электронных документов, могут служить основанием для проведения 
внеплановой проверки только при условии, что они были направлены 
заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных 
технологий, предусматривающ их обязательную авторизацию заявителя в 
единой системе идентификации и аутентификации.

3.5.6. При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, 
указанных в пункте 3.5.1. настоящего административного регламента, должны 
учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных 
обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных 
мероприятий по контролю в отношении соответствующ их ю ридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей.

3.5.7. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем 
нарушение обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, получении достаточных данных о фактах,
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указанных в пункте 3.5.1. настоящего административного регламента, 
должностными лицами Уполномоченного органа может быть проведена 
предварительная проверка поступившей информации.

3.5.8. В ходе проведения предварительной проверки поступившей 
информации принимаются меры по запросу дополнительных сведений и 
материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и 
обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение 
документов юридического лица, индивидуального предпринимателя 
имеющихся в распоряжении Уполномоченного органа, при необходимости 
проводятся мероприятия по контролю, без взаимодействия с юридическими 
лицами, индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных 
лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований 
органа муниципального контроля.

В рамках предварительной проверки у юридического лица, 
индивидуального предпринимателя гражданина могут быть запрошены 
пояснения в отношении полученной информации, но представление таких 
пояснений и иных документов не является обязательным.

3.5.9. По результатам предварительной проверки меры по привлечению 
ю ридического лица, индивидуального предпринимателя к ответственности не 
принимаются.

3.5.10. По решению Руководителя Уполномоченного органа, заместителя 
руководителя Уполномоченного органа предварительная проверка, 
внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей 
проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явивш ихся поводом 
для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, 
содержащиеся в обращении или заявлении.

3.5.11. Уполномоченный орган вправе обратиться в суд с иском о 
взыскании с юридического лица, индивидуального предпринимателя, расходов, 
понесенных им в связи с рассмотрением поступивш их заявлений, обращений 
указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные 
сведения.

3.5.12. При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, 
допустивш их нарушение обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, получении достаточных данных о фактах, 
указанных в пункте 3.5.1. настоящего административного регламента, 
уполномоченное должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает 
проект распоряжения Уполномоченного органа о проведении внеплановой 
проверки по основаниям, указанным в пункте 3.5.1. настоящего 
административного регламента.

3.5.13. Решение о проведении внеплановой проверки принимает 
руководитель Уполномоченного органа в срок не более одних суток после 
получения достаточных оснований. Решение оформляется в виде распоряжения 
по форме, утвержденной Приказом М инэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 
141 (ред. от 30.09.2016) «О реализации положений Федерального закона «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального
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контроля».
3.5.14. Подготовка проекта распоряжения о проведении внеплановой 

проверки осуществляется должностными лицами Уполномоченного органа: 
не позднее чем за 7 рабочих дней до начала ее проведения; 
в течение 1 дня, если основанием для проведения внеплановой выездной 

проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 
безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, обнаружение наруш ений обязательных 
требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, 
в момент соверш ения таких нарушений в связи с необходимостью принятия 
неотложных мер.

3.5.15. В день подписания распоряжения или приказа руководителя, 
заместителя руководителя Уполномоченного органа о проведении внеплановой 
выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в 
целях согласования ее проведения Уполномоченный орган представляет либо 
направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления 
деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя 
заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

К этому заявлению прилагаются копия распоряжения или приказа 
руководителя, заместителя руководителя Уполномоченного органа о 
проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат 
сведения, послужившие основанием ее проведения.

3.5.16. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки 
является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, обнаружение наруш ений обязательных требований и 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент 
совершения таких наруш ений в связи с необходимостью принятия неотложных 
мер Уполномоченный орган вправе приступить к проведению внеплановой 
выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о 
проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, 
предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Ф едерального закона № 294-Ф З, в 
органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

3.5.17. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением 
внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в 
части 3 пункта 3.5.1. настоящего административного регламента, юридическое 
лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Уполномоченным 
органом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым 
доступным способом, в том числе посредством электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и
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направленного по адресу электронной почты юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится 
соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином 
государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был 
представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в 
Уполномоченный орган.

3.5.18. В случае, если в результате деятельности юридического лица, 
индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, 
здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть 
чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, 
предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не 
требуется.

3.5.19. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов 
саморегулируемой организации Уполномоченный орган обязан уведомить 
саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки 
в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя 
при проведении внеплановой выездной проверки.

В случае выявления наруш ений членами саморегулируемой организации 
обязательных требований и требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, должностные лица Уполномоченного органа при 
проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой 
организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о 
выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания 
проведения внеплановой выездной проверки.

3.5.20. В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки 
является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения 
обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, предметом такой проверки может являться только 
исполнение выданного органом муниципального контроля предписания.

3.5.21. Документарная проверка проводится по месту нахождения 
Уполномоченного органа.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в 
документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
устанавливаю щ их их организационно-правовую форму, права и обязанности, 
документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с 
исполнением ими обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и 
постановлений органов муниципального контроля.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами 
Уполномоченного органа в первую очередь рассматриваются документы 
ю ридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в 
распоряжении Уполномоченного органа, в том числе уведомления о начале
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осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты 
предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных 
правонаруш ениях и иные документы о результатах осуществленных в 
отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя 
муниципального контроля.

3.5.22. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в 
документах, имеющихся в распоряжении Уполномоченного органа, вызывает 
обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, обязательных 
требований или требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, Уполномоченный орган направляет в адрес юридического лица, адрес 
индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием 
представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения 
документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью 
копия распоряжения или приказа руководителя (заместителя) Уполномоченного 
органа о проведении проверки либо его заместителя о проведении проверки либо 
его заместителя о проведении документарной проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного 
запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны 
направить в Уполномоченный орган указанные в запросе документы в виде 
копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
руководителя, иного должностного лица юридического лица. Ю ридическое 
лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в 
запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной 
квалифицированной электронной подписью.

3.5.23. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки 
и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в 
этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у управления 
документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального 
контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, 
индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение 
десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Ю ридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие 
в Уполномоченный орган пояснения относительно выявленных ошибок и (или) 
противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия 
сведений, вправе представить дополнительно в управление документы, 
подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.5.24. Должностные лица, которые проводят документарную проверку, 
обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным должностным 
лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его 
уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие 
достоверность ранее представленных документов. В случае, если после 
рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии 
пояснений Уполномоченный орган установит признаки нарушения
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обязательных требований или требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, должностные лица Уполномоченного органа вправе 
провести выездную проверку.

3.5.25. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной 
проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в 
распоряжении Уполномоченного органа, документах юридического лица, 
индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, 
индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или 
требованиям, установленным муниципальными правовыми актами без 
проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах 
юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также 
соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при 
осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, 
помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, 
производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и 
принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и 
требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по 
месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности 
индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического 
осуществления их деятельности.

3.5.26. Выездная проверка начинается c вручения заверенной печатью 
копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя 
Уполномоченного органа под роспись должностным лицом Уполномоченного 
органа, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с 
предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих 
проверке лиц должностные лица Уполномоченного органа обязаны представить 
информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях в 
целях подтверждения своих полномочий.

3.5.27. При проведении выездной проверки должностные лица, 
уполномоченные на проведение проверки изучают документы и сведения, в том 
числе представленные в орган муниципального дорожного контроля 
проверяемым юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и 
иные, находящиеся в распоряжении органа муниципального земельного 
контроля и запрошенные, в том числе в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия, документы и сведения (в том числе 
материалы предыдущ их проверок).

При проведении выездной проверки запрещается требовать от 
ю ридического лица, индивидуального предпринимателя представления 
документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе
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проведения документарной проверки.
В случае, если документы и (или) информация, представленные 

субъектом проверки не соответствуют документам и (или) информации, 
полученным Уполномоченным органом в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, информация об этом направляется субъекту 
проверки с требованием представить необходимые пояснения в письменной 
форме.

Субъект проверки, направляющ ий в Уполномоченный орган пояснения 
относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в документах, вправе 
представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее 
представленных документов.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный 
представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его 
уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам 
органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, 
проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, 
связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если 
выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а 
также обеспечить доступ проводящ их выездную проверку должностных лиц и 
участвующ их в выездной проверке экспертов, представителей экспертных 
организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, 
строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, 
транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

3.5.28. В случае, если проведение внеплановой выездной проверки 
оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или 
иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим 
неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими 
невозможность проведения проверки, должностное лицо органа 
муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения 
соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. 
В этом случае орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня 
составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки 
вправе принять решение о проведении в отнош ении таких юридического лица, 
индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной 
проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых 
проверок и без предварительного уведомления юридического лица, 
индивидуального предпринимателя.

3.5.29. По результатам проверки должностными лицами 
Уполномоченного органа, проводящ ими проверку, составляется акт проверки 
по форме утвержденной Приказом М инистерства экономического развития
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Российской Ф едерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений 
Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля».

3.5.30. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения 
в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается 
руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об 
отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа 
проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в 
ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщ ается к экземпляру 
акта проверки, хранящ емуся в деле Уполномоченного органа.

3.5.31. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление 
взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального дорожного 
контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 
составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, 
направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, 
проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения 
указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

3.5.32. В случае, если для составления акта проверки необходимо 
получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, 
специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не 
превышающ ий трех рабочих дней после заверш ения мероприятий по контролю, 
и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия 
проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в 
рамках муниципального земельного контроля), способом, обеспечивающим 
подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о 
вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа 
приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящ емуся в деле 
Уполномоченного органа.

3.5.33. Ю ридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 
гражданин проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами,
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выводами, предложениями, изложенными в акте проверки в течение 
пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в 
Уполномоченный орган в письменной форме возражения в отношении акта 
проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, 
индивидуальный предприниматель, гражданин вправе приложить к таким 
возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, 
или их заверенные копии либо в согласованный срок передать в 
Уполномоченный орган. Указанные документы могут быть направлены в 
форме электронных документов (пакета электронных документов), 
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью 
проверяемого лица.

3.5.34. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой 
организации обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, должностные лица Уполномоченного 
органа при проведении проверки таких членов саморегулируемой организации 
обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных 
наруш ениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения 
проверки.

3.5.35. В случае, если для составления акта проверки необходимо 
получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, 
специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не 
превышающ ий трех рабочих дней после заверш ения мероприятий по контролю, 
и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия 
проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в 
рамках муниципального дорожного контроля), способом, обеспечивающим 
подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о 
вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа 
приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящ емуся в деле 
Уполномоченного органа.

Если в результате проведения мероприятий по муниципальному 
контролю выявлены наруш ения требований, установленные законодательством 
Российской Федерации, Курской области, а также нормативными правовыми 
актами органов местного самоуправления в сфере дорожного законодательства, 
обнаружены достаточные данные, свидетельствующие о наличии события 
административного правонарушения (преступления) должностное лицо 
Уполномоченного органа, осуществлявшие проверку, в течение трех дней 
уведомляет руководителя Уполномоченного органа и подготавливает письмо, 
должностному лицу, органу, уполномоченному возбуждать дело об 
административном (уголовном) правонаруш ении (преступлении), об 
обнаружении достаточных данных, свидетельствую щ их о наличии события 
административного правонаруш ения (преступления).
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При выявлении в результате проведения мероприятий по дорожному 
контролю наруш ений юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем требований по сохранности автомобильных дорог местного 
значения в границах муниципального района должностные лица 
Уполномоченного органа, проводившие соответствующие мероприятия, в 
пределах своих полномочий обязаны:

1) выдать предписание ю ридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков 
их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению 
причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 
культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным 
коллекциям, включенным в состав М узейного фонда Российской Федерации, 
особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда 
Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, 
культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, 
безопасности государства, имущ еству физических и ю ридических лиц, 
государственному или муниципальному имуществу, предупреждению 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, 
а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 
предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в 
состав М узейного фонда Российской Ф едерации, особо ценным, в том числе 
уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, 
документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, 
входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспечению 
безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению 
лиц, допустивш их выявленные нарушения, к ответственности, обеспечению 
безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению 
лиц, допустивш их выявленные нарушения, к ответственности;

3) направить материалы дела в административную комиссию для 
рассмотрения в пределах её полномочий, если в результате проведения 
проверки составлены протоколы об административных правонаруш ений, в 
случае отсутствия соответствующих полномочий у административной 
комиссии, направлять материалы дела по подведомственности, установленной 
главой 23 Кодекса об административных правонаруш ениях РФ.

Предписание индивидуальному предпринимателю, юридическому лицу 
об устранении выявленных нарушений составляется в двух экземплярах, один 
из которых вручается руководителю, иному должностному лицу 
(представителю) юридического лица, индивидуальному предпринимателю под 
роспись о получении копии предписания (Приложение 2).
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Протокол об административном правонарушении индивидуальному 
предпринимателю, юридическому лицу об устранении выявленных нарушений 
составляется в двух экземплярах, один из которых вручается руководителю, 
иному должностному лицу (представителю) юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю в порядке установленном, статьей 28.2 
Кодекса об административных правонарушениях РФ (приложение 1).

3.5.36. Должностные лица Уполномоченного органа при исполнении 
муниципальной функции осуществляют запись о проведенной проверке в 
журнале учета проверок, в случае его наличия у юридического лица, 
индивидуального предпринимателя.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается 
соответствующая запись.

3.5.37. После проведения внеплановой выездной проверки, за 
исключением внеплановой выездной проверки по основаниям, указанным в п.2 
ч.3 статьи 10 №294-ФЗ, при которых предварительное уведомление 
хозяйствующего субъекта не требуется, Уполномоченный орган вносит 
сведения о проверке в Единый реестр проверок.

3.5.38 Критерием принятия решения по административной процедуре 
является:

1) полнота и достоверность сведений, представленных субъектом 
проверки;

2) проведение в полном объеме мероприятий по контролю, необходимых 
для достижения целей и задач проведения проверки.

3.5.39. Результатом административной процедуры является:
- составление акта проверки;
- составление предписания в случае выявления при проведении проверки 

нарушений требований, предусмотренных действующим законодательством;
3.5.40. Способом фиксации результата административной процедуры 

является:
- запись в журнале учета проверок;
- внесение сведений о проверке в федеральную государственную 

информационную систему «Единый реестр проверок».

3.6. Организация и проведение мероприятий по профилактике 
нарушений обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами.

3.6.1 Основанием административной процедуры является ежегодная 
программа профилактики нарушений, утвержденная Уполномоченным 
органом.

3.6.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований 
Уполномоченные органы (органы муниципального контроля) обеспечивают 
проведение мероприятий по устранению причин, факторов и условий, 
способствующих нарушениям обязательных требований:

- размещение на официальном сайте в сети "Интернет" перечня 
нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих 
обязательные требования, требования, установленные муниципальными
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правовыми актами, оценка соблюдения которых является предметом 
муниципального контроля, а также текстов соответствующ их нормативных 
правовых актов;

- информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 
по вопросам соблюдения обязательных требований, требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, в том числе посредством 
проведения семинаров, разъяснительной работы в средствах массовой 
информации и иными способами;

- выдают предостережения о недопустимости наруш ения обязательных 
требований в соответствии с частями 5 - 7 статьи 8.2 Ф едерального закона 
№ 294-ФЗ, если иной порядок не установлен федеральным законом.

В случае изменения обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, органы муниципального контроля 
подготавливают и распространяют комментарии о содержании новых 
нормативных правовых актов, устанавливаю щих обязательные требования, 
требования, установленные муниципальными правовыми актами, внесенных 
изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а 
также рекомендации о проведении необходимых организационных, 
технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение 
соблюдения обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами;

3.6.3. Не реже одного раза в год обеспечивает обобщение практики 
осуществления муниципального контроля в сфере сохранности автомобильных 
дорог и размещ ение на официальных сайтах в сети "Интернет" 
соответствующ их обобщений, в том числе с указанием наиболее часто 
встречающ ихся случаев нарушений обязательных требований, требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, с рекомендациями в 
отношении мер, которые должны приниматься ю ридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений;

3.6.4. При наличии у органа муниципального контроля сведений о 
готовящихся наруш ениях или о признаках нарушений обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, 
полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без 
взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями, либо содержащаяся в поступивших обращениях и 
заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не 
подтверждено) информация от органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если 
отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, 
причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 
культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным 
коллекциям, включенным в состав М узейного фонда Российской Федерации, 
особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда 
Российской Ф едерации, документам, имеющим особое историческое, научное,

consultantplus://offline/ref=F1A612AEFA392A85B895F2ACFA6EB7D5056BD1BB2A7B77FC95BE4D62DA322CE610DF74536CNCVEH
consultantplus://offline/ref=F1A612AEFA392A85B895F2ACFA6EB7D5056BD1BB2A7B77FC95BE4D62DA322CE610DF74536CNCVCH
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культурное значение и входящим в состав национального библиотечного 
фонда, безопасности государства, а также привело к возникновению 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало 
угрозу указанных последствий, орган муниципального контроля объявляет 
ю ридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по 
обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, и уведомить об этом в 
установленный в таком предостережение срок орган муниципального контроля.

3.6.5. Решение о направлении предостережения принимает руководитель, 
заместитель руководителя органа муниципального контроля на основании 
предложений должностного лица органа муниципального контроля при 
наличии указанных в части 5 статьи 8.2 Ф едерального закона «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» сведений.

3.6.8. Составление и направление предостережения осуществляется не 
позднее 30 дней со дня получения должностным лицом органа муниципального 
контроля сведений;

3.6.9. В предостережении указываются:
наименование органа муниципального контроля, который направляет 

предостережение;
дата и номер предостережения;
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

индивидуального предпринимателя;
указание на обязательные требования, требования, установленные 

муниципальными правовыми актами, нормативные правовые акты, включая их 
структурные единицы, предусматривающ ие указанные требования;

информация о том, какие действия (бездействие) юридического лица, 
индивидуального предпринимателя приводят или могут привести к нарушению 
обязательных требований, требований, установленных муниципальными 
правовыми актами;

предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю 
принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, 
требований, установленных муниципальными правовыми актами;

предложение ю ридическому лицу, индивидуальному предпринимателю 
направить уведомление об исполнении предостережения в орган 
муниципального контроля;

срок для направления юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем уведомления об исполнении предостережения не менее 60 
дней со дня направления предостережения;

контактные данные органа муниципального контроля, включая почтовый 
адрес и адрес электронной почты, а также иные возможные способы подачи 
возражений, уведомления об исполнении предостережения.

3.6.10. Предостережение не может содержать требования о 
предоставлении юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 
сведений и документов.

3.6.11. Предостережение направляется в бумажном виде заказным
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почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным для 
ю ридического лица, индивидуального предпринимателя способом, включая 
направление в виде электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью лица, принявшего решение о 
направлении предостережения с использованием информационно
телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе по адресу электронной 
почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанному 
соответственно в Едином государственном реестре ю ридических лиц, Едином 
государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо 
размещ енному на официальном сайте юридического лица, индивидуального 
предпринимателя в составе информации, размещ ение которой является 
обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
либо посредством федеральной государственной информационной системы 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг";

3.6.12. По результатам рассмотрения предостережения юридическим 
лицом, индивидуальным предпринимателем могут быть поданы в орган 
муниципального контроля, направивш ий предостережение, возражения, в 
котором указывается:

наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) 
индивидуального предпринимателя;

идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица, 
индивидуального предпринимателя;

дата и номер предостережения, направленного в адрес юридического 
лица, индивидуального предпринимателя;

обоснование позиции в отношении указанных в предостережении 
действий (бездействия) юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, которые приводят или могут привести к нарушению 
обязательных требований, требований, установленных муниципальными 
правовыми актами.

Возражения направляются юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем в бумажном виде почтовым отправлением в орган 
муниципального контроля, либо в виде электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального 
предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от имени юридического 
лица, на указанный в предостережении адрес электронной почты органа 
муниципального контроля, либо иными указанными в предостережении 
способами;

3.6.13. Орган муниципального контроля рассматривает возражения, по 
итогам рассмотрения направляет юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю в течение 20 рабочих дней со дня получения возражений 
ответ в порядке, установленном пунктом 3.6.11 настоящего Регламента. 
Результаты рассмотрения возражений используются органом муниципального 
контроля для целей организации и проведения мероприятий по профилактике 
наруш ения обязательных требований;

3.6.14. При отсутствии возражений юридическое лицо, индивидуальный 
предприниматель в указанный в предостережении срок направляет в орган
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муниципального контроля уведомление об исполнении предостережения.
В уведомлении об исполнении предостережения указываются: 
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

индивидуального предпринимателя;
идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица, 

индивидуального предпринимателя;
дата и номер предостережения, направленного в адрес юридического 

лица, индивидуального предпринимателя;
сведения о принятых по результатам рассмотрения предостережения 

мерах по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, 
установленных муниципальными правовыми актами.

Уведомление направляется юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем в бумажном виде почтовым отправлением в орган 
государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, либо в 
виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью индивидуального предпринимателя, лица, 
уполномоченного действовать от имени юридического лица, на указанный в 
предостережении адрес электронной почты муниципального контроля, либо 
иными указанными в предостережении способами;

3.6.15. Орган муниципального контроля использует уведомление для 
целей организации и проведения мероприятий по профилактике наруш ения 
обязательных требований.

3.6.16. Критерием принятия реш ения по административной процедуре 
является наличии у органа муниципального контроля сведений о готовящихся 
нарушениях.

3.6.17. Результатом административной процедуры является выдача 
предостережения о недопустимости наруш ения обязательных требований.

3.6.18. Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация в журнале исходящ ей корреспонденции.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением должностными лицами органа муниципального контроля 
положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к осуществлению муниципального 
контроля, а также за принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением порядка исполнения 
муниципальной функции, последовательности действий, определенных 
административными процедурами по исполнению муниципальной функции 
(далее -  текущ ий контроль) осуществляется постоянно в процессе 
осуществления муниципальной функции заместителем руководителя 
Уполномоченного органа.

4.1.2. Руководитель Уполномоченного органа осуществляет оперативный 
контроль за действиями должностных лиц Уполномоченного органа.
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4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок 
соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего 
Административного регламента.

4.1.4.Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 
Руководителем Уполномоченного органа.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества осуществления 
муниципального контроля, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством осуществления муниципального контроля

4.2.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения 
муниципальной функции в Уполномоченном органе проводятся плановые и 
внеплановые проверки исполнения муниципальной функции.

4.2.2.Реш ение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества исполнения муниципальной функции принимается 
Руководителем Уполномоченного органа.

4.2.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы, утвержденных Руководителем Уполномоченного органа. Внеплановые 
проверки осуществляются по конкретному обращению.

4.2.4. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции 
проводится на соответствие административного регламента.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции

4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявления 
наруш ений последовательности административных действий, определенных 
настоящим Административным регламентом исполнения муниципальной 
функции, и принятием в ходе ее исполнения решений, виновные лица 
привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

4.3.2.Персональная ответственность должностных лиц Уполномоченного 
органа закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства.

4.3.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении 
законодательства Российской Ф едерации должностных лиц, в течение десяти 
дней со дня принятия таких мер орган государственного контроля (надзора), 
орган муниципального контроля обязаны сообщить в письменной форме 
ю ридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) 
законные интересы которых нарушены.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны
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уполномоченных должностных лиц должен быть постоянным, всесторонним и 
объективным.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе направить 
письменное обращение в адрес Уполномоченного органа с просьбой о 
проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов 
Российской Ф едерации, Курской области, органов местного самоуправления, 
положений настоящего Регламента, устанавливаю щих требования к 
исполнению муниципальной функции, полноты и качества исполнения 
муниципальной функции в случае наруш ения прав и законных интересов 
ю ридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органов, осуществляющих муниципальный контроль, а

также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) 
решений, принятых (осуществляемых) в ходе осуществления 
муниципального контроля (далее - жалоба)

5.1.1. Гражданин имеет право обжаловать в досудебном порядке 
вышестоящему должностному лицу Уполномоченного органа (заместителю) 
реш ения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, а также 
должностных лиц Уполномоченного органа.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является 
действия (бездействия) и реш ения Уполномоченного органа, должностных лиц 
Уполномоченного органа.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1. Основания для приостановления рассмотрения обращения 
отсутствуют.

Порядок рассмотрения отдельных обращений:
5.3.2. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия 

заинтересованного лица, направивш его обращение, и почтовый адрес, по 
которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.3.3. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи 
дней со дня регистрации возвращается заинтересованному лицу, направившему 
обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.3.4. Должностное лицо Уполномоченного органа при получении 
письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имущ еству 
должностного лица Уполномоченного органа, а также членов его семьи, вправе
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оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и 
сообщить заинтересованному лицу, направивш ему обращение, о 
недопустимости злоупотребления правом.

5.3.5. В случае, если текст письменного обращения не поддается 
прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на 
рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в 
соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
обращения сообщается гражданину, направивш ему обращение, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3.6. В случае, если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были 
устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в 
Уполномоченный орган или соответствующ ему должностному лицу 
Уполномоченного органа.

5.3.7. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица 
содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы 
по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в 
обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Руководитель 
Уполномоченного органа (заместитель) вправе принять решение о 
безосновательности очередного обращения и прекращ ении переписки с 
заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное 
обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же 
муниципальный орган. О данном решении уведомляется заинтересованное 
лицо, направившее обращение.

5.3.8. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении 
вопроса не может быть дан без разглаш ения сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, 
гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать 
ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью 
разглаш ения указанных сведений.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования

5.4.1. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования 
является поступление в Уполномоченный орган, жалобы (обращения) от 
заинтересованного лица, направленной в виде почтового отправления или в 
форме электронного документа.

5.4.2. Ж алоба (обращение) должна содержать следующую информацию:
- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество 

должностного лица Уполномоченного органа (при наличии информации), 
решение, действие (бездействие) которого наруш ает права и законные 
интересы заинтересованного лица;

- свою фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о 
месте жительства заинтересованного лица -  физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заинтересованного лица -

consultantplus://offline/ref=832DF71CB7D57B34D9B0660E29DBC65B61B6C358DE733EC9AE8C639EH3c3G
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юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

- суть наруш енных прав и законных интересов, противоправного 
решения, действия (бездействия);

- доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласен с 
решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного 
лица Уполномоченного органа;

- под жалобой заинтересованное лицо ставит личную подпись и дату.
5.4.3. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при

наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии. В 
таком случае заинтересованным лицом приводится перечень прилагаемых 
документов.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и 
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.5.1. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и 
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.2. Если документы, имеющие существенное значение для 
рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к ней, заявитель в 
течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы уведомляется (письменно, с 
использованием средств телефонной связи либо по электронной почте) о том, 
что рассмотрение жалобы и принятие реш ения будут осуществляться без учета 
доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.6. Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. Заинтересованные лица могут обратиться в досудебном 
(внесудебном) порядке с жалобой в Администрацию Пристенского района.

5.6.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия 
(бездействие) и реш ения должностных лиц Администрации Пристенского 
района -  Главе Администрации Пристенского района, заместителю Главы 
Администрации, в ведении которого находится орган муниципального 
контроля.

5.6.3. Ж алоба может быть подана заинтересованным лицом лично или 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в 
электронном виде через информационно-телекоммуникационные сети общего 
доступа, включая информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет", в 
том числе посредством федеральной государственной информационной 
системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

5.6.4. Ж алоба может быть подана заинтересованным лицом или его 
представителем. В случае подачи жалобы представителем заинтересованного 
лица к жалобе должны быть приложены документы, подтверждающие 
полномочия представителя.

5.6.5. Гражданин вправе отозвать жалобу (обращение) полностью или
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частично до принятия решения по жалобе.
5.6.6. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не 

входит в компетенцию данных государственного органа, органа местного 
самоуправления или должностного лица, направляется в течение семи дней со 
дня регистрации в соответствующ ий орган или соответствующ ему 
должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в 
обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о 
переадресации обращения, за исключением случая, если текст письменного 
обращения не поддается прочтению.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы
5.7.1.Письменное обращение, поступившее в Уполномоченный орган или 

должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в 
течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.7.2. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, 
предусмотренного частью 2 статьи 10 Ф едерального закона от 02.05.2006 №  59 - 
ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Ф едерации, 
Руководитель Уполномоченного органа, либо уполномоченное на то лицо 
вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, 
уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего 
обращение.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования 
применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:
- признание жалобы обоснованной, устранение выявленных наруш ений 

и решение вопроса о привлечении к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Ф едерации лица, ответственного за 
неправомерные действия (бездействие), принявшего неправомерное решение;

- признание жалобы необоснованной и отказ в ее удовлетворении.
Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом в

результате рассмотрения жалобы решении и действиях, осуществленных в 
соответствии с принятым решением.
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Приложение 1 
к административному регламенту 

«Осуществление муниципального контроля 
за сохранностью автомобильных дорог местного

значения»

ФОРМА
протокола об административном правонарушении 

в отношении юридического лица

ПРОТОКОЛ № ___
об административном правонарушении

« »__________ 20 г. п.Пристень

Протокол составлен:___________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность лица составившего протокол)

Лицо в отношении, которого возбуждено дело об административном правонарушении 
Ю ридическое лицо

Место нахождения:

Банковские реквизиты: ИНН_____________________________КПП_____________________
Р/с:_____________________________ ,БИК_____________________ Кор/с:__________________
ОГРН__________________________ ОКТМО__________________ ОКПО__________________
ОКОПФ___________________________________________________________________________
Адрес банка или иной кредитной организации, где обслуживается юридическое лицо:

Дата, время, место, событие административного правонарушения: 
___ .________.20___ года в ____ч а с .______ мин. установлено, что___

то есть совершил административное правонарушение, предусмотренное статьей 
Закона Курской области от 04.01.2003 №1-ЗКО «Об административных 
правонарушениях в Курской области».
Свидетели:
1 )____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., место жительства)

2 ) ____________________________________________________________________________

2
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Владеет ли русским языком законный представитель юридического л и ц а____________
Нуждается ли в помощи переводчика___________

Переводчик _______________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

При составлении протокола об административном правонарушении законному 
представителю юридического лица и иным участникам производства (свидетелям, 
понятым, переводчику) согласно ст. ст. 48, 51 Конституции РФ, ст. ст. 25.1-25.7, 25.10 
КоАП РФ разъяснены их права и обязанности:

Законному представителю юридического л и ц а______________________________________

(Ф.И.О., должность, доверенность)

в отношении которого ведется производство по делу об административном 
правонарушении
П о д п и с ь ___________________________________

(законного представителя юридического лица)

Иным участникам производства (свидетелям, понятым, переводчику)
(нужное подчеркнуть)

Фамилия и инициалы ______________________________  Подпись лица ____________
Фамилия и инициалы ______________________________  Подпись лица ____________
Фамилия и инициалы ______________________________  Подпись лица ____________
Объяснение законного представителю юридического лица, в отношении которого 
ведется производство по делу об административном правонарушении

(подпись)
Запись об отказе дачи объяснений___________________________________________________
Свидетели (понятые):
1 )__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., место жительства)

2 ) __________________________________________________________________________________

Замечания и объяснения по содержанию протокола:_________________________________

(подпись)
К протоколу прилагается:___________________________________________________________

(перечень прилагаемых к протоколу документов и вещей)

(должность лица, составившего протокол) (подпись) (Ф.И.О. должностного лица)

Копию протокола получил (вручается законному представителю юридического лица, в 
отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении):
«___ » _____ 20___ г. __________________________  ________________________

(подпись законного представителя Ф.И.О законного представителя
юридического лица) юридического лица)
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Приложение 2 
к административному регламенту 

«Осуществление муниципального контроля 
за сохранностью автомобильных дорог местного

значения»

ФОРМА
предписания об устранении выявленных нарушений 

при осуществлении муниципального контроля

(наименование и адрес места нахождения органа муниципального контроля)

ПРЕДПИСАНИЕ №_____
об устранении выявленных нарушений 

при осуществлении муниципального контроля

« » 20 г.

(должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество должностного лица, выдающего предписание) по результатам проведенной пр оверки
при осуществлении муниципального контроля установил:

Согласно акту проверки от «____ »________________ 20____г. № _______

(наименование юридического лица, фамилия, имя и (если имеется) отчество гражданина,

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 5

адрес места нахождения (регистрации места жительства))

нарушены следующие обязательные требования и требования, 
предусмотренные муниципальными правовыми актами:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 5

(указываются конкретные нормы законодательства, нарушение которых установлено при проверке)

что выразилось в следующем:

(указываются конкретные факты, установленные при проверке)

На основании

(указываются нормативные правовые акты, на основании которых выносится предписание)
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(наименование юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

обязываю:

(указываются действия, которые необходимо совершить лицу, которому выдано предписание, для устранения нарушений обязательных
требований)

в срок до «____ » _________________ 20____г.

Информацию об исполнении настоящего предписания с приложением 
документов, подтверждающ их устранение нарушения обязательных 
требований, или ходатайство о продлении срока исполнения предписания с 
указанием причин невозможности исполнения предписания в срок, 
подтвержденных соответствующими документами, представлять в

(наименование органа муниципального контроля, адрес его места нахождения)

(наименование должности лица, (подпись, заверенная (расшифровка подписи)
выдавшего предписание печатью)

Отметка о направлении (вручении) настоящ его предписания лицу, в 
отношении которого оно выдано (нужное отметить знаком "V"):

—  —
L-- направлено заказным письмом с уведомлением о вручении

(квитанция № _____ от "_____ " _______________ 20____г.);
-- —
L-- вручено лично лицу (его уполномоченному представителю),

(фамилия, имя, отчество (при наличии) получившего лица)

действующ ему на основании

(реквизиты документа, подтверждающего полномочия на представительство)

" " 20 г.
(дата вручения) (подпись лица, получившего предписание, и ее расшифровка)



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ^ 5 №  £ < £ -

Об утверждении административного 
регламента осуществления 
муниципального контроля 
«Осуществление муниципального 
жилищного контроля на территории 
муниципального образования 
«Пристенский район» Курской 
области»

В соответствии с Ж илищным кодексом Российской Федерации, 
Ф едеральным законом от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля», Ф едеральным законом от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», постановлением Администрации Пристенского района 
Курской области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения муниципальных функций и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент осуществления 
муниципального контроля «Осуществление муниципального жилищного 
контроля на территории муниципального образования «Пристенский район» 
Курской области».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области 
http://pristen.rkursk.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
начальника отдела ЖКХ, промышленности, транспорта, связи Администрации 
Пристенского района Курской области -  Е.В.Парахину.

http://pristen.rkursk.ru


4. Признать утратившим силу постановление Администрации Пристенского 
района Курской области от 29.06.2017 № 385-па «Об утверждении 
Административного регламента по исполнению муниципальной функции 
«Осуществление муниципального жилищного контроля на территории 
муниципального образования «Пристенский район ».

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района 
Курской области В.В.Петров



УТВЕРЖ ДЕН 
Постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области 
от «25» января 2019г. № 52-па

Административный регламент 
осуществления муниципального контроля 

«Осуществление муниципального жилищного контроля на территории 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование функции

Настоящий административный регламент определяет сроки и 
последовательность действий управления муниципального контроля 
Администрации Пристенского района Курской области при осуществлении 
муниципального контроля «Осуществление муниципального жилищного 
контроля на территории муниципального образования «Пристенский район» 
Курской области» (далее - муниципальная функция).

1.2. Наименование органа, осуществляющего муниципальный 
контроль

1.2.1. Осуществление муниципального контроля исполняется 
Администрацией Пристенского района Курской области (далее -  
Уполномоченный орган, орган муниципального контроля), непосредственно
-  должностными лицами отдела Ж КХ, промышленности, транспорта, связи 
Администрации Пристенского района Курской области.

В соответствии с законодательством Российской Федерации 
непосредственно муниципальную функцию в виде проверок исполняют 
должностные лица Уполномоченного органа, которые являются 
муниципальными жилищ ными инспекторами, уполномоченными на 
проведение плановых и внеплановых проверок (далее - должностные лица) в 
рамках осуществления контроля за соблюдением обязательных требований, 
установленных законодательством Российской Федерации, Курской области, 
а также нормативно-правовых актов местного самоуправления в сфере 
жилищного законодательства (далее - обязательные требования), в 
соответствии с должностными инструкциями и распоряжениями/приказами 
руководителя Уполномоченного органа, а именно начальник отдела Ж КХ, 
промышленности, транспорта, связи Администрации Пристенского района 
Курской области (далее -  уполномоченные должностные лица).

1.2.2. М униципальный жилищ ный контроль осуществляется при 
взаимодействии с правоохранительными органами, органами 
государственной власти, а также с органами местного самоуправления в 
соответствии с их компетенцией.
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1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление 
муниципального контроля

Перечень нормативных правовых актов, регулирующ их осуществление 
муниципального контроля размещ ен на официальном сайте Администрации 
Пристенского района Курской области в сети «Интернет» 
http://pristen.rkursk.ru, а также в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (http ://gosuslugi.ru) (далее -  Единый 
портал)

1.4. Предмет муниципального контроля

Предметом муниципального жилищного контроля является проверка 
соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями 
обязательных требований, установленных в отношении муниципального 
жилищного фонда федеральными законами и законами Курской области в 
области жилищ ных отношений, а также муниципальными правовыми 
актами.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении 
муниципального контроля

1.5.1. Должностные лица при осуществлении муниципального 
контроля имеют право:

запрашивать и получать информацию, необходимую для проведения 
муниципального жилищного контроля, в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

при выявлении наруш ений требований статей 7, 28, 56, 64 Закона 
Курской области от 04.01.2003 N  1-ЗКО "Об административных 
правонаруш ениях в Курской области" составлять протокол об 
административном правонаруш ении в соответствии с частью 3 статьи 1.3.1 
Кодекса об административных правонаруш ениях РФ (далее по тексту - 
протокол об административном правонарушении) и направлять материалы 
дела по подведомственности для реш ения вопроса о привлечении лиц, 
наруш ивших установленных законодательством Курской области, а также 
нормативными правовыми актами органов местного самоуправления в сфере 
жилищного законодательства;

в целях осуществления мероприятий по муниципальному контролю 
беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии 
распоряжения начальника (заместителя начальника) уполномоченного органа 
местного самоуправления о назначении проверки посещать территорию и 
расположенные на ней многоквартирные дома, помещ ения общего 
пользования в многоквартирных домах; с согласия собственников 
помещ ений в многоквартирном доме посещать жилые помещения и 
проводить их обследования;

http://pristen.rkursk.ru
http://gosuslugi.ru/
consultantplus://offline/ref=B1AA276EE701E2760FF815C58B67CC4E1B22A2F8128AA8F9BCFA1261E19FCFC1F95EC9C77B87C068456F4CP3v3I
consultantplus://offline/ref=B1AA276EE701E2760FF815C58B67CC4E1B22A2F8128AA8F9BCFA1261E19FCFC1F95EC9C77B87C068456846P3vFI
consultantplus://offline/ref=B1AA276EE701E2760FF815C58B67CC4E1B22A2F8128AA8F9BCFA1261E19FCFC1F95EC9C77B87C068456D4DP3vFI
consultantplus://offline/ref=B1AA276EE701E2760FF815C58B67CC4E1B22A2F8128AA8F9BCFA1261E19FCFC1F95EC9C77B87C068456D48P3v9I
consultantplus://offline/ref=B1AA276EE701E2760FF80BC89D0B96421E28FCF11D8FA7ABE3A5493CB696C596BE1190853A83PCv8I
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проводить исследования, испытания, расследования, экспертизы и 
другие мероприятия по контролю;

проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, 
жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного 
потребительского кооператива, внесенных в устав такого товарищества или 
такого кооператива изменений требованиям законодательства Российской 
Федерации;

по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме 
проверять правомерность принятия общим собранием собственников 
помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества 
собственников жилья, правомерность избрания общим собранием членов 
товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного 
или иного специализированного потребительского кооператива правления 
товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного 
кооператива или иного специализированного потребительского кооператива, 
правомерность избрания общим собранием членов товарищества 
собственников жилья или правлением товарищества собственников жилья 
председателя правления такого товарищества, правомерность избрания 
правлением жилищного, жилищно-строительного или иного 
специализированного потребительского кооператива председателя правления 
такого кооператива, правомерность принятия общим собранием 
собственников помещений в многоквартирном доме решения о выборе 
управляющей организации в целях заключения с ней договора управления 
многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного Кодекса 
Российской Федерации, правомерность утверждения условий этого договора 
и его заключения, правомерность заключения с управляющей организацией 
договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту 
общего имущества в многоквартирном доме, правомерность заключения с 
указанными в части 1 статьи 164 Жилищного Кодекса Российской Федерации 
лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ 
по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность 
утверждения условий данных договоров;

обращаться в правоохранительные органы за оказанием содействия в 
предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению 
муниципального контроля, а также в установлении личности граждан, 
нарушающих требования по в сфере жилищного законодательства;

определять или участвовать в определении размера вреда (ущерба), 
причиненного муниципальному жилищному фонду в результате нарушений 
жилищного законодательства, в целях предъявления его нарушителю для 
оплаты;

составлять по результатам проведения мероприятий по муниципальному 
контролю акты проверок соблюдения жилищного законодательства;

выносить в отношении юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей предписания о прекращении нарушений обязательных 
требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении 
мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том 
числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого
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предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, 
жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного 
потребительского кооператива, внесенных в устав изменений обязательным 
требованиям;

при выявлении нарушений жилищного законодательства направлять в 
соответствующие органы материалы для решения вопроса о привлечении 
лиц, нарушивших законодательство, к уголовной, административной, 
дисциплинарной и иной ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

привлекать при необходимости к проведению проверок экспертов, 
экспертные организации для анализа документов юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей обследования используемых ими 
помещений, оборудования и иных объектов, отбора образцов, проведения их 
исследований, испытаний, а также для проведения экспертиз и 
расследований, связанных с предметом проводимой проверки;

пользоваться иными правами, предоставленными действующим 
законодательством и нормативными правовыми актами органов местного 
самоуправления.

1.5.2. При осуществлении муниципального контроля должностные 
лица обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в 
соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по 
предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных 
требований и требований, установленных муниципальными правовыми 
актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации и Курской 
области, а также положения нормативных правовых актов органа местного 
самоуправления, права и законные интересы юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа 
руководителя, заместителя руководителя Уполномоченного органа о ее 
проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных 
обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных 
удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя 
руководителя Уполномоченного органа и в случае, предусмотренном частью
5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее -  
Федеральный закон №294-ФЗ), копии документа о согласовании проведения 
проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при 
проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к 
предмету проверки;

consultantplus://offline/ref=F1EDFB96756A66861E6899AC14707E0C843F5E330619CC47857586D6063D6DE5A1F35C8D2D2F8B1Ee8WDP
consultantplus://offline/ref=F1EDFB96756A66861E6899AC14707E0C843F5E330619CC47857586D6063D6DE5A1F35C8D2D2F8B1Ee8WDP
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6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим 
при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к 
предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами 
проверки;

8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и 
(или) информацией, полученными в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия;

9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам 
выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их 
потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, 
растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников 
истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение 
прав и законных интересов индивидуальных предпринимателей, 
юридических лиц;

10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании 
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;

11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные 
Федеральным законом №294-ФЗ;

12) не требовать от юридического лица, индивидуального 
предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации;

13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя ознакомить их с положениями 
административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым 
проводится проверка;

14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета 
проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального 
предпринимателя.

15) истребовать в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечень 
документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия органами 
муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных 
органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного 
самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти
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документы и (или) информация, утвержденный Распоряжением 
Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 г. N  724-р (далее - 
межведомственный перечень), от иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении 
которых находятся указанные документы;

16) в случае, если документы и (или) информация, представленные 
проверяемым юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем не 
соответствуют документам и (или) информации, полученным органом 
муниципального контроля в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, информацию об этом необходимо направлять проверяемому 
юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием 
представить необходимые пояснения в письменной форме.

17) В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и 
(или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся 
в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа 
государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля 
документах и (или) полученным в ходе осуществления государственного 
контроля (надзора), муниципального контроля, информация об этом 
направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с 
требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые 
пояснения в письменной форме.

1.5.3. При проведении проверки должностные лица, органа 
муниципального контроля не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования 
не относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени 
которых действуют эти должностные лица;

2) проверять выполнение требований, установленных нормативными 
правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР, а также 
выполнение требований нормативных документов, обязательность 
применения которых не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации;

3) проверять выполнение обязательных требований и требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, не опубликованными в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке;

4) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в 
случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного 
лица или уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за 
исключением случая проведения такой проверки по основанию, 
предусмотренному подпунктом "б" пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального 
закона №294-ФЗ;

5) требовать представления документов, информации, образцов 
продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов

consultantplus://offline/ref=E68C0D40D83BBFEC59454F38A30E60C0B90CD6FC5FEA89305E2BA68630a76DL
consultantplus://offline/ref=BEBED3A6242C1CF061B3629B02162068199CF70E31B80593486168BFE64DCD2AD9F169A7A4D22B0EDArBH
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производственной среды, если они не являются объектами проверки или не 
относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких 
документов;

6) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов 
окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их 
исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе 
указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, 
превышающем нормы, установленные национальными стандартами, 
правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, 
измерений, техническими регламентами или действующими до дня их 
вступления в силу иными нормативными техническими документами и 
правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

7) распространять информацию, полученную в результате проведения 
проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, 
иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации;

8) превышать установленные сроки проведения проверки;
9) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным 

предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет 
мероприятий по контролю;

10) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 
представления документов и (или) информации, включая разрешительные 
документы, имеющиеся в распоряжении государственных органов, иных 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в 
межведомственный перечень;

11) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 
представления документов, информации до даты начала проведения 
проверки.

Орган муниципального контроля после принятия распоряжения или 
приказа о проведении проверки вправе запрашивать необходимые документы 
и (или) информацию в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых 
осуществляются мероприятия по муниципальному контролю

1.6.1. Ю ридические лица, индивидуальные предприниматели, при 
осуществлении муниципального контроля имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать 
объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц 
информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление 
которой предусмотрено Федеральным законом №294-ФЗ;

3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными 
органом муниципального контроля, исполняющим муниципальную 
функцию, в рамках межведомственного информационного взаимодействия

consultantplus://offline/ref=BEBED3A6242C1CF061B3629B02162068129EFD0738B15899403864BDDEr1H
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от иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам 
местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся 
эти документы и (или) информация, включенные в межведомственный 
перечень;

4) по собственной инициативе представить документы и (или) 
информацию, которые находятся в распоряжении иных органов местного 
самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления 
организаций и включены в межведомственный перечень;

5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о 
своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с 
ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа 
муниципального контроля;

6) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа 
муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав 
юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении 
проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с 
законодательством Российской Федерации;

7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации 
по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав 
предпринимателей в Курской области к участию в проверке.

8) представлять дополнительно документы, подтверждающие 
достоверность ранее представленных документов.

9) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной 
Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N  141 (ред. от 
30.09.2016) "О реализации положений Федерального закона "О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

10) направить заявление об исключении из ежегодного плана 
проведения плановых проверок проверки в отношении их, если полагают, 
что проверка включена в ежегодный план проведения плановых проверок в 
нарушение положений статьи 26.2. Федерального закона №294-ФЗ 
(отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя к 
субъектам малого предпринимательства).

1.6.2. При осуществлении муниципального контроля юридические 
лица, индивидуальные предприниматели обязаны:

1) при проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить 
присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных 
представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели 
обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных 
представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий 
по выполнению обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами.

Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или 
уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные 
предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие

consultantplus://offline/ref=ADA2E65C28BA63EF2834FC5D9905FB522087AAA57B1FF251203DDD28DDF108E620CC04BD94B47C3CnDR4P
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нарушение Федерального закона №294-ФЗ, необоснованно препятствующие 
проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не 
исполняющие в установленный срок предписаний органов муниципального 
контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований 
или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Описание результата осуществления муниципального контроля
Результатом осуществления муниципального контроля является:
- акт проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
- предписание об устранении нарушений с указанием сроков их 

устранения, в случае выявления нарушений.

1.8. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, 
необходимых для осуществления муниципального контроля и 
достижения целей и задач проведения проверки

1.8.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, 
истребуемых в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, 
индивидуального предпринимателя

Должностные лица в ходе проверки лично истребуют у юридического 
лица, индивидуального предпринимателя, к запросу прилагается заверенная 
печатью копия распоряжения руководителя Уполномоченного органа о 
проведении проверки либо его заместителя о проведении проверки либо его 
заместителя о проведении проверки:

- учредительные документы;
- правоустанавливающие документы на объект недвижимости.
Должностные лица имеют право направлять запросы о предоставлении

необходимых пояснений в письменной форме в случае, если в 
представленных документах, содержатся ошибки и (или) противоречия, либо 
сведения, содержащиеся в этих документах, не соответствуют сведениям, 
содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах 
и (или) полученным в ходе осуществления муниципального жилищного 
контроля.

1.8.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, 
запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия от иных органов 
местного самоуправления либо подведомственных органам местного 
самоуправления организаций, в соответствии с межведомственным 
перечнем.

В рамках межведомственного информационного взаимодействия 
Уполномоченный орган запрашивает документы и (или) информацию, 
которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций и включены в 
межведомственный перечень:
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1) выписка из единого государственного реестра недвижимости;
2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
3) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей;
4) сведения из Единого государственного реестра налогоплательщиков

Раздел 2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ  
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ 

2.1. Порядок осуществления муниципального контроля

2.1.1. Порядок получения информации заинтересованными лицами по 
вопросам исполнения муниципальной функции, сведений о ходе 
исполнения муниципальной функции

Заинтересованные лица могут получить информацию по вопросам 
исполнения муниципальной функции, сведения о ходе исполнения 
муниципальной функции:

при личном обращении к должностным лицам Уполномоченного органа, 
исполняющим муниципальную функцию;

посредством телефонной связи, по справочным телефонам 
Уполномоченного органа;

при письменном обращении в адрес Уполномоченного органа;
при письменном обращении через электронную почту Уполномоченного 

органа;
при использовании информационно-телекоммуникационных сетей 

общего пользования (в том числе в сети "Интернет" сайте Администрации 
http://pristen.rkursk.ru, Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций).

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
Уполномоченного органа подробно, в вежливой (корректной) форме 
информируют заинтересованных лиц по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании 
органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего 
телефонный звонок.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать 
параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор 
по причине поступления звонка по другому номеру. В конце 
информирования должностное лицо Уполномоченного органа, 
осуществляющее индивидуальное информирование в устной форме кратко 
подводит итоги и перечисляет действия, которые надо предпринять (кто 
именно, когда и что должен сделать).

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок 
переадресовывается другому должностному лицу или же обратившемуся 
лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить 
необходимую информацию.

http://pristen.rkursk.ru
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Время индивидуального информирования в устной форме не должно 
превышать 10 минут.

В случае если для ответа требуется продолжительное время, 
должностное лицо, осуществляющее индивидуальное информирование в 
устной форме, предлагает лицу обратиться в письменной форме либо 
назначает другое удобное для заявителя время.

Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной функции 
заинтересованное лицо указывает (называет) фамилию, имя, отчество 
(при наличии), дату обращения.

После поступления письменное обращение рассматривается 
Руководителем Уполномоченного органа, который в соответствии со своей 
компетенцией определяет исполнителя для подготовки проекта ответа.

Ответ на письменное обращение готовится в простой, четкой и понятной 
форме и содержит ответы на поставленные вопросы. В нем указываются 
фамилия, инициалы, номер телефона исполнителя.

При индивидуальном информировании в письменной форме ответ на 
обращение направляется обратившемуся лицу в течение 30 календарных 
дней со дня регистрации обращения почтовым отправлением или по 
электронной почте.

В случае истребования дополнительной информации срок рассмотрения 
обращения может быть продлен не более чем на 30 календарных дней, при 
этом заявитель должен быть уведомлен о продлении срока рассмотрения его 
обращения.

Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит 
рассмотрению в общем порядке. В обращении заявитель в обязательном 
порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес 
электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме
электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть 
направлен в письменной форме. Заинтересованное лицо вправе приложить к 
такому обращению необходимые документы и материалы в электронной 
форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в 
письменной форме. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении.

2.1.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах нахождения 
органов местного самоуправления

На информационном стенде размещается следующая информация:
текст административного регламента;
перечень обязательных требований, предъявляемых к юридическим 

лицам и индивидуальным предпринимателям;
утвержденный Администрацией Пристенского района Курской области 

план проверок на соответствующий год.
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Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения 
шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

Справочная информация размещена на официальном сайте 
Администрации района http://pristen.rkursk.ru, Едином портале.

2.2. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), 
участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, 
взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по 
контролю

Осуществление муниципального контроля проводится на бесплатной 
основе.

Муниципальная функция не предполагает привлечения организаций, 
оказывающих платные услуги, в связи с ее исполнением.

2.3. Срок осуществления муниципального контроля
Срок проведения каждой из проверок - документарной и выездной не 

может превышать двадцати рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 

проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти 
часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в 
год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 
сложных и (или) длительных исследований, на основании мотивированных 
предложений должностных лиц Уполномоченного органа, проводящих 
проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен 
руководителем (заместителем) Уполномоченного органа, но не более чем на 
двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий
- не более чем на пятнадцать часов.

Срок проведения каждой плановой проверки в отношении юридического 
лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких 
субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому 
филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению 
юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может 
превышать шестьдесят рабочих дней.

В случае необходимости при проведении проверки, в отношении одного 
субъекта малого предпринимательства, получения документов и (или) 
информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
проведение проверки может быть приостановлено руководителем 
(заместителем руководителя) органа государственного контроля (надзора), 
органа муниципального контроля на срок, необходимый для осуществления 
межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на 
десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не 
допускается.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их

http://pristen.rkursk.ru
consultantplus://offline/ref=524064D950B49FE15BB3C388C548443111D834F8B29909D4C7A1C1400758234E01139BDF4E3036E9gD10K
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выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) формирование ежегодного плана проведения проверок;
2) организация межведомственного информационного взаимодействие 

c государственными органами и органами местного самоуправления по 
вопросам предоставления сведений, необходимых для исполнения 
муниципальной функции;

3) организация и проведение плановой проверки;
4) организация и проведение внеплановой проверки;
5) организация и проведение мероприятий по профилактике нарушений 

обязательных требований и требований, установленных муниципальными 
правовыми актами.

3.2. Формирование ежегодного плана проведения проверок
3.2.1. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план 

проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального 

предпринимателя;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического 

лица, индивидуального предпринимателя;
3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с 
представленным в уполномоченный в соответствующей сфере деятельности 
орган государственного контроля уведомлением о начале осуществления 
отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения 
работ или предоставления услуг, требующих представления указанного 
уведомления.

3.2.2. Проект плана проведения проверок разрабатывает ответственное 
должностное лицо Уполномоченного органа и передает для рассмотрения 
Руководителю Уполномоченного органа.

Проект плана составляется по форме, установленной Правилами 
подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами 
муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными 
Постановлением Правительства РФ от 30 июня 2010 г. N  489.

В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц 
(их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) 
и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, 
обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества 
индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит 
плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, 
представительств, обособленных структурных подразделений) или места 
фактического осуществления деятельности индивидуальными 
предпринимателями;

consultantplus://offline/ref=B1AA276EE701E2760FF80BC89D0B96421E29F8F0138EA7ABE3A5493CB6P9v6I
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2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего 

конкретную плановую проверку.
При проведении плановой проверки органами муниципального контроля 

совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке 
органов.

3.2.3. Ответственным должностным лицом Уполномоченного органа 
проводится согласование сроков проведения проверок с федеральными 
органами исполнительной власти (их территориальными органами), 
уполномоченными на осуществление федерального государственного 
контроля (надзора) в соответствующих сферах деятельности, органами 
исполнительной власти субъектов Российской Федерации, уполномоченными 
на осуществление переданных субъектам Российской Федерации 
полномочий Российской Федерации по федеральному государственному 
контролю (надзору) в соответствующих сферах деятельности на территории 
Курской области, а также на осуществление регионального государственного 
контроля (надзора) в соответствующих сферах деятельности на территории 
Курской области, органами местного самоуправления, уполномоченными на 
осуществление муниципального контроля в соответствующих сферах 
деятельности на территории муниципального образования, проведение 
плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, 
обособленных структурных подразделений) и индивидуальных 
предпринимателей в случае, если осуществление плановых проверок 
намечается совместно с указанными органами.

3.2.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения 
плановых проверок, Уполномоченный орган направляет проект ежегодного 
плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры для 
рассмотрения.

С учетом предложений органов прокуратуры, поступивших по итогам 
рассмотрения проекта ежегодного плана проведения плановых проверок, 
должностным лицом Уполномоченного органа проводится доработка 
ежегодного плана проведения плановых проверок.

Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок на 
бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) 
направляется до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых 
проверок, в соответствующий орган прокуратуры заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью.

3.2.5. Уполномоченный орган, в течение 10 дней со дня утверждения, 
размещает ежегодный план проведения плановых проверок на своем 
официальном сайте, за исключением сведений ежегодных планов, 
распространение которых ограничено или запрещено в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

3.2.6. Критериями принятия решения о готовности ежегодного плана для 
утверждения являются:

- соответствие ежегодного плана установленной форме;

consultantplus://offline/ref=38619A03BB5F83DD6CC4AD6C38D64223CFC660955DBEF1EB372B54AAJ4bBQ
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- согласование ежегодного плана с органами прокуратуры.
3.2.7. Результатом административной процедуры является утвержденный 

ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей.

3.2.8. Способом фиксации результатов выполнения административной 
процедуры является размещение утвержденного ежегодного плана 
проведения проверок на официальном сайте Уполномоченного органа в сети 
«Интернет».

3.2.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение 
административной процедуры является начальник отдела ЖКХ, 
промышленности, транспорта и связи Администрации Пристенского района 
Курской области.

3.3. ОРГАНИЗАЦИЯ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО  
ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ C 

ГОСУДАРСТВЕННЫМИ ОРГАНАМИ И ОРГАНАМИ МЕСТНОГО
САМОУПРАВЛЕНИЯ ПО ВОПРОСАМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  

СВЕДЕНИЙ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ  
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление по собственной инициативе юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем документов и (или) информации, 
которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении 
которых находятся документы и (или) информация, включенные в 
определенный Правительством Российской Федерации межведомственный 
перечень.

3.3.2. Межведомственные запросы формируются и направляются при 
разработке ежегодных планов проведения плановых проверок на 
соответствующий год, организации и проведении проверок.

Формирование и направление запросов осуществляется 
ответственными должностными лицами Уполномоченного органа.

3.3.3. Срок и порядок формирования и направления 
межведомственного запроса определяются Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 18.04.2016 г. № 323 «О направлении запроса и 
получении на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, 
документов и (или) информации органами государственного контроля 
(надзора), органами муниципального контроля при организации и 
проведении проверок от иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых 
находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия».

Срок подготовки запроса на получение документов и (или) 
информации, которые находятся в распоряжении иных государственных

consultantplus://offline/ref=BDC82FFC37C8E967E4F1F96F7C067EACF31541493EFEC4540088048AB20E7C7CCA138E008C6BF59119Z9I
consultantplus://offline/ref=BDC82FFC37C8E967E4F1F96F7C067EACF31541493EFEC4540088048AB20E7C7CCA138E008C6BF59119Z9I
consultantplus://offline/ref=8B25768C503EDB4AD43394CDAF2147AE16495604F764C8A773E278C418625E9BF83D25EF17FB8B3CBCiBG
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органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организациями, включенных в определенный Правительством Российской 
Федерации межведомственный перечень оставляет 2 рабочих дня.

Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать
5 рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, 
предоставляющие документы и (или) информацию.

Запросы и ответы на них, имеющие форму электронного документа, 
подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае отсутствия технической возможности осуществления 
межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме 
запросы и ответы на них направляются на бумажном носителе с 
использованием средств почтовой или факсимильной связи.

3.3.4. Критерием принятия решения о межведомственном 
взаимодействии является отсутствие в Уполномоченном органе документов 
и (или) информации, которые находятся в распоряжении иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организациями, включенных в определенный 
Правительством Российской Федерации Перечень, и необходимых для 
исполнения муниципальной функции.

3.3.5. Результатом административной процедуры является получение 
ответов на межведомственный запрос.

3.3.6. Фиксацией результата выполнения административной процедуры 
является регистрация полученных ответов на межведомственный запрос в 
журнале входящей корреспонденции.

3.4. Организация и проведение плановой проверки

3.4.1. Основаниями для начала административной процедуры 
проведения плановой проверки являются наступление даты плановой 
проверки, установленной в графике плановых проверок и распоряжение или 
приказ Руководителя Уполномоченного органа о проведении проверки.

3.4.2. Решение о проведении плановой проверки оформляется в виде 
распоряжения или приказа по форме, утвержденной Приказом 
Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений 
Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) 
и муниципального контроля» (Приложение 1 ).

Подготовка проекта распоряжения о проведении плановой проверки 
осуществляется должностными лицами Уполномоченного органа:

не позднее чем за 7 рабочих дней до начала ее проведения;
3.4.3. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и 

(или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 
11 и 12 Федерального закона №294-ФЗ.

Плановая проверка юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей - членов саморегулируемой организации проводится в

consultantplus://offline/ref=BDC82FFC37C8E967E4F1F96F7C067EACF31541493EFEC4540088048AB20E7C7CCA138E008C6BF59119Z9I
consultantplus://offline/ref=BDC82FFC37C8E967E4F1F96F7C067EACF31541493EFEC4540088048AB20E7C7CCA138E008C6BF59119Z9I
consultantplus://offline/ref=10438F48A4118C299864A57C8439BCB82A64DB92039DB47B5EDF0BF02529E118A1615EC964FA8D86nBa4P
consultantplus://offline/ref=10438F48A4118C299864A57C8439BCB82A64DB92039DB47B5EDF0BF02529E118A1615EC964FA8D86nBa4P
consultantplus://offline/ref=10438F48A4118C299864A57C8439BCB82A64DB92039DB47B5EDF0BF02529E118A1615EC964FA8D85nBaAP
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отношении не более чем десяти процентов общего числа членов 
саморегулируемой организации и не менее чем двух членов 
саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом 
проведения плановых проверок, если иное не установлено федеральными 
законами.

3.4.4. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой 
организации Уполномоченный орган уведомляет саморегулируемую 
организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее 
представителя при проведении плановой проверки.

В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации 
обязательных требований и требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, должностное лицо Уполномоченного органа при 
проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации 
обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных 
нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения 
плановой проверки.

3.4.5. О проведении плановой проверки юридическое лицо, 
индивидуальный предприниматель уведомляются Уполномоченным органом 
не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством 
направления копии распоряжения Уполномоченного органа о проведении 
плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по 
адресу электронной почты юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в Едином 
государственном реестре юридических лиц, Едином государственном 
реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в 
Уполномоченный орган, или иным доступным способом, позволяющим 
определить факт его доставки адресату.

3.4.6. Документарная проверка проводится по месту нахождения 
Уполномоченного органа.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся 
в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, 
документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с 
исполнением ими обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и 
постановлений органов муниципального контроля.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами 
Уполномоченного органа в первую очередь рассматриваются документы 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в 
распоряжении Уполномоченного органа, в том числе уведомления о начале 
осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты 
предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных 
правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в
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отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя 
муниципального контроля.

3.4.7. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в 
документах, имеющихся в распоряжении Уполномоченного органа, вызывает 
обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение 
юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, 
обязательных требований или требований законодательства, 
Уполномоченный орган направляет в их адрес мотивированный запрос с 
требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе 
проведения документарной проверки документы.

К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения 
руководителя (заместителя) Уполномоченного органа о проведении проверки 
либо его заместителя о проведении проверки либо его заместителя о 
проведении документарной проверки.

При проведении проверки должностные лица Уполномоченного органа 
не вправе требовать у индивидуальных предпринимателей, юридических лиц 
сведения и документы, не относящиеся к предмету проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного 
запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны 
направить в Уполномоченный орган указанные в запросе документы в виде 
копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое 
лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в 
запросе документы в форме электронных документов, подписанных 
усиленной квалифицированной электронной подпись, в порядке, 
определяемом Правительством Российской Федерации.

3.4.8. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и 
(или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся 
в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа 
муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе 
осуществления муниципального контроля, информация об этом 
направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с 
требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые 
пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 
представляющие в Уполномоченный орган пояснения относительно 
выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах 
либо относительно несоответствия сведений, вправе представить 
дополнительно в управление документы, подтверждающие достоверность 
ранее представленных документов.

3.4.9. Должностные лица, которые проводят документарную проверку, 
обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным 
должностным лицом юридического лица, индивидуальным 
предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и 
документы, подтверждающие достоверность ранее представленных
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документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и 
документов либо при отсутствии пояснений управление установит признаки 
нарушения обязательных требований должностные лица Уполномоченного 
органа вправе провести выездную проверку.

3.4.10. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной 
проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в 
распоряжении Уполномоченного органа, документах юридического лица, 
индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, 
индивидуального предпринимателя обязательным требованиям без 
проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах 
юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также 
соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами 
при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, 
помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, 
производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и 
принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и 
требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по 
месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности 
индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического 
осуществления их деятельности.

3.4.11. Выездная проверка начинается c вручения заверенной печатью 
копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя 
Уполномоченного органа под роспись должностным лицом 
Уполномоченного органа, проводящим проверку, руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. 
По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица 
Уполномоченного органа обязаны представить информацию об этих органах, 
а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих 
полномочий.

3.4.12. При проведении плановой проверки должностные лица, 
уполномоченные на проведение проверки изучают документы и сведения, в 
том числе представленные в Уполномоченный орган проверяемым 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и иные, 
находящиеся в распоряжении Уполномоченного органа и запрошенные, в 
том числе в порядке межведомственного информационного взаимодействия, 
документы и сведения (в том числе материалы предыдущих проверок).

При проведении выездной проверки запрещается требовать от 
юридического лица, индивидуального предпринимателя представления 
документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе 
проведения документарной проверки.



20

В случае, если документы и (или) информация, представленные 
субъектом проверки не соответствуют документам и (или) информации, 
полученным Уполномоченным органом в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, информация об этом направляется 
субъекту проверки с требованием представить необходимые пояснения в 
письменной форме.

Субъект проверки, направляющий в Уполномоченный орган пояснения 
относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в документах, 
вправе представить дополнительно документы, подтверждающие 
достоверность ранее представленных документов.

3.4.13. В случае, если проведение плановой выездной проверки 
оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или 
иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим 
неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
руководителя или иного должностного лица юридического лица, 
повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо органа 
муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения 
соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее 
проведения. В этом случае орган муниципального контроля в течение трех 
месяцев со дня составления акта о невозможности проведения 
соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в 
отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя 
плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой 
проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного 
уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.4.14. По результатам проверки должностными лицами 
Уполномоченного органа, проводящими проверку, составляется акт проверки 
по форме утвержденной Приказом Министерства экономического развития 
Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений 
Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) 
и муниципального контроля».

3.4.15. Акт проверки оформляется непосредственно после ее 
завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений 
вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об 
отказе в ознакомлении с актом проверки (Приложение 2).

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае 
отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в 
ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым

consultantplus://offline/ref=F01FF141357C0656196E5320BDA5E02F4A6585C25294A263A26F91DD14cBd2M
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отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к 
экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Уполномоченного органа.

3.4.16. Если в результате проведения мероприятий по муниципальному 
контролю выявлены нарушения требований, установленные 
законодательством Российской Федерации, Курской области, а также 
нормативными правовыми актами органов местного самоуправления в сфере 
жилищного законодательства, обнаружены достаточные данные, 
свидетельствующие о наличии события административного правонарушения 
(преступления) должностное лицо Уполномоченного органа, 
осуществлявшие проверку, в течение трех дней уведомляет руководителя 
Уполномоченного органа и подготавливает письмо, должностному лицу, 
органу, уполномоченному возбуждать дело об административном 
(уголовном) правонарушении (преступлении), об обнаружении достаточных 
данных, свидетельствующих о наличии события административного 
правонарушения (преступления).

При выявлении в результате проведения мероприятий по жилищному 
контролю нарушений юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем требований по сохранности жилищного фонда 
должностные лица Уполномоченного органа, проводившие соответствующие 
мероприятия, в пределах своих полномочий обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков 
их устранения (Приложение 4);

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, 
их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры 
по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к 
ответственности.

3) направить материалы дела в административную комиссию для 
рассмотрения в пределах её полномочий, если в результате проведения 
проверки составлены протоколы об административных правонарушений, в 
случае отсутствия соответствующих полномочий у административной 
комиссии, направлять материалы дела по подведомственности, 
установленной главой 23 Кодекса об административных правонарушениях 
РФ.

Предписание индивидуальному предпринимателю, юридическому лицу 
об устранении выявленных нарушений составляется в двух экземплярах, 
один из которых вручается руководителю, иному должностному лицу 
(представителю) юридического лица, индивидуальному предпринимателю 
под роспись о получении копии предписания.

Протокол об административном правонарушении индивидуальному 
предпринимателю, юридическому лицу об устранении выявленных 
нарушений составляется в двух экземплярах, один из которых вручается 
руководителю, иному должностному лицу (представителю) юридического
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лица, индивидуальному предпринимателю в порядке установленном, статьей
28.2 Кодекса об административных правонарушениях РФ (приложение 4).

3.4.17. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление 
взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального жилищного 
контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю. При этом акт, направленный в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, 
обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, 
считается полученным проверяемым лицом.

3.4.18. В случае, если для составления акта проверки необходимо 
получить заключения по результатам проведенных исследований, 
испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки 
составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения 
мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю 
под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 
составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на 
осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках 
муниципального жилищного контроля), способом, обеспечивающим 
подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о 
вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа 
приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле 
Уполномоченного органа.

3.4.19. Должностные лица Уполномоченного органа при исполнении 
муниципальной функции осуществляют запись о проведенной проверке в 
журнале учета проверок, в случае его наличия у юридического лица, 
индивидуального предпринимателя.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается 
соответствующая запись.

3.4.20. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 
гражданин проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, 
выводами, предложениями, изложенными в акте проверки в течение 
пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в 
Уполномоченный орган в письменной форме возражения в отношении акта 
проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое 
лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин вправе приложить к 
таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких 
возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать в 
Уполномоченный орган. Указанные документы могут быть направлены в
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форме электронных документов (пакета электронных документов), 
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью 
проверяемого лица.

3.4.21. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой 
организации обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, должностные лица Уполномоченного 
органа при проведении проверки таких членов саморегулируемой 
организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о 
выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания 
проведения плановой проверки.

Должностное лицо уполномоченного органа вносит в единый реестр 
проверок не позднее 3 рабочих дней со дня издания распоряжения или 
приказа руководителя (заместителя руководителя) уполномоченного органа о 
проведении проверки.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 
процедуры является начальник отдела ЖКХ, промышленности, транспорта и 
связи Администрации Пристенского района Курской области.

3.4.23. Критерием принятия решения по административной процедуре 
является:

1) полнота и достоверность сведений, представленных субъектом 
проверки;

2) проведение в полном объеме мероприятий по контролю, необходимых 
для достижения целей и задач проведения проверки.

3.4.24. Результатом административной процедуры является:
- составление акта проверки;

- составление предписания в случае выявления при проведении 
проверки нарушений требований, предусмотренных действующим 
законодательством;

3.4.25. Способом фиксации результата административной процедуры 
является:

- запись в журнале учета проверок;
- и внесение сведений о проверке в федеральную государственную 

информационную систему «Единый реестр проверок».

3.5. Проведение внеплановой проверки

3.5.1. Основанием для принятия решения о проведении внеплановой 
проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем ранее выданного предписания об устранении 
выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, 
установленных муниципальными правовыми актами;

2) мотивированное представление должностного лица органа 
муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий 
по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки 
поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений
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граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 
информации от органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, 
вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного 
наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 
безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера;

3) приказ (распоряжение) руководителя органа муниципального 
контроля, изданный на основании требования прокурора о проведении 
внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по 
поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.5.2. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей по основаниям, указанным в подпунктах 
"а", "б" подпункта 2 пункта 3.5.1 Административного регламента, 
проводится после согласования с органом прокуратуры.

3.5.2. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, 
обратившееся в Уполномоченный орган, а также обращения и заявления, не 
содержащие сведений о фактах, указанных в части 3 пункта 3.5.1. настоящего 
административного регламента, не могут служить основанием для 
проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении 
или заявлении информация может в соответствии частью 3 пункта 3.5.1. 
настоящего административного регламента являться основанием для 
проведения внеплановой проверки, должностное лицо Уполномоченного 
органа при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения 
или заявления обязано принять разумные меры к установлению 
обратившегося лица.

3.5.3. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме 
электронных документов, могут служить основанием для проведения 
внеплановой проверки только при условии, что они были направлены 
заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных 
технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в 
единой системе идентификации и аутентификации.

3.5.4. При рассмотрении обращений и заявлений, информации о 
фактах, указанных в пункте 3.5.1. настоящего административного 
регламента, должны учитываться результаты рассмотрения ранее 
поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также 
результаты ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении 
соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.5.5. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем 
нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении 
обязательных требований либо о фактах, указанных в пункте 3.5.1.

consultantplus://offline/ref=0850ADBCEABE387A10444FC97C5E35AB558AFC74B0347F2E119EC5FDEF7B3B44DB485B2F81UDsBJ
consultantplus://offline/ref=0850ADBCEABE387A10444FC97C5E35AB558AFC74B0347F2E119EC5FDEF7B3B44DB485B2F81UDsBJ
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настоящего административного регламента, должностными лицами 
Уполномоченного органа может быть проведена предварительная проверка 
поступившей информации.

3.5.6. В ходе проведения предварительной проверки принимаются 
меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в 
устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших 
информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, 
индивидуального предпринимателя имеющихся в распоряжении 
Уполномоченного органа, при необходимости проводятся мероприятия по 
контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц 
обязанности по представлению информации и исполнению требований 
органа муниципального контроля.

В рамках предварительной проверки у юридического лица, 
индивидуального предпринимателя гражданина могут быть запрошены 
пояснения в отношении полученной информации, но представление таких 
пояснений и иных документов не является обязательным.

3.5.7. По результатам предварительной проверки меры по привлечению 
юридического лица, индивидуального предпринимателя к ответственности 
не принимаются.

3.5.8. По решению Руководителя Уполномоченного органа, заместителя 
руководителя Уполномоченного органа предварительная проверка, 
внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей 
проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся 
поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные 
сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.

3.5.9. Уполномоченный орган вправе обратиться в суд с иском о 
взыскании с юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
расходов, понесенных им в связи с рассмотрением поступивших заявлений, 
обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны 
заведомо ложные сведения.

3.5.10. При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, 
допустивших нарушение обязательных требований, получении достаточных 
данных о фактах, указанных в пункте 3.5.1. настоящего административного 
регламента, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает 
проект распоряжения Уполномоченного органа о проведении внеплановой 
проверки по основаниям, указанным в пункте 3.5.1. настоящего 
административного регламента.

3.5.11. Решение о проведении внеплановой проверки принимает 
руководитель Уполномоченного органа в срок не более одних суток после 
получения достаточных оснований. Решение оформляется в виде 
распоряжения по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ 
от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля» (Приложение 1).
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3.5.12. Подготовка проекта распоряжения о проведении внеплановой 
проверки осуществляется должностными лицами Уполномоченного органа: 

не позднее чем за 7 рабочих дней до начала ее проведения; 
в течение 1 дня, если основанием для проведения внеплановой выездной 

проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным 
предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда 
Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам 
Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое 
историческое, научное, культурное значение, входящим в состав 
национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также 
возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения 
таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер.

3.5.13. В день подписания распоряжения руководителя, заместителя 
руководителя Уполномоченного органа о проведении внеплановой выездной 
проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях 
согласования ее проведения Уполномоченный орган представляет либо 
направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
или в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту 
осуществления деятельности юридического лица, индивидуального 
предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой 
выездной проверки.

К этому заявлению прилагаются копия распоряжения или приказа 
руководителя, заместителя руководителя Уполномоченного органа о 
проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат 
сведения, послужившие основанием ее проведения.

Основания для отказа в согласовании проведения внеплановой 
проверки установлены в п.11 ст.10 Федеральный закон от 26.12.2008 № 294- 
ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля.

3.5.14. Если основанием для проведения внеплановой выездной 
проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 
безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, обнаружение нарушений 
обязательных требований и требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с 
необходимостью принятия неотложных мер Уполномоченный орган вправе 
приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно 
с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю 
посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7
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статьи 10 Федерального закона №294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение 
двадцати четырех часов.

3.5.15. О проведении внеплановой выездной проверки, за 
исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения 
которой указаны в части 3 пункта 3.5.1. настоящего административного 
регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель 
уведомляются Уполномоченным органом не менее чем за двадцать четыре 
часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе 
посредством электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу 
электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
если такой адрес содержится соответственно в едином государственном 
реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных 
предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем в Уполномоченный орган.

3.5.16. В случае, если в результате деятельности юридического лица, 
индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, 
здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут 
возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, 
предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не 
требуется.

3.5.17. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов 
саморегулируемой организации Уполномоченный орган обязан уведомить 
саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной 
проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее 
представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

В случае выявления нарушений членами саморегулируемой 
организации обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, должностные лица Уполномоченного 
органа при проведении внеплановой выездной проверки таких членов 
саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую 
организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня 
окончания проведения внеплановой выездной проверки.

3.5.18. В случае, если основанием для проведения внеплановой 
проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем предписания об устранении 
выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой 
проверки может являться только исполнение выданного органом 
муниципального контроля предписания.

3.5.19. Документарная проверка проводится по месту нахождения 
Уполномоченного органа.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся 
в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя,

consultantplus://offline/ref=0850ADBCEABE387A10444FC97C5E35AB558AFC74B0347F2E119EC5FDEF7B3B44DB485B2F81UDsBJ
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устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, 
документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с 
исполнением ими обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и 
постановлений органов муниципального контроля.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами 
Уполномоченного органа в первую очередь рассматриваются документы 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в 
распоряжении Уполномоченного органа, в том числе уведомления о начале 
осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты 
предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных 
правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в 
отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя 
муниципального контроля.

3.5.20. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в 
документах, имеющихся в распоряжении Уполномоченного органа, вызывает 
обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение 
юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, 
обязательных требований или требований законодательства, 
Уполномоченный орган направляет в их адрес мотивированный запрос с 
требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе 
проведения документарной проверки документы:

- учредительные документы;
- правоустанавливающие документы на объект недвижимости;

К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения 
руководителя (заместителя) Уполномоченного органа о проведении проверки 
либо его заместителя о проведении проверки либо его заместителя о 
проведении документарной проверки.

При проведении проверки должностные лица Уполномоченного органа 
не вправе требовать у индивидуальных предпринимателей, юридических лиц 
сведения и документы, не относящиеся к предмету проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного 
запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны 
направить в Уполномоченный орган указанные в запросе документы в виде 
копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое 
лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в 
запросе документы в форме электронных документов, подписанных 
усиленной квалифицированной электронной подпись, в порядке, 
определяемом Правительством Российской Федерации.

3.5.21. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки 
и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие 
сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в 
имеющихся у управления документах и (или) полученным в ходе 
осуществления муниципального контроля, информация об этом
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направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с 
требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые 
пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 
представляющие в Уполномоченный орган пояснения относительно 
выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах 
либо относительно несоответствия сведений, вправе представить 
дополнительно в управление документы, подтверждающие достоверность 
ранее представленных документов.

3.5.22. Должностные лица, которые проводят документарную проверку, 
обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным 
должностным лицом юридического лица, индивидуальным 
предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и 
документы, подтверждающие достоверность ранее представленных 
документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и 
документов либо при отсутствии пояснений управление установит признаки 
нарушения обязательных требований должностные лица Уполномоченного 
органа вправе провести выездную проверку.

3.5.23. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной 
проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в 
распоряжении Уполномоченного органа, документах юридического лица, 
индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, 
индивидуального предпринимателя обязательным требованиям без 
проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.5.24. Выездная проверка начинается c вручения заверенной печатью 
копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя 
Уполномоченного органа под роспись должностным лицом 
Уполномоченного органа, проводящим проверку, руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. 
По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица 
Уполномоченного органа обязаны представить информацию об этих органах, 
а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих 
полномочий.

3.5.25. При проведении выездной проверки должностные лица, 
уполномоченные на проведение проверки изучают документы и сведения, в 
том числе представленные в Уполномоченный орган проверяемым 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и иные, 
находящиеся в распоряжении Уполномоченного органа и запрошенные, в 
том числе в порядке межведомственного информационного взаимодействия, 
документы и сведения (в том числе материалы предыдущих проверок).

При проведении выездной проверки запрещается требовать от 
юридического лица, индивидуального предпринимателя представления
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документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе 
проведения документарной проверки.

В случае, если документы и (или) информация, представленные 
субъектом проверки не соответствуют документам и (или) информации, 
полученным Уполномоченным органом в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, информация об этом направляется 
субъекту проверки с требованием представить необходимые пояснения в 
письменной форме.

Субъект проверки, направляющий в Уполномоченный орган пояснения 
относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в документах, 
вправе представить дополнительно документы, подтверждающие 
достоверность ранее представленных документов.

3.5.26. В случае, если проведение внеплановой выездной проверки 
оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или 
иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим 
неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
руководителя или иного должностного лица юридического лица, 
повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо органа 
муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения 
соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее 
проведения. В этом случае орган муниципального контроля в течение трех 
месяцев со дня составления акта о невозможности проведения 
соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в 
отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя 
плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой 
проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного 
уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.5.27. По результатам проверки должностными лицами 
Уполномоченного органа, проводящими проверку, составляется акт проверки 
по форме утвержденной Приказом Министерства экономического развития 
Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений 
Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) 
и муниципального контроля».

3.5.28. Акт проверки оформляется непосредственно после ее 
завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений 
вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об 
отказе в ознакомлении с актом проверки (Приложение 2).

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае 
отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в
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ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к 
экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Уполномоченного органа.

3.5.29. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление 
взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального жилищного 
контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю. При этом акт, направленный в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, 
обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, 
считается полученным проверяемым лицом.

3.5.30. В случае, если для составления акта проверки необходимо 
получить заключения по результатам проведенных исследований, 
испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки 
составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения 
мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю 
под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 
составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на 
осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках 
муниципального земельного контроля), способом, обеспечивающим 
подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о 
вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа 
приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле 
Уполномоченного органа.

3.5.31. Должностные лица Уполномоченного органа при исполнении 
муниципальной функции осуществляют запись о проведенной проверке в 
журнале учета проверок, в случае его наличия у юридического лица, 
индивидуального предпринимателя.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается 
соответствующая запись.

3.5.32. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель 
проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, 
предложениями, изложенными в акте проверки в течение пятнадцати дней с 
даты получения акта проверки вправе представить в Уполномоченный орган 
в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его 
отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный 
предприниматель, гражданин вправе приложить к таким возражениям 
документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их 
заверенные копии либо в согласованный срок передать в Уполномоченный
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орган. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных 
документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной 
квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

3.5.33. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой 
организации обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, должностные лица Уполномоченного 
органа при проведении проверки таких членов саморегулируемой 
организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о 
выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания 
проведения проверки.

3.5.34. Если в результате проведения мероприятий по муниципальному 
контролю выявлены нарушения требований, установленные 
законодательством Российской Федерации, Курской области, а также 
нормативными правовыми актами органов местного самоуправления в сфере 
жилищного законодательства, обнаружены достаточные данные, 
свидетельствующие о наличии события административного правонарушения 
(преступления) должностное лицо Уполномоченного органа, 
осуществлявшие проверку, в течение трех дней уведомляет руководителя 
Уполномоченного органа и подготавливает письмо, должностному лицу, 
органу, уполномоченному возбуждать дело об административном 
(уголовном) правонарушении (преступлении), об обнаружении достаточных 
данных, свидетельствующих о наличии события административного 
правонарушения (преступления).

При выявлении в результате проведения мероприятий по жилищному 
контролю нарушений юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем требований по сохранности жилищного фонда 
должностные лица Уполномоченного органа, проводившие соответствующие 
мероприятия, в пределах своих полномочий обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков 
их устранения (Приложение 4);

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, 
их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры 
по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к 
ответственности.

3) направить материалы дела в административную комиссию для 
рассмотрения в пределах её полномочий, если в результате проведения 
проверки составлены протоколы об административных правонарушений, в 
случае отсутствия соответствующих полномочий у административной 
комиссии, направлять материалы дела по подведомственности, 
установленной главой 23 Кодекса об административных правонарушениях 
РФ.

Предписание индивидуальному предпринимателю, юридическому лицу 
об устранении выявленных нарушений составляется в двух экземплярах,
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один из которых вручается руководителю, иному должностному лицу 
(представителю) юридического лица, индивидуальному предпринимателю 
под роспись о получении копии предписания.

Протокол об административном правонарушении индивидуальному 
предпринимателю, юридическому лицу об устранении выявленных 
нарушений составляется в двух экземплярах, один из которых вручается 
руководителю, иному должностному лицу (представителю) юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю в порядке установленном, статьей
28.2 Кодекса об административных правонарушениях РФ (приложение 4).

3.5.35. После проведения внеплановой выездной проверки, за 
исключением внеплановой выездной проверки по основаниям, указанным в 
п.2 ч.3 статьи 10 №294-ФЗ, при которых предварительное уведомление 
хозяйствующего субъекта не требуется, Уполномоченный орган вносит 
сведения о проверке в Единый реестр проверок.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 
процедуры является начальник отдела ЖКХ, промышленности, транспорта и 
связи Администрации Пристенского района Курской области.

3.5.36. Критерием принятия решения по административной процедуре 
является:

1) полнота и достоверность сведений, представленных субъектом 
проверки;

2) проведение в полном объеме мероприятий по контролю, необходимых 
для достижения целей и задач проведения проверки.

3.5.37. Результатом административной процедуры является:
- составление акта проверки;

- составление предписания в случае выявления при проведении 
проверки нарушений требований, предусмотренных действующим 
законодательством;

3.5.38. Способом фиксации результата административной процедуры 
является:

- запись в журнале учета проверок;
- внесение сведений о проверке в федеральную государственную 

информационную систему «Единый реестр проверок».

3.6. Организация и проведение мероприятий по профилактике 
нарушений обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами.

3.6.1 Основанием административной процедуры является ежегодная 
программа профилактики нарушений, утвержденная Уполномоченным 
органом.

3.6.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований 
Уполномоченные органы (органы муниципального контроля) обеспечивают 
проведение мероприятий по устранению причин, факторов и условий, 
способствующих нарушениям обязательных требований:

- размещение на официальном сайте в сети "Интернет" перечня 
нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих 
обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом
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муниципального контроля, а также текстов соответствующих нормативных 
правовых актов;

- информирование юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, в том 
числе посредством проведения семинаров, разъяснительной работы в 
средствах массовой информации и иными способами. В случае изменения 
обязательных требований органы муниципального контроля подготавливают 
и распространяют комментарии о содержании новых нормативных правовых 
актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в 
действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также 
рекомендации о проведении необходимых организационных, технических 
мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения 
обязательных требований;

3.6.3. Не реже одного раза в год обеспечивает обобщение практики 
осуществления муниципального контроля жилищного хозяйства и 
размещение на официальных сайтах в сети "Интернет" соответствующих 
обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев 
нарушений обязательных требований с рекомендациями в отношении мер, 
которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями в целях недопущения таких нарушений;

3.6.4. При наличии у органа муниципального контроля сведений о 
готовящихся нарушениях либо содержащаяся в поступивших обращениях и 
заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не 
подтверждено) информация от органов государственной власти из средств 
массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные 
о том, что нарушение обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, причинило вред жизни, здоровью 
граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, безопасности государства, а также привело к возникновению 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало 
непосредственную угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо, 
индивидуальный предприниматель ранее не привлекались к ответственности 
за нарушение соответствующих требований, орган муниципального контроля 
объявляют юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю 
предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований.

3.6.5. Решение о направлении предостережения принимает 
руководитель, заместитель руководителя органа муниципального контроля 
на основании предложений должностного лица органа муниципального 
контроля при наличии указанных в части 5 статьи 8.2 Федерального закона 
«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля» сведений

3.6.6. Составление и направление предостережения осуществляется не 
позднее 30 дней со дня получения должностным лицом органа 
муниципального контроля сведений;

3.6.7. В предостережении указываются:
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наименование органа муниципального контроля, который направляет 
предостережение;

дата и номер предостережения;
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при 

наличии) индивидуального предпринимателя;
указание на обязательные требования, требования, установленные 

муниципальными правовыми актами, нормативные правовые акты, включая 
их структурные единицы, предусматривающие указанные требования;

информация о том, какие действия (бездействие) юридического лица, 
индивидуального предпринимателя приводят или могут привести к 
нарушению обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами;

предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю 
принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, 
требований, установленных муниципальными правовыми актами;

предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю 
направить уведомление об исполнении предостережения в орган 
муниципального контроля;

срок для направления юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем уведомления об исполнении предостережения не менее 
60 дней со дня направления предостережения;

контактные данные органа муниципального контроля, включая 
почтовый адрес и адрес электронной почты, а также иные возможные 
способы подачи возражений, уведомления об исполнении предостережения.

3.6.8. Предостережение не может содержать требования о 
предоставлении юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 
сведений и документов;

3.6.9. Предостережение направляется в бумажном виде заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным 
для юридического лица, индивидуального предпринимателя способом, 
включая направление в виде электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью лица, принявшего 
решение о направлении предостережения с использованием информационно - 
телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе по адресу электронной 
почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанному 
соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, 
Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо 
размещенному на официальном сайте юридического лица, индивидуального 
предпринимателя в составе информации, размещение которой является 
обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
либо посредством федеральной государственной информационной системы 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг";

3.6.10. По результатам рассмотрения предостережения юридическим 
лицом, индивидуальным предпринимателем могут быть поданы в орган 
муниципального контроля, направивший предостережение, возражения, в 
котором указывается:
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наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при 
наличии) индивидуального предпринимателя;

идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица, 
индивидуального предпринимателя;

дата и номер предостережения, направленного в адрес юридического 
лица, индивидуального предпринимателя;

обоснование позиции в отношении указанных в предостережении 
действий (бездействия) юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, которые приводят или могут привести к нарушению 
обязательных требований, требований, установленных муниципальными 
правовыми актами;

возражения направляются юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем в бумажном виде почтовым отправлением в орган 
муниципального контроля, либо в виде электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
индивидуального предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от 
имени юридического лица, на указанный в предостережении адрес 
электронной почты органа муниципального контроля, либо иными 
указанными в предостережении способами;

3.6.11. Орган муниципального контроля рассматривает возражения, по 
итогам рассмотрения направляет юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю в течение 20 рабочих дней со дня получения возражений 
ответ в порядке, установленном настоящего Регламента. Результаты 
рассмотрения возражений используются органом муниципального контроля 
для целей организации и проведения мероприятий по профилактике 
нарушения обязательных требований;

3.6.12. При отсутствии возражений юридическое лицо, 
индивидуальный предприниматель в указанный в предостережении срок 
направляет в орган муниципального контроля уведомление об исполнении 
предостережения.

В уведомлении об исполнении предостережения указываются: 
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при 

наличии) индивидуального предпринимателя;
идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица, 

индивидуального предпринимателя;
дата и номер предостережения, направленного в адрес юридического 

лица, индивидуального предпринимателя;
сведения о принятых по результатам рассмотрения предостережения 

мерах по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, 
установленных муниципальными правовыми актами.

Уведомление направляется юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем в бумажном виде почтовым отправлением в орган 
государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, либо 
в виде электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью индивидуального 
предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от имени 
юридического лица, на указанный в предостережении адрес электронной
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почты муниципального контроля, либо иными указанными в 
предостережении способами;

3.6.13. Орган муниципального контроля использует уведомление для 
целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения 
обязательных требований.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 
процедуры является начальник отдела ЖКХ, промышленности, транспорта и 
связи Администрации Пристенского района Курской области.

3.6.14. Критерием принятия решения по административной процедуре 
является наличие у органа муниципального контроля сведений о 
готовящихся нарушениях.

3.6.15. Результатом административной процедуры является выдача 
предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований.

3.6.16. Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация в журнале исходящей корреспонденции.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩ ЕСТВЛЕНИЕМ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением должностными лицами органа муниципального контроля 
положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к осуществлению муниципального 
контроля, а также за принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением порядка исполнения 
муниципальной функции, последовательности действий, определенных 
административными процедурами по исполнению муниципальной функции 
(далее -  текущий контроль) осуществляется постоянно в процессе 
осуществления муниципальной функции заместителем руководителя 
Уполномоченного органа.

4.1.2. Руководитель Уполномоченного органа осуществляет 
оперативный контроль за действиями должностных лиц Уполномоченного 
органа.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок 
соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего 
Административного регламента.

4.1.4. Периодичность осуществления текущего контроля 
устанавливается Руководителем Уполномоченного органа.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества осуществления 
муниципального контроля, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством осуществления муниципального контроля

4.2.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством 
исполнения муниципальной функции в Уполномоченном органе проводятся
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плановые и внеплановые проверки исполнения муниципальной функции.
4.2.2.Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества исполнения муниципальной функции принимается 
Руководителем Уполномоченного органа.

4.2.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых 
планов работы, утвержденных Руководителем Уполномоченного органа. 
Внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению.

4.2.4. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной 
функции проводится на соответствие административного регламента.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального контроля

4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявления 
нарушений последовательности административных действий, определенных 
настоящим Административным регламентом исполнения муниципальной 
функции, и принятием в ходе ее исполнения решений, виновные лица 
привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

4.3.2.Персональная ответственность должностных лиц 
Уполномоченного органа закрепляется в их должностных инструкциях в 
соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за осуществлением муниципального контроля, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1.Граждане, их объединения и организации вправе направить 
письменное обращение в адрес Уполномоченного органа с просьбой о 
проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых 
актов Российской Федерации, Курской области, органов местного 
самоуправления, положений настоящего Регламента, устанавливающих 
требования к исполнению муниципальной функции, полноты и качества 
исполнения муниципальной функции в случае нарушения прав и законных 
интересов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  
РЕШ ЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНОВ, 

ОСУЩ ЕСТВЛЯЮ Щ ИХ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ, А ТАКЖЕ
ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального

контроля (далее - жалоба)

5.1.1. Гражданин имеет право обжаловать в досудебном порядке
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вышестоящему должностному лицу Уполномоченного органа (заместителю) 
решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, а также 
должностных лиц Уполномоченного органа.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является 
действия (бездействия) и решения Уполномоченного органа, должностных 
лиц Уполномоченного органа.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1. Основания для приостановления рассмотрения обращения 
отсутствуют.

Порядок рассмотрения отдельных обращений:
5.3.2. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия 

заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по 
которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.3.3. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение 
семи дней со дня регистрации возвращается заинтересованному лицу, 
направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного 
судебного решения.

5.3.4. Должностное лицо Уполномоченного органа при получении 
письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица Уполномоченного органа, а также членов его семьи, 
вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем 
вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направившему обращение, о 
недопустимости злоупотребления правом.

5.3.5. В случае, если текст письменного обращения не поддается 
прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению 
на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в 
соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня 
регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3.6. В случае, если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были 
устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в 
Уполномоченный орган или соответствующему должностному лицу 
Уполномоченного органа.

5.3.7. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица 
содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные 
ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом 
в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Руководитель 
Уполномоченного органа (заместитель) вправе принять решение о 
безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с
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заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное 
обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же 
муниципальный орган. О данном решении уведомляется заинтересованное 
лицо, направившее обращение.

5.3.8. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении 
вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, 
гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать 
ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью 
разглашения указанных сведений.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования

5.4.1. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования 
является поступление в Уполномоченный орган, жалобы (обращения) от 
заинтересованного лица, направленной в виде почтового отправления или в 
форме электронного документа.

5.4.2. Жалоба (обращение) должна содержать следующую 
информацию:

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество 
должностного лица Уполномоченного органа (при наличии информации), 
решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные 
интересы заинтересованного лица;

- свою фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о 
месте жительства заинтересованного лица -  физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заинтересованного лица -  
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного 
решения, действия (бездействия);

- доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласен с 
решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, 
должностного лица Уполномоченного органа;

- под жалобой заинтересованное лицо ставит личную подпись и дату.
5.4.3. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы 

(при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их 
копии. В таком случае заинтересованным лицом приводится перечень 
прилагаемых документов.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и 
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.5.1. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и 
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.2. Если документы, имеющие существенное значение для 
рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к ней, заявитель в

consultantplus://offline/ref=832DF71CB7D57B34D9B0660E29DBC65B61B6C358DE733EC9AE8C639EH3c3G
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течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы уведомляется 
(письменно, с использованием средств телефонной связи либо по 
электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения 
будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых 
документы не представлены.

5.6. Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. Заинтересованные лица могут обратиться в досудебном 
(внесудебном) порядке с жалобой к заместителю Главы Администрации, в 
ведении которого находится орган муниципального контроля.

5.6.2. Жалоба может быть подана заявителем лично или заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в электронном 
виде через информационно-телекоммуникационные сети общего доступа, 
включая информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет", в том 
числе посредством федеральной государственной информационной системы 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

5.6.3. Жалоба может быть подана заявителем или его представителем. В 
случае подачи жалобы представителем заявителя к жалобе должны быть 
приложены документы, подтверждающие полномочия представителя.

5.6.4. Гражданин вправе отозвать жалобу (обращение) полностью или 
частично до принятия решения по жалобе.

5.6.5. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых 
не входит в компетенцию данных государственного органа, органа местного 
самоуправления или должностного лица, направляется в течение семи дней 
со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему 
должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных 
в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего 
обращение, о переадресации обращения, за исключением случая, если текст 
письменного обращения не поддается прочтению.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы
5.7.1.Письменное обращение, поступившее в Уполномоченный орган 

или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается 
в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.7.2. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, 
предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 
59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации, 
Руководитель Уполномоченного органа, либо уполномоченное на то лицо 
вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, 
уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего 
обращение.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к 
каждой процедуре либо инстанции обжалования
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Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:
- признание жалобы обоснованной, устранение выявленных 

нарушений и решение вопроса о привлечении к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации лица, 
ответственного за неправомерные действия (бездействие), принявшего 
неправомерное решение;

- признание жалобы необоснованной и отказ в ее удовлетворении. 
Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом в

результате рассмотрения жалобы решении и действиях, осуществленных в 
соответствии с принятым решением.



Приложение №1 
к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального жилищного 

контроля на территории муниципального 
образования «Пристенский район»

ФОРМА
распоряжения органа муниципального контроля 

о проведении проверки юридического лица 
и индивидуального предпринимателя

(наименование органа муниципального контроля)
РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)

органа муниципального контроля

о проведении____________________________________________________ проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной) 

юридического лица, индивидуального предпринимателя
от «____ » _________________________ г. № _______

1. Провести проверку в отношении______________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии)
индивидуального предпринимателя)
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2. Место нахождения:

(юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места фактического 
осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем и (или) используемых ими производственных объектов)

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:

(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых)
на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:

(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки 
экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства 

об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5. Настоящая проверка проводится в рамках
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(наименование вида (видов) государственного контроля (надзора), муниципального контроля, реестровый(ые) номер(а) 
функции(й) в федеральной государственной информационной системе “Федеральный реестр государственных и

муниципальных услуг (функций)”)

6. Установить, что: 
настоящая проверка проводится с целью:

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
-  ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
-  реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть 

использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
б) в случае проведения внеплановой проверки:
-  реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для 

исполнения которого истек;
-  реквизиты заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, 

специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) 
на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, 
специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

-  реквизиты поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и 
органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
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-  реквизиты мотивированного представления должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа 
результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, 
рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы 
муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 
информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;

-  реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и 
реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

-  сведения о выявленных в ходе проведения мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями индикаторах риска нарушения обязательных требований;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в 
целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением 
проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его 
совершения:

-  реквизиты прилагаемой к распоряжению (приказу) о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки 
и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:________________________________________________________________________________

7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами; 
соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 

деятельности, обязательным требованиям;
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соответствие сведений, содержащихся в заявлении и документах юридического лица или индивидуального 
предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления 
отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если 
проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено 
правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования) 
обязательным требованиям, а также данным об указанных юридических лицах и индивидуальных предпринимателях, 
содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных 
предпринимателей и других федеральных информационных ресурсах; 

выполнение предписаний органов муниципального контроля; 
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 

объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и 
музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе 
уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, 
культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
по обеспечению безопасности государства; 
по ликвидации последствий причинения такого вреда.
8. Срок проведения проверки:__________________________________________________________________________________________

К проведению проверки
приступить с ___  ____________  2___года.

Проверку окончить не
позднее ___  ____________  2___года.
9. Правовые основания проведения проверки:
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(ссылка на положения нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)
10. Обязательные требования и (или) требования, установленные муниципальными правовыми актами, подлежащие 

проверке

11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач 
проведения проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения):
1)_________________________________________________________________________________________________________________________

2 )_________________________________________________________________________________________________________________________

3 )_________________________________________________________________________________________________________________________

12. Перечень положений об осуществлении муниципального контроля, административных регламентов по осуществлению 
муниципального контроля (при их наличии):

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо 

для достижения целей и задач проведения проверки:
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(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа 
государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего 

распоряжение или приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект
распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)



Приложение 2 
к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального жилищного 

контроля на территории муниципального 
образования «Пристенский район»

ФОРМА
акта проверки органом муниципального контроля 

юридического лица и индивидуального предпринимателя

(наименование органа муниципального контроля)

_____________________________ ”____ ” _______________________ 20_
(место составления акта) (дата

составления акта)

(время составления акта)

г

АКТ ПРОВЕРКИ  
органом муниципального контроля юридического лица, 

индивидуального предпринимателя
№ __________

По адресу/адресам:

(место проведения проверки)
На основании:

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена _______________________________________________ проверка в
(плановая/внеплановая, документарная/ выездная)

отношении:
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(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

20 г. с час. мин. до час. мин.

Продолжительность

20__ г. с час. мин. до час. мин.

Продолжительность

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, 
обособленных структурных подразделений юридического лица или при 

осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по
нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:

(рабочих дней/часов)
Акт составлен:

(наименование органа муниципального контроля) 

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы):

(заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании 
проведения проверки:



(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами
прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:
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(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного 
лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения 

к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются 
фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов 

и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов 
свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации,

выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, 
иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного 
представителя юридического лица, уполномоченного представителя 

индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя 
саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена 
саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении

мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований или требований, 
установленных муниципальными правовыми актами (с указанием 
положений (нормативных) правовых актов):

(с указанием характера нарушений, лиц, допустивших нарушения)

выявлены факты невыполнения предписаний органа муниципального 
контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):
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нарушений не выявлено

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, проводимых органами государственного контроля 
(надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется при 
проведении выездной проверки):

(подпись проверяющего) (подпись
уполномоченного представителя

юридического
лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного 

представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, проводимых органами государственного контроля 
(надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется 
при проведении выездной проверки):

(подпись проверяющего) (подпись
уполномоченного представителя

юридического
лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного 

представителя)

Прилагаемые к акту документы: ________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:
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С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями 
получил(а):

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, 
иного должностного лица или уполномоченного представителя 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя)

« » 20 г.

(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

(подпись уполномоченного 
должностного лица (лиц), 
проводившего проверку)
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Приложение 3 
к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального жилищного 

контроля на территории муниципального 
образования «Пристенский район»

ФОРМА
протокола об административном правонарушении 

в отношении юридического лица

ПРОТОКОЛ №

« »

об административном правонарушении 

_____ 20 г.

Протокол составлен:

(Ф.И.О., должность лица составившего протокол)
Лицо в отношении, которого возбуждено дело об административном
правонарушении
Юридическое лицо

________________________ Место
н а х о ж д е н и я : ______________

Банковские реквизиты: ИНН КПП

Р/с: ,БИК Кор/с:

ОГРН ОКТМО ОКПО

Адрес банка или иной кредитной организации,

ОКОПФ 

где обслуживается
юридическое лицо:

Дата, время, место, событие административного правонарушения:



что
.20___  года в ___  час.
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мин. установлено,

то есть совершил административное правонарушение, предусмотренное
статьей ____  Закона Курской области от 04.01.2003 №1 -ЗКО «Об
административных правонарушениях в Курской области».
Свидетели:
1 )______________________________________________________________________

(Ф.И.О., место
жительства)
2 ) ______________________________________________________________________
Владеет ли русским языком законный представитель юридического лица

Нуждается ли в помощи переводчика 
Переводчик

(Ф.И.О.)

При составлении протокола об административном правонарушении 
законному представителю юридического лица и иным участникам 
производства (свидетелям, понятым, переводчику) согласно ст. ст. 48, 51 
Конституции РФ, ст. ст. 25.1-25.7, 25.10 КоАП РФ разъяснены их права и 
обязанности:

Законному представителю юридического лица________ _________________

(Ф.И.О., должность, доверенность)

в отношении которого ведется производство по делу об
административном правонарушении
Подпись ______________________________

(законного представителя юридического лица)

Иным участникам производства (свидетелям, понятым, переводчику)
(нужное подчеркнуть)

Фамилия и инициалы ______________________________ Подпись лица
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Фамилия и инициалы ______________________________ Подпись лица
___________________ Фамилия и инициалы
______________________________ Подпись лица ____________ ______
Объяснение законного представителю юридического лица, в отношении 
которого ведется производство по делу об административном 
правонарушении

(подпись)
Запись об отказе дачи объяснений_________
Свидетели (понятые):
1 )_______________________________________

(Ф.И.О., место
жительства)
2 ) _______________________________________________________________________

Замечания и объяснения по содержанию протокола:

(подпись)
К протоколу прилагается:

(перечень
прилагаемых к протоколу документов и вещей)

(должность лица, составившего протокол) (подпись)
(Ф.И.О. должностного лица)

Копию протокола получил (вручается законному представителю 
юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об 
административном правонарушении):
«___»__________20___ г . _______________ ___________________________

(подпись законного представителя 
Ф.И.О законного представителя юридического лица) 
юридического лица)



Приложение 4 
к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального жилищного 

контроля на территории муниципального 
образования «Пристенский район»

ФОРМА
предписания об устранении выявленных нарушений 

при осуществлении муниципального контроля

(наименование и адрес места нахождения органа муниципального контроля)

ПРЕДПИСАНИЕ №_____
об устранении выявленных нарушений 

при осуществлении муниципального контроля

п. Пристень «___ »_____________ 20___ г.

(должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество должностного лица, выдающего предписание) по результатам 
проведенной проверки при осуществлении муниципального контроля установил:

Согласно акту проверки от «____ »_______________ 20___ г. № _______

(наименование юридического лица, фамилия, имя и (если имеется) отчество гражданина,

адрес места нахождения (регистрации места жительства))



нарушены следующие обязательные требования и требования, предусмотренные муниципальными
правовыми актами:
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(указываются конкретные нормы законодательства, нарушение которых установлено при проверке) 
что выразилось в следующем:

(указываются конкретные факты, установленные при проверке)
На основании

(указываются нормативные правовые акты, на основании которых выносится предписание)

(наименование юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального
предпринимателя)

обязываю:

(указываются действия, которые необходимо совершить лицу, которому выдано предписание, для устранения
нарушений обязательных требований) 

в срок до «____ » ________________ 20___ г.

Информацию об исполнении настоящего предписания с приложением
документов, подтверждающих устранение нарушения обязательных требований, или ходатайство о продлении срока 
исполнения предписания с указанием причин невозможности исполнения предписания в срок,



подтвержденных соответствующими документами, представлять в
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(наименование органа муниципального контроля, адрес его места нахождения)

(наименование должности лица, (подпись, заверенная (расшифровка
подписи)

выдавшего предписание печатью)

Отметка о направлении (вручении) настоящего предписания лицу, в отношении которого оно выдано (нужное отметить 
знаком "V"):

—  —
L-- направлено заказным письмом с уведомлением о вручении

(квитанция №_____ от "_____" ______________ 20___ г.);
—  —
L-- вручено лично лицу (его уполномоченному представителю),

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) получившего лица) 

действующему на основании_________________________________________________________________________
(реквизиты документа, подтверждающего полномочия на представительство)

20 г.
(дата вручения) (подпись лица, получившего предписание, и ее расшифровка)



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

от A t>9ucFajLj

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении 
административного регламента 
предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление 
информации об образовательных 
программах и учебных планах, 
рабочих программах учебных 
курсов, предметов, дисциплин 
(модулей), годовых календарных 
учебных графика]^»

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 
29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 
«О разработке и утверждении административных регламентов 
осуществления государственного контроля (надзора) и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», постановлением 
Администрации Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и

административных регламентов осуществления 
контроля (надзора) и административных регламентов 
сударственных услуг», постановлением Администрации

утверждении 
государственного 
предоставления го
Пристенского района Курской области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
муниципального контроля и административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг» Администрация Пристенского района Курской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об 
образовательных программах и учебных планах, рабочих программах
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учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных 
учебных графиках».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
начальника Управления образования, опеки и попечительства 
Администрации Пристенского района Курской области В.М. Ш окурова.

3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области 
http://pristen.rkursk.ru.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 06.07.2018г. № 388-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных 
программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, 
предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках».

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района 
Курской области В.В.Петров

http://pristen.rkursk.ru


УТВЕРЖ ДЁН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской 
области

от «25» января 2019 г. №  53-па

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об образовательных программах и 
учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, 
дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных 
программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, 
предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных 
графиках» (далее -  Административный регламент) разработан в целях 
повышения качества предоставления и доступности услуги и определяет: 
стандарт предоставления муниципальной услуги; состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий); формы контроля за исполнением административного 
регламента; досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) должностных лиц, предоставляю щ их 
муниципальную услугу.

Предметом регулирования настоящего Административного 
регламента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются родители (законные представители) 
несоверш еннолетних граждан Российской Ф едерации, желаю щ их освоить 
образовательные программы дошкольного образования, начального 
общего, основного общего, среднего общего образования, либо их 
уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
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необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, 
письменного информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации, Управления, образовательной организации 
(далее - ОО) при обращении заявителей за информацией лично (в том числе 
по телефону).

График работы Администрации, Управления, ОО, график личного 
приема заявителей размещ ается в информационно - 
телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте 
Администрации, официальном сайте Управления, на официальном сайте 
ОО и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросов.

Время индивидуального устного информирования заявителя (в том 
числе по телефону) не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину 
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую 
информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.
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При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью главы Пристенского района/начальника 
Управления образования /ОО. Письменный ответ предоставляется в 
простой, четкой и понятной форме и должен ответы на поставленные 
вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер 
телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, 
подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации/Управлении образования 
/ОО.

Ответ на заявление, поступившее в Администрацию /Управление 
образования /О О  в форме электронного документа, направляется в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в таком 
заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
заявлении.

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за  рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияю щ ее прямо 
или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией, Управлением, ОО, путем размещения 
информации на информационном стенде, а также с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе 
посредством размещ ения на официальных сайтах в информационно - 
телекоммуникационной сети «Интернет».

в Федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее - Единый портал) можно получить информацию о (об):

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 

результата муниципальной услуги;
- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осущ ествляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;
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- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги;

Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги размещ ается следующая 
информация:

извлечения из настоящего Административного регламента с 
приложениями (полная версия на официальном сайте А дминистрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляю щ их муниципальную услугу;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размером не меньш е 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация размещ ена на официальном сайте 
Администрации http://pristen.rkursk.ru, на Едином портале.

II. Стандарт предоставления услуги

2.1. Наименование услуги
Предоставление информации об образовательных программах и 

учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, 
дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.

http://pristen.rkursk.ru
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2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
учреждений, предоставляющих услугу

2.2.1. У слуга предоставляется муниципальными образовательными 
организациями (далее - ОО), Управлением образования, опеки и 
попечительства Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Управление).

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 года №  210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителей осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуги и 
связанных с обращением в иные государственные и муниципальные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являю тся необходимыми и обязательными для 
предоставления услуг, утвержденный нормативным правовым актом 
представительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

Результатом предоставления услуги является:
- получение заявителем информации об образовательных программах 

и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, 
дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках, 
размещённая на информационном стенде образовательного учреждения;

- устный ответ на запрос заявителя об образовательных программах и 
учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, 
дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках;

- ответ по электронной почте на запрос заявителя об образовательных 
программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, 
предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных 
графиках.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30
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календарных дней со дня регистрации заявления.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством не предусмотрен.
Срок выдачи (направления) результата предоставления 

муниципальной услуги не позднее одного рабочего дня, следующего за 
днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги.

2.5 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещ ен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на 
Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в электронной форме

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель 
представляет в соответствующее образовательное учреждение устный, 
письменный запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги. 

Запрос (заявление) составляется заявителем в произвольной форме. 
Заявитель в своем письменном запросе (заявлении) в обязательном 

порядке указывает:
наименование образовательного учреждения, в которое направляется 

запрос (заявление), либо фамилию, имя, отчество руководителя 
образовательного учреждения, либо должность соответствующего 
должностного лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 

уведомление о переадресации запроса (заявления); 
суть запроса (заявления); 
ставит личную подпись и дату.
Заявитель в своем запросе (заявлении), направляемом в форме 

электронного документа, в обязательном порядке указывает свои фамилию, 
имя, отчество (последнее - при наличии), суть запроса (заявления), адрес 
электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме 
электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть

http://pristen.rkursk.ru
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направлен в письменной форме.
При личном приеме заявитель предъявляет документ, 

удостоверяющ ий личность.
2.6.2. Заявление предоставляется на бумажном носителе посредством 

почтового отправления или при личном обращении заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении услуги, и которые заявитель 
вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления

Для предоставления услуги от заявителя не требуются какие-либо 
документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций, участвующ их в 
предоставлении услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

Не допускается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе 
подтверждающ их внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющ их государственные услуги, органов, предоставляющ их 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующ их в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Ф едерального закона
27.07.2010 г. №  210-Ф З «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Ф едерации, 
муниципальными правовыми актами, за  исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Ф едерального закона
27.07.2010 г. №  210-Ф З «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

consultantplus://offline/ref=939CF9246AF45AF4A1C697D09F512C54C855D3DDE5F22CB27255A21C7EEFCB3193E693C7D1C600BFc82AI
consultantplus://offline/ref=939CF9246AF45AF4A1C697D09F512C54C855D3DDE5F22CB27255A21C7EEFCB3193E693C2cD22I
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги

Основания для отказа в приеме документов законодательством не 
предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
услуги

Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги нет.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством не 
предусмотрено

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

М униципальная услуга предоставляется без взимания 
государственной пош лины или иной платы.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством не 
предусмотрено

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
и при получении результата предоставления таких услуг
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М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
(заявления) о предоставлении услуги и при получении результата 
предоставления услуги не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

Срок регистрации заявления о предоставлении услуги при личном 
обращении заявителя - в течение 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении услуги при других 
способах поступления заявления - не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем обращения.

Специалист, ответственный за  прием документов, в компетенцию 
которого входит прием, обработка, регистрация и распределение 
поступающей корреспонденции:

проверяет документы согласно представленной описи; 
ставит на экземпляр заявления заявителя (при наличии) отметку с 

номером и датой регистрации заявления;
специалист Управления либо ОО (в зависимости от того, куда был 

направлен запрос), фиксирует факт получения запроса в день его 
поступления путем записи в журнале регистрации обращений граждан;

сообщает заявителю о предварительной дате предоставления услуги.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления таких услуг

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защ ите инвалидов.
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М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающ их доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Управление/ОО принимает меры по обеспечению условий 

доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 
требованиями, установленными законодательными и иными нормативными 
правовыми актами, которые включают:

возможность беспрепятственного входа в помещ ение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имею щ их стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающ их к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имею щ их стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющ их 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещ ение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защ иты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
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оказание должностными лицами Управления/ОО иной необходимой 
инвалидам помощи в преодолении барьеров, меш ающ их получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий

Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная или пешая доступность к местам предоставления 

муниципальной услуги;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги в общ едоступных местах 
помещ ений органов, предоставляющ их муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных 
материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

доступность обращения за  предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья; 

Показатели качества муниципальной услуги:
полнота и актуальность информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 

выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется предоставление 
муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных 
Административным регламентом сроков предоставления муниципальной 
услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям;
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2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления услуги в электронной форме

М униципальная услуга в электронной форме в настоящ ее время не 
предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в
электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур:
3.1. Прием и регистрация устных (по телефону, личном обращении) 

или письменных (по почте, личном обращении, через электронную почту) 
обращений граждан о предоставлении информации об образовательных 
программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, 
предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках;

3.2. Письменное информирование заявителя об образовательных 
программах, учебных планах, рабочих программах учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей), календарных учебных графиках;

3.3. Устное информирование заявителя об образовательных 
программах, учебных планах, рабочих программах предметов, учебных 
курсов, дисциплин (модулей), календарных учебных графиках.

3.4. Порядок исправления допущ енных опечаток и ош ибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.1. Прием и регистрация устных (по телефону, личном 
обращении) или письменных (по почте, личном обращении, через 
электронную почту) обращений граждан о предоставлении 
информации об образовательных программах и учебных планах, 
рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин 
(модулей), годовых календарных учебных графиках

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего 
Административного регламента.

3.1.2. При личном обращении должностное лицо удостоверяет 
личность заявителя, принимает и регистрирует заявление в Ж урнале 
регистрации входящ ей корреспонденции и ставит отметку в заявлении о 
его принятии.



13

3.1.3. При поступлении заявления по почте, заказным письмом с 
уведомлением о вручении, должностное лицо вскрывает конверт и 
регистрирует заявление в журнале регистрации входящей 
корреспонденции.

3.1.4. Зарегистрированное заявление направляется должностному 
лицу для подготовки информации.

3.1.5. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 1 рабочий день.

3.2.6. Критерий принятия решения - обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги.

3.1.7. Результатом административной процедуры является прием 
заявления.

3.1.8. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация заявления в Ж урнале регистрации 
входящей корреспонденции.

3.2. Письменное информирование заявителя об образовательных 
программах, учебных планах, рабочих программах учебных 
предметов, курсов, дисциплин (модулей), календарных учебных 
графиках

3.2.1 Основанием для начала административной процедуры является 
наличие зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.2.2. Специалист Управления или ОО, ответственный за выполнение 
административной процедуры (далее - специалист), назначается 
начальником Управления или директором образовательной организации и 
несет ответственность за подготовку ответа в доступной для восприятия 
заявителя форме, содержание которого максимально полно отражает объем 
запраш иваемой информации.

3.2.3. В ответе на письменное обращение заявителя специалист 
указывает свою должность, фамилию, имя и отчество, а также номера 
телефонов для справок.

Начальник Управления или директор ОО подписывает 
подготовленный специалистом ответ заявителю.

3.2.4. Специалист регистрирует в установленном порядке ответ 
заявителю и направляет его почтовым отправлением в соответствии с 
реквизитами, указанными в письменном заявлении, либо по электронной 
почте.

3.2.5. М аксимальный срок выполнения административной процедуры
- 30 дней со дня регистрации заявления.

3.2.6. Критерием принятия решения является наличие подписанной и 
зарегистрированной информации об образовательных программах,



учебных планах, рабочих программах предметов, учебных курсов, 
дисциплин (модулей), календарных учебных графиках.

3.2.7. Результатом административной процедуры является 
информации в письменной форме об образовательных программах, 
учебных планах, рабочих программах предметов, учебных курсов, 
дисциплин (модулей), календарных учебных графиках.

3.2.8. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Ж урнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.3. Устное информирование заявителя об образовательных 
программах, учебных планах, рабочих программах предметов, 
учебных курсов, дисциплин (модулей), календарных учебных 
графиках.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
личное обращение или телефонный звонок заявителя в Управление или ОО 
с целью получения муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист предоставляет заявителю информацию в устной 
форме об образовательных программах, учебных планах, рабочих 
программах предметов, учебных курсов, дисциплин (модулей), 
календарных учебных графиках.

3.3.3. В случае если заданные заявителем вопросы не входят в 
компетенцию специалиста, то он уведомляет заявителя о его праве 
получения информации из иных источников или от органов, 
уполномоченных на ее предоставление.

3.3.4. Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное 
информирование принимает необходимые меры для дачи полного ответа на 
поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других 
специалистов.

3.3.5. Срок выполнения административной процедуры -  1 рабочий
день.

3.3.6. Критерием принятия решения является соответствие 
запраш иваемой информации тематике, поставленного вопроса при 
личном обращении заявителя или телефонном звонке.

3.3.7. Результат административной процедуры - устное 
информирование заявителя об образовательных программах, учебных 
планах, рабочих программах предметов, учебных курсов, дисциплин 
(модулей), календарных учебных графиках.

3.3.8. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры не предусмотрен.

14
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3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.4.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение заявителя, получившего оформленный в 
установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги, 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах в Управление.

3.4.2. Реш ение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.4.3. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.4.4. Результатом административной процедуры является исправление 
допущенных должностным лицом Управления /специалистом ОО опечаток 
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с 
информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате 
предоставления услуги документах.

3.4.5. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Ж урнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.4.6. Срок выдачи результата не должен превыш ать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю щих
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требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- Г лава Пристенского района Курской области;
- Начальник Управления образования, опеки и попечительства 

Администрации Пристенского района Курской области
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации либо приказом Управления 
соответственно.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение наруш ений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю щих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Управления на текущий год.

4.2.3. Реш ение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
главой района.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой 
или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
решения или действия (бездействие) должностных лиц Управления/ОО, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
прав заявителей виновные лица привлекаются к дисциплинарной и (или)
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административной ответственности в порядке, установленном 
действующим законодательством Российской Ф едерации и Курской 
области.

Персональная ответственность должностных лиц Управления/ОО за 
несоблюдение порядка осущ ествления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию /Управления/ОО индивидуальные и коллективные 
обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию 
качества и порядка предоставления муниципальной услуги, вносить 
предложения о мерах по устранению наруш ений настоящего 
Административного регламента, а также направлять заявления и жалобы 
с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, 
предоставляющ ими муниципальную услугу, требований настоящего 
Административного регламента, законодательных и иных нормативных 
правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, а также организаций, осуществляющих функции по 
предоставлению муниципальных услуг, или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, а также иные организации привлекаемые уполномоченным 
многофункциональным центром к предоставлению муниципальных 
услуг (далее -  привлекаемые организации), или их работников (далее
- жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействие) Администрации/ Управления/ОО и (или) ее
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должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении 
муниципальной услуги.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 
государственной власти (орган местного самоуправления) публично
правового образования, являющийся учредителем 
многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра), а также привлекаемые организации 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба

Ж алоба может быть направлена в:
Администрацию Пристенского района Курской области;
Управление образования, опеки и попечительства администрации 

Пристенского района Курской области;
Образовательную организацию;
Ж алобы рассматривают:
в Администрации - уполномоченное на рассмотрение жалоб 

должностное лицо;
в Управлении образования -  начальник Управления;
руководитель образовательной организации.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющ ей муниципальную услугу 
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

http://gosuslugi.ru/
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Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 №  210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ  от 16.08.2012 №  840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебю джетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

Постановление Администрации Пристенского района Курской 
области от 12.02.2013г. № 59 «Об утверждении Положения об особенностях 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа 
местного самоуправления Пристенского района Курской области и его 
должностных лиц, муниципальных служащих органа местного 
самоуправления Пристенского района Курской области при 
предоставлении муниципальных услуг»;

Информация, указанная в данном разделе, размещ ена на Едином 
портале.
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Приложение 1 
к административному регламенту 
«Предоставление муниципальной 

услуги по предоставлению 
информации об образовательных 
программах и учебных курсах, 

предметах, дисциплинах (модулях), 
годовых календарных графиках»

Информация
о муниципальных казенных образовательных организациях  

Пристенского района Курской области:

№
п/п

Наименование
образовательного

учреждения

Адрес 
образовательног 

о учреждения

Адрес эл/почты, 
официального сайта, 

телефон  
образовательного 

учреждения

График
работы

1 Муниципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Средняя 
общеобразовательная 
школа №1 п. Пристень» 
Пристенского района 
Курской области

306200, Курская 
область, поселок 
Пристень, улица 
Почтовая, дом 56

pri sten sk464@mail.ru 
www.pri-sosh1.ru 

(47134) 2-18-73, 2-11
74

Понедельник 
-  суббота: с 
8:30 до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

2 Муниципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Средняя 
общеобразовательная 
школа №2 пос. Пристень» 
Пристенского района 
Курской области

306200, Курская 
область, 
Пристенский 
район пос. 
Пристень, ул. 
Советская, д. 49.

pristensk465@ mail.ru 
www.pri-sosh2.ru 

(47134) 2-17-87, 2-18
87, 2-17-31

Понедельник 
-  суббота: с 
8:30 до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

3 Муниципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Кировская 
средняя
общеобразовательная 
школа» Пристенского 
района Курской области

306211, Курская 
область, 
Пристенский 
район, пос. 
Кировский, ул. 
Ломоносова, д. 16

pristensk467@ mail.ru 
www.pri-kir.ru 
(47134) 2-43-37

Понедельник 
-  суббота: с 
8:30 до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

4 Муниципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Ржавская 
средняя
общеобразовательная 
школа» Пристенского 
района Курской области

306210, Курская 
область, 
Пристенский 
район, п. 
Кировский, ул. 
Ш кольная д. 17

pristensk466@ mail.ru 
www.pri-rjav.ru 
(47134) 3-11-40

Понедельник 
-  суббота: с 
8:30 до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

5 Муниципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Луговская

306200, Курская
область,
Пристенский

pri sten sk469@mail.ru 
www.pri-lug.ru 
(47134) 2-24-42

Понедельник 
-  суббота: с 
8:30 до 17:00,

mailto:pristensk464@mail.ru
http://www.pri-sosh1.ru
mailto:pristensk465@mail.ru
http://www.pri-sosh2.ru/
mailto:pristensk467@mail.ru
http://www.pri-kir.ru/
mailto:pristensk466@mail.ru
http://www.pri-rjav.ru/
mailto:pristensk469@mail.ru
http://www.pri-lug.ru/
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основная
общеобразовательная 
школа» Пристенского 
района Курской области

район, х.Луг, 
улица Ш кольная 1

воскресенье:
выходной

6 Муниципальное казенное
общеобразовательное
учреждение
«Среднеольшанская
средняя
общеобразовательная 
школа» Пристенского 
района Курской области

306213, Курская 
область, 
Пристенский 
район, село 
Средняя
Ольшанка, улица 
Ш кольная 51

pristensk490@ mail.ru 
www.pri-sred.ru 
(47134) 2-26-25

Понедельник 
-  суббота: с 
8:30 до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

7 Муниципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Сазановская 
средняя
общеобразовательная 
школа» Пристенского 
района Курской области

306226, Курская 
область, 
Пристенский 
район, село 
Сазановка, улица 
Ш кольная, дом 6

pristensk489@ mail.ru 
www.pri-saz.ru 
(47134) 3-34-23

Понедельник 
-  суббота: с 
8:30 до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

8 Муниципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Пристенская 
средняя
общеобразовательная 
школа» Пристенского 
района Курской области

306204, Курская 
область, 
Пристенский 
район, с. 
Пристенное, 
улица Ш кольная 1

pri sten sk468@mail.ru 
www.pri-pris.ru 
(47134) 3-22-23

Понедельник 
-  суббота: с 
8:30 до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

9 Муниципальное казенное
общеобразовательное
учреждение
«Бобрышевская средняя 
общеобразовательная 
школа» Пристенского 
района Курской области

306220, Курская 
область, 
Пристенский 
район, с. 
Бобрышево, ул. 
Плант д. 28-а

pri sten sk470@mail.ru 
www.pri-bob.ru 
(47134) 2-32-35, 

2-32-94

Понедельник 
-  суббота: с 
8:30 до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

10 Муниципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Черновецкая 
средняя
общеобразовательная 
школа» Пристенского 
района Курской области

306228 Курская 
область, 
Пристенский 
район, село 
Черновец, улица 
Молодежная, 1

pristensk487@ mail.ru 
www.pri-cher.ru 
(47134) 3-12-10

Понедельник 
-  суббота: с 
8:30 до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

11 Муниципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Верхне- 
Ольшанская основная 
общеобразовательная 
школа» Пристенского 
района Курской области

М КОУ «Верхне-
Ольшанская
ООШ»
Пристенского 
района Курской 
области

pristensk488@ mail.ru 
www.pri-volsh.ru 
(47134) 3-15-13

Понедельник 
-  суббота: с 
8:30 до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

12 Муниципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Котовская 
основная

306221, Курская 
область, 
Пристенский 
район, с.Котово,

pri sten sk472@ yandex .r 
u

www.рri-kot.ru 
(47134) 3-31-35

Понедельник 
-  суббота: с 
8:30 до 17:00, 
воскресенье:

mailto:pristensk490@mail.ru
http://www.pri-sred.ru/
mailto:pristensk489@mail.ru
http://www.pri-saz.ru/
mailto:pristensk468@mail.ru
http://www.pri-pris.ru/
mailto:pristensk470@mail.ru
http://www.pri-bob.ru/
mailto:pristensk487@mail.ru
http://www.pri-cher.ru/
mailto:pristensk488@mail.ru
http://www.pri-volsh.ru/
mailto:pristensk472@yandex.ru
mailto:pristensk472@yandex.ru
http://www.%d0%a1%d0%82ri-kot.ru/
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общеобразовательная 
школа» Пристенского 
района Курской области

ул.Центральная,
д.1

выходной

13 Муниципальное казенное
общеобразовательное
учреждение
«Нагольненская основная 
общеобразовательная 
школа» Пристенского 
района Курской области

306212, Курская 
область, 
Пристенский 
район, с. 
Нагольное, улица 
Центральная, 18

pri stensk471 petrova .pet 
rova@ yandex.ru 
www.pri-nag.ru 
(47134) 3-32-36

Понедельник 
-  суббота: с 
8:30 до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

14 Муниципальное казенное 
общеобразовательное 
учреждение «Пселецкая 
основная
общеобразовательная 
школа» Пристенского 
района Курской области

306217, Курская 
область, 
Пристенский 
район, с. Пселец, 
улица
Центральная, 85

p selezkayaooch72@mai 
l.ru

www.рri-рsel.ru 
(47134) 3-24-46

Понедельник 
-  суббота: с 
8:30 до 17:00, 
воскресенье: 
выходной

15 Муниципальное казенное 
дошкольное 
образовательное 
учреждение "Детский сад 
посёлка Пристень" 
Пристенского района 
Курской области

306200, Курская 
область, 
Пристенский 
район, посёлок 
Пристень, улица 
Парковая, 12

doupri sten46 @ mail .ru 
www.pri-dspri.ru 
(47134) 2-18-99

Понедельник 
-  пятница: с 
7:30 до 19:30, 
суббота, 
воскресенье: 
выходной

16 Муниципальное казенное 
дошкольное 
образовательное 
учреждение «детский сад 
«Сказка»» Пристенского 
района Курской области

306200, Курская 
область, 
Пристенский 
район, п. 
Пристень, ул. 
Парковая, д.14

eva. semenova .1979@m 
ail.ru 

www.pri-dsska.ru 
(47134) 2-14-66

Понедельник 
-  пятница: с 
7:30 до 19:30 
суббота, 
воскресенье: 
выходной

17 Муниципальное казенное 
дошкольное 
образовательное 
учреждение "Детский сад 
с. Бобрышево" 
Пристенского района 
Курской области

306220, Курская 
область, 
Пристенский 
район, с. 
Бобрышево, ул. 
Дорожная, д. 48

pri stenobr @ rambler .ru 
www.pri-dsbob.ru 

(47134) 2-33-37

Понедельник 
-  пятница: с 
7:30 до 18:00, 
суббота, 
воскресенье: 
выходной

18 Муниципальное казенное 
дошкольное 
образовательное 
учреждение «Детский сад 
«Солнышко» Пристенского 
района Курской области

306211, Курская
область,
Пристенский
район,п.
Кировский,
ул.Октябрьская,
д.100

dssolnyshko2016@mail
.ru

(47134) 2-44-00

Понедельник 
-  пятница: с 
7:30 до 19:30 
суббота, 
воскресенье: 
выходной

mailto:pristensk471petrova.petrova@yandex.ru
mailto:pristensk471petrova.petrova@yandex.ru
http://www.pri-nag.ru/
mailto:pselezkayaooch72@mail.ru
mailto:pselezkayaooch72@mail.ru
http://www.%d0%a1%d0%82ri-%d0%a1%d0%82sel.ru/
mailto:doupristen46@mail.ru
http://www.pri-dspri.ru/
mailto:va.semenova.1979@mail.ru
mailto:va.semenova.1979@mail.ru
http://www.pri-dsska.ru/
mailto:pristenobr@rambler.ru
http://www.pri-dsbob.ru/
mailto:dssolnyshko2016@mail.ru
mailto:dssolnyshko2016@mail.ru


АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от Ь  с£ р №  № P i -  я а _

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление сведений из реестра 
муниципального имущества»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 М131-Ф3 «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 К210-Ф 3 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановления Администрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

прилагаемый административный регламент 
муниципальной услуги «Предоставление сведений из 

реестра муниципального имущества».
2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 

образования «Пристенский район» Курской области 
ru.
за исполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя Главы Администрации Пристенского района Курской 
области -  B.C. Зенина.

1. Утвердить 
предоставления

муниципального 
http://pristen.rkursk 

3. Контроль

http://pristen.rkursk
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4. Признать 
Пристенского рай 
утверждении 
муниципальной 
муниципального имущ*

5. Постановлю

Адм

Глава Пристенского района 
Курской области

утратившими силу постановление Администрации 
она Курской области от 04.07.2018г. № 368-па «Об 

инистративного регламента по предоставлению 
услуги «Предоставление сведений из реестра 

ества».
ение вступает в силу со дня его подписания.

В.В.Петров
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УТВЕРЖ ДЁН 
постановлением Администрации 

Пристенского района 
Курской области 

от 28 января 2019г. № 54-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления Администрацией 
Пристенского района Курской области муниципальной услуги 
«Предоставление сведений из реестра муниципального имущества» 
определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), формы контроля за исполнением административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования реш ений и 
действий должностных лиц, предоставляющ их муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются физические и юридические лица (за 
исключением государственных органов и их территориальных органов, 
органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные 
представители (далее -  заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам  
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления, являющегося 
разработчиком регламента в сети «Интернет», в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 
портал).
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Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, проводится путем устного информирования, письменного 
информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района (далее - 
Администрация) Курской области при обращении заявителей за 
информацией лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещ ается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросов.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования заявителя (в том 
числе по телефону) не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину 
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую 
информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.
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При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью Главы. Письменный ответ предоставляется 
в простой, четкой и понятной форме и должен ответы на поставленные 
вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер 
телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, 
подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагиваю т интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещ ен с соблюдением требований 
части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо 
или косвенно на индивидуальные реш ения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещ ения информации на 
информационном стенде, а также с использованием информационно
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения 
на официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о (об):

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 

результата муниципальной услуги;
- размере государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги;

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация об услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги размещ ается следующая 
информация:

извлечения из настоящего Административного регламента с 
приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляющ их муниципальную услугу;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляю щ их муниципальную услугу, государственных и



5

муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующ их в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющ ей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале 
https ://www. gosuslugi.ru.».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. М униципальная услуга предоставляется отделом агрономии, 
земельных и имущ ественных правоотношений Администрации 
Пристенского района Курской области (далее - Администрация).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует филиал 
автономного учреждения Курской области «М ногофункциональный центр 
по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее -  
МФЦ).

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация 
не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом 
представительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

http://pristen.rkursk.ru/
https://www.gosuslugi.ru./
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Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 
(направление) заявителю:

- выписка из реестра муниципального имущества (далее - выписка из 
реестра);

- уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального 
имущества;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со 
дня поступления запроса.

Срок выдачи (направления) документов, являющ ихся результатом 
предоставления муниципальной услуги -  не более 3 рабочих дней со дня 
подписания одного из документов, предусмотренных подразделом 2.3. 
настоящего административного регламента.

В случае представления заявителем документов, через 
многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со 
дня передачи многофункциональным центром таких документов в 
Администрацию.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующ их 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещ ен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на 
Едином портале https://www .gosuslugi.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

consultantplus://offline/ref=8B8AE0BE731BBD2797BF8EF886163B13F82FBC03090EEB49007401F03FDC12CAB1DA6631BD5C60FA927A79H4j7G
http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru
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2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет 
лично либо направляет посредством почтовой или электронной связи в 
произвольной форме заявление о предоставлении выписки из реестра 
муниципального имущ ества в свободной форме.

Заявление должно содержать:
а) фамилию, имя, отчество (для физических лиц и индивидуальных 

предпринимателей) или наименование организации (для ю ридических 
лиц);

б) адрес (почтовый, электронный, номер факса), по которому должны 
быть направлены выписка (уведомление), номер телефона для контактов;

в) информацию об имуществе, в отношении которого запрашиваются 
сведения (наименование имущества, адрес и иные индивидуально - 
определенные характеристики);

г) способ выдачи (направления) документа, являющ егося результатом 
предоставления муниципальной услуги.

2.6.2. К  заявлению прилагаются следующие документы:
- копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность 

заявителя либо представителя заявителя;
- документ, подтверждающ ий полномочия представителя заявителя, 

оформленный в соответствии с требованиями действующего 
законодательства, если с заявлением обращается представитель заявителя.

2.6.3. При подаче заявления при личном приеме заявитель 
предоставляет подлинники документов для удостоверения подлинности 
прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных 
нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в 
установленном порядке).

2.6.4. Заявитель вправе предоставить заявление и документы 
следующим способом:

в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или 

при личном обращении заявителя либо его уполномоченного 
представителя;

- путем направления электронного документа на официальную 
электронную почту.

2.6.5. При подаче заявления при личном приеме заявитель 
предъявляет подлинники документов для удостоверения подлинности 
прилагаемых к заявлению копий (за исклю чением копий, удостоверенных 
нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в 
установленном порядке).

2.6.6. При направлении документов почтовым отправлением 
прилагаемые копии документов должны быть нотариально заверены или 
заверены органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).
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2.6.7. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемые к нему документы надлежащ им образом оформляются, 
скрепляются подписью и печатью (при наличии) заявителя.

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в 
документах не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных 
печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. 
Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющих 
однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении услуги, и которые заявитель 
вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления

Для предоставления муниципальной услуги документы, находящ иеся 
в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных организаций, участвующ их в предоставлении 
муниципальной услуги не требуются.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

Не допускается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующ ими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляю щ их государственные услуги, органов, предоставляю щ их 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующ их в 
предоставлении предусмотренных частью  1 статьи 1 Ф едерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г.
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№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной 
инициативе.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской 
Федерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено.

2.10.2. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
законодательством Российской Ф едерации не предусмотрено.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством не 
предусмотрено

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

М униципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущ енных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.
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2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством не 
предусмотрено

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 
таких услуг

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в 
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и 
распределение поступающей корреспонденции:

- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами 
делопроизводства;

- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления 
муниципальной услуги.

- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления 
муниципальной услуги.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению  
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
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предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещ аются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующ его законодательства, регулирующ его 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающ их к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющ их 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;
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допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающ его ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, меш ающ их получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее -  
комплексный запрос)

Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная или пеш ая доступность к местам предоставления 

муниципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги в общ едоступных местах 
помещ ений органов, предоставляющ их муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том



13

числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных 
материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг;

возможность получения муниципальной услуги посредством 
комплексного запроса.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в 
целях соблюдения установленных настоящим Административным 
регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

В настоящее время муниципальная услуга в электронной форме не 
предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2) подготовка выписки из реестра муниципального имущества либо 
информации об отсутствии сведений в реестре муниципального
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имущества;
3) выдача (направление) заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги.
4) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в пункте 2.6 настоящ его Административного 
регламента.

3.2.2. При получении заявления ответственный исполнитель 
А дминистрации:

1) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощь 
заявителю в оформлении заявления.

2) устанавливает личность заявителя, сверяет подлинники и копии 
документов, удостоверяющ их личность заявителя, подтверждающ их 
полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается 
представитель заявителя.

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
4) вносит запись о приеме заявления в Ж урнал регистрации входящей 

корреспонденции.
3.2.3. Срок выполнения административной процедуры составляет 1 

рабочий день.
3.2.4. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 

получением муниципальной услуги.
3.2.5. Результатом исполнения данной административной процедуры 

является прием заявления.
3.2.6. Способом фиксации результата является регистрация заявления 

в Ж урнале регистрации входящей корреспонденции.

3.3. Подготовка выписки из реестра муниципального имущества 
либо информации об отсутствии сведений в реестре муниципального 

имущества

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление заявления и документов, указанных в подраздела 2.6. 
настоящего Административного регламента, к специалисту 
Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги 
(далее - ответственный исполнитель).
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3.3.2. Ответственный исполнитель рассматривает заявление, проводит 
его проверку на соответствие требованиям подраздела 2.6. настоящего 
Административного регламента.

3.3.3. Специалист осуществляет поиск запрашиваемого объекта в 
реестре, анализирует информацию, содержащуюся в электронной базе 
данных реестра, документацию, хранящ уюся в инвентарных делах по 
объектам муниципальной собственности.

3.3.4. При наличии сведений в реестре муниципального имущества, 
ответственный исполнитель готовит выписку из реестра муниципального 
имущества.

3.3.5. В случае отсутствия об отсутствии сведений об объекте в 
реестре муниципального имущества ответственный исполнитель готовит 
уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального 
имущества;

3.3.6. Ответственный специалист передает оформленную выписку из 
реестра муниципального имущества либо уведомление об отсутствии 
сведений в реестре муниципального имущ ества на подпись Главе 
Пристенского района Курской области либо уполномоченному 
должностному лицу.

3.3.7. Срок выполнения административной процедуры составляет не 
более 2 рабочих дней со дня поступления заявления и документов к 
ответственному исполнителю.

3.3.8. Критерий принятия реш ения - наличие (отсутствие) 
запраш иваемых сведений в реестре муниципального имущества.

3.3.9. Результатом административной процедуры является 
подписанная выписка из реестра муниципального имущества либо 
уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального 
имущества.

3.3.10. Способ фиксации результата - регистрация подписанной 
выписки из реестра муниципального имущества либо уведомления об 
отсутствии сведений в реестре муниципального имущества в Журнале 
регистрации исходящ ей корреспонденции.

3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подписанная и зарегистрированная выписка из реестра муниципального 
имущества либо уведомление об отсутствии сведений в реестре 
муниципального имущества.

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении.

3.4.4. Ответственный исполнитель Администрации не позднее дня, 
следующего за днем поступления документов, при наличии контактного

consultantplus://offline/ref=8B8AE0BE731BBD2797BF8EF886163B13F82FBC03090EEB49007401F03FDC12CAB1DA6631BD5C60FA927A79H4j7G
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телефона заявителя приглашает заявителя для получения результата 
муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление 
посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, 
указанному в заявлении.

3.4.5. Срок выполнения административной процедуры составляет не 
более 3 рабочих дней со дня регистрации выписки из реестра 
муниципального имущества.

3.4.6. Критерием принятия решения является наличие подписанной 
и зарегистрированной выписки из реестра муниципального имущества 
либо уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципального 
имущества.

3.4.7. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем выписки из реестра муниципального имущества либо 
уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципального 
имущества.

3.4.8. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация направления ответа заявителю в Ж урнале 
регистрации исходящ ей корреспонденции.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является (запрос) заявителя, получившего оформленный в 
установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги, 
об исправлении допущ енных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах в Администрацию или 
МФЦ.

3.5.2. Срок передачи запроса заявителя из М Ф Ц в Администрацию 
установлен соглашением о взаимодействии.

3.5.3. Решение об исправлении допущ енных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.5.4. Критерием принятия реш ения является наличие допущ енных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.5.5. Результатом административной процедуры является 
исправление допущ енных должностным лицом Администрации опечаток и 
(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с
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информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате 
предоставления услуги документах.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Ж урнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.5.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению  
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю щих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- глава Пристенского района Курской области;
- первый заместитель главы Администрации Пристенского района 

Курской области
Периодичность осуществления текущ его контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение наруш ений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие реш ений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в
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соответствии с планом работы Администрации на текущ ий год.
4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
главой Пристенского района Курской области.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой 
или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
реш ения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Ф едерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осущ ествления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о 
мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющ ими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.
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V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра.

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных 
служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://www .gosuslugi.ru/.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 
государственной власти (орган местного самоуправления) публично - 
правового образования, являющийся учредителем 
многофункционального, а также привлекаемые организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба

Ж алоба может быть направлена в:
Администрацию Пристенского района Курской области;
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющ ийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

Ж алобы рассматривают:
в Администрации Пристенского района Курской области - Глава 

Пристенского района Курской области, Первый заместитель Главы 
администрации Пристенского района Курской области;

в М Ф Ц - руководитель многофункционального центра;
у учредителя - руководитель учредителя многофункционального 

центра.

https://www.gosuslugi.ru/
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5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещ ения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющ ей муниципальную услугу 
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 №  210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 №  840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на реш ения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф едерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

Постановлением Администрации № 59 от 12 февраля 2013 года «Об 
утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 
реш ения и действия (бездействия) органа местного самоуправления 
Пристенского района Курской области и его должностных лиц, 
муниципальных служащих органа местного самоуправления Пристенского 
района Курской области при предоставлении муниципальных услуг».

Информация, указанная в данном разделе, размещена на Едином 
портале по адресу https://www. gosuslugi.ru/.

https://www.gosuslugi.ru/
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VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего 
Административного регламента.

6.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах осуществляется в соответствии с Ф едеральным законом от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами 
Российской Ф едерации, нормативными правовыми актами Курской 
области, по принципу «одного окна», в соответствии с которым 
предоставление муниципальной услуги осуществляется после 
однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о 
предоставлении муниципальной услуги или комплексным запросом.

6.3. Взаимодействие с органами, предоставляющ ими государственные 
и муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром 
без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и 
соглашением о взаимодействии.

6.4. М Ф Ц обеспечивает информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в М ФЦ, о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

6.5. При получении заявления работник МФЦ:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае 

неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, работник М Ф Ц оказывает помощь заявителю в оформлении 
заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из М Ф Ц в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

6.7. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем принятия реш ения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги направляет в М ФЦ, принявший запрос о
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предоставлении муниципальной услуги, информацию о принятом решении 
в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, заключенным с 
ОБУ «МФЦ».

В случае получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги через М ФЦ, документы передаются из 
Администрации в М Ф Ц не позднее рабочего дня, предшествующего дате 
окончания предоставления муниципальной услуги.

6.8. При получении результата муниципальной услуги в М Ф Ц 
заявитель предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным 

номером, датой и подписью работника МФЦ, принявшего комплект 
документов, выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

6.9. Критерием принятия реш ения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в МФЦ.

6.10. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем одного из документов, указанных в подразделе 2.3. настоящего 
Административного регламента.

6.11. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры:

- в случае получения результата в М Ф Ц -  отметка заявителя о 
получении результата предоставления муниципальной услуги с датой и 
подписью в экземпляре предъявляемой расписки или отметка заявителя в 
Ж урнале о получении экземпляра документа.

- в случае получения результата в Администрации -  отметка о 
передаче документов в передаточной ведомости.

6.12. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4 настоящего 
Административного регламента.
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Приложение № 1 к 
административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление сведений 
из реестра муниципального 
имущества»

Главе Пристенского района Курской области

(фамилия, имя, отчество (при наличии) - для физического лица; фамилия, 
имя, отчество (при наличии), ОГРНИП, ИНН - для индивидуальных 
предпринимателей; полное наименование юридического лица, ОГРН, 
ИНН, КПП - для юридического лица)
Если от заявителя действует уполномоченный представитель, то 
указываются: фамилия, имя, отчество представителя, наименование и 
реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя

адрес:

телефон:

адрес электронной почты:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить сведения из реестра муниципального имущества, находящегося в 
собственности муниципального района «Пристенский район» Курской области, в 
отношении следующих объектов:
1) ________________________________________________________________________________

наименование, местонахождение, иные характеристики объекта, позволяющие его однозначно 
определить (реестровый, кадастровый, условный или учетный номер)
2) ________________________________________________________________________________

наименование, местонахождение, иные характеристики объекта, позволяющие его однозначно 
определить (реестровый, кадастровый, условный или учетный номер)

Информацию (сведения) прошу предоставить в ________экземплярах:

^ ^  почтовым отправлением по адресу:

почтовый адрес с указанием индекса

^ ^  при личном обращении в Администрацию 

^ ^  по адресу электронной почты:

^ ^  при личном обращении в М ФЦ

(поставить отметку напротив выбранного варианта)

О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить по телефону:

дата подпись



УТВЕРЖ ДЁН 
постановлением Администрации 

Пристенского района 
Курской области 

от «28» января 2019г. № 55-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального района и (или) государственная собственность на 

которые не разграничена, расположенных на территории сельского 
поселения, входящего в состав муниципального района, в постоянное 

(бессрочное) и безвозмездное пользование»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования настоящего административного 
регламента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. В постоянное (бессрочное) пользование земельные участки 
предоставляю тся:

1) органам государственной власти и органам местного 
самоуправления;

2) государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, 
казенным, автономным);

3) казенным предприятиям.
1.2.2. В безвозмездное пользование земельные участки 

предоставляются:
1) заявителям указанным в п. 1.2.1. настоящего Административного 

регламента, на срок до одного года;
2) в виде служебных наделов работникам организаций в случаях, 

указанных в пункте 2 части 1 статьи 24 Земельного кодекса Российской 
Федерации, на срок трудового договора, заключенного между работником и 
организацией;

3) религиозным организациям для размещ ения зданий, сооружений 
религиозного или благотворительного назначения на срок до десяти лет;

4) религиозным организациям, если на таких земельных участках 
расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования
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здания, сооружения, на срок до прекращ ения прав на указанные здания, 
сооружения;

5) лицам, с которыми в соответствии с Ф едеральным законом от 
05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 
заключены гражданско-правовые договоры на строительство или 
реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за 
счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской 
Ф едерации или средств местного бюджета на срок исполнения этих 
договоров;

6) гражданину для ведения личного подсобного хозяйства или 
осущ ествления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в 
муниципальных образованиях, определенных законом субъекта Российской 
Федерации, на срок не более чем  шесть лет;

7) гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое 
помещение в виде жилого дома, предоставленное этому гражданину, на 
срок права пользования таким жилым помещением;

8) гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной 
деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных 
участках на срок не более чем  пять лет;

9) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, 
охотохозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не 
предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие 
земельные участки включены в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Ф едерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно 
не используемых для указанных нужд, на срок не более чем  пять лет;

10) лицам, с которыми в соответствии с Ф едеральным законом от 
29.12.2012 № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе», 
Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 
заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание 
услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, 
осущ ествляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если 
для выполнения этих работ и оказания этих услуг необходимо 
предоставление земельного участка, на срок исполнения указанного 
контракта;

11) садоводческим или огородническим некоммерческим 
товарищ ествам на срок не более чем  пять лет;

12) некоммерческим организациям, предусмотренным законом 
субъекта Российской Федерации и созданным субъектом Российской 
Ф едерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми 
помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным 
законом, указом П резидента Российской Федерации, нормативным 
правовым актом Правительства Российской Федерации, законом субъекта
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Российской Федерации, в целях строительства указанных жилых 
помещений на период осущ ествления данного строительства;

13) лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный 
участок, находящийся в государственной или муниципальной 
собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого земельного 
участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости от 
основания возникновения права безвозмездного пользования на изъятый 
земельный участок;

14) лицу, имеющ ему право на заключение договора безвозмездного 
пользования земельным участком, в случае и в порядке, которые 
предусмотрены Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161 -ФЗ «О 
содействии развитию жилищного строительства»);

15) акционерному обществу "Почта России" в соответствии с 
Федеральным законом "Об особенностях реорганизации федерального 
государственного унитарного предприятия "Почта России", основах 
деятельности акционерного общества "Почта России" и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации".

1.2.3. От имени заявителя за получением муниципальной услуги могут 
обратиться уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам  
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления государственной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа исполнительной власти Курской 
области, являющегося разработчиком регламента или на 
официальном сайте Администрации Курской области, в сети 
"Интернет", в федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" 
(далее - Единый портал).

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, проводится путем устного информирования, письменного 
информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное);

consultantplus://offline/ref=F4833DE7CB077CE6F7D6A2A03D09BFE1E95C30D11A5B850C5FC12B7DAF919C6DDBCF47E7E766D8EF8832F2ED44k8nCQ
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публичное информирование (средства массовой информации, сеть 
«Интернет»).

Индивидуальное устное информирование осущ ествляется 
специалистами Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией 
лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещ ается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросов.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования заявителя (в том 
числе по телефону) не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину 
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую 
информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осущ ествляется в 
письменной форме за подписью Главы Пристенского района Курской 
области. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной 
форме и должен ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, 
отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, 
фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации.
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Ответ на обращение направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещ ен с соблюдением требований части 
2 статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо 
или косвенно на индивидуальные реш ения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осущ ествляется Администрацией путем размещ ения информации на 
информационном стенде, а также с использованием информационно - 
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения 
на официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о (об):

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 

результата муниципальной услуги;
- размере государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги;
- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осущ ествляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация об услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах
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предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги размещ ается следующая 
информация:

извлечения из настоящего Административного регламента с 
приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляю щ их муниципальную услугу;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляю щ их муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующ их в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющ ей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещ ена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале
https://www. gosuslugi.ru.

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru./
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II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление земельных участков, находящ ихся в собственности 
муниципального района и (или) государственная собственность на которые 
не разграничена, расположенных на территории сельского поселения, 
входящего в состав муниципального района, в постоянное (бессрочное) и 
безвозмездное пользование.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. М униципальная услуга предоставляется Администрацией 
Пристенского района Курской области (далее -  Администрация).

Непосредственно услугу предоставляет отдел агрономии, земельных 
и имущ ественных правоотношений Администрации Пристенского района 
Курской области

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- филиал автономного учреждения Курской области 

«М ногофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ);

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Курской области;

- Управление Федеральной налоговой службы по Курской области.

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 года №  210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением пол учения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги муниципальных услуг, утвержденных нормативным 
правовым актом представительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- договор безвозмездного пользования земельного участка;
- решение о предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
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- уведомление о возврате заявления.

2.4. Срок предоставления услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 
(тридцати) календарных дней с момента приема и регистрации заявления.

Срок принятия реш ения о возврате и направлении (выдачи) 
заявителю реш ения в виде уведомления о возврате заявления составляет 10 
дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка.

Направление уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги заявителю не позднее 30 дней с даты регистрации 
заявления.

В случае представления заявителем документов, через 
многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со 
дня передачи многофункциональным центром таких документов в 
Администрацию .

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет 
следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по образцу 
согласно приложению №1 к настоящ ему Административному регламенту и 
содержащему следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты 
документа, удостоверяющего личность заявителя, индивидуальный 
налоговый номер (при наличии), основной государственный 
регистрационный номер записи о государственной регистрации 
физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 
(указывается в случае, если физическое лицо является индивидуальным 
предпринимателем) (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического 
лица), а также государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре ю ридических лиц, идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- основание предоставления земельного участка без проведения 

торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5 и
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пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации 
оснований;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный 
участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю 
допускается на нескольких видах прав;

- реквизиты реш ения об изъятии земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный 
участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 
государственных или муниципальных нужд;

- цель использования земельного участка;
- реквизиты реш ения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 
земельный участок предоставляется для размещ ения объектов, 
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

- реквизиты реш ения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый 
земельный участок образовывался или его границы уточнялись на 
основании данного решения;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
заявителем;

- дата подачи заявления о предоставлении земельного участка;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 

в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка 
обращ ается представитель заявителя (заявителей);

3) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведения торгов из перечня согласно 
приложению №  2 к настоящему административному регламенту;;

4) заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо.

2.6.2. Документы предоставляю тся на русском языке. К  документам 
составленным на ином языке должны быть приобщ ен их перевод на 
русский язык, заверенный нотариально.

2.6.3. Заявление заполняется при помощи средств электронно - 
вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) 
чернилами черного или синего цвета.

2.6.4. Заявитель вправе предоставить заявление и документы 
следующим способом:

в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при 

личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя;
- или путем направления электронного документа на официальную 

электронную почту органа власти.
в МФЦ:
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- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 
уполномоченного представителя.

2.6.5. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет 
подлинники документов для удостоверения подлинности прилагаемых к 
заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально 
или заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении услуги, и которые заявитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

Для принятия реш ения о предоставлении земельного участка 
администрация района от государственных органов власти запрашиваются 
следующие документы:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на 
приобретаемый земельный участок;

2) выписка из единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей) 
или выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для 
заявителей - ю ридических лиц);

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на 
здания, сооружения.

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо 
организации, предоставляющ их государственные (муниципальные) услуги 
в Администрацию не может являться основанием для отказа в 
предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

Не допускается требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление
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муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляю щ их государственные услуги, органов, предоставляющ их 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующ их в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Ф едерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной 
инициативе»;

в) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением, 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Заявление не соответствует требованиям пунктов 2.6.2., 2.6.3. 
настоящего Административного регламента;

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом
2.6.1. настоящего Административного регламента.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет 
права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного)
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пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или 
подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной 
гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства 
или комплексного освоения территории в целях индивидуального 
жилищного строительства, за исключением случаев обращения с 
заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой 
некоммерческой организации, если земельный участок относится к 
имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 
ю ридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том 
числе сооружение, строительство которого не завершено) размещ ается на 
земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке 
размещ ен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного 
Кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в 
соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение 
(в том числе сооружение, строительство которого не завершено) 
размещ ается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих 
здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в 
обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в 
заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является зарезервированным для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 
предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного 
участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающ ий срок

consultantplus://offline/ref=A2E8CB93A25CB1BC0CFF575D26095D7DDC800D41E2A1D2945D1BCE1145823A906857784D76GE42J
consultantplus://offline/ref=A2E8CB93A25CB1BC0CFF575D26095D7DDC800D41E2A1D2945D1BCE1145823A90685778497EEEG048J
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действия реш ения о резервировании земельного участка, за исключением 
случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной 
территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений 
в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной 
территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 
отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном 
освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого 
заключен договор о комплексном освоении территории или договор о 
развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной 
документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым 
заключен договор о комплексном освоении территории или договор о 
развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство 
данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении 
которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 
кодекса РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 
39.11 Земельного Кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже 
или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что 
такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 
4 статьи 39.11 Земельного Кодекса и уполномоченным органом не принято 
решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, 
предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного Кодекса;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 
пункта 1 статьи 39.18 Земельного Кодекса извещение о предоставлении

consultantplus://offline/ref=A2E8CB93A25CB1BC0CFF575D26095D7DDC800D41E2A1D2945D1BCE1145823A906857784E7BGE45J
consultantplus://offline/ref=A2E8CB93A25CB1BC0CFF575D26095D7DDC800D41E2A1D2945D1BCE1145823A906857784E7FGE44J
consultantplus://offline/ref=A2E8CB93A25CB1BC0CFF575D26095D7DDC800D41E2A1D2945D1BCE1145823A906857784E7FGE44J
consultantplus://offline/ref=A2E8CB93A25CB1BC0CFF575D26095D7DDC800D41E2A1D2945D1BCE1145823A906857784E7FGE46J
consultantplus://offline/ref=A2E8CB93A25CB1BC0CFF575D26095D7DDC800D41E2A1D2945D1BCE1145823A906857784E7FGE46J
consultantplus://offline/ref=A2E8CB93A25CB1BC0CFF575D26095D7DDC800D41E2A1D2945D1BCE1145823A906857784E7CGE47J
consultantplus://offline/ref=A2E8CB93A25CB1BC0CFF575D26095D7DDC800D41E2A1D2945D1BCE1145823A906857784078GE47J
consultantplus://offline/ref=A2E8CB93A25CB1BC0CFF575D26095D7DDC800D41E2A1D2945D1BCE1145823A906857784078GE47J
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земельного участка для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или 
осущ ествления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разреш енное использование земельного участка не соответствует 
целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 
предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 
линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 
земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 
временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 
заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
предоставлении земельного участка некоммерческой организации, 
созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, 
превышает предельный размер, установленный в соответствии с 
федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предназначен для размещ ения здания, сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 
допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и
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указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не 
соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Ф едеральным 
законом "О государственной регистрации недвижимости";

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения 
земельного участка, проекте межевания территории или в проектной 
документации лесны х участков, в соответствии с которыми такой 
земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении услуги

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги

М униципальная услуга предоставляется без взимания 
государственной пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

consultantplus://offline/ref=A2E8CB93A25CB1BC0CFF575D26095D7DDC8F0643EEABD2945D1BCE1145G842J
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2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса (заявления) о предоставлении услуги и при получении 
результата предоставления услуги

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в 
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и 
распределение поступающей корреспонденции:

- проверяет документы согласно представленной описи;
- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами 

делопроизводства;
- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению  
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к
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указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащ ее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающ их к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осущ ествляющ их 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющ им функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
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предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 
инвалида или в дистанционном режиме;

оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 
инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством  
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее -  
комплексный запрос)

Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная или пешая доступность к местам предоставления 

муниципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах 
помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных 
материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

предоставление муниципальной услуги в электронном виде; 
возможность получения муниципальной услуги в

многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг посредством комплексного запроса.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;
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наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в 
целях соблюдения установленных настоящим Административным 
регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

количество фактов взаимодействия заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Муниципальная услуга в электронной форме в настоящее время не 
предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме, а также особенности выполнения

административных процедур в многофункциональных центрах

Исчерпывающий перечень административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 
и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги и оформление результата предоставления 
муниципальной услуги;

4) выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

5) Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления с документами, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в пункте 2.6.1. настоящего Административного 
регламента в Администрацию
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3.1.2. При получении заявления специалист Администрации, 
ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее - 
ответственный исполнитель):

1) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощь 
заявителю в оформлении заявления.

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей 

корреспонденции.
3.1.3. Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий 

день.
3.1.4. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 

получением муниципальной услуги.
3.1.5. Результатом административной процедуры является прием 

заявления.
3.1.6. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация заявления в регистрации входящей 
корреспонденции.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.2. Ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со 
дня поступления заявления в Администрацию осуществляет подготовку и 
направление межведомственных запросов.

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, 
по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о 
защите персональных данных.

consultantplus://offline/ref=A5B9C8880C626A0824A682864869760DBC3ED31007D1324A062572023AB8LCL
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Ответственный исполнитель Администрации, осуществляющий 
межведомственное информационное взаимодействие, обязан принять 
необходимые меры по получению ответов на межведомственные запросы.

3.2.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос 
не может превышать пять рабочих дней.

3.2.5. Ответ на межведомственный запрос регистрируется в 
установленном порядке.

3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по 
межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 
7 рабочих дней.

3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.9. Результат административной процедуры -  получение ответов на 
межведомственные запросы.

3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация ответа на межведомственный запрос в журнале 
регистрации входящей корреспонденции.

3.3. Принятие решения о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги и оформление результатов 
муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1. и подразделе
2.7. настоящего административного регламента.

3.3.2. Ответственный исполнитель проверяет соответствие 
поступившей документации установленным требованиям.

3.3.3. В случае, если заявление не соответствует требованиям 
пунктов 2.6.2, 2.6.3. настоящего Административного регламента или к 
заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1. 
настоящего Административного регламента, Администрация возвращает 
заявление заявителю.

3.3.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.10 настоящего 
Административного регламента, ответственный исполнитель 
подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги (с указанием причин отказа со ссылками на нормы действующего 
законодательства Российской Федерации).

3.3.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.10. настоящего 
Административного регламента, ответственный исполнитель обеспечивают 
подготовку и согласование проекта договора безвозмездного пользования 
земельного участка либо решение о предоставлении земельного участка в 
постоянное (бессрочное) пользование.
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3.3.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры
-  14 календарных дней.

3.3.8. Критерий принятия решения - наличие (отсутствие) оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.9. Результатом административной процедуры является 
оформление:

- договора безвозмездного пользования земельным участком;
- решения Администрации района о предоставлении земельного 

участка в постоянное (бессрочное) пользование;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.10. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры -  регистрация договора/решения /уведомления в Журнале 
регистрации договоров купли-продажи и аренды земельных 
участков/Журнале регистрации постановлений Администрации 
Пристенского района Курской области соответственно/Журнале 
регистрации исходящей корреспонденции.

3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие договора безвозмездного пользования земельного участка; 
решения Администрации района о предоставлении земельного участка в 
постоянное (бессрочное) пользование; уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении.

3.4.2. Ответственный исполнитель не позднее дня, следующего за 
днем принятия решения, при наличии контактного телефона заявителя 
приглашает заявителя для получения результата муниципальной услуги по 
телефону, либо направляет уведомление посредством почтового 
отправления или электронной почты по адресу, указанному в заявлении.

3.4.3. Ответственный исполнитель выдает (направляет) заявителю 
документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги 
в форме документа на бумажном носителе:

при личном обращении заявителя в Администрацию;
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по 

адресу, указанному в заявлении.
3.4.4. Срок выполнения административной процедуры - не более чем 

тридцать рабочих дней со дня поступления заявления.
3.4.5. Критерий принятия решения - наличие зарегистрированного 

документа, указанного в подразделе 2.3 настоящего Административного 
регламента.
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3.4.6. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем результата муниципальной услуги - договора безвозмездного 
пользования земельного участка; решения Администрации района о 
предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользование; уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.4.7. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  наличие подписи заявителя в Журнале регистрации договоров 
купли-продажи и аренды земельных участков.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах.

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в Администрацию или МФЦ.

3.5.2. Срок передачи запроса заявителя из МФЦ в Администрацию 
установлен соглашением о взаимодействии.

3.5.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.5.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.5.5.Результатом административной процедуры является исправление 
допущенных должностным лицом Администрации опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об 
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
услуги документах.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Журнале регистрации входящей 
корреспонденции.

3.5.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.
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IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- Глава Пристенского района Курской области;
- первый заместитель Главы Администрации Пристенского района 

Курской области;
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
главой района.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или 
актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации,
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принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Федерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о 
мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) 
его должностных лиц, муниципальных служащих, при
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предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу 
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при 
личном приёме.

5.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об

https://www.gosuslugi.ru
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организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области района Курской области от 12.02.2013г. №59 «Об утверждении 
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействия) органа местного самоуправления Пристенского 
района Курской области и его должностных лиц, муниципальных 
служащих органа местного самоуправления Пристенского района Курской 
области при предоставлении муниципальных услуг»;

Информация, указанная в данном разделе, размещена на Едином 
портале https://www.gosuslugi.ru.

5.4. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 
государственной власти (орган местного самоуправления) публично - 
правового образования, являющийся учредителем
многофункционального центра, уполномоченные на рассмотрение 
жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию;
многофункциональный центр либо комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

Жалобы рассматривают:
в Администрации -  Глава Пристенского района Курской области; 

Первый заместитель Главы Администрации Пристенского района Курской 
области;

в МФЦ - руководитель многофункционального центра;
у учредителя - руководитель учредителя многофункционального 

центра.

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего 
Административного регламента.

6.2. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 
соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных

https://www.gosuslugi.ru
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услуг»;
6.3. Взаимодействие МФЦ с Администрацией осуществляется в 

соответствии соглашением о взаимодействии между ОБУ «МФЦ» и 
Администрацией.

6.4. МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

6.5. При получении заявления работник МФЦ:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае 

неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении 
заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

г) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов в 
Региональную автоматизированную информационную систему поддержки 
деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг Курской области.

6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

6.7. Результат муниципальной услуги в МФЦ не выдается.
6.8. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 

получением муниципальной услуги в МФЦ.
6.9. Результатом административной процедуры является передача 

заявления и документов, из МФЦ в Администрацию.
6.10. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - отметка в передаточной ведомости о передаче документов из 
МФЦ в Администрацию.
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Приложение № 1 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального района и (или) государственная собственность на которые 
не разграничена, расположенных на территории сельского поселения, 

входящего в состав муниципального района, в постоянное (бессрочное) и
безвозмездное пользование»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

(наименование исполнительного 
органа государственной власти 

(или: органа местного самоуправления)) 
адрес:______________________________________

о т _________________________________________
(наименование или Ф.И.О.(при наличии))

адрес:____________________________________ ,
телефон:________________ , факс:___________ ,
адрес электронной почты:___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в постоянное (бессрочное) пользование
От_______________________________________:______________________________
(полное наименование юридического лица)
ОГРН ИНН

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного 
органа (в случае отсутствия- иного органа или лица, имеющих право 
действовать от имени юридического лица без доверенности)
в лице ________________________________________ , действовавшего(ей) на
основании
(полностью должность, ФИО (при наличии) представителя заявителя)

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя заявителя)
Информация для связи с заявителем:_________________________ ,
(почтовый адрес)____________  , ____________________________________ ,
(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный
участок с кадастровым номером______________ , площадью__________кв.м.
1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
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1.2. Цель использования земельного участка

2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения 
торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации)
3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка______________________________.
(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок 
образовывался или его границы уточнялись на основании данного 
решения)
4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального
планирования и (или) проекта планировки территории_______________
(указывается в случае, если земельный участок
предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим 
документом и (или) этим проектом)
5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных
или муниципальных нуж д______________________________________
(указывается в случае, если земельный участок предоставляется

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или 
муниципальных нужд)
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, 
на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение 
персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки 
персональных данных в рамках предоставления комитетом 
государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в 
случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в 
автоматизированном режиме.
Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, 
на дату представления заявления достоверны.
_______________ /________________________ «__ » ____________ г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи 
заявления)
МП
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(наименование исполнительного
органа государственной власти
(или: органа местного самоуправления))
адрес:__________________________________
о т ________________________________ _____
(наименование или Ф.И.О.(при наличии))
адрес:__________________________________
телефон:________________ , факс:_______
адрес электронной почты:_______________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в безвозмездное пользование
От

(полное наименование юридического лица)
ОГРН________________________________
ИНН______________________________

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного 
органа (в случае отсутствия- иного органа или лица, имеющих право 
действовать от имени юридического лица без доверенности)
в лице ________________________________________ , действовавшего(ей) на
основании
(полностью должность, ФИО представителя заявителя)

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя заявителя)
Информация для связи с заявителем:

(почтовый адрес)

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу предоставить в безвозмездное пользование земельный участок с
кадастровым номером_________________________ , площадью_____________
кв.м., сроком н а _____________ .
1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

1.2. Цель использования земельного участка__________________________

2. Основание предоставления земельного участка без проведения 
торгов_________________________________________________________________



32

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения 
торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации)
3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка

(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок 
образовывался или его границы уточнялись на основании данного 
решения)
4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального 
планирования и (или) проекта планировки территории

(указывается в случае, если земельный участок

предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим 
документом и (или) этим проектом)
5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или 
муниципальных нужд)
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, 
на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение 
персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки 
персональных данных в рамках предоставления комитетом 
государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в 
случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в 
автоматизированном режиме.
Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, 
на дату представления заявления достоверны.
_______________ /________________________ «__»_____________ г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи 
заявления)
МП
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(наименование исполнительного 
органа государственной власти 
(или: органа местного самоуправления)) 
адрес:______________ __________________
о т ____________________________________

(наименование или Ф.И.О.(при наличии))
адрес:________________________________
телефон:________________ , факс:______
адрес электронной почты:_____________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в безвозмездное пользование
От

(полностью ФИО (при наличии) заявителя)

(полностью адрес постоянного проживания) 
имеющего(ей) паспорт серия______ № _____
(вид иного документа, удостоверяющего личность)
выдан «__» ____________ г ._______________________
ОГРНИП

(когда и кем выдан)
в лице ________________________________________ , действовавшего(ей) на
основании
(полностью ФИО (при наличии) представителя заявителя)

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя заявителя)
Информация для связи с заявителем:
------------------------------------------------------------------------------------ ,
(почтовый адрес)
------------------------------------------------------------------------------ ,
--------------------------------------------------------------------- ,
(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу предоставить в безвозмездное пользование земельный участок с
кадастровым номером_________________________ , площадью_____________
кв.м., сроком н а _____________ .
1.Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

1.2. Цель использования земельного участка
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(указывается основание предоставления земельного участка без проведения 
торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации)
3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка

(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок 
образовывался или его границы уточнялись на основании данного 
решения)
4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального 
планирования и (или) проекта планировки территории

(указывается в случае, если земельный участок

предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим 
документом и (или) этим проектом)
5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или 
муниципальных нужд)
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, 
на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение 
персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки 
персональных данных в рамках предоставления комитетом 
государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в 
случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в 
автоматизированном режиме.
Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, 
на дату представления заявления достоверны.
_______________ /________________________ «__ » ____________ г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи 
заявления)



35

Приложение № 2 
к административному регламенту

Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального 
района и (или) государственная собственность на которые не разграничена, 

расположенных на территории сельского поселения, входящего в состав 
муниципального района, в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование

Перечень документов, подтверждающих право 
приобретения земельного участка без проведения торгов

Подпункт 1 
пункта 2 статьи 
39.9Эемельного 
кодекса

В постоянное
(бессрочное)
пользование

Орган государственной 
власти

Земельный участок,
необходимый для
осуществления
органами
государственной
власти своих
полномочий

Документы, 
предусмотренные 
настоящим Перечнем, 
подтверждающие 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
соответствии с 
целями
использования 
земельного участка
* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на 
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок

Подпункт 1 
пункта 2 статьи 
39.9Эемельного 
кодекса

В постоянное
(бессрочное)
пользование

Орган местного 
самоуправления

Земельный участок, 
необходимый для 
осуществления 
органами местного 
самоуправления 
своих полномочий

Документы, 
предусмотренные 
настоящим Перечнем, 
подтверждающие 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
соответствии с 
целями
использования 
земельного участка
* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о
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правах на 
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок

Подпункт 2 
пункта 2 статьи 
39.9Эемельного 
кодекса

В постоянное
(бессрочное)
пользование

Г осударственное или 
муниципальное 
учреждение 
(бюджетное, казенное, 
автономное)

Земельный участок,
необходимый для
осуществления
деятельности
государственного или
муниципального
учреждения
(бюджетного,
казенного,
автономного)

Документы, 
предусмотренные 
настоящим Перечнем, 
подтверждающие 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
соответствии с 
целями
использования 
земельного участка
* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на 
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Подпункт 3 
пункта 2 статьи 
39.9Эемельного 
кодекса

В постоянное
(бессрочное)
пользование

Казенное предприятие

Земельный участок,
необходимый для
осуществления
деятельности
казенного
предприятия

Документы, 
предусмотренные 
настоящим Перечнем, 
подтверждающие 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
соответствии с 
целями
использования 
земельного участка
* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об
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испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем
Документы, 
предусмотренные 
настоящим Перечнем, 
подтверждающие 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
соответствии с
целями
использования 
земельного участка

Подпункт 4
пункта 2 статьи 
39.9Земельного 
кодекса

В постоянное
(бессрочное)
пользование

Центр исторического 
наследия президентов 
Российской Федерации, 
прекративших 
исполнение своих 
полномочий

Земельный участок,
необходимый для
осуществления
деятельности центра
исторического
наследия президентов
Российской
Федерации,
прекративших
исполнение своих
полномочий

* Кадастровый
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Подпункт 1
пункта 2 статьи 
39.10Земельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Орган государственной 
власти

Земельный участок,
необходимый для
осуществления
органами
государственной
власти своих
полномочий

Документы, 
предусмотренные 
настоящим Перечнем, 
подтверждающие 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
соответствии с
целями
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использования 
земельного участка
* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на 
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Подпункт 1 
пункта 2 статьи 
39.10Эемельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Орган местного 
самоуправления

Земельный участок, 
необходимый для 
осуществления 
органами местного 
самоуправления 
своих полномочий

Документы, 
предусмотренные 
настоящим Перечнем, 
подтверждающие 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
соответствии с 
целями
использования 
земельного участка
* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на 
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Подпункт 1 В Г осударственное или Земельный участок, Документы,
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пункта 2 статьи
39.10Земельного
кодекса

безвозмездное
пользование

муниципальное 
учреждение 
(бюджетное, казенное, 
автономное)

необходимый для
осуществления
деятельности
государственного или
муниципального
учреждения
(бюджетного,
казенного,
автономного)

предусмотренные 
настоящим Перечнем, 
подтверждающие 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
соответствии с 
целями
использования 
земельного участка
* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на 
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Подпункт 1 
пункта 2 статьи 
39.10Земельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Казенное предприятие

Земельный участок,
необходимый для
осуществления
деятельности
казенного
предприятия

Документы, 
предусмотренные 
настоящим Перечнем, 
подтверждающие 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
соответствии с 
целями
использования 
земельного участка
* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на 
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных
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правах на указанный 
земельный участок
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Подпункт 1 
пункта 2 статьи 
39.10Земельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Центр исторического 
наследия президентов 
Российской Федерации, 
прекративших 
исполнение своих 
полномочий

Земельный участок,
необходимый для
осуществления
деятельности центра
исторического
наследия президентов
Российской
Федерации,
прекративших
исполнение своих
полномочий

Документы, 
предусмотренные 
настоящим Перечнем, 
подтверждающие 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
соответствии с 
целями
использования 
земельного участка
* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на 
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Подпункт 2 
пункта 2 статьи 
39.10Земельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Работник организации, 
которой земельный 
участок предоставлен 
на праве постоянного 
(бессрочного) 
пользования

Земельный участок, 
предоставляемый в 
виде служебного 
надела

Приказ о приеме на 
работу, выписка из 
трудовой книжки или 
трудовой договор 
(контракт)
* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на 
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых
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сведений о
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
Документы, 
удостоверяющие 
(устанавливающие) 
права заявителя на 
здание, сооружение, 
если право на такое 
здание, сооружение 
не зарегистрировано в 
ЕГРП

Подпункт 3
пункта 2 статьи 
39.10Земельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Религиозная
организация

Земельный участок, 
предназначенный для 
размещения зданий, 
сооружения 
религиозного или 
благотворительного 
назначения

* Кадастровый
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об
испрашиваемом 
земельном участке
* Кадастровый
паспорт здания,
сооружения, 
расположенного на 
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на
приобретаемый 
земельный участок и 
расположенных на 
нем объектов
недвижимого 
имущества либо 
уведомление об
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Подпункт 4
пункта 2 статьи 
39.10Земельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Религиозная 
организация, которой 
на праве
безвозмездного 
пользования 
предоставлены здания, 
сооружения

Земельный участок, 
на котором
расположены здания, 
сооружения, 
предоставленные 
религиозной 
организации на праве 
безвозмездного 
пользования

Договор 
безвозмездного 
пользования зданием, 
сооружением, если 
право на такое здание, 
сооружение не
зарегистрировано в 
ЕГРП
Документы, 
удостоверяющие 
(устанавливающие) 
права заявителя на 
испрашиваемый 
земельный участок, 
если право на такой 
земельный участок не 
зарегистрировано в

consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B4608140Ba9p9N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B4608140Ba9p9N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B4608140Ba9p9N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B4608140Ba9p8N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B4608140Ba9p8N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B4608140Ba9p8N


42

ЕГРП
Сообщение заявителя 
(заявителей), 
содержащее перечень 
всех зданий, 
сооружений, 
расположенных на 
испрашиваемом 
земельном участке с 
указанием их 
кадастровых 
(условных, 
инвентарных) 
номеров и адресных 
ориентиров
* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом 
земельном участке
* Кадастровый 
паспорт здания, 
сооружения, 
расположенного на 
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на 
приобретаемый 
земельный участок и 
расположенных на 
нем объектов 
недвижимого 
имущества либо 
уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Подпункт 5 
пункта 2 статьи 
39.10Земельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Лицо, с которым в 
соответствии с 
Федеральным закономо 
т 5 апреля 2013 г. N 44- 
ФЗ "О контрактной 
системе в сфере 
закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения 
государственных и 
муниципальных 
нужд"<6> заключен 
гражданско-правовой 
договор на 
строительство или 
реконструкцию

Земельный участок, 
предназначенный для 
строительства или 
реконструкции 
объектов 
недвижимости, 
осуществляемые 
полностью за счет 
средств федерального 
бюджета, средств 
бюджета субъекта 
Российской 
Федерации или 
средств местного 
бюджета

Г ражданско-правовые 
договоры на 
строительство или 
реконструкцию 
объектов 
недвижимости, 
осуществляемые 
полностью за счет 
средств федерального 
бюджета, средств 
бюджета субъекта 
Российской 
Федерации или 
средств местного 
бюджета
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объектов 
недвижимости, 
осуществляемые 
полностью за счет 
средств федерального 
бюджета, средств 
бюджета субъекта 
Российской Федерации 
или средств местного 
бюджета

* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на 
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Подпункт 6 
пункта 2 статьи 
39.10Земельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Гражданин, 
испрашивающий 
земельный участок для 
ведения личного 
подсобного хозяйства 
или осуществления 
крестьянским 
(фермерским) 
хозяйством его 
деятельности в 
муниципальном 
образовании, 
определенном законом 
субъекта Российской 
Федерации

Земельный участок, 
предназначенный для 
ведения личного 
подсобного хозяйства 
или осуществления 
крестьянским 
(фермерским) 
хозяйством его 
деятельности

Соглашение о 
создании 
крестьянского 
(фермерского) 
хозяйства в случае, 
если фермерское 
хозяйство создано 
несколькими 
гражданами
* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на 
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем
* Выписка из ЕГРИП 
об индивидуальном 
предпринимателе, 
являющемся 
заявителем
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Подпункт 7 
пункта 2 статьи 
39.10Земельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Гражданин,
работающий по 
основному месту 
работы в 
муниципальных 
образованиях и по 
специальности, 
которые установлены 
законом субъекта 
Российской Федерации

Земельный участок, 
предназначенный для 
индивидуального 
жилищного 
строительства или 
ведения личного 
подсобного 
хозяйства,
расположенный в
муниципальном
образовании,
определенном
законом субъекта
Российской
Федерации

Приказ о приеме на 
работу, выписка из 
трудовой книжки или 
трудовой договор 
(контракт)
* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом 
земельном участке (в 
случае если заявитель 
указал кадастровый 
номер земельного 
участка в заявлении)
* Выписка из ЕГРП о 
правах на 
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок

Подпункт 8 
пункта 2 статьи 
39.10Земельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Гражданину, которому 
предоставлено 
служебное жилое 
помещение в виде 
жилого дома

Земельный участок, 
на котором находится 
служебное жилое 
помещение в виде 
жилого дома

Договор найма 
служебного жилого 
помещения
* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом 
земельном участке (в 
случае если заявитель 
указал кадастровый 
номер земельного 
участка в заявлении)
* Выписка из ЕГРП о 
правах на 
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок

Подпункт 9 
пункта 2 статьи 
39.10Земельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Гражданин, 
испрашивающий 
земельный участок для 
сельскохозяйственной 
деятельности (в том 
числе пчеловодства) 
для собственных нужд

Лесной участок

* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом
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земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
* Утвержденный в
установленном
Правительством
Российской
Федерации порядке
перечень земельных
участков,
предоставленных для 
нужд обороны и 
безопасности и
временно не
используемых для 
указанных нужд

Подпункт 10 
пункта 2 статьи 
39.103емельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Г ражданин или
юридическое лицо, 
испрашивающее 
земельный участок для 
сельскохозяйственного, 
охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и 
иного использования, 
не
предусматривающего 
строительства зданий, 
сооружений

Земельный участок, 
включенный в
утвержденный в 
установленном 
Правительством 
Российской 
Федерации порядке 
перечень земельных 
участков,
предоставленных для 
нужд обороны и 
безопасности и
временно не
используемых для 
указанных нужд

* Кадастровый
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем
* Выписка из ЕГРИП 
об индивидуальном 
предпринимателе, 
являющемся 
заявителем

Подпункт 11 
пункта 2 статьи 
39.103емельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Некоммерческая 
организация, созданная 
гражданами для
ведения
огородничества или 
садоводства

Земельный участок, 
предназначенный для 
ведения садоводства 
или огородничества

* Кадастровый
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об
испрашиваемом
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земельном участке (в 
случае если заявитель 
указал кадастровый 
номер земельного 
участка в заявлении)
* Выписка из ЕГРП о 
правах на 
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Подпункт 12 
пункта 2 статьи 
39.10Земельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Некоммерческая 
организация, созданная 
гражданами в целях 
жилищного 
строительства

Земельный участок, 
предназначенный для 
жилищного 
строительства

Документ, 
предусмотренный 
законодательством 
Российской 
Федерации, на 
основании которого 
установлены случаи и 
срок предоставления 
земельных участков 
некоммерческим 
организациям, 
созданным гражданам 
в целях жилищного 
строительства
* Кадастровый 
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об 
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на 
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о 
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Подпункт 13 
пункта 2 статьи 
39.10Земельного

В
безвозмездное
пользование

Лица, относящиеся к
коренным
малочисленным

Земельный участок, 
расположенный в 
местах

Сообщение заявителя 
(заявителей), 
содержащее перечень
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кодекса народам Севера,
Сибири и Дальнего 
Востока, и их общины

традиционного 
проживания и
традиционной 
хозяйственной 
деятельности и
предназначенный для 
размещения здания, 
сооружений, 
необходимых в целях 
сохранения и
развития
традиционных образа 
жизни,
хозяйствования и 
промыслов коренных 
малочисленных 
народов Севера, 
Сибири и Дальнего 
Востока Российской 
Федерации

всех зданий,
сооружений, 
расположенных на 
испрашиваемом 
земельном участке, с 
указанием их
кадастровых 
(условных, 
инвентарных) 
номеров и адресных 
ориентиров 
Документ, 
подтверждающий 
принадлежность 
гражданина к
коренным 
малочисленным 
народам Севера, 
Сибири и Дальнего 
Востока 
обращении 
гражданина)

(при

* Кадастровый
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об
испрашиваемом 
земельном участке (в 
случае если заявитель 
указал кадастровый 
номер земельного 
участка в заявлении)
* Кадастровый
паспорт здания,
сооружения, 
расположенного на 
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на
приобретаемый 
земельный участок и 
расположенных на 
нем объектов
недвижимого 
имущества либо 
уведомление об
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Подпункт 14 
пункта 2 статьи 
39.10Земельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Лицо, с которым в 
соответствии с
Федеральным закономо 
т 29 декабря 2012 г. N 
275-ФЗ "О

Земельный участок, 
необходимый для 
выполнения работ 
или оказания услуг, 
предусмотренных

Г осударственный 
контракт
* Кадастровый
паспорт
испрашиваемого
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государственном 
оборонном 
заказе"<7> или 
Федеральным закономо 
т 5 апреля 2013 г. N 44- 
ФЗ "О контрактной 
системе в сфере 
закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения 
государственных и 
муниципальных нужд" 
заключен 
государственный 
контракт на
выполнение работ, 
оказание услуг для 
обеспечения обороны 
страны и безопасности 
государства, 
осуществляемых 
полностью за счет 
средств федерального 
бюджета

государственным 
контрактом, 
заключенным в
соответствии с
Федеральным законо 
мот 29 декабря 2012 г. 
N 275-ФЗ "О 
государственном 
оборонном заказе" 
или
Федеральным законо 
мот 5 апреля 2013 г. N 
44-ФЗ "О
контрактной системе 
в сфере закупок 
товаров, работ, услуг 
для обеспечения 
государственных и 
муниципальных 
нужд"

земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок

* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Решение субъекта
Российской
Федерации о
создании
некоммерческой
организации

Подпункт 15 
пункта 2 статьи 
39.103емельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Некоммерческая 
организация, 
предусмотренная 
законом субъекта 
Российской Федерации 
и созданная субъектом 
Российской Федерации 
в целях жилищного 
строительства для 
обеспечения жилыми 
помещениями 
отдельных категорий 
граждан

Земельный участок, 
предназначенный для 
жилищного 
строительства

* Кадастровый
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Подпункт 16 
пункта 2 статьи 
39.10Земельного 
кодекса

В
безвозмездное
пользование

Лицо, право
безвозмездного 
пользования которого 
на земельный участок, 
находящийся в
государственной или 
муниципальной 
собственности, 
прекращено в связи с

Земельный участок, 
предоставляемый 
взамен земельного 
участка, изъятого для 
государственных или 
муниципальных нужд

Соглашение об
изъятии земельного 
участка для
государственных или 
муниципальных нужд 
или решение суда, на 
основании которого 
земельный участок 
изъят для

file://../../../17/333/%D0%93%D1%92%D0%92%C2%B1%D0%93%D1%92%D0%92%C2%B5%D0%93%D1%92%D0%92%C2%B7%D0%93%D1%92%D0%92%D0%86%D0%93%D1%92%D0%92%D1%95%D0%93%D1%92%D0%92%C2%B7%D0%93%D1%92%D0%92%D1%98%D0%93%D1%92%D0%92%C2%B5%D0%93%D1%92%D0%92%C2%B7%D0%93%D1%92%D0%92%D2%91%D0%93%D1%92%D0%92%D0%85%D0%93%D1%92%D0%92%D1%95%D0%93%D1%92%D0%92%C2%B5%20%D0%93%D1%92%D0%92%D1%97%D0%93%D1%92%D0%92%D1%95%D0%93%D1%92%D0%92%C2%BB%D0%93%E2%80%98%D0%92%D0%8A%D0%93%D1%92%D0%92%C2%B7%D0%93%D1%92%D0%92%D1%95%D0%93%D1%92%D0%92%D0%86%D0%93%D1%92%D0%92%C2%B0%D0%93%D1%92%D0%92%D0%85%D0%93%D1%92%D0%92%D1%91%D0%93%D1%92%D0%92%C2%B5,%20%D0%93%D1%92%D0%92%D1%9F%D0%93%D1%92%D0%92%E2%80%98%D0%93%D1%92%D0%92%D1%9F.doc#P855
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD4964ECB1D31E984633707387Ba3p8N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD4994AC71F34E984633707387Ba3p8N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD4994AC71F34E984633707387Ba3p8N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD4964ECB1D31E984633707387Ba3p8N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD4964ECB1D31E984633707387Ba3p8N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B46081405a9p1N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B46081405a9p1N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B46081405a9p1N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B46081405a9p0N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B46081405a9p0N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B46081405a9p0N
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изъятием для
государственных или 
муниципальных нужд

государственных или 
муниципальных нужд
* Кадастровый
паспорт
испрашиваемого 
земельного участка 
либо кадастровая 
выписка об
испрашиваемом 
земельном участке
* Выписка из ЕГРП о 
правах на
приобретаемый 
земельный участок 
или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых 
сведений о
зарегистрированных 
правах на указанный 
земельный участок
* Выписка из ЕГРЮЛ 
о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

- Документы, обозначенные символом "*", запрашиваются органом, уполномоченным на распоряжение 
земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности (далее - 
уполномоченный орган), посредством межведомственного информационного взаимодействия.



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от АЬ <№ 9  г. № SG  - i*_sl_

0 6  утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление земельных 
участков, находящихся в 
собственности муниципального 
района и (или) государственная 
собственность на которые не 
разграничена, расположенных на 
территории сельского поселения, 
входящего в состав муниципального 
района, гражданам для 
индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, 
гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его 
деятельности»

Руководствуясь Ф едеральным законом от 06.10.2003 N B l -ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Ф едерации», Федеральным законом от 27.07.2010 Ш Ю -Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Ф едерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и утверждении



?

административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановления Администрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, находящихся в собственности муниципального района и (или) 
государственная собственность на которые не разграничена, расположенных 
на территории сельского поселения, входящего в состав муниципального 
района, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области 
http://pristen.rkursk.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
первого заместителя Главы Администрации Пристенского района Курской 
области -  Зенина B.C.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 04.07.2018 г. № 374-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в 
собственности муниципального района и (или) государственная 
собственность на которые не разграничена, расположенных на территории 
сельского поселения, входящего в состав муниципального района, и 
земельных участков, расположенных на межселенных территориях 
муниципального района, гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности»

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района 
Курской области В.В.Петров

http://pristen.rkursk.ru


УТВЕРЖ ДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской 
области 

от 28 января 2019г. № 56-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в 
собственности муниципального района и (или) государственная 
собственность на которые не разграничена, расположенных на 

территории сельского поселения, входящего в состав муниципального 
района, гражданам для индивидуального жилищного строительства, 

ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 
пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) 
хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления Администрацией 
Пристенского района Курской области муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящ ихся в собственности 
муниципального района и (или) государственная собственность на которые 
не разграничена, расположенных на территории сельского поселения, 
входящего в состав муниципального района, гражданам для 
индивидуального жилищ ного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности» определяет стандарт 
предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и 
сроки выполнения административных процедур (действий), формы 
контроля за исполнением административного регламента, досудебный 
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий должностных 
лиц, предоставляю щ их муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями, обращающимися за  предоставлением муниципальной 
услуги, являются физические лица (за исключением государственных 
органов и их территориальных органов, органов государственных 
внебю джетных фондов и их территориальных органов, органов местного
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самоуправления), в том числе индивидуальные предприниматели и 
юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее - 
заявители), обратившиеся в Администрацию Пристенского района 
Курской области (далее -  Администрация) с запросом о предоставлении 
муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления, являющегося 
разработчиком регламента в сети "Интернет”, в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)” (далее - Единый 
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, 
письменного информирования (в том числе в электронной форме). 

Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация) при обращении заявителей за  информацией 
лично (в том числе по телефону).

Г рафик работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещ ается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для 
предоставления заявителю полного и оперативного ответа на 
поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных 
специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в
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установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросов.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за  необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по 
телефону) заявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или 
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он 
может получить необходимую информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за  подписью Главы Пристенского района Курской 
области. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной 
форме и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, 
фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагиваю т интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещ ен с соблюдением требований 
части 2 статьи 6 Ф едерального закона «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за  рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее 
прямо или косвенно на индивидуальные реш ения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещ ения информации на 
информационном стенде, а также с использованием информационно
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения 
на официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о (об):

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 

результата муниципальной услуги;
- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осущ ествляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающ ем перечне оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация об услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

Н а информационных стендах в помещ ении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги размещ ается следующая 
информация:

извлечения из настоящего Административного регламента с 
приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых
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заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляющ их муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующ их в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещ ена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале 
https://www.gosuslugi.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящ ихся в собственности 
муниципального района и (или) государственная собственность на которые 
не разграничена, расположенных на территории сельского поселения, 
входящего в состав муниципального района, гражданам для 
индивидуального жилищ ного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности».

2.2. Наименование органа местного самоуправления,

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru./
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предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
Пристенского района Курской области (далее - Администрация).

Непосредственно услугу предоставляет отдел агрономии, земельных 
и имущественных правоотношений Администрации Пристенского района 
Курской области.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Курской области;
- Управление Федеральной налоговой службы по Курской области;
- филиал автономного учреждения Курской области 

«Многофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ) (в случае наличия основания 
безвозмездного предоставления земельного участка).

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым актом 
представительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- договор купли - продажи или договор аренды земельного участка 

при условии, что не требуется образование или уточнение границ 
испрашиваемого земельного участка;

- решение о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование;

- решение об отказе в предоставлении земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской
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Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

В случае предоставления земельного участка на торгах (конкурсах, 
аукционах) срок предоставления муниципальной услуги не может быть 
менее 67 дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного 
участка.

В случае предоставления земельного участка в собственность 
бесплатно, срок предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 30 календарных дней с момента поступления заявления.

В течение десяти дней со дня поступления заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка 
уполномоченный орган возвращ ает заявление заявителю, если оно не 
соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 Земельного кодекса 
Российской Федерации, подано в иной уполномоченный орган или к 
заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2 
вышеназванной статьи. При этом заявителю должны быть указаны 
причины возврата заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка.

Срок приостановления муниципальной услуги - до принятия решения 
об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного 
участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее 
направленной схемы расположения земельного участка.

Срок выдачи результата -  заключение договора купли-продажи или 
аренды земельного участка, в течение 7 дней со дня подписания 
заявителем договора аренды (купли-продажи) земельного участка.

В случае представления заявителем документов, через 
многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со 
дня передачи многофункциональным центром таких документов в 
Администрацию.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующ их 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещ ен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на 
Едином портале https://www.gosuslugi.ru

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том

consultantplus://offline/ref=91E2DE5AB88FF7D56BA7542B93D091F6F7432F8FF1366911A279FA6B1D39225BEAC6A6FCF1N3m4H
consultantplus://offline/ref=91E2DE5AB88FF7D56BA7542B93D091F6F7432F8FF1366911A279FA6B1D39225BEAC6A6FCF2N3m6H
http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru
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числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо 
представить заявление по форме согласно приложению №1 к настоящему 
Административному регламенту.

2.6.1.1. В заявлении о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, о предоставлении земельного 
участка указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место ж ительства 
заявителя, реквизиты документа, удостоверяющ его личность заявителя 
(для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического 
лица), а также государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре ю ридических лиц и идентификационный номер 
налогоплательщика, за  исключением случаев, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о 
предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - 
испраш иваемый земельный участок), в случае, если границы такого 
земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом "О государственной регистрации недвижимости";

4) реквизиты реш ения об утверждении проекта межевания 
территории, если образование испраш иваемого земельного участка 
предусмотрено указанным проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера 
земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания 
территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной 
документацией лесных участков предусмотрено образование 
испраш иваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких 
земельных участках внесены в Единый государственный реестр 
недвижимости;

6) основание предоставления земельного участка без проведения 
торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, 
пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса 
оснований;

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный 
участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких 
видах прав;

8) цель использования земельного участка;
9) реквизиты реш ения об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный

consultantplus://offline/ref=60479014BB81C907DAF6F68827B5FA3970FE80F4C3DF6EFB1D99FA7F44CFz5I
consultantplus://offline/ref=60479014BB81C907DAF6F68827B5FA3970FE81FCCBDF6EFB1D99FA7F44F5F1D37DDC3B86B1C1z7I
consultantplus://offline/ref=60479014BB81C907DAF6F68827B5FA3970FE81FCCBDF6EFB1D99FA7F44F5F1D37DDC3B86B7C1z7I
consultantplus://offline/ref=60479014BB81C907DAF6F68827B5FA3970FE81FCCBDF6EFB1D99FA7F44F5F1D37DDC3B86B4C1z5I
consultantplus://offline/ref=60479014BB81C907DAF6F68827B5FA3970FE81FCCBDF6EFB1D99FA7F44F5F1D37DDC3B87B5C1z7I
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участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 
государственных или муниципальных нужд;

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального 
планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 
земельный участок предоставляется для размещ ения объектов, 
предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
заявителем.

2.6.1.2. К заявлению о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка прилагаются:

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, 
установленным уполномоченным Правительством Российской Ф едерации 
федеральным органом исполнительной власти, за исключением 
документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган 
в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) схема расположения земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует 
проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать 
такой земельный участок;

3) проектная документация лесных участков в случае, если подано 
заявление о предварительном согласовании предоставления лесного 
участка;

4) документ, подтверждающ ий полномочия представителя заявителя, 
в случае, если с заявлением о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо;

6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной 
гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка или о 
предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование 
указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

При участии в аукционе дополнительно:
7) копия документа, удостоверяющ его личность (для гражданина);
8) заявка на участие в аукционе по установленной в извещ ении о 

проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для 
возврата задатка;

9) документы, подтверждающ ие внесение задатка.

consultantplus://offline/ref=60479014BB81C907DAF6F68827B5FA3970F68EF4C2DE6EFB1D99FA7F44F5F1D37DDC3B83B2128883C9z9I
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2.6.1.3. К заявлению о предоставлении земельного участка без 
проведения торгов прилагаются следующие документы:

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, 
установленным уполномоченным Правительством Российской Ф едерации 
федеральным органом исполнительной власти, за исключением 
документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган 
в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) документ, подтверждающ ий полномочия представителя заявителя, 
в случае, если с заявлением о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

3) подготовленные некоммерческой организацией, созданной 
гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка или о 
предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование 
указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если 
указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по 
итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка.

2.6.1.4. При обращении заявителя с заявлением о предоставлении 
земельного участка для садоводства, помимо документов указанных в 
подпунктах 1,2,3 необходимо предоставить:

-проект планировки территории и (или) проект межевания 
территории;

-решения общего собрания членов соответствующего объединения 
(собрания уполномоченных) о распределении между членами 
соответствующего объединения земельных участков.

2.6.4. Заявитель вправе предоставить заявление и документы 
следующим способом:

в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или 

при личном обращении заявителя либо его уполномоченного 
представителя;

- в электронной форме, путем заполнения формы запроса, 
размещ енной на официальном сайте органа власти в сети Интернет, в том 
числе посредством отправки через личный кабинет Регионального портала 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 
форме или путем направления электронного документа на официальную 
электронную почту органа власти.

consultantplus://offline/ref=414A083EDD2C851CDBDA84E823814E51D5783C6DA07D171CC77D29908EBA6D1E17A4FD57B4CF1A72S7f9L
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в М Ф Ц (в случае предоставления земельного участка без 
проведения торгов):

- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 
уполномоченного представителя.

2.6.5. При подаче заявления при личном приеме заявитель 
предъявляет подлинники документов для удостоверения подлинности 
прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных 
нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в 
установленном порядке).

2.6.6. При направлении документов почтовым отправлением 
прилагаемые копии документов должны быть нотариально заверены или 
заверены органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.7.Заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемые к нему документы надлежащ им образом оформляются, 
скрепляются подписью и печатью (при наличии) заявителя.

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в 
документах не допускаются, за  исклю чением исправлений, скрепленных 
печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. 
Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющих 
однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

Для предоставления муниципальной услуги в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия запраш иваю тся 
следующие документы:

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости на 
испрашиваемый земельный участок;

- выписка из Единого государственного реестра ю ридических лиц 
(если заявителем является юридическое лицо);

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (если заявителем является индивидуальный 
предприниматель);

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект
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межевания территории.
Непредставление заявителем указанных документов не является 

основанием для отказа в предоставлении услуги.
Непредставление (несвоевременное представление) органом или 

организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо 
организации, предоставляю щ их государственные (муниципальные) услуги 
в Администрацию не может являться основанием для отказа в 
предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующ ими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе 
подтверждающ их внесение заявителем платы за  предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляю щ их государственные услуги, органов, предоставляющ их 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующ их в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Ф едерального закона 
от 27 июля 2010 г. №  210-Ф З «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными 
правовыми актами, за  исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Ф едерального закона от 27 июля 2010 г. 
№  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной 
инициативе;

2.8.2. При приеме заявления и документов посредством Регионального 
портала запрещается:

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Региональном портале;

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги, в случае если 
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной
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услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Региональном 
портале;

- требовать от заявителя совершения иных действий кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема;

- требовать от заявителя предоставления документов, 
подтверждающих внесение заявителем платы за  предоставление 
муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской 
Ф едерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

В случае если испраш иваемый земельный участок предстоит 
образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в 
соответствии с Ф едеральным законом «О государственном кадастре 
недвижимости», предоставление муниципальной услуги
приостанавливается в случае если на дату поступления в Администрацию 
заявления об утверждении схемы на рассмотрении Администрации 
находится представленная ранее другим лицом схема и местоположение 
земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, 
частично или полностью совпадает, Администрация принимает решение о 
приостановлении срока рассмотрения поданного заявления об 
утверждении схемы, до принятия реш ения об утверждении направленной 
или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до 
принятия реш ения об отказе в утверждении указанной схемы, и направляет 
его заявителю.

Основания отказа в предоставлении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности 
при проведении торгов:

1) границы земельного участка подлежат уточнению  в соответствии с

consultantplus://offline/ref=AB158E09FE927088EC1CC208BFBF5B5439E31DC42A9E87C7774B983DE338FFFE2D9FEB3036CDA65A1ADF0F4352vBKFP
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требованиями Ф едерального закона от 24.07.2007 №  221-Ф З «О 
кадастровой деятельности»;

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной 
или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой 
земельный участок образован из земель или земельного участка, 
государственная собственность на которые не разграничена;

3) в отношении земельного участка в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке не определены 
предельные параметры разреш енного строительства, реконструкции, за 
исключением случаев, если в соответствии с разрешенным 
использованием земельного участка не предусматривается возможность 
строительства зданий, сооружений;

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о 
технических условиях подключения (технологического присоединения) 
объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением 
случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного 
участка не предусматривается возможность строительства зданий, 
сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения 
договора аренды земельного участка для комплексного освоения 
территории;

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное 
использование или разрешенное использование земельного участка не 
соответствует целям использования земельного участка, указанным в 
заявлении о проведении аукциона;

5.1) земельный участок полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования территории, установленные 
ограничения использования земельных участков в которой не допускают 
использования земельного участка в соответствии с целями использования 
такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении 
аукциона;

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
7) земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного 
наследуемого владения или аренды;

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незаверш енного строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которого не заверш ено) на земельном участке на условиях сервитута или 
объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного 
Кодекса и размещ ение которого не препятствует использованию такого 
земельного участка в соответствии с его разреш енным использованием;

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незаверш енного строительства, принадлежащие гражданам или

consultantplus://offline/ref=7D9D56FD293139A8BD474E5D4DEEBE27E6039081B14CC29B531D17EB4C18V7N
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юридическим лицам, за  исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которых не заверш ено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещ енные в 
соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса, а также случаев 
проведения аукциона на право заклю чения договора аренды земельного 
участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, 
объекта незаверш енного строительства принято решение о сносе 
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или 
ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 
установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 
предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

10) земельный участок изъят из оборота, за  исключением случаев, в 
которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота 
земельные участки могут быть предметом договора аренды;

11) земельный участок ограничен в обороте, за  исключением случая 
проведения аукциона на право заклю чения договора аренды земельного 
участка;

12) земельный участок зарезервирован для государственных или 
муниципальных нужд, за  исключением случая проведения аукциона на 
право заклю чения договора аренды земельного участка на срок, не 
превышающ ий срока резервирования земельного участка;

13) земельный участок расположен в границах застроенной 
территории, в отношении которой заклю чен договор о ее развитии, или 
территории, в отношении которой заклю чен договор о ее комплексном 
освоении;

14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещ ения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения;

15) земельный участок предназначен для размещ ения здания или 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской 
Федерации, государственной программой субъекта Российской Ф едерации 
или адресной инвестиционной программой;

16) в отношении земельного участка принято решение о 
предварительном согласовании его предоставления;

17) в отнош ении земельного участка поступило заявление о 
предварительном согласовании его предоставления или заявление о 
предоставлении земельного участка, за  исклю чением случаев, если 
принято решение об отказе в предварительном согласовании 
предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его 
предоставлении;

consultantplus://offline/ref=702D36DFCF2853F35167850AD84324B7B5D6A84A3CAB741AD536DD516BBE5C6FAFA7891EE72D3460C4086A0B2F89E1B59D07733A03E2h1X5O
consultantplus://offline/ref=702D36DFCF2853F35167850AD84324B7B5D6AD4B3CA1741AD536DD516BBE5C6FAFA7891DE02D3960C4086A0B2F89E1B59D07733A03E2h1X5O
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18) земельный участок является земельным участком общего 
пользования или расположен в границах земель общего пользования, 
территории общего пользования;

19) земельный участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд, за  исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием 
многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Основания отказа в предоставлении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
без проведения торгов:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет 
права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды, за  исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав 
или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии 
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок образован в результате раздела земельного участка, 
предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 
товарищ еству, за  исклю чением случаев обращения с таким заявлением 
члена этого товарищ ества (если такой земельный участок является 
садовым или огородным) либо собственников земельных участков, 
расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства 
или огородничества для собственных нужд (если земельный участок 
является земельным участком общего назначения);

3.1) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предоставлен некоммерческой организации для 
комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного 
строительства, за  исключением случаев обращения с заявлением члена 
этой организации либо этой организации, если земельный участок является 
земельным участком общего пользования этой организации;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незаверш енного строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за  исключением случаев, если сооружение (в том 
числе сооружение, строительство которого не заверш ено) размещается на 
земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке
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размещ ен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного 
Кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в 
соответствии с его разреш енным использованием либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 
сооружения, помещ ений в них, этого объекта незавершенного 
строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незаверш енного строительства, находящ иеся в государственной или 
муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение 
(в том числе сооружение, строительство которого не заверш ено) 
размещается на земельном участке на условиях сервитута или с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
правообладатель этих здания, сооружения, помещ ений в них, этого 
объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в 
обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в 
заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является зарезервированным для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 
предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного 
участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающ ий срок 
действия реш ения о резервировании земельного участка, за исключением 
случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заклю чен договор о развитии застроенной 
территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник здания, сооружения, 
помещ ений в них, объекта незаверш енного строительства, расположенных 
на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного 
участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заклю чен договор о развитии застроенной 
территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 
отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном 
освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещ ения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с
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заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении 
которого заклю чен договор о комплексном освоении территории или 
договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с 
утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения, за  исключением случаев, если с 
заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось 
лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории 
или договор о развитии застроенной территории, предусматривающ ие 
обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении 
которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 
кодекса РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 
статьи 39.11 Земельного Кодекса заявление о проведении аукциона по его 
продаже или аукциона на право заклю чения договора его аренды при 
условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 
подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса и 
уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении 
этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 
Земельного Кодекса;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом
1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного Кодекса извещение о предоставлении 
земельного участка для индивидуального жилищ ного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует 
целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 
предоставлении земельного участка, за  исключением случаев размещения 
линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории;

14.1) испраш иваемый земельный участок полностью расположен в 
границах зоны с особыми условиями использования территории, 
установленные ограничения использования земельных участков в которой 
не допускают использования земельного участка в соответствии с целями 
использования такого земельного участка, указанными в заявлении о 
предоставлении земельного участка;
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15) испраш иваемый земельный участок не включен в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Ф едерации порядке перечень 
земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 
временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 
заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, 
установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного Кодекса;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещ ения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предназначен для размещ ения здания, сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 
допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и 
указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не 
соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за  
исключением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции;
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24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом "О государственном кадастре недвижимости";

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, превыш ает его площадь, указанную в схеме 
расположения земельного участка, проекте межевания территории или в 
проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми 
такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.10.3. При поступлении обращения заявителя в случаях, когда 
предоставление муниципальной услуги не предусмотрено действующим 
законодательством РФ, заявителю  направляется соответствующее 
уведомление об отказе в предоставлении услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. В случае предоставления земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности без проведения 
торгов заявитель обеспечивает подготовку схемы расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории.

2.11.2. В случае предоставления земельного участка, находящ егося в 
государственной или муниципальной собственности при проведении 
торгов подготовка схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории обеспечивается Администрацией.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги

М униципальная услуга предоставляется без взимания 
государственной пош лины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы
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Предоставление услуги, указанной в пункте 2.11.1. осуществляется 
на договорной основе по тарифам, установленным коммерческими 
организациями (кадастровыми инженерами, за  исключением случая, когда 
подготовку схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории обеспечивает заявитель самостоятельно).

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 
таких услуг

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в 
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и 
распределение поступающ ей корреспонденции:

- проверяет документы согласно представленной описи;
- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами 

делопроизводства;
- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги.
2.15.4. Срок регистрации запроса, поступившего через Региональный 

портал в журнале регистрации входящ ей корреспонденции и (или) в 
автоматизированной информационной системе электронного 
документооборота осуществляется в порядке общего делопроизводства в 
срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за  днем поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению
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визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления таких услуг

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ 
к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещ ения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Ф едерации о социальной защ ите инвалидов.

М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещ аются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающ их доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующ его законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имеющ их стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещ ение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющ их стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющ их 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме,
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установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющ им функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защ иты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещ ением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, меш ающ их получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее -  
комплексный запрос)

Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная или пеш ая доступность к местам предоставления 

муниципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 

том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги в общ едоступных местах 
помещ ений органов, предоставляю щ их муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 
информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);
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возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

возможность получения муниципальной услуги в электронном виде; 
предоставление муниципальной услуги в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
возможность получения муниципальной услуги посредством 

комплексного запроса.

Показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме являются:

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
запись на прием в Администрацию, многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи 
запроса о предоставлении услуги; 

формирование запроса;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления услуги; 
получение результата предоставления услуги; 
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа 
(организации) либо государственного или муниципального служащего.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в 
целях соблюдения установленных настоящ им Административным 
регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

количество фактов взаимодействия заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям
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2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Обращение за  получением муниципальной услуги и предоставление 
муниципальной услуги могут осуществляться с использованием 
электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - 
ЭП) в соответствии с требованиями Ф едерального закона «Об 
электронной подписи» и Ф едерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за 
получением муниципальных услуг в электронной форме, а также 
определение случаев, при которых допускается использование простой ЭП 
или усиленной квалифицированной ЭП, осуществляется на основе правил, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за  получением государственных и 
муниципальных услуг».

Порядок использования ЭП утвержден постановлением 
Правительства Российской Ф едерации от 25.08.2012 №  852 «Об 
утверждении Правил использования усиленной квалифицированной 
электронной подписи при обращении за  получением государственных и 
муниципальных услуг и о внесении изменения в П равила разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

Для использования простой ЭП заявитель должен быть 
зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.

Для использования квалифицированной ЭП при обращении за 
получением муниципальной услуги заявителю  необходимо получить 
квалифицированный сертификат клю ча проверки ЭП в удостоверяющ ем 
центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным 
законом «Об электронной подписи».

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, подписанные простой ЭП и поданные заявителем с 
соблюдением Ф едерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», признаются равнозначными 
запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и 
представленным на бумажном носителе, за  исключением случаев, если 
федеральными законами или иными нормативными правовыми актами 
установлен запрет на обращение за  получением муниципальной услуги в 
электронной форме.

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в 
соответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаем 
делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный 
документ, подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначным 
документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной

consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FB77CCE3CB920E2ABA9B98557S2Q6L
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75CB278CF34BC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQDL
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FBF7DC93FBC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQCL
consultantplus://offline/ref=8534D0331EB3F572DD64B028383BD6CC4991EB2DED3B54695F936A84203CDA199422A57169D3EE8Eq8lEM
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подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, 
подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.

Заявление и документы, необходимые для получения 
муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов 
подписываются:

заявление - простой ЭП;
копии документов, не требующ их предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - простой ЭП;
документы, выданные органами или организациями, - усиленной 

квалифицированной ЭП таких органов или организаций;
копии документов, требующ их предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.

В случае если при обращении в электронной форме за получением 
муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием единой системы 
идентификации и аутентификации, заявитель, являющ ийся физическим 
лицом имеет право использовать простую ЭП при обращении в 
электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, 
что при выдаче ключа простой ЭП личность физического лица установлена 
при личном приеме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

Исчерпывающ ий перечень административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующ ие в предоставлении муниципальной 
услуги;

3) опубликование извещ ения о предполагаемом предоставлении 
соответствующего земельного участка и проведение торгов (в случае, если 
подано больше одного заявления для получения муниципальной услуги).

4) Выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

5) Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий);

6) Порядок исправления допущенных опечаток и ош ибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.
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В случаях бесплатного предоставления земельного участка 
административные процедуры, предусмотренные п. 3.1.3 настоящего 
регламента не реализуются.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием начала административной процедуры является 
обращение заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги 
с приложением документов, предусмотренных подразделом 2.6. 
настоящего Административного регламента.

3.1.2. При получении заявления ответственный Специалист 
Администрации, ответственный за  предоставление муниципальной услуги 
(далее - ответственный исполнитель) выполняет следующие действия:

1) устанавливает личность заявителя или представителя заявителя;
2) проверяет полномочия представителя заявителя;
3) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощь 
заявителю  в оформлении заявления.

4) проверяет пакет документов, прилагаемых к заявлению о 
предоставлении муниципальной услуги, сверяет подлинники и копии 
документов, верность которых не засвидетельствована в установленном 
законом порядке, если документы представлены заявителем лично;

5) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
6) вносит запись о приеме заявления в Ж урнал регистрации входящей 

корреспонденции.

3.1.3. Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий 
день.

3.1.4. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги.

3.1.5. Результатом административной процедуры является прием 
заявления и прилагаемых документов.

3.1.6. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации 
входящ ей корреспонденции.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги
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3.2.1. Основанием начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.2. Ответственный исполнитель Администрации в течение 2 
рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию 
осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующ ие в предоставление муниципальной 
услуги.

3.2.3. М ежведомственный запрос направляется в форме 
электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, 
по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации 
о защите персональных данных.

Ответственный исполнитель Администрации осуществляющий 
межведомственное информационное взаимодействие, обязан принять 
необходимые меры по получению ответов на межведомственные запросы.

3.2.4. М аксимальный срок подготовки и направления ответа на запрос 
не может превышать пять рабочих дней

3.2.5. Ответ на межведомственный запрос регистрируется в 
установленном порядке.

3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по 
межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.

3.2.7. М аксимальный срок выполнения административной процедуры
- 7 рабочих дней.

3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, 
указанных в пункте 2.7.1. настоящего Административного регламента.

3.2.9. Результат административной процедуры -  получение ответов на 
межведомственные запросы.

3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация ответов на межведомственные запросы в 
журнале регистрации входящ ей корреспонденции.

3.3 Опубликование извещения о предполагаемом предоставлении 
соответствующего земельного участка и проведение торгов

(в случае, если подано больше одного заявления для получения
муниципальной услуги)

consultantplus://offline/ref=A5B9C8880C626A0824A682864869760DBC3ED31007D1324A062572023AB8LCL
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3.3.1. 1. Основанием для начала административной процедуры 
является наличие зарегистрированного заявления и комплекта
документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7. настоящего 
Административного регламента.

3.3.1.2. Извещение о предполагаемом предоставлении земельного 
участка размещается в средствах массовой информации, а также в 
информационно-коммуникационной сети «Интернет».

В случае рассмотрения заявления о предоставлении земельного 
участка, при наличии решения о предварительном согласовании 
предоставления испрашиваемого земельного участка опубликование 
извещения о предоставлении земельного участка и размещение 
извещения на официальном сайте не требуется.

Предварительное согласование предоставления земельного 
участка

Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения 
заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении 
участвовать в аукционе не поступили, Администрация совершает одно из 
следующих действий:

1) осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или 
проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, их 
подписание и направление заявителю при условии, что не требуется 
образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;

2) принимает решение о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 
Земельного Кодекса Российской Федерации при условии, что 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О 
государственном кадастре недвижимости», и направляет указанное 
решение заявителю.

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка является основанием для предоставления земельного участка без 
проведения торгов в порядке, установленном статьей 39.17 Земельного 
Кодекса Российской Федерации.

В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования 
извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств
о намерении участвовать в аукционе уполномоченный орган в недельный 
срок со дня поступления этих заявлений принимает решение:

1) об отказе в предоставлении земельного участка без проведения 
аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного 
участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для 
целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;
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2) об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка. В этом случае 
администрация сельсовета обеспечивает образование испрашиваемого 
земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о 
проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка для целей, 
указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.

3.3.1.3. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры составляет 30 дней.

3.3.1.4. Критерий принятия решения - наличие оснований для 
предварительного согласования предоставления земельного участка.

3.3.1.5. Результатом административной процедуры является 
подписанное решение о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.

3.3.1.6. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является регистрация решения о 
предварительном согласовании земельного участка в журнале регистрации 
постановлений Администрации Пристенского района Курской области.

Процедура проведения аукциона

3.3.2.1. Основание административной процедуры является 
поступление течение тридцати дней со дня опубликования извещения 
заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о 
намерении участвовать в аукционе.

3.3.2.2. Уполномоченный орган в недельный срок со дня поступления 
этих заявлений принимает решение о проведении аукциона по продаже 
земельного участка, находящегося муниципальной собственности на 
территории района, аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, (далее 
также - аукцион).

3.3.2.3. Образование земельного участка для его продажи или 
предоставления в аренду путем проведения аукциона по инициативе 
Администрации и подготовка к проведению аукциона осуществляются в 
следующем порядке:

1) подготовка и утверждение Администрацией схемы расположения 
земельного участка в случае, если такой земельный участок предстоит 
образовать и отсутствует утвержденный проект межевания территории;

2) обеспечение Администрацией выполнения в отношении земельного 
участка, образование которого предусмотрено проектом межевания 
территории или схемой расположения земельного участка, в соответствии 
с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007

consultantplus://offline/ref=A991D9F6B710C58CE35D8B35E2A8184EF0BF2C934DCA613A46A8F5E6C2u5w6J


31

года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (далее - 
Федеральный закон «О государственном кадастре недвижимости»), работ, 
в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих 
необходимые для осуществления государственного кадастрового учета 
сведения о таком земельном участке (далее - кадастровые работы);

3) осуществление на основании заявления Администрации 
государственного кадастрового учета земельного участка;

4) получение технических условий подключения (технологического 
присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за 
исключением случаев, если в соответствии с разрешенным 
использованием земельного участка не предусматривается возможность 
строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка для комплексного 
освоения территории или ведения дачного хозяйства;

5) принятие Администрацией решения о проведении аукциона.
Администрация при наличии в письменной форме согласия лица,

обратившегося с заявлением об утверждении схемы расположения 
земельного участка, вправе утвердить иной вариант схемы расположения 
земельного участка.

Извещение о проведении аукциона размещается на официальном 
сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, 
определенном Правительством Российской Федерации (далее - 
официальный сайт), не менее чем за тридцать дней до дня проведения 
аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления 
всем заинтересованным лицам без взимания платы.

Организатор аукциона также обеспечивает опубликование 
извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для 
официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых 
актов уставом поселения, по месту нахождения земельного участка не 
менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона.

Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня 
проведения аукциона по продаже земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности на территории района либо аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности.

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона 
заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, 
уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. 
Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток 
в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве 
заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока 
приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для 
участников аукциона.
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Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не 
допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет 
уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, 
следующего после дня подписания протокола, указанного в пункте 9 статьи
39.12. Земельного кодекса Российской Федерации.

Организатор аукциона обязан вернуть заявителю, не допущенному к 
участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со 
дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

Протокол о результатах аукциона размещается на официальном 
сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания данного 
протокола.

В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о 
результатах аукциона организатор аукциона обязан возвратить задатки 
лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

Уполномоченный орган направляет победителю аукциона или 
единственному принявшему участие в аукционе его участнику три 
экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта 
договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня 
составления протокола о результатах аукциона. При этом, договор купли- 
продажи земельного участка заключается по цене, предложенной 
победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с 
единственным принявшим участие в аукционе его участником по 
начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы 
или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного 
участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или 
в случае заключения указанного договора с единственным принявшим 
участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном 
начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных 
договоров ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о 
результатах аукциона на официальном сайте.

В случае, если в течение тридцати дней со дня направления 
участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене 
предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта договора 
аренды земельного участка этот участник не представил в администрацию 
сельсовета подписанные им договоры, организатор аукциона вправе 
объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным 
участком иным образом в соответствии с настоящим Кодексом.

Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения 
договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, 
являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми 
указанные договоры заключаются в соответствии с пунктами 13, 14 или 20 
статьи 39.12. Земельного кодекса Российской Федерации, и которые 
уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных 
участников аукциона.
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В случае, если победитель аукциона или иное лицо, с которым 
договор купли-продажи или договор аренды земельного участка 
заключается в соответствии с пунктами 13, 14 или 2 статьи 39.12. 
Земельного кодекса Российской Федерации, в течение тридцати дней со 
дня направления им уполномоченным органом проекта указанного 
договора, уполномоченный орган в течение пяти рабочих дней со дня 
истечения этого срока направляет сведения, предусмотренные подпунктами
1 - 3 пункта 29 статьи 39.12. Земельного кодекса РФ, в уполномоченный 
Правительством Российской Федерации федеральный орган 
исполнительной власти для включения их в реестр недобросовестных 
участников аукциона.

Сведения, предусмотренные пунктом 29 статьи 39.12. Земельного 
кодекса Российской Федерации, исключаются из реестра 
недобросовестных участников аукциона по истечении двух лет со дня их 
внесения в реестр недобросовестных участников аукциона.

3.3.2.4.Максимальный срок выполнения административной 
процедуры - 30 дней.

3.3.2.5. Критерий принятия решения -  решение принятое 
уполномоченным органом.

3.3.2.6. Результатом административной процедуры является 
составленный протокол в двух экземплярах, один из которых передается 
победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона.

3.3.2.7. Способ фиксации результата - протокол о результатах 
аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается 
победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона.

3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры 
является наличие решения о предварительном согласовании 
предоставления испрашиваемого земельного участка при условии, что не 
требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного 
участка либо наличие протокола по результатам проведения аукциона.

3.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги ответственный исполнитель оформляет в порядке, 
установленном Земельным кодексом Российской Федерации и настоящим 
Регламентом:

1) решение о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного Кодекса 
Российской Федерации при условии, что испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре 
недвижимости", и направление указанного решения заявителю;
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2) проект договора купли-продажи или проекта договора аренды 
земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление 
заявителю при условии, что не требуется образование или уточнение 
границ испрашиваемого земельного участка, решения о предоставлении 
земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное 
(бессрочное) пользование;

3) решение об отказе в предоставлении земельного участка.
3.4.3. Ответственный исполнитель представляет вышеуказанные 

документы Г лаве района либо уполномоченному должностному лицу, для 
подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного 
срока рассмотрения заявления.

3.4.4. В случае если заявитель обратился за получением услуги через 
Региональный портал, результат заявителю направляется по его выбору:

- в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи;

- на бумажном носителе из органа власти.
Заявитель вправе получить результат предоставления услуги в форме 

электронного документа или на бумажном носителе в течение срока 
предоставления услуги.

3.4.5. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры составляет не более семи дней.

3.4.6. Критерием принятия решения является наличие 
оформленного результата предоставления муниципальной услуги:

3.4.7. Результатом выполнения административной процедуры 
является получение заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.4.8. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в журнале о получении экземпляра документа.

3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий)

Исчерпывающий перечень административных действий при 
получении муниципальной услуги в электронной форме в случае 
предоставления земельного участка без проведения торгов:

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- запись на прием для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация запроса;
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- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги.
3.5.1. Уведомление о порядке и сроках предоставления услуги 

направляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или 
с использованием средств Регионального портала в единый личный 
кабинет по выбору заявителя.

3.5.2. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение заявителя за получением муниципальной услуги 
через Региональный портал с заявлением о предоставлении услуги, в том 
числе по предварительной записи.

3.5.3. Запись на прием проводится посредством Регионального 
портала.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные 
для приема дату и время в пределах установленного в Администрации 
графика приема заявителей.

3.5.4. Формирование запроса осуществляется посредством 
заполнения заявителем электронной формы запроса на Региональном 
портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме.

3.5.5. После заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса автоматически осуществляется форматно-логическая 
проверка сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме запроса.

3.5.6.Заявителю направляется уведомление о получении запроса с 
использованием Регионального портала.

3.5.7. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
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информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система 
идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на 
Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы запроса без потери ранее введенной информации на 
Региональном портале;

е) возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее 
поданным запросам в течение не менее одного года.

3.5.8. Сформированный запрос и документы, указанные в п. 2.6.1.,
2.7, необходимые для получения услуги в соответствии настоящим 
административным регламентом направляются в Администрацию 
посредством Регионального портала

3.5.9. Администрация обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 
необходимости повторного представления заявителем таких документов на 
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса -  1 рабочий день.
3.5.10. Предоставление муниципальной услуги начинается с 

момента приема и регистрации электронных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

3.5.11. При получении запроса в электронной форме в 
автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль 
запроса и заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной 
форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе 
Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе 
выполнения указанного запроса.

3.5.12. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 
Администрации, ответственным за принятие запросов. После регистрации 
запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги.

3.5.13. Исполнение запроса заключается в подготовке ответа 
заявителю после анализа информации, содержащейся в запросе и 
приложенных к нему документах (при их наличии).

3.5.14. После принятия запроса заявителя должностным лицом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус 
запроса заявителя в Едином личном кабинете на Едином портале 
обновляется до статуса «принято».

3.5.15. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.16. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня
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после завершения выполнения соответствующего действия с 
использованием средств Регионального портала.

3.5.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения соответствующего действия направляется:

а) уведомление о записи на прием в Администрацию, содержащее 
сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте 
приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и 
начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и 
возможности получить результат предоставления услуги

3.5.18. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, 
выбранным заявителем при подаче запроса. При отсутствии в запросе 
указания на способ получения ответа ответ направляется по почтовому 
адресу заявителя. Срок направления результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты подготовки 
одного из документов, указанных в подразделе 2.3. настоящего 
Административного регламента.

3.5.19. Заявитель вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа или на бумажном 
носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.5.20. Заявителям обеспечивается возможность оценить 
доступность и качество муниципальной услуги на Региональном портале.

3.5.21. Критерием принятия решения является обращение заявителя 
за получением муниципальной услуги в электронной форме.

3.5.22. Результатом административной процедуры является 
подготовка ответа на запрос в форме одного из документов, указанных в 
подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.

3.5.23. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  направление сообщения в Единый личный кабинет заявителя 
на Едином портале.

3.5.24. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4 настоящего 
Административного регламента.

consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
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3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
в Администрацию или МФЦ.

3.6.2. Срок передачи запроса заявителя из МФЦ в Администрацию 
установлен соглашением о взаимодействии.

3.6.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.6.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.6.5.Результатом административной процедуры является исправление 
допущенных должностным лицом Администрации опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об 
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
услуги документах.

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Журнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.6.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными
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лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- Г лава Пристенского района Курской области;
- первый заместитель Главы администрации Пристенского района 

Курской области.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
главой района.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой 
или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги
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По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Федерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о 
мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) 
его должностных лиц, муниципальных служащих, при 
предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра.
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Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://www.gosuslugi.ru/.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 
государственной власти (орган местного самоуправления) публично
правового образования, являющийся учредителем 
многофункционального центра, а также уполномоченные на 
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть 
направлена жалоба.

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию;
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

Жалобы рассматривают:
в Администрации района - Глава Пристенского района Курской 

области, Первый заместитель Главы администрации Пристенского района 
Курской области;

в МФЦ - руководитель многофункционального центра;
у учредителя - руководитель учредителя многофункционального 

центра.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах 
в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу 
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

https://www.gosuslugi.ru/
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Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

1. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2. Постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О 
порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

3. Постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области района Курской области от 12.02.2013г. №59 «Об утверждении 
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействия) органа местного самоуправления Пристенского 
района Курской области и его должностных лиц, муниципальных 
служащих органа местного самоуправления Пристенского района Курской 
области при предоставлении муниципальных услуг»;

Информация, изложенная в данном разделе, размещена на Едином 
портале по адресу https://www.gosuslugi.ru/

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг

6.1. В случае предоставления земельного участка без проведения 
торгов заявитель может обратиться за получением муниципальной 
услуги в МФЦ.

6.2. Основанием для начала административной процедуры является 
подача Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего 
Административного регламента.

6.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 
в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

https://www.gosuslugi.ru/
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6.4. Взаимодействие МФЦ с Администрацией осуществляется в 
соответствии соглашением о взаимодействии между ОБУ «МФЦ» и 
Администрацией.

6.5. МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ.

6.6. При получении заявления работник МФЦ:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае 

неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении 
заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

г) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов в 
Региональную автоматизированную информационную систему поддержки 
деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг Курской области.

6.7. Срок передачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

6.8. Результат муниципальной услуги в МФЦ не выдается.
6.9. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 

получением муниципальной услуги в МФЦ.
6.10. Результатом административной процедуры является передача 

заявления и документов, из МФЦ в Администрацию.
6.11. Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры - отметка в передаточной ведомости о передаче документов из 
МФЦ в Администрацию.
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Приложение №1 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
Предоставление земельных участков, находящихся 

в собственности муниципального района и (или) 
государственная собственность на которые не 
разграничена, расположенных на территории 

сельского поселения, входящего в состав 
муниципального района, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства, гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности

Форма заявления для физических лиц

Главе Пристенского района Курской области

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя) 

Паспорт серия N выдан

____________________________________________,
ОГРНИП
(для индивидуальных предпринимателей) 

проживающий(ей) по адресу:

контактный телефон:

Представитель заявителя: 
______________________________________ ,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

действующий на основании

Заявление 
о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу:

(указать адрес (местоположение) испрашиваемого земельного участка) 
кадастровый номер , общей площадью
кв. м, в

(указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести
земельный участок)

для
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использования в целях

(указать цель использования земельного участка)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд (в
случае, если земельный участок предоставлен взамен земельного участка, 
изымаемого для государственных или муниципальных нужд).

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка (в случае,
если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы 
уточнялись на основании данного решения).

Реквизиты решения об утверждении документа территориального 
планирования и (или) проекта планировки территории
(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом).

К заявлению прилагаются документы:
1.  
2. _______________________________________________________________________
3 . 
4.

Информацию (сведения) прошу предоставить в экземплярах:

1— 1 почтовым отправлением по адресу:

(почтовый адрес с указанием индекса)

□
□

при личном обращении в Администрацию 

по адресу электронной

□ при личном обращении в МФЦ

О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить по 
телефону .

20
(подпись заявителя)

В соответствии с Федеральным законом N 152-ФЗ от 27.07.2006 "О персональных 
данных" подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных.

/подпись/

consultantplus://offline/ref=CB670547A144B388BA183C950ADBDFB6E5B98D61708E9BCA9BBA0D71AB2BFBH
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Приложение №2 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
Предоставление земельных участков, 

находящихся в собственности муниципального 
района и (или) государственная собственность на 

которые не разграничена, расположенных на 
территории сельского поселения, входящего в 
состав муниципального района, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства, гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности

Форма заявления для юридических лиц

Главе Пристенского района Курской области

(полное наименование юридического лица)

О Г Р Н

И Н Н

(адрес (место нахождения) постоянно действующего

исполнительного органа (в случае отсутствия-

иного органа или лица, имеющих право действовать

от имени юридического лица 
в лице

без доверенности)

,
(полностью должность, ФИО представителя заявителя)

,действовавшего(ей) на основании

(наименование и реквизиты документа,
подтверждающего полномочия представителя 
заявителя)
Информация для связи с заявителем:

Заявление 
о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу:

(указать адрес (местоположение) испрашиваемого земельного участка) 
кадастровый номер , общей площадью
кв. м, в

(указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести
для
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земельный участок)
использования в целях

(указать цель использования земельного участка)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд (в
случае, если земельный участок предоставлен взамен земельного участка, 
изымаемого для государственных или муниципальных нужд).

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка (в случае,
если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы 
уточнялись на основании данного решения).

Реквизиты решения об утверждении документа территориального 
планирования и (или) проекта планировки территории
(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом).

К заявлению прилагаются документы:
1.  
2.  
3 . 
4.

Информацию (сведения) прошу предоставить в экземплярах:

□ почтовым отправлением
адресу:

почтовый адрес с указанием индекса

□
□

при личном обращении в Администрацию

адресу электронной

□ при личном обращении МФЦ

О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить

телефону

по

по

в

по

"__" ___________  2 0__ г. __________________________
(подпись заявителя)

В соответствии с Федеральным законом N 152-ФЗ от 27.07.2006 "О персональных 
данных” подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных.

/ п о д п и с ь /

consultantplus://offline/ref=CB670547A144B388BA183C950ADBDFB6E5B98D61708E9BCA9BBA0D71AB2BFBH
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Приложение №3 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
Предоставление земельных участков, 

находящихся в собственности муниципального 
района и (или) государственная собственность на 

которые не разграничена, расположенных на 
территории сельского поселения, входящего в 
состав муниципального района, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства, гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности

Форма заявления для индивидуальных предпринимателей

Главе Пристенского района Курской области

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя) 

Паспорт серия N выдан

____________________________________________,
ОГРНИП

проживающий(ей) по адресу:

контактный телефон: 
факс:

Эл. почта

Представитель заявителя: 
______________________________________ ,
фамилия, имя, отчество (при наличии) ) 

действующий на основании

Заявление 
о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу:

указать адрес (местоположение) испрашиваемого земельного участка)
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кадастровый номер , общей площадью
кв. м, в
__________________________________________________________________________  для

(указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести
земельный участок)

использования в целях

(указать цель использования земельного участка)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд (в
случае, если земельный участок предоставлен взамен земельного участка, 
изымаемого для государственных или муниципальных нужд).

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка (в случае,
если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы 
уточнялись на основании данного решения).

Реквизиты решения об утверждении документа территориального 
планирования и (или) проекта планировки территории
(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом).

К заявлению прилагаются документы:
1. _______________________________________________________________________
2.  

3 . 
4.

Информацию (сведения) прошу предоставить в экземплярах:

□ почтовым отправлением
адресу:

(почтовый адрес с указанием индекса)

□
□

при личном обращении в Администрацию 

по адресу электронной

□ при личном обращении в МФЦ

по
О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить 

телефону .

"__" ___________  2 0__ г. __________________________
(подпись заявителя)

В соответствии с Федеральным законом N 152-ФЗ от 27.07.2006 "О персональных 
данных” подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных.

/ п о д п и с ь /

consultantplus://offline/ref=CB670547A144B388BA183C950ADBDFB6E5B98D61708E9BCA9BBA0D71AB2BFBH


АДГ^ИНИСТРМЩЯ 
ПРИСТЕНСКОПО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ЯОС/АНОЕЛЕНИЕ
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Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление земельных 
участков, находящихся в 
собственности муниципального 
района и (или) государственная 
собственность на которые не 
разграничена, расположенных на 
территории сельского поселения, 
входящего в состав муниципального 
района, в собственность или аренду 
без проведения торгов»

Руководствуясь Ф едеральным законом от 06.10.2003 N 131-03  «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Ф едерации», Федеральным законом от 27.07.2010 Ы210-Ф3 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Ф едерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановления Администрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:



?
1. Утвердить прилагаемый административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, находящихся в собственности муниципального района и (или) 
государственная собственность на которые не разграничена, расположенных 
на территории сельского поселения, входящего в состав муниципального 
района, в собственность или аренду без проведения торгов».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области 
http://pristen.rkursk.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
первого заместителя Главы Администрации Пристенского района Курской 
области -  Зенина B.C.

4. Признать утративш им силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 05.07.2018 г. № 385-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в 
собственности муниципального района и (или) государственная 
собственность на которые не разграничена, расположенных на территории 
сельского поселения, входящего в состав муниципального района, и 
земельных участков, расположенных на межселенных территориях 
муниципального района, в собственность или аренду без проведения 
торгов»»

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района 
Курской области В.В.Петров

http://pristen.rkursk.ru


УТВЕРЖ ДЕН 
Постановлением Администрации 

Пристенского района Курской 
области 

от 28.01.2019г. №  57-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных 

участков, находящихся в собственности муниципального района и 
(или) государственная собственность на которые не разграничена, 
расположенных на территории сельского поселения, входящего в 
состав муниципального района, в собственность или аренду без

проведения торгов»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления Администрацией 
Пристенского района Курской области муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящ ихся в собственности 
муниципального района и (или) государственная собственность на которые 
не разграничена, расположенных на территории сельского поселения, 
входящего в состав муниципального района, в собственность или аренду 
без проведения торгов» (далее -  Административный регламент) определяет 
стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), формы контроля за исполнением административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий должностных лиц, предоставляю щ их муниципальную услугу

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются физические, юридические лица (за 
исключением государственных органов и их территориальных органов, 
органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные 
представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
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необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления, являющегося 
разработчиком регламента в сети «Интернет», в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 
портал).

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, проводится путем устного информирования, письменного 
информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией лично 
(в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещ ается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросов.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по 
телефону) заявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно
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ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину 
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую 
информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью Главы Пристенского района Курской 
области.

Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной 
форме и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, 
фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещ ен с соблюдением требований части
2 статьи 6 Ф едерального закона «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо 
или косвенно на индивидуальные реш ения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещ ения информации на 
информационном стенде, а также с использованием информационно
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения 
на официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет».

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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На Едином портале можно получить информацию о (об):

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 

результата муниципальной услуги;
- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осущ ествляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация об услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещ ается следующая 
информация:

извлечения из настоящего Административного регламента с 
приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляю щ их муниципальную услугу;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
основания приостановления предоставления муниципальной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним;
- образцы заполнения электронной формы запроса.
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Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 
(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляю щ их муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующ их в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющ ей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещ ена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале https://www. gosuslugi.ru.

II. Стандарт предоставления услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Предоставление земельных участков, находящ ихся в 
собственности муниципального района и (или) государственная 
собственность на которые не разграничена, расположенных на территории 
сельского поселения, входящего в состав муниципального района, в 
собственность или аренду без проведения торгов

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. М униципальная услуга предоставляется Администрацией 
Пристенского района Курской области (далее -  Администрация).

Непосредственно услугу предоставляет отдел агрономии, земельных 
и имущ ественных правоотношений Администрации Пристенского района 
Курской области.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Курской области;
- Управление Федеральной налоговой службы по Курской области;
- филиал автономного учреждения Курской области 

«М ногофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 года №  210-Ф З «Об организации

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru./
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предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым актом 
представительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- проект договора аренды, договора купли - продажи земельного 

участка;
- решение о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно;
- решение об отказе в предоставлении земельного участка с 

обоснованием причин отказа.
- уведомление о возврате заявления о предоставлении земельного 

участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 30 календарных дней со дня поступления заявления о 
предоставлении земельного участка.

2.4.2. Срок принятия реш ения о возврате и направлении (выдачи) 
заявителю реш ения в виде уведомления о возврате заявления составляет 10 
дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка, 
если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или 
уточнение его границ

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий 
день с даты регистрации одного из документов, указанных в подразделе
2.3. настоящего Административного регламента.
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2.4.4. В случае представления заявителем документов, через 
многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со 
дня передачи многофункциональным центром таких документов в 
Администрацию .

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующ их 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещ ен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на 
Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их

представления

2.6.1. Для предоставления земельного участка в собственность или 
аренду без проведения торгов необходимы следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме 
согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту 
и содержащему следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты 
документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического 
лица), а также государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре ю ридических лиц, идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- основание предоставления земельного участка без проведения 

торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5 и 
пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации 
оснований;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный 
участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю 
допускается на нескольких видах прав;

http://pristen.rkursk.ru
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- реквизиты реш ения об изъятии земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный 
участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 
государственных или муниципальных нужд;

- цель использования земельного участка;
- реквизиты реш ения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 
земельный участок предоставляется для размещ ения объектов, 
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

- реквизиты реш ения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый 
земельный участок образовывался или его границы уточнялись на 
основании данного решения;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
заявителем.

2.6.2. К  заявлению прилагаются следующие документы:
1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, 
установленным уполномоченным Правительством Российской Ф едерации 
федеральным органом исполнительной власти (за исключением 
документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган 
в порядке межведомственного информационного взаимодействия) 
(Приложение №  2 к настоящему Административному регламенту);

2) документ, подтверждающ ий полномочия представителя заявителя, в 
случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка обращается представитель заявителя;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо;

4) подготовленный садоводческим или огородническим 
некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищ ества в 
случае, если подано заявление о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или о предоставлении земельного 
участка в безвозмездное пользование такому товариществу.

5) копия документа, подтверждающего личность заявителя
2.6.3. Предоставление указанных документов не требуется в случае, 

если указанные документы направлялись в Администрацию с заявлением о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, по 
итогам рассмотрения которого принято реш ение о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка.

2.6.4. Заявитель вправе предоставить заявление и документы 
следующим способом:

consultantplus://offline/ref=79DD66CF3BC9278E49007372AD06AB509BA3157C9BD7E702A14B0D2E97C051C8FCE7CA944104EF33940B248CD5D466A0E8B434D3666B3BDFQ1W3M
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в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при 

личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя;
- в электронной форме, путем заполнения формы запроса, 

размещ енной на официальном сайте органа власти в сети Интернет, в том 
числе посредством отправки через личный кабинет Регионального портала 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 
форме или путем направления электронного документа на официальную 
электронную почту органа власти.

в МФЦ:
- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя.
2.6.5. При подаче заявления и документов при личном приеме 

заявитель предъявляет подлинники документов для удостоверения 
подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, 
удостоверенных нотариально или заверенных органами, выдавш ими 
данные документы в установленном порядке).

2.6.6.Заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемые к нему документы надлежащ им образом оформляются, 
скрепляются подписью и печатью (при наличии) заявителя.

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в документах 
не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и 
заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение 
заявления и документов карандашом не допускается.

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющих 
однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении услуги, и которые заявитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

Для предоставления муниципальной услуги в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия запраш иваются 
следующие документы, находящ иеся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов участвующ их в 
предоставлении муниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
(далее - ЕГРН) на здание, сооружение, находящиеся на приобретаемом 
земельном участке.
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В случае отсутствия в ЕГРН сведений о правах на здания, сооружения
- уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на здания, сооружения, находящиеся на 
приобретаемом земельном участке;

2) выписка из ЕГРН на приобретаемый земельный участок;
3) выписка из Единого государственного реестра ю ридических лиц (в 

случае если заявитель является ю ридическим лицом);
4) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (в случае если заявитель является индивидуальным 
предпринимателем);

5) утвержденный проект планировки и утвержденный проект 
межевания территории;

6) проект организации и застройки территории некоммерческого 
объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания 
территории).

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Непредставление (несвоевременное предоставление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующ их органов либо 
организации, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не может 
являться основанием для отказа в предоставлении заявителю 
муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляю щ их государственные услуги, органов, предоставляющ их 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующ их в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Ф едерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в
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определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной 
инициативе;

2.8.2. При приеме заявления и документов посредством 
Регионального портала запрещается:

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Региональном портале;

- отказывать в предоставлении услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Региональном портале;

- требовать от заявителя совершения иных действий кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема;

- требовать от заявителя предоставления документов, 
подтверждающих внесения заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги

Оснований для отказа в приеме заявления и необходимых для 
предоставления услуги документов законодательством Российской 
Федерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Ф едерации не 
предусмотрено.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги:
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1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет 
права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или 
подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок образован в результате раздела земельного участка, 
предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 
товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением 
члена этого товарищ ества (если такой земельный участок является садовым 
или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных 
в границах территории ведения гражданами садоводства или 
огородничества для собственных нужд (если земельный участок является 
земельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 
не завершено, размещ ение которых допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекты, размещ енные в соответствии со 39.36 
Земельного кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 
заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 
расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо 
решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие 
с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 
решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 
статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, за исключением случаев, если на 
указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если на земельном участке

consultantplus://offline/ref=B9593A73EDBB5E5783B93AE73013EAFC45AD7BDDC111C4054376B0A28D07C9EE7497872651A53688CA6F2B186EE961035982E9AB3AB3430DO
consultantplus://offline/ref=B9593A73EDBB5E5783B93AE73013EAFC45AD7BDDC111C4054376B0A28D07C9EE7497872651A53688CA6F2B186EE961035982E9AB3AB3430DO
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расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 
не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекты, размещ енные в соответствии со 
статьей 39.36 Земельного Кодекса, либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 
помещ ений в них, этого объекта незаверш енного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в 
обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в 
заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является зарезервированным для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 
предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного 
участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок 
действия решения о резервировании земельного участка, за исключением 
случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной 
территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений 
в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной 
территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 
отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном 
освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещ ения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого 
заключен договор о комплексном освоении территории или договор о 
развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной 
документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым 
заключен договор о комплексном освоении территории или договор о

consultantplus://offline/ref=B7A9C2265E4A23064C40F7C2BEAE3F18A0199C1DD7259D3B2CF499E38403A70DDC1010F0D66382FDF1426BB2E0BB666EDCEECA5891C5O7G1P
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развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство 
данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении 
которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 
кодекса;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 
39.11 Земельного кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже 
или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что 
такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 
4 статьи 39.11 Земельного кодекса и уполномоченным органом не принято 
решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, 
предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 
пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса извещение о предоставлении 
земельного участка для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разреш енное использование земельного участка не соответствует 
целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 
предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 
линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 
земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 
временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 
заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о 
предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, 
установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного Кодекса;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предназначен для размещ ения здания, сооружения в

consultantplus://offline/ref=5AB846222771AA203B0A59F9A746A3A401C48F6FA535AC07DEB669CCA6C1E50CA34518D035B1B38EB4A14BB8AA075621762546C3B302qFV9L
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соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Ф едерации и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 
допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и 
указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не 
соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Ф едеральным 
законом «О государственной регистрации недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения 
земельного участка, проекте межевания территории или в проектной 
документации лесны х участков, в соответствии с которыми такой 
земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении услуги

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги
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М униципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 
таких услуг

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3.Специалист, ответственный за прием документов, в 
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и 
распределение поступающей корреспонденции:

- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами
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делопроизводства;
- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги.
2.15.4. Срок регистрации запроса, поступившего через Региональный 

портал в журнале регистрации входящей корреспонденции и (или) в 
автоматизированной информационной системе электронного 
документооборота осуществляется в порядке общего делопроизводства в 
срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приему заявителей, размещению и оформлению  
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвы чайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещ аются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из 
него;
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сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащ ее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающ их к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющ их стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющ их 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющ им функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, меш ающ их получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах
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п редоставлен и я  государственны х и м у н и ц и п ал ьн ы х  услуг, 
предусмотренного статьей  15.1 Ф едерального  зак о н а  (далее -  
к о м п л ек сн ы й  запрос) 

П о к азател и  доступности м ун и ц и п альн ой  услуги:

транспортная или пеш ая доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общ едоступных местах 
помещ ений органов, предоставляющ их муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных 
материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

предоставление возможности получения муниципальной услуги в 
электронном виде;

предоставление муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

возможность получения муниципальной услуги посредством 
комплексного запроса.

П о к азател ям и  доступности п редоставл ен и я  м у н и ц и п альн ой  
услуги  в  электрон н ой  ф орм е яв л я ю тся :

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
запись на прием в Администрацию, М Ф Ц для подачи запроса о 

предоставлении услуги; 
формирование запроса;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления услуги; 
получение результата предоставления услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа 
(организации) либо государственного или муниципального служащего.

П о к азател и  к ач еств а  м ун и ц и п альн ой  услуги:
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полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в 
целях соблюдения установленных настоящим Административным 
регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление 
муниципальной услуги могут осуществляться с использованием 
электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - 
ЭП) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной 
подписи» и Ф едерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за 
получением муниципальных услуг в электронной форме, а также 
определение случаев, при которых допускается использование простой ЭП 
или усиленной квалифицированной ЭП, осуществляется на основе правил, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Ф едерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

Порядок использования ЭП утвержден постановлением 
Правительства Российской Ф едерации от 25.08.2012 №  852 «Об 
утверждении Правил использования усиленной квалифицированной 
электронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

Для использования простой ЭП заявитель должен быть 
зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.

Для использования квалифицированной ЭП при обращении за

consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FB77CCE3CB920E2ABA9B98557S2Q6L
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75CB278CF34BC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQDL
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FBF7DC93FBC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQCL
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получением муниципальной услуги заявителю необходимо получить 
квалифицированный сертификат клю ча проверки ЭП в удостоверяющ ем 
центре, аккредитованном в порядке, установленном Ф едеральным законом 
«Об электронной подписи».

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, подписанные простой ЭП и поданные заявителем с 
соблюдением Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», признаются равнозначными 
запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и 
представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если 
федеральными законами или иными нормативными правовыми актами 
установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в 
электронной форме.

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в 
соответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаем 
делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный 
документ, подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначным 
документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной 
подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, 
подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.

Заявление и документы, необходимые для получения муниципальной 
услуги, представляемые в форме электронных документов подписываются: 

заявление - простой ЭП;
копии документов, не требующ их предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - простой ЭП;
документы, выданные органами или организациями, - усиленной 

квалифицированной ЭП таких органов или организаций;
копии документов, требующ их предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.
В случае если при обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием единой системы 
идентификации и аутентификации, заявитель, являющ ийся физическим 
лицом имеет право использовать простую ЭП при обращении в 
электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что 
при выдаче клю ча простой ЭП личность физического лица установлена 
при личном приеме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме

Исчерпывающ ий перечень административных процедур:

consultantplus://offline/ref=8534D0331EB3F572DD64B028383BD6CC4991EB2DED3B54695F936A84203CDA199422A57169D3EE8Eq8lEM
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1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в 
органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие реш ения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги и оформление результатов муниципальной услуги;

4) выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

5) порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий);

6) порядок исправления допущ енных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента.

3.1.2. При получении заявления ответственный исполнитель 
Администрации:

1) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощь 
заявителю в оформлении заявления.

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
4) вносит запись о приеме заявления в Ж урнал регистрации входящ ей 

корреспонденции.
3.1.2. М аксимальный срок выполнения административной процедуры -

1 рабочий день.
3.1.3. Критерием принятия реш ения является обращение заявителя за 

получением муниципальной услуги.
3.1.4. Результатом административной процедуры является прием 

заявления и прилагаемых документов у заявителя.
3.1.5. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация заявления в Ж урнале регистрации 
входящ ей корреспонденции.



23

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в подразделе 2.7 настоящего Административного регламента.

3.2.2. Ответственный исполнитель Администрации в течение 2 
рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию 
осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Курской области;

- Управление Ф едеральной налоговой службы России по Курской 
области.

3.2.3. М ежведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, 
по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Ф едерации о 
защите персональных данных.

Ответственный исполнитель Администрации, осуществляющий 
межведомственное информационное взаимодействие, обязан принять 
необходимые меры по получению ответа на межведомственные запросы.

3.2.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос с использованием межведомственного электронного 
взаимодействия, не может превышать пять рабочих дней.

3.2.5. Ответ на межведомственный запрос регистрируется в 
установленном порядке.

3.2.6. Ответственный исполнитель приобщ ает ответ, полученный по 
межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.

3.2.7. М аксимальный срок выполнения административной процедуры -
7 рабочих дней.

3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.9. Результат административной процедуры -  получение ответов на 
межведомственные запросы.

3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация ответов на межведомственные запросы в 
Журнале регистрации входящей корреспонденции.
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3.3. Принятие решения о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги и оформление результатов 
муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие документов, указанных в подразделе 2.6. и пункте 2.7.1. 
настоящего Административного регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.3.2. Ответственный исполнитель проверяет заявление с 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги 
на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2. настоящего 
Административного регламента.

В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении 
земельного участка уполномоченный орган возвращает это заявление 
заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 2.6.1. 
настоящего Административного регламента, подано в иной 
уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, 
предоставляемые в соответствии с пунктом 2.6.2 настоящего 
Административного регламента.

При этом уполномоченным органом должны быть указаны причины 
возврата заявления о предоставлении земельного участка.

не соответствует положениям пункта 1 настоящей статьи, подано в 
иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, 
предоставляемые в соответствии с пунктом 2 настоящей статьи.

3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10. 2. настоящего 
Административного регламента, ответственный исполнитель готовит 
проект письма об отказе в предоставлении земельного участка, с 
обоснованием причин отказа, и обеспечивает его дальнейшее согласование 
и подписание.

3.3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10. 2. настоящего 
Административного регламента, ответственный исполнитель обеспечивает 
подготовку и согласование проекта договора купли-продажи земельного 
участка, проекта договора аренды земельного участка, либо решения о 
предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

3.3.5. Проект договора купли-продажи земельного участка, проекта 
договора аренды земельного участка либо решения о предоставлении 
земельного участка в собственность бесплатно подписывает Глава 
Пристенского района Курской области или уполномоченное должностное 
лицо.

consultantplus://offline/ref=897CEDAC2F37FB69DCEBCCA81DAFDD830EF559006D0CAD8200B43949D068AC4F8DAA6E04A9C6284782D6480BA83613D5661047D4E6E741L
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3.3.6. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 7 рабочих дней.

3.3.7. Критерии принятия решений - наличие или отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.8. Результатом административной процедуры является наличие 
одного из следующих документов:

договора купли-продажи земельного участка;
договора аренды земельного участка;
реш ения о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно;
уведомление о возврате заявления о предоставлении земельного 

участка;
решение об отказе в предоставлении земельного участка.
3.3.9. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация одного из документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, указанных в 
подразделе 2.3. настоящего Административного регламента, в Журнале 
выдачи договоров купли-продажи и аренды земельных участков/Ж урнале 
регистрации постановлений Администрации Пристенского района Курской 
области.

3.4. Выдача (направление) заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие зарегистрированного:

договора купли-продажи земельного участка;
договора аренды земельного участка;
реш ения о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно;
реш ения об отказе в предоставлении земельного участка.
уведомления о возврате заявления о предоставлении земельного 

участка.
3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 

(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении.
3.4.3. Ответственный исполнитель не позднее дня, следующего за 

днем поступления документов, при наличии контактного телефона 
заявителя приглашает заявителя для получения результата муниципальной 
услуги по телефону, либо направляет уведомление посредством почтового 
отправления или электронной почты по адресу, указанному в заявлении.

3.4.4. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет не более 1 рабочий день с даты регистрации документа, 
являющ егося результатом предоставления муниципальной услуги.
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3.4.5. Критерием принятия реш ения является наличие подписанного 
проекта договора купли-продажи земельного участка, договора аренды 
земельного участка, реш ения о предоставлении земельного участка в 
собственность бесплатно, либо реш ения об отказе в предоставлении 
земельного участка.

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем одного из документов, указанных в подразделе 2.3. 
настоящего Административного регламента.

3.4.7. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  отметка заявителя в Ж урнале выдачи договоров купли- 
продажи и аренды земельных участков.

3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий)

Исчерпывающ ий перечень административных действий при 
получении муниципальной услуги в электронной форме:

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- запись на прием для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация запроса;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги.
3.5.1. Уведомление о порядке и сроках предоставления услуги 

направляется в срок, не превышающ ий одного рабочего дня после 
заверш ения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств Регионального портала в единый личный кабинет 
по выбору заявителя.

3.5.2. Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя за получением муниципальной услуги через 
Региональный портал с заявлением о предоставлении услуги, в том числе 
по предварительной записи.

3.5.3. Запись на прием проводится посредством Регионального 
портала.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные 
для приема дату и время в пределах установленного в Администрации 
графика приема заявителей.
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3.5.4. Ф ормирование запроса осуществляется посредством 
заполнения заявителем электронной формы запроса на Региональном 
портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме.

3.5.5. После заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса автоматически осуществляется форматно-логическая 
проверка сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме запроса.

3.5.6.Заявителю направляется уведомление о получении запроса с 
использованием Регионального портала.

3.5.7. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещ енных в 
федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система 
идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на 
Региональном портале, в части, касающ ейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на лю бой из этапов заполнения 
электронной формы запроса без потери ранее введенной информации на 
Региональном портале;

е) возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее 
поданным запросам в течение не менее одного года.

3.5.8. Сформированный запрос и документы, указанные в п. 2.6.1.,
2.7, необходимые для получения услуги в соответствии настоящим 
административным регламентом направляю тся в Администрацию 
посредством Регионального портала

3.5.9. Администрация обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без
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необходимости повторного представления заявителем таких документов на 
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса -  1 рабочий день.
3.5.10. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента 

приема и регистрации электронных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.11. При получении запроса в электронной форме в 
автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль 
запроса и заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной 
форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе 
Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе 
выполнения указанного запроса.

3.5.12. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 
Администрации, ответственным за принятие запросов. После регистрации 
запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги.

3.5.13. Исполнение запроса заключается в подготовке ответа 
заявителю после анализа информации, содержащейся в запросе и 
приложенных к нему документах (при их наличии).

3.5.14. После принятия запроса заявителя должностным лицом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус 
запроса заявителя в Едином личном кабинете на Едином портале 
обновляется до статуса «принято».

3.5.15. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.16. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня 
после заверш ения выполнения соответствующего действия с 
использованием средств Регионального портала.

3.5.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
заверш ения соответствующего действия направляется:

а) уведомление о записи на прием в Администрацию, содержащее 
сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте 
приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и 
начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее
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сведения о принятии положительного реш ения о предоставлении услуги и 
возможности получить результат предоставления услуги

3.5.18. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, 
выбранным заявителем при подаче запроса. При отсутствии в запросе 
указания на способ получения ответа ответ направляется по почтовому 
адресу заявителя. Срок направления результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты подготовки 
одного из документов, указанных в подразделе 2.3. настоящего 
Административного регламента.

3.5.19. Заявитель вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа или на бумажном 
носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.5.20. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность 
и качество муниципальной услуги на Региональном портале.

3.5.21. Критерием принятия решения является обращение заявителя 
за получением муниципальной услуги в электронной форме.

3.5.22. Результатом административной процедуры является 
подготовка ответа на запрос в форме одного из документов, указанных в 
подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.

3.5.23. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  направление сообщения в Единый личный кабинет заявителя 
на Едином портале.

3.5.24. М аксимальный срок выполнения административной 
процедуры соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4 настоящего 
Административного регламента.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущ енных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в Администрацию или МФЦ.

3.6.2. Срок передачи запроса заявителя из М Ф Ц в Администрацию 
установлен соглашением о взаимодействии. -

3.6.3. Решение об исправлении допущ енных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также

consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
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использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.6.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.6.5.Результатом административной процедуры является исправление 
допущенных должностным лицом Администрации опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об 
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
услуги документах.

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Ж урнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.6.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- Глава Пристенского района Курской области;
- Первый заместитель Главы Администрации Пристенского района 

Курской области.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления
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муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущ ий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
главой района.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или 
актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
реш ения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Ф едерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осущ ествления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в
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Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о 
мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) 
его должностных лиц, муниципальных служащих, при
предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра. 
Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://www. gosuslugi.ru/

5.2. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 

государственной власти (орган местного самоуправления) публично - 
правового образования, являющийся учредителем 

многофункционального центра, а также уполномоченные на 
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть

направлена жалоба

Ж алоба может быть направлена в:
Администрацию;
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющ ийся

https://www.gosuslugi.ru/
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учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

Ж алобы рассматривают:
в Администрации района - Глава Пристенского района Курской 

области; первый заместитель Главы администрации Пристенского района 
Курской области;

в М Ф Ц - руководитель многофункционального центра;
у учредителя - руководитель учредителя многофункционального 

центра.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещ ения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющ ей муниципальную услугу 
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 №  210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 №  840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф едерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления
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государственных и муниципальных услуг и их работников;
постановлением Администрации Пристенского района Курской 

области от 12.02.2013 № 59 «Об утверждении Положения об особенностях 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органа 
местного самоуправления Пристенского района Курской области и его 
должностных лиц, муниципальных служащих органа местного 
самоуправления Пристенского района Курской области при предоставлении 
муниципальных услуг».

Информация, указанная в данном разделе, размещ ена на Едином 
портале https://www.gosuslugi.ru.

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг

6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего 
Административного регламента.

6.2. Предоставление муниципальной услуги в М Ф Ц осуществляется 
в соответствии с Ф едеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

6.3. Взаимодействие М Ф Ц с Администрацией осуществляется в 
соответствии соглашением о взаимодействии между ОБУ «МФЦ» и 
Администрацией.

6.4. М Ф Ц обеспечивает информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в М ФЦ, о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

6.5. При получении заявления работник МФЦ:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае 

неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, работник М Ф Ц оказывает помощь заявителю в оформлении 
заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

г) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов в 
Региональную автоматизированную информационную систему поддержки

https://www.gosuslugi.ru
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деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг Курской области.

6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из М Ф Ц в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

6.7. Результат муниципальной услуги в М Ф Ц не выдается.
6.8. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за 

днем принятия реш ения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о 
предоставлении муниципальной услуги, информацию о принятом 
решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 
заключенным с ОБУ «МФЦ».

6.9. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в МФЦ.

6.10. Результатом административной процедуры является передача 
заявления и документов, из М Ф Ц в Администрацию.

6.11. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - отметка в передаточной ведомости о передаче документов из 
М Ф Ц в Администрацию.
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Приложение № 1 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся 

в собственности муниципального района и (или) 
государственная собственность на которые не 
разграничена, расположенных на территории 

сельского поселения, входящего в состав 
муниципального района, в собственность или 

аренду без проведения торгов»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

(наименование 
органа местного самоуправления) 

адрес: _________________________________________

от
(наименование или Ф.И.О. (при наличии) арендатора)

адрес:_____________________ _________________,
телеф он:_________________, ф акс:____________ ,
адрес электронной почты :____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной  
собственности, в аренду без проведения торгов (для физических лиц)

О т _____________________________________________________________________________
(полностью ФИО (при наличии) заявителя)

(полностью адрес постоянного проживания) 
имеющего(ей) паспорт сери я______ № _____
(вид иного документа, удостоверяющего личность)
выдан «__» _____________г . _______________________
ОГРНИП _____________
(когда и кем выдан)
в л и ц е_________________________________________, действовавшего(ей) на основании
(полностью ФИО (при наличии) представителя заявителя)

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя 
заявителя)
Информация для связи с заявителем :_____________________________________________ ,
(почтовый адрес)

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу предоставить в аренду земельный участок с кадастровым номером
__________________________ , площ адью _____________ кв.м., сроком н а ______________ .

1. 1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
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1.2. Цель использования земельного участка

1. 2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из 
числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации)

1. 3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка

(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его 
границы уточнялись на основании данного решения)

1. 4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального 
планирования и (или) проекта планировки территории

(указывается в случае, если земельный участок

предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) 
этим проектом)

1. 5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
Настоящим подтверждаю:
- свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку 
персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом 
государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, 
установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном 
режиме;
- на момент подачи заявки земельный участок и расположенные на нем объекты 
недвижимости не являются предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не 
состоят;
- что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 
достоверны.
________________I_________________________«__ » _____________г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления)
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адрес:

(наименование 
органа местного самоуправления)

от
(наименование или Ф.И.О. (при наличии) заявителя )

адрес:
телефон: , факс: ,
адрес электронной почты :________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной  

собственности, в аренду без проведения торгов (для юридических лиц)

От

(полное наименование юридического лица) 
ОГРН ИНН

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в 
случае отсутствия - иного органа или лица, имеющих право действовать от имени 
юридического лица без доверенности)

в лице _________________________________________, действовавшего (ей) на
основании

(полностью должность, ФИО (при наличии) представителя заявителя)

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя заявителя)

Информация для связи с заявителем:
________________________________________________,

(почтовый адрес)
____________________________________________ ,

_______________________________________ ,
(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу предоставить в аренду земельный участок с кадастровым номером

__________________________ , площ адью _____________ кв.м., сроком н а ______________ .
1.Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

1.2. Цель использования земельного участка

2. Основание предоставления земельного участка без проведения
торгов___________________________________________________________________________

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения 
торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации)

3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка_________________ _____________________________________________ .
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(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался 
или его границы уточнялись на основании данного решения)

4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального 
планирования и (или) проекта планировки территории

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения 
объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)

5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

Настоящим подтверждаю:
- свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку 

персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом 
государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, 
установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном 
режиме;

- на момент подачи заявки земельный участок и расположенные на нем объекты 
недвижимости не являются предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не 
состоят;

- что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления 
заявления достоверны.

________________I_________________________«__ » _____________г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления)
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адрес:

(наименование 
органа местного самоуправления)

от
(наименование или Ф.И.О (при наличии) заявителя)

адрес: ,
телефон: , факс: ,
адрес электронной почты:

ЗАЯВЛЕНИЕ

на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной  
собственности, в собственность без проведения торгов (для физических лиц)

О т _____________________________________________________________________________
(полностью ФИО (при наличии) заявителя)

(полностью адрес постоянного проживания) 
имеющего(ей) паспорт сери я______ № _____
(вид иного документа, удостоверяющего личность)
выдан «__» _____________г . _______________________
ОГРНИП
(когда и кем выдан)
в л и ц е_________________________________________, действовавшего(ей) на основании
(полностью ФИО представителя заявителя)

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя 
заявителя)
Информация для связи с заявителем :_____________________________________________ ,
(почтовый адрес)

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу предоставить в собственность земельный участок с кадастровым номером
__________________________ , площ адью _____________ кв.м.
1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

1.2. Цель использования земельного участка___________________________

2. Основание предоставления земельного участка без проведения
торгов___________ ________________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из 
числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации)
3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка_____________________________________________________________ .
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(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его 
границы уточнялись на основании данного решения)
4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 
(или) проекта планировки территории
_________________________________________________________________________________(указ
ывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
Настоящим подтверждаю:
- свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку 
персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом 
государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, 
установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном 
режиме;
- на момент подачи заявки земельный участок и расположенные на нем объекты 
недвижимости не являются предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не 
состоят;
- что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 
достоверны.
________________/_________________________«__ » _____________г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления)
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адрес: ________

(наименование 
органа местного самоуправления)

от ___________
(наименование или Ф.И.О. (при наличии) заявителя

адрес: ______ ________________________________ ,
телефон: ____ ____________  , факс: ____________  ,
адрес электронной почты:

ЗАЯВЛЕНИЕ
на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной  
собственности, в собственность без проведения торгов (для юридических лиц)
О т ____________________________________________________________________________ ______
(полное наименование юридического лица)
ОГРН ИНН _____

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае 
отсутствия- иного органа или лица, имеющих право действовать от имени 
юридического лица без доверенности)
в л и ц е_________________________________________, действовавшего(ей) на основании
(полностью должность, ФИО(при наличии) представителя заявителя)

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя 
заявителя)
Информация для связи с заявителем :_____________________________________________ ,
(почтовый адрес)

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу предоставить в ________________________________земельный участок
(испрашиваемое право)
с кадастровым ном ером __________________________ , площ адью _____________ кв.м.

1. 1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

1.2. Цель использования земельного участка___________________________ __________

1. 2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из 
числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации)

1. 3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка
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(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его 
границы уточнялись на основании данного решения)

1. 4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального 
планирования и (или) проекта планировки территории

(указывается в случае, если земельный участок

предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) 
этим проектом)

1. 5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или
муниципальных нуж д__________________________________ _

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных 
нужд)
Настоящим подтверждаю:
- свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку 
персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом 
государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, 
установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном 
режиме;
- на момент подачи заявки земельный участок и расположенные на нем объекты 
недвижимости не являются предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не 
состоят;
- что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 
достоверны.
________________I_________________________«__ » _____________г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления)



Приложение № 2 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
Предоставление земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального района и (или) государственная собственность на 
которые не разграничена, расположенных на территории сельского 

поселения, входящего в состав муниципального района, в 
собственность или аренду без проведения торгов

ПЕРЕЧЕНЬ
ДОКУМ ЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮ Щ ИХ ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ  

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

N  п/п Основание 
предоставления 

земельного участка 
без проведения 

торгов

Вид права, на 
котором 

осуществляется 
предоставление 

земельного 
участка 

бесплатно или за 
плату

Заявитель Земельный участок Документы, подтверждающие 
право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения 
торгов и прилагаемые к заявлению 
о приобретении прав на земельный 

участок <1>

1. Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.3 
Земельного кодекса 
Российской 
Федерации <2> 
(далее - Земельный 
кодекс)

В собственность 
за плату

Лицо, с которым 
заключен договор о 

комплексном 
освоении 

территории

Земельный 
участок, 

образованный из 
земельного 

участка, 
предоставленного в 

аренду для 
комплексного 

освоения

Договор о комплексном освоении 
территории

* Выписка из Единого 
государственного реестра 

недвижимости (ЕГРН) об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке) <3>

consultantplus://offline/ref=C98D58D8C4E193D5150494AC43FDE55B4BE1753B38DC15277AEFE8F2891DA274E86A30F3DE9C16DDEB0905C28FB6AFCE7C5E4232FDX2r7P
consultantplus://offline/ref=C98D58D8C4E193D5150494AC43FDE55B4BE1753B38DC15277AEFE8F2891DA274E86A30F3DE9C16DDEB0905C28FB6AFCE7C5E4232FDX2r7P
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Подпункт 2 пункта 2 В собственность Член
статьи 39.3 за плату некоммерческой
Земельного кодекса организации,

созданной
гражданами,

которой
предоставлен

земельный участок
для комплексного
освоения в целях
индивидуального

жилищного
строительства
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территории * Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории

* Выписка из Единого 
государственного реестра 

юридических лиц (ЕГРЮЛ) о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

Земельный Документ, подтверждающий
участок, членство заявителя в

предназначенный некоммерческой организации
для

индивидуального Решение органа некоммерческой
жилищного организации о распределении

строительства, испрашиваемого земельного
образованный из участка заявителю

земельного
участка, Договор о комплексном освоении

предоставленного территории

некоммерческой * Выписка из ЕГРН об объекте
организации для недвижимости (об испрашиваемом

комплексного земельном участке)
освоения

территории в целях
индивидуального

жилищного * Выписка из ЕГРЮ Л о
строительства юридическом лице, являющемся

заявителем
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* Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории

3. Подпункт 2 пункта 2 
статьи 39.3 
Земельного кодекса

В собственность 
за плату

Некоммерческая 
организация, 

созданная 
гражданами, 

которой 
предоставлен 

земельный участок 
для комплексного 
освоения в целях 
индивидуального 

жилищного 
строительства

Земельный
участок,

предназначенный
для

индивидуального 
жилищного 

строительства, 
образованный в 

результате раздела 
земельного 

участка, 
предоставленного 
некоммерческой 

организации, 
созданной 

гражданами, для 
комплексного 

освоения 
территории в целях 

индивидуального 
жилищного 

строительства

Решение органа некоммерческой 
организации о приобретении 

земельного участка

Договор о комплексном освоении 
территории

* Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся

заявителем

4. Подпункт 3 пункта 2 В собственность Член Садовый * Документ о предоставлении
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статьи 39.3 
Земельного кодекса

за плату садоводческого 
некоммерческого 

товарищества 
(СНТ) или 

огороднического 
некоммерческого 

товарищества 
(ОНТ)

Подпункт 4 пункта 2 В собственность
статьи 39.3 за плату
Земельного кодекса

5. Некоммерческая
организация,

созданная
гражданами,

которой
предоставлен
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земельный участок 
или огородный 

земельный участок, 
образованный из 

земельного 
участка, 

предоставленного 
СНТ или ОНТ

исходного земельного участка СНТ 
или ОНТ, за исключением случаев, 
если право на исходный земельный 
участок зарегистрировано в ЕГРН

Документ, подтверждающий 
членство заявителя в СНТ или 

ОНТ

Решение общего собрания членов 
СНТ или ОНТ о распределении 

садового или огородного 
земельного участка заявителю

* Утвержденный проект 
межевания территории <4>

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л в отношении 
СНТ или ОНТ

Земельный 
участок, 

образованный в 
результате раздела 

земельного 
участка,

Решение органа некоммерческой 
организации о приобретении 

земельного участка, относящегося 
к имуществу общего пользования

* Договор о комплексном освоении 
территории



земельный участок 
для комплексного 
освоения в целях 
индивидуального 

жилищного 
строительства

Подпункт 6 пункта 2 В собственность Собственник
статьи 39.3 за плату здания,
Земельного кодекса сооружения либо

помещения в
здании,

сооружении
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предоставленного * Выписка из ЕГРН об объекте
некоммерческой недвижимости (об испрашиваемом

организации, земельном участке)
созданной

гражданами, для
комплексного 

освоения 
территории в целях

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителеминдивидуального
жилищного

строительства, и
относящийся к

имуществу общего
пользования

Земельный Документ, удостоверяющий
участок, на (устанавливающий) права

котором заявителя на здание, сооружение
расположено либо помещение, если право на

здание, сооружение такое здание, сооружение либо 
помещение не зарегистрировано в 

ЕГРН

Документ, удостоверяющий 
(устанавливающий) права 

заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на 

такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН (при
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наличии соответствующих прав на 
земельный участок)

Сообщение заявителя (заявителей), 
содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на 
испрашиваемом земельном 

участке, с указанием кадастровых 
(условных, инвентарных) номеров 

и адресных ориентиров зданий, 
сооружений, принадлежащих на 

соответствующем праве заявителю

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом

земельном участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о здании и (или) 
сооружении, расположенном(ых)

на испрашиваемом земельном 
участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о помещении в

здании, сооружении, 
расположенном на испрашиваемом 

земельном участке, в случае 
обращения собственника 

помещения)
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* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся

заявителем

* Выписка из Единого 
государственного реестра

индивидуальных 
предпринимателей (ЕГРИП) об 

индивидуальном предпринимателе, 
являющемся заявителем

7 Подпункт 7 пункта 2 
статьи 39.3 
Земельного кодекса

В собственность 
за плату

Ю ридическое 
лицо, 

использующее 
земельный участок 

на праве 
постоянного 

(бессрочного) 
пользования

Земельный 
участок, 

принадлежащий 
юридическому 
лицу на праве 
постоянного 

(бессрочного) 
пользования

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на 

такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

8. Подпункт 8 пункта 2 В собственность Крестьянское Земельный * Выписка из ЕГРН об объекте
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статьи 39.3 
Земельного кодекса

за плату (фермерское) 
хозяйство или 

сельскохозяйствен 
ная организация, 

использующая 
земельный 

участок, 
находящийся в 
муниципальной 
собственности и 

выделенный в счет 
земельных долей, 

находящихся в 
муниципальной 
собственности

9. Подпункт 9 пункта 2 В собственность Гражданин или
статьи 39.3 за плату юридическое лицо,
Земельного кодекса являющиеся

арендатором
земельного

участка,
предназначенного

для ведения
сельскохозяйствен
ного производства
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участок, 
находящийся в 

муниципальной 
собственности и 

выделенный в счет 
земельных долей, 

находящихся в 
муниципальной 
собственности

недвижимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся

заявителем

* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном предпринимателе,

являющемся заявителем

Земельный 
участок, 

предназначенный 
для ведения 

сельскохозяйственн 
ого производства и 
используемый на 

основании 
договора аренды 

более трех лет

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся

заявителем

* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном предпринимателе,
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являющемся заявителем

Гражданин, Земельный
подавший участок,

заявление о предназначенный
предварительном для

согласовании индивидуального
предоставления жилищного

земельного участка строительства,
или о ведения личного

предоставлении подсобного
земельного участка хозяйства в

для границах
индивидуального населенного

жилищного пункта,
строительства, садоводства

ведения личного
подсобного
хозяйства в

границах
населенного

пункта,
садоводства

10. Подпункт 10 пункта 2 
статьи 39.3 
Земельного кодекса

В собственность 
за плату

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

11. Подпункт 1 статьи В собственность Лицо, с которым Земельный Договор о развитии застроенной
39.5 Земельного бесплатно заключен договор о участок, территории
кодекса развитии образованный в

* Выписка из ЕГРН об объекте
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застроенной
территории

12. Подпункт 2 статьи В собственность Религиозная
39.5 Земельного бесплатно организация,
кодекса имеющая в

собственности
здания или
сооружения

религиозного или
благотворительног

о назначения
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границах 
застроенной 

территории, в 
отношении которой 
заключен договор о 

ее развитии

недвижимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

* Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся

заявителем

Земельный 
участок, на 

котором 
расположены 

здания или 
сооружения 

религиозного или 
благотворительног 

о назначения

Документ, удостоверяющий 
(устанавливающий) права 

заявителя на здание, сооружение, 
если право на такое здание, 

сооружение не зарегистрировано в 
ЕГРН

Документ, удостоверяющий 
(устанавливающий) права 

заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на 

такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН (при 

наличии соответствующих прав на 
земельный участок)

Сообщение заявителя (заявителей),



13. Подпункт 3 статьи 
39.5 Земельного 
кодекса

В общую 
долевую 

собственность 
бесплатно

Лицо, 
уполномоченное на 

подачу заявления 
решением общего 
собрания членов
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содержащее перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных на 

испрашиваемом земельном 
участке, с указанием кадастровых 
(условных, инвентарных) номеров 

и адресных ориентиров зданий, 
сооружений, принадлежащих на 

соответствующем праве заявителю

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом

земельном участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о здании и (или) 
сооружении, расположенном(ых)

на испрашиваемом земельном 
участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

Земельный участок 
общего назначения, 
расположенный в 

границах 
территории

* Документ о предоставлении 
исходного земельного участка СНТ 
или ОНТ, за исключением случаев, 
если право на исходный земельный 
участок зарегистрировано в ЕГРН



СНТ или ОНТ

14. Подпункт 4 статьи В собственность Гражданин,
39.5 Земельного бесплатно которому
кодекса земельный участок 

предоставлен в 
безвозмездное 
пользование на 

срок не более чем 
шесть лет для 

ведения личного 
подсобного
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ведения 
гражданами 

садоводства или 
огородничества для 
собственных нужд 
(далее - территория 

садоводства или 
огородничества)

Решение общего собрания членов 
СНТ или ОНТ о приобретении 

земельного участка общего 
назначения, расположенного в 

границах территории садоводства 
или огородничества, с указанием 

долей в праве общей долевой 
собственности каждого 

собственника земельного участка

* Утвержденный проект 
межевания территории <4>

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л в отношении 
СНТ или ОНТ

Земельный 
участок, 

предназначенный 
для ведения 

личного 
подсобного 

хозяйства или для 
осуществления 
крестьянским 
(фермерским)

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)



хозяйства или для 
осуществления 
крестьянским 
(фермерским) 

хозяйством его 
деятельности на 

территории 
муниципального 

образования, 
определенного 

законом субъекта 
Российской 
Федерации

15. Подпункт 5 статьи 
39.5 Земельного 
кодекса

В собственность 
бесплатно

Гражданин, 
работающий по 

основному месту 
работы в 

муниципальных 
образованиях по 
специальности, 

которые 
установлены 

законом субъекта 
Российской 
Федерации
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хозяйством его
деятельности и
используемый

более пяти лет в
соответствии с
разрешенным

использованием

Земельный Приказ о приеме на работу,
участок, выписка из трудовой книжки или

предназначенный трудовой договор (контракт)
для

индивидуального * Выписка из ЕГРН об объекте
жилищного недвижимости (об испрашиваемом

строительства или земельном участке)
ведения личного

подсобного
хозяйства,

расположенный в
муниципальном

образовании,
определенном

законом субъекта
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Российской
Федерации

16. Подпункт 6 статьи 
39.5 Земельного 
кодекса

В собственность 
бесплатно

Граждане, 
имеющие трех и 

более детей

Случаи 
предоставления 

земельных 
участков 

устанавливаются 
законом субъекта 

Российской 
Федерации

Документы, подтверждающие 
условия предоставления 

земельных участков в соответствии 
с законодательством субъектов 

Российской Федерации

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

17. Подпункт 7 статьи 
39.5 Земельного 
кодекса

В собственность 
бесплатно

Отдельные 
категории граждан 

и(или) 
некоммерческие 

организации, 
созданные 

гражданами, 
устанавливаемые 

федеральным 
законом

Случаи
предоставления

земельных
участков

устанавливаются
федеральным

законом

Документы, подтверждающие 
право на приобретение земельного 

участка, установленные 
законодательством Российской 

Федерации

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

consultantplus://offline/ref=C98D58D8C4E193D5150494AC43FDE55B4BE1753B38DC15277AEFE8F2891DA274E86A30F6DF9E1B82EE1C149A82B1B6D17F425E30FC2EX1r4P
consultantplus://offline/ref=C98D58D8C4E193D5150494AC43FDE55B4BE1753B38DC15277AEFE8F2891DA274E86A30F6DF9E1B82EE1C149A82B1B6D17F425E30FC2EX1r4P
consultantplus://offline/ref=C98D58D8C4E193D5150494AC43FDE55B4BE1753B38DC15277AEFE8F2891DA274E86A30F3DB9916DDEB0905C28FB6AFCE7C5E4232FDX2r7P
consultantplus://offline/ref=C98D58D8C4E193D5150494AC43FDE55B4BE1753B38DC15277AEFE8F2891DA274E86A30F3DB9916DDEB0905C28FB6AFCE7C5E4232FDX2r7P


58

18. Подпункт 7 статьи 
39.5 Земельного 
кодекса

В собственность 
бесплатно

Отдельные 
категории граждан, 
устанавливаемые 
законом субъекта 

Российской 
Федерации

Случаи 
предоставления 

земельных 
участков 

устанавливаются 
законом субъекта 

Российской 
Федерации

Документы, подтверждающие 
право на приобретение земельного 

участка, установленные законом 
субъекта Российской Федерации

19. Подпункт 8 статьи 
39.5 Земельного 
кодекса

В собственность 
бесплатно

Религиозная 
организация, 

имеющая 
земельный участок 

на праве 
постоянного 

(бессрочного) 
пользования и 

предназначенный 
для

сельскохозяйствен 
ного производства

Случаи 
предоставления 

земельных 
участков 

устанавливаются 
законом субъекта 

Российской 
Федерации

Документы, подтверждающие 
право на приобретение земельного 

участка, установленные законом 
субъекта Российской Федерации

20. Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Ю ридическое лицо Определяется в 
соответствии с 

указом или 
распоряжением 

Президента 
Российской 
Федерации

* Указ или распоряжение 
Президента Российской Федерации

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о
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юридическом лице, являющемся 
заявителем

21. Подпункт 2 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Ю ридическое лицо Земельный 
участок, 

предназначенный 
для размещения 

объектов 
социально
культурного 
назначения, 
реализации 

масштабных 
инвестиционных 

проектов

* Распоряжение Правительства
Российской Федерации

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

22. Подпункт 3 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Ю ридическое лицо Земельный 
участок, 

предназначенный 
для размещения 

объектов 
социально

культурного и 
коммунально

бытового 
назначения, 
реализации 

масштабных

* Распоряжение высшего 
должностного лица субъекта 

Российской Федерации

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся
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инвестиционных
проектов

заявителем

23. Подпункт 4 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Ю ридическое лицо Земельный 
участок, 

предназначенный 
для выполнения 
международных 

обязательств

Договор, соглашение или иной 
документ, предусматривающий 

выполнение международных 
обязательств

24. Подпункт 4 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Ю ридическое лицо Земельный 
участок, 

предназначенный 
для размещения 

объектов, 
предназначенных 
для обеспечения 
электро-, тепло-, 

газо- и 
водоснабжения, 
водоотведения, 

связи, 
нефтепроводов, 

объектов 
федерального, 

регионального или 
местного значения

* Выписка из документа 
территориального планирования 
или выписка из документации по 

планировке территории, 
подтверждающая отнесение 

объекта к объектам регионального 
или местного значения (не 

требуется в случае размещения 
объектов, предназначенных для 

обеспечения электро-, тепло-, газо- 
и водоснабжения, водоотведения, 

связи, нефтепроводов, не 
относящихся к объектам 

регионального или местного 
значения)

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)
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* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

25. Подпункт 5 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Арендатор 
земельного 

участка, 
находящегося в 

государственной 
или

муниципальной 
собственности, из 

которого образован 
испрашиваемый 

земельный участок

Земельный 
участок, 

образованный из 
земельного 

участка, 
находящегося в 

государственной 
или

муниципальной
собственности

Решение, на основании которого 
образован испрашиваемый 

земельный участок, принятое до 1 
марта 2015 г. Договор аренды 

исходного земельного участка в 
случае, если такой договор 

заключен до дня вступления в силу 
Федерального закона от 21 июля 

1997 года N  122-ФЗ "О 
государственной регистрации прав 

на недвижимое имущество и 
сделок с ним" <5>

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем
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26. Подпункт 5 пункта 2 В аренду Арендатор Земельный
статьи 39.6 земельного участок,
Земельного кодекса участка, образованный из

предоставленного земельного
для комплексного участка,

освоения находящегося в
территории, из государственной

которого образован или
испрашиваемый муниципальной

земельный участок собственности,
предоставленного
для комплексного

освоения
территории лицу, с

которым был
заключен договор

аренды такого
земельного участка

Подпункт 6 пункта 2 В аренду Член Земельный
статьи 39.6 некоммерческой участок,
Земельного кодекса организации, предназначенный

созданной для
гражданами, индивидуального

которой жилищного
предоставлен строительства,

земельный участок образованный в
для комплексного результате раздела
освоения в целях земельного

27.

Договор о комплексном освоении 
территории

* Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

Договор о комплексном освоении 
территории

Документ, подтверждающий 
членство заявителя в 

некоммерческой организации

Решение общего собрания членов 
некоммерческой организации о 

распределении испрашиваемого 
земельного участка заявителю
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индивидуального
жилищного

строительства

Подпункт 6 пункта 2 В аренду Некоммерческая
статьи 39.6 организация,
Земельного кодекса созданная

гражданами,
которой

предоставлен
земельный участок
для комплексного
освоения в целях
индивидуального

жилищного
строительства
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участка, 
предоставленного 
некоммерческой 

организации, 
созданной 

гражданами, для 
комплексного 

освоения 
территории в целях 

индивидуального 
жилищного 

строительства

* Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

Земельный
участок,

предназначенный
для

индивидуального 
жилищного 

строительства, 
образованный в 

результате раздела 
земельного 

участка, 
предоставленного 
некоммерческой 

организации, 
созданной

Договор о комплексном освоении 
территории

Решение органа некоммерческой 
организации о приобретении 

земельного участка

* Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)



29. Подпункт 7 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Член СНТ или 
ОНТ
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гражданами, для 
комплексного 

освоения 
территории в целях 

индивидуального 
жилищного 

строительства

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

Садовый 
земельный участок 

или огородный 
земельный участок, 

образованный из 
земельного 

участка, 
предоставленного 

СНТ или ОНТ

* Документ о предоставлении 
исходного земельного участка СНТ 
или ОНТ, за исключением случаев, 
если право на исходный земельный 
участок зарегистрировано в ЕГРН

Документ, подтверждающий 
членство заявителя в СНТ или 

ОНТ

Решение общего собрания членов 
СНТ или ОНТ о распределении 

садового или огородного 
земельного участка заявителю

* Утвержденный проект 
межевания территории <4>

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом

земельном участке)
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* Выписка из ЕГРЮ Л в отношении 
СНТ или ОНТ

30.. Подпункт 8 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду со 
множественност 

ью лиц на 
стороне 

арендатора

Лицо, 
уполномоченное на 

подачу заявления 
решением общего 
собрания членов 

СНТ или ОНТ

Ограниченный в 
обороте земельный 

участок общего 
назначения, 

расположенный в 
границах 

территории 
садоводства или 
огородничества

* Документ о предоставлении 
исходного земельного участка СНТ 
или ОНТ, за исключением случаев, 
если право на исходный земельный 
участок зарегистрировано в ЕГРН

Решение общего собрания членов 
СНТ или ОНТ о приобретении 

права аренды земельного участка 
общего назначения, 

расположенного в границах 
территории садоводства или 

огородничества

* Утвержденный проект 
межевания территории <4>

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л в отношении 
СНТ или ОНТ

31. Подпункт 9 пункта 2 
статьи 39.6

В аренду Собственник
здания,

Земельный 
участок, на

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права
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Земельного кодекса сооружения, 
помещений в них и 

(или) лицо, 
которому эти 

объекты 
недвижимости 

предоставлены на 
праве 

хозяйственного 
ведения или в 

случаях, 
предусмотренных 

статьей 39.20 
Земельного 

кодекса, на праве 
оперативного 
управления
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котором 
расположены 

здания, сооружения

заявителя на здание, сооружение, 
если право на такое здание, 

сооружение не зарегистрировано в 
ЕГРН

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на 

такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН (при 

наличии соответствующих прав на 
земельный участок)

Сообщение заявителя (заявителей), 
содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на 
испрашиваемом земельном участке 

с указанием кадастровых 
(условных, инвентарных) номеров 

и адресных ориентиров зданий, 
сооружений, принадлежащих на 

соответствующем праве заявителю

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом

земельном участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о здании и (или) 
сооружении, расположенном(ых)

на испрашиваемом земельном



32.. Подпункт 10 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса, 
пункт 21 статьи 3 
Федерального закона 
от 25 октября 2001 г.
N 137-Ф3 "О введении 
в действие Земельного 
кодекса Российской 
Федерации <5.1>

В аренду Собственник
объекта

незавершенного
строительства
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участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о помещении в 

здании, сооружении, 
расположенном на испрашиваемом 

земельном участке, в случае 
обращения собственника 

помещения)

Земельный 
участок, на 

котором 
расположен объект 

незавершенного 
строительства

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права 

заявителя на объект 
незавершенного строительства, 

если право на такой объект 
незавершенного строительства не 

зарегистрировано в ЕГРН

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на 

такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН (при 

наличии соответствующих прав на 
земельный участок)



33. Подпункт 11 пункта 2 В аренду Ю ридическое
статьи 39.6 лицо,

использующее
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Сообщение заявителя (заявителей), 
содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, объектов 
незавершенного строительства, 

расположенных на испрашиваемом 
земельном участке, с указанием 

кадастровых (условных, 
инвентарных) номеров и адресных 
ориентиров зданий, сооружений, 

объектов незавершенного 
строительства, принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом

земельном участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об объекте

незавершенного строительства, 
расположенном на испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

Земельный
участок,

принадлежащий

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый



Земельного кодекса земельный участок 
на праве 

постоянного 
(бессрочного) 
пользования

34. Подпункт 12 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Крестьянское 
(фермерское) 
хозяйство или 

сельскохозяйствен 
ная организация, 

использующая 
земельный 

участок, 
находящийся в 

муниципальной 
собственности и 

выделенный в счет 
земельных долей, 

находящихся в 
муниципальной 
собственности
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юридическому 
лицу на праве 
постоянного 

(бессрочного) 
пользования

земельный участок, если право на 
такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

Земельный 
участок, 

находящийся в 
муниципальной 
собственности и 

выделенный в счет 
земельных долей, 

находящихся в 
муниципальной 
собственности

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся

заявителем

* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном предпринимателе,

являющемся заявителем
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35. Подпункт 13 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Лицо, с которым 
заключен договор о 

развитии 
застроенной 
территории

Земельный 
участок, 

образованный в 
границах 

застроенной 
территории, в 

отношении которой 
заключен договор о 

ее развитии

Договор о развитии застроенной 
территории

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся

заявителем

36. Подпункт 13.1 пункта 
2 статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Ю ридическое 
лицо, с которым 

заключен договор 
об освоении 

территории в целях 
строительства 
стандартного 

жилья

Земельный 
участок, 

предназначенный 
для освоения 

территории в целях 
строительства 
стандартного 

жилья

Договор об освоении территории в 
целях строительства стандартного 

жилья

* Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся
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заявителем

37. Подпункт 13.1 пункта 
2 статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Ю ридическое 
лицо, с которым 

заключен договор о 
комплексном 

освоении 
территории в целях 

строительства 
стандартного 

жилья

Земельный 
участок, 

предназначенный 
для комплексного 

освоения 
территории в целях 

строительства 
стандартного 

жилья

Договор о комплексном освоении 
территории в целях строительства 

стандартного жилья

* Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся

заявителем

38. Подпункты 13.2 и 13.3 
пункта 2 статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Ю ридическое 
лицо, с которым 

заключен договор о 
комплексном 

развитии 
территории

Земельный 
участок, 

предназначенный 
для комплексного 

развития 
территории и 
строительства 

объектов 
коммунальной,

Договор о комплексном развитии 
территории

* Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)
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транспортной,
социальной

инфраструктур

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

39. Подпункт 14 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Гражданин, 
имеющий право на 

первоочередное 
или внеочередное 

приобретение 
земельных 
участков

Случаи 
предоставления 

земельных 
участков 

устанавливаются 
федеральным 
законом или 

законом субъекта 
Российской 
Федерации

Выданный уполномоченным 
органом документ, 

подтверждающий принадлежность 
гражданина к категории граждан, 

обладающих правом на 
первоочередное или внеочередное 
приобретение земельных участков

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

40. Подпункт 15 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Гражданин, 
подавший 

заявление о 
предварительном 

согласовании 
предоставления 

земельного участка 
или о 

предоставлении 
земельного участка

Земельный
участок,

предназначенный
для

индивидуального 
жилищного 

строительства, 
ведения личного 

подсобного 
хозяйства в

Решение о предварительном 
согласовании предоставления 

земельного участка, если такое 
решение принято иным 

уполномоченным органом

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)
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для
индивидуального 

жилищного 
строительства, 

ведения личного 
подсобного 
хозяйства в 

границах 
населенного 

пункта, 
садоводства

границах
населенного

пункта,
садоводства

41. Подпункт 16 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Гражданин или 
юридическое лицо, 

у которого изъят 
для

государственных
или

муниципальных 
нужд 

предоставленный 
на праве аренды 

земельный участок

Земельный 
участок, 

предоставляемый 
взамен земельного 

участка, 
предоставленного 
гражданину или 
юридическому 
лицу на праве 

аренды и 
изымаемого для 
государственных 

или
муниципальных

нужд

Соглашение об изъятии земельного 
участка для государственных или 

муниципальных нужд или решение 
суда, на основании которого 

земельный участок изъят для 
государственных или 
муниципальных нужд

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем
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42. Подпункт 17 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Религиозная
организация

Земельный 
участок, 

предназначенный 
для осуществления 
сельскохозяйственн 

ого производства

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

43. Подпункт 17 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Казачье общество Земельный 
участок, 

предназначенный 
для осуществления 
сельскохозяйственн 

ого производства, 
сохранения и 

развития 
традиционного 
образа жизни и 
хозяйствования 

казачьих обществ

Свидетельство о внесении 
казачьего общества в 

государственный Реестр казачьих 
обществ в Российской Федерации

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

44. Подпункт 18 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Лицо, которое 
имеет право на 
приобретение в 
собственность

Земельный 
участок, 

ограниченный в

Документ, предусмотренный 
настоящим Перечнем, 

подтверждающий право заявителя 
на предоставление земельного
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земельного 
участка, 

находящегося в 
государственной 

или
муниципальной 

собственности, без 
проведения торгов, 

в том числе 
бесплатно

обороте участка в собственность без 
проведения торгов

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

45. Подпункт 19 пункта 2 В аренду Гражданин, Земельный * Выписка из ЕГРН об объекте
статьи 39.6 испрашивающий участок, недвижимости (об испрашиваемом
Земельного кодекса земельный участок предназначенный земельном участке)

для сенокошения, для сенокошения,
выпаса выпаса

сельскохозяйствен сельскохозяйственн
ных животных, ых животных,

ведения ведения
огородничества огородничества,
или земельный или земельный

участок, участок,
расположенный за расположенный за

границами границами
населенного населенного
пункта, для пункта,

ведения личного предназначенный
подсобного для ведения
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хозяйства личного
подсобного
хозяйства

46. Подпункт 20 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Недропользователь Земельный 
участок, 

необходимый для 
проведения работ, 

связанных с 
пользованием 

недрами

Выдержка из лицензии на 
пользование недрами, 

подтверждающая границы горного 
отвода (за исключением сведений, 

содержащих государственную 
тайну)

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

47. Подпункт 21 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Резидент особой 
экономической 

зоны

Земельный 
участок, 

расположенный в 
границах особой 
экономической 

зоны или на 
прилегающей к ней

Свидетельство, удостоверяющее 
регистрацию лица в качестве 

резидента особой экономической 
зоны

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)
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территории

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

48. Подпункт 21 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Управляющая 
компания, 

привлеченная для 
выполнения 
функций по 

созданию за счет 
средств 

федерального 
бюджета, бюджета 

субъекта 
Российской 
Федерации, 

местного бюджета, 
внебюджетных 

источников 
финансирования 

объектов 
недвижимости в 
границах особой 
экономической 

зоны и на 
прилегающей к ней 

территории и по 
управлению этими 

и ранее

Земельный 
участок, 

расположенный в 
границах особой 
экономической 

зоны или на 
прилегающей к ней 

территории

Соглашение об управлении особой 
экономической зоной

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем
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созданными
объектами

недвижимости

49. Подпункт 22 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Лицо, с которым 
уполномоченным 
Правительством 

Российской 
Федерации 

федеральным 
органом 

исполнительной 
власти заключено 

соглашение о 
взаимодействии в 

сфере развития 
инфраструктуры 

особой 
экономической 

зоны

Земельный 
участок, 

расположенный в 
границах особой 
экономической 

зоны или на 
прилегающей к ней 

территории, 
предназначенный 
для строительства 

объектов 
инфраструктуры 

этой зоны

Соглашение о взаимодействии в 
сфере развития инфраструктуры 

особой экономической зоны

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

50. Подпункт 23 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Лицо, с которым 
заключено 

концессионное 
соглашение

Земельный 
участок, 

необходимый для 
осуществления 
деятельности, 

предусмотренной 
концессионным 

соглашением

Концессионное соглашение

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о
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юридическом лице, являющемся 
заявителем

51. Подпункт 23.1 пункта 
2 статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Лицо, 
заключившее 

договор об 
освоении 

территории в целях 
строительства и 

эксплуатации 
наемного дома 
коммерческого 
использования

Земельный 
участок, 

предназначенный 
для освоения 

территории в целях 
строительства и 

эксплуатации 
наемного дома 
коммерческого 
использования

Договор об освоении территории в 
целях строительства и 

эксплуатации наемного дома 
коммерческого использования

* Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся

заявителем

52. Подпункт 23.1 пункта 
2 статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Ю ридическое 
лицо, заключившее 

договор об 
освоении 

территории в целях 
строительства и 

эксплуатации

Земельный 
участок, 

предназначенный 
для освоения 

территории в целях 
строительства и 

эксплуатации

Договор об освоении территории в 
целях строительства и 

эксплуатации наемного дома 
социального использования

* Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 

проект межевания территории
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наемного дома 
социального 

использования

наемного дома 
социального 

использования

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

53 Подпункт 23.2 пункта 
2 статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Ю ридическое 
лицо, с которым 

заключен 
специальный 

инвестиционный 
контракт

Земельный 
участок, 

необходимый для 
осуществления 
деятельности, 

предусмотренной 
специальным 

инвестиционным 
контрактом

Специальный инвестиционный 
контракт

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

54 Подпункт 24 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Лицо, с которым 
заключено 

охотхозяйственное 
соглашение

Земельный 
участок, 

необходимый для 
осуществления 

видов деятельности 
в сфере

Охотхозяйственное соглашение

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)
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охотничьего
хозяйства

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся

заявителем

* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном предпринимателе,

являющемся заявителем

55. Подпункт 25 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Лицо, 
испрашивающее 

земельный участок 
для размещения 

водохранилища и 
(или) 

гидротехнического 
сооружения

Земельный 
участок, 

предназначенный 
для размещения 

водохранилища и 
(или) 

гидротехнического 
сооружения

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся

заявителем

* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном предпринимателе,

являющемся заявителем

56. Подпункт 26 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Государственная
компания

"Российские
автомобильные

дороги"

Земельный 
участок, 

необходимый для 
осуществления 
деятельности 

Государственной 
компании

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о
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57. Подпункт 27 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Открытое 
акционерное 

общество 
"Российские 

железные дороги"
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"Российские 
автомобильные 

дороги", 
расположенный в 
границах полосы 

отвода и 
придорожной 

полосы 
автомобильной 

дороги

юридическом лице, являющемся 
заявителем

Земельный 
участок, 

необходимый для 
осуществления 
деятельности 

открытого 
акционерного 

общества 
"Российские 

железные дороги", 
предназначенный 
для размещения 

объектов 
инфраструктуры 

железнодорожного 
транспорта общего 

пользования

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем



58. Подпункт 28 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Резидент зоны 
территориального 

развития, 
включенный в 

реестр резидентов 
зоны 

территориального 
развития

59. Подпункт 29 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Лицо, обладающее 
правом на добычу 

(вылов) водных 
биологических 

ресурсов
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Земельный участок Инвестиционная декларация, в
в границах зоны составе которой представлен

территориального инвестиционный проект
развития

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

Земельный * Решение о предоставлении в
участок, пользование водных

необходимый для биологических ресурсов либо
осуществления договор о предоставлении
деятельности, рыбопромыслового участка,

предусмотренной договор пользования водными
решением о биологическими ресурсами

предоставлении в 
пользование * Выписка из ЕГРН об объекте

водных недвижимости (об испрашиваемом
биологических земельном участке)

ресурсов,
договором о

предоставлении * Выписка из ЕГРЮ Л о
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рыбопромыслового 
участка, договором 

пользования 
водными 

биологическими 
ресурсами

60. Подпункт 30 пункта 2 В аренду Ю ридическое Земельный
статьи 39.6 лицо, участок,
Земельного кодекса осуществляющее предназначенный

размещение для размещения
ядерных ядерных установок,

установок, радиационных
радиационных источников,

источников, пунктов хранения
пунктов хранения ядерных

ядерных материалов и
материалов и радиоактивных

радиоактивных веществ, пунктов
веществ, пунктов хранения,

хранения, хранилищ
хранилищ радиоактивных

радиоактивных отходов и пунктов
отходов и пунктов захоронения

захоронения радиоактивных
радиоактивных отходов

отходов

юридическом лице, являющемся 
заявителем

* Решение Правительства 
Российской Федерации о 

сооружении ядерных установок, 
радиационных источников, 
пунктов хранения ядерных 

материалов и радиоактивных 
веществ, пунктов хранения, 

хранилищ радиоактивных отходов 
и пунктов захоронения 

радиоактивных отходов и о месте 
их размещения

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем
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61. Подпункт 31 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Гражданин или 
юридическое лицо, 

являющиеся 
арендатором 
земельного 

участка, 
предназначенного 

для ведения 
сельскохозяйствен 
ного производства

62. Подпункт 32 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Арендатор 
земельного 

участка, имеющий 
право на 

заключение нового 
договора аренды 

земельного участка
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Земельный 
участок, 

предназначенный 
для ведения 

сельскохозяйственн 
ого производства и 
используемый на 

основании 
договора аренды

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся

заявителем

* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном предпринимателе,

являющемся заявителем

Земельный 
участок, 

используемый на 
основании 

договора аренды

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на 

такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся
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заявителем

63. Подпункт 33 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса

В аренду Резидент 
свободного порта 

Владивосток

Земельный 
участок, 

расположенный на 
территории 

свободного порта 
Владивосток

Свидетельство, удостоверяющее 
регистрацию лица в качестве 
резидента свободного порта 

Владивосток

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся

заявителем

* Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном предпринимателе,

являющемся заявителем

64. Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.9 
Земельного кодекса

В постоянное 
(бессрочное) 
пользование

Орган
государственной

власти

Земельный 
участок, 

необходимый для 
осуществления 

органами 
государственной 

власти своих 
полномочий

Документы, предусмотренные 
настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя 
на предоставление земельного 

участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)
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65. Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.9 
Земельного кодекса

В постоянное 
(бессрочное) 
пользование

Орган местного 
самоуправления

Земельный 
участок, 

необходимый для 
осуществления 

органами местного 
самоуправления 

своих полномочий

Документы, предусмотренные 
настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя 
на предоставление земельного 

участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

66. Подпункт 2 пункта 2 
статьи 39.9 
Земельного кодекса

В постоянное 
(бессрочное) 
пользование

Государственное
или

муниципальное
учреждение
(бюджетное,

казенное,
автономное)

Земельный 
участок, 

необходимый для 
осуществления 
деятельности 

государственного 
или

муниципального
учреждения

(бюджетного,
казенного,

автономного)

Документы, предусмотренные 
настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя 
на предоставление земельного 

участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о
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юридическом лице, являющемся 
заявителем

67. Подпункт 3 пункта 2 
статьи 39.9 
Земельного кодекса

В постоянное 
(бессрочное) 
пользование

Казенное
предприятие

Земельный 
участок, 

необходимый для 
осуществления 
деятельности 

казенного 
предприятия

Документы, предусмотренные 
настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя 
на предоставление земельного 

участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

68. Подпункт 4 пункта 2 
статьи 39.9 
Земельного кодекса

В постоянное 
(бессрочное) 
пользование

Центр 
исторического 

наследия 
президентов 
Российской 
Федерации, 

прекративших 
исполнение своих

Земельный 
участок, 

необходимый для 
осуществления 
деятельности 

центра 
исторического 

наследия

Документы, предусмотренные 
настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя 
на предоставление земельного 

участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом

consultantplus://offline/ref=C98D58D8C4E193D5150494AC43FDE55B4BE1753B38DC15277AEFE8F2891DA274E86A30F2DB9C16DDEB0905C28FB6AFCE7C5E4232FDX2r7P
consultantplus://offline/ref=C98D58D8C4E193D5150494AC43FDE55B4BE1753B38DC15277AEFE8F2891DA274E86A30F2DB9C16DDEB0905C28FB6AFCE7C5E4232FDX2r7P
consultantplus://offline/ref=C98D58D8C4E193D5150494AC43FDE55B4BE1753B38DC15277AEFE8F2891DA274E86A30F2DB9D16DDEB0905C28FB6AFCE7C5E4232FDX2r7P
consultantplus://offline/ref=C98D58D8C4E193D5150494AC43FDE55B4BE1753B38DC15277AEFE8F2891DA274E86A30F2DB9D16DDEB0905C28FB6AFCE7C5E4232FDX2r7P


89

полномочий президентов 
Российской 
Федерации, 

прекративших 
исполнение своих 

полномочий

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

69. Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса

В безвозмездное 
пользование

Орган
государственной

власти

Земельный 
участок, 

необходимый для 
осуществления 

органами 
государственной 

власти своих 
полномочий

Документы, предусмотренные 
настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя 
на предоставление земельного 

участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

70. Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса

В безвозмездное 
пользование

Орган местного 
самоуправления

Земельный 
участок, 

необходимый для 
осуществления

Документы, предусмотренные 
настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя 
на предоставление земельного
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органами местного 
самоуправления 

своих полномочий

участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

71. Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса

В безвозмездное 
пользование

Государственное
или

муниципальное
учреждение
(бюджетное,

казенное,
автономное)

Земельный 
участок, 

необходимый для 
осуществления 
деятельности 

государственного 
или

муниципального
учреждения

(бюджетного,
казенного,

автономного)

Документы, предусмотренные 
настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя 
на предоставление земельного 

участка в соответствии с целями 
использования земельного участка

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем
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72. Подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса

В безвозмездное 
пользование

Казенное
предприятие

73 Подпункт 1 пункта 2 В безвозмездное Центр
статьи 39.10 пользование исторического
Земельного кодекса наследия

президентов
Российской
Федерации,

прекративших
исполнение своих

полномочий
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Земельный Документы, предусмотренные
участок, настоящим Перечнем,

необходимый для подтверждающие право заявителя
осуществления на предоставление земельного
деятельности участка в соответствии с целями

казенного использования земельного участка
предприятия

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

Земельный Документы, предусмотренные
участок, настоящим Перечнем,

необходимый для подтверждающие право заявителя
осуществления на предоставление земельного
деятельности участка в соответствии с целями

центра использования земельного участка
исторического

наследия * Выписка из ЕГРН об объекте
президентов недвижимости (об испрашиваемом
Российской земельном участке)
Федерации,

прекративших
исполнение своих * Выписка из ЕГРЮ Л о
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полномочий юридическом лице, являющемся 
заявителем

74. Подпункт 2 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса

В безвозмездное 
пользование

Работник 
организации, 

которой земельный 
участок 

предоставлен на 
праве постоянного 

(бессрочного) 
пользования

Земельный 
участок, 

предоставляемый в 
виде служебного 

надела

Приказ о приеме на работу, 
выписка из трудовой книжки или 

трудовой договор (контракт)

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

75. Подпункт 3 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса

В безвозмездное 
пользование

Религиозная
организация

Земельный 
участок, 

предназначенный 
для размещения 

зданий, 
сооружения 

религиозного или 
благотворительног 

о назначения

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права 

заявителя на здание, сооружение, 
если право на такое здание, 

сооружение не зарегистрировано в
ЕГРН (не требуется в случае 

строительства здания, сооружения)

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом

земельном участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о здании и (или) 
сооружении, расположенном(ых)

на испрашиваемом земельном
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76. Подпункт 4 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса

В безвозмездное 
пользование

Религиозная 
организация, 

которой на праве 
безвозмездного 

пользования 
предоставлены 

здания, 
сооружения
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участке (не требуется в случае 
строительства здания, сооружения)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

Земельный 
участок, на 

котором 
расположены 

здания, 
сооружения, 

предоставленные 
религиозной 

организации на 
праве 

безвозмездного 
пользования

Договор безвозмездного 
пользования зданием, 

сооружением, если право на такое 
здание, сооружение не 

зарегистрировано в ЕГРН

Документы, удостоверяющие 
(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на 

такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН (при 

наличии соответствующих прав на 
земельный участок)

Сообщение заявителя (заявителей), 
содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на 
испрашиваемом земельном участке 

с указанием кадастровых 
(условных, инвентарных) номеров



77. Подпункт 5 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса

В безвозмездное 
пользование

Лицо, с которым в 
соответствии с 
Федеральным 
законом от 5 

апреля 2013 г. N  
44-ФЗ "О 

контрактной 
системе в сфере 
закупок товаров,
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и адресных ориентиров зданий, 
сооружений, принадлежащих на 

соответствующем праве заявителю

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом

земельном участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о здании и (или) 
сооружении, расположенном(ых)

на испрашиваемом земельном 
участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

Земельный 
участок, 

предназначенный 
для строительства 
или реконструкции 

объектов 
недвижимости, 

осуществляемые 
полностью за счет

Гражданско-правовые договоры на 
строительство или реконструкцию 

объектов недвижимости, 
осуществляемые полностью за 

счет средств федерального 
бюджета, средств бюджета 

субъекта Российской Федерации 
или средств местного бюджета

* Выписка из ЕГРН об объекте



работ, услуг для 
обеспечения 

государственных и 
муниципальных 
нужд" заключен 

гражданско- 
правовой договор 
на строительство 

или
реконструкцию 

объектов 
недвижимости, 

осуществляемые 
полностью за счет 

средств 
федерального 

бюджета, средств 
бюджета субъекта 

Российской 
Федерации или 

средств местного 
бюджета

78. Подпункт 10 пункта 2 
статьи 39.3, подпункт 
15 пункта 2 статьи 
39.6, подпункт 6 
пункта 2 статьи 39.10

В собственность 
за плату, в 
аренду, в 

безвозмездное 
пользование

Гражданин, 
испрашивающий 

земельный участок 
для

индивидуального
жилищного
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средств 
федерального 

бюджета, средств 
бюджета субъекта 

Российской 
Федерации или 

средств местного 
бюджета

недвижимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

Земельный Соглашение о создании
участок, крестьянского (фермерского)

предназначенный хозяйства в случае, если
для фермерское хозяйство создано

индивидуального несколькими гражданами (в случае
жилищного осуществления крестьянским



79. Подпункт 7 пункта 2 В безвозмездное
статьи 39.10 пользование
Земельного кодекса

строительства, 
ведения личного 

подсобного 
хозяйства или 

осуществления 
крестьянским 
(фермерским) 

хозяйством его 
деятельности, 
крестьянское 
(фермерское) 

хозяйство, 
испрашивающее 

земельный участок 
для осуществления 

крестьянским 
(фермерским) 

хозяйством его 
деятельности

Гражданин, 
работающий по 

основному месту 
работы в 

муниципальных 
образованиях и по 

специальности, 
которые 

установлены
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строительства, (фермерским) хозяйством его
ведения личного деятельности)

подсобного
хозяйства или * Выписка из ЕГРН об объекте
осуществления недвижимости (об испрашиваемом
крестьянским земельном участке)
(фермерским)

хозяйством его
деятельности * Выписка из ЕГРЮ Л о

юридическом лице, являющемся
заявителем

* Выписка из ЕГРИП об
индивидуальном предпринимателе,

являющемся заявителем

Земельный Приказ о приеме на работу,
участок, выписка из трудовой книжки или

предназначенный трудовой договор (контракт)
для

индивидуального * Выписка из ЕГРН об объекте
жилищного недвижимости (об испрашиваемом

строительства или земельном участке)
ведения личного

подсобного
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законом субъекта 
Российской 
Федерации

хозяйства, 
расположенный в 
муниципальном 

образовании, 
определенном 

законом субъекта 
Российской 
Федерации

80. Подпункт 8 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса

В безвозмездное 
пользование

Гражданину, 
которому 

предоставлено 
служебное жилое 
помещение в виде 

жилого дома

Земельный 
участок, на 

котором находится 
служебное жилое 
помещение в виде 

жилого дома

Договор найма служебного жилого 
помещения

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

81. Подпункт 9 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса

В безвозмездное 
пользование

Гражданин, 
испрашивающий 

земельный участок 
для

сельскохозяйствен 
ной деятельности 

(в том числе 
пчеловодства) для 
собственных нужд

Лесной участок * Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)
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82. Подпункт 10 пункта 2 В безвозмездное Гражданин или Земельный * Утвержденный в установленном
статьи 39.10 пользование юридическое лицо, участок, Правительством Российской
Земельного кодекса испрашивающее включенный в Федерации порядке перечень

земельный участок утвержденный в земельных участков,
для установленном предоставленных для нужд

сельскохозяйствен Правительством обороны и безопасности и
ного, Российской временно не используемых для

охотхозяйственног Федерации порядке указанных нужд
о, перечень

лесохозяйственног земельных * Выписка из ЕГРН об объекте
о и иного участков, недвижимости (об испрашиваемом

использования, не предоставленных земельном участке)
предусматривающе для нужд обороны

го строительства и безопасности и
зданий, временно не * Выписка из ЕГРЮ Л о

сооружений используемых для юридическом лице, являющемся
указанных нужд заявителем

* Выписка из ЕГРИП об
индивидуальном предпринимателе,

являющемся заявителем

83. Подпункт 11 пункта 2 В безвозмездное СНТ или ОНТ Земельный
статьи 39.10 пользование участок,
Земельного кодекса предназначенный

для ведения
гражданами

Решение общего собрания членов 
товарищества о приобретении 

права безвозмездного пользования 
земельного участка, 

предназначенного для ведения
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садоводства или 
огородничества для 
собственных нужд

гражданами садоводства или 
огородничества для собственных 

нужд

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л в отношении 
СНТ или ОНТ

84. Подпункт 12 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса

В безвозмездное 
пользование

Некоммерческая 
организация, 

созданная 
гражданами в 

целях жилищного 
строительства

Земельный 
участок, 

предназначенный 
для жилищного 
строительства

Решение о создании 
некоммерческой организации

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

85. Подпункт 13 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса

В безвозмездное 
пользование

Лица, относящиеся 
к коренным 

малочисленным 
народам Севера, 

Сибири и Дальнего

Земельный 
участок, 

расположенный в 
местах 

традиционного

Сообщение заявителя (заявителей), 
содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на 
испрашиваемом земельном 

участке, с указанием кадастровых
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Востока, и их 
общины

86. Подпункт 14 пункта 2 В безвозмездное Лицо, с которым в
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проживания и 
традиционной 
хозяйственной 
деятельности и 

предназначенный 
для размещения 

здания, 
сооружений, 

необходимых в 
целях сохранения и 

развития 
традиционных 
образа жизни, 

хозяйствования и 
промыслов 
коренных 

малочисленных 
народов Севера, 

Сибири и Дальнего 
Востока 

Российской 
Федерации

(условных, инвентарных) номеров 
и адресных ориентиров зданий, 
сооружений, принадлежащих на 

соответствующем праве заявителю 
Документ, подтверждающий 

принадлежность гражданина к 
коренным малочисленным народам 

Севера, Сибири и Дальнего 
Востока (при обращении 

гражданина)

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом

земельном участке)

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о здании и (или) 
сооружении, расположенном(ых)

на испрашиваемом земельном 
участке (не требуется в случае 

строительства здания, сооружения)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

Земельный Государственный контракт
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статьи 39.10 
Земельного кодекса

пользование соответствии с участок, * Выписка из ЕГРН об объекте
Федеральным необходимый для недвижимости (об испрашиваемом
законом от 29 выполнения работ земельном участке)

декабря 2012 г. N или оказания услуг,
275-ФЗ "О предусмотренных

государственном
с  и

государственным
* Выписка из ЕГРЮ Л ооборонном заказе" контрактом,

<7> или заключенным в юридическом лице, являющемся

Федеральным соответствии с заявителем

законом от 5 Федеральным
апреля 2013 г. N законом от 29

44-ФЗ "О декабря 2012 г. N
контрактной 275-ФЗ "О

системе в сфере государственном
закупок товаров, оборонном заказе"
работ, услуг для или Федеральным

обеспечения законом от 5 апреля
государственных и 2013 г. N  44-ФЗ "О

муниципальных контрактной
нужд" заключен системе в сфере
государственный закупок товаров,

контракт на работ, услуг для
выполнение работ, обеспечения
оказание услуг для государственных и

обеспечения муниципальных
обороны страны и нужд"

безопасности
государства,

осуществляемых
полностью за счет

средств
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федерального
бюджета

87. Подпункт 15 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного кодекса

В безвозмездное 
пользование

Некоммерческая 
организация, 

предусмотренная 
законом субъекта 

Российской 
Федерации и 

созданная 
субъектом 

Российской 
Федерации в целях 

жилищного 
строительства для 

обеспечения 
жилыми 

помещениями 
отдельных 

категорий граждан

Земельный 
участок, 

предназначенный 
для жилищного 
строительства

Решение субъекта Российской 
Федерации о создании 

некоммерческой организации

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

88. Подпункт 16 пункта 2 В безвозмездное Лицо, право Земельный
статьи 39.10 пользование безвозмездного участок,
Земельного кодекса пользования предоставляемый

которого на взамен земельного
земельный участка, изъятого

участок, для
находящийся в государственных

Соглашение об изъятии земельного 
участка для государственных или 

муниципальных нужд или решение 
суда, на основании которого 

земельный участок изъят для 
государственных или 
муниципальных нужд

consultantplus://offline/ref=C98D58D8C4E193D5150494AC43FDE55B4BE1753B38DC15277AEFE8F2891DA274E86A30F2D49A16DDEB0905C28FB6AFCE7C5E4232FDX2r7P
consultantplus://offline/ref=C98D58D8C4E193D5150494AC43FDE55B4BE1753B38DC15277AEFE8F2891DA274E86A30F2D49A16DDEB0905C28FB6AFCE7C5E4232FDX2r7P
consultantplus://offline/ref=C98D58D8C4E193D5150494AC43FDE55B4BE1753B38DC15277AEFE8F2891DA274E86A30F2D49B16DDEB0905C28FB6AFCE7C5E4232FDX2r7P
consultantplus://offline/ref=C98D58D8C4E193D5150494AC43FDE55B4BE1753B38DC15277AEFE8F2891DA274E86A30F2D49B16DDEB0905C28FB6AFCE7C5E4232FDX2r7P
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государственной или
или муниципальных

муниципальной нужд
собственности,
прекращено в

связи с изъятием
для

государственных
или

муниципальных
нужд

* Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке)

* Выписка из ЕГРЮ Л о 
юридическом лице, являющемся 

заявителем

<1> Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, 
заверяемых должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, принимающего заявление о 
приобретении прав на земельный участок.

<2> Документы, обозначенные символом "*", запрашиваются органом, уполномоченным на распоряжение земельными участками, находящимися в 
государственной или муниципальной собственности (далее - уполномоченный орган), посредством межведомственного информационного 
взаимодействия. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав 
на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия при 
предоставлении земельного участка с предварительным согласованием предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать. В случае если право на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается возникшим в силу 
федерального закона вне зависимости от момента государственной регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о 
здании, сооружении или об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о 
приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного 
взаимодействия.



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от X L j m S o J x  А9 4 3  г. №  5 %

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-03  «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Ф едерации», Федеральным законом от 27.07.2010 Ы210-Ф3 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановления Администрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области 
http://pri sten.rkursk.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
первого заместителя Главы Администрации Пристенского района Курской 
области -  Зенина B.C.

http://pristen.rkursk.ru
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4. Признать утративш им силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 05.07.2018 г. № 383-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 
земельного участка»

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района 
Курской области В.В.Петров
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УТВЕРЖ ДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области 
о т _________ № _____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления Администрацией 
Пристенского района Курской области муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 
определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), формы контроля за исполнением административного регламента, 
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
должностных лиц, предоставляю щ их муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являю тся физические лица, юридические лица (за 
исключением государственных органов и их территориальных органов, органов 
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 
органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители 
(далее -  заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на 
официальном сайте органа местного самоуправления, являющегося 
разработчиком регламента в сети «Интернет», в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 
портал).
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Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится 
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в 
электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами 

А дминистрации Пристенского района Курской области (далее - 
Администрация) при обращении заявителей за информацией лично (в том 
числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещ ается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» на 
официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю  полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной 
форме в ходе личного приема. В остальных случаях в установленный законом 
срок предоставляется письменный ответ по существу поставленных в устном 
обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист 
может предложить заявителю  обратиться за необходимой информацией в 
удобных для него формах и способах повторного консультирования через 
определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по 
телефону) заявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - 
при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При 
невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) 
на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер 
телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают разговор, 
в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью главы района. Письменный ответ 
предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на 
поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) и 
номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица,
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подписавшего ответ. Письменный ответ по существу поставленных в 
письменном заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 
календарных дней со дня его регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступивш ем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступивш ем в Администрацию или должностному лицу в письменной форме. 
Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, заявление 
или жалобу, которые затрагиваю т интересы неопределенного круга лиц, в 
частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное 
в отнош ении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением 
порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с 
соблюдением требований части 2 статьи 6 Ф едерального закона «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном 
сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, 
выходящ ее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях 
оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на 
индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещ ения информации на 
информационном стенде в занимаемых ими помещ ениях, а также с 
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том 
числе посредством размещ ения на официальных сайтах в информационно - 
телекоммуникационной сети «Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о (об) :
- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 

результата муниципальной услуги;
- исчерпывающ ем перечне оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осущ ествляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги;

- образцы заполнения электронной формы запроса.
Информация об услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг

Н а информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещ ается следующая информация: 

извлечения из настоящего Административного регламента с 
приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 
официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут 
получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных 
лиц, предоставляю щ их муниципальную услугу;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания для приостановления предоставления муниципальной услуги; 
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером 

не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются 
полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации, 
предоставляю щ их муниципальную услугу, государственных и муниципальных 
органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения 
муниципальной услуги; справочные телефоны Администрации, организаций, 
участвующ их в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер 
телефона-автоинформатора, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг; адрес официального 
сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной 
связи Администрации, предоставляющ ей муниципальную услугу, в сети 
«Интернет») размещ ена на официальном сайте Администрации Пристенского 
района Курской области http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале 
https://www.gosuslugi.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru./
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Предварительное согласование предоставления земельного участка.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. М униципальная услуга предоставляется отделом агрономии, 
земельных и имущ ественных правоотношений Администрации Пристенского 
района Курской области (далее - Администрация).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Управление Ф едеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Курской области;
- Управление Ф едеральной налоговой службы по Курской области;
- филиал автономного учреждения Курской области 

«М ногофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Ф едерального закона от 27.07.2010 года № 210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация не 
вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления и организации, за  исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный 
нормативным правовым актом представительного органа местного 
самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка;
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги
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Срок принятия решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или решение об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка составляет 30 дней со дня поступления 
соответствующего заявления.

Срок принятия реш ения о возврате и направлении (выдачи) заявителю 
решения в виде уведомления о возврате заявления составляет 10 дней со дня 
поступления заявления о предварительном согласовании земельного участка.

Срок принятия решения о возврате и направлении (выдачи) заявителю 
решения в виде уведомления о возврате заявления составляет 10 дней со дня 
поступления заявления о предоставлении земельного участка.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до 
принятия реш ения об утверждении направленной или представленной ранее 
схемы расположения земельного участка или до принятия реш ения об отказе в 
утверждении указанной схемы.

Срок выдачи (направления) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 3 календарных дня со дня регистрации 
одного из документов, предусмотренных подразделом 2.3. настоящего 
Административного регламента.

В случае представления заявителем документов через 
многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со дня 
передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующ их предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), размещ ен на официальном сайте 
Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на Едином 
портале https://www .gosuslugi.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающ ий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащ их представлению 
заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги, оформленное по 
образцу согласно Приложению №  1 к настоящему Административному 
регламенту.

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru
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2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведения торгов, права на которые не 
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости и 
предусмотренные перечнем, установленным Приказом М инэкономразвития от 
12.01.2015 г. №1;

3) схема расположения земельного участка в случае, если испраш иваемый 
земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания 
территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный 
участок;

4) проектная документация лесных участков в случае, если подано 
заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

5) документ, подтверждающ ий полномочия представителя заявителя, в 
случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка обращается представитель заявителя;

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо;

7) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 
товарищ еством реестр членов такого товарищ ества в случае, если подано 
заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому 
товариществу.

2.6.2. Заявление предоставляется:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при 

личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя;
- в электронной форме, путем заполнения формы запроса, размещенной 

личный кабинет Регионального портала без необходимости дополнительной 
подачи запроса в какой-либо иной форме или путем направления электронного 
документа на официальную электронную почту органа власти.

в МФЦ:
- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя.
2.6.3. П ри подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет 

подлинники документов для удостоверения подлинности прилагаемых к 
заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или 
заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.4. При направлении документов почтовым отправлением прилагаемые 
копии документов должны быть нотариально заверены или заверены 
органами, выдавшими данные документы в установленном порядке).

2.6.5.Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к 
нему документы надлежащим образом оформляются, скрепляются подписью 
и печатью (при наличии) заявителя.

consultantplus://offline/ref=45FD3976568C43ACDEBA7D8C445ABAE1E47460662F5E75278623A737442124CCD164C5C7201ABF94ZFQEG
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Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в документах не 
допускаются, за  исключением исправлений, скрепленных печатью и 
заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение 
заявления и документов карандашом не допускается.

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющ их однозначно 
истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также 
способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

Для предоставления муниципальной услуги в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия запраш иваю тся 
следующие документы, находящ иеся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления:

1) выписка из Единого государственного реестра ю ридических лиц (для 
юридических лиц);

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на 
земельный участок;

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на 
здания, сооружения (при наличии на земельном участке зданий, сооружений);

5) заключения уполномоченного органа в сфере архитектуры и 
градостроительства о возможности (либо невозможности) принятия решения о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка в рамках 
градостроительной деятельности с учетом требований п. 8 статьи 39.15 
Земельного кодекса Российской Федерации.

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующ их органов либо 
организации, предоставляю щ их государственные (муниципальные) услуги в 
А дминистрацию не может являться основанием для отказа в предоставлении 
заявителю  муниципальной услуги.

2.8 . Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя:
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- представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующ ими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающ их 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляю щ их государственные услуги, 
органов, предоставляю щих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующ их в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
Ф едерального закона от 27 июля 2010 г. №  210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальных 
услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Ф едерации, нормативными правовыми актами Курской области, 
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Ф едерального закона от 27 
июля 2010 г. №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе представить 
указанные документы и информацию по собственной инициативе;

2.8.2. При приеме заявления и документов посредством Регионального 
портала запрещается:

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и документы, 
необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Региональном портале;

- отказывать в предоставлении услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Региональном портале;

- требовать от заявителя совершения иных действий кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, 
который необходимо забронировать для приема;

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающ их 
внесения заявителем платы за предоставление муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 
Ф едерации не предусмотрено.
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2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в 
случае, если на дату поступления в Администрацию заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой 
расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа находится 
представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и 
местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено 
этими схемами, частично или полностью совпадает, администрация района 
принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее 
заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
и направляет принятое решение заявителю.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются:

1. Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению  о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может 
быть утверждена по следующим основаниям:

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, 
формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в 
соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации;

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 
местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее 
принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, 
срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 
предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации 
требований к образуемым земельным участкам;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному 
проекту планировки территории, землеустроительной документации, 
положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 
схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой 
утвержден проект межевания территории.

2. Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть 
предоставлен заявителю по следующим основаниям:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 
которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 
приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,

consultantplus://offline/ref=002F0D143B72741238DF0A9AB29F333604179A7B7C259B817B22F4E1A6F84C71AD51960824E7PEM
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безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 
аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о 
предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, 
для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного 
освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за 
исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой 
организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок 
относится к имущ еству общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 
исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, 
строительство которого не заверш ено) размещ ается на земельном участке на 
условиях сервитута или на земельном участке размещ ен объект, 
предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской 
Ф едерации, и это не препятствует использованию земельного участка в 
соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящ иеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исклю чением случаев, если сооружение (в том числе 
сооружение, строительство которого не заверш ено) размещ ается на земельном 
участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещ ений в них, 
этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 
предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 
предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 
нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 
земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или 
с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 
пользование на срок, превышающ ий срок действия реш ения о резервировании 
земельного участка, за  исклю чением случая предоставления земельного участка 
для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим
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лицом заклю чен договор о развитии застроенной территории, за  исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник здания, сооружения, помещ ений в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных на таком земельном участке, или 
правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 
лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим 
лицом заклю чен договор о комплексном освоении территории, за  исключением 
случаев, если такой земельный участок предназначен для размещ ения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка 
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 
договор о комплексном освоении территории или договор о развитии 
застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по 
планировке территории предназначен для размещ ения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за 
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного 
участка обратилось лицо, с которым заклю чен договор о комплексном 
освоении территории или договор о развитии застроенной территории, 
предусматривающ ие обязательство данного лица по строительству указанных 
объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является предметом аукциона, извещ ение о проведении которого 
размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи
39.11 Земельного кодекса Российской Ф едерации заявление о проведении 
аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 
аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 
подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 
и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 
аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 
пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о 
предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного 
хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности;
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14) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Ф едерации порядке перечень 
земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 
временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 
заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 
10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

15) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 
земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для 
ведения огородничества, садоводства, превыш ает предельный размер, 
установленный в соответствии с федеральным законом;

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок в соответствии с утвержденными документами территориального 
планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 
для размещ ения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 
объектов;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предназначен для размещ ения здания, сооружения в соответствии с 
государственной программой Российской Ф едерации, государственной 
программой субъекта Российской Ф едерации и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 
здания, сооружения;

18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 
допускается;

19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 
заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует 
целям, для которых такой земельный участок был изъят, за  исключением 
земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 
связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 
земельном участке, аварийным и подлежащ им сносу или реконструкции.

3. Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в 
соответствии с Ф едеральным законом «О государственной регистрации 
недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по следующим 
основаниям:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 
которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 
приобретение земельного участка без проведения торгов;
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2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 
аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о 
предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, 
для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного 
освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за 
исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой 
организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок 
относится к имущ еству общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 
исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, 
строительство которого не заверш ено) размещ ается на земельном участке на 
условиях сервитута или на земельном участке размещ ен объект, 
предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской 
Ф едерации, и это не препятствует использованию земельного участка в 
соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незаверш енного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельном участке расположены здание, сооружение, объект незаверш енного 
строительства, находящ иеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исклю чением случаев, если сооружение (в том числе 
сооружение, строительство которого не заверш ено) размещ ается на земельном 
участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещ ений в них, 
этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 
предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 
предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 
нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 
земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или 
с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 
пользование на срок, превышающ ий срок действия решения о резервировании 
земельного участка, за  исклю чением случая предоставления земельного участка 
для целей резервирования;
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8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 
лицом заклю чен договор о развитии застроенной территории, за  исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник здания, сооружения, помещ ений в них, объекта незаверш енного 
строительства, расположенных на таком земельном участке, или 
правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 
лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим 
лицом заклю чен договор о комплексном освоении территории, за  исключением 
случаев, если такой земельный участок предназначен для размещ ения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка 
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого 
заклю чен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии 
застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по 
планировке территории предназначен для размещ ения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за 
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного 
участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном 
освоении территории или договор о развитии застроенной территории, 
предусматривающ ие обязательство данного лица по строительству указанных 
объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении 
которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 земельного 
кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи
39.11 земельного кодекса Российской Ф едерации заявление о проведении 
аукциона по его продаже или аукциона на право заклю чения договора его 
аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 
подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 земельного кодекса Российской Федерации 
и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 
аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 настоящего 
Кодекса;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 
пункта 1 статьи 39.18 земельного кодекса Российской Ф едерации извещение о 
предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного

consultantplus://offline/ref=ECA58C885FCCA35691DBFDAAD5123C658B635C1EFD2F2B3AB46CF6F8ADE06D76E6776B4251HCBEN
consultantplus://offline/ref=ECA58C885FCCA35691DBFDAAD5123C658B635C1EFD2F2B3AB46CF6F8ADE06D76E6776B4255HCBFN
consultantplus://offline/ref=ECA58C885FCCA35691DBFDAAD5123C658B635C1EFD2F2B3AB46CF6F8ADE06D76E6776B4255HCBFN
consultantplus://offline/ref=ECA58C885FCCA35691DBFDAAD5123C658B635C1EFD2F2B3AB46CF6F8ADE06D76E6776B4255HCBDN
consultantplus://offline/ref=ECA58C885FCCA35691DBFDAAD5123C658B635C1EFD2F2B3AB46CF6F8ADE06D76E6776B4256HCBCN
consultantplus://offline/ref=ECA58C885FCCA35691DBFDAAD5123C658B635C1EFD2F2B3AB46CF6F8ADE06D76E6776B4C52HCBCN
consultantplus://offline/ref=ECA58C885FCCA35691DBFDAAD5123C658B635C1EFD2F2B3AB46CF6F8ADE06D76E6776B4C52HCBCN


16

хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности;

14) разреш енное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 
предоставлении земельного участка, за  исключением случаев размещения 
линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории;

15) испраш иваемый земельный участок не включен в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Ф едерации порядке перечень 
земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 
временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 
заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 
10 пункта 2 статьи 39.10 земельного кодекса Российской Федерации;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 
земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для 
ведения огородничества, садоводства, превыш ает предельный размер, 
установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещ ения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предназначен для размещ ения здания, сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 
строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 
допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и 
указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не 
соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за

consultantplus://offline/ref=ECA58C885FCCA35691DBFDAAD5123C6588625A11F7222B3AB46CF6F8ADE06D76E6776B4554CCC3A8H4B0N
consultantplus://offline/ref=ECA58C885FCCA35691DBFDAAD5123C658B635C1EFD2F2B3AB46CF6F8ADE06D76E6776B415CHCB9N
consultantplus://offline/ref=ECA58C885FCCA35691DBFDAAD5123C658B635C1EFD2F2B3AB46CF6F8ADE06D76E6776B415CHCB9N
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исключением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащ им сносу или 
реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Ф едеральным законом 
«О государственной регистрации недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения 
земельного участка, проекте межевания территории или в проектной 
документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный 
участок образован, более чем на десять процентов.

4.Заявление, представленное заявителем в электронном виде с нарушением 
требований, изложенных в подразделе 2.18.2. настоящего Административного 
регламента не рассматривается.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги

П ри предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, которые 
являю тся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, законодательством не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги

М униципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пош лины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 
муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, 
допущ енных по вине органа и (или) должностного лица, 
многофункционального центра и (или) работника многофункционального 
центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления услуги, включая информацию о методике расчета 
размера такой платы

При предоставлении муниципальной услуги оказание услуг, которые 
являю тся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, законодательством не предусмотрено.

consultantplus://offline/ref=ECA58C885FCCA35691DBFDAAD5123C658B625B1EF1202B3AB46CF6F8ADHEB0N
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2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 
при получении результата предоставления таких услуг

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Специалист, ответственный за  прием документов, в компетенцию 
которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей 
корреспонденции:

- проверяет документы согласно представленной описи;
- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами 

делопроизводства;
- сообщ ает заявителю о дате выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги.
2.15.4. Срок регистрации запроса, поступивш его через Региональный 

портал в журнале регистрации входящ ей корреспонденции и (или) в 
автоматизированной информационной системе электронного документооборота 
осуществляется в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 
рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания 
и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, в 
том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов

2.16.1. Помещ ения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой,
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канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещ ения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Ф едерации о социальной защите инвалидов.

М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными 
секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, 
размещ аются на информационных стендах, расположенных в местах, 
обеспечивающ их доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении 
действующего законодательства, регулирующ его предоставление 
муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
А дминистрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него; 
сопровождение инвалидов, имеющ их стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощ и;
надлежащее размещ ение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещ ение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду 
при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающ их к зданию территориях мест для парковки 
автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющ их стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющ их первичный 
контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

допуск в помещ ение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающ его ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющ им функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защ иты 
населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления 
и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления 
документов, ознакомлением инвалидов с размещ ением кабинетов, 
последовательностью действий, необходимых для получения услуги;



20

допуск в помещ ение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту ж ительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, меш ающ их получению ими услуг 
наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 
возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно
коммуникационных технологий, возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в 
полном объеме), посредством запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее -  комплексный 
запрос)

Показатели доступности муниципальной услуги:

транспортная или пеш ая доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги;

доступность обращения за  предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общ едоступных местах помещений 
органов, предоставляю щ их муниципальную услугу, в информационно - 
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах 
(брошюрах, буклетах и т.д.);

предоставление муниципальной услуги в электронном виде; 
предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг;
возможность получения муниципальной услуги посредством 

комплексного запроса

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме являются:

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
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запись на прием в орган власти, многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи запроса о 
предоставлении услуги;

формирование запроса;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги;
получение результата предоставления услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги;
осуществление оценки качества предоставления услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, либо 
муниципального служащего.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной 
услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также 
помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в целях 
соблюдения установленных настоящ им Административным регламентом 
сроков предоставления муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления услуги в электронной форме

2.18.1. Заявление в форме электронного документа представляется по 
выбору заявителя:

путем заполнения формы запроса, размещ енной на официальном сайте 
Администрации в сети И нтернет (далее - официальный сайт), в том числе 
посредством отправки через «Личный кабинет» Регионального портала 
(ww w.rpgu.rkursk.ru);

путем направления электронного документа в уполномоченный орган на 
официальную электронную почту.

http://www.rpgu.rkursk.ru/
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2.18.2. В заявлении указывается один из следующ их способов 
предоставления результатов рассмотрения заявления уполномоченным 
органом:

в виде бумажного документа, который заявитель получает 
непосредственно при личном обращении;

в виде бумажного документа, который направляется посредством 
почтового отправления;

в виде электронного документа, который направляется посредством 
электронной почты;

в виде электронного документа, размещ енного на официальном сайте, 
ссылка на который направляется посредством электронной почты.

2.18.3. Результат рассмотрения заявления Администрацией в виде 
бумажного документа заявитель получает непосредственно при личном 
обращении, либо указанный документ направляется заявителю посредством 
почтового отправления.

2.18.4. Заявление в форме электронного документа подписывается по 
выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо), (представителя 
заявителя):

электронной подписью заявителя;
усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.

В случае если при обращении в электронной форме за получением 
муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием единой системы 
идентификации и аутентификации, заявитель, являю щ ийся физическим лицом 
имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в 
электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при 
выдаче клю ча простой электронной подписи личность физического лица 
установлена при личном приеме.

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя 
электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной 
подписью (если заявителем является юридическое лицо):

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
представителя юридического лица, действующего на основании 

доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

2.18.5. К  заявлению прилагаются документы, указанные в подразделе 2.6. 
настоящего Административного регламента.

Копия документа, удостоверяющ его личность заявителя, прилагается в 
виде электронного образа такого документа.

Представление копии документа, удостоверяющ его личность заявителя не 
требуется в случае представления заявления посредством отправки через 
Единый личный кабинет на Едином портале а также, если заявление 
подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
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В случае представления заявления уполномоченным представителем, к 
заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого 
документа.

2.18.6. Получение заявления и прилагаемых к нему документов 
подтверждается Администрацией путем направления заявителю уведомления, 
содержащего входящ ий регистрационный номер заявления, дату получения 
указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень 
наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с 
указанием их объема.

2.18.7. Для подачи заявления через Региональный портал заявитель 
заполняет форму запроса (заявления). Примерные формы заявлений в 
электронной форме размещены на официальном сайте Администрации в 
разделе «Административные регламенты» с возможностью их бесплатного 
копирования.

2.18.8. Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляю тся в 
Администрацию в форме электронных документов путем заполнения формы 
запроса, размещ енной на официальном сайте, посредством отправки через 
Региональный портал, направляю тся в виде файлов в формате XM L (далее - 
XM L-документ), созданных с использованием X M L-схем и обеспечивающ их 
считывание и контроль представленных данных.

2.18..9. Заявления представляю тся в Администрацию в виде файлов в 
формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются 
в форме электронного документа посредством электронной почты.

2.18.10. Электронные документы (электронные образы документов), 
прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляю тся в виде 
файлов в форматах PDF, TIF.

2.18.11. Качество предоставляемых электронных документов (электронных 
образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме 
прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.18.12. Документы, которые предоставляю тся Администрацией по 
результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть 
доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с 
использованием электронных вычислительных машин, в том числе без 
использования сети Интернет.

2.18.13. Средства электронной подписи, применяемые при подаче 
заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть 
сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.18.14. Заявление, представленное с наруш ением изложенных в данном 
подразделе требований, Администрацией не рассматривается.

Администрация в течение пяти рабочих дней со дня получения такого 
заявления направляет заявителю на указанный в заявлении адрес уведомление 
с указанием допущ енных наруш ений требований, в соответствии с которыми 
должно быть представлено заявление.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
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процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе
особенности выполнения административных процедур (действий) в

электронной форме

Исчерпывающ ий перечень административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы и 
организации, участвующ ие в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение материалов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения;

4) выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги;

5) порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий);

6) порядок исправления допущенных опечаток и ош ибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6 настоящего Административного 
регламента.

3.1.2. П ри получении заявления ответственный исполнитель 
Администрации:

1) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощь 
заявителю  в оформлении заявления.

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
4) вносит запись о приеме заявления в Ж урнал регистрации входящей 

корреспонденции.
3.1.3. При получении заявления и документов по почте расписка о приеме 

заявления и документов выдается заявителю лично после его прибытия в 
Администрацию. В случае отсутствия в заявлении номера телефона, расписка о 
приеме заявления и документов направляется посредством почтовой связи на 
бумажном носителе по адресу, указанному в заявлении в течение 1 рабочего 
дня со дня регистрации заявления.



25

3.1.4. М аксимальный срок выполнения административной процедуры - 1 
рабочий день.

3.1.5. Критерием принятия реш ения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги.

3.1.6. Результатом административной процедуры является прием 
заявления.

3.1.7. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации входящей 
корреспонденции.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.2. Ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со дня 
поступления заявления в Администрацию осуществляет подготовку и 
направление межведомственных запросов.

3.2.3. М ежведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам 
системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный 
запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с 
одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой с 
соблюдением норм законодательства Российской Ф едерации о защите 
персональных данных.

Ответственный исполнитель Администрации, осуществляющий 
межведомственное информационное взаимодействие, обязан принять
необходимые меры по получению ответов на межведомственные запросы.

3.2.4. М аксимальный срок подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос с использованием межведомственного 
информационного взаимодействия, не может превышать пять рабочих дней.

3.2.5. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
3.2.6. Ответственный исполнитель приобщ ает ответ, полученный по 

межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.
3.2.7. М аксимальный срок выполнения административной процедуры - 7 

рабочих дней.
3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, 

указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

consultantplus://offline/ref=A5B9C8880C626A0824A682864869760DBC3ED31007D1324A062572023AB8LCL
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3.2.9. Результат административной процедуры -  получение ответов на 
межведомственные запросы.

3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация ответов на межведомственные запросы в Ж урнале 
регистрации входящ ей корреспонденции.

3.3. Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие документов, указанных в подразделах 2.6. и 2.7. настоящего 
административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.3.2. Ответственный исполнитель проводит правовую экспертизу 
предоставленных документов на предмет:

- полноты предоставленных сведений о земельном участке;
- соответствия характеристик земельного участка в предоставленных 

документах;
- проверки сведений об обременении земельного участка правами третьих

лиц;
- соответствия документов требованиям действующего законодательства.
3.3.3. В течение десяти дней со дня поступления заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка 
Администрация возвращ ает заявление заявителю, если оно не соответствует 
требованиям подраздела 2.6 настоящего Административного регламента или к 
заявлению не приложены документы, предусмотренные подраздела 2.6. 
регламента. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата 
заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка.

3.3.4. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, поданному гражданином, приложена схема 
расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на 
бумажном носителе, Администрация без взимания платы с заявителя 
обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы 
расположения земельного участка, местоположение границ которого 
соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме 
расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на 
бумажном носителе.

3.3.5. По результатам рассмотрения документов, при наличии 
(отсутствии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в подразделе 2.10. настоящего Административного регламента 
ответственный исполнитель осуществляет подготовку одного из документов:

- проект реш ения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка
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- проект решения об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка.

3.3.6. Ответственный исполнитель обеспечивает дальнейшее 
согласование проекта решения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка либо решения об отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка и 
подписание Главой Пристенского района Курской области либо 
уполномоченным должностным лицом.

3.3.7. М аксимальный срок выполнения административной процедуры - 10 
рабочих дней.

3.3.8. Критерием принятия реш ения является наличие или отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 
подразделе 2.10 настоящего Административного регламента.

3.3.9. Результатом административной процедуры является оформленное 
и подписанное решение о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка либо решение об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка.

3.3.10. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация решения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка либо решение об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка в Ж урнале регистрации 
постановлений Администрации Пристенского района Курской области/ 
Ж урнале регистрации исходящ ей корреспонденции.

3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие подписанного и зарегистрированного решения о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка либо решения об отказе в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении.

3.4.3. Ответственный исполнитель, при наличии контактного телефона 
заявителя приглашает заявителя для получения результата муниципальной 
услуги по телефону, либо направляет уведомление посредством почтового 
отправления или электронной почты по адресу, указанному в заявлении.

3.4.4. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет не более 3 рабочих дней.

3..4.5. Критерием принятия решения является наличие подписанного и 
зарегистрированного реш ения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка либо решения об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка.

3.4.6.Результатом административной процедуры является получение 
заявителем решения о предварительном согласовании предоставления
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земельного участка либо реш ения об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка.

3.4.7. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация направления результата в Ж урнале регистрации 
исходящ ей корреспонденции.

3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий)

Исчерпывающ ий перечень административных действий при получении 
муниципальной услуги в электронной форме в случае предоставления 
земельного участка без проведения торгов:

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- запись на прием для подачи запроса о предоставлении муниципальной 
услуги;

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация запроса;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги.
3.5.1. Уведомление о порядке и сроках предоставления услуги 

направляется в срок, не превыш ающ ий одного рабочего дня после заверш ения 
соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 
средств Регионального портала в единый личный кабинет по выбору заявителя.

3.5.2. Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя за получением муниципальной услуги через 
Региональный портал с заявлением о предоставлении услуги, в том числе по 
предварительной записи.

3.5.3. Запись на прием проводится посредством Регионального портала.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для

приема дату и время в пределах установленного в Администрации графика 
приема заявителей.

3.5.4. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения 
заявителем электронной формы запроса на Региональном портале без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

3.5.5. После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
запроса автоматически осуществляется форматно-логическая проверка 
сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее
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устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса.

3.5.6.Заявителю направляется уведомление о получении запроса с 
использованием Регионального портала.

3.5.7. П ри формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещ енных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Региональном портале, в части, касающ ейся сведений, 
отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации на Региональном 
портале;

е) возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее 
поданным запросам в течение не менее одного года.

3.5.8. Сформированный запрос и документы, указанные в п. 2.6.1., 2.7, 
необходимые для получения услуги в соответствии настоящим 
административным регламентом направляю тся в Администрацию посредством 
Регионального портала

3.5.9. Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 
необходимости повторного представления заявителем таких документов на 
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса -  1 рабочий день.
3.5.10. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента 

приема и регистрации электронных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.11. При получении запроса в электронной форме в автоматическом 
режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса и заявителю 
сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по 
которому в соответствующем разделе Регионального портала заявителю  будет 
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
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3.5.12. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 
Администрации, ответственным за принятие запросов. После регистрации 
запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги.

3.5.13. Исполнение запроса заключается в подготовке ответа заявителю 
после анализа информации, содержащейся в запросе и приложенных к нему 
документах (при их наличии).

3.5.14. После принятия запроса заявителя должностным лицом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса 
заявителя в Едином личном кабинете на Едином портале обновляется до 
статуса «принято».

3.5.15. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.16. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающ ий одного рабочего дня после 
заверш ения выполнения соответствующего действия с использованием средств 
Регионального портала.

3.5.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю  в срок, не превышающ ий одного рабочего дня после заверш ения 
соответствующего действия направляется:

а) уведомление о записи на прием в Администрацию, содержащее 
сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема 
запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале 
процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени 
окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить 
результат предоставления услуги

3.5.18. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, 
выбранным заявителем при подаче запроса. При отсутствии в запросе указания 
на способ получения ответа ответ направляется по почтовому адресу заявителя. 
Срок направления результата предоставления муниципальной услуги 
составляет 1 рабочий день с даты подготовки одного из документов, указанных 
в подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.

3.5.19. Заявитель вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа или на бумажном 
носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.5.20. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и 
качество муниципальной услуги на Региональном портале.

consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
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3.5.21. Критерием принятия реш ения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в электронной форме.

3.5.22. Результатом административной процедуры является подготовка 
ответа на запрос в форме одного из документов, указанных в подразделе 2.3. 
настоящего Административного регламента.

3.5.23. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  направление сообщения в Единый личный кабинет заявителя на 
Едином портале.

3.5.24. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4 настоящего 
Административного регламента.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры 
является обращение (запрос) заявителя, получившего оформленный в 
установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги, об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах в Администрацию или 
МФЦ.

3.6.2. Срок передачи запроса заявителя из М Ф Ц в Администрацию 
установлен соглашением о взаимодействии.

3.6.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 
прилагаемой к заявлению  документации, а также использованным при 
подготовке результата муниципальной услуги нормативным документам.

3.6.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.6.5.Результатом административной процедуры является исправление 
допущ енных должностным лицом Администрации опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии 
опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги 
документах.

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Ж урнале регистрации исходящей корреспонденции.

3.6.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
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IV. Формы контроля за исполнением услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а

также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю щих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
осуществляет:

- Глава Пристенского района курской области;
- первый заместитель Главы Администрации Пристенского района 

Курской области.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение наруш ений прав заявителей, рассмотрение, принятие 
решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 
на действия (бездействия) должностных лиц Администрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю щих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с 
планом работы Администрации на текущ ий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
главой района.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения наруш ений 
прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты 
проверок отражаются отдельной справкой или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на решения 
или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 
осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
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4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
прав заявителей виновные лица привлекаются к дисциплинарной и (или) 
административной ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством Российской Федерации и Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осущ ествления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций

Для осущ ествления контроля за предоставлением муниципальной услуги 
граждане, их объединения и организации вправе направлять в Администрацию 
индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 
рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления 
муниципальной услуги, вносить предложения о мерах по устранению 
нарушений настоящего Административного регламента, а также направлять 
заявления и жалобы с сообщением о наруш ении ответственными 
должностными лицами, предоставляю щ ими муниципальную услугу, 
требований настоящего Административного регламента, законодательных и 
иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
(далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и действия 
(бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, муниципальных
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служащих, при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра.
Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» https://www .gosuslugi.ru/.

5.3. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 

государственной власти (орган местного самоуправления) публично - 
правового образования, являющийся учредителем

многофункционального, а также уполномоченные на рассмотрение 
жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Ж алоба может быть направлена в:
Администрацию Пристенского района Курской области;
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющ ийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

Ж алобы рассматривают:
в Администрации Пристенского района Курской области - Глава 

Пристенского района Курской области; первый заместитель Главы 
администрации Пристенского района Курской области;

в М Ф Ц - руководитель многофункционального центра;
у учредителя - руководитель учредителя многофункционального центра;

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
осуществляется посредством размещ ения информации на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги, в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)», на официальном сайте Администрации, предоставляющ ей 
муниципальную услугу осуществляется, в том числе по телефону, электронной 
почте, при личном приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:

https://www.gosuslugi.ru/
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Ф едеральным законом от 27.07.2010 №  210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ  от 16.08.2012 №  840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на реш ения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных 
внебю джетных фондов Российской Ф едерации, государственных корпораций, 
наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 
предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и 
их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Ф едерального закона "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их 
работников;

постановлением Администрации Пристенского района Курской области от 
12.02.2013 № 59 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органа местного 
самоуправления Пристенского района Курской области и его должностных лиц, 
муниципальных служащих органа местного самоуправления Пристенского 
района Курской области при предоставлении муниципальных услуг» 
(официальный сайт муниципального образования «Пристенский район» 
http://pristen.rkursk.ru).

Информация, указанная в данном разделе, размещ ена на Едином портале 
https://www .gosuslugi.ru/.

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в
многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг

6.1. Основанием для начала административной процедуры является подача 
Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, 
указанными в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента.

6.2. Предоставление муниципальной услуги в М Ф Ц осуществляется в 
соответствии с Ф едеральным законом от 27 июля 2010 года №  210-Ф З «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6.3. Взаимодействие М Ф Ц с Администрацией осуществляется в 
соответствии соглашением о взаимодействии между ОБУ «МФЦ» и 
Администрацией.

6.4. М Ф Ц обеспечивает информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в М ФЦ, о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей
о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

6.5. При получении заявления работник МФЦ:

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru/
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а) проверяет правильность оформления заявления. В случае неправильного 
оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, работник 
М Ф Ц оказывает помощь заявителю в оформлении заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

г) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов в 
Региональную автоматизированную информационную систему поддержки 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг Курской области.

6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из М Ф Ц в Администрацию - в течение
1 рабочего дня после регистрации.

6.7. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за  днем 
принятия реш ения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги направляет в М ФЦ, принявш ий запрос о предоставлении 
муниципальной услуги, информацию о принятом решении в порядке, 
установленном соглашением о взаимодействии, заключенным с ОБУ «МФЦ».

6.8. В случае получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги через М ФЦ, документы передаются из Администрации 
в М Ф Ц не позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания 
предоставления муниципальной услуги.

6.9. При получении результата муниципальной услуги в М Ф Ц заявитель 
предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным номером, 

датой и подписью работника МФЦ, принявшего комплект документов, 
выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - документ, 
подтверждающий полномочия представителя заявителя.

6.10. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в МФЦ.

6.11. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем одного из документов, указанных в подразделе 2.3. настоящего 
Административного регламента.

6.12. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры:

- в случае получения результата в М Ф Ц -  отметка заявителя о получении 
результата предоставления муниципальной услуги с датой и подписью в 
экземпляре предъявляемой расписки или отметка заявителя в Ж урнале о 
получении экземпляра документа.
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- в случае получения результата в Администрации -  отметка о передаче 
документов в передаточной ведомости.

6.13. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4 настоящего 
Административного регламента.
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Приложение 1 
к Административному регламенту 
предоставления Администрацией 

Пристенского района 
Курской области муниципальной услуги 

«Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

Образец заявления (для юридических лиц)

Главе Пристенского района Курской 
области ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности

О т______________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)

ОГРН ИНН

(адрес (место нахождения) постоянно действующ его исполнительного органа (в случае отсутствия- иного органа или лица, имеющих право
действовать от имени юридического лица без доверенности)

в лице_____________________________________ , действовавшего(ей) на основании
(полностью должность, ФИО(при наличии) представителя заявителя)

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)

Информация для связи с заявителем:_________________________________________ ,
(почтовый адрес)

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с 
кадастровым (условным) ном ером ________________________________________ .

(кадастровый номер указывается в случае, если заявление подано в отношении земельного участка, границы
которого подлежат уточнению)

1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

1.2. Площадь земельного участка:_____________________ кв.м.
1.3. Цель использования земельного участка____________________________

2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, 

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.9, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)

3. Вид права, на котором приобретается земельный участок______________



4. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории
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(указывается в случае, если образование запрашиваемого земельного участка предусмотрено проектом межевания 
территории)

5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд, если земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или 
муниципальных нужд)

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления 
комитетом государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в 
случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в 
автоматизированном режиме.

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на 
дату представления заявления достоверны.

(дата) (подпись)
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Г лаве Пристенского района Курской 
области__________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности

От
(полностью Ф И О  (при наличии) заявителя) 

(полностью адрес постоянного проживания)

имеющего(ей) паспорт серия______№ ________ , ______
(вид иного документа, удостоверяющего личность)

выдан «__» ____________г .___________ _____________________________________ ,
О ГРН И П _____________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

в лице_____________________________________ , действовавшего(ей) на основании
(полностью Ф И О  представителя заявителя)

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)

Информация для связи с заявителем:_________________________________________ ,
(почтовый адрес)

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с 
кадастровым (условным) ном ером ________________________________________ .

(кадастровый номер указывается в случае, если заявление подано в отношении земельного участка, границы
которого подлежат уточнению)

1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

1.2. Площадь земельного участка:_____________________ кв.м.
1.3. Цель использования земельного участка___________________________

2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, 

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)

3. Вид права, на котором приобретается земельный участок______________

4. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории

(указывается в случае, если образование запрашиваемого земельного участка предусмотрено проектом межевания 
территории)
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5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд, если земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или 
муниципальных нужд)

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления 
комитетом государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в 
случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в 
автоматизированном режиме.

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на 
дату представления заявления достоверны.

(дата) (подпись)



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОТ X ' l  о  /<.. г. №  - к а —
I

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения 
земельного участка на кадастровом 
плане территории»

Руководствуясь Ф едеральным законом от 06.10.2003 Ы131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Ф едерации». Ф едеральным законом от 27.07.2010 !\210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановления Администрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования чПристенский район» Курской области 
http://pristen.rkursk.ru.

http://pristen.rkursk.ru


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
первого заместителя Главы Администрации Пристенского района Курской 
области -  Зенина B.C.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 05.07.2018 г. № 382-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории»

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского райе 
Куре кон области В.В.Петров



УТВЕРЖДЁН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области 
от №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления Администрацией 
Пристенского района Курской области муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории» (далее - Административный регламент) определяет 
стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), формы контроля за исполнением административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих 
муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются физические и юридические лица (за 
исключением государственных органов и их территориальных органов, 
органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления), заинтересованные в 
образовании путем раздела земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, предоставленного им на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования, а 
также в предоставлении земельного участка путем проведения аукциона по 
продаже земельного участка, на право заключения договора аренды, 
собственники земельного участка, либо их уполномоченные 
представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
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необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления, являющегося 
разработчиком административного регламента, в сети «Интернет», в 
федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - 
Единый портал).

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, 
письменного информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией 
лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросов.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по 
телефону) заявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или 
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он 
может получить необходимую информацию.
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Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью Главы Пристенского района Курской 
области. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной 
форме и должны содержать ответы на поставленные вопросы, а также 
фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и 
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований 
части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте 
Администрации.

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее 
прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещения информации на 
информационном стенде, а также с использованием информационно - 
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения 
на официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о (об) :

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 
результата муниципальной услуги;

- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

- образцы заполнения электронной формы запроса.
Информация об услуге предоставляется бесплатно.

1.3.5. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем 
подпункте информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, а также на официальных сайтах органа местного 
самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в сети «Интернет», а также в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной 
информационной системе «Портал государственных и 
муниципальных услуг Курской области»

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещается следующая 
информация:

извлечения из настоящего Административного регламента с 
приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
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образцы оформления документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования к ним.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 
(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляющих муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http ://pristen.rkursk.ru и на Едином портале 
https://www. gosuslugi.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Утверждение схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом агрономии, 
земельных и имущественных правоотношений Администрации 
Пристенского района Курской области (далее -  Администрация).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
филиал автономного учреждения Курской области

«Многофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» в Пристенском районе (далее - МФЦ);

Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Курской области.

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления

http://pristen.rkursk.ru/
https://www.gosuslugi.ru./
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действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг, утвержденных нормативным 
правовым актом представительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение Администрации об утверждении схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане территории;
- решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного 

участка на кадастровом плане территории.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги в случае раздела 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и 
предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования, 
аренды или безвозмездного пользования - 18 рабочих дней.

2.4.2. В случае утверждения схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории в целях 
подготовки и организации аукциона по продаже земельного участка или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка 
максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 
два месяца.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 
рабочий день со дня подписания одного из документов, указанных в 
подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.

2.4.4. Срок приостановления муниципальной услуги:
- до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы 

расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в 
утверждении ранее направленной схемы расположения земельного 
участка.
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2.4.5. В случае представления заявителем документов, через 
многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со 
дня передачи многофункциональным центром таких документов в 
Администрацию.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на 
Едином портале https://www.gosuslugi.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в 
Администрацию с заявлением, составленным по форме, согласно 
приложению №1 к настоящему Административному регламенту.

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
а) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя 

(Заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность 
представителя физического или юридического лица;

б) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя физического или юридического лица, если с заявлением 
обращается представитель Заявителя (Заявителей);

в) схема расположения земельного участка или участков на 
кадастровом плане территории;

г) в случае раздела земельного участка - копии 
правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на 
исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в 
Едином государственном реестре недвижимости.

Если заявление подается в форме электронного документа, то к 
заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность 
заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если 
заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного 
образа такого документа.

Представления документа, удостоверяющего личность заявителя 
(представителя заявителя), не требуется в случае представления заявления

http://pristen.rkursk.ru/
https://www.gosuslugi.ru
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посредством отправки через Единый личный кабинет на Едином портале, 
а также если заявление подписано усиленной квалифицированной 
электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, 
действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается 
доверенность в виде электронного образа такого документа.

2.6.2. Подготовка схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории (далее - схема) в 
форме электронного документа может осуществляться с использованием 
официального сайта федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного в области государственного кадастрового учета 
недвижимого имущества и ведения государственного кадастра 
недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» или с использованием иных технологических и программных 
средств.

В случае если подготовку схемы обеспечивает гражданин в целях 
образования земельного участка для его предоставления такому 
гражданину без проведения торгов, подготовка данной схемы может 
осуществляться по выбору указанного гражданина в форме электронного 
документа или в форме документа на бумажном носителе.

Содержание схемы в форме электронного документа должно 
соответствовать содержанию соответствующей схемы в форме документа 
на бумажном носителе.

2.6.3. Заявитель вправе предоставить заявление и документы 
следующим способом:

в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или 

при личном обращении заявителя либо его уполномоченного 
представителя;

- в электронной форме, путем заполнения формы запроса, 
размещенной на официальном сайте органа власти в сети Интернет, в том 
числе посредством отправки через личный кабинет Регионального портала 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 
форме или путем направления электронного документа на официальную 
электронную почту органа власти.

в МФЦ:
- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя.
2.6.4. При подаче заявления при личном приеме заявитель 

предъявляет подлинники документов для удостоверения подлинности 
прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных 
нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в 
установленном порядке).
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2.6.5. При направлении документов почтовым отправлением 
прилагаемые копии документов должны быть нотариально заверены или 
заверены органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.6.Заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемые к нему документы надлежащим образом оформляются, 
скрепляются подписью и печатью (при наличии) заявителя.

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в 
документах не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных 
печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. 
Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющих 
однозначно истолковать их содержание

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

Для предоставления муниципальной услуги в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия запрашиваются 
следующие документы, находящиеся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления:

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (в 
случае раздела земельного участка) - запрашивается в Управлении 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Курской области, если права зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости.

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо 
организации, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги 
в Администрацию не может являться основанием для отказа в 
предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя:
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представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением услуги;

представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной 
инициативе;

2.8.2. При приеме заявления и документов посредством 
Регионального портала запрещается:

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Региональном портале;

- отказывать в предоставлении услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Региональном портале;

- требовать от заявителя совершения иных действий кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема;

- требовать от заявителя предоставления документов, 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги.
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги

Оснований для отказа в приеме документов законодательством не 
предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в 
случае если на дату поступления в Администрацию заявления об 
утверждении схемы на рассмотрении Администрации находится 
представленная ранее другим лицом схема и местоположение земельных 
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично 
или полностью совпадает, Администрация принимает решение о 
приостановлении срока рассмотрения поданного заявления об 
утверждении схемы, оформляемое в виде письма, и направляет его 
заявителю.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются:

1) несоответствие схемы ее форме, формату или требованиям к ее 
подготовке, установленным земельным законодательством Российской 
Федерации;

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного 
участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 
местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее 
принятым решением об утверждении схемы расположения земельного 
участка, срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории с нарушением 
предусмотренных земельным законодательством Российской Федерации 
требований к образуемым земельным участкам;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории утвержденному 
проекту планировки территории, землеустроительной документации, 
положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого 
предусмотрено схемой расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, в границах территории, для 
которой утвержден проект межевания территории.

2.10.3. Земельный участок не может быть предметом аукциона, в 
случаях установленных земельным законодательством Российской 
Федерации:
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предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего Административного 
регламента;

- в отношении земельного участка не установлено разрешенное 
использование или разрешенное использование земельного участка не 
соответствует целям использования земельного участка, указанным в 
заявлении о проведении аукциона;

5.1) земельный участок полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования территории, установленные 
ограничения использования земельных участков в которой не допускают 
использования земельного участка в соответствии с целями использования 
такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении 
аукциона;

- земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
- земельный участок предоставлен иному лицу на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного 
наследуемого владения или аренды;

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которого не завершено) размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса, а также случаев 
проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 
участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, 
объекта незавершенного строительства принято решение о сносе 
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или 
ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 
установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 
предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду 
указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 
является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в 
аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 
завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со 
статьей 39.36. Земельного Кодекса Российской Федерации;

consultantplus://offline/ref=670F65253D49DE19FD72E62A19CBADE7DE9B3E1623818FC353FCE00F1ED099414DC3A3767B4442536A8CB59B55F162FE535FD6E87233iFL6N
consultantplus://offline/ref=670F65253D49DE19FD72E62A19CBADE7DE9B3B17238B8FC353FCE00F1ED099414DC3A3757C444F536A8CB59B55F162FE535FD6E87233iFL6N
consultantplus://offline/ref=6DA51E907990BC6365454D229456514B3A881D3F481570A6D56283D05493CC9A897A6136233E280A8EC0EFCC9D1A8CD90E11D1760320h9SFN
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- земельный участок расположен в границах застроенной территории, 
в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в 
отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;

- земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения;

- земельный участок предназначен для размещения здания или 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской 
Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации 
или адресной инвестиционной программой;

- в отношении земельного участка принято решение о 
предварительном согласовании его предоставления, срок действия 
которого не истек;

- в отношении земельного участка поступило заявление о 
предварительном согласовании его предоставления или заявление о 
предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если 
принято решение об отказе в предварительном согласовании 
предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его 
предоставлении;

- земельный участок является земельным участком общего 
пользования или расположен в границах земель общего пользования, 
территории общего пользования;

- земельный участок изъят для государственных или муниципальных 
нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных 
или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции;

- на земельный участок не зарегистрировано право государственной 
или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой 
земельный участок образован из земель или земельного участка, 
государственная собственность на которые не разграничена;

- в отношении земельного участка в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке не определены 
предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за 
исключением случаев, если в соответствии с разрешенным 
использованием земельного участка не предусматривается возможность 
строительства зданий, сооружений;

- в отношении земельного участка отсутствуют сведения о 
технических условиях подключения (технологического присоединения) 
объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением 
случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного 
участка не предусматривается возможность строительства зданий,
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сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения 
договора аренды земельного участка для комплексного освоения 
территории;

- земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в 
которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота 
земельные участки могут быть предметом договора аренды;

- земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая 
проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 
участка;

- земельный участок зарезервирован для государственных или 
муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка на срок, не 
превышающий срока резервирования земельного участка.

2.10.4. Заявление, представленное заявителем в электронном виде с 
нарушением требований, изложенных в подразделе 2.18.2. настоящего 
Административного регламента не рассматривается.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания 
государственной пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
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2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги в том числе в электронной 
форме

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в 
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и 
распределение поступающей корреспонденции:

проверяет (сличает) документы согласно представленной описи;
ставит на экземпляр заявления заявителя (при наличии) отметку с 

номером и датой регистрации заявления;
сообщает заявителю о предварительной дате выдачи результата 

предоставления муниципальной услуги.
2.15.3. Срок регистрации запроса, поступившего через Региональный 

портал в журнале регистрации входящей корреспонденции и (или) в 
автоматизированной информационной системе электронного 
документооборота осуществляется в порядке общего делопроизводства в 
срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению  
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов
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2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ 
к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной
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политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и 
их продолжительность, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием  
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее -  
комплексный запрос)

Показатели доступности муниципальной услуги:

транспортная или пешая доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах 
помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 
информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальной услуги в 
целях соблюдения установленных настоящим Административным 
регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;
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доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг;

возможность получения муниципальной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг посредством комплексного запроса;

предоставление возможности получения муниципальной услуги в 
электронном виде.

Показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме являются:

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
формирование запроса;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления услуги; 
получение результата предоставления услуги; 
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется предоставление 
муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных настоящим 
Административным регламентом сроков предоставления муниципальной 
услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствием очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
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отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 
специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.2.1. Заявление в форме электронного документа представляется 
по выбору заявителя:

путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном 
сайте Администрации в сети Интернет (далее - официальный сайт), в том 
числе посредством отправки через Личный кабинет на Едином портале;

путем направления электронного документа в уполномоченный орган 
на официальную электронную почту.

2.18.2.2. В заявлении указывается один из следующих способов 
предоставления результатов рассмотрения заявления уполномоченным 
органом:

в виде бумажного документа, который заявитель получает 
непосредственно при личном обращении;

в виде бумажного документа, который направляется посредством 
почтового отправления;

в виде электронного документа, который направляется посредством 
электронной почты;

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, 
ссылка на который направляется посредством электронной почты.

2.18.2.3. Результат рассмотрения заявления Администрацией в виде 
бумажного документа заявитель получает непосредственно при личном 
обращении, либо указанный документ направляется заявителю 
посредством почтового отправления.

2.18.2.4. Заявление в форме электронного документа подписывается 
по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо), 
(представителя заявителя):

электронной подписью заявителя;
усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя. 
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору 

заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной 
электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо): 

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 
представителя юридического лица, действующего на основании 

доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

2.18.2.5. При подаче заявлений к ним прилагаются документы, 
указанные в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента. 
К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность 
заявителя в виде электронного образа такого документа.
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Представление копии документа, удостоверяющего личность 
заявителя не требуется в случае представления заявления посредством 
отправки через «Личный кабинет» Регионального портала, а также, если 
заявление подписано усиленной квалифицированной электронной 
подписью.

В случае представления заявления уполномоченным представителем, 
к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа 
такого документа.

В случае если при обращении в электронной форме за получением 
муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием единой системы 
идентификации и аутентификации, заявитель, являющийся физическим 
лицом имеет право использовать простую электронную подпись при 
обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги 
при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 
личность физического лица установлена при личном приеме.

2.18.2.6. Получение заявления и прилагаемых к нему документов 
подтверждается Администрацией путем направления заявителю 
уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, 
дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а 
также перечень наименований файлов, представленных в форме 
электронных документов, с указанием их объема.

2.18.2.7. Для подачи заявления через Региональный портал 
заявитель заполняет форму запроса (заявления). Примерные формы 
заявлений в электронной форме размещены на официальном сайте 
Администрации в разделе «Административные регламенты» с 
возможностью их бесплатного копирования.

2.18.2.8. Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются 
в Администрацию в форме электронных документов путем заполнения 
формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством 
отправки через Региональный портал, направляются в виде файлов в 
формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием 
XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных 
данных.

2.18.2.9. Заявления представляются в Администрацию в виде файлов 
в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления 
предоставляются в форме электронного документа посредством 
электронной почты.

2.18.2.10. Электронные документы (электронные образы документов), 
прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде 
файлов в форматах PDF, TIF.

2.18.2.11. Качество предоставляемых электронных документов 
(электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять
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в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты 
документа.

2.18.2.12. Документы, которые предоставляются Администрацией по 
результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть 
доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с 
использованием электронных вычислительных машин, в том числе без 
использования сети Интернет.

2.18.2.13. Средства электронной подписи, применяемые при подаче 
заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны 
быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

2.18.2.14. Заявление, представленное с нарушением изложенных в 
данном подразделе требований, Администрацией не рассматривается.

Администрация в течение пяти рабочих дней со дня получения 
такого заявления направляет заявителю на указанный в заявлении адрес 
уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в 
соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме. Исчерпывающий перечень административных 
процедур:

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственных запросов в органы 
и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение документов и принятие решения;
выдача (направление) заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала данной административной процедуры 
является подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной 
услуги с документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего 
Административного регламента.

3.1.2. При получении заявления от заявителя специалист 
Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги 
(далее - ответственный исполнитель) проверяет:

1) правильность оформления заявления.
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В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, специалистом оказывается помощь заявителю в 
оформлении заявления;

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей 

корреспонденции.
3.1.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры

- 30 минут.
3.1.4. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 

получением муниципальной услуги.
3.1.5. Результатом выполнения административной процедуры является 

прием заявления и прилагаемых документов.
3.1.6. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация заявления в Журнале регистрации 
входящей корреспонденции.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документа, 
указанного в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.2. Межведомственный запрос при предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется в случае, если муниципальная услуга 
предоставляется в целях образования земельного участка путем раздела 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и 
предоставленного юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, а также предоставленного гражданину или юридическому 
лицу на праве аренды или безвозмездного пользования.

3.2.3. Специалист Администрации в течение 1 рабочего дня со дня 
поступления заявления в Администрацию осуществляет подготовку и 
направление межведомственного запроса в межрайонный отдел 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Курской области - о предоставлении выписки из 
Единого государственного реестра недвижимости.

3.2.4. Межведомственный запрос направляется в форме 
электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а 
в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе 
с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите

consultantplus://offline/ref=A5B9C8880C626A0824A682864869760DBC3ED31007D1324A062572023AB8LCL
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персональных данных.
3.2.5.Межведомственный запрос на бумажном носителе заполняется 

в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», подписывается уполномоченным должностным 
лицом и заверяется печатью Администрации в соответствии с правилами 
делопроизводства и документооборота.

Ответственный исполнитель Администрации, осуществляющий 
межведомственное информационное взаимодействие, обязан принять 
необходимые меры по получению ответа на межведомственные запросы.

3.2.6. Максимальный срок подготовки и направления ответа на 
запрос - 2 рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса

3.2.7. При получении ответа на межведомственный запрос 
ответственный исполнитель приобщает полученный ответ к заявлению, 
представленному заявителем.

3.2.8. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры - 3 рабочих дня.

3.2.9. Критерием принятие решения является отсутствие документов 
указанных в 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.10. Результат административной процедуры -  получение ответа 
на межведомственный запрос.

3.2.11. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация ответа на межведомственный запрос в журнале 
регистрации входящей корреспонденции.

3.3. Рассмотрение документов и принятие решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие полного пакета документов, указанных в подразделах 2.6. и 2.7. 
настоящего Административного регламента.

3.3.2. Ответственный исполнитель проводит экспертизу, 
представленных документов, устанавливает принадлежность заявителя к 
категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги, 
проверяет наличие всех необходимых документов и правильность их 
оформления в соответствии с подразделом 2.6 настоящего 
Административного регламента, устанавливает наличие или отсутствие 
оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги перечисленных в подразделе 2.10 настоящего 
Административного регламента.

Максимальный срок выполнения административного действия - два 
рабочих дня.

3.3.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего 
Административного регламента, специалист Администрации осуществляет



24

подготовку проекта решения об отказе в утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории и 
обеспечивает его дальнейшее согласование и подписание.

Максимальный срок выполнения административного действия - 3 
рабочих дня.

3.3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего 
Административного регламента специалист Администрации обеспечивает 
подготовку и согласование решения об утверждении схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории в целях раздела земельного участка или объединения 
земельных участков, предоставленных на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, аренды или безвозмездного пользования или решения об 
утверждении схемы расположения земельного участка (земельных 
участков) на кадастровом плане территории в целях последующего 
предоставления земельного участка или земельных участков на аукционе.

3.3.5. Максимальный срок выполнения указанного административного 
действия составляет 7 рабочих дней в случае раздела земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности и предоставленного на 
праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного 
пользования и 30 рабочих дней в случае утверждения схемы в целях 
подготовки и организации аукциона по продаже земельного участка или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

3.3.6. В случае указанном в п.2.10.1. настоящего Административного 
регламента, при наличии в письменной форме согласия лица, 
обратившегося позднее с заявлением об утверждении схемы, 
Администрация вправе утвердить иной вариант схемы расположения 
земельного участка.

3.3.7. Специалист Администрации в срок не более 5 рабочих дней со 
дня принятия решения об утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории направляет указанное решение 
в Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Курской области, в том числе с 
использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.

3.3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 7 рабочих дней.

3.3.9. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.10. Результат административной процедуры:
- подписанное решение об утверждении схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане территории;
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- решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории.

3.3.11. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - регистрация решения Администрации об утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории в 
Журнале регистрации постановлений Администрации Пристенского 
района Курской области или решения об отказе в утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории в 
Журнале регистрации исходящей корреспонденции.

3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подписанное Главой Пристенского района Курской области решение об 
утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении.

3.4.3. Ответственный исполнитель Администрации, при наличии 
контактного телефона заявителя приглашает заявителя для получения 
результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет 
уведомление посредством почтового отправления или электронной почты 
по адресу, указанному в заявлении.

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 1 рабочий день.

3.4.6. Критерием принятия решения является наличие решения об 
утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории или решения об отказе в утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

3.4.7. Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) заявителю решения об утверждении схемы расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории или решения об 
отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории.

3.4.8. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - запись в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий)

Исчерпывающий перечень административных действий при 
получении муниципальной услуги в электронной форме:
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- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- запись на прием для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация запроса;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги.
3.5.1. Уведомление о порядке и сроках предоставления услуги 

направляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или 
с использованием средств Регионального портала в единый личный 
кабинет по выбору заявителя.

3.5.2. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение заявителя за получением муниципальной услуги 
через Региональный портал с заявлением о предоставлении услуги, в том 
числе по предварительной записи.

3.5.3. Запись на прием проводится посредством Регионального 
портала.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные 
для приема дату и время в пределах установленного в Администрации 
графика приема заявителей.

3.5.4. Формирование запроса осуществляется посредством 
заполнения заявителем электронной формы запроса на Региональном 
портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме.

3.5.5. После заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса автоматически осуществляется форматно-логическая 
проверка сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме запроса.

3.5.6.Заявителю направляется уведомление о получении запроса с 
использованием Регионального портала.

3.5.7. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при
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возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система 
идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на 
Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы запроса без потери ранее введенной информации на 
Региональном портале;

е) возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее 
поданным запросам в течение не менее одного года.

3.5.8. Сформированный запрос и документы, указанные в п. 2.6.1.,
2.7, необходимые для получения услуги в соответствии настоящим 
административным регламентом направляются в Администрацию 
посредством Регионального портала

3.5.9. Администрация обеспечивает прием документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию 
запроса без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса -  1 рабочий день.
3.5.10. Предоставление муниципальной услуги начинается с 

момента приема и регистрации электронных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

3.5.11. При получении запроса в электронной форме в 
автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль 
запроса и заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной 
форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе 
Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе 
выполнения указанного запроса.

3.5.12. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 
Администрации, ответственным за принятие запросов. После регистрации 
запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги.

3.5.13. Исполнение запроса заключается в подготовке ответа 
заявителю после анализа информации, содержащейся в запросе и 
приложенных к нему документах (при их наличии).

3.5.14. После принятия запроса заявителя должностным лицом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус
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запроса заявителя в Едином личном кабинете на Едином портале 
обновляется до статуса «принято».

3.5.15. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.16. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня 
после завершения выполнения соответствующего действия с 
использованием средств Регионального портала.

3.5.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения соответствующего действия направляется:

а) уведомление о записи на прием в Администрацию, содержащее 
сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте 
приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и 
начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и 
возможности получить результат предоставления услуги

3.5.18. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, 
выбранным заявителем при подаче запроса. При отсутствии в запросе 
указания на способ получения ответа ответ направляется по почтовому 
адресу заявителя. Срок направления результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты подготовки 
одного из документов, указанных в подразделе 2.3. настоящего 
Административного регламента.

3.5.19. Заявитель вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа или на бумажном 
носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.5.20. Заявителям обеспечивается возможность оценить 
доступность и качество муниципальной услуги на Региональном портале.

3.5.21. Критерием принятия решения является обращение заявителя 
за получением муниципальной услуги в электронной форме.

3.5.22. Результатом административной процедуры является 
подготовка ответа на запрос в форме одного из документов, указанных в 
подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.

consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
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3.5.23. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  направление сообщения в Единый личный кабинет заявителя 
на Едином портале.

3.5.24. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4 настоящего 
Административного регламента.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в Администрацию или МФЦ.

3.6.2. Срок передачи запроса заявителя из МФЦ в Администрацию 
установлен соглашением о взаимодействии.

3.6.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.6.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.6.5.Результатом административной процедуры является исправление 
допущенных должностным лицом Администрации опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об 
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
услуги документах.

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Журнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.6.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента
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4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению  
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- Глава Пристенского района Курской области;
- первый заместитель Главы администрации Пристенского района 

Курской области.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
Главой Пристенского района Курской области.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой 
или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной
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услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Федерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о 
мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) 
его должностных лиц, муниципальных служащих, при
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предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://www. gosuslugi.ru/.

5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах 
в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу 
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.3. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 
государственной власти (орган местного самоуправления) публично - 
правового образования, являющийся учредителем
многофункционального центра, а также уполномоченные на 
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть 
направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию;
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

Жалобы рассматривают:
в Администрации района - Глава Пристенского района Курской 

области, Первый заместитель Главы администрации Пристенского района 
Курской области;

в МФЦ - руководитель многофункционального центра;

https://www.gosuslugi.ru/
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у учредителя - руководитель учредителя многофункционального 
центра.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области района Курской области от 12.02.2013г. №59 «Об утверждении 
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействия) органа местного самоуправления Пристенского 
района Курской области и его должностных лиц, муниципальных 
служащих органа местного самоуправления Пристенского района Курской 
области при предоставлении муниципальных услуг»;

Информация, изложенная в данном разделе, размещена на Едином 
портале по адресу https://www. gosuslugi.ru/

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего
Административного регламента.

https://www.gosuslugi.ru/
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6.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской 
области, по принципу «одного окна», в соответствии с которым 
предоставление муниципальной услуги осуществляется после 
однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о 
предоставлении муниципальной услуги или комплексным запросом.

6.3. Взаимодействие с органами, предоставляющими государственные 
и муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром 
без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и 
соглашением о взаимодействии.

6.4. МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ.

6.5. При получении заявления работник МФЦ:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае 

неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении 
заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

6.7. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о 
предоставлении муниципальной услуги, информацию о принятом 
решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 
заключенным с ОБУ «МФЦ».

В случае получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги через МФЦ, документы передаются из 
Администрации в МФЦ не позднее рабочего дня, предшествующего дате 
окончания предоставления муниципальной услуги.



35

6.8. При получении результата муниципальной услуги в МФЦ 
заявитель предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным 

номером, датой и подписью работника МФЦ, принявшего комплект 
документов, выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

6.9. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в МФЦ.

6.10. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем одного из документов, указанных в подразделе 2.3. 
настоящего Административного регламента.

6.11. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры:

- в случае получения результата в МФЦ -  отметка заявителя о 
получении результата предоставления муниципальной услуги с датой и 
подписью в экземпляре предъявляемой расписки или отметка заявителя в 
Журнале о получении экземпляра документа.

- в случае получения результата в Администрации -  отметка о 
передаче документов в передаточной ведомости.

6.12. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4 настоящего 
Административного регламента.
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Приложение № 1 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения 
земельного участка на кадастровом 

плане территории»

Лист № Всего листов

1. Заявление 
Г лаве Пристенского района 

Курской области

2. 2.1. Регистрационный N
2.2. количество листов заявления

2.3. количество прилагаемых документов

в том числе оригиналов , копий , 
количество листов в оригиналах , 
копиях
2.4. подпись

2.5. дата " " г., время ч., 
мин.

3. Прошу утвердить схему расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории

Кадастровый номер:

Адрес (местоположение):

Площадь:

Цель использования 
земельного участка <1>:

4. Способ представления заявления и иных необходимых документов:

Лично Почтовым
отправлением

В форме электронных 
документов 
(электронных образов 
документов)

5. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (в 
том числе уведомления о приостановлении предоставления
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муниципальной услуги):

Лично

Почтовым отправлением
по адресу:

Способ уведомления о результате предоставления муниципальной услуги:

посредством телефонной 
связи

посредством электронной 
почты

6. Расписку в получении документов прошу:

Выдать лично Расписка получена:
(подпись заявителя)

Направить
почтовым 
отправлением 
по адресу:

Не направлять

7. Заявитель:

Физическое лицо, в интересах которого утверждается схема 
расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории

Представитель физического лица, в интересах которого утверждается 
схема расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории

физическое лицо:

фамилия: имя
(полностью):

Отчество
(при наличии)

(полностью):

СНИЛ
С:

документ, вид: серия: номер:
удостоверяющи
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й личность:

Почтовый
адрес:

дата выдачи: кем выдан:

телефон для связи: адрес
электронной
почты:

наименование и реквизиты документа, 
подтверждающего полномочия представителя:

юридическое лицо, в интересах которого утверждается схема 
расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории:

полное
наименование:

ОГРН: ИНН:

страна регистрации: дата регистрации: номер
регистрации:

г.

Почтовый адрес: телефон для связи: адрес
электронной
почты:

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя:
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8. Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве экз., на 
л.

Копия в количестве экз., на 
л.

Оригинал в количестве экз., на 
л.

Копия в количестве экз., на 
л.

Оригинал в количестве экз., на 
л.

Копия в количестве экз., на 
л.

9 Примечание:

10. Подпись Дата
м м

(Подпись) (Инициалы, фамилия) г.
м м
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(Подпись) (Инициалы, фамилия) г.

11. Подлинность подписи(ей) заявителя(ей) 
свидетельствую:

Дата

t t  t t

(Подпись) М.П. (Инициалы, фамилия) г.

12. Отметка должностного лица, принявшего заявление и приложенные к 
нему документы:

<1> Заполняется в случае образования земельного участка для его 
продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона;

<2> Заполняется физическим лицом



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от XI дмЗа^л- М 9  г . № £0-

Об утверждении 
административного регламента 
предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление 
земельных участков, находящихся 
в собственности муниципального 
района и (или) государственная 
собственность на которые не 
разграничена, расположенных на 
территории сельского поселения, 
входящего в состав 
муниципального района, в 
собственность или аренду на 
торгах»

Руководствуясь Ф едеральным законом от 06.10.2003 Ы131-ФЗ «Об 
общ их принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 Ы210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановления Администрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:



?

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, находящихся в собственности муниципального района и (или) 
государственная собственность на которые не разграничена, расположенных 
на территории сельского поселения, входящего в состав муниципального 
района, в собственность или аренду на торгах».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области 
http://pristen.rkursk.ru.

3. Контроль за исполнением настоящ его постановления возложить на 
первого заместителя Главы Администрации Пристенского района Курской 
области.

4. Признать утративш им силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 26.06.2018 г. № 371-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в 
собственности муниципального района и (или) государственная 
собственность на которые не разграничена, расположенных на территории 
сельского поселения, входящего в состав муниципального района, и 
земельных участков, расположенных на межселенных территориях 
муниципального района, в собственность или аренду на торгах»

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района /

Курской области /  В.В.Петров

http://pristen.rkursk.ru


УТВЕРЖ ДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской 
области 

от М М Л & Ш  GLO- k a _

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, находящихся в собственности муниципального района и 
(или) государственная собственность на которые не разграничена, 
расположенных на территории сельского поселения, входящего в 
состав муниципального района, в собственность или аренду на

торгах»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления Администрацией 
Пристенского района Курской области муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального района и (или) государственная собственность на которые 
не разграничена, расположенных на территории сельского поселения, 
входящ его в состав муниципального района, в собственность или аренду 
на торгах» (далее - Административный регламент) определяет стандарт 
предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и 
сроки выполнения административных процедур (действий), формы 
контроля за исполнением административного регламента, досудебный 
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий должностных 
лиц, предоставляющ их муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются физические, ю ридические лица (за 
исключением государственных органов и их территориальных органов, 
органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные 
представители (далее - заявители).

Участниками аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка, включенного в перечень государственного имущества 
или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 
статьи 18 Ф едерального закона от 24 июля 2007 года №  209-ФЗ «О 
развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 
Ф едерации», могут являться только субъекты малого и среднего



предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего 
предпринимательства, в отношении которых не может оказываться 
поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Ф едерального 
закона.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления, являющегося 
разработчиком регламента в сети «Интернет», в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 
портал).

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, проводится путем устного информирования, письменного 
информирования (в том числе в электронной форме).

И нформирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное);

публичное информирование (средства массовой информации, сеть 
«Интернет»).

Индивидуальное устное информирование осуществляется 
специалистами Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией 
лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещ ается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросов.



Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования заявителя (в том 
числе по телефону) не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину 
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую 
информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблю даю т правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью Главы Пристенского района Курской 
области. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной 
форме и должен ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, 
отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, 
фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращ ении, поступившем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований 
части 2 статьи 6 Ф едерального закона «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных



процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо 
или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещения информации на 
информационном стенде, а также с использованием информационно
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения 
на официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о (об):

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 

результата муниципальной услуги;
- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осущ ествляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

исчерпывающ ем перечне оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация об услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещается следующая 
информация:

извлечения из настоящего Административного регламента с 
приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;



порядок обжалования решения, действий или бездействия 
долж ностных лиц, предоставляющ их муниципальную услугу;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
основания приостановления предоставления муниципальной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляю щ их муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующ их в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляю щ ей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале 
https://w w w .gosuslugi.ru..

11. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального района и (или) государственная собственность на которые 
не разграничена, расположенных на территории сельского поселения, 
входящ его в состав муниципального района, в собственность или аренду 
на торгах

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего услугу

2.2.1. М униципальная услуга предоставляется отделом агрономии, 
земельных и имущественных правоотношений Администрации 
Пристенского района Курской области (далее -  Администрация).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru


- Управление Ф едеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Курской области;

- Управление Федеральной налоговой службы по Курской области.
2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 

Ф едерального закона от 27.07.2010 года №  210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым актом 
представительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- проект договора аренды земельного участка или договора купли- 

продажи земельного участков;
- договор договора о комплексном освоении территории (в случае, 

если заявитель признан победителем аукциона или единственным 
участником аукциона);

- решение об отказе в проведении аукциона по продаже земельного 
участка или аукциона на право заключения договоров аренды земельных 
участков.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 
не более 125 календарных дней со дня регистрации заявления и включает 
в себя следующ ие сроки:

1) не более 60 календарных дней для принятия решения о проведении 
аукциона по продаже земельного участка или о проведении аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка или для подготовки 
отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2) не более 65 календарных дней для проведения аукциона по продаже 
земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды



земельного участка и для подготовки договора купли-продажи (аренды) 
земельного участка, комплексного освоения территории.

2.4.2. Выдача решения об отказе в проведении аукциона по продаже 
земельного участка или аукциона на право заключения договоров аренды 
земельных участков, осуществляется в течение 2 рабочих дней со дня 
подписания соответствующего решения.

Договор купли-продажи (аренды) земельного участка, договор 
комплексного освоения территории направляется победителю аукциона 
или заявителю, признанному единственным участником аукциона, в 
десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона 
или протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующ их 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на 
Едином портале https://www.gosuslugi.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их

представления

2.6.1. Для участия в аукционе заявители представляют в 
установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие 
документы:

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о 
проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для 
возврата задатка;

2) копии документов, удостоверяющ их личность заявителя (для 
граждан);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык 
документов о государственной регистрации юридического лица в 
соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) документы, подтверждающ ие внесение задатка.

2.6.2. Заявление о проведении аукциона (формы заявлений приведены

http://pristen.rkursk.ru
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в Приложении №1 к настоящему Административному регламенту) 
предоставляется на бумажном носителе посредством почтового 
отправления или при личном обращении заявителя либо его 
уполномоченного представителя или путем направления электронного 
документа на официальную электронную почту Администрации.

2.6.3. Если заявление подается в форме электронного документа, то к 
заявлению прилагается копия документа, удостоверяющ его личность 
заявителя (удостоверяющ его личность представителя заявителя, если 
заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного 
образа такого документа.

2.6.4. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет 
подлинники документов для удостоверения подлинности прилагаемых к 
заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально 
или заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.5. При направлении документов почтовым отправлением 
прилагаемые копии документов должны быть нотариально заверены или 
заверены органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.6.3аявление о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемые к нему документы надлежащим образом оформляются, 
скрепляются подписью и печатью (при наличии) заявителя.

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в документах 
не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и 
заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение 
заявления и документов карандашом не допускается.

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющих 
однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении услуги, и которые заявитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

Для принятия решения о предоставлении земельного участка 
администрация района от государственных органов власти запрашиваются 
следующ ие документы:

-  выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
- выписка из Единого государственного реестра ю ридических лиц в 

отношении заявителя - юридического лица или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении 
заявителя - индивидуального предпринимателя;



- сведения о заявителе в едином реестре субъектов малого и среднего 
предпринимательства;

- информация о параметрах разрешенного строительства в случае, 
если в соответствии с разреш енным использованием земельного участка 
предусматривается возможность строительства зданий, сооружений.

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной 
услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо 
организаций, в Администрацию не может являться основанием для отказа в 
предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

Не допускается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляю щ их государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Ф едерального закона 
от 27 июля 2010 г. №  210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Ф едерального закона от 27 июля 2010 г. 
№  210-Ф З «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной 
инициативе;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Ф едерального закона от 27 
июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».



2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме заявления и необходимых для 
предоставления муниципальной услуги документов законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной или отказа в предоставлении услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

2.10.2.1. Земельный участок, находящийся в муниципальной 
собственности, не может быть предметом аукциона, если:

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 
требованиями Ф едерального закона «О кадастровой деятельности»;

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной 
или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой 
земельный участок образован из земель или земельного участка, 
государственная собственность на которые не разграничена;

3) в отношении земельного участка в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке не определены 
предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за 
исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием 
земельного участка не предусматривается возможность строительства 
зданий, сооружений;

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о 
технических условиях подключения (технологического присоединения) 
объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением 
случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного 
участка не предусматривается возможность строительства зданий, 
сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка для комплексного освоения территории;

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное 
использование или разреш енное использование земельного участка не 
соответствует целям использования земельного участка, указанным в 
заявлении о проведении аукциона;

5.1) земельный участок полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования территории, установленные 
ограничения использования земельных участков в которой не допускают 
использования земельного участка в соответствии с целями использования



такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении 
аукциона;

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
7) земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного 
наследуемого владения или аренды;

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незаверш енного строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которого 
не заверш ено) размещение которых допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со 
статьей 39.36 Земельного кодекса, а также случаев проведения аукциона 
на право заключения договора аренды земельного участка, если в 
отнош ении расположенных на нем здания, сооружения, объекта 
незаверш енного строительства принято решение о сносе самовольной 
постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 
установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 
предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незаверш енного строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду 
указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 
является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в 
аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 
заверш ено), размещение которых допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со 
статьей 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации;

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в 
которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота 
земельные участки могут быть предметом договора аренды;

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая 
проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 
участка;

12) земельный участок зарезервирован для государственных или 
муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка на срок, не 
превышающий срока резервирования земельного участка;

13) земельный участок расположен в границах застроенной 
территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или



территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном 
освоении;

14) земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами территориального планирования и (или) документацией по 
планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения;

15) земельный участок предназначен для размещения здания или 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской 
Ф едерации, государственной программой субъекта Российской Федерации 
или адресной инвестиционной программой;

16) в отношении земельного участка принято решение о 
предварительном согласовании его предоставления;

17) в отношении земельного участка поступило заявление о 
предварительном согласовании его предоставления или заявление о 
предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято 
решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого 
земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

18) земельный участок является земельным участком общего 
пользования или расположен в границах земель общего пользования, 
территории общего пользования;

19) земельный участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием 
многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.10.2.2. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих 
случаях:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов 
или представление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в 
аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии 
с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права 
быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка 
или приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о 
членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, 
исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, 
являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей 
реестре недобросовестных участников аукциона.

2.10.2.3. Документы не соответствуют требованиям, изложенным в 
пункте 2.6.6. настоящего Административного регламента.



2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством 
не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги

М униципальная услуга предоставляется без взимания 
государственной пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

При предоставлении муниципальной услуги оказание услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса (заявления) о предоставлении услуги и при получении 
результата предоставления услуги

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
(заявления) о предоставлении услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме

Срок регистрации заявления о предоставлении услуги при личном 
обращении заявителя - в течение 15 минут

Срок регистрации заявления о предоставлении услуги при других 
способах поступления заявления - не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем обращения.



Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию 
которого входит прием, обработка, регистрация и распределение 
поступающ ей корреспонденции:

проверяет (сличает) документы согласно представленной описи;
ставит на экземпляр заявления заявителя (при наличии) отметку с 

номером и датой регистрации заявления;
сообщ ает заявителю о предварительной дате предоставления 

муниципальной услуги.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению  
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Ф едерации о социальной защите инвалидов.

М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из
него;



сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащ ее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещ ение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющ их 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осущ ествляющ им функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг



Показатели доступности муниципальной услуги:

транспортная или пешая доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах 
помещений органов, предоставляю щ их муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных 
материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется предоставление 
муниципальной услуги в целях соблюдения установленных 
Административным регламентом сроков предоставления муниципальной 
услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в 
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества муниципальной услуги:
полнота и актуальность информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 

выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется предоставление 
муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных 
Административным регламентом сроков предоставления муниципальной 
услуги;

количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги, и их продолжительность;

отсутствием очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствием жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям;

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления услуги в электронной форме

М униципальная услуга в электронной форме в настоящ ее время не 
предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения



административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных

процедур (действий) в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

2) направление межведомственных запросов в органы и организации, 
участвующ ие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного 
участка или предоставлении в аренду земельного участка путем проведения 
аукциона;

4) подготовка и проведение аукциона по продаже земельного участка 
либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

5) подготовка и подписание проекта договора купли-продажи 
земельного участка или договора аренды земельного участка по 
результатам аукциона;

6) выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги;

7) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.1.1 Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявления с приложением документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.6. 
настоящего Административного регламента.

3.1.2. При получении заявления специалист Администрации, 
ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее - 
ответственный исполнитель) выполняет следующие действия:

1) устанавливает личность заявителя или представителя заявителя;
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае 

обращения представителя заявителя);
3) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощь 
заявителю в оформлении заявления.

4) проверяет пакет документов, прилагаемых к заявлению о 
предоставлении муниципальной услуги, сверяет подлинники и копии 
документов, верность которых не засвидетельствована в установленном 
законом порядке, если документы представлены заявителем лично;

5) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;



6) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей 
корреспонденции.

3.1.3. М аксимальный срок выполнения административной процедуры - 
1 рабочий день.

3.1.4. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги.

3.1.5. Результатом административной процедуры является прием 
заявления.

3.1.6. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация заявления в Журнале регистрации 
входящей корреспонденции.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.2. Ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со 
дня поступления заявления в Администрацию осущ ествляет подготовку и 
направление межведомственных запросов.

3.2.3. М ежведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, 
по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Ф едерации о 
защ ите персональных данных.

Ответственный исполнитель, осуществляющ ий межведомственное 
информационное взаимодействие, обязан принять необходимые меры по 
получению ответов на межведомственные запросы.

3.2.4 Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос с использованием межведомственного информационного 
взаимодействия, не может превышать пять рабочих дней.

М аксимальный срок подготовки ответа на запрос о технических 
условиях подключения (технологического присоединения) к сетям 
инженерно-технического обеспечения - 14 календарных дней.

3.2.5. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
3.2.6. Ответственный исполнитель приобщ ает ответ, полученный по 

межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.



3.2.7. М аксимальный срок выполнения административной процедуры - 
7 рабочих дней.

3.2.8. Критериехм принятия решения является отсутствие документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.9. Результат административной процедуры -  получение ответов на 
межведомственные запросы.

3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация ответов на межведомственные запросы в 
Ж урнале регистрации входящей корреспонденции.

3.3. Принятие решения о проведении аукциона по продаже 
земельного участка или предоставлении в аренду земельного участка 

путем проведения аукциона

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление зарегистрированного заявления и документов, указанных в 
подразделах 2.6, 2.7. настоящего Административного регламента к 
ответственному исполнителю.

3.3.2. По результатам рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, при наличии оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель 
подготавливает проект письма об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги с указанием причин отказа.

3.3.3. По результатам рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае отсутствия оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о 
проведении аукциона по продаже земельного участка или о проведении 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (далее
- аукцион), и документы передаются специалисту, ответственному за 
организацию и проведение аукциона.

3.3.4. При определении начальной цены предмета аукциона в 
соответствии с Ф едеральным законом от 29.07.1998 N 135-Ф3 "Об 
оценочной деятельности в Российской Федерации" контракт на оказание 
услуг по оценке (далее - Контракт) заключается в порядке, установленном 
Ф едеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд».

3.3.5. Получение отчета об определении рыночной стоимости 
земельного участка или рыночной стоимости ежегодной арендной платы 
или принятие решения об установлении начальной цены предмета 
аукциона в зависимости от кадастровой стоимости земельного участка 
является основанием для подготовки ответственным исполнителем, 
проекта постановления Администрации Пристенского района Курской 
области о проведении аукциона по продаже земельного участка или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;



3.3.6. Ответственный исполнитель проверяет документы на 
соответствие требованиям подраздела 2.6. настоящего Административного 
регламента.

3.3.7. Ответственный исполнитель проверяет заявление и 
прилагаемые документы на наличие отсутствие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.10. 
настоящ его Административного регламента и осуществляет подготовку 
одного из документов:

при отсутствии оснований для предоставления муниципальной услуги
- проекта постановления Администрации Пристенского района Курской 
области о проведении аукциона по продаже земельного участка или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги - решения об отказе в проведении аукциона по продаже земельного 
участка или аукциона на право заключения договоров аренды земельного 
участка.

3.3.8. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет два месяца.

3.3.9. Критерий принятия решения - наличие или отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных 
в подразделе 2.10. настоящего Административного регламента.

3.3.10. Результатом административной процедуры является наличие 
оформленного проекта постановления Администрации Пристенского 
района Курской области о проведении аукциона по продаже земельного 
участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного 
участка либо решения об отказе в проведении аукциона по продаже 
земельного участка или аукциона на право заключения договоров аренды 
земельных участков.

3.3.11. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация постановления Администрации о проведении 
аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право 
заключения договора аренды земельного участка в Ж урнале регистрации 
постановлений Администрации Пристенского района Курской области 
либо решения об отказе в проведении аукциона по продаже земельного 
участка в Ж урнале регистрации исходящей корреспонденции.

3.4. Подготовка и проведение аукциона по продаже земельного 
участка либо аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие зарегистрированного постановления Администрации 
Пристенского района Курской области о проведении аукциона по продаже 
земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка.

j



3.4.2.Ответственный исполнитель, подготавливает и размещает 
извещение о проведении аукциона в официальном печатном издании 
«Районные известия», на официальном сайте Российской Ф едерации в сети 
«Интернет» https://torgi.gov.ru/. на официальном сайте Администрации в 
сети «Интернет» http://pristen.rkursk.ru, а также обеспечивает 
опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, 
установленном для официального опубликования (обнародования) 
муниципальных правовых актов уставом Пристенского района курской 
области по месту нахождения земельного участка не менее чем за тридцать 
дней до дня проведения аукциона.

3.4.3. Для участия в торгах претендент вносит задаток на указанный в 
извещении о проведении аукциона счет (счета) организатора аукциона. 
Документом, подтверждающим поступление задатка на счет (счета) 
организатора аукциона, является выписка (выписки) со счета (счетов) 
организатора аукциона.

3.4.4. Прием заявок на участие в аукционе осуществляет специалист, 
назначенный секретарем комиссии по проведению аукциона (далее - 
секретарь комиссии).

3.4.5. Секретарь комиссии фиксирует поступление документов путем 
внесения регистрационной записи в Ж урнал учета заявок, указывая:

- наименование заявителя;
- дату и номер платежного документа о перечислении задатка;
- время, дату приема документов и порядковый номер заявки.
3.4.6. Регистрация документов осуществляется одновременно с их 

поступлением.
3.4.7. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока 

приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.
Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона 

заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, 
уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. 
О рганизатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток 
в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве 
заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока 
приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для 
участников аукциона.

3.4.8. День, время и место рассмотрения комиссией по проведению 
аукциона поступивш их заявок на участие в аукционе установлены 
извещением о проведении аукциона.

3.4.9. При подготовке к рассмотрению комиссией по проведению 
аукциона поступивших заявок секретарь комиссии осуществляет 
следующ ие действия:

1) запраш ивает в отношении юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, подавш их заявки на участие в аукционе, сведения, 
содержащиеся соответственно в едином государственном реестре 
ю ридических лиц и едином государственном реестре индивидуальных

https://torgi.gov.ru/
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предпринимателей, в порядке, установленном подразделом 3.2 настоящего 
Административного регламента;

2) проверяет наличие или отсутствие сведений о заявителях в реестре 
недобросовестных участников на сайте w w w.torgi.gov.ru.

3.4.10. Участниками аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка для комплексного освоения территории могут являться 
только юридические лица.

3.4.11. Участниками аукциона, проводимого в случае, 
предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской 
Ф едерации, могут являться только граждане или в случае предоставления 
земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности - граждане и крестьянские (фермерские) 
хозяйства.

3.4.12. Участниками аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка, включенного в перечень государственного имущества 
или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 
статьи 18 Ф едерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О 
развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 
Ф едерации», могут являться только субъекты малого и среднего 
предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего 
предпринимательства, в отнош ении которых не может оказываться 
поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Ф едерального 
закона.

3.4.13. Организатор аукциона обязан вернуть заявителю, не 
допущ енному к участию в аукционе, по основаниям, указанным в пункте
2.10.2.2. настоящего Административного регламента, внесенный им 
задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема 
заявок на участие в аукционе.

3.5.14. По результатам рассмотрения заявок в отношении заявителей 
комиссия по проведению аукциона принимает одно из следующих 
решений:

1) при отсутствии оснований для отказа заявителю в допуске к 
участию в аукционе, указанных в пункте 2.10.2.2 настоящего 
Административного регламента, - решение о допуске заявителя к участию 
в аукционе;

2) при наличии оснований для отказа заявителю в допуске к участию в 
аукционе, указанных в пункте 2.10.2.2 настоящего Административного 
регламента, - решение об отказе в допуске заявителя к участию в аукционе 
с указанием причин отказа в допуске к участию в нем;

3) в случае поступления заявки только от одного заявителя, при 
отсутствии оснований для отказа ему в допуске к участию в аукционе, 
указанных в пункте 2.10.2.2 настоящ его Административного регламента, - 
решение о признании заявителя единственным участником аукциона.

3.4.15. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок 
принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех

http://www.torgi.gov.ru


заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником 
аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

3.4.16. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в 
аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано 
ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается 
несостоявшимся.

3.4.17. Решение комиссии оформляется протоколом, который 
секретарь комиссии не позднее одного рабочего дня со дня рассмотрения 
заявок размещ ает на сайте ww w .torgi.gov.ru.

3.4.18. В случае если комиссией по проведению аукциона приняты 
решения о признании аукциона несостоявшимся и о допуске к участию в 
аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, 
протокол рассмотрения заявок составляется в двух экземплярах, один из 
которых передается заявителю, признанному единственным участником 
аукциона, а второй остается в комитете.

3.4.19. В случае если к участию в аукционе допущ ено несколько 
заявителей, подписание протокола рассмотрения заявок является 
основанием для подготовки секретарем комиссии уведомлений о принятом 
комиссией по проведению аукциона в отношении каждого заявителя 
решении

3.4.20. Уведомление подписывается секретарем комиссии и 
направляется каждому заявителю не позднее дня, следующего после дня 
подписания протокола рассмотрения заявок.

3.4.21. Аукцион проводится в день, время и в месте, установленными 
извещением о проведении аукциона.

День проведения аукциона не может быть назначен до истечения 5- 
дневного срока со дня прекращения приема заявок.

3.4.22. Лица, признанные участниками аукциона, по прибытии на 
место проведения аукциона регистрируются в журнале регистрации 
участников аукциона.

Процедура проведения аукциона устанавливается извещением о его 
проведении.

3.4.23. Победителем аукциона признается участник аукциона, 
предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший 
размер ежегодной арендной платы или наибольший размер первого 
арендного платежа.

3.4.24. Результаты аукциона оформляются протоколом, который 
составляет организатор аукциона. Протокол о результатах аукциона 
составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю 
аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе 
указываются:

- сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;
- предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и 

площади земельного участка;
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- сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета 
аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета 
аукциона;

- наименование и место нахождения (для юридического лица), 
фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для 
гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который 
сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

- сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона 
(размере ежегодной арендной платы или размере первого арендного 
платежа);

3.4.25. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о 
результатах аукциона организатор аукциона обязан возвратить задатки 
лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

3.4.26. Критерием принятия решения является наличие 
зарегистрированного постановления Администрации Пристенского района 
Курской области о проведении аукциона по продаже земельного участка 
или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

3.4.27. М аксимальный срок выполнения административной процедуры
- 65 календарных дней.

3.4.28. Результатом административной процедуры является 
оформление протокола, составленного в двух экземплярах.

3.4.29. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является подписание протокола членами комиссии.

Секретарь комиссии в течение одного рабочего дня со дня подписания 
протокола о результатах аукциона размещ ает его на сайте ww w .torgi.gov.ru.

3.5. Подготовка и подписание проекта договора купли-продажи 
земельного участка или договора аренды земельного участка по 
результатам аукциона

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие протокола о результатах аукциона или протокола рассмотрения 
заявок, в случае если участником аукциона признан только один заявитель.

Ответственный исполнитель подготавливает и направляет 
победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе 
его участнику три экземпляра подписанного проекта договора аренды или 
купли-продажи земельного участка в десятидневный срок со дня 
составления протокола о результатах аукциона.

3.5.2. В случае проведения аукциона в целях предоставления 
земельного участка в аренду для комплексного освоения территории 
секретарь комиссии одновременно с проектом договора аренды земельного 
участка подготавливает и направляет победителю аукциона или заявителю, 
признанному единственным участником аукциона, два экземпляра проекта 
договора о комплексном освоении территории.

Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через
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десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на 
официальном сайте.

3.5.3. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, 
задаток, внесенный иным лицом, с которым заключается договор аренды 
или купли-продажи земельного участка засчитываются в счет арендной 
платы или выкупной стоимости за него. Задатки, внесенные лицами, не 
заключивш ими в установленном настоящей статьей порядке договора 
аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения 
указанных договоров, не возвращаются.

3.5.4. В случае проведения аукциона в целях предоставления 
земельного участка в аренду для комплексного освоения территории, 
одновременно с договором аренды земельного участка лицу, с которым 
заключается указанный договор, направляются также два экземпляра 
проекта договора о комплексном освоении территории, подписанного 
Главой Пристенского района Курской области.

3.5.5. В случае если договор аренды или договор купли-продажи 
земельного участка, а также договор о комплексном освоении территории в 
течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проектов 
указанных договоров не были им подписаны и представлены 
Администрацию , организатор аукциона предлагает заключить указанные 
договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее 
предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной 
победителем аукциона.

3.5.6. Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от 
заключения договора аренды или купли-продажи земельного участка, 
являющ егося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми 
заключаю тся договоры и которые уклонились от их заключения, 
направляю тся в уполномоченный федеральный орган исполнительной 
власти для включения их в реестр недобросовестных участников аукциона.

3.5.7. Критерием принятия решения является наличие подписанного 
протокола о результатах аукциона.

3.5.8. Результатом административной процедуры является подписание 
договора аренды или купли-продажи земельного участка организатором и 
победителем аукциона.

3.5.9. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация договора купли-продажи (аренды) 
земельного участка, договора комплексного освоения территории (в случае, 
если заявитель признан победителем аукциона или единственным 
участником аукциона) в Ж урнале регистрации договоров либо 
регистрация уведомления об отказе в допуске к участию в аукционе (в 
случае, если в отношении заявителя принято решение об отказе в допуске к 
участию в аукционе) в Ж урнале регистрации исходящей корреспонденции.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
муниципальной услуги



3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие подписанного договора аренды земельного участка (договора 
купли-продажи земельного участка либо решения об отказе в проведение 
аукциона по продаже земельного участка либо аукциона на право 
заключения договоров аренды земельного участка)

3.6.2. Ответственный исполнитель приглашает заявителя для 
получения результата предоставления муниципальной услуги либо 
направляет заявителю документ, являющ ийся результатом предоставления 
муниципальной услуги почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении.

В случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги 
при личном приеме, ответственный, проверяет документ, удостоверяющий 
личность заявителя, проверяет правомочность заявителя, в том числе 
правомочность представителя заявителя.

3.6.3. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 3 рабочих дня.

3.6.4. Критерий принятия решения - наличие оформленного результата 
предоставления муниципальной услуги.

3.6.5. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем одного из документов:

- договора аренды земельного участка;
- договора купли-продажи земельного участков;
- договора о комплексном освоении территории (в случае, если 

заявитель признан победителем аукциона или единственным участником 
аукциона);

- реш ения об отказе в проведении аукциона по продаже земельного 
участка или аукциона на право заключения договоров аренды земельных 
участков.

3.6.6. Способом фиксации результата выполнения регистрация 
проекта договора аренды земельного участка, договора купли-продажи 
земельного участка либо, договора о комплексном освоении территории в 
Ж урнале регистрации договоров либо регистрация решения об отказе в 
проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на 
право заключения договоров аренды земельных участков в Журнале 
регистрации исходящей корреспонденции.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.7.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в



выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в Администрацию.

3.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных доку,ментах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.7.3. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.7.4. Результатом административной процедуры является исправление 
допущ енных должностным лицом Администрации опечаток и (или) 
ош ибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об 
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
услуги документах.

3.7.5. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Ж урнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ош ибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- Глава Пристенского района Курской области;
- первый заместитель Главы Администрации Пристенского района 

Курской области.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и



внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
Главой Пристенского района Курской области.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
наруш ений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или 
актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Федерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.



4.4. Положения, характеризую щ и е требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о 
мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления предоставляющего муниципальную услугу и (или) его 
должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении 
муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://w w w .gosuslugi.ru/.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 
государственной власти (орган местного самоуправления) публично
правового образования, являющийся учредителем  
многофункционального центра, а также уполномоченные на 
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть 
направлена жалоба

Ж алоба может быть направлена в Администрацию Пристенского 
района Курской области .

https://www.gosuslugi.ru/


Ж алобы рассматривает Глава Пристенского района Курской области; 
первый заместитель Главы администрации Пристенского района Курской 
области.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осущ ествляется посредством размещения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляю щ ей муниципальную услугу 
осущ ествляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляю щ его муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

Ф едеральным законом от 27.07.2010 №  210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф едерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

Постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области от 12.02.2013 № 59 «Об утверждении Положения об особенностях 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органа 
местного самоуправления Пристенского района Курской области и его 
должностных лиц, муниципальных служащих органа местного



самоуправления Пристенского района Курской области при предоставлении 
муниципальных услуг».

Информация, указанная в данном разделе, размещена на Едином 
портале https://www .gosuslugi.ru/.

https://www.gosuslugi.ru/


Приложение № 1 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, 

находящихся в собственности муниципального 
района и (или) государственная собственность на 

которые не разграничена, расположенных на 
территории сельского поселения, входящего в 

состав муниципального района, в собственность 
или аренду на торгах»

ОБРАЗЦЫ ЗАЯВЛЕНИЙ НА ПРАВО ЗАКЛЮ ЧЕНИЯ ДОГОВОРА 
АРЕНДЫ ЗЕМ ЕЛЬНОГО УЧАСТКА

(наименование 
органа местного самоуправления)

ад р ес :_________________________________________

о т ____________________________________________
(наименование или Ф.И.О (при наличии) заявителя )

ад р ес :______________________________________ ,
телеф он:_________________, ф акс:____________ ,
адрес электронной почты :____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности

О т____________________________________________________________________
(полностью ФИО (при наличии) заявителя)

(полностью адрес постоянного проживания)
имеющего(ей) паспорт сери я______ № _________ , ________________________________
(вид иного документа, удостоверяющего личность)
выдан «__» _____________ г . ______________________________________________________ ,
О ГРН И П ________________________________________________________________________
(когда и кем выдан)
в л и ц е _________________________________________ , действовавшего(ей) на основании
(полностью ФИО (при наличии) представителя заявителя)

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя 
заявителя)
Информация для связи с заявителем:_____________________________________________ ,
(почтовый адрес)

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу организовать проведение аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка, находящегося в государственной собственности, с кадастровым
ном ером _________________________________________ .
Сведения о земельном участке:



1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

2. Площадь земельного участка__________________ кв.м.
1. Цель использования земельного участка________

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом 
государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, 
установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном 
режиме.
Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату 
представления заявления достоверны.
________________/_________________________ «__ » _____________ г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления)



адрес:

(наименование 
органа местного самоуправления)

от
(наименование или Ф.И.О. (при наличии) заявителя)

адрес: 9
телеф он :_________________, ф акс:____________ ,
адрес электронной почты :____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности
О т _________________ _ __________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)
О Г Р Н __________ ИНН

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае 
отсутствия- иного органа или лица, имеющих право действовать от имени 
юридического лица без доверенности)
в лице ________________________________________ , действовавшего(ей) на основании
(полностью должность, ФИО представителя заявителя)

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя 
заявителя)
Информация для связи с заявителем :_____________________________________________ ,
(почтовый адрес)

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу организовать проведение аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка, находящегося в государственной собственности, с кадастровым
ном ером _________________________________________ .
Сведения о земельном участке:
1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

2. Площадь земельного участка________________ __ кв.м.
3. Цель использования земельного участка____________

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом 
государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, 
установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном 
режиме.
Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату 
представления заявления достоверны.
________________/_________________________«___» _____________г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления)
МП



ОБРАЗЕЦЫ  ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА ПО ПРОДАЖ Е
ЗЕМ ЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ЗАЯВЛЕНИЕ

о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности

От
(полностью ФИО (при наличии) заявителя)

(полностью адрес постоянного проживания)
имеющего(ей) паспорт серия №
(вид иного документа, удостоверяющего личность)
выдан « » г.
ОГРНИП
(когда и кем выдан)
в лице , действовавшего(ей) на основании
(полностью ФИО (при наличии) представителя заявителя)

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия! представителя
заявителя)
Информация для связи с заявителем:
(почтовый адрес)

9
(контактные телефоны) (при наличии адоес электронной почты)
Прошу организовать проведение аукциона продаже земельного участка, находящегося в
государственной собственности, с кадастровым номером

Сведения о земельном участке:
1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

2. Площадь земельного участка кв.м.
3. Цель использования земельного участка

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом 
государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, 
установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном 
режиме.
Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату 
представления заявления достоверны.
________________/_________________________«___» _____________г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления)



t

ЗАЯВЛЕНИЕ
о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в

муниципальной собственности

О т __________________________________________________________________________ ___
(полное наименование юридического лица)
ОГРН ИНН _____________________

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае 
отсутствия- иного органа или лица, имеющих право действовать от имени 
юридического лица без доверенности)
в л и ц е _________________________________________ , действовавшего(ей) на основании
(полностью должность, ФИО (при наличии) представителя заявителя)

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя 
заявителя)
Информация для связи с заявителем :_____________________________________________ ,
(почтовый адрес)

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу организовать проведение аукциона по продаже земельного участка, 
находящегося в государственной собственности, с кадастровым номером

Сведения о земельном участке:
1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

2. Площадь земельного участка__________________ кв.м.
3. Цель использования земельного участка____________

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом 
государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, 
установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном 
режиме.
Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату 
представления заявления достоверны.
________________/_________________________«___» _____________ г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления)
МП



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от J Ь х $ 3  г . №  &J- кя_
0 6  утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление в безвозмездное 
пользование, аренду имущества, 
находящегося в муниципальной 
собственности»

Руководствуясь Ф едеральным законом от 06.10.2003 N B l -ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Ф едерации», Ф едеральным законом от 27.07.2010 Ы210-Ф3 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Ф едерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановления А.дминистрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное 
пользование, аренду имущества, находящегося в муниципальной 
собственности».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области 
http ://pri sten .rkursk. ru .
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3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
первого заместителя Главы Администрации Пристенского района Курской 
области - Зенина B.C.

4. Признать утративш ими силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 03.07.2018г. № 366-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование, 
аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности».

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района
Курской области / ’ В.В.Петров



УТВЕРЖ ДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района 
Курской области 

от « Л Ь »  г .

№  6У~ k £ L -

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества, 
находящегося в муниципальной собственности»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления Администрацией 
Пристенского района муниципальной услуги «Предоставление в 
безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в 
муниципальной собственности» (далее -  Административный регламент) 
определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), формы контроля за исполнением административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий должностных лиц. предоставляющ их муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются физические или юридические лица (за 
исключением государственных органов и их территориальных органов, 
органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления), в том числе индивидуальные 
предприниматели, либо их уполномоченные представители (далее - 
заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления, являющегося 
разработчиком регламента в сети "Интернет", в федеральной



государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый 
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, проводится путем устного информирования, письменного 
информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района Курской области при 
обращении заявителей за информацией лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остачьных случаях в установленный 
законом срок предоставляется письменный ответ по существу поставленных 
в устном обращении вопросов.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования заявителя (в том 
числе по телефону) не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - 
при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину 
сообщ ается номер телефона, по которому он может получить необходимую 
информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.
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При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблю даю т правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью Главы Пристенского района курской 
области. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной 
форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы, а также 
фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и 
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных дней 
со дня его регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
А дминистрацию или должностному лицу в форме электронного документа, 
и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в Администрацию или должностному лицу в письменной 
форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, 
заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного 
круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное 
решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том 
числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть 
размещ ен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Ф едерального закона 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на 
официальном сайте Администрации в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет».

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо 
или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещения информации на 
информационном стенде, а также с использованием информационно
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения 
на официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о (об):

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 

результата муниципальной услуги;
- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осущ ествляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;
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исчерпывающем перечне оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация об услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещается следующая 
информация:

извлечения из настоящего Административного регламента с 
приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации, 
предоставляющих муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципачьной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующ их в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а
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также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющ ей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале 
https://w w w .gosuslugi.ru.».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества, 
находящ егося в муниципальной собственности.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. М униципальная услуга предоставляется отделом агрономии, 
земельных и имущественных правоотношений Администрации 
Пристенского района Курской области (далее - Администрация).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Курской области;
- Управление Федеральной налоговой службы по Курской области;

филиал автономного учреждения Курской области 
«М ногофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

Документы могут быть поданы через М ФЦ в случае предоставления 
муниципальной услуги без проведения торгов.

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Ф едерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» не вправе 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом 
представительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом муниципальной услуги является:

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru.%c2%bb
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- заключение договора безвозмездного пользования или договора 
аренды муниципального имущества.

- уведомление об отказе в заключении договора безвозмездного 
пользования или договора аренды муниципального имущества.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги

В случае предоставления муниципальной услуги без проведения 
торгов срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 
календарных дней со дня регистрации заявления.

В случае предоставления муниципальной услуги в порядке проведения 
торгов максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 3 
месяца с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

Срок предоставления преференции в виде льготы по арендной плате 
по договору аренды муниципального имущества 30 календарных дней со 
дня регистрации заявления заявителя - победителя торгов о предоставлении 
муниципальной преференции.

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Ф едерации не предусмотрен.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня с даты 
подготовки документа, являющ егося результатом предоставления 
муниципальной услуги.

В случае представления заявителем документов через 
многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со 
дня передачи многофункциональным центром таких документов в 
Администрацию.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), размещен на официальном сайте 
Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на Едином 
портале https://w w w .gosuslugi.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru
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муниципальной услуги, услуг которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их

представления

2.6.1. Для заключения договора безвозмездного пользования или 
договора аренды муниципального имущества без проведения торгов 
предоставляет:

1) заявление, составленное по форме, согласно Приложению № 1 к 
настоящему Административному регламенту;

2) документ, удостоверяющ его личность заявителя (представителя 
заявителя);

3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление 
действий от имени заявителя (в случае, если с заявлением обращается 
представитель заявителя);

4) засвидетельствованные в установленном порядке копии 
учредительных документов заявителя (в случае подачи заявления 
юридическим лицом);

5) заверенную подписью руководителя и печатью организации копию 
протокола (решения) учредителей либо приказа о назначении на должность 
руководителя.

2.6.2. Заявитель для заключения договора аренды муниципального 
имущества, путем участия в конкурсе на заключение договора аренды 
муниципального имущества, предоставляет заявку на участие в конкурсе в 
срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.

Заявка на участие в конкурсе должна содержать:
1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
а) фирменное наименование (наименование), сведения об 

организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для 
ю ридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения 
о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

6) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление 
действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о 
назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица 
на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает 
правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - 
руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, 
заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на 
осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя 
(при наличии печати) и подписанную руководителем заявителя (для 
юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо 
нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если 
указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем 
заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, 
подтверждающ ий полномочия такого лица;



в) копии документов, удостоверяющ их личность (для иных физических 
лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов 
о государственной регистрации юридического лица или физического лица в 
качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с 
законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), 
полученные не ранее чем за ш есть месяцев до даты размещ ения на 
официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

г) копии учредительных документов заявителя (для ю ридических лиц);
д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо 

копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия 
такого решения для совершения крупной сделки установлено 
законодательством Российской Федерации; учредительными документами 
ю ридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение 
задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - 
юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании 
заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя 
банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии 
решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, 
предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях;

- предложение о цене договора, за исключением проведения конкурса 
на право заключения договора аренды в отношении объектов 
теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения;

- предложения об условиях исполнения договора, которые являются 
критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, 
предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, 
подтверждающ их соответствие товаров (работ, услуг) установленным 
требованиям, если такие требования установлены законодательством 
Российской Федерации;

2) документы или копии документов, подтверждающ ие внесение 
задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на 
требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее 
перечисление задатка).

Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в 
запечатанном конверте или в форме электронного документа. При этом на 
конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором 
подается данная заявка. Указание на конверте фирменного наименования, 
почтового адреса (для юридического лица) или фамилии, имени, отчества, 
сведений о месте жительства (для физического лица) не является 
обязательным.

2.6.3. Заявитель для заключения договора аренды муниципального 
имущества, путем участия в аукционе на заключение договора аренды 
муниципального имущества, предоставляет заявку на участие в аукционе. 
Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
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а) фирменное наименование (наименование), сведения об 
организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для 
юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения 
о месте ж ительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) копии документов, удостоверяющ их личность (для иных физических 
лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов 
о государственной регистрации юридического лица или физического лица в 
качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с 
законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), 
полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на 
официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающ ий лица на осуществление действий от 
имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об 
избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в 
соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом 
действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В 
случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в 
аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий 
от имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и 
подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или 
уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную 
копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность 
подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на 
участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий 
полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия 

такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого 
решения для совершения крупной сделки установлено законодательством 
Российской Федерации, учредительными документами ю ридического лица и 
если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение 
исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - 
юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании 
заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя 
банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии 
решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, 
предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях;

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо 
выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, 
права на которое передаются по договору, а также по качеству, 
количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), 
поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием 
такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об 
аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров
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(работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования 
установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение 
задатка, в случае, если в документации об аукционе содержится требование 
о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающ ее перечисление 
задатка.

2.6.4. Заявитель вправе предоставить заявление и документы в 
Администрацию следующим способом:

в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при 

личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя; 
или путем направления электронного документа на официальную 

электронную почту Администрации.
в МФЦ, в случае заключения договора безвозмездного пользования или 

договора аренды имущества находящегося в муниципальной собственности 
без проведения торгов:

- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 
уполномоченного представителя.

2.6.5. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет 
подлинники документов для удостоверения подлинности прилагаемых к 
заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или 
заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.6. При направлении документов почтовым отправлением 
прилагаемые копии документов должны быть нотариально заверены или 
заверены органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.7. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемые к нему документы надлежащим образом оформляются, 
скрепляются подписью и печатью (при наличии) заявителя.

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в документах 
не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и 
заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение 
заявления и документов карандашом не допускается.

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющих 
однозначно истолковать их содержание.

2.6.8. Перечень оснований предоставления муниципального 
имущества в безвозмездное пользование либо в аренду без проведения 
торгов

М униципальное имущество предоставляется без проведения торгов в 
следующ их случаях:

1) на основании международных договоров Российской Федерации (в 
том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, 
устанавливаю щ их иной порядок распоряжения этим имуществом, актов



Президента Российской Ф едерации, актов Правительства Российской 
Ф едерации, решений суда, вступивших в законную силу;

2) государственным органам, органам местного самоуправления, а 
также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку 
Российской Федерации;

3) государственным и муниципальным учреждениям;
4) некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и 

союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том 
числе политическим партиям, общественным движениям, общественным 
фондам, общественным учреждениям, органам общественной 
самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям 
(ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений 
работодателей, товарищ еств собственников жилья, социально 
ориентированным некоммерческим организациям при условии 
осущ ествления ими деятельности, направленной на решение социальных 
проблем, развитие гражданского общ ества в Российской Ф едерации, а также 
других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального 
закона от 12 января 1996 года №  7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

5) адвокатским, нотариальным, торгово-промыш ленным палатам;
6) медицинским организациям, организациям, осуществляющим 

образовательную деятельность:
7) для размещения сетей связи, объектов почтовой связи;
8) лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью 

инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое 
имущество является частью соответствующ ей сети инженерно-технического 
обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически 
связанными в соответствии с законодательством о градостроительной 
деятельности;

9) в порядке, установленном главой 5 Ф едерального закона от
26.07.2006 № 1Э5-ФЗ «О защите конкуренции».

10) лицу, с которым заключен государственный или муниципальный 
контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в 
соответствии с Ф едеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд», если предоставление указанных 
прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об 
аукционе для целей исполнения этого государственного или 
муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое 
имущ ество не может превышать срок исполнения государственного или 
муниципального контракта;

11) на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести 
последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на 
такое имущ ество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать 
календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев 
без проведения конкурсов или аукционов запрещается);
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12) взамен недвижимого имущества, права в отношении которого 
прекращ аются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, 
сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое 
имущ ество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое 
имущество государственным или муниципальным организациям, 
осуществляющ им образовательную деятельность, медицинским 
организациям. При этом недвижимое имущество, права на которое 
предоставляются, должно быть равнозначным ранее имевшемуся 
недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим 
оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое 
имущество признается равнозначным ранее имевшемуся недвижимому 
имущ еству, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

13) правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в 
случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих 
приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но 
технологически и функционально связано с приватизированным 
имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских 
прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут 
находиться только в государственной или муниципальной собственности;

14) являющееся частью или частями помещения, здания, строения или 
сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не 
более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов 
площади соответствующ его помещения, здания, строения или сооружения, 
права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество;

15) лицу, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе или 
аукционе, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и 
условиям, предусмотренным конкурсной документацией или 
документацией об аукционе, а также лицу, признанному единственным 
участником конкурса или аукциона, на условиях и по цене, которые 
предусмотрены заявкой на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной 
документацией или документацией об аукционе, но по цене не менее 
начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о 
проведении конкурса или аукциона. При этом для организатора торгов 
заключение предусмотренных настоящей частью договоров в этих случаях 
является обязательным;

16) передаваемое в субаренду или в безвозмездное пользование лицом, 
которому права владения и (или) пользования в отношении муниципального 
имущества предоставлены по результатам проведения торгов или в случае, 
если такие торги признаны несостоявшимися, либо в случае, если указанные 
права предоставлены на основании муниципального контракта или на 
основании пункта 1 настоящей части.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
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государственных органов, органов местного самоуправления и органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые 
заявитель вправе представить, а также способы их получения 
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

Для предоставления муниципальной услуги в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия запрашиваются 
следующ ие документы:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (если 
заявителем является юридическое лицо);

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (если заявителем является индивидуальный 
предприниматель);

справка об исполнении заявителем (налогоплательщ иком) 
обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и 
налоговых санкций.

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо 
организации, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги 
в Администрацию не может являться основанием для отказа в 
предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

Запрещ ается требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающ их внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляю щ их государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующ их в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Ф едерального закона
27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
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муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Ф едерального закона
27.07.2010 г. №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить 
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Оснований для отказа в приеме документов законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Ф едерации не 
предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципального 
имущ ества в безвозмездное пользование являются:

- подача заявителем, не относящимся к кругу лиц, указанных в пункте 
и (или) отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего 
Административного регламента;

отсутствие объекта, указанного в заявлении, в реестре 
муниципального имущества;

- непредставление заявителем одного или более документов, 
предусмотренных подразделом 2.6. настоящего Административного 
регламента.

Заявитель не допускается к участию в конкурсе или аукционе в 
случаях:

1) непредставления документов, указанных в подразделе 2.6. 
настоящ его Административного регламента, либо наличия в таких 
документах недостоверных сведений;

2) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в 
извещении о проведении конкурса или аукциона;

3) несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе 
требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в 
том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже 
начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

4) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или 
наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического
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лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии 
конкурсного производства;

5) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в 
порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об 
административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на 
участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

6) при проведении конкурса на право заключения договора аренды в 
отнош ении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) 
водоотведения заявитель не допускается конкурсной комиссией к участию в 
конкурсе в случае, если указанные в заявке на участие в конкурсе значения 
критериев конкурса не соответствуют установленным конкурсной 
документацией предельным значениям критериев конкурса.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством не 
предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

М униципальная услуга предоставляется без взимания 
государственной пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущ енных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством не 
предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой
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организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
и при получении результата предоставления таких услуг

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя в Администрацию 
лично, максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в 
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и 
распределение поступающей корреспонденции:

- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами 
делопроизводства;

- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления 
муниципальной услуги.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Ф едерации о социальной защите инвалидов.

М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.
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2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающ их доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющ их 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающ его ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющ им функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защ иты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме:
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.



2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее -  
комплексный запрос)

Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная или пешая доступность к местам предоставления 

муниципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 

том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги в общ едоступных местах 
помещ ений органов, предоставляющ их муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных 
материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

предоставление муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

возможность получения муниципальной услуги посредством 
комплексного запроса.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблю дение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в 
целях соблюдения установленных настоящим Административным 
регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
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отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
специалистов и уполномоченных должностных лиц;

отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 
специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

М униципальная услуга в электронной форме в настоящее время не 
предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в
электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:

1) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2) Ф ормирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующ ие в предоставлении муниципальной 
услуги.

3) Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения.

4) Заключение договора безвозмездного пользования муниципального 
имущества.

5) Проведение торгов на право заключения договора аренды 
муниципального имущества.

6) Заключение договора аренды муниципального имущества с 
заявителем -  победителем торгов.

7) Предоставление преференции в виде льготы по арендной плате 
по договору аренды муниципального имущества (в случаях, 
предусмотренных федеральным законом «О защите конкуренции»);

8) Выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

9) порядок исправления допущ енных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является: 
обращение заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги с 
приложением документов, предусмотренных подразделом 2.6. настоящего 
Административного регламента;
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3.2.2. Поступление запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
с приложением документов, предусмотренных подразделом 2.6. настоящего 
Административного регламента, в Администрацию по почте (электронной 
почте).

3.2.4. При получении заявления ответственный исполнитель 
Администрации:

1) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощь 
заявителю в оформлении заявления.

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей 

корреспонденции.
3.2.5. При получении заявления и документов по почте расписка о 

приеме заявления и документов выдается заявителю лично после его 
прибытия в Администрацию. Уведомление заявителя о возможности 
получения расписки о приеме заявления и документов осуществляется по 
телефону, указанному в заявлении в течение 1 рабочего дня со дня 
регистрации заявления.

В случае отсутствия в заявлении номера телефона, расписка о приеме 
заявления и документов направляется посредством почтовой связи на 
бумажном носителе по адресу, указанному в заявлении в течение 1 рабочего 
дня со дня регистрации заявления.

3.2.7 Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий
день;

3.2.8. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги.

3.2.9. Результатом административной процедуры является прием 
заявления и документов у заявителя.

3.2.10. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации 
входящей корреспонденции.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящ его Административного регламента.

3.3.2. Ответственный исполнитель Администрации в течение 2 
рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию 
осущ ествляет подготовку и направление межведомственных запросов.



3.3.3. М ежведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по 
факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о 
защ ите персональных данных.

Ответственный исполнитель Администрации, осуществляющий 
межведомственное информационное взаимодействие, обязан принять 
необходимые меры по получению ответа на межведомственные запросы.

3.3.4. М аксимальный срок подготовки и направления ответа на запрос 
не может превышать пять рабочих дней, при запросе выписки из ЕГРН - два 
рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса (часть 3 ст.7.2. 
Ф едерального закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг).

3.3.5. Ответ на межведомственный запрос регистрируется в 
установленном порядке.

3.3.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по 
межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.

3.3.7. М аксимальный срок выполнения административной процедуры -
7 рабочих дней.

3.3.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящ его Административного регламента.

3.3.9. Результат административной процедуры -  получение ответов на 
межведомственные запросы.

3.3.10. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация ответов на межведомственные запросы в журнале 
регистрации входящей корреспонденции.

3.4. Рассмотрение материалов, необходимых для  предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие заявления и документов, указанных в подразделах 2.6. и 2.7. 
настоящ его Административного регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. При рассмотрении поступившего заявления и документов, 
указанных в подразделах 2.6., 2.7. настоящего Административного 
регламента ответственный исполнитель определяет:

1) наличие объекта, указанного в заявлении, в реестре 
муниципального имущества;
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2) возможность сдачи испрашиваемого заявителем имущества в 
аренду;

3) необходимость проведения торгов в соответствии с действующим 
законодательством (в случае заключения договора аренды муниципального 
имущества на торгах).

3.4.3. Срок рассмотрения документов ответственным исполнителем - 
три рабочих дня.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги ответственный исполнитель подготавливает 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с 
указанием причин отказа.

3.4.4. В случае если в соответствии с законодательством проведение 
торгов не требуется, а также отсутствуют основания для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель 
готовит проект постановления о сдаче муниципального имущества в 
безвозмездное пользование.

3.4.5. После подписания Главой Пристенского района Курской 
области постановления о сдаче муниципального имущества в безвозмездное 
пользование ответственный исполнитель готовит проект договора.

3.4.6. В случае приятия решения об отказе в предоставлении 
муниципального имущества в безвозмездное пользование заявителю 
направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, подписанное Главой Пристенского района Курской области или 
уполномоченным должностным лицом.

3.4.7. В зависимости от результатов рассмотрения заявления 
ответственный исполнитель готовит проект:

- постановления о сдаче муниципального имущества в безвозмездное 
пользование;

- уведомления об отказе в заключении договора безвозмездного 
пользования муниципального имущества;

3.4.9. Срок выполнения административной процедуры -  пять рабочих
дней.

3.4.10. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.11. Результатом административной процедуры является 
подготовка постановления о сдаче муниципального имущества в 
безвозмездное пользование или уведомления об отказе в заключении 
договора безвозмездного пользования муниципального имущества.

3.4.12. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация постановления о сдаче муниципального 
имущ ества в безвозмездное пользование либо уведомления об отказе в 
заключении договора безвозмездного пользования муниципального 
имущества.

3.5. Заключение договора безвозмездного пользования 
муниципального имущества





3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие подписанного и зарегистрированного постановления о сдаче 
муниципального имущества в безвозмездное пользование.

3.5.2. После подписания Главой Пристенского района Курской 
области постановления о сдаче муниципального имущества в безвозмездное 
пользование, ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней 
готовит проект соответствующего договора и акт приема-передачи.

Предоставление муниципального имущества в безвозмездное 
пользование или аренду производится на основании краткосрочных (на 
срок до одного года) или долгосрочных (на срок один год и более) 
договоров.

3.5.3. Проект договора безвозмездного пользования или договора 
аренды муниципального имущества подписываются Главой Пристенского 
района Курской области или уполномоченным должностным лицом.

3.5.4. Экземпляр постановления, проект договора безвозмездного 
пользования или договора аренды муниципального имущества, 
направляются заявителю способом, указанным в заявлении.

3.5.5. Срок подписания и возвращения в Администрацию проекта 
договора аренды - не более пяти рабочих дней.

3.5.6. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
не может превышать 10 рабочих дней со дня принятия решения.

3.5.7. Критерием принятия решения является наличие оснований для 
предоставления муниципального имущ ества в безвозмездное пользование.

3.5.8. Результатом административной процедуры является заключение 
договора безвозмездного пользования муниципального имущества.

3.5.9. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - регистрация договора в Ж урнале регистрации и выдачи 
договоров по предоставлению зданий, помещений и другого имущества в 
аренду.

3.5. П роведение торгов  на право заключения договора аренды
м ун и ц и п альн ого  имущества

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по 
проведению торгов на право заключения договора или аренды 
муниципального имущества является наличие соответствующей заявки.

3.5.2. Торги на право заключения договора или аренды 
муниципального имущества проводятся организатором торгов в 
соответствии с приказом ФАС России от 10.02.2010 №  67 «О порядке 
проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров 
аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного 
управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход 
прав в отношении государственного или муниципального имущества, и 
перечне видов имущества, з  отношении которого заключение указанных



договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме 
конкурса».

3.5.3. Организатором торгов на право заключения договора аренды 
муниципального имущества формируется конкурсная (аукционная) 
комиссия (далее -  комиссия).

3.5.4. Комиссия определяет дату, место проведения торгов, их 
условия, а также критерии выбора победителя.

3.5.5. Организатор торгов утверждает конкурсную (аукционную) 
документацию.

3.5.6. Комиссия проводит торги и подписывает протокол о результатах 
торгов.

3.5.7. Заключение договора аренды муниципального имущества с 
победителем торгов оформляется после подписания протокола о 
результатах торгов в срок, установленный в информационном сообщении о 
проведении торгов.

3.5.8. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 45 дней с момента опубликования проведения аукциона.

3.5.9. Критерием принятия решения наличие оснований для 
проведения торгов.

3.5.9. Результатом административной процедуры является определение 
по результатам торгов победителя на право заключения договора аренды, 
безвозмездного пользования.

3.5.10. Способ фиксации результата - подписанный протокол аукциона 
(конкурса) или протокол о признании торгов несостоявшимися.

3.6. Заклю чен и е договора аренды  муниципального имущества с
заяви тел ем  -  победителем  торгов

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подписанный протокол аукциона (конкурса).

3.6.2. Ответственный исполнитель готовит проект договора, который 
передается заявителю для его дальнейшего оформления, подписания.

Дальнейш ее оформление договора осуществляется в соответствии с 
пунктами 3.4.3.- 3.4.5. настоящего Административного регламента.

3.6.3. М аксимальный срок выполнения административной процедуры - 
в течение 3 (трёх) рабочих дней после получения всех подписанных 
победителем аукциона (конкурса) экземпляров проекта договора аренды 
организатор аукциона подписывает договор аренды, но не ранее чем через 
10 (десять) дней со дня размещения информации о результатах аукциона на 
официальном сайте торгов.

3.6,4. Критерием принятия решения является наличие результатов 
аукциона (конкурса).

3.6.3. Результатом административной процедуры является заключение 
договора безвозмездного пользования или договора аренды муниципального 
имущества.



3.6.4. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - регистрация договора безвозмездного пользования или 
договора аренды муниципального имущества в журнале регистрации и 
выдачи договоров по предоставлению зданий, помещений и другого 
имущества в безвозмездное пользование.

3.7. П редоставление преф еренции  в виде льготы по арендной 
плате по договору аренды  м ун и ц и п альн ого  имущества

3.7.1. Основанием для начала административной является 
поступление в Администрацию заявления заявителя о предоставлении 
льготы по арендной плате с приложением нотариально заверенных копий 
учредительных документов.

3.7.2. В случаях, предусмотренных Ф едеральным законом от
26.07.2006 №  135-Ф3 «О защ ите конкуренции» победителю аукциона 
предоставляются муниципальные преференции в виде льготы по арендной 
плате по договору аренды муниципального имущества.

3.7.3. Администрация рассматривает заявление в течение 30 
календарных дней с момента его поступления и принимает решение о

1) согласований предоставления муниципальной преференции в виде 
льготы по арендной плате за использование объекта муниципальной 
собственности согласно договору аренды;

2) отказе в согласовании предоставления преференции.
3.7.4 Ответственный исполнитель в течение 10 рабочих дней с даты 

принятия решения направляет обращение в адрес Управления Федеральной 
антимонопольной службы по Курской области (далее - антимонопольный 
орган) о согласовании предоставления муниципальной преференции с 
приложением копии заявления заявителя и следующих документов:

1) проект акта, которым предусматривается предоставление 
муниципальной преференции, с указанием цели предоставления и размера 
такой преференции, если она предоставляется путем передачи имущества;

2) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) 
осуществлявш ихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого 
имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение 
двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока 
осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а 
также копии документов, подтверждающ их и (или) подтверждавш их право 
на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с 
законодательством Российской Ф едерации для их осуществления требуются 
и (или) требовались специальные разрешения;

3) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) 
реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется 
намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, 
предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока 
осущ ествления деятельности, если он составляет менее чем два года, с 
указанием кодов видов продукции:



26

4) бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении 
которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, 
по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи 
заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые 
органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством 
Российской Федерации о налогах и сборах документация;

5) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим 
субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить 
муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких 
лиц в эту группу;

6) нотариально заверенные копии учредительных документов 
хозяйствую щего субъекта.

3.7.5. В течение 10 рабочих дней с момента получения согласования 
антимонопольного органа ответственный исполнитель осуществляет 
подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении льгот 
по арендной плате и дополнительного соглашения о предоставлении льготы 
по арендной плате к договору.

3.7.6. В случае если договор заключен на срок более одного года, 
Администрация в срок не позднее пяти рабочих дней с даты подписания 
договора направляет в орган регистрации прав заявление о государственной 
регистрации прав и прилагаемые к нему документы в отношении 
соответствующ его объекта недвижимости в порядке, установленном 
Ф едеральным законом от 13.07.2015 №  218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости».

3.7.7. Ответственный исполнитель вносит сведения о договоре 
безвозмездного пользования или договоре аренды муниципального 
имущ ества в Реестр муниципального имущества.

3.7.8. М аксимальный срок выполнения административной процедуры- 
50 рабочих дней.

3.7.9. Критерием принятия реш ения является наличие согласования 
антимонопольного органа.

3.7.10. Результатом административной процедуры является:
подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении

льгот по арендной плате и дополнительного соглашения о предоставлении 
льготы по арендной плате к договору аренды муниципального имущества.

отказ в предоставлении муниципальной преференции в виде льготы по 
арендной плате.

3.7.11. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - регистрация документов, предусмотренных пунктом 3.7.7. 
настоящ его Административного регламента в Ж урнале регистрации 
исходящей корреспонденции.

3.8. В ы дача (н ап равлен и е) заяви тел ю  результата предоставления
м у н и ц и п альн ой  услуги

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является:
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зарегистрированный договор безвозмездного пользования 
муниципального имущества;

- зарегистрированный договор аренды муниципального имущества;
- зарегистрированное уведомление об отказе в заключении договора 

безвозмездного пользования или договора аренды муниципального 
имущества.

3.8.2. Ответственный исполнитель при наличии контактного телефона 
заявителя приглашает заявителя для получения результата муниципальной 
услуги по телефону, либо направляет уведомление посредством почтового 
отправления или электронной почты по адресу, указанному в заявлении.

3.8.3. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет не более 3 рабочих дней.

3.8.4. Критерием принятия решения является наличие подписанного и 
зарегистрированного договора безвозмездного пользования или договора 
аренды муниципального имущества либо уведомления об отказе в 
заключении договора безвозмездного пользования или договора аренды 
муниципального имущества.

3.8.5. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем договора безвозмездного пользования или договора аренды 
муниципального имущества либо уведомление об отказе в заключении 
договора безвозмездного пользования или договора аренды муниципального 
имущества.

3.8.6. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является роспись заявителя в Ж урнале регистрации исходящей 
корреспондент?.

3.6. Порядок и сп равлен и я  допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате п редоставления муниципальной услуги 
документах.

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
в Администрацию или МФЦ.

3.6.2. Срок передачи запроса заявителя из М Ф Ц (в случае 
предоставления земельного участка без проведения торгов) в 
Администрацию установлен соглашением о взаимодействии.

3.6.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.
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3.6.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.6.5. Результатом административной процедуры является исправление 
допущ енных должностным лицом Администрации опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об 
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
услуги документах.

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Ж урнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.6.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

IV. Ф орм ы  к он троля  за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений

Текущ ий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- Глава Пристенского района Курской области;
- первый заместитель главы Администрации Пристенского района 

Курской области.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,

в том числе порядок и ф орм ы  контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия)
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должностных лиц Администрации.
4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 

выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю щих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
Главой Пристенского района Курской области.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или 
актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на решения 
или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые 
или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
прав заявителей виновные лица привлекаются к дисциплинарной и (или) 
административной ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством Российской Ф едерации и Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка 
предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о мерах по 
устранению  нарушений настоящего Административного регламента, а 
также направлять заявления и жалобы с сообщением о нарушении 
ответственными должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.
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V. Досудебный (внесудебны й) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, долж ностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляю щ его  муниципальную услугу, и (или) его 
должностных лиц, м у н и ц и п альн ы х  служащих, при предоставлении 
муниципальной услуги, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://www .gosuslugi.ru/.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные ц ен тры , либо соответствующий орган 
государственной власти  (орган  местного самоуправления) публично
правового образован ия , являющийся учредителем 
многофункционального центра, уполномоченные на рассмотрение 
жалобы должностные л и ц а, которым может быть направлена жалоба.

Ж алоба может быть направлена в:
Администрацию Пристенского района Курской области;
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

Ж алобы рассматривают:
в Администрации Пристенского района Курской области - Глава 

Пристенского района Курской области, Первый заместитель Главы 
администрации Пристенского района Курской области;

в М Ф Ц - руководитель многофункционального центра;
у учредителя - руководитель учредителя многофункционального 

центра.

https://www.gosuslugi.ru/
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5.3. Способы ин ф орм и рован и я заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу 
осущ ествляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень н о р м ати вн ы х  правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а так ж е  его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляю щ его муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

Ф едеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 №  840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф едерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области района Курской области от 12.02.2013г. № 59 «Об утверждении 
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействия) органа местного самоуправления Пристенского 
района Курской области и его должностных лиц, муниципальных служащих 
органа местного самоуправления Пристенского района Курской области при 
предоставлении муниципальных услуг»;

Информация, указанная в данном разделе, размещена на Едином 
портале https://www .gosuslugi.ru/-

https://www.gosuslugi.ru/-


VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

6.1. В случае заключения договора безвозмездного пользования или 
договора аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности 
без проведения торгов заявитель может получить муниципальную услугу в 
МФЦ.

6.2. Основанием для начала административной процедуры является 
подача Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего Административного 
регламента.

6.3. Предоставление муниципальной услуги в М Ф Ц осуществляется в 
соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6.4.Взаимодействие М Ф Ц с Администрацией осуществляется в 
соответствии соглашением о взаимодействии между ОБУ «МФЦ» и 
Администрацией.

6.5. МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

6.6. При получении заявления работник МФЦ:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае 

неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, работник М ФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении 
заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

г) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов в 
Региональную автоматизированную информационную систему поддержки 
деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг Курской области.

6.7. Срок передачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

6.8. Результат муниципальной услуги в МФЦ не выдается.
6.9. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 

получением муниципальной услуги в МФЦ.
6.10. Результатом административной процедуры является передача 

заявления и документов, из М Ф Ц в Администрацию.



6.11. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - отметка в передаточной ведомости о передаче документов из 
М ФЦ в Администрацию.
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Приложение № 1 к административному 
регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление в безвозмездное 
пользование, аренду имущества, находящегося 
в муниципальной собственности

Главе Пристенского района 
Курской области

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу заключить договор аренды (безвозмездного пользования) 

недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального 
образования, являющегося нежилым помещением (зданием, сооружением), без 
проведения торгов расположенным по адресу:

(адрес помещения) 
техническая характеристика:
общая площ адь________________кв. м. в том числе: этаж ________________ кв. м;
____________ (№ на плане), подвал______________ кв. м ____________(N на плане)
Цель использования помещения:

Заявитель

(Фамилия, Имя, Отчество (при наличии), адрес, контактный телефон - для физических лиц) 

(полное наименование юридического лица, 

сокращенное наименование юридического лица)
О К П О ____________________ И Н Н _______________________ О К В Е Д _________________

Почтовый адрес юридического лица с указанием почтового индекса:

Ю ридический адрес юридического лица с указанием почтового индекса:

Банковские реквизиты:
наименование б ан ка____________ ____________________________________
Б И К __________________________
корр. с ч е т __________________________________________________________
расчетный сч ет_____________________________________________________
телефон оф и са_____________________ телефон бухгалтерии___________
В л и ц е______________________________________________________________

(Ф.И.О (последнее-при  наличии) ПОЛНОСТЬЮ, д о л ж н о с т ь )
О снование__________________________________________________________

(устав. Положение, свидетельство)
Заявитель

(Ф.И.О.( последнее-при  наличии), должность) 
М.П.

(подпись)
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Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать следующим 
способом:

СИ посредством личного обращения
П  почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении
О  отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и 

только в случаях, прямо предусмотренных в действующих нормативных 
правовых актах);

П  посредством личного обращения в О Б У  «Многофункциональный центр по 
предоставлению государственных и м\ниципальных услуг» (филиал ОБУ 
««М ногофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных 
услуг» в Пристенском районе (только на бумажном носителе)

Отметка о комплекте документов (проставляется в случае отсутствия одного или 
более документов. не находящихся в распоряжении органов, предоставляющие 
государственные или муниципальные услуги, либо подведомственных органам 
государственной власти или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги):

О представлении неполного комплекта документов, требующихся для 
предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, гак как сведения 
по ним отсутствуют в распоряжении органов, предоставляющих государственные 
или муниципальные услуги, либо подведомственным органам государственной власти 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, предупрежден.

(подпись заявителя) (Ф .И .О  (последнее -  при наличии) заявителя полностью)



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от г. № S X - к А —

Об утверждении адм и н и страти вн ого  
регламента п редоставления 
муниципальной услуги «П еревод 
земель, находящихся в собственности 
муниципального района, за 
исключением земель 
сельскохозяйственного назначения, 
из одной категории в другую »

Руководствуясь Ф едеральным законом от 06.10.2003 Ы131-Ф3 «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Ф едерации», Ф едеральным законом от 27.07.2010 Ш 10-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановления Администрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Перевод земель, находящихся в 
собственности муниципального района, за исключением земель 
сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую».



о

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области 
http://pristen.rkursk.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
первого заместителя Главы Администрации Пристенского района Курской 
области -  Зенина B.C.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 05.07.2018 г. № 384-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Перевод земель, находящихся в собственности 
муниципального района, за исключением земель сельскохозяйственного 
назначения, из одной категории в другую»

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района у ?  ^

Курской области В.В.Петров

http://pristen.rkursk.ru


УТВЕРЖ ДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области 
от М .  (Я . 1Ш 9Ш  G J  -Hj c u

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Перевод земель, 
находящихся в собственности муниципального района, за 

исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной
категории в другую»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления Администрацией 
Пристенского района Курской области муниципальной услуги «Перевод 
земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением 
земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую» 
(далее - Административный регламент) определяет стандарт 
предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и 
сроки выполнения административных процедур (действий), формы 
контроля за исполнением Административного регламента, досудебный 
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий должностных 
лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются физические и юридические лица (за 
исключением государственных органов и их территориальных органов, 
органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные 
представители (далее -  заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления, являющегося 
разработчиком регламента в сети «Интернет», в федеральной
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государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - 
Единый портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, проводится путем устного информирования, письменного 
информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией 
лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещ ается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросов.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования заявителя (в том 
числе по телефону) не может превышать 30 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или 
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он 
может получить необходимую информацию.



Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблю даю т правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью Главы Пристенского района Курской 
области. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной 
форме и должен ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, 
фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию  или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований 
части 2 статьи 6 Ф едератьного закона «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее 
прямо или косвенно на индивидуатьные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещения информации на 
информационном стенде, а также с использованием информационно
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения 
на официачьных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о (об):

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
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- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 
результата муниципальной услуги;

- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осущ ествляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

исчерпывающем перечне оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация об услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещается следующая 
информация:

извлечения из настоящего Административного регламента с 
приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
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предоставляющих муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующ их в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющ ей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http://pristen.rkursk.rn и на Едином портале 
https://w w w .gosuslugi.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за 
исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной 
категории в другую (далее -  муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную
услугу

2.2.1. М униципальная услуга предоставляется Администрацией 
Пристенского района Курской области. Непосредственно услугу 
предоставляет отдел агрономии, земельных и имущественных 
правоотношений Администрации Пристенского района Курской области.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Управление Ф едеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Курской области;
- Управление Ф едеральной налоговой службы по Курской области;
-филиал автономного учреждения Курской области

«М ногофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ):

- департамент экологической безопасности и природопользования 
Курской области.

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Ф едерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг получения документов и

http://pristen.rkursk.rn
https://www.gosuslugi.ru
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информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный 
нормативным правовым актом представительного органа местного 
самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение о переводе земель или земельных участков в составе 

таких земель из одной категории в другую (далее - акт о переводе земель 
или земельных участков);

2) решение об отказе в переводе земель или земельных участков в 
составе таких земель из одной категории в другую (далее - акт об отказе в 
переводе земель или земельных участков).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги - в течение двух 
месяцев со дня поступления ходатайства.

Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги - в течение 
четырнадцати дней со дня принятия акта о переводе земель или земельных 
участков либо акта об отказе в переводе земель или земельных участков.

Ходатайство, не подлежащее рассмотрению по основаниям, 
установленным частью 2 статьи 3 Федерального закона от 21.12.2004 № 
172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в 
другую», подлежит возврату заявителю в течение тридцати дней со дня его 
поступления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в 
принятии ходатайства для рассмотрения.

В случае представления заявителем документов через 
многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со 
дня передачи многофункциональным центром таких документов в 
Администрацию.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и
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источников официального опубликования), размещен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на 
Едином портале https://www .gosuslugi.ru/.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет 
ходатайство о переводе земельных участков из состава земель одной 
категории в другую (далее -ходатайство) по форме, согласно Приложению 
№  1 к настоящему Административному регламенту

В ходатайстве указываются:
1) кадастровый номер земельного участка;
2) категория земель, в состав которых входит земельный участок, и 

категория земель, перевод в состав которых предполагается осуществить;
3) обоснование перевода земельного участка из состава земель одной 

категории в другую;
4) права на земельный участок.
2.6.2. К ходатайству прилагаются следующие документы:

1) копии документов, удостоверяющ их личность заявителя (для 
заявителей - физических лиц);

2) согласие правообладателя земельного участка на перевод 
земельного участка из состава земель одной категории в другую, за 
исключением случая, если правообладателем земельного участка является 
лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в 
отношении такого земельного участка;

4) утвержденный в установленном порядке проект рекультивации для 
целей, связанных с:

- добычей полезных ископаемых;
- строительством дорог, линий электропередачи, линий связи (в том 

числе линейно-кабельных сооружений), нефтепроводов, газопроводов и 
иных трубопроводов, железнодорожных линий и других подобных 
сооружений;

- при переводе земель промышленности и иного специального 
назначения или земельных участков в составе таких земель, на которых 
осуществлялась связанная с нарушением почвенного слоя деятельность, 
в другую категорию после восстановления нарушенных земель 
в соответствии с утвержденным проектом рекультивации земель, 
за исключением случаев, если такой перевод осуществляется 
по ходатайству органов местного самоуправления.

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru/
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2.6.3. Заявитель вправе предоставить заявление и документы 
следующ им способом:

в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или 

при личном обращении заявителя либо его уполномоченного 
представителя;

- или путем направления электронного документа на официальную 
электронную почту Администрации.

в МФЦ:
- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя.
2.6.4. При подаче заявления при личном приеме заявитель 

предъявляет подлинники документов для удостоверения подлинности 
прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных 
нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в 
установленном порядке).

2.6.5. При направлении документов почтовым отправлением 
прилагаемые копии документов должны быть нотариально заверены или 
заверены органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.6.Заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемые к нему документы надлежащим образом оформляются, 
скрепляю тся подписью и печатью (при наличии) заявителя.

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в 
документах не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных 
печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. 
Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющих 
однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

Для принятия решения по предоставлению муниципальной услуги, 
Администрацией от государственных органов власти запрашиваются 
следующ ие документы:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на 
земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в 
другую предполагается осуществить:
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2) выписка из единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей) 
или выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для 
заявителей - юридических лиц);

3) заключение государственной экологической экспертизы в случае, 
если ее проведение предусмотрено федеральными законами.

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо 
организации, предоставляю щ их государственные (муниципальные) услуги 
в Администрацию не может являться основанием для отказа в 
предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

Не допускается требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающ ие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающ их внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляю щ их государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующ их в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Ф едерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными 
правовыми актами, за исклю чением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Ф едеоального закона от 27 июля 2010 г. 
№  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной 
инициативе.

в) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Ф едерального закона от 27
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июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг»

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов законодательством не 
предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Ф едерации не 
предусмотрено.

2 .10.2.В рассмотрении ходатайства отказывается в случае, если:
1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
2) к ходатайству приложены документы, состав, форма или 

содержание которых не соответствуют требованиям земельного 
законодательства.

В указанных случаях ходатайство подлежит возврату заявителю в 
течение тридцати дней со дня его поступления, с указанием причин, 
послуживш их основанием для отказа в принятии ходатайства для 
рассмотрения.

2.10.3. Перечень оснований для отказа в переводе земель или 
земельных участков из состава таких земель из одной категории в другую:

1) установление в соответствии с федеральными законами 
ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких 
земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;

2) наличие отрицательного заключения государственной 
экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено 
федеральными законами;

3) установление несоответствия испрашиваемого целевого 
назначения земель или земельных участков утвержденным документам 
территориального планирования и документации по планировке 
территории, землеустроительной документации.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной

услуги
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При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги

М униципальная услуга предоставляется без взимания 
государственной пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, включая информацию  

о методике расчета размера такой платы

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
и при получении результата предоставления таких услуг

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальных услуг - не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в
электронной форме

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации ходатайства -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не
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позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.
2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в 

компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и 
распределение поступающей корреспонденции:

- проверяет документы согласно представленной описи;
- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами 

делопроизводства;
- сообщ ает заявителю о дате выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению  
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ 
к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Ф едерации о социальной защите инвалидов.

М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающ их доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующего законодательства, регулирующ его 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещ ение и выхода из
него;
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сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащ ее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещ ение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающ их к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющ их 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающ его ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющ им функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защ иты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг,
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предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее -  
комплексный запрос) 

Показатели доступности муниципальной услуги:

транспортная или пешая доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общ едоступных местах 
помещ ений органов, предоставляющ их муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 
информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

предоставление муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг; 
возможность получения муниципальной услуги посредством 
комплексного запроса

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблю дение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в 
целях соблюдения установленных настоящим Административным 
регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

количество фактов взаимодействия заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям

2.18. Иные требования, в том числе у читывающие особенности 
предоставления услуги в электронной форме

М униципальная услуга в электронной форме в настоящее время 
не предоставляется.
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

1) прием и регистрация ходатайства и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги;

3) рассмотрение документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения;

4) выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

5) порядок исправления допущ енных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация ходатайства и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в пункте 2.6.1. настоящего Административного 
регламента в Администрацию.

3.1.2. При получении заявления должностное лицо Администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее- 
ответственный исполнитель):

1) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается 
помощь заявителю в оформлении заявления.

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей 

корреспонденции.
3.1.3 М аксимальный срок выполнения административной процедуры

- 1 рабочий день.
3 .1.4.Критерием принятия решения является обращение заявителя за 

получением муниципальной услуги.
3.1.5 Результатом выполнения административной процедуры является 

прием ходатайства и прилагаемых к нему документов.
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3.1.6. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация заявления в Ж урнале регистрации 
входящей корреспонденции.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.2. Ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со дня 
поступления заявления в Администрацию осуществляет подготовку и 
направление межведомственных запросов.

3.2.3. М ежведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, 
по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации 
о защ ите персональных данных.

Ответственный исполнитель Администрации, осуществляющий 
межведомственное информационное взаимодействие обязан принять 
необходимые меры по получению ответов на межведомственные запросы.

3.2.4. М аксимальный срок подготовки и направления ответа на запрос 
с использованием системы межведомственного информационного 
взаимодействия не может превышать пять рабочих дней.

3.2.5. Ответ на межведомственный запрос регистрируется в 
установленном порядке.

3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по 
межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.

3.2.7. М аксимальный срок выполнения административной процедуры
- 7 рабочих дней.

3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящ его Административного регламента.

3.2.9. Результат административной процедуры -  получение ответов на 
межведомственные запросы.

3.3. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения



3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие заявления и документов, указанных в подразделах 2.6., 2.7. 
настоящ его Административного регламента.

3.3.2. Ходатайство, не подлежащее рассмотрению по основаниям, 
установленным п. 2.10.2. настоящ его Административного регламента, 
подлежит возврату заявителю в течение тридцати дней со дня его 
поступления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в 
принятии ходатайства для рассмотрения

3.3.3. Ответственный исполнитель в срок, не превышающий 13 
рабочих дней, после получения вышеуказанных документов рассматривает 
их и по результатам рассмотрения подготавливает проект решения о 
переводе земельного участка из одной категории в другую, либо в случае 
наличия оснований указанных в пункте 2.10.3. настоящего 
А дминистративного регламента - решение об отказе в переводе земельного 
участка из одной категории в другую.

3.3.4. Решение передается для подписания Главе Пристенского района 
Курской области.

3.4.5. В срок не более чем пять рабочих дней со дня подписания 
постановления о переводе земельного участка из одной категории в 
другую либо решения об отказе в переводе земельного участка из одной 
категории в другую, ответственный исполнитель передает сведения о 
переводе земельного участка из одной категории в другую передает в 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Курской области для внесения сведений в Единый 
государственный реестр недвижимости о категории земель или земельных 
участков.

3.3.5. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. Результатом административной процедуры является 
подписанного постановления о переводе земельного участка из одной 
категории в другую (либо решение об отказе в переводе) земельного 
участка из одной категории в другую.

3.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация подписанного постановления в Ж урнале регистрации 
постановлений Администрации Пристенского района Курской области.

3.4.Выдача (направление) заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала процедуры является наличие решения 
о переводе (либо решения об отказе в переводе) земельного участка из 
одной категории в другую.

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю способом, указанным в ходатайстве.

3.4.3. Ответственный исполнитель, при наличии контактного
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телефона заявителя приглашает заявителя для получения результата 
муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление 
посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, 
указанному в заявлении.

3.4.4. Срок выполнения административной процедуры - в течение 
четырнадцати дней со дня принятия акта о переводе (либо акта об отказе в 
переводе) земельного участка из одной категории в другую.

3.4.5. Критерием принятия решения является наличие решения о 
переводе (либо решения об отказе в переводе) земельного участка из одной 
категории в другую.

3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры 
является получение заявителем акта о переводе (либо акта об отказе в 
переводе) земельного участка из одной категории в другую.

3.4.7. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация направления результата в Ж урнале регистрации 
исходящей корреспонденции.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в Администрацию или МФЦ.

3.5.2. Срок передачи запроса заявителя из М Ф Ц в Администрацию 
установлен соглашением о взаимодействии.

3.5.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.5.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.5.5. Результатом административной процедуры является 
исправление допущенных должностным лицом Администрации опечаток 
и (или) ош ибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с 
информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате 
предоставления услуги документах.
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3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Ж урнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.5.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущ енных опечаток 
и ош ибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению  
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю щ их 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- Глава Пристенского района Курской области;
- Первый заместитель Главы Администрации Пристенского района 

Курской области.
П ериодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение наруш ений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю щих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается
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главой района.
4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 

нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой 
или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Федерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о 
мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
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многофункционального центра, работника многофункционального 
центра

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) 
его должностных лиц, муниципальных служащих, при
предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://w w w .gosuslugi.ru.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 

государственной власти (орган местного самоуправления) публично
правового образования, являющийся учредителем 

многофункционального центра, а также уполномоченные на 
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть

направлена жалоба

Ж алоба может быть направлена в:
Администрацию;
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

Ж алобы рассматривают:
в Администрации района - Глава Пристенского района Курской 

области; Первый заместитель Главы администрации Пристенского района 
Курской области;

в М Ф Ц - руководитель многофункционального центра; 
у учредителя многофункционального центра - руководитель 

учредителя многофункционального центра;

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

https://www.gosuslugi.ru


22

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах 
в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющ ей муниципальную услугу 
осущ ествляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляю щ его муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

Ф едеральным законом от 27.07.2010 №  210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 №  840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф едерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области от 12.02.2013 № 59 «Об утверждении Положения об особенностях 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органа 
местного самоуправления Пристенского района Курской области и его 
должностных лиц, муниципальных служащих органа местного 
самоуправления Пристенского района Курской области при 
предоставлении муниципальных услуг» (официальный сайт 
муниципального образования «Пристенский район» http://pristen.rkursk.nj).

Информация, указанная в данном разделе, размещена на Едином 
портале https://m vvv.oosuslugi.rLi.

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления

http://pristen.rkursk.nj
https://mvvv.oosuslugi.rLi
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6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в пункте 2.6.1. настоящего Административного 
регламента.

6.2. Предоставление муниципальной услуги в М ФЦ осуществляется в 
соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-Ф З «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6.3.Взаимодействие М Ф Ц с Администрацией осуществляется в 
соответствии соглашением о взаимодействии между ОБУ «М ФЦ» и 
Администрацией.

6.4. М Ф Ц обеспечивает информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ.

6.5. При получении заявления работник МФЦ:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае 

неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, работник М Ф Ц оказывает помощь заявителю в оформлении 
заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из М Ф Ц в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

6.7. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о 
предоставлении муниципальной услуги, информацию о принятом 
решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 
заключенным с ОБУ «МФЦ».

В случае получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги через М Ф Ц, документы передаются из 
Администрации в МФЦ не позднее рабочего дня, предшествующего дате 
окончания предоставления муниципальной услуги.

6.8. При получении результата муниципальной услуги в МФЦ 
заявитель предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;

государственных и муниципальных услуг
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- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным 
номером, датой и подписью работника МФЦ, принявшего комплект 
документов, выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

6.9. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в МФЦ.

6.10. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем одного из документов, указанных в подразделе 2.3. настоящего 
Административного регламента.

6.11. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры:

- в случае получения результата в М Ф Ц -  отметка заявителя о 
получении результата предоставления муниципальной услуги с датой и 
подписью в экземпляре предъявляемой расписки или отметка заявителя в 
Ж урнале о получении экземпляра документа.

- в случае получения результата в Администрации — отметка о 
передаче документов в передаточной ведомости.

6.12. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4 настоящего 
Административного регламента.
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления Администрацией Пристенского района 
Курской области муниципальной услуги «Перевод земель, 

находящихся в муниципальной собственности, 
за исключением земель сельскохозяйственного 

назначения, из одной категории в другую»

Главе Пристенского района Курской
области

ХОДАТАЙСТВО
о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую

(для заявителя -  юридического лица - полное наименование, данные о государственной регистрации;

для заявителя -  физического лица -  фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные) 

Адрес заявителя:

Прошу перевести земельный участок, находящийся в__________________________
(форма собственности)

собственности, общей площ адью __________кв.м, кадастровый № _______________

расположенный по адресу:____________________________________________________

из категории_____________________________________________ _____
(в соответствии с документами земельного кадастра)

в категорию__________________________________________________________________
с разрешенным использованием_______________________________________________
обоснование необходимости изменение категории участка_____________________

При этом сообщаю следующие дополнительные сведения об участке:
1. Правовой документ, на основании которого используется земельный участок:

2. Ограничения использования и обременения земельного участка

Заявитель:

(Должность) (Подпись) (Ф.И.О.(при наличии)

м.п.
Контактное лицо, телефон для 
связи:

« » 20 г.
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(оборотная сторона)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать следующим 
способом:

□  посредством личного обращения:

П  почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении;
О  в форме электронного документа по электронной почте;
П  посредством личного обращения в ОБУ «М ногофункциональный центр по 
предоставлению государственных и муниципальных услуг» (филиал ОБУ 
««Многофункциональный центр п предоставлению государственных и муниципальных 
услуг» в __________________ районе (только на бумажном носителе).



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от $ А  г. №  - к д _

Об утверждении 
административною регламента 
предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление 
земельных участков, находящихся 
в собственности муниципального 
района и(или) государственная 
собственность на которые не 
разграничена, расположенных на 
территории сельского поселения, 
входящего в состав 
муниципального района, 
отдельным категориям граждан в 
собственность бесплатно»

Руководствуясь Ф едеральным законом от 06.10.2003 N H l -ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Ф едерации», Ф едеральным законом от 27.07.2010 М210-Ф3 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Ф едерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Курской области от 29.09.2011 №473~па «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановления Администрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:



1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, находящихся в собственности муниципального района и (или) 
государственная собственность на которые не разграничена, расположенных 
на территории сельского поселения, входящего в состав муниципального 
района, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области 
http://pristen.rkursk.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
первого заместителя Главы Администрации Пристенского района Курской 
области -  Зенина B.C.

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Г л ав а  Пристенского района 
Курской области В .В .П етров

http://pristen.rkursk.ru


УТВЕРЖ ДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской 
области 

от М,О/.Л0/Ш1

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, находящихся в собственности муниципального района и 
(или) государственная собственность на которые не разграничена, 
расположенных на территории сельского поселения, входящего в 

состав муниципального района, отдельным категориям граждан в
собственность бесплатно»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно 
проживающ ие на территории Курской области не менее пяти лет, 
признанные нуждающимися в жилых помещениях по основаниям, 
предусмотренным жилищным законодательством, либо их 
уполномоченные представители (далее - заявители).

В соответствии с Законом Курской области от 21.09.2011 № 74- 
ЗКО «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным 
категориям граждан земельных участков на территории Курской области» 
земельные участки предоставляются бесплатно в собственность 
следующим категориям граждан:

1) гражданам, имеющим проживающ их совместно с ними трех и 
более детей (в том числе усыновленных (удочеренных)) в возрасте до 18 
лет или детей в возрасте до 23 лет, обучающихся по основным 
образовательным программам в общеобразовательных организациях, 
профессиональных образовательных организациях, образовательных 
организациях высшего образования по очной форме обучения, а также 
гражданам, принявшим на воспитание в приемную семью трех и более 
детей в возрасте до 18 лет;

2) молодым семьям, в которых возраст супругов на дату 
предоставления земельного участка в собственность не превышает 35 лет, 
либо неполным семьям, состоящим из одного родителя, возраст которого



на дату предоставления земельного участка в собственность не превышает 
35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных 
(удочеренных);

3) гражданам, лиш ивш имся единственного жилого помещения в 
результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

4) семьям, имеющим на иждивении ребенка-инвалида, в том числе 
усыновленного (удочеренного), либо семьям, принявшим на воспитание в 
приемную семью ребенка-инвалида.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления, являющегося 
разработчиком регламента в сети «Интернет», в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, проводится путем устного информирования, письменного 
информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»),
Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»),
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией лично 
(в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.



Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросов.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по 
телефону) заявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину 
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую 
информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью Главы Пристенского района Курской 
области.

Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной 
форме и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, 
фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращ ении, поступившем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагиваю т интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещ ен с соблюдением требований



части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» на официальном сайте Администрации.

Специалист не вправе осущ ествлять консультирование заявителей, 
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и 
условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно 
на индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещения информации на 
информационном стенде, а также с использованием информационно
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения 
на официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о (об):

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 

результата муниципальной услуги;
- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация об услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги размещ ается следующая 
информация:

извлечения из настоящего Административного регламента с 
приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;



перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
долж ностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
основания приостановления предоставления муниципальной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляю щ их муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги: справочные телефоны 
А дминистрации, организаций, участвующ их в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющ ей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http://pristen.rkursk.rLi и на Едином портале https://w w w .oosuslugi.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального района и (или) государственная собственность на которые 
не разграничена, расположенных на территории сельского поселения, 
входящ его в состав муниципального района, отдельным категориям 
граждан в собственность бесплатно

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. М униципальная услуга в соответствии с частью 1 статьи 5 
Закона Курской области от 21.09.2011г. № 74-ЗКО «О бесплатном 
предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных 
участков на территории Курской области» предоставляется

http://pristen.rkursk.rLi
https://www.oosuslugi.ru


Администрацией Пристенского района Курской области (далее - 
Администрация).

Непосредственно муниципальную услугу предоставляет отдел 
агрономии, земельных и имущественных правоотношений Администрации 
Пристенского района Курской области (далее - орган учета).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Курской области;
- Управление по вопросам миграции Управления М ВД России по 

Курской области;
- органы опеки и попечительства;
2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 

Ф едерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым актом 
представительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного 

участка и снятии гражданина с учета;
- решение об отказе в предоставлении в собственность бесплатно 

земельного участка;
- решение об отказе в постановке на учет качестве лиц, имеющих 

право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

Срок принятия решения о постановке заявителя на учет либо в 
отказе в постановке на учет составляет 30 календарных дней со дня



получения заявления.
Срок уведомления заявителя о принятом решении - 7 календарных

дней.
Срок принятия решения о предоставлении в собственность бесплатно 

земельного участка и снятии гражданина с учета либо решения об отказе в 
предоставлении в собственность бесплатно земельного участка в течение 
20 календарных дней со дня получения согласия гражданина на получение 
предложенного земельного участка и прилагаемых документов.

Срок выдачи (направления) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 7 календарных дней со дня принятия 
решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка 
и снятии гражданина с учета либо решения об отказе в предоставлении в 
собственность бесплатно земельного участка.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующ их 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на 
Едином портале https://vAVW.gosuslugi.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

2.6.1. Для постановки на учет в качестве лица, имеющ его право на 
предоставление земельного участка в собственность бесплатно заявитель 
представляет в орган учета следующ ие документы:

1) заявление, в котором указываются цель предоставления земельного 
участка, контактный номер телефона, адрес для направления заявителю 
соответствующ их документов и извещений;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документ, подтверждающий принятие на учет в качестве 

нуждающ егося в жилом помещении, предоставляемом по договорам 
социального найма, за исключением граждан, имеющих проживающих 
совместно с ними трех и более детей (в том числе усыновленных 
(удочеренных)) в возрасте до 18 лет или детей в возрасте до 23 лет, 
обучаю щ ихся по основным образовательным программам в 
общ еобразовательных организациях, профессиональных образовательных
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организациях, образовательных организациях высшего образования по 
очной форме обучения, а также гражданам, принявшим на воспитание в 
приемную семью трех и более детей), в соответствии с Ж илищным 
кодексом Российской Федерации и Законом Курской области «О порядке 
ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве 
нуждающ ихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма», выданный не ранее чем за 14 дней до даты подачи 
заявления;

5) согласие заявителя на обработку персональных данных в 
соответствии с Ф едеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 
персональных данных».

2.6.2. Граждане, имеющие проживающ их совместно с ними трех и 
более детей (в том числе усыновленных (удочеренных)) в возрасте до 18 
лет или детей в возрасте до 23 лет, обучающихся по основным 
образовательным программам в общ еобразовательных организациях, 
профессиональных образовательных организациях, образовательных 
организациях высшего образования по очной форме обучения, а также 
гражданам, принявшим на воспитание в приемную семью трех и более 
детей в возрасте до 18 лет представляют:

а) копии свидетельств о рождении и копии паспортов (для детей в 
возрасте от 14 до 23 лет) детей;

6) копию свидетельства об усыновлении (удочерении) в случае 
наличия усыновленного (удочеренного) ребенка;

в) документ, подтверждающ ий принятие на учет в качестве 
нуждающ егося в жилом помещении, предоставляемом по договорам 
социального найма в соответствии с Ж илищным кодексом Российской 
Ф едерации и Законом Курской области «О порядке ведения органами 
местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», 
выданный не ранее чем за 14 дней до даты подачи заявления, - в случае 
подтверждения права на предоставление земельного участка во 
внеочередном порядке;

г) выписку из домовой книги или лицевого счета по месту жительства 
заявителя;

д) справку образовательной организации, подтверждающ ую обучение 
ребенка по основным образовательным программам в образовательной 
организации, профессиональной образовательной организации, 
образовательных организациях высшего образования по очной форме 
обучения указанной, - для детей в возрасте от 18 до 23 лет, обучающихся 
по очной форме обучения;

е) копию договора (договоров) о приемной семье, в случае наличия в 
семье детей, переданных на воспитание в приемную семью;

ж) копию документа, удостоверяющ его личность супруга (супруги) 
заявителя (для заявителей, состоящих в браке);



з) копию свидетельства о заключении брака (для заявителей, 
состоящ их в браке).

2.6.3. М олодые семьи, в которых возраст супругов на дату 
предоставления земельного участка в собственность не превыш ает 35 лет, 
либо неполные семьи, состоящие из одного родителя, возраст которого на 
дату предоставления земельного участка в собственность не превышает 35 
лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных (удочеренных), 
представляют:

а) копию свидетельства о заключении брака - для полной семьи;
б) копию свидетельства о рождении ребенка (детей) - для неполной 

семьи;
в) копию свидетельства об усыновлении (удочерении) в случае 

наличия усыновленного (удочеренного) ребенка - для неполной семьи;

2.6.4. Граждане, лиш ившиеся единственного жилого помещения в 
результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера 
представляют:

а) документы, подтверждающие факт уничтожения жилого помещения 
в результате чрезвычайной ситуации природного или техногенного 
характера;

б) документы, подтверждающ ие права заявителя и совместно 
проживающих с ним членов семьи на имевшиеся (имеющ иеся) объекты 
недвижимости, в случае, если права не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости;

2.6.5. Семьи, имеющие на иждивении ребенка-инвалида, в том числе 
усыновленного (удочеренного), либо семьи, принявшие на воспитание в 
приемную семью ребенка-инвалида представляют:

а) копию свидетельства о рождении ребенка;
б) копию свидетельства об усыновлении (удочерении) в случае 

наличия усыновленного (удочеренного) ребенка;
в) справку федерального государственного учреждения медико

социальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности;
г) копию договора о приемной семье, в случае наличия в семье 

ребенка-инвалида, переданного на воспитание в приемную семью;
д) копию документа, удостоверяющ его личность супруга (супруги) 

заявителя (для заявителей, состоящих в браке);
е) копию свидетельства о заключении брака (для заявителей, 

состоящ их в браке).
2.6.6. Указанные документы представляются в нотариально 

заверенных копиях, копиях, заверенных органами, выдавшими данные 
документы в установленном порядке, или копиях с одновременным 
представлением оригинала.

2.6.7. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет 
подлинники документов для удостоверения подлинности прилагаемых к 
заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально



или заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.8. При направлении документов почтовым отправлением 
прилагаемые копии документов должны быть нотариально заверены или 
заверены органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.9. Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в 
документах не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных 
печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. 
Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющих 
однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

Для предоставления муниципальной услуги в рамках 
межведомственного взаимодействия запрашиваются документы, 
находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления:

- выписки из Единого государственного реестра недвижимости о 
правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты 
недвижимости, в отношении заявителя и совместно проживающ их с ним 
членов семьи (в случае, если заявителем является гражданин, лишившийся 
единственного жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера);

- сведения из органов опеки и попечительства;
- сведения, подтверждающ ие проживание заявителя на территории 

Курской области не менее пяти лет.
Непредставление заявителем указанных документов не является 

основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Непредставление (несвоевременное представление) органом или 

организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо 
организации, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги 
в Администрацию  не может являться основанием для отказа в 
предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя



Администрация не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающ ие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляю щ их государственные услуги, 
органов, предоставляющ их муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Ф едерации, нормативными правовыми актами Курской 
области, муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-Ф З «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» перечень документов;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 
июля 2010 г. №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

•J м л /

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.2.1. Основаниями для отказа в постановке на учет являются:
1) заявителем представлен неполный комплект документов, 

необходимый для получения муниципальной услуги, указанный в 
подразделе 2.6. настоящего Административного регламента для 
соответствую щ ей категории граждан;

2) заявление подано лицом, не уполномоченным заявителем на 
осуществление таких действий;



3) заявителем ранее уже было реализовано право на бесплатное 
получение в собственность земельного участка в соответствии с настоящим 
Законом;

4) сообщение заявителем недостоверных сведений.
2.10.2.2. Заявитель снимается с учета на основании решения 

Администрации в следующих случаях:
1) подачи им заявления о снятии с учета;
2) утраты им оснований, дающ их право получения в собственность 

земельного участка для индивидуального жилищного строительства или 
ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), 
за исклю чением заявителей, дети которых достигли возраста 18 лет (или 
23 лет, в случае, если дети обучаются по основным образовательным 
программам в общ еобразовательных организациях, профессиональных 
образовательных организациях, образовательных организациях высшего 
образования по очной форме обучения), после постановки на учет в 
качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в 
собственность бесплатно, земельные участки которым не предлагались в 
соответствии с Законом Курской области от 21.09.2011 № 74-ЗКО «О 
бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям 
граждан земельных участков на территории Курской области»;

3) выезда на постоянное место жительства в другой субъект 
Российской Федерации или страну;

4) получения им в собственность бесплатно земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства или ведения личного 
подсобного хозяйства (приусадебного земельного участка);

5) выявления в представленных документах, послуживших основанием 
для постановки на учет, сведений, не соответствующих действительности.

6) двукратного представления отказа от предложенного земельного 
участка и (или) непредставления согласия на получение предложенного 
земельного участка в срок, указанный в части 15 статьи 6 Закона Курской 
области от 21.09.2011 № 74-ЗКО «О бесплатном предоставлении в 
собственность отдельным категориям граждан земельных участков на 
территории Курской области».

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления государственной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении государственной 
услуги

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством не 
предусмотрено.



2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

М униципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления государственной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством не 
предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении государственной 
услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления таких услуг - не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги (далее - ответственный исполнитель) проверяет 
комплектность представленных документов и регистрирует заявление с 
документами в соответствии с правилами делопроизводства.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приему заявителей, размещению и оформлению



визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Ф едерации о социальной защ ите инвалидов.

М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащ ее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющ их 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;



допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осущ ествляющ им функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий

Показатели доступности муниципальной услуги:

транспортная или пешая доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах 
помещений органов, предоставляю щ их муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных 
материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;



соблю дение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в 
целях соблюдения установленных настоящим Административным 
регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

М униципальная услуга в электронной форме в настоящее время не 
предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения

Исчерпывающ ий перечень административных процедур (действий):
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
2) формирование и направление межведомственных запросов в 

органы, участвующ ие в предоставлении муниципальной услуги;
3) рассмотрение материалов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и принятие решения о постановке заявителя на 
учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного 
участка в собственность бесплатно (далее - решение о постановке на учет), 
либо в отказе в постановке на учет.

4) предоставление заявителю земельного участка;
5) выдача (направление) заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги.
6) порядок исправления допущ енных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является



подача заявителем в орган учета заявления о предоставлении 
муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе 2.6 
настоящего Административного регламента.

3.1.2. При получении заявления должностное лицо Администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, (далее - 
ответственный исполнитель) осущ ествляет следующие действия:

1) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощь 
заявителю в оформлении заявления.

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
4) вносит запись о приеме заявления в Ж урнал регистрации входящей 

корреспонденции.
3.1.3. М аксимальный срок выполнения административной процедуры -

1 рабочий день.
3.1.4. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 

получением муниципальной услуги.
3.1.5. Результатом административной процедуры является прием 

заявления и прилагаемых документов у заявителя.
3.1.6. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация заявления и прилагаемых документов в 
Ж урнале регистрации входящей корреспонденции.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.2. Ответственный исполнитель Администрации в течение двух 
рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию 
осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в 
органы, участвующ ие в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. М ежведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, 
по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской



доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о 
защ ите персональных данных.

Ответственный исполнитель, осуществляющий межведомственное 
информационное взаимодействие, обязан принять необходимые меры по 
получению ответов на межведомственные запросы.

3.2.4. М аксимальный срок подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не может превышать пять рабочих дней.

3.2.5. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по 

межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.
3.2.7. М аксимальный срок выполнения административной процедуры -

7 рабочих дней.
3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, 

указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.
3.2.9. Результат административной процедуры -  получение ответов на 

межведомственные запросы.
3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры -  регистрация ответов на межведомственные запросы в 
Ж урнале регистрации входящей корреспонденции.

3.3. Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения о постановке заявителя 
на учет либо в отказе в постановке на учет

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление к ответственному исполнителю документов, указанных в 
подразделах 2.6. и 2.7. настоящего Административного регламента, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.2. Ответственный исполнитель проверяет заявление с 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги 
на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2.1. настоящего 
Административного регламента.

3.3.3. Ответственный исполнитель рассматривает заявление и 
прилагаемые к нему документы, и принимает решение о принятии 
заявителя на учет либо об отказе в постановке на учет.

3.3.4. М аксимальный срок выполнения административной процедуры - 
20 рабочих дней.

3.3.5. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) 
оснований для отказа в постановке на учет, указанных в пункте 2.10.2. 
настоящего Административного регламента.

3.3.6. Результатом административной процедуры является 
оформленное решение Администрации Пристенского района Курской 
области о постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельного участка в собственность бесплатно.



3.3.7. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация решения о постановке заявителя на учет 
либо решения об отказе в постановке на учет в Ж урнале регистрации 
постановлений Администрации Пристенского района Курской области.

3.3.8. Ответственный исполнитель в семидневный срок со дня 
принятия решения о принятии заявителя на учет либо об отказе в 
постановке на учет уведомляет заявителя о принятом решении путем 
направления письменного уведомления.

3.4. Предоставление заявителю земельного участка

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие зарегистрированного решения о постановке заявителя на учет.

3.4.2. Предоставление земельных участков гражданам, имеющим 
проживающ их совместно с ними трех и более детей (в том числе 
усыновленных (удочеренных)) в возрасте до 18 лет или детей в возрасте до 
23 лет, обучающихся по основным образовательным программам в 
общ еобразовательных организациях, профессиональных образовательных 
организациях, образовательных организациях высшего образования по 
очной форме обучения, а также гражданам, принявшим на воспитание в 
приемную семью трех и более детей в возрасте до 18 лет, осуществляется в 
первоочередном порядке.

Гражданам указанной категории, признанным нуждающ имися в 
улучш ении жилищных условий по основаниям, предусмотренным 
жилищным законодательством, предоставление земельных участков 
осуществляется во внеочередном порядке.

3.4.3. В течение 14 календарных дней с даты опубликования 
установленном порядке Перечня, сформированного и утвержденного в 
соответствии с требованиями земельного законодательства и Закона 
Курской области от 21.09.2011 №  74-ЗКО «О бесплатном предоставлении 
в собственность отдельным категориям граждан земельных участков на 
территории Курской области», ответственный исполнитель вручает 
заявителю лично либо направляет почтовым отправлением уведомление, 
содержащ ее кадастровый номер, местоположение, площадь, вид 
разреш енного использования соответствующ его земельного участка.

3.4.4. Заявитель в течение 20 календарных дней со дня направления 
либо вручения ему указанного уведомления в письменной форме 
представляет в орган учета согласие на получение предложенного 
земельного участка или отказ от предложенного земельного участка с 
документами, указанными в пунктах 2.6.2. - 2.6.5. настоящего 
Административного регламента, в порядке, установленном пунктом 2.6.6. 
настоящего Административного регламента.

3.4.5. Орган учета в течение 30 календарных дней со дня получения 
согласия заявителя на получение предложенного земельного участка и 
прилагаемых документов, осуществляет проверку указанных документов, и



принимает решение о предоставлении в собственность бесплатно 
земельного участка и снятии гражданина с учета либо решение об отказе в 
предоставлении в собственность бесплатно земельного участка.

3.4.6. В случае представления заявителем в орган учета письменного 
отказа от предложенного земельного участка, непредставления 
письменного согласия ка получение предложенного земельного участка в 
срок, указанный в пункте 3.4.8. настоящего Административного 
регламента, по истечении указанного срока уведомление, содержащее 
предложение приобрести данный земельный участок, в установленном 
порядке направляется следующему по порядку заявителю.

3.4.7. В решении о предоставлении в собственность бесплатно 
земельного участка и снятии гражданина с учета указываются кадастровый 
номер, местоположение, площадь, вид разрешенного использования 
земельного участка.

3.4.8. М аксимальный срок выполнения административной процедуры - 
20 календарных дней со дня представления в орган учета согласия 
заявителя на получение предложенного земельного участка и прилагаемых 
документов.

3.14.12. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) 
оснований для отказа в предоставлении заявителю муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.10.2.2. настоящего Административного 
регламента.

3.14.13. Результатом административной процедуры является 
оформленное и подписанное Главой Пристенского района Курской области 
решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка и 
снятии гражданина с учета либо решение об отказе в предоставлении в 
собственность бесплатно земельного участка.

3.14.15. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является регистрация решения о 
предоставлении в собственность бесплатно земельного участка либо о 
снятии гражданина с учета в Ж урнале регистрации постановлений 
Администрации Пристенского района Курской области.

3.4. Выдача (направление) заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие зарегистрированного решения о предоставлении в собственность 
бесплатно земельного участка и снятии гражданина с учета; либо решения 
об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка.

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении.

3.4.3. Ответственный исполнитель направляет либо вручает 
заявителю лично решение о предоставлении в собственность бесплатно



земельного участка и снятии гражданина с учета либо решение об отказе в 
предоставлении в собственность бесплатно земельного участка.

3.4.4. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет не более 7 календарных дней со дня принятия 
соответствующ его решения.

3.4.4. Критерием принятия решения является наличие подписанного 
и зарегистрированного решения о предоставлении в собственность 
бесплатно земельного участка и снятии гражданина с учета либо решения 
об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка.

3.4.5. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем одного из документов, указанных в подразделе 2.3. настоящего 
Адм ин истративного регламента.

3.4.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация направления результата в Ж урнале регистрации 
исходящей корреспонденции.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в Администрацию.

3.6.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.6.3. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.6.4.Результатом административной процедуры является исправление 
допущ енных должностным лицом Администрации опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об 
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
услуги документах.

3.6.5. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Ж урнале регистрации исходящей 
корреспонденции.



3.6.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ош ибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- Глава Пристенского района Курской области;
- первый заместитель Главы Администрации Пристенского района 

Курской области.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
главой района.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к



ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или 
актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Федерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
А дминистрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о 
мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного



самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных 
служащих, при предоставлении муниципальной услуги (далее - 
жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://www.gosuslugi.ru/'

5.2. Органы местного самоуправления Курской области и
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба

Ж алоба может быть направлена в:
Администрацию Пристенского района Курской области
Ж алобы рассматривают:
в Администрации - Глава Пристенского района Курской области; 

первый заместитель Главы администрации Пристенского района Курской 
области.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осущ ествляется посредством размещения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющ ей муниципальную услугу 
осущ ествляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляю щ его муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

https://www.gosuslugi.ru/'


Ф едеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Ф едерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф едерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области от 12.02.2013 № 59 «Об утверждении Положения об особенностях 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органа 
местного самоуправления Пристенского района Курской области и его 
долж ностных лиц, муниципальных служащих органа местного 
самоуправления Пристенского района Курской области при предоставлении 
муниципальных услуг».

Информация, указанная в данном разделе, размещ ена на Едином 
портале https://www.gosuslugi.ru.

https://www.gosuslugi.ru


АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от < К Э \9  ' № УД - KXL-

0 6  утверждении Порядка 
формирования и ведения реестра 
мест (площадок) накопления 
твердых коммунальных отходов 
на территории сельских поселений 
Пристенского района Курской области

В соответствии с Ф едеральным законом от 06.10.2003 № 131-Ф 3 «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Ф едеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и 
потребления», постановлением Правительства Российской Федерации от 
31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) 
накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра», 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения реестра мест 
(площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории сельских 
поселений Пристенского района Курской области.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
начальника отдела Ж КХ, промышленности, транспорта, связи Администрации 
Пристенского района Курской области Е.В.Парахину.

3. Постановление вступает в силу с 1 января 2019 года.

Глава Пристенского района 
Курской области В.В.Петров



1

УТВЕРЖ ДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области
от № j u J > 0 l A j l  A D f S  №

Порядок
формирования и ведения реестра мест (площадок) накопления твердых 

коммунальных отходов на территории сельских поселений 
Пристенского района Курской области

*

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом 
от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Ф едерации», Ф едеральным законом от 24.06.1998 
№ 89-Ф З «Об отходах производства и потребления», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении 
Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных 
отходов и ведения их реестра» и определяет порядок формирования и ведения 
реестра мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на 
территории сельских поселений Пристенского района Курской области (далее -  
реестр).

2. Реестр представляет собой базу данных о местах (площадках) накопления 
твердых коммунальных отходов.

3. Ведение реестра осуществляет отдел Ж КХ, промышленности, транспорта, 
связи Администрации Пристенского района Курской области (далее -  
уполномоченный орган), согласно приложению №1 к настоящему порядку.

4. Реестр является открытым и ведется на бумажном носителе и в 
электронном виде уполномоченным органом. Сведения в реестр вносятся 
уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о 
внесении в него сведений о создании места (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов.

5. В течение 10 рабочих дней со дня внесения в реестр сведений о создании 
места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов такие сведения 
размещаются уполномоченным органом на официальном сайте муниципального 
образования «Пристенский район» Курской области в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет» с соблюдением требований 
законодательства Российской Федерации о персональных данных.

6. Реестр ведется на государственном языке Российской Федерации.
7. В соответствии с пунктом 5 статьи 13.4 Ф едерального закона «Об отходах 

производства и потребления» реестр включает в себя следующие разделы:
данные о нахождении мест (площадок) накопления твердых коммунальных 

отходов;
данные о технических характеристиках мест (площадок) накопления 

твердых коммунальных отходов;



%
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данные о собственниках мест (площадок) накопления твердых 
коммунальных отходов;

данные об источниках образования твердых коммунальных отходов, 
которые складируются в местах (на площадках) накопления твердых 
коммунальных отходов.

8. Раздел «Данные о нахождении мест (площадок) накопления твердых 
коммунальных отходов» содержит сведения об адресе и (или) географических 
координатах мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, а 
также схему размещения мест (площадок) накопления твердых коммунальных 
отходов.

Схема размещения мест (площадок) накопления твердых коммунальных 
отходов отражает данные о нахождении мест (площадок) накопления твердых 
коммунальных отходов на карте соответствующего муниципального образования 
масштаба 1:2000..

9. Раздел «Данные о технических характеристиках мест (площадок) 
накопления твердых коммунальных отходов» содержит сведения об 
используемом покрытии, площади, количестве размещенных и планируемых к 
размещению контейнеров и бункеров с указанием их объема.

Информация о размещенных и планируемых к размещению контейнерах и 
бункерах с указанием их объема формируется на основании информации, 
предоставляемой региональным оператором по обращению с твердыми 
коммунальными отходами, в зоне деятельности которого размещаются места 
(площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

Информация о планируемых к размещению контейнерах определяется 
уполномоченным органом с учетом предложений регионального оператора по 
обращению с твердыми коммунальными отходами, в зоне деятельности которого 
размещаются места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

10. Раздел «Данные о собственниках мест (площадок) накопления твердых 
коммунальных отходов» содержит сведения:

для юридических лиц, в том числе органов государственной власти и 
местного самоуправления, -  полное наименование и основной государственный 
регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических 
лиц, фактический адрес;

для индивидуальных предпринимателей -  фамилия, имя, отчество, 
основной государственный регистрационный номер записи в Едином 
государственном реестре индивидуальных предпринимателей, адрес регистрации 
по месту жительства;

для физических лиц -  фамилия, имя, отчество, серия, номер и дата выдачи 
паспорта или иного документа, удостоверяющ его личность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, адрес регистрации по месту 
жительства, контактные данные.

11. Раздел «Данные об источниках образования твердых коммунальных 
отходов, которые складируются в местах (на площадках) накопления твердых 
коммунальных отходов» содержит сведения об одном или нескольких объектах
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капитального строительства, территории (части территории) поселения, при 
осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц 
образуются твердые коммунальные отходы, складируемые в соответствующих 
местах (на площадках) накопления твердых коммунальных отходов.

12. В случае если место (площадка) накопления твердых коммунальных 
отходов создано органом местного самоуправления в соответствии с пунктом 3 
Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных 
отходов и ведения их реестра, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039, сведения о таком месте (площадке) 
накопления твердых коммунальных отходов подлежат включению 
уполномоченным органом в реестр в срок не позднее 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о его создании.

13. В случае если место (площадка) накопления твердых коммунальных 
отходов создано заявителем, он обязан обратиться в уполномоченный орган с 
заявкой о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых 
коммунальных отходов в реестр не позднее 3 рабочих дней со дня начала его 
использования.

14. Заявитель направляет в уполномоченный орган заявку о включении 
сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в 
реестр по форме, согласно приложению №2 к настоящему порядку.

15. Рассмотрение заявки о включении сведений о месте (площадке) 
накопления твердых коммунальных отходов в реестр осуществляется 
уполномоченным органом в течение 10 рабочих дней со дня ее получения.

16. По результатам рассмотрения заявки о включении сведений о месте 
(площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр 
уполномоченный орган принимает решение о включении сведений о месте 
(площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или об отказе во 
включении таких сведений в реестр.

17. Решение об отказе во включении сведений о месте (площадке) 
накопления твердых коммунальных отходов в реестр принимается в следующих 
случаях:

а) несоответствие заявки о включении сведений о месте (площадке) 
накопления твердых коммунальных отходов в реестр установленной форме;

б) наличие в заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления 
твердых коммунальных отходов в реестр недостоверной информации;

в) отсутствие согласования уполномоченным органом создания места 
(площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

18. В решении об отказе во включении сведений о месте (площадке) 
накопления твердых коммунальных отходов в реестр в обязательном порядке 
указывается основание такого отказа.

19. Уполномоченный орган уведомляет заявителя о принятом решении в 
течение 3 рабочих дней со дня его принятия.

20. После устранения основания отказа, но не позднее 30 дней со дня 
получения решения об отказе во включении сведений о месте (площадке)
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накопления твердых коммунальных отходов в реестр заявитель вправе повторно 
обратиться в уполномоченный орган с заявкой о включении сведений о месте 
(площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр. Заявка, 
поступившая в уполномоченный орган повторно, рассматривается в порядке и 
сроки, которые установлены пунктами 1 4 - 1 9  настоящего Порядка.

21. Заявитель обязан сообщать в уполномоченный орган о любых 
изменениях сведений, содержащихся в реестре, в срок не позднее 5 рабочих дней 
со дня наступления таких изменений путем направления соответствующего 
извещения на бумажном носителе.



5

Приложение №1 
к Порядку формирования и ведения 

реестра мест (площадок) накопления 
твердых коммунальных отходов на 

территории сельских поселений 
Пристенского района Курской области

Реестр
мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории сельских поселений

Пристенского района Курской области
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Приложение №2 
к Порядку формирования и ведения 

реестра мест (площадок) накопления 
твердых коммунальных отходов на 

территории сельских поселений 
Пристенского района Курской области

Главе Пристенского района 
Курской области 
о т _____________________________

З а я в к а
о вклю чен ии  сведений о месте (площ адке) н акоп л ен и я  тверды х  

к ом м ун ал ьн ы х  отходов в реестр мест (площ адок) н акоп лен и я  тверд ы х  
ком м у н ал ьн ы х  отходов на терри тори и  сельски х  поселений 

П ристенского  района К урской области

Прошу включить в реестр мест (площадок) накопления твердых 
коммунальных отходов на территории сельских поселений Пристенского района 
Курской области место (площадку) накопления твердых коммунальных отходов:

1. Данные о нахождении места (площадки) накопления ТКО:
1.1. адрес:___________________________ _________ _____________________________
1.2. географические координаты:___________________________________________ _
2. Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления

ТКО:
2.1. покрытие:_________ __________________________ _________________________
2.2. площадь:_______________________________________________________________
2.3. количество размещенных и планируемых к размещению контейнеров и

бункеров с указанием их объема:________________________________________________
3. Данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО:
3.1. для юридических лиц:
- полное н а и м е н о в а н и е : ________ __________________ ______________________

. - ОГРН записи в ЕГРЮ Л:__________________________________________________
- фактический адрес:______________________________ _________________________
3.2. для индивидуальных предпринимателей:
- Ф.И.О.:___________ ________________________________________________________
- ОГРН записи в ЕГРИП:______________________________ ___________________
- адрес регистрации по месту жительства:___________________________________
3.3. для физических лиц:
- Ф.И.О.:___________________________________________________________________
- серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа,

удостоверяющего личность:________________ _________ _______ ___________________
- адрес регистрации по месту жительства:___________________________________
- контактные данные:______________________________________________________

I
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4. Данные об источниках образования ТКО, которые складируются в месте 
(на площадке) накопления ТКО:

4.1. сведения об одном или нескольких объектах капитального 
строительства, территории (части территории) поселения, при осуществлении 
деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, 
складируемые в соответствующем месте (на площадке) накопления 
ТКО: 

К заявке прилагается:
1. Схема размещения места (площадки) накопления ТКО на карте масштаба

1:2000. .

Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных 
сведений и документов.

Заявитель:

« » 20 года / /



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от JV Л & 4 9  №  У  б  - / с о

Об утверждении 
административного регламента 
предоставления муниципальной 
услуги «Организация отдыха 
детей, включая мероприятия по 
обеспечению безопасности их 
жизни и здоровья»

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Администрации Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О 
разработке и утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Пристенского района Курской области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
муниципального контроля и административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг» Администрация Пристенского района Курской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей, включая 
мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области 
http://pristen.rkursk.ru.

http://pristen.rkursk.ru
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3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 03.07.2018 г. № 367-па «Об 
утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Организация отдыха детей, включая мероприятия по 
обеспечению безопасности их жизни и здоровья».

5. Постановление вступает в с ялу со дня его подписания.

Глава Пристенского района
Курской области /  В.В.Петров



УТВЕРЖ ДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области 
от 31.01.2019г. № 76-па

3

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Организация отдыха детей, включая мероприятия по 
обеспечению безопасности их жизни и здоровья»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования настоящего административного регламента 
являю тся отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги по организации оздоровления и отдыха детей.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей, включая мероприятия по обеспечению 
безопасности их жизни и здоровья» (далее - Административный регламент) 
определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), формы контроля за исполнением административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий должностных лиц, предоставляю щ их муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

М униципальная услуга предоставляется родителям либо законным 
представителям детей в возрасте от 7 лет до 17 лет, включительно, или 
юридическим лицам, имеющ им право в соответствии с законодательством 
Российской Ф едерации и Курской области либо в силу наделения их 
заявителем в порядке, установленном законодательством Российской 
Ф едерации, полномочиями выступать от их имени при получении 
муниципальной услуги (уполномоченные представители) (далее -  
заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе
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на официальном сайте органа местного самоуправления Курской 
области, являющегося разработчиком регламента, в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый 
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, проводится путем устного информирования, письменного 
информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией лично 
(в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступивш ем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступивш ее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещ ен с соблюдением требований 
части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL


Время индивидуального устного информирования заявителя (в том 
числе по телефону) не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
П ри невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину 
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую 
информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью Главы Пристенского района Курской 
области. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной 
форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы, а также 
фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и 
должность, фамилию и инициалы лица, подписавш его ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации.

Ответ на заявление, поступивш ее в Администрацию в форме 
электронного документа, направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в таком заявлении, или в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за  рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо 
или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещ ения информации на 
информационном стенде, а также с использованием информационно
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения 
на официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о:

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 

результата муниципальной услуги;
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- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающ ем перечне оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация об услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

Н а информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги размещ ается следующая 
информация:

извлечения из настоящего Административного регламента с 
приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляю щ их муниципальную услугу;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
основания приостановления предоставления муниципальной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.
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Справочная информация (местонахождение и графики работы органа, 
предоставляющ его муниципальную услугу, его структурных 
подразделений, предоставляю щ их муниципальную услугу, 
государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в 
которые необходимо для получения муниципальной услуги;

справочные телефоны структурных подразделений органа, 
предоставляющ его муниципальную услугу, организаций, участвующ их в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона- 
автоинформатора;

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 
обратной связи органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещ ена на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru, на Едином портале 
https://www.gosuslugi.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Организация отдыха детей, включая мероприятия по обеспечению 
безопасности их жизни и здоровья.

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2.1. М униципальная услуга предоставляется Администрацией 
Пристенского района Курской области (далее - Администрация). 
Непосредственно муниципальную услугу предоставляет отдел «Отдел 
культуры и молодежной политики Администрации Пристенского района 
Курской области» (далее - Отдел).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует 
межведомственная комиссия по организации отдыха, оздоровления и 
занятости детей, подростков и молодежи.

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Ф едерального закона от 27.07.2010 года №  210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация 
не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг, и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являю тся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом 
представительного органа местного самоуправления.
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2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача путевки в детские оздоровительные лагеря, профильные 
лагеря (смены) и санаторно-курортные учреждения;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления услуги - 30 рабочих дней с даты регистрации 
заявления.

Срок выдачи результата предоставления услуги -  не позднее 5 дней до 
заезда в санаторно-оздоровительную организацию.

2.5 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующ их 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на 
Едином портале https://www .gosuslugi.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с законодательными или иными нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет 
следующие документы:

2.6.1.Для неполных и многодетных семей граждан, 
среднедушевой доход которых ниже прожиточного минимума:

- заявление в письменной форме или форме электронного документа, 
оформленное по образцу согласно Приложению №1 к настоящему 
Административному регламенту;

- копия документа, удостоверяющ его личность заявителя 
(заявителей), являющ егося физическим лицом, либо личность 
представителя физического или юридического лица - свидетельство о
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рождении ребенка (паспорт);
- документы, подтверждающ ие статус семьи, факт нахождения 

ребенка в трудной жизненной ситуации.

2.6.2. Для санаторно-оздоровительных учреждений:
- заявление в письменной форме, оформленное по образцу согласно 

Приложению №1 к настоящ ему Административному регламенту;
-копия документа, удостоверяющ его личность заявителя 

(заявителей), являющ егося физическим лицом, либо личность 
представителя физического или юридического лица;

- свидетельство о рождении ребенка, паспорт;
- справка для получения путевки в санаторий (форма № 070/у-04).
2.6.3. В случае подачи заявления лично заявитель предъявляет 

документ, удостоверяющ ий личность.
2.6.4. В случае если с заявлением обращается представитель 

заявителя, предъявляется документ, подтверждающий полномочия 
законного представителя (усыновителя, опекуна).

2.6.5. Заявитель вправе представить заявление и документы 
следующим способом:

- на бумажном носителе посредством почтового отправления или 
при личном обращении заявителя либо его уполномоченного 
представителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и 
которые заявитель вправе предоставить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе, в электронной форме, порядок их 
предоставления.

Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не 
требуются какие-либо документы, находящиеся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
организаций.

2.8 . Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующ ими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе 
подтверждающ их внесение заявителем платы за предоставление
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муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляю щ их государственные услуги, органов, предоставляю щ их 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующ их в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона
27.07.2010 г. №  210-Ф З «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за  исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Ф едерального закона
27.07.2010 г. №  210-Ф З «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством 
не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством не предусмотрено.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются:

- количество поступивш их заявлений превыш ает количество 
выделенных путевок;

- ребенок не обучается в общ еобразовательной организации 
муниципального образования;

- отсутствие мест на смену в загородном учреждении;
- предоставление документов в отнош ении одного и того же ребенка 

более одного раза в течение календарного года для получения путевки в 
загородное учреждение;

- медицинские противопоказания.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
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организациями, участвующими в предоставлении муниципальной
услуги

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основание взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

М униципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пош лины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

Срок регистрации заявления о предоставлении услуги при личном 
обращении заявителя - в течение 15 минут.

Специалист администрации, ответственный за прием документов, 
проверяет представленный заявителем комплект документов на его 
соответствие перечню и регистрирует заявление в журнале регистрации
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входящ ей корреспонденции в день поступления заявления путем 
присвоения каждому заявлению входящего номера.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальная услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающ их доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещ ение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имеющ их стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещ ение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;
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оборудование на прилегающ их к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющ их стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющ их 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещ ение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающ его ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющ им функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защ иты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещ ение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту ж ительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощ и в преодолении барьеров, меш ающ их получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий

Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная или пеш ая доступность к местам предоставления 

муниципальной услуги;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги в общ едоступных местах 
помещ ений органов, предоставляю щ их муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных 
материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется предоставление
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муниципальной услуги в целях соблюдения установленных 
А дминистративным регламентом сроков предоставления муниципальной 
услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется предоставление 
муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных 
А дминистративным регламентом сроков предоставления муниципальной 
услуги;

количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям;

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной

форме

М униципальная услуга в электронной форме в настоящ ее время не 
предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме

Исчерпывающ ий перечень административных процедур:
3.1. Прием и регистрация заявления и представленных документов;
3.2. Рассмотрение заявления на заседании районной 

межведомственной комиссии по организации отдыха, оздоровления и 
занятости детей, подростков и молодежи и принятие решения;

3.3. Получение путевок в ОБУ «Областной центр туризма»;
3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги.
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3.5. Порядок исправления допущ енных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.1.Прием и регистрация заявления и представленных документов

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего 
Административного регламента.

3.1.2. Заявитель вправе предоставить заявление и документы в Отдел на 
бумажном носителе, посредством почтового отправления или при личном 
обращении заявителя либо его уполномоченного представителя.

3.1.3. П ри получении заявления ответственный исполнитель Отдела:
1) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственный исполнитель оказывает помощь 
заявителю в оформлении заявления.

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления и документов;
4) вносит запись о приеме заявления в Ж урнал регистрации граждан на 

предоставление путевок.
3.1.4. М аксимальный срок выполнения административной процедуры

-  1 рабочий день.
3.1.5. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 

получением муниципальной услуги.
3.1.6. Результатом административной процедуры является прием 

заявления и документов.
3.1.7. Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация заявления в Ж урнале регистрации 
граждан на предоставление путевок.

3.2. Рассмотрение заявления на заседании районной межведомственной 
комиссии по организации отдыха, оздоровления и занятости детей, 

подростков и молодежи и принятие решения

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление ответственному исполнителю Отдела зарегистрированного 
заявления о предоставлении путевки в оздоровительное учреждение и 
документов (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги).

3.3.2. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной 
услуги с документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего 
Административного регламента, ответственный исполнитель Отдела 
передает их на рассмотрение в районную межведомственную комиссию по
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организации отдыха, оздоровления и занятости детей, подростков и 
молодежи (далее -  межведомственная комиссия).

3.2.3. М ежведомственная комиссия рассматривает представленные 
документы и принимает решение о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

При комплектовании смен в санаторно-оздоровительные, загородные 
организации первоочередным правом пользуются обучающиеся и 
воспитанники из категорий детей, находящ ихся в трудной жизненной 
ситуации.

Комплектование смены профильного лагеря осуществляется в 
первую очередь из победителей и призеров предметных муниципальных, 
региональных и зональных олимпиад, смотров, творческих конкурсов, 
фестивалей, спортивных соревнований, активистов детских и молодежных 
объединений, а также обучающихся и воспитанников, достигших 
наивысш их результатов в образовательной и творческой деятельности в 
рамках системы общего, начального профессионального и 
дополнительного образования детей.

По итогам комплектования формируется список детей, для 
выделения путевки в оздоровительное учреждение.

3.2.4. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 15 рабочих дней с даты поступления документов в 
межведомственную комиссию.

3.2.5. М ежведомственная комиссия принятое решение направляет в 
Отдел в течение 1 рабочего дня с даты принятия решения.

3.2.6. Критерием принятия реш ения является наличие (отсутствие) 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.7. Результатом административной процедуры является решение 
межведомственной комиссии предоставлении или отказе в предоставлении 
муниципальной услуги заявителю  и подготовленный список детей для 
выделения путевки в оздоровительное учреждение.

3.2.8. Способом фиксации является оформленное решение Комиссии 
о предоставлении муниципальной услуги заявителю с приложением списка 
детей для выделения путевки в оздоровительное учреждение.

3.3. Получение путевок в ОБУ «Областной центр туризма»

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
решение межведомственной комиссии о предоставлении муниципальной 
услуги заявителю.

3.3.2. Ответственный исполнитель Отдела не позднее двух рабочих 
дней со дня поступления решения межведомственной комиссии 
представляет в ОБУ «Областной центр туризма»:

- решение межведомственной комиссии;
- список детей, для выделения путевки в оздоровительное 

учреждение.
3.3.3. Работник ОБУ «Областной центр туризма» в течение трех
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рабочих дней оформляет и передает путевки ответственному исполнителю 
Отдела для последующей выдачи заявителю.

3.3.4. М аксимальный срок выполнения административной процедуры
-  5 рабочих дней.

3.3.5. Критерием принятия решения является наличие оформленных 
путевок.

3.3.6. Результатом административной процедуры является передача 
оформленных путевок ответственному исполнителю Отдела.

3.3.7.Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  запись в Ж урнале учета и выдачи путевок на оздоровление 
детей.

3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала процедуры является наличие 
оформленных путевок.

3.4.2.Ответственный исполнитель приглашает заявителя в Отдел для 
заключения договора о направлении ребенка в оздоровительную 
организацию и осуществляет выдачу путевки.

3.4.3. М аксимальный срок выполнения административной процедуры - 
не позднее 5 дней до заезда в санаторно-оздоровительную организацию.

3.4.4 Критерием принятия решения является наличие заключенного 
договора о направлении ребенка в оздоровительную организацию.

3.4.5. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем путевки в соответствующ ую оздоровительную организацию.

3.4.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - запись в журнале учета и выдачи путевок на оздоровление 
детей.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение заявителя, получившего оформленный в 
установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги, 
об исправлении допущ енных опечаток и ош ибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах в Отдел.

3.5.3. Реш ение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.
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3.5.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.5.5. Результатом административной процедуры является исправление 
допущ енных должностным лицом Отдела опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии 
опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги 
документах.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Ж урнале учета и выдачи путевок на 
оздоровление детей.

3.5.7. Срок выдачи результата не должен превыш ать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю щих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- Г лава Пристенского района Курской области;
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок
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выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю щих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.2.3. Реш ение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
главой района.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
наруш ений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой 
или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Ф едерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осущ ествления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осущ ествления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
А дминистрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о 
мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющ ими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.
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V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных 
служащих, при предоставлении муниципальной услуги (далее - 
жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействие) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://w w w .gosuslugi.ru.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области и
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба

Ж алоба может быть направлена в:
Администрацию Пристенского района Курской области;
Ж алобы рассматривают:
в Администрации Пристенского района Курской области - Глава 

Пристенского района Курской области.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещ ения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющ ей муниципальную услугу 
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

https://www.gosuslugi.ru/


(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющ его муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 №  210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ  от 16.08.2012 №  840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на реш ения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебю джетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф едерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

Постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области от 12.02.2013г. №  59 «Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействия) органа местного самоуправления Пристенского района 
Курской области и его должностных лиц, муниципальных служащих 
органа местного самоуправления Пристенского района Курской области 
при предоставлении муниципальных услуг»;

Информация, указанная в данном разделе, размещ ена на Едином 
портале https://www .gosuslugi.ru.
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Приложение №1
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей, включая 
мероприятия по обеспечению 
безопасности их жизни и здоровья»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 
о выделении путевки в оздоровительные учреждения

Председателю районной
комиссии по организации
оздоровления, отдыха и
занятости детей, подростков и молодежи
от

ЗА ЯВЛЕН И Е1 
Прош у выделить путевку для моего ребенка

(фамилия, имя,

отчество (последнее - при наличии), возраст, школа, класс)

В оздоровительное учреждение

Паспортные данные (свидетельство о рождении) ребенка:
(серия,

номер, кем и когда выдан)

Адрес проживания, телефон (дом.)_

Ф.И.О (последнее -  при наличии). (мать), место работы номер

телефона:_____________________________________________________________

Ф.И.О. (последнее -  при наличии) (отец), место работы номер 

телефона:_______________________

« » 20 г. Подпись _______________

1 Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о 

персональных данных. Заполняя данное заявление, вы даете согласие на обработку персональных данных.



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 3 J  Ж 'С - М  № $ 4 -

Об утвериедении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на ввод объектов в 
эксплуатацию»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 Ш 31-Ф Э «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Ф едеральным законом от 27.07.2010 ТЧ210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов исполнения государственных 
функций и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», Ф едеральным законом от 03.08.2018 № 340-ФЭ «О внесении 
изменений в Градостроительный кодекс Российской Ф едерации и 
отдельные законодательные акты Российской Федерации»; постановлением 
Администрации Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и 
утверждении административных регламентов исполнения государственных 
функций и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановления Администрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения муниципальных функций и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разреш ений на ввод 
объектов в эксплуатацию».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Прис сенский район» Курской области в сети 
«Интернет» (http://pristen.rkursk.ru).

http://pristen.rkursk.ru
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3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 04.072018 №  379-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в 
эксплуатацию» (в ред. 12.09.2018 № 511-па).

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района 
Курской области В.В.Петров



УТВЕРЖ ДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района 
Курской области 

от 31.01.2019г. № 77-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод

объектов в эксплуатацию» 

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления Администрацией 
Пристенского района Курской области муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» (далее -  Административный 
регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, 
состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), формы контроля за исполнением административного регламента, 
досудебный (внесудебный) порядок обжалования реш ений и действий 
должностных лиц, предоставляющ их муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются застройщ ики - физические или юридические лица, 
(за исключением государственных органов и их территориальных органов, 
органов государственных внебю джетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления), обеспечивающие на 
принадлежащем им земельном участке или на земельном участке иного 
правообладателя строительство, реконструкцию, капитальный ремонт 
объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных 
изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, 
реконструкции, капитального ремонта, либо их уполномоченные 
представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
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необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на 
официальном сайте органа местного самоуправления Курской области, 
являющегося разработчиком регламента, в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый 
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, проводится путем устного информирования, письменного 
информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами 

А дминистрации Пристенского района Курской области (далее - 
Администрация) при обращении заявителей за информацией лично (в том 
числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещ ается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» на 
официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в установленный 
законом срок предоставляется письменный ответ по существу поставленных 
в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по 
телефону) заявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - 
при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается
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(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину 
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую 
информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью главы района. Письменный ответ 
предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на 
поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) и 
номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, 
подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении 
вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня его 
регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, и 
в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в Администрацию или должностному лицу в письменной 
форме. Кроме того, на поступивш ее в обращение, содержащее предложение, 
заявление или жалобу, которые затрагиваю т интересы неопределенного круга 
лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, 
вынесенное в отнош ении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с 
разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть 
размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на 
официальном сайте Администрации в информационно - 
телекоммуникационной сети "Интернет".

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах 
и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно 
на индивидуальные реш ения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещения информации на 
информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с 
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том 
числе посредством размещения на официальных сайтах в информационно - 
телекоммуникационной сети «Интернет».

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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На Едином портале можно получить информацию о:

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи 

результата муниципальной услуги;
- исчерпывающем перечне оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

- формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещ ается следующая 
информация:

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с 

приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 
официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители 
могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных 
лиц, предоставляющ их муниципальную услугу;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
основания для приостановления предоставления муниципальной услуги;
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порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером 

не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются 
полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляющ их муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующ их в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещ ена на 
официальном сайте Администрации Пристенского района Курской области 
http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале https://www.gosuslugi.ru.».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. М униципальная услуга предоставляется Администрацией 
Пристенского района Курской области (далее - Администрация).

Непосредственно услугу предоставляет отдел строительства и 
архитектуры Администрации Пристенского района Курской области.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Курской области;
- Г осударственная инспекция строительного надзора Курской области.
- Управление федеральной службы по надзору в сфере 

природопользования по Курской области;

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru./
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- филиал автономного учреждения Курской области 
«М ногофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ);

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 года №  210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация 
не вправе требовать от заявителя осущ ествления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за  исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым актом 
представительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разреш ения на ввод объекта в эксплуатацию;
- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 7 
рабочих дней.

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрен.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с даты 
принятия решения.

В случае представления заявителем документов через 
многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со дня 
передачи многофункциональным центром таких документов в
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Администрацию .

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования

Перечень нормативных правовых актов, регулирующ их предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), размещен на официальном сайте 
Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», на Едином портале 
https://w w w .gosuslugi.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в 
Администрацию с заявлением, составленным по форме, согласно 
приложению №1 к настоящему Административному регламенту.

2.6.2. К  заявлению прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на 

который не зарегистрированы в Едином государственном реестре 
недвижимости, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение
об установлении публичного сервитута;

2) акт приемки объекта капитального строительства (в случае 
осуществления строительства, реконструкции на основании договора 
строительного подряда;

3) акт, подтверждающ ий соответствие параметров построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства проектной 
документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и 
требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами 
учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и 
застройщ иком или техническим заказчиком в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, 
а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае 
осуществления строительного контроля на основании договора;

4) документы, подтверждающие соответствие построенного,

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru/
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реконструированного объекта капитального строительства техническим 
условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих 
эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

5) схема, отображающая расположение построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства, расположение 
сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и 
планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и 
застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного 
подряда, за исключением случаев строительства, реконструкции линейного 
объекта;

6) документ, подтверждающ ий заключение договора обязательного 
страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за 
причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об обязательном страховании 
гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение 
вреда в результате аварии на опасном объекте;

7) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного 
наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов 
культурного наследия, определенным Ф едеральным законом от 25 июня 2002 
года №  73-Ф3 «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, 
консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного 
использования;

8) технический план объекта капитального строительства, 
подготовленный в соответствии с требованиями статьи 24 Федерального 
закона от 13.07.2015 №  218-Ф З «О государственной регистрации 
недвижимости».

9) Правительством Российской Ф едерации могут устанавливаться 
помимо предусмотренных частью 3 статьи 55 Градостроительного Кодекса 
Российской Ф едерации статьи иные документы, необходимые для получения 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном 
объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального 
строительства на государственный учет.

2.6.3. Указанный в подпункте 3 пункта 2.6.2. документ должен содержать 
информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав 
требований энергетической эффективности объекта капитального 
строительства.

Документы, указанные в подпунктах 2),3) 4), 5), 8), направляются

consultantplus://offline/ref=8A1EE851AE2145AAF24BCE2D4BD7D8EF6958F4F69552FF199E54D2625E8832F6E6ACB30CEC5A640Fh0c9I
consultantplus://offline/ref=8A1EE851AE2145AAF24BCE2D4BD7D8EF6957F6FA9357FF199E54D2625Eh8c8I
consultantplus://offline/ref=B6C6208842EDF0C07B71CF344E7C017E46101A54FA1DEE1FDE37C53701CBB694D82F575B75786CC5C4fFI
consultantplus://offline/ref=7686A90664C81BA6FBECC6AFB6F5125EB87D8653C5B8297253EC0D867481CF0FA462AB77AEz8o9I
consultantplus://offline/ref=7686A90664C81BA6FBECC6AFB6F5125EB87D8653C5B8297253EC0D867481CF0FA462AB74AB85z6o9I
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заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов 
государственной власти, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций.

Если указанные документы находятся в распоряжении органов 
государственной власти, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, такие документы запрашиваются 
А дминистрацией в органах и организациях, в распоряжении которых 
находятся указанные документы, если застройщ ик не представил указанные 
документы самостоятельно.

2.6.4. Заявитель вправе предоставить заявление и документы следующим 
способом:

в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при 

личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя;
- в электронной форме, путем заполнения формы запроса, размещенной 

на официальном сайте органа власти в сети Интернет, в том числе 
посредством отправки через личный кабинет Регионального портала без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме 
или путем направления электронного документа на официальную 
электронную почту органа власти.

в МФЦ:
- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя.
2.6.5. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет 

подлинники документов для удостоверения подлинности прилагаемых к 
заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или 
заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.6. При направлении документов почтовым отправлением 
прилагаемые копии документов должны быть нотариально заверены или 
заверены органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.7.Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые 
к нему документы надлежащим образом оформляются, скрепляются 
подписью и печатью (при наличии) заявителя.

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в документах 
не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и
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заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение 
заявления и документов карандашом не допускается.

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющих 
однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе 
представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия запраш иваю тся 
следующие документы, находящиеся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующ их в 
предоставлении муниципальной услуги:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на 
которые зарегистрированы в Едином государственном реестре 
недвижимости, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение
об установлении сервитута;

2) градостроительный план земельного участка или в случае 
строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки 
территории и проект межевания территории; (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), проект планировки 
территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 
участка;

3) разрешение на строительство;
4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, 

если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) 
о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства требованиям технических регламентов и проектной 
документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и 
требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами 
учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального 
государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных 
частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса РФ;

5) заключение федерального государственного экологического надзора в 
случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса

consultantplus://offline/ref=8A1EE851AE2145AAF24BCE2D4BD7D8EF6958FCF09456FF199E54D2625E8832F6E6ACB309EFh5c9I
consultantplus://offline/ref=8A1EE851AE2145AAF24BCE2D4BD7D8EF6958FCF09456FF199E54D2625E8832F6E6ACB309EFh5c9I
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РФ  (пп. 9 п.3 ст. 55 Градостроительного Кодекса РФ).

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующ их органов либо 
организации, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги в 
Администрацию не может являться основанием для отказа в предоставлении 
заявителю муниципальной услуги.

2.7.2. В случае если указанные в пункте 2.7.1. настоящего 
Административного регламента документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной 
власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, заявитель направляет их самостоятельно.

2.8.Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Ф едерального закона от 27 июля 2010 г. 
№  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», муниципальных услуг, в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи
7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №  210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию по собственной инициативе;
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- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 
г. №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

2.8.2. При приеме заявления и документов посредством Регионального 
портала запрещается:

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином и Региональном порталах;

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги, в случае если 
заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином и Региональном 
порталах;

- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Ф едерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема;

- требовать от заявителя предоставление документов, подтверждающ их 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной
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услуги отсутствуют.
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги являются:
1) отсутствие документов, указанных в подразделе 2.6. настоящего 

Административного регламента (в случае, предусмотренном пунктом 2.7.2 
настоящего административного регламента - отсутствие документов, 
указанных в пункте 2.7.1);

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае 
строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки 
территории, в случае выдачи разреш ения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 
участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации 
на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением 
случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 
51 Градостроительного Кодекса Российской Ф едерации, и строящийся, 
реконструируемый объект капитального строительства, в связи с 
размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями 
использования территории, не введен в эксплуатацию.

4) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, 
установленным в разрешении на строительство;

5) несоответствие параметров построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства проектной документации. Данное 
основание не применяется в отнош ении объектов индивидуального 
жилищ ного строительства.

6) невыполнение застройщ иком требований, предусмотренных частью 
18 статьи 51 Г радостроительного кодекса Российской Федерации.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе

consultantplus://offline/ref=F2D2EE679E9AA0483FA4944E9A1DD2121DEB9421820DA2EC806CF4211FA3C434F6B33C978C63IDu5J
consultantplus://offline/ref=F2D2EE679E9AA0483FA4944E9A1DD2121DEB9421820DA2EC806CF4211FA3C434F6B33C978C63IDu5J
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сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

М униципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 
при получении результата предоставления таких услуг

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления таких услуг - не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в
том числе в электронной форме
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2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в 
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и 
распределение поступающ ей корреспонденции:

- проверяет документы согласно представленной описи;
- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами 

делопроизводства;
- сообщает заявителю о предварительной дате выдачи результата 

предоставления муниципальной услуги.
2.15.4. Срок регистрации запроса, поступившего через Региональный 

портал в журнале регистрации входящ ей корреспонденции и (или) в 
автоматизированной информационной системе электронного 
документооборота осуществляется в порядке общего делопроизводства в 
срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления таких услуг

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещ ениям в соответствии с законодательством Российской 
Ф едерации о социальной защ ите инвалидов.

М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными 
секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной



16

услуги, размещ аются на информационных стендах, расположенных в местах, 
обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении 
действующего законодательства, регулирующего предоставление 
муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него; 
сопровождение инвалидов, имеющ их стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающ их к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющ их стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющ их 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещ ение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
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оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 
инвалидам помощи в преодолении барьеров, меш ающ их получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. «Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 

невозможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 

запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 
15.1 Федерального закона (далее -  комплексный запрос)»

Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная или пешая доступность к местам предоставления 

муниципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 

том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах помещ ений 
органов, предоставляю щ их муниципальную услугу, в информационно
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах 
(брошюрах, буклетах и т.д.);

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
посредством комплексного запроса;

предоставление возможности получения муниципальной услуги в 
электронном виде.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме являются:

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
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запись на прием в Администрацию, многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи запроса 
о предоставлении муниципальной услуги; 

формирование запроса;
прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
оплата государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги с использованием информационно
коммуникационных технологий;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) 
либо муниципального служащего;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также 
помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в целях 
соблюдения установленных настоящим Административным регламентом 
сроков предоставления муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов 

и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям;

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме
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Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление 
муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных 
документов, подписанных электронной подписью (далее - ЭП) в 
соответствии с требованиями Ф едерального закона «Об электронной 
подписи» и Ф едерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за 
получением муниципальных услуг в электронной форме, а также определение 
случаев, при которых допускается использование простой ЭП или усиленной 
квалифицированной ЭП, осуществляется на основе правил, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Порядок использования ЭП утвержден постановлением Правительства 
Российской Ф едерации от 25.08.2012 №  852 «Об утверждении Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления государственных услуг».

Для использования простой ЭП заявитель должен быть зарегистрирован 
в единой системе идентификации и аутентификации.

Для использования квалифицированной ЭП при обращении за 
получением муниципальной услуги заявителю необходимо получить 
квалифицированный сертификат клю ча проверки ЭП в удостоверяющем 
центре, аккредитованном в порядке, установленном Ф едеральным законом 
«Об электронной подписи».

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, подписанные простой ЭП и поданные заявителем с 
соблюдением Ф едерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», признаются равнозначными 
запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и 
представленным на бумажном носителе, за исклю чением случаев, если 
федеральными законами или иными нормативными правовыми актами 
установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в 
электронной форме.

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в 
соответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаем 
делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный 
документ, подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначным 
документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной 
подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе,

consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FB77CCE3CB920E2ABA9B98557S2Q6L
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75CB278CF34BC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQDL
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FBF7DC93FBC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQCL
consultantplus://offline/ref=8534D0331EB3F572DD64B028383BD6CC4991EB2DED3B54695F936A84203CDA199422A57169D3EE8Eq8lEM
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подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.
Заявление и документы, необходимые для получения муниципальной 

услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются:
заявление - простой ЭП;
копии документов, не требую щ их предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - простой ЭП;
документы, выданные органами или организациями, - усиленной 

квалифицированной ЭП таких органов или организаций;
копии документов, требующ их предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.
В случае если при обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием единой системы 
идентификации и аутентификации, заявитель, являющ ийся физическим 
лицом имеет право использовать простую ЭП  при обращении в электронной 
форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче 
ключа простой ЭП личность физического лица установлена при личном 
приеме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме 

Исчерпывающий перечень административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 
и организации, участвующ ие в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение материалов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, проведение осмотра объекта капитального 
строительства и принятие решения;

4) выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

5) порядок осуществления в электронной форме, в том  числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий)

6) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах.
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3.1.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего административного 
регламента.

3.1.2. При получении заявления ответственный исполнитель 
Администрации:

1) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощь 
заявителю в оформлении заявления.

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
4) вносит запись о приеме заявления в Ж урнал регистрации входящей 

корреспонденции.
3.1.3. Ответственный исполнитель Администрации заполняет расписку 

о приеме (регистрации) заявления заявителя.
3.1.4. При получении заявления и документов по почте расписка о 

приеме заявления и документов выдается заявителю лично после его 
прибытия в Администрацию. Уведомление заявителя о возможности 
получения расписки о приеме заявления и документов осуществляется по 
телефону, указанному в заявлении в течение 1 рабочего дня со дня 
регистрации заявления.

В случае отсутствия в заявлении номера телефона, расписка о приеме 
заявления и документов направляется посредством почтовой связи на 
бумажном носителе по адресу, указанному в заявлении в течение 1 рабочего 
дня со дня регистрации заявления.

3.1.6. Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
3.1.7. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 

получением муниципальной услуги.
3.1.9. Результатом выполнения административной процедуры является 

прием заявления и прилагаемых документов.
3.1.10. Способом фиксации результата является регистрация заявления 

в журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 
и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
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3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.2. Ответственный исполнитель Администрации в течение 2 рабочих 
дней со дня поступления заявления в Администрацию осуществляет 
подготовку и направление межведомственных запросов в органы и 
организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Курской области - о предоставлении выписки из 
Единого государственного реестра недвижимости;

- Управление государственного строительного надзора Курской области
- о выданном заключении органа государственного строительного надзора (в 
случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного 
надзора) - о соответствии построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства требованиям технических регламентов и 
проектной документации, в том числе требованиям энергетической 
эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального 
строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;

- Управление Ф едеральной налоговой службы России по Курской 
области - о предоставлении выписки из Единого государственного реестра 
юридических лиц;

- Управление Федеральной службы по надзору в сфере 
природопользования по Курской области - о выданном заключении 
федерального государственного экологического надзора в отношении 
объектов, строительство, реконструкция которых осуществляется на землях 
особо охраняемых природных территорий

3.2.3. М ежведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам 
системы межведомственного электронного взаимодействия
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по 
факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о 
защ ите персональных данных.

Ответственный исполнитель Администрации ответственный за 
осуществление межведомственного информационного взаимодействия,

consultantplus://offline/ref=A5B9C8880C626A0824A682864869760DBC3ED31007D1324A062572023AB8LCL
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обязан принять необходимые меры по получению ответов на 
межведомственные запросы.

3.2.4. М аксимальный срок подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не может превышать три рабочих дня.

3.2.5. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по 

межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.
3.2.7. М аксимальный срок выполнения административной процедуры -

7 рабочих дней.
3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, 

указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.
3.2.9. Результат административной процедуры -  получение ответов на 

межведомственные запросы.
3.2.10.Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры -  регистрация ответов на межведомственные запросы в журнале 
регистрации входящ ей корреспонденции.

3.3. Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, проведение осмотра объекта капитального 

строительства и принятие решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление зарегистрированного заявления с полным комплектом 
документов, указанных в Приложении №  2 и подразделе 2.7. настоящего 
Административного регламента к должностному лицу, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги (далее - ответственный исполнитель).

3.3.2 Ответственный исполнитель проверяет комплектность 
поступившей документации и соответствие ее установленным требованиям.

3.3.3. После экспертизы представленных документов ответственный 
исполнитель осуществляет осмотр построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства для проверки его соответствия:

- требованиям, установленным в разрешении на строительство;
- требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для 
получения разреш ения на строительство градостроительного плана 
земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного 
объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории);
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- разреш енному использованию земельного участка, ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе 
требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности 
объекта капитального строительства приборами учета используемых 
энергетических ресурсов.

3.3.4. В случае если при строительстве, реконструкции объекта 
капитального строительства осуществляется государственный строительный 
надзор, осмотр такого объекта исполнителем не производится.

3.3.5. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня 
осуществляет подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по 
форме, утвержденной приказом М инистерства строительства и ж илищ но
коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 №  117/пр.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в количестве 
двух экземпляров: один экземпляр выдается застройщику, второй хранится 
А дминистрации.

3.3.6. При наличии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги ответственный исполнитель готовит проект письма 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин 
отказа.

3.3.7. Проект разреш ения на ввод объекта в эксплуатацию либо проект 
решения об отказе в выдаче разреш ения на ввод объекта в эксплуатацию 
передается на подпись Главе Пристенского района Курской области либо 
уполномоченному должностному лицу.

3.3.9. М аксимальный срок выполнения административной процедуры -
3 рабочих дня.

3. 3.10. Критерием принятия решения является соответствие объекта 
капитального строительства предъявляемым требованиям.

3.3.11. Результатом выполнения административной процедуры являются:
- оформленное и подписанное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;
- оформленное и подписанное решение об отказе в выдаче разреш ения на 

ввод объекта в эксплуатацию, с указанием причин отказа.
3.3.12. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация разреш ения на ввод объекта в 
эксплуатацию в Ж урнале регистрации выдачи разрешений на ввод объекта в 
эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разреш ения на ввод 
объекта в эксплуатацию в Ж урнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
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3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подписанное и зарегистрированное разреш ение на ввод объекта в 
эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разреш ения на ввод 
объекта в эксплуатацию.

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении.

3.4.3. Ответственный исполнитель Администрации не позднее дня, 
следующего за днем поступления документов, при наличии контактного 
телефона заявителя приглашает заявителя для получения результата 
муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление 
посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, 
указанному в заявлении.

3.4.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не 
более 3 рабочих дней.

3.4.5. Критерием принятия решения является наличие подписанного и 
зарегистрированного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо 
решения об отказе в выдаче разреш ения на ввод объекта в эксплуатацию.

3. 4.6. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем подписанного и зарегистрированного разреш ения на ввод объекта 
в эксплуатацию либо решения об отказе в выдаче разреш ения на ввод 
объекта в эксплуатацию.

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является отметка заявителя в Ж урнале регистрации выдачи 
разрешений на ввод объекта в эксплуатацию о получении экземпляра 
документа.

3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий)

Исчерпывающ ий перечень административных действий при получении 
муниципальной услуги в электронной форме:

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- запись на прием для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация запроса;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;

муниципальной услуги
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- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

3.5.1. Уведомление о порядке и сроках предоставления услуги 
направляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
заверш ения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств Регионального портала в единый личный кабинет по 
выбору заявителя.

3.5.2. Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя за получением муниципальной услуги через 
Региональный портал с заявлением о предоставлении услуги, в том числе по 
предварительной записи.

3.5.3. Запись на прием проводится посредством Регионального портала.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные

для приема дату и время в пределах установленного в Администрации 
графика приема заявителей.

3.5.4. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения 
заявителем электронной формы запроса на Региональном портале без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

3.5.5. После заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса автоматически осуществляется форматно-логическая 
проверка сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ош ибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса.

3.5.6. Заявителю направляется уведомление о получении запроса с 
использованием Регионального портала.

3.5.7. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещ енных в
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федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме» (далее - единая система идентификации и 
аутентификации), и сведений, опубликованных на Региональном портале, в 
части, касающейся сведений, отсутствующ их в единой системе 
идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации на Региональном 
портале;

е) возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее 
поданным им запросам в течение не менее одного года.

3.5.8. Сформированный запрос и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги в соответствии настоящим 
Административным регламентом направляются в Администрацию 
посредством Регионального портала.

3.5.9. Администрация обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 
необходимости повторного представления заявителем таких документов на 
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса -  1 рабочий день.
3.5.10. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента 

приема и регистрации электронных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

3.5.11. При получении запроса в электронной форме в автоматическом 
режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса и заявителю 
сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, 
по которому в соответствующем разделе Регионального портала заявителю 
будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

3.5.12. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 
Администрации, ответственным за принятие запросов. После регистрации 
запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги.

3.5.13. Исполнение запроса заключается в подготовке ответа заявителю 
после анализа информации, содержащейся в запросе и приложенных к нему 
документах (при их наличии).

3.5.14. После принятия запроса заявителя должностным лицом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса 
заявителя в Едином личном кабинете на Едином портале обновляется до 
статуса «принято».
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3.5.15. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.16. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающ ий одного рабочего дня после 
завершения выполнения соответствующего действия с использованием 
средств Регионального портала.

3.5.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю в срок, не превышающ ий одного рабочего дня после 
завершения соответствующего действия направляется:

а) уведомление о записи на прием в Администрацию, содержащее 
сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте 
приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и 
начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени 
окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного реш ения о предоставлении услуги и возможности получить 
результат предоставления услуги

3.5.18. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, 
выбранным заявителем при подаче запроса. При отсутствии в запросе 
указания на способ получения ответа ответ направляется по почтовому 
адресу заявителя. Срок направления результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты подготовки одного 
из документов, указанных в подразделе 2.3. настоящего Административного 
регламента.

3.5.19. Заявитель вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа или на бумажном 
носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.5.20. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и 
качество муниципальной услуги на Региональном портале.

3.5.21. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в электронной форме.

3.5.22. Результатом административной процедуры является подготовка 
ответа на запрос в форме одного из документов, указанных в подразделе 2.3. 
настоящего Административного регламента.

3.5.23. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  направление сообщения в Единый личный кабинет заявителя на

consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
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Едином портале.
3.5.24. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 

соответствует срокам, указанным в подразделе 2. 4 настоящего 
Административного регламента

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах.

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры 
является обращение (запрос) заявителя, получившего оформленный в 
установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги, об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах в Администрацию  или 
МФЦ.

3.6.2. Срок передачи запроса заявителя из М Ф Ц  в Администрацию 
установлен соглашением о взаимодействии.

3.6.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.6.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.6.5. Результатом административной процедуры является исправление 
допущенных должностным лицом Администрации опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии 
опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги 
документах.

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Ж урнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.6.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента



30

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений осуществляет:

- Глава Пристенского района Курской области;
- начальник отдела строительства и архитектуры Администрации 

Пристенского района Курской области;
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за  полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок, выявление и устранение наруш ений прав заявителей, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных лиц 
А дминистрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущ ий год.

4.2.3. Реш ение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
Г лавой Пристенского района Курской области.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. 
Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.
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4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на решения 
или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 
осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
прав заявителей виновные лица привлекаются к дисциплинарной и (или) 
административной ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством Российской Федерации и Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка 
предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о мерах по 
устранению нарушений настоящего Административного регламента, а также 
направлять заявления и жалобы с сообщением о наруш ении ответственными 
должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, 
требований настоящего Административного регламента, законодательных и 
иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра.
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5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных 
лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной 
услуги, многофункционального центра, работника
многофункционального центра (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и действия 
(бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, муниципальных 
служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а 
также привлекаемые организации или их работников.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»
https://w w w .gosuslugi.ru/.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 

государственной власти (орган местного самоуправления) публично
правового образования, являющийся учредителем 

многофункционального центра, а также привлекаемые организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым

может быть направлена жалоба

Ж алоба может быть направлена в:
Администрацию Пристенского района Курской области;
Управление федеральной антимонопольной службы по Курской 

области;
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

Ж алобы рассматривают:
в Администрации - Глава Пристенского района Курской области; 

начальник отдела строительства и архитектуры Администрации 
Пристенского района Курской области;

в Управлении федеральной антимонопольной службы по Курской 
области - руководитель Управления, заместитель руководителя;

в ОБУ «МФЦ» - руководитель многофункционального центра;
у учредителя многофункционального центра - руководитель учредителя

https://www.gosuslugi.ru/
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многофункционального центра;

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)», на официальном сайте Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу осуществляется, в том числе по 
телефону, электронной почте, при личном приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:

1. Ф едеральным законом от 27.07.2010 №  210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2. Постановлением Правительства РФ  от 16.08.2012 №  840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебю джетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф едерального закона "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, 
а также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг и их работников;

3. постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области от 12.02.2013г. № 59 «Об утверждении Положения об особенностях 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органа 
местного самоуправления Пристенского района Курской области и его 
должностных лиц, муниципальных служащих органа местного 
самоуправления Пристенского района Курской области при предоставлении



34

муниципальных услуг».
Информация, изложенная в данном разделе, размещ ена на Едином 

портале по адресу https://www .gosuslugi.ru/

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг

6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в пункте 2.6.2 настоящего Административного 
регламента.

6.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, 
по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление 
государственной услуги осуществляется после однократного обращения 
заявителя с соответствующ им запросом о предоставлении государственной 
услуги или запросом, указанным в статье 15.1 Ф едерального закона от
27.07.2010 № 210-Ф З «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», а взаимодействие с органами, предоставляющими 
государственные услуги, осуществляется многофункциональным центром без 
участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и 
соглашением о взаимодействии.

6.3. М Ф Ц обеспечивают информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в М ФЦ, о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

6.4. При получении заявления работник М ФЦ:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае 

неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, работник М Ф Ц  оказывает помощь заявителю в оформлении 
заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

https://www.gosuslugi.ru/
consultantplus://offline/ref=87FB51D41A062AB7E9305040D90C7AB477549FC103A22D80AE88AFDDDF19907888FFAE15D9W4T5L
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в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

6.5. Срок передачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из М Ф Ц  в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

6.6. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги направляет в М ФЦ, принявш ий запрос о 
предоставлении муниципальной услуги, информацию о принятом решении в 
порядке, установленном соглашением о взаимодействии, заключенным с ОБУ 
«МФЦ».

В случае получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги через МФЦ, документы передаются из 
А дминистрации в М Ф Ц не позднее рабочего дня, предшествующего дате 
окончания предоставления муниципальной услуги.

6.7. При получении результата муниципальной услуги в М Ф Ц  заявитель 
предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным номером, 

датой и подписью работника МФЦ, принявшего комплект документов, 
выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - документ, 
подтверждающий полномочия представителя заявителя.

6.8. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в МФЦ.

6.9. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем документа, являющ егося результатом предоставления 
муниципальной услуги.

6.10. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры:

- в случае получения результата в М Ф Ц -  отметка заявителя о получении 
результата предоставления муниципальной услуги с датой и подписью в 
экземпляре предъявляемой расписки или отметка заявителя о получении 
экземпляра документа.

- в случае получения результата в Администрации -  отметка о передаче 
документов в передаточной ведомости.

6.11. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4. настоящего 
Административного регламента.
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П р и л о ж е н и е  №  1 

к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  

« В ы д а ч а  р а з р е ш е н и й  н а  в в о д  

о б ъ е к т о в  в  э к с п л у а т а ц и ю »

Г л а в е  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  
К у р с к о й  о б л а с т и ________________________________________

(наименование организации-застройщика, адрес юридический и фактический,

тел., факс, Ф.И.О. (последнее -  при наличии) руководителя. Для физических лиц указываются

Ф.И.О. (последнее -  при наличии) гражданина-застройщика, паспортные данные, место проживания,

телефон/факс.)

З А Я В Л Е Н И Е 1

О  В Ы Д А Ч Е  Р А З Р Е Ш Е Н И Я  Н А  В В О Д  О Б Ъ Е К Т А  В  Э К С П Л У А Т А Ц И Ю

П р о ш у  в ы д а т ь  р а з р е ш е н и е  н а  в в о д  в  э к с п л у а т а ц и ю  п о с т р о е н н о г о ,  

р е к о н с т р у и р о в а н н о г о
(ненужное зачеркнуть)

о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а

(наименование объекта капитального строительства 

в соответствии с проектной документацией)

п о  а д р е с у __________________________________________________________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

С т р о и т е л ь с т в о  о с у щ е с т в л е н о  в  с р о к и  ___________________________________________________________

К  з а я в л е н и ю  п р и л а г а ю т с я  с л е д у ю щ и е  д о к у м е н т ы  ( с  у к а з а н и е м  р е к в и з и т о в ) :

1 ) ___________________________________________________________

2 ) ___________________________________________________________

3  )  

4  )  

5  )  

З а с т р о й щ и к

(подпись) (фамилия И.О (последнее -  при наличии).)

(дата)

1 Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о 

персональных данных. Заполняя данное заявление, вы даете согласие на обработку персональных данных.
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И н т е р е с ы  з а с т р о й щ и к а  у п о л н о м о ч е н  п р е д с т а в л я т ь :

( Ф  И  О  (последнее -  при наличии))

П о  д о в е р е н н о с т и  №  ________________  о т  _____________________ к о н т а к т н ы й  т е л е ф о н

( р е к в и з и т ы  д о в е р е н н о с т и )

( д о л ж н о с т ь  з а к о н н о г о  и л и  ( п о д п и с ь )  ( р а с ш и ф р о в к а

и н о г о  у п о л н о м о ч е н н о г о  п о д п и с и )

п р е д с т а в и т е л я  

з а с т р о й щ и к а )

М П .

Р е з у л ь т а т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п р о ш у :  

( н у ж н о е  о т м е т и т ь  в  к в а д р а т е )

в ы д а т ь  п р и  л и ч н о м  о б р а щ е н и и  в  А д м и н и с т р а ц и ю

□

□

□

н а п р а в и т ь  п о с р е д с т в о м  п о ч т о в о г о  о т п р а в л е н и я  п о  а д р е с у :

(указывается почтовый адрес) 

в ы д а т ь  в  М Ф Ц

З а я в и т е л ь :

(фамилия, имя, отчество) (подпись) 

Д а т а  " ____ " ________________________ 2 0 ___ г .



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОТ

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Признание в 
установленном порядке жилого 
помещения муниципального 
жилищного фонда непригодным для 
проживания»

Руководствуясь Ф едеральным законом от 06.10.2003 N H l -ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 Ы210-Ф3 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановления Администрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном 
порядке жилого помещения муниципального жилищ ного фонда 
непригодным для проживания».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области в сети 
«Интернет» (http://pristen.rkursk.ru).

http://pristen.rkursk.ru
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3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 04.07.2018г. № 372-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилого 
помещения муниципального жилищного фонда непригодным для 
проживания».

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района
Курской области В.В.Петров



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области 
от 31.01.2019 №79-па

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Признание в установленном порядке жилого помещения 
муниципального жилищного фонда непригодным для проживания»

1.Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Признание в установленном порядке жилого помещения 
муниципального жилищного фонда непригодным для проживания» (далее
- Административный регламент) определяет стандарт предоставления 
муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), формы контроля за исполнением 
административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий должностных лиц, предоставляющих 
муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются физические и юридические лица 
(собственники помещения), правообладатели или граждане (наниматели), 
органы государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к 
их компетенции (за исключением государственных органов и их 
территориальных органов, органов государственных внебюджетных 
фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), 
либо их уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам  
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления Курской 
области, являющегося разработчиком регламента, в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый
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портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, 
письменного информирования (в том числе в электронной форме). 

Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией 
лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросов.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования заявителя (в том 
числе по телефону) не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, 
отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего 
телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок специалиста 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или 
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он 
может получить необходимую информацию.
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Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью Главы района. Письменный ответ 
предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должен ответы на 
поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) и 
номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, 
подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований 
части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет".

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее 
прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещения информации на 
информационном стенде, а также с использованием информационно
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения 
на официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о:

- круге заявителей;

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 

результата муниципальной услуги;
- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация об услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги размещается следующая 
информация:

извлечения из настоящего Административного регламента с 
приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
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Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 
(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляющих муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале 
https ://www. gosuslugi.ru.».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Признание в установленном порядке жилого помещения 
муниципального жилищного фонда непригодным для проживания.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную  
услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация 
Пристенского района Курской области (далее -  Администрация).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Межведомственная комиссия, созданная Администрацией района, в 

целях выявления оснований для признания помещения жилым, пригодным 
(непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - Комиссия) ;

- органы государственного надзора (контроля);
- организация, осуществляющая хранение учетно-технической 

документации.
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Курской области;

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru./
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- филиал автономного учреждения Курской области 
«Многофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителей осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуги и 
связанных с обращением в иные государственные и муниципальные 
органы и организации, за исключением получения услуг, и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления услуг, утвержденный 
нормативным правовым актом представительного органа местного 
самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

1) выдача заключения о признании жилого помещения пригодным 
(непригодным) для проживания;

2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги - не более 60 
календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги.

Срок выдачи результата (документа) -  5-дневный срок с даты 
принятия решения.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на

http://pristen.rkursk.ru
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Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

2.6.1. Заявитель представляет в Комиссию по месту нахождения 
жилого помещения следующие документы:

а) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого 
помещения непригодным для проживания по форме согласно Приложению 
№1 к настоящему Административному регламенту;

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (с 
обязательным предъявлением оригинала документа);

в) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, 
право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре 
недвижимости;

г) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем 
жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;

д) заключение специализированной организации, проводившей 
обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о 
признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции;

е) заключение проектно-изыскательской организации по результатам 
обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого 
помещения - в случае, если предоставление такого заключения по 
решению комиссии является необходимым для принятия решения о 
признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) 
установленным в Положении о признании помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции требованиям;

ж) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные 
условия проживания - по усмотрению заявителя.

2.6.2. Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему 
документы на бумажном носителе лично или посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении

2.6.3. В случае если заявителем выступает орган государственного 
надзора (контроля), указанный орган представляет в Комиссию свое 
заключение, после рассмотрения которого Комиссия предлагает
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собственнику помещения представить документы, указанные в пункте
2.6.1. настоящего Административного регламента.

2.6.4. Заявитель вправе предоставить заявление и документы 
следующим способом:

в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или 

при личном обращении заявителя либо его уполномоченного 
представителя;

- путем направления электронного документа на официальную 
электронную почту Администрации.

в МФЦ:
- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя.
2.6.5. При подаче заявления при личном приеме заявитель 

предъявляет подлинники документов для удостоверения подлинности 
прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных 
нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в 
установленном порядке).

2.6.6. При направлении документов почтовым отправлением 
прилагаемые копии документов должны быть нотариально заверены или 
заверены органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.7.Заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемые к нему документы надлежащим образом оформляются, 
скрепляются подписью и печатью (при наличии) заявителя.

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в 
документах не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных 
печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. 
Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющих 
однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе 
представить, а также способы их получения заявителями, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления

Документами (сведениями), необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
организаций являются:
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а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
правах на жилое помещение;

б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых 
помещений - технический план;

в) заключения (акты) соответствующих органов государственного 
надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в 
соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения о признании 
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 
28.01.2006 № 47 (далее - Положение) признано необходимым для 
принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не 
соответствующим) установленным в Положении требованиям.

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо 
организации, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги 
в Администрацию не может являться основанием для отказа в 
предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.8.Указание на запрет требовать от заявителя

Администрация не вправе требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в

https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%95%D0%B4%D0%B8%D0%BD%D1%8B%D0%B9_%D0%B3%D0%BE%D1%81%D1%83%D0%B4%D0%B0%D1%80%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8B%D0%B9_%D1%80%D0%B5%D0%B5%D1%81%D1%82%D1%80_%D0%BD%D0%B5%D0%B4%D0%B2%D0%B8%D0%B6%D0%B8%D0%BC%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8
consultantplus://offline/ref=B81830BF2852D34CF20EE95B4646E6F59E57516F273219E55F07A99E78C79AF88C3F832A2AB83603L1n3Q
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определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной 
инициативе;

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В случае непредставления заявителем собственной инициативе 
документов, изложенных в подразделе 2.7 настоящего
Административного регламента и невозможности их истребования на 
основании межведомственных запросов с использованием единой системы 
межведомственного электронного информационного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия Комиссия возвращает без рассмотрения 
заявление и соответствующие документы в течение 15 дней со дня 
истечения срока регистрации заявления или заключения органа 
государственного контроля (надзора).

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги и отказа в предоставлении услуги законодательством не 
предусмотрено.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.
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2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания 
государственной пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

При предоставлении муниципальной услуги оказание услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата услуги
- не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня со дня его получения.
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2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в 
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и 
распределение поступающей корреспонденции:

- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами 
делопроизводства.

- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления 
муниципальной услуги.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ 
к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:
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возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием  
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения государственной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и
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муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее -  
комплексный запрос)

Показатели доступности муниципальной услуги:
расположенность органов, предоставляющих муниципальную услугу, 

в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие 
подъездные дороги;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах 
помещений органов, предоставляющих г муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 
информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг;

возможность получения муниципальной услуги посредством 
комплексного запроса;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества муниципальной услуги:

транспортная или пешая доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах 
помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 
информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется предоставление
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муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных 
Административным регламентом сроков предоставления муниципальной 
услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствием жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям;

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в 
ОБУ «МФЦ».

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 
соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» по 
принципу «одного окна».

Взаимодействие МФЦ с Администрацией осуществляется в 
соответствии соглашением о взаимодействии между ОБУ «МФЦ» и 
Администрацией.

2.18.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме

Муниципальная услуга в электронной форме в настоящее время не 
предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в 
органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной
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услуги;
3) оценка пригодности (непригодности) жилых помещений для 

постоянного проживания;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;
5) выдача (направление) результата предоставления услуги 

заявителю.
6) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

3.1.1.Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение заявителя с заявлением по установленной 
форме и приложением необходимых документов.

3.1.2. При получении заявления ответственный исполнитель 
Администрации:

1) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается 
помощь заявителю в оформлении заявления.

2) при наличии неполного комплекта документов, необходимого для 
предоставления муниципальной услуги, формирует перечень документов, 
не представленных заявителем по собственной инициативе и сведения из 
которых подлежат получению посредством межведомственного 
информационного взаимодействия.

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей 

корреспонденции.
3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры

- 1 рабочий день.
3.1.5. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 

получением муниципальной услуги.
3.1.6. Результатом административной процедуры является прием 

заявления.
3.1.7. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации 
входящей корреспонденции.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги
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3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.2. Ответственный исполнитель Администрации, в течение двух 
рабочих дней со дня поступления заявления осуществляет подготовку и 
направление межведомственных запросов в органы и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, 
по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации 
о защите персональных данных.

Ответственный исполнитель Администрации, осуществляющий 
межведомственное информационное взаимодействие, обязан принять 
необходимые меры по получению ответов на межведомственные запросы.

3.2.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос 
не может превышать пять рабочих дней.

3.2.5. Ответ на межведомственный запрос регистрируется в 
установленном порядке.

3.2.6. Ответственный исполнитель Администрации приобщает ответ, 
полученный по межведомственному запросу к документам, 
представленным заявителем.

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры
- 7 рабочих дней.

3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.9. Результат административной процедуры -  получение ответов на 
межведомственные запросы.

3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация ответов на межведомственные запросы в 
Журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.3. Оценка Комиссией пригодности (непригодности) жилых 
помещений для постоянного проживания

consultantplus://offline/ref=A5B9C8880C626A0824A682864869760DBC3ED31007D1324A062572023AB8LCL
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3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие полного пакета документов, указанных в пункте 2.6.1 и 
подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.3.2. Оценка и обследование помещения в целях признания его 
жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для 
проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания 
его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции осуществляются 
межведомственной комиссией, создаваемой в этих целях (далее - 
Комиссия).

3.3.2 Должностными лицами, ответственными за выполнение 
административной процедуры, являются члены Комиссии.

3.3.3. В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительные 
обследования и испытания, результаты которых приобщаются к 
документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии.

3.3.4. Комиссия рассматривает поступившее заявление или 
заключение органа государственного надзора (контроля) в течение 30 дней 
с даты регистрации и принимает решение (в виде заключения):

о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому 
помещению, и его пригодности для проживания;

о выявлении оснований для признания помещения подлежащим 
капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при 
необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью 
приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого 
помещения в соответствие требованиям, установленными в Положении 
о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47;

о выявлении оснований для признания помещения непригодным для 
проживания.

3.3.5. По окончании работы комиссия составляет в 3 экземплярах 
заключение о признании в установленном порядке жилых помещений 
жилищного фонда непригодными для проживания по форме, 
утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 
28 января 2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании 
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции».

3.3.6. В случае обследования помещения комиссия составляет в 3 
экземплярах акт обследования помещения по форме, утвержденной 
постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 
г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным для проживания и

consultantplus://offline/ref=CD01E9A9B342D8FB318C76D59B02BB87112CEDF462004A7AF714B153EAE3265EC4B81151EEBE02881721AD134006B178736C735C8326698BM7QDI
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многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции».

3.3.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
не может превышать 30 календарных дней с даты регистрация заявления.

3.3.8. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) 
оснований для признания жилого помещения жилищного фонда 
пригодным (непригодным) для проживания.

3.3.8. Результат административной процедуры выявление оснований 
для признания жилого помещения пригодным (непригодным) для 
проживания и составление заключения.

3.3.9. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является факт регистрации заключения комиссии о признании в 
установленном порядке жилого помещения жилищного фонда пригодным 
(непригодным) для проживания.

3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие заключения комиссии о признании в установленном порядке 
жилого помещения жилищного фонда пригодным (непригодным) для 
проживания.

3.4.2. Ответственный исполнитель Администрации на основании 
заключения Комиссии готовит проект решения в форме постановления о 
признании в установленном порядке жилого помещения жилищного фонда 
пригодным (непригодным) для проживания и передает его на подпись 
Главе Пристенского района Курской области.

3.4.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры -
5 рабочих дней.

3.4.4. Критерием принятия решения является наличие заключения 
комиссии о признании в установленном порядке жилого помещения 
жилищного фонда пригодным (непригодным) для проживания.

3.4.5. Результатом административной процедуры является 
подписанное решение о признании в установленном порядке жилого 
помещения жилищного фонда пригодным (непригодным) для проживания.

3.4.6. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация решения о признании в установленном 
порядке жилого помещения жилищного фонда пригодным (непригодным) 
для проживания в Журнале регистрации постановлений Администрации 
Пристенского района Курской области.

3.5. Выдача (направление) результата предоставления услуги 
заявителю.
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3.5.1. Основанием начала административной процедуры является 
наличие решения о признании жилого помещения пригодным 
(непригодным) для проживания.

3.5.2. Ответственный исполнитель в 5-дневный срок со дня принятия 
решения, направляет в письменной или электронной форме с 
использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 
пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», по 1 экземпляру распоряжения и заключения комиссии 
заявителю, а также в случае признания жилого помещения непригодным 
для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции - в орган государственного жилищного надзора 
(муниципального жилищного контроля) по месту нахождения такого 
помещения или дома.

3.5.3. Критерий принятия решения -  наличие постановления 
Администрации Пристенского района Курской области о признании в 
установленном порядке жилого помещения жилищного фонда пригодным 
(непригодным) для проживания и заключения Комиссии.

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является 
получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.5. Способом фиксации результата исполнения административной 
процедуры является регистрация выданных документов в Журнале 
регистрации исходящей корреспонденции.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в Администрацию или МФЦ.

3.6.2. Срок передачи запроса заявителя из МФЦ в Администрацию 
установлен соглашением о взаимодействии.

3.6.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.
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3.6.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.6.5. Результатом административной процедуры является 
исправление допущенных должностным лицом Администрации опечаток 
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с 
информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате 
предоставления услуги документах.

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Журнале.

3.6.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению  
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- глава Пристенского района Курской области;
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия)
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должностных лиц Администрации.
4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 

выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
главой района.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой 
или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Федерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о
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мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) 
его должностных лиц, муниципальных служащих, при 
предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра.

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://www. gosuslugi.ru.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 

государственной власти (орган местного самоуправления) публично - 
правового образования, являющийся учредителем 

многофункционального центра, а также привлекаемые организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию Пристенского района Курской области; 
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

https://www.gosuslugi.ru/
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Жалобы рассматривают:
в Администрации Пристенского района Курской области - 

уполномоченное на рассмотрение жалоб должностное лицо;
руководитель многофункционального центра;
руководитель учредителя многофункционального центра;

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах 
в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу 
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:

1. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2. Постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О 
порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

3. Постановлением Администрации Пристенского района 
Курской области от 12.02.2013г. №59 «Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
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(бездействие) органа местного самоуправления Пристенского района 
Курской области и его должностных лиц, муниципальных служащих 
органа местного самоуправления Пристенского района Курской области 
при предоставлении муниципальных услуг»;

Информация, указанная в данном разделе, размещена на Едином 
портале https://www.gosuslugi.ru.

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг

6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 
соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» по 
принципу «одного окна».

6.2. Взаимодействие МФЦ с Администрацией осуществляется в 
соответствии соглашением о взаимодействии между ОБУ «МФЦ» и 
Администрацией.

6.3. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в пункте 2.6.1. настоящего Административного 
регламента.

6.4. МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ.

6.5. При получении заявления работник МФЦ:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае 

неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении 
заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

https://www.gosuslugi.ru
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6.7. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о 
предоставлении муниципальной услуги, информацию о принятом 
решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 
заключенным с ОБУ «МФЦ».

В случае получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги через МФЦ, документы передаются из 
Администрации в МФЦ не позднее рабочего дня, предшествующего дате 
окончания предоставления муниципальной услуги.

6.8. При получении результата муниципальной услуги в МФЦ 
заявитель предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным 

номером, датой и подписью работника МФЦ, принявшего комплект 
документов, выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

6.9. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в МФЦ.

6.10. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем одного из документов, указанных в подразделе 2.3. 
настоящего Административного регламента.

6.11. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры:

- в случае получения результата в МФЦ -  отметка заявителя о 
получении результата предоставления муниципальной услуги с датой и 
подписью в экземпляре предъявляемой расписки или отметка заявителя в 
Журнале о получении экземпляра документа.

- в случае получения результата в Администрации -  отметка о 
передаче документов в передаточной ведомости.

6.12. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4 настоящего 
Административного регламента.
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Приложение № 1 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Признание в установленном порядке 

жилого помещения муниципального 
жилищного фонда непригодным для

проживания»

Председателю межведомственной 
комиссии по признанию помещения 
жилым помещением, жилого 
помещения непригодным для 
проживания

(Ф.И.О.(последнее -  при наличии))
от

(Ф.И.О. (последнее -  при наличии) 
заявителя, указать собственник,
наниматель)

(Ф.И.О. (последнее -  при наличии) 
гражданина, паспортные данные)

(адрес проживания и регистрации, 
контактный телефон)

З а я в л е н и е 1

о п р и з н а н и и  ж и л о г о  п о м е щ е н и я  м у н и ц и п а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  
ф о н д а  н е п р и г о д н ы м  д л я  п р о ж и в а н и я

Прошу Вас рассмотреть вопрос о признании
помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для

(ненужное зачеркнуть)
проживания , расположенного по адресу:__________________________________________

К заявлению прилагаю:
1. Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое

1 Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о 

персональных данных. Заполняя данное заявление, вы даете согласие на обработку персональных данных.
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помещение
2. План жилого помещения с его техническим паспортом по состоянию на 

«_____ » .
3. Проект реконструкции нежилого помещения (для признания его в 

дальнейшем жилым помещением) н а _____________ листах.
4. Заявления письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия 

проживания (на усмотрение заявителя) _____________________________________________
5. Дополнительные документы________________________________________________

(дата) (подпись)



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 3-1 s u S o u j g  № 9  № / 9 -  ы и-

0 6  утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Принятие на 
учет граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-03  «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Ф едерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 21 0 -0 3  «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановления Администрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Прис генский район» Курской области в сети 
«Интернет» (http://pristen.rkursk.ru).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

http://pristen.rkursk.ru
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4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 04.07.2018г. № 375-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях».

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района 7
Курской области В.В.Петров



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области 
от 31.01.2019 №79-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях»

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент Администрации Пристенского района 
Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на 
учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее -  
Административный регламент) определяет стандарт предоставления 
муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), формы контроля за исполнением 
административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 
предоставляющих муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно 
проживающие на территории Пристенского района Курской области

- малоимущие граждане, признанные по установленным Жилищным 
кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- категории граждан, признанные по установленным Жилищным 
кодексом Российской Федерации и (или) федеральными законами 
Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации или 
законами Курской области основаниям, нуждающимися в жилых 
помещениях по договорам социального найма.

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица 
(за исключением государственных органов и их территориальных органов, 
органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления), имеющие право в 
соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу 
наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - 
заявители).
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Жилые помещения по договорам социального найма не 
предоставляются иностранным гражданам, лицам без гражданства, если 
международным договором Российской Федерации не предусмотрено 
иное.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам  
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления Курской 
области, являющегося разработчиком регламента, в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый 
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, 
письменного информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией 
лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой
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информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по 
телефону) заявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или 
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он 
может получить необходимую информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью главы Пристенского района Курской 
области. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной 
форме и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, 
фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований 
части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет".

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее 
прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещения информации на 
информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с 
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в 
том числе посредством размещения на официальном сайте в 
информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о:

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи 

результата муниципальной услуги;
- размере государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги;
- исчерпывающем перечне оснований для приостановления 

предоставления мунициапльной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

- образцы заполнения электронной формы запроса.
Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещается следующая 
информация:

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с 

приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых
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заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляющих муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале 
https ://www. gosuslugi.ru.».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную  
услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru./
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Пристенского района Курской области (далее - Администрация).
Непосредственно услугу предоставляет отдел строительства и 

архитектуры Администрации Пристенского района Курской области.
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Курской области;
- Организация, осуществляющая хранение учетно-технической 

документации;
- медицинские организации;
- филиал автономного учреждения Курской области 

«Многофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, утвержденный нормативным правовым актом представительного 
органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося 

в жилом помещении;
- решение об отказе в принятии гражданина на учет в качестве 

нуждающегося в жилом помещении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления услуги - не позднее чем через тридцать рабочих 
дней со дня представления документов, указанных в пункте 2.6.1. 
настоящего Административного регламента.
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Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрен.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, - не позднее трех рабочих дней 
со дня принятия решения.

В случае представления заявителем документов, через 
многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со 
дня передачи многофункциональным центром таких документов в 
Администрацию.

2.5 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на 
Едином портале https://www. gosuslugi.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

2.6.1.Для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилом 
помещении, предоставляемом по договору социального найма, заявитель 
подает заявление по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему 
Административному регламенту с указанием совместно проживающих с 
ним членов его семьи и подписанное всеми дееспособными членами 
семьи.

Принятие на указанный учет недееспособных граждан осуществляется 
на основании заявлений о принятии на учет, поданных их законными 
представителями

К заявлению прилагаются:
1) документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о 

рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении 
(удочерении), судебное решение о признании членом семьи и другие 
документы (документы, подтверждающие факт перемены имени, фамилии, 
отчества заявителя и членов его семьи (свидетельство о браке или о его 
расторжении, свидетельство о случае изменения фамилии, имени, 
отчества), в случае, если данные факты имели место);

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru/
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2) справка органов государственной регистрации о наличии (или 
отсутствии) жилых помещений на праве собственности по месту 
постоянного жительства членов семьи, предоставляемая на всех членов 
семьи заявителя, встающего на учет (если данные документы не находятся 
в распоряжении органов государственной власти, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций);

3) документ, подтверждающий право на внеочередное предоставление 
жилого помещения в соответствии с частью 2 статьи 57 Жилищного 
кодекса Российской Федерации (медицинская справка с указанием кода 
заболевания, включенного в перечень, устанавливаемый Правительством 
Российской Федерации, по Международной статистической 
классификации болезней и проблем, связанных со здоровьем.

2.6.2. Документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего 
Административного регламента предоставляются в копиях с 
одновременным представлением оригинала.

2.6.3. При представлении заявления при личном обращении должен 
быть предъявлен документ, удостоверяющий личность заявителя, если 
заявление представляется заявителем, или документ, удостоверяющий 
личность представителя заявителя, если заявление представляется его 
представителем.

2.6.4. Заявление предоставляется:
в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при 

личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя;
- в электронной форме, путем заполнения формы запроса, 

размещенной на официальном сайте органа власти в сети Интернет, в том 
числе посредством отправки через личный кабинет Регионального портала 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 
форме или путем направления электронного документа на официальную 
электронную почту Администрации;

в МФЦ:
- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя.
2.6.5. При подаче заявления при личном приеме заявитель 

предъявляет подлинники документов для удостоверения подлинности 
прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных 
нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в 
установленном порядке).

2.6.6. При направлении документов почтовым отправлением 
прилагаемые копии документов должны быть нотариально заверены или 
заверены органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

consultantplus://offline/ref=3B68CC8A8C1D4C2251C93B94B1382D97E0A9ACCD5EC58AEA27EC3D325AC74EC57149E17FD6661777I8lBL
consultantplus://offline/ref=D9992FE7988C601ADC5F2C4E3A6E203B02EFCD691AC82900F5B209I2E1K
consultantplus://offline/ref=142C4AD1A87DCD41506C1838611470CDDE68A5D5DFD277D06FC8D6915CF4BB1DBA00E5EBD3FA75721919A3S7B7M
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2.6.7.Заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемые к нему документы надлежащим образом оформляются, 
скрепляются подписью и печатью (при наличии) заявителя.

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в 
документах не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных 
печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. 
Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющих 
однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, 
в том числе в электронной форме

Для предоставления муниципальной услуги в рамках 
межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие 
документы:

1) справка о наличии (или отсутствии) жилых помещений на праве 
собственности по месту постоянного жительства членов семьи, 
предоставляемая на всех членов семьи заявителя, встающего на учет;

2) выписка из домовой книги (похозяйственной книги,по месту 
жительства гражданина, копия лицевого счета;

3) выписка из технического паспорта помещения с поэтажным 
планом (при наличии) и экспликацией;

4) документы, подтверждающие право пользования жилым 
помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, 
ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п., если данные 
документы находятся в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций);

5) документ, подтверждающий право на внеочередное 
предоставление жилого помещения в соответствии с частью 2 статьи 57 
Жилищного кодекса Российской Федерации (решение о признании жилого 
помещения непригодным для проживания или признании жилого дома 
аварийным и подлежащему сносу, в соответствии с Положением 
утвержденным Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 
«Об утверждении Положения о признании помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным для проживания и

consultantplus://offline/ref=3B68CC8A8C1D4C2251C93B94B1382D97E0A9ACCD5EC58AEA27EC3D325AC74EC57149E17FD6661777I8lBL
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многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции»).

6) копия решения о признании граждан малоимущими для принятия 
их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо 
организации, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не может 
являться основанием для отказа в предоставлении заявителю 
муниципальной услуги.

2.8.Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной 
инициативе;

2.8.2. При приеме заявления и документов посредством 
Регионального портала запрещается:

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и
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документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале;

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги, в случае 
если заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, 
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале;

- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема;

- требовать от заявителя предоставления документов, 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются:

1) не представлены документы, указом пунктом 2.6.1. настоящего 
Административного регламента, обязанность по представлению которых 
возложена на заявителя;

2) ответ органа государственной власти, органа местного 
самоуправления либо подведомственной органу государственной власти 
или органу местного самоуправления организации на межведомственный 
запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен 
заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если 
отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в 
распоряжении таких органов или организаций подтверждает право

consultantplus://offline/ref=31B655EDA4B814910DE29B4CF2C5EA8C7C968A8AA508E9FEF271AF3741820DA2E6E5AEABD4F5C58Bz7RAM
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соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях;

3) представлены документы, которые не подтверждают право 
соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях;

4) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса РФ 
срок (не ранее чем через пять лет со дня совершения намеренных 
действий, в результате которых такие граждане могут быть признаны 
нуждающимися в жилых помещениях).

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством не 
предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой 
за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания 
государственной пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

Оказание слуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством не 
предусмотрено

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
и при получении результата предоставления таких услуг
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления таких услуг - не более 15 
минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги в 
Администрацию района регистрируется в порядке общего 
делопроизводства.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в 
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и 
распределение поступающей корреспонденции:

- проверяет документы согласно представленной описи;
- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами 

делопроизводства;
- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ 
к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой,
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канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка
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предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием  
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения государственной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее -  
комплексный запрос)

Показатели доступности муниципальной услуги:

транспортная или пешая доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах 
помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 
информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

предоставление возможности получения муниципальной услуги в 
электронном виде;
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возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг;

возможность получения муниципальной услуги посредством 
комплексного запроса.

Показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме являются:

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
запись на прием в орган власти, многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи 
запроса о предоставлении услуги; 

формирование запроса;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления услуги; 
получение результата предоставления услуги; 
получение сведений о ходе выполнения запроса; 
осуществление оценки качества предоставления услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа 
(организации) либо государственного или муниципального служащего.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в 
целях соблюдения установленных настоящим Административным 
регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

количество фактов взаимодействия заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в форме
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Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление 
муниципальной услуги могут осуществляться с использованием 
электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - 
ЭП) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об 
электронной подписи» и Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за 
получением муниципальных услуг в электронной форме, а также 
определение случаев, при которых допускается использование простой ЭП 
или усиленной квалифицированной ЭП, осуществляется на основе правил, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

Порядок использования ЭП утвержден постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об 
утверждении Правил использования усиленной квалифицированной 
электронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

Для использования простой ЭП заявитель должен быть 
зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.

Для использования квалифицированной ЭП при обращении за 
получением муниципальной услуги заявителю необходимо получить 
квалифицированный сертификат ключа проверки ЭП в удостоверяющем 
центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным 
законом «Об электронной подписи».

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, подписанные простой ЭП и поданные заявителем с 
соблюдением Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», признаются равнозначными 
запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и 
представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если 
федеральными законами или иными нормативными правовыми актами 
установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в 
электронной форме.

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в 
соответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаем 
делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный 
документ, подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначным 
документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной

consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FB77CCE3CB920E2ABA9B98557S2Q6L
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75CB278CF34BC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQDL
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FBF7DC93FBC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQCL
consultantplus://offline/ref=8534D0331EB3F572DD64B028383BD6CC4991EB2DED3B54695F936A84203CDA199422A57169D3EE8Eq8lEM
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подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, 
подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.

Заявление и документы, необходимые для получения муниципальной 
услуги, представляемые в форме электронных документов подписываются: 

заявление - простой ЭП;
копии документов, не требующих предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - простой ЭП;
документы, выданные органами или организациями, - усиленной 

квалифицированной ЭП таких органов или организаций;
копии документов, требующих предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.
В случае если при обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием единой системы 
идентификации и аутентификации, заявитель, являющийся физическим 
лицом имеет право использовать простую ЭП при обращении в 
электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, 
что при выдаче ключа простой ЭП личность физического лица установлена 
при личном приеме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в
электронной форме 

Исчерпывающий перечень административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги;

3) рассмотрение материалов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и принятие решения

4) выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

5) порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий);

6) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги
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3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6 настоящего 
Административного регламента.

3.1.2. При получении заявления при личном обращении заявителя 
ответственный исполнитель Администрации:

1) проверяет правильность оформления заявления.
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощь 
заявителю в оформлении заявления.

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
4) вносит запись о приеме заявления в Книгу регистрации заявлений 

граждан, нуждающихся в жилом помещении (далее - Книга регистрации), 
которая ведется по форме, определенной законом Курской области от 
20.10.2005г. № 70-ЗКО «О порядке ведения органами местного 
самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

3.1.3. При получении заявления и документов по почте расписка о 
приеме заявления и документов выдается заявителю лично после прибытия 
его в Администрацию. Уведомление заявителя о возможности получения 
расписки о приеме заявления и документов осуществляется по телефону, 
указанному в заявлении в течение 1 рабочего дня со дня регистрации 
заявления.

В случае отсутствия в заявлении номера телефона, расписка о приеме 
заявления и документов направляется посредством почтовой связи на 
бумажном носителе по адресу, указанному в заявлении в течение 1 
рабочего дня со дня регистрации заявления.

3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры -
1 рабочий день.

3.1.5. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги.

3.1.6. Результатом административной процедуры является прием 
заявления и документов у заявителя.

3.1.7. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация заявления в Книге регистрации.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов 
в органы и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги

consultantplus://offline/ref=86C0497DEDF4E3F92AE50630CA409B6CE97117B0BAADE73FBFEF1B32AFCAE2637BC5C6475BC8DCE6BE64CCi0b2F
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3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
является непредставление заявителем по собственной инициативе 
документов, указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного 
регламента.

3.2.2. Ответственный исполнитель Администрации в течение двух 
рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию 
осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме 
электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, 
по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации 
о защите персональных данных.

Ответственный исполнитель Администрации, осуществляющий 
межведомственное информационное взаимодействие, обязан принять 
необходимые меры по получению ответов на межведомственные запросы.

3.2.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос 
не может превышать пять рабочих дней, при запросе выписки из ЕГРН - 
два рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса (часть 3 
ст.7.2. Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг).

3.2.5. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по 

межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.
3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры

- 7 рабочих дней.
3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, 

указанных в 2.7. настоящего Административного регламента.
3.2.9. Результат административной процедуры -  получение ответов 

на межведомственные запросы.
3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры -  регистрация ответов на межведомственные запросы в 
Журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.3.Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и принятие решения

consultantplus://offline/ref=A5B9C8880C626A0824A682864869760DBC3ED31007D1324A062572023AB8LCL
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3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие зарегистрированного заявления и документов, указанных в 
подразделах 2.6. и 2.7. настоящего Административного регламента.

3.3.2. Ответственный исполнитель осуществляет проверку 
заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

3.3.3. По результатам рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, ответственный исполнитель:

при отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта решения о 
принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом 
помещении;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.10.2. настоящего Административного 
регламента, осуществляет подготовку решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа

3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры
-  10 рабочих дней.

3.3.5. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. Результатом административной процедуры являются:
- оформленное о принятии гражданина на учет в качестве 

нуждающегося в жилом помещении;
- оформленное об отказе в принятии гражданина на учет в качестве 

нуждающегося в жилом помещении.
3.3.7.Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация в Журнале регистрации постановлений 
Администрации Пристенского района Курской области/Журнале 
регистрации исходящей корреспонденции

3.4. Выдача (направление) заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
оформленное решение о принятии гражданина на учет в качестве 
нуждающегося в жилом помещении или об отказе в принятии гражданина 
на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении.

3.4.3. Ответственный исполнитель Администрации при наличии 
контактного телефона заявителя приглашает заявителя для получения 
результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет 
уведомление посредством почтового отправления или электронной почты
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по адресу, указанному в заявлении.
3.4.4. Срок выполнения административной процедуры - три рабочих 

дня со дня принятия решения.
3.4.5. Критерием принятия решения является наличие подписанного 

решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в 
жилом помещении или об отказе в принятии гражданина на учет в 
качестве нуждающегося в жилом помещении .

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем решения о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом 
помещении или об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в 
жилом помещении.

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является отметка заявителя в Журнале 
регистрации исходящей корреспонденции.

3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий)

Исчерпывающий перечень административных действий при 
получении муниципальной услуги в электронной форме:

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- запись на прием для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация запроса;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги.
3.5.1. Уведомление о порядке и сроках предоставления услуги 

направляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или 
с использованием средств Регионального портала в единый личный 
кабинет по выбору заявителя.

3.5.2. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение заявителя за получением муниципальной услуги 
через Региональный портал с заявлением о предоставлении услуги, в том 
числе по предварительной записи.

3.5.3. Запись на прием проводится посредством Регионального 
портала.
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Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные 
для приема дату и время в пределах установленного в Администрации 
графика приема заявителей.

3.5.4. Формирование запроса осуществляется посредством 
заполнения заявителем электронной формы запроса на Региональном 
портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме.

3.5.5. После заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса автоматически осуществляется форматно-логическая 
проверка сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме запроса.

3.5.6.3аявителю направляется уведомление о получении запроса с 
использованием Регионального портала.

3.5.7. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система 
идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на 
Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы запроса без потери ранее введенной информации на 
Региональном портале;

е) возможность доступа заявителя на Региональном)портале госуслуг 
к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года.

3.5.8. Сформированный запрос и документы, указанные в пункте 2.6,
2.7, необходимые для получения услуги в соответствии настоящим 
административным регламентом направляются в Администрацию 
посредством Регионального портала
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3.5.9. Администрация обеспечивает прием документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию 
запроса без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе.
Срок регистрации запроса -  1 рабочий день.

3.5.10. Предоставление муниципальной услуги начинается с 
момента приема и регистрации электронных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.5.11. При получении запроса в электронной форме в 
автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль 
запроса и заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной 
форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе 
Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе 
выполнения указанного запроса.

3.5.12. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 
Администрации, ответственным за принятие запросов. После регистрации 
запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги.

3.5.13. Исполнение запроса заключается в подготовке ответа 
заявителю после анализа информации, содержащейся в запросе и 
приложенных к нему документах (при их наличии).

3.5.14. После принятия запроса заявителя должностным лицом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус 
запроса заявителя в Едином личном кабинете на Едином портале 
обновляется до статуса «принято».

3.5.15. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.16. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня 
после завершения выполнения соответствующего действия с 
использованием средств Регионального портала.

3.5.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения соответствующего действия направляется:

а) уведомление о записи на прием в Администрацию, содержащее 
сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте 
приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и 
начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
услуги;
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в) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и 
возможности получить результат предоставления услуги

3.5.18. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, 
выбранным заявителем при подаче запроса. При отсутствии в запросе 
указания на способ получения ответа ответ направляется по почтовому 
адресу заявителя. Срок направления результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты подготовки 
одного из документов, указанных в подразделе 2.3. настоящего 
Административного регламента.

3.5.19. Заявитель вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа или на бумажном 
носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.5.20. Заявителям обеспечивается возможность оценить 
доступность и качество муниципальной услуги на Региональном портале.

3.5.21. Критерием принятия решения является обращение заявителя 
за получением муниципальной услуги в электронной форме.

3.5.22. Результатом административной процедуры является 
подготовка ответа на запрос в форме одного из документов, указанных в 
подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.

3.5.23. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  направление сообщения в Единый личный кабинет заявителя 
на Едином портале.

3.5.24. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4. настоящего 
Административного регламента.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в Администрацию или МФЦ.

3.6.2. Срок передачи запроса заявителя из МФЦ в Администрацию 
установлен соглашением о взаимодействии.

3.6.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены

consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
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несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.6.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.6.5.Результатом административной процедуры является исправление 
допущенных должностным лицом Администрации опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об 
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
услуги документах.

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Журнале.

3.6.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

IV. Формы контроля исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению  
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- Глава Пристенского района Курской области.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав
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заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
Главой Пристенского района Курской области.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой 
или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Федерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о
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мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра.

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) 
его должностных лиц, муниципальных служащих, при 
предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 
государственной власти (орган местного самоуправления) публично - 
правового образования, являющийся учредителем  
многофункционального центра и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию Пристенского района Курской области
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

Жалобы рассматривают:

https://www.gosuslugi.ru
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в Администрации - Глава Пристенского района Курской области, 
начальник отдела строительства и архитектуры Администрации 
Пристенского района Курской области;

в МФЦ - руководитель многофункционального центра; 
у учредителя - руководитель учредителя многофункционального 

центра.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах 
в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу 
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

Постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области от 12.02.2013г. №59 «Об утверждении Положения об
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особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органа местного самоуправления Пристенского района 
Курской области и его должностных лиц, муниципальных служащих 
органа местного самоуправления Пристенского района Курской области 
при предоставлении муниципальных услуг»;

Информация, указанная в данном разделе, размещена на Едином 
портале https://www. gosuslugi.ru.

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего 
Административного регламента.

6.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской 
области, по принципу «одного окна», в соответствии с которым 
предоставление муниципальной услуги осуществляется после 
однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о 
предоставлении муниципальной услуги или комплексным запросом.

Взаимодействие с органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром 
без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и 
соглашением о взаимодействии.

6.3. МФЦ обеспечивают информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ.

6.4.При получении заявления работник МФЦ:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае 

неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении 
заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

https://www.gosuslugi.ru/
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в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

6.5. Срок передачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

6.6. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о 
предоставлении муниципальной услуги, информацию о принятом 
решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 
заключенным с ОБУ «МФЦ».

В случае получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги через МФЦ, документы передаются из 
Администрации в МФЦ не позднее рабочего дня, предшествующего дате 
окончания предоставления муниципальной услуги.

6.7. При получении результата муниципальной услуги в МФЦ 
заявитель предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным 

номером, датой и подписью работника МФЦ, принявшего комплект 
документов, выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

6.8. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в МФЦ.

6.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4. настоящего 
Административного регламента.

6.10. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги.

6.11. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры:

- в случае получения результата в МФЦ -  отметка заявителя о 
получении результата предоставления муниципальной услуги с датой и 
подписью в экземпляре предъявляемой расписки или отметка заявителя в 
журнале (указать наименование) о получении экземпляра документа.

- в случае получения результата в Администрации -  отметка о 
передаче документов в передаточной ведомости.
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Приложение № 1 к административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Принятие на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
В ________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ1
о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

В соответствии с ч. 3 ст. 52 Жилищного кодекса Российской 
Федерации прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом 
помещении как

(указать категорию)
Вместе со мной прошу принять на учет членов моей семьи: 

1.

2.
(указать степень родства, Ф.И.О.(последнее -  при наличии), год рождения)

3.
(указать степень родства, Ф.И.О.( последнее -  при наличии), год рождения)

4.
(указать степень родства, Ф.И.О. ( последнее -  при наличии), год рождения)

5.
(указать степень родства, Ф.И.О.( последнее -  при наличии), год рождения)

(указать степень родства, Ф.И.О.( последнее -  при наличии), год рождения)

Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я 
и члены моей семьи не совершали / совершали (нужное подчеркнуть).
Если совершали, то какие именно, перечислить:

1 Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о 

персональных данных. Заполняя данное заявление, вы даете согласие на обработку персональных данных.
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Я и члены моей семьи:
- даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на 

обработку персональных данных, на запрос необходимых для 
рассмотрения заявления документов;

- предупреждены, что в случае принятия нас на учет мы будем 
обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в месячный срок 
информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту 
учета;

- предупреждены, что в случае выявления сведений, не 
соответствующих указанным в заявлении, послуживших основанием для 
принятия на учет, мы будем сняты с учета в установленном законом 
порядке.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащие предоставлению заявителем, прилагаются.

Результат предоставление муниципальной услуги прошу 
выдать/направить:

(указать способ выдачи/направления)

«___»___________________ г.

Заявитель _______________  ________________
(подпись)

(Ф.И.О. ( последнее -  при наличии))
Член семьи заявителя _______________  ________________

(подпись)
(Ф.И.О.( последнее -  при наличии))

Член семьи заявителя _______________  ________________
(подпись)

(Ф.И.О.( последнее -  при наличии))
Член семьи заявителя _______________  ________________

(подпись)
(Ф.И.О.( последнее -  при наличии))

Расписку получил «__» __________________201_г.

(подпись заявителя)

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление) (подпись)



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от з \qu3(xjj> del9 № /рс>- ксь

Об утверждении 
административного регламента 
предоставления муниципальной 
услуги «Выдача 
градостроительного плана 
земельного участка»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N H l-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 Ы210-Ф3 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов исполнения государственных 
функций и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановлением Администрации Курской области от 29.09.2011 
№473-па «О разработке и утверждении административных регламентов 
исполнения государственных функций и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановления Администрации 
Пристенского района Курской области от 18.09.2015 №649 «О разработке и 
утверждении административных регламентов исполнения муниципальных 
функций и административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг» Администрация Пристенского района Курской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 
земельного участка».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области в сети 
«Интернет» (http://pristen.rkursk.ru).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

http://pristen.rkursk.ru
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4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 04.07.2018 № 376-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного 
участка».

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района
Курской области '  В.В.Петров



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской 
области 

от 31.01.2019г. №80-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления Администрацией 
Пристенского района Курской области муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного участка» (далее - 
Административный регламент) определяет стандарт предоставления 
муниципальной услуги состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), формы контроля за исполнением 
административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий должностных лиц, предоставляющих 
муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявители -  физические и юридические лица, являющиеся 
правообладателями земельного участка, в отношении которого требуется 
получение градостроительного плана, (за исключением государственных 
органов и их территориальных органов, органов государственных 
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного 
самоуправления), либо их уполномоченные представители (далее - 
заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам  
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления Курской
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области, являющегося разработчиком регламента, в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый 
портал).

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, 
письменного информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией 
лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по 
телефону) заявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или 
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он 
может получить необходимую информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.
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При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью главы Пристенского района Курской 
области. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной 
форме и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, 
фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований 
части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет".

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее 
прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещения информации на 
информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с 
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в 
том числе посредством размещения на официальном сайте в 
информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о:

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи 

результата муниципальной услуги;

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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- исчерпывающем перечне оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

- образцы заполнения электронной формы запроса.
Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещается следующая 
информация:

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 
извлечения из настоящего Административного регламента с 

приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
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Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 
(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляющих муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги;

справочные телефоны структурных подразделений органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона- 
автоинформатора;

адрес официального сайта Администрации, а также электронной 
почты и (или) формы обратной связи Администрации, предоставляющей 
муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале 
https ://www. gosuslugi.ru.».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача градостроительного плана земельного участка.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
Пристенского района Курской области (далее - Администрация).

Непосредственно услугу предоставляет отдел строительства и 
архитектуры Администрации Пристенского района Курской области.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Курской области;
- Управление Федеральной налоговой службы по Курской области;
- организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно

технического обеспечения;
- филиал автономное учреждение Курской области 

«Многофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ);

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru./


6

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым актом 
представительного органа местного самоуправления.

2.3.Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 
заявителю градостроительного плана земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления услуги - 20 рабочих дней со дня получения 
заявления

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрен.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с даты 
регистрации градостроительного плана земельного участка.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на 
Едином портале https://www.gosuslugi.ru.

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

2.6.1. В целях получения градостроительного плана земельного 
участка заявитель представляет заявление о выдаче градостроительного 
плана земельного участка, составленное по форме согласно приложению 
№1 к настоящему Административному регламенту.

В случае подачи заявления лично заявитель (уполномоченный 
представитель) предоставляет документ, удостоверяющий личность.

2.6.2. Заявитель вправе предоставить заявление и документы 
следующим способом:

в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или 

при личном обращении заявителя либо его уполномоченного 
представителя;

- в электронной форме, путем заполнения формы запроса, 
размещенной на официальном сайте органа власти в сети Интернет, в том 
числе посредством отправки через личный кабинет Регионального портала 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 
форме или путем направления электронного документа на официальную 
электронную почту органа власти.

в МФЦ:
- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе 
представить, а также способы их получения заявителями, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления

Для предоставления муниципальной услуги в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия Администрация 
запрашивает следующие документы:

- технические условия для подключения (технологического 
присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта
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капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения 
в системе тепло-, газо-, водоснабжения и водоотведения;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости на 
земельный участок;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости на 
объекты капитального строительства (при наличии объектов капитального 
строительства на земельном участке);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в 
случае обращения юридического лица);

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

- сведения об историческом назначении объектов культурного 
наследия, включенных в Единый государственный реестр объектов 
культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 
Российской Федерации (при наличии таких объектов на земельном 
участке).

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо 
организаций, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги 
в Администрацию не может являться основанием для отказа в 
предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.8.Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными
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правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной 
инициативе;

2.8.2. При приеме заявления и документов посредством Регионального 
портала запрещается:

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином и Региональном 
порталах;

- отказывать в предоставлении услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином и Региональном 
порталах;

- требовать от заявителя совершения иных действий кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема;

- требовать от заявителя предоставления документов, 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
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Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом  
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством не 
предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания 
государственной пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством не 
предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления таких услуг - не более 15 минут.
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2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в 
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и 
распределение поступающей корреспонденции:

- регистрирует заявление в соответствии с правилами 
делопроизводства.

- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления 
муниципальной услуги.

2.15.4. Срок регистрации запроса, поступившего через Региональный 
портал в журнале регистрации входящей корреспонденции и (или) в 
автоматизированной информационной системе электронного 
документооборота осуществляется в порядке общего делопроизводства в 
срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ 
к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к
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указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
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предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 
инвалида или в дистанционном режиме;

оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 
инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием  
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения государственной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством  
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее -  
комплексный запрос)

Показатели доступности муниципальной услуги:

транспортная или пешая доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах 
помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 
информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга в 
целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков 
предоставления муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

предоставление муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

возможность получения государственной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг посредством комплексного запроса;

предоставление возможности получения муниципальной услуги в; 
электронном виде
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Показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме являются:

запись на прием в Администрацию, многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи 
запроса о предоставлении услуги;

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
формирование запроса;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе выполнения запроса;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа 
(организации) либо муниципального служащего;

осуществление оценки качества предоставления услуги.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в 
целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков 
предоставления муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствием очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствием жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям;

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление 
муниципальной услуги могут осуществляться с использованием
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электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - 
ЭП) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об 
электронной подписи» и Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за 
получением муниципальных услуг в электронной форме, а также 
определение случаев, при которых допускается использование простой ЭП 
или усиленной квалифицированной ЭП, осуществляется на основе правил, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

Порядок использования ЭП утвержден постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об 
утверждении Правил использования усиленной квалифицированной 
электронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

Для использования простой ЭП заявитель должен быть 
зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.

Для использования квалифицированной ЭП при обращении за 
получением муниципальной услуги заявителю необходимо получить 
квалифицированный сертификат ключа проверки ЭП в удостоверяющем 
центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом 
«Об электронной подписи».

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, подписанные простой ЭП и поданные заявителем с 
соблюдением Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», признаются равнозначными 
запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и 
представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если 
федеральными законами или иными нормативными правовыми актами 
установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в 
электронной форме.

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в 
соответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаем 
делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный 
документ, подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначным 
документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной 
подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, 
подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.

Заявление и документы, необходимые для получения 
муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов

consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FB77CCE3CB920E2ABA9B98557S2Q6L
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75CB278CF34BC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQDL
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FBF7DC93FBC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQCL
consultantplus://offline/ref=8534D0331EB3F572DD64B028383BD6CC4991EB2DED3B54695F936A84203CDA199422A57169D3EE8Eq8lEM
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подписываются:
заявление - простой ЭП;
копии документов, не требующих предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - простой ЭП;
документы, выданные органами или организациями, - усиленной 

квалифицированной ЭП таких органов или организаций;
копии документов, требующих предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.
В случае если при обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием единой системы 
идентификации и аутентификации, заявитель, являющийся физическим 
лицом имеет право использовать простую ЭП при обращении в 
электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, 
что при выдаче ключа простой ЭП личность физического лица установлена 
при личном приеме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур:

1) прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного 
плана земельного участка;

2) формирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги;

3) оформление результата предоставления муниципальной услуги;
4) выдача (направление) заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги.
5) порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 

использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий).

6) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного
плана

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с
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документами, указанными в подразделе 2.6 настоящего 
Административного регламента.

3.1.2. При получении заявления при личном обращении заявителя 
ответственный исполнитель Администрации:

1) проверяет правильность оформления заявления.
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощь 
заявителю в оформлении заявления.

2) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
3) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей 

корреспонденции.

3.1.3. При получении заявления и документов по почте расписка о 
приеме заявления и документов выдается заявителю лично после его 
прибытия в Администрацию. Уведомление заявителя о возможности 
получения расписки о приеме заявления и документов осуществляется по 
телефону, указанному в заявлении в течение 1 рабочего дня со дня 
регистрации заявления.

В случае отсутствия в заявлении номера телефона, расписка о 
приеме заявления и документов направляется посредством почтовой связи 
на бумажном носителе по адресу, указанному в заявлении в течение 1 
рабочего дня со дня регистрации заявления.

3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры
- 1 рабочий день.

3.1.5. Критерием принятия решения является наличие заявления о 
предоставлении муниципальной услуги.

3.1.6. Результатом административной процедуры является прием 
заявления.

3.1.7. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация заявления в Журнале регистрации 
входящей корреспонденции.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.2. Ответственный исполнитель Администрации в течение 2 
рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию 
осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в:
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- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии Курской области - о предоставлении выписки из 
Единого государственного реестра недвижимости;

- Управление Федеральной налоговой службы России по Курской 
области - о предоставлении выписки из Единого государственного реестра 
юридических лиц (в случае обращения юридического лица);

- организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно - 
технического обеспечения о предоставлении технических условий для 
подключения (технологического присоединения) планируемого к 
строительству или реконструкции объекта капитального строительства к 
сетям инженерно-технического обеспечения.

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, 
по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации 
о защите персональных данных.

Ответственный исполнитель Администрации, ответственный за 
осуществление межведомственного информационного взаимодействия, 
обязан принять необходимые меры по получению ответа на 
межведомственные запросы.

3.2.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос 
не может превышать пять рабочих дней, при запросе выписки из ЕГРН - 
два рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса (часть 3 
ст.7.2. Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг).

В соответствии с требованиями части 7 статьи 48 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации технические условия подключения 
(технологического присоединения) объектов капитального строительства 
к сетям инженерно-технического обеспечения предоставляются 
организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно - 
технического обеспечения, подлежат представлению в течение 14 дней 
со дня поступления запроса.

3.2.5. Ответ на межведомственный запрос регистрируется в 
установленном порядке.

3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по 
межведомственному запросу к заявлению.

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры
- 16 рабочих дней со дня регистрации заявления.

consultantplus://offline/ref=A5B9C8880C626A0824A682864869760DBC3ED31007D1324A062572023AB8LCL
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3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов 
указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.9. Результат административной процедуры -  получение ответов на 
межведомственные запросы.

3.2.10. Способ фиксации результата -  регистрация ответов на 
межведомственные запросы в Журнале регистрации входящей 
корреспонденции.

3.3. Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и принятие решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление зарегистрированного заявления с полным комплектом 
документов, указанных в подразделах 2.6. и 2.7. настоящего 
Административного регламента к должностному лицу, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги (далее - ответственный 
исполнитель).

3.3.2. Градостроительный план земельного участка подготавливается 
на основании документов территориального планирования и 
градостроительного зонирования, нормативов градостроительного 
проектирования, документации по планировке территории, сведений, 
содержащихся в государственном кадастре недвижимости, федеральной 
государственной информационной системе территориального 
планирования, информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности, а также технических условий подключения 
(технологического присоединения) объектов капитального строительства к 
сетям инженерно-технического обеспечения в трех экземплярах в 
соответствии с требованиями порядка заполнения формы 
градостроительного плана земельного участка, установленного приказом 
Минстроя России от 25.04.2017 № 741/ пр «Об утверждении формы 
градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения».

3.3.3. Ответственный исполнитель передает градостроительный план 
на утверждение Главе Пристенского района Курской области либо 
уполномоченному должностному лицу.

3.3.4. Ответственный исполнитель присваивает градостроительному 
плану номер и осуществляет регистрацию градостроительного плана 
земельного участка путем внесения записи в Журнале регистрации выдачи 
градостроительных планов.

3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры
-  3 рабочих дня.

3.3.6. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги.

3.3.7. Результатом административной процедуры является 
оформленный градостроительный план земельного участка.
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3.3.8. Способ фиксации результата -  регистрация градостроительного 
плана земельного участка в Журнале регистрации выдачи 
градостроительных планов.

3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является 
подписанный и зарегистрированный градостроительный план земельного 
участка.

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении.

3.4.3.Ответственный исполнитель Администрации при наличии 
контактного телефона заявителя приглашает заявителя для получения 
результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет 
уведомление посредством почтового отправления или электронной почты 
по адресу, указанному в заявлении.

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры составляет не более 3 рабочих дней.

3.4.5. Критерием принятия решения является наличие подписанного 
и зарегистрированного градостроительного плана земельного участка.

3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры 
является получение заявителем градостроительного плана земельного 
участка.

3.4.7. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  отметка заявителя в Журнале регистрации выдачи 
градостроительных планов.

3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных 
процедур (действий)

Исчерпывающий перечень административных действий при 
получении муниципальной услуги в электронной форме:

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- запись на прием для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация запроса;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги.
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3.5.1. Уведомление о порядке и сроках предоставления услуги 
направляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или 
с использованием средств Регионального портала в единый личный 
кабинет по выбору заявителя.

3.5.2. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение заявителя за получением муниципальной услуги 
через Региональный портал с заявлением о предоставлении услуги, в том 
числе по предварительной записи.

3.5.3. Запись на прием проводится посредством Регионального 
портала.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные 
для приема дату и время в пределах установленного в Администрации 
графика приема заявителей.

3.5.4. Формирование запроса осуществляется посредством 
заполнения заявителем электронной формы запроса на Региональном 
портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме.

3.5.5. После заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса автоматически осуществляется форматно-логическая 
проверка сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме запроса.

3.5.6. Заявителю направляется уведомление о получении запроса с 
использованием Регионального портала.

3.5.7. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме
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систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система 
идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на 
Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы запроса без потери ранее введенной информации на 
Региональном портале;

е) возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее 
поданным им запросам в течение не менее одного года.

3.5.8. Сформированный запрос и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги в соответствии настоящим 
Административным регламентом направляются в Администрацию 
посредством Регионального портала.

3.5.9. Администрация обеспечивает прием документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию 
запроса без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе.
Срок регистрации запроса -  1 рабочий день.

3.5.10. Предоставление муниципальной услуги начинается с 
момента приема и регистрации электронных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

3.5.11. При получении запроса в электронной форме в 
автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль 
запроса и заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной 
форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе 
Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе 
выполнения указанного запроса.

3.5.12. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 
Администрации, ответственным за принятие запросов. После регистрации 
запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги.

3.5.13. Исполнение запроса заключается в подготовке ответа 
заявителю после анализа информации, содержащейся в запросе и 
приложенных к нему документах (при их наличии).

3.5.14. После принятия запроса заявителя должностным лицом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус 
запроса заявителя в Едином личном кабинете на Едином портале 
обновляется до статуса «принято».

3.5.15. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.16. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня
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после завершения выполнения соответствующего действия с 
использованием средств Регионального портала.

3.5.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения соответствующего действия направляется:

а) уведомление о записи на прием в Администрацию, содержащее 
сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги

3.5.18. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, 
выбранным заявителем при подаче запроса. При отсутствии в запросе 
указания на способ получения ответа ответ направляется по почтовому 
адресу заявителя. Срок направления результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты подготовки 
одного из документов, указанных в подразделе 2.3. настоящего 
Административного регламента.

3.5.19. Заявитель вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа или на бумажном 
носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.5.20. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность 
и качество муниципальной услуги на Региональном портале.

3.5.21. Критерием принятия решения является обращение заявителя 
за получением муниципальной услуги в электронной форме.

3.5.22. Результатом административной процедуры является 
подготовка ответа на запрос в форме одного из документов, указанных в 
подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.

3.5.23. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  направление сообщения в Единый личный кабинет заявителя 
на Едином портале.

3.5.24. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4. настоящего 
Административного регламента.

consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
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3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в Администрацию или МФЦ.

3.6.2. Срок передачи запроса заявителя из МФЦ в Администрацию 
установлен соглашением о взаимодействии.

3.6.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.6.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.6.5. Результатом административной процедуры является 
исправление допущенных должностным лицом Администрации опечаток 
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с 
информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате 
предоставления услуги документах.

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Журнале регистрации выдачи 
градостроительных планов.

3.6.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению  
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными
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лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- глава Пристенского района Курской области.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
Главой Пристенского района Курской области.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой 
или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к
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дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Федерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о 
мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) 
его должностных лиц, муниципальных служащих, при
предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра.

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал
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государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 
государственной власти (орган местного самоуправления) публично- 
правового образования, являющийся учредителем  
многофункционального центра, а также привлекаемые организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию;
Управление федеральной антимонопольной службы по Курской 

области;
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

привлекаемые организации.
Жалобы рассматривают:
в Администрации - Глава Пристенского района Курской области, 

начальник отдела строительства и архитектуры администрации 
Пристенского района Курской области;

в Управлении федеральной антимонопольной службы по Курской 
области - руководитель Управления, заместитель руководителя;

в ОБУ «МФЦ» - руководитель многофункционального центра;
у учредителя многофункционального центра - руководитель 

учредителя многофункционального центра;

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах 
в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу 
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

https://www.gosuslugi.ru/
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(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

1. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2. Постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О 
порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

3. Постановлением Администрации Пристенского района 
Курской области от 12.02.2013г. №59 «Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органа местного самоуправления Пристенского района 
Курской области и его должностных лиц, муниципальных служащих 
органа местного самоуправления Пристенского района Курской области 
при предоставлении муниципальных услуг»;

Информация, изложенная в данном разделе, размещена на Едином 
портале по адресу https://www. gosuslugi.ru/

VI. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги.

6.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской 
области, по принципу «одного окна», в соответствии с которым 
предоставление муниципальной услуги осуществляется после

https://www.gosuslugi.ru/
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однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о 
предоставлении муниципальной услуги или комплексным запросом.

Взаимодействие с органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром 
без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и 
соглашением о взаимодействии.

6.3. МФЦ обеспечивают информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ.

6.4.При получении заявления работник МФЦ:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае 

неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении 
заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

6.5. Срок передачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

6.6. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о 
предоставлении муниципальной услуги, информацию о принятом 
решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 
заключенным с ОБУ «МФЦ».

В случае получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги через МФЦ, документы передаются из 
Администрации в МФЦ не позднее рабочего дня, предшествующего дате 
окончания предоставления муниципальной услуги.

6.7. При получении результата муниципальной услуги в МФЦ 
заявитель предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным 

номером, датой и подписью работника МФЦ, принявшего комплект 
документов, выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
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6.8. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в МФЦ.

6.9. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги.

6.10. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры:

- в случае получения результата в МФЦ -  отметка заявителя о 
получении результата предоставления муниципальной услуги с датой и 
подписью в экземпляре предъявляемой расписки или отметка заявителя в 
журнале (указать наименование) о получении экземпляра документа.

- в случае получения результата в Администрации -  отметка о 
передаче документов в передаточной ведомости.

6.11. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4. настоящего 
Административного регламента.
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Приложение № 1
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной
услуги «Выдача градостроительного 
плана земельного участка»

Главе Пристенского района 
Курской области

(наименование организации-застройщика, адрес юридический и фактический,

тел., факс, Ф.И.О. руководителя. Для физических лиц указываются

Ф.И.О. гражданина-застройщика, паспортные данные, место проживания,

телефон/факс.)

З А Я В Л Е Н И Е 1

О  В Ы Д А Ч Е  Г Р А Д О С Т Р О И Т Е Л Ь Н О Г О  П Л А Н А  З Е М Е Л Ь Н О Г О

У Ч А С Т К А

Прошу Вас выдать градостроительный план земельного участка
площадью_______________ кв.м., с кадастровым номером 46:__:______
_______ :______________  для проектирования объекта капитального
строительства-

(наименование объекта в соответствии с проектной документацией)

по адресу:_______________________________________________

(адрес объекта в соответствии с правоустанавливающими документами)

(подпись) (фамилия И.О.)

(дата)

Интересы застройщика уполномочен представлять:

1 Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о 

персональных данных. Заполняя данное заявление, вы даете согласие на обработку персональных данных.
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(Ф.И.О.)
По доверенности от контактный
№ ___________ _____________  телефон

(реквизиты доверенности)

(должность законного (подпись) (расшифровка
или иного подписи)
уполномоченного
представителя
застройщика)

М.П.



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 3 j cLu  Л  ^ 9  № dV- йхи

Об утверждении Административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Согласование переустройства и 
(или) перепланировки жилого 
помещения»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N H l-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Курской области от 29.09.2011 №473-па «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановления Администрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 №649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области в сети 
«Интернет» (http://pristen.rkursk.ru).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

http://pristen.rkursk.ru
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4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 04.07.2018г. №378-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения».

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Г лава Пристенского района У у /
Курской области В.В.Петров



УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области 
от 31.01.2019 №81-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
предоставления муниципальной услуги «Согласование 

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления Администрацией 
Пристенского района Курской области муниципальной услуги 
«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения» (далее - Административный регламент) определяет стандарт 
предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и 
сроки выполнения административных процедур (действий), формы 
контроля за исполнением административного регламента, досудебный 
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий должностных 
лиц, предоставляющих муниципальную услугу

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются собственники жилых помещений (физические 
или юридические лица), имеющие намерение провести переустройство и 
(или) перепланировку жилого помещения (за исключением 
государственных органов и их территориальных органов, органов 
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 
органов местного самоуправления), либо их уполномоченные 
представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам  
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления Курской 
области, являющегося разработчиком регламента, в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый
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портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, 
письменного информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией 
лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по 
телефону) заявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или 
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он 
может получить необходимую информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью главы района. Письменный ответ
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предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы 
на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) 
и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, 
подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований 
части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет".

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее 
прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещения информации на 
информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с 
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в 
том числе посредством размещения на официальных сайтах в 
информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о:

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи 

результата муниципальной услуги;
- исчерпывающем перечне оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

- образцы заполнения электронной формы запроса.
Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещается следующая 
информация:

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 
извлечения из настоящего Административного регламента с 

приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляющих муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующих в предоставлении
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муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале 
https ://www. gosuslugi.ru.».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
Пристенского района Курской области (далее - Администрация). 
Непосредственно муниципальную услугу оказывает отдел строительства и 
архитектуры Администрации Пристенского района Курской области.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Межведомственная комиссия, созданная Администрацией района, в 

целях выявления оснований для признания помещения жилым, пригодным 
(непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- филиал областного бюджетного учреждения 
«Многофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ);

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Курской области;

- Управление Федеральной налоговой службы по Курской области;
- Управление по охране объектов культурного наследия Курской 

области;
2.2.2. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг, и получения документов и информации, предоставляемых в 
результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг,

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru./
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которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, утвержденных нормативным правовым актом 
представительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения;
- решение об отказе в согласовании переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность

приостановления предусмотрена законодательством Российской
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не позднее чем через 
сорок пять дней со дня предоставления документов, обязанность по 
предоставлению которых, в соответствии с подразделом 2.6 возложена на 
заявителя.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги - не позднее чем через три 
рабочих дня со дня принятия решения.

В случае представления заявителем документов, через 
многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со 
дня передачи многофункциональным центром таких документов в 
Администрацию.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на 
Едином портале https://www. gosuslugi.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru/
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услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их

представления

2.6.1. Для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения заявитель представляет следующие документы:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого 
помещения по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ 
от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве 
и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, 
подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения»;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое жилое помещение (подлинники или 
засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) 
перепланируемого жилого помещения;

4) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том 
числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих 
переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на 
основании договора социального найма (в случае, если заявителем 
является уполномоченный наймодателем на представление 
предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель 
переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по 
договору социального найма);

Если реконструкция, переустройство и (или) перепланировка 
помещений невозможны без присоединения к ним части общего 
имущества в многоквартирном доме, на такие реконструкцию, 
переустройство и (или) перепланировку помещений должно быть 
получено согласие всех собственников помещений в многоквартирном 
доме.

В случае, когда при проведении переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения происходит изменение параметров 
объектов капитального строительства, и (или) их частей и такие изменения 
затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и 
безопасности и (или) превышают предельные параметры разрешенного 
строительства, заявителю на проведение таких работ необходимо получить 
разрешение на реконструкцию многоквартирного жилого дома в 
соответствии с требованиями ст. 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации.

В случае представления заявления при личном обращении должен 
быть предъявлен документ, удостоверяющий личность заявителя, если 
заявление представляется заявителем, или документ, удостоверяющий 
личность представителя заявителя, если заявление представляется его

consultantplus://offline/ref=96C6559BE1C62126148C389E05D81670CF8F17669D47F718B1403AAB6952BADF2AD71062EDEA26M4v2G
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представителем.
При представлении заявления представителем заявителя, 

действующим на основании доверенности, к такому заявлению 
прилагается надлежащим образом оформленная доверенность.

2.6.2. Заявитель вправе предоставить заявление и документы 
следующим способом:

в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или 

при личном обращении заявителя либо его уполномоченного 
представителя;

- в электронной форме, путем заполнения формы запроса, 
размещенной на официальном сайте органа власти в сети Интернет, в том 
числе посредством отправки через личный кабинет Регионального портала 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 
форме или путем направления электронного документа на официальную 
электронную почту органа власти.

в МФЦ:
- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

Для предоставления муниципальной услуги в рамках 
межведомственного взаимодействия Администрация запрашивает 
следующие документы:

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое жилое помещение (в случае если право на него 
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости);

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или 
дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории 
или культуры;

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
жилого помещения.

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
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Непредставление (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо 
организации, в Администрацию не может являться основанием для отказа 
в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной 
инициативе;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.

2.8.2. При приеме заявления и документов посредством Регионального 
портала запрещается:

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином и Региональном 
порталах;

- отказывать в предоставлении услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в
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соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином и Региональном 
порталах;

- требовать от заявителя совершения иных действий кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема;

- требовать от заявителя предоставления документов, 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено.

2.10.2. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения допускается в случае:

1) непредставления документов, указанных в пункте 2.6. настоящего 
административного регламента, обязанность по представлению которых 
возложена на заявителя;

2) поступления в Администрацию ответа органа государственной 
власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу 
государственной власти или органу местного самоуправления организации 
на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для проведения 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если 
соответствующий документ не был представлен заявителем по 
собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному 
основанию допускается в случае, если Администрация после получения 
указанного ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, 
предложила заявителю представить документ и (или) информацию, 
необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2.1 
статьи 26 Жилищного Кодекса Российской Федерации, и не получила от

consultantplus://offline/ref=914733DC958AAD719B9463F19D570DDE703FC410112F5FF1F0FE7C1CA696D9B065A3F096BCSE1DK
consultantplus://offline/ref=914733DC958AAD719B9463F19D570DDE703FC410112F5FF1F0FE7C1CA696D9B065A3F096BCSE1DK
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заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня направления уведомления;

3) представления документов в ненадлежащий орган;
4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения требованиям законодательства.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги

- изготовление проекта переустройства и (или) перепланировки 
переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) 
перепланировка требуются для обеспечения использования такого 
помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого 
помещения по выбору заявителя разрабатывается юридическим лицом или 
индивидуальным предпринимателем, имеющим выданные 
саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам 
работ.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы за предоставление муниципальной

услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания 
государственной пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления государственной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

Предоставление услуги, указанной в подразделе 2.11. настоящего 
Административного регламента, осуществляется на договорной основе по 
тарифам, установленным коммерческими организациями.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги,
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предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
услуги - не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией участвующей в предоставлении муниципальной услуги

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в 
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и 
распределение поступающей корреспонденции:

- проверяет документы согласно представленной описи;
- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами 

делопроизводства;
- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги.
2.15.4. Срок регистрации запроса, поступившего через Региональный 

портал в журнале регистрации входящей корреспонденции и (или) в 
автоматизированной информационной системе электронного 
документооборота осуществляется в порядке общего делопроизводства в 
срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ
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к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка
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предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием  
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 

невозможность получения государственной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 

запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее -

комплексный запрос)

Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная или пешая доступность к местам предоставления 

муниципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах 
помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 
информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

предоставление возможности получения муниципальной услуги в 
электронном виде;

возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг;

возможность получения муниципальной услуги посредством 
запроса.
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получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
запись на прием в Администрацию, многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи 
запроса о предоставлении услуги; 

формирование запроса;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно
коммуникационных технологий;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа 
(организации) либо муниципального служащего;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в 
целях соблюдения установленных настоящим Административным 
регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги электронной форме

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление 
муниципальной услуги могут осуществляться с использованием 
электронных документов, подписанных электронной подписью (далее -

Показателями доступности предоставления муниципальной
услуги в электронной форме являются:
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ЭП) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной 
подписи» и Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за 
получением муниципальных услуг в электронной форме, а также 
определение случаев, при которых допускается использование простой ЭП 
или усиленной квалифицированной ЭП, осуществляется на основе правил, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

Порядок использования ЭП утвержден постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об 
утверждении Правил использования усиленной квалифицированной 
электронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

Для использования простой ЭП заявитель должен быть 
зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.

Для использования квалифицированной ЭП при обращении за 
получением муниципальной услуги заявителю необходимо получить 
квалифицированный сертификат ключа проверки ЭП в удостоверяющем 
центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным 
законом «Об электронной подписи».

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, подписанные простой ЭП и поданные заявителем с 
соблюдением Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», признаются равнозначными 
запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и 
представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если 
федеральными законами или иными нормативными правовыми актами 
установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в 
электронной форме.

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в 
соответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаем 
делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный 
документ, подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначным 
документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной 
подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, 
подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.

Заявление и документы, необходимые для получения муниципальной 
услуги, представляемые в форме электронных документов подписываются:

заявление - простой ЭП;

consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FB77CCE3CB920E2ABA9B98557S2Q6L
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75CB278CF34BC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQDL
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FBF7DC93FBC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQCL
consultantplus://offline/ref=8534D0331EB3F572DD64B028383BD6CC4991EB2DED3B54695F936A84203CDA199422A57169D3EE8Eq8lEM
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копии документов, не требующих предоставления оригиналов или 
нотариального заверения, - простой ЭП;

документы, выданные органами или организациями, - усиленной 
квалифицированной ЭП таких органов или организаций;

копии документов, требующих предоставления оригиналов или 
нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.

В случае если при обращении в электронной форме за получением 
муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием единой системы 
идентификации и аутентификации, заявитель, являющийся физическим 
лицом имеет право использовать простую ЭП при обращении в 
электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, 
что при выдаче ключа простой ЭП личность физического лица установлена 
при личном приеме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме 

Исчерпывающий перечень административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги;

3) рассмотрение материалов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения;

4) выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги;

5) порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий);

6) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в пункте 2.6.1. настоящего Административного 
регламента.

3.1.2. При получении заявления ответственный исполнитель 
Администрации проверяет:
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1) правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, специалистом оказывается помощь заявителю в 
оформлении заявления.

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

3) выдает заявителю расписку в получении от заявителя документов с 
указанием их перечня и даты их получения а также с указанием перечня 
документов, которые будут получены по межведомственным запросам;

4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей 
корреспонденции.

3.1.3. При получении заявления и документов по почте расписка о 
приеме заявления и документов выдается заявителю лично после прибытия 
его в Администрацию. Уведомление заявителя о возможности получения 
расписки о приеме заявления и документов осуществляется по телефону, 
указанному в заявлении в течение 1 рабочего дня со дня регистрации 
заявления.

В случае отсутствия в заявлении номера телефона, расписка о приеме 
заявления и документов направляется посредством почтовой связи на 
бумажном носителе по адресу, указанному в заявлении в течение 1 
рабочего дня со дня регистрации заявления.

3.1.4. Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий 
день.

3.1.5. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги.

3. 1.6. Результатом исполнения данной административной процедуры 
является прием заявления.

3.1.7. Способом фиксации результата является регистрация заявления 
в журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.2.Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.2. Ответственный исполнитель Администрации течение 2 
рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию 
осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Курской области - о предоставлении выписки 
из Единого государственного реестра недвижимости;

- Управление Федеральной налоговой службы России по Курской
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области - о предоставлении выписки из Единого государственного реестра 
юридических лиц (в случае, если заявителем является юридическое лицо);

- Управление по охране объектов культурного наследия Курской 
области - о выдаче заключения о допустимости проведения переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение 
или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, 
истории или культуры.

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме 
электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, 
по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации 
о защите персональных данных.

Ответственный исполнитель Администрации, осуществляющий 
межведомственное информационное взаимодействие, обязан принять 
необходимые меры по получению ответа на межведомственные запросы.

3.2.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на 
запрос не может превышать пять рабочих дней, при запросе выписки из 
ЕГРН - два рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса 
(часть 3 ст.7.2. Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг).

3.2.5. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
3.2.6. Максимальный срок выполнения административной 

процедуры составляет 7 рабочих дней.
3.2.7. Критерием принятия решения является отсутствие 

документов, указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного 
регламента.

3.2.8. Результат административной процедуры -  получение ответов 
на межведомственные запросы.

3.2.9. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация ответов на межведомственные запросы в 
Журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.3. Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление зарегистрированного заявления с полным комплектом 
документов, указанных в подразделах 2.6. и 2.7. настоящего 
Административного регламента к ответственному исполнителю.

consultantplus://offline/ref=A5B9C8880C626A0824A682864869760DBC3ED31007D1324A062572023AB8LCL
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3.3.2. Ответственный исполнитель проверяет комплектность 
поступившей документации и соответствие ее установленным 
требованиям.

3.3.3. По результатам рассмотрения заявления и представленных 
документов ответственный исполнитель готовит:

при отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги - проект решения о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения решения, по форме, 
утвержденной постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об 
утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке 
жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие 
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения»;

при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.10. настоящего Административного 
регламента - проект решения об отказе в согласовании переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения.

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с 
обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 
Жилищного кодекса Российской Федерации.

3.3.4. Подготовленный проект решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо решения 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения передается на рассмотрение Главе Пристенского района 
Курской области.

3.3.5. Глава Пристенского района Курской области рассматривает 
представленный проект решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения решения либо проект решения об 
отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения и принимает решение о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого, при наличии оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10. 
настоящего Административного регламента - решение об отказе в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.3.6.Срок выполнения административной процедуры -  15 рабочих 
дней.

3.3.7 Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) 
оснований для предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной 
услуги.

3.3.8. Результат административной процедуры -  наличие решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.3.9. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация направления результата оказания

consultantplus://offline/ref=21BECDF8CAB5FA05DBD922D7166D01CCEFECFA2B7E4AB9BF63D8AD1A70C62EE9378DE5061BFCE17ASEmFH
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муниципальной услуги в Журнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
зарегистрированное решение о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения или решение об отказе в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении.

3.4.3. Ответственный исполнитель Администрации, не позднее дня, 
следующего за днем поступления документов, при наличии контактного 
телефона заявителя приглашает заявителя для получения результата 
муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление 
посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, 
указанному в заявлении.

3.4.4.Максимальный срок выполнения административной процедуры - 
не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.

3.4.5. Критерием принятия решения является наличие 
зарегистрированного решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является запись в Журнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий)

Исчерпывающий перечень административных действий при 
получении муниципальной услуги в электронной форме:

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- запись на прием для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация запроса;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
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- осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги.

3.5.1. Уведомление о порядке и сроках предоставления услуги 
направляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или 
с использованием средств Регионального портала в единый личный 
кабинет по выбору заявителя.

3.5.2. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение заявителя за получением муниципальной услуги 
через Региональный портал с заявлением о предоставлении услуги, в том 
числе по предварительной записи.

3.5.3. Запись на прием проводится посредством Регионального 
портала.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные 
для приема дату и время в пределах установленного в Администрации 
графика приема заявителей.

3.5.4. Формирование запроса осуществляется посредством 
заполнения заявителем электронной формы запроса на Региональном 
портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме.

3.5.5. После заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса автоматически осуществляется форматно-логическая 
проверка сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме запроса.

3.5.6. Заявителю направляется уведомление о получении запроса с 
использованием Регионального портала.

3.5.7. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система
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идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на 
Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы запроса без потери ранее введенной информации на 
Региональном портале;

е) возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее 
поданным им запросам в течение не менее одного года.

3.5.8. Сформированный запрос и документы, указанные в п. 2.6, 2.7, 
необходимые для получения услуги в соответствии настоящим 
административным регламентом направляются в Администрацию 
посредством Регионального портала

3.5.9. Администрация обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 
необходимости повторного представления заявителем таких документов на 
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса -  1 рабочий день.
3.5.10. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента 

приема и регистрации электронных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

3.5.11. При получении запроса в электронной форме в 
автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль 
запроса и заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной 
форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе 
Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе 
выполнения указанного запроса.

3.5.12. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 
Администрации, ответственным за принятие запросов. После регистрации 
запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги.

3.5.13. Исполнение запроса заключается в подготовке ответа 
заявителю после анализа информации, содержащейся в запросе и 
приложенных к нему документах (при их наличии).

3.5.14. После принятия запроса заявителя должностным лицом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус 
запроса заявителя в Едином личном кабинете на Едином портале 
обновляется до статуса «принято».

3.5.15. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.16. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня 
после завершения выполнения соответствующего действия с 
использованием средств Регионального портала.
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3.5.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения соответствующего действия направляется:

а) уведомление о записи на прием в Администрацию, содержащее 
сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте 
приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и 
начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и 
возможности получить результат предоставления услуги

3.5.18. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, 
выбранным заявителем при подаче запроса. При отсутствии в запросе 
указания на способ получения ответа ответ направляется по почтовому 
адресу заявителя. Срок направления результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты подготовки 
одного из документов, указанных в подразделе 2.3. настоящего 
Административного регламента.

3.5.19. Заявитель вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа или на бумажном 
носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.5.20. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность 
и качество муниципальной услуги на Региональном портале.

3.5.21. Критерием принятия решения является обращение заявителя 
за получением муниципальной услуги в электронной форме.

3.5.22. Результатом административной процедуры является 
подготовка ответа на запрос в форме одного из документов, указанных в 
подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.

3.5.23. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  направление сообщения в Единый личный кабинет заявителя 
на Едином портале.

3.5.24. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4. настоящего 
Административного регламента.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
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3.6.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в Администрацию или МФЦ.

3.6.2. Срок передачи запроса заявителя из МФЦ в Администрацию 
установлен соглашением о взаимодействии.

3.6.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.6.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.6.5.Результатом административной процедуры является исправление 
допущенных должностным лицом Администрации опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об 
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
услуги документах.

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Журнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.6.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению  
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- Глава Пристенского района курской области.
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Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 
распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
главой района.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой 
или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Федерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе



27

предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о 
мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) 
его должностных лиц, муниципальных служащих, при 
предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра.

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://www. gosuslugi.ru.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 

государственной власти (орган местного самоуправления) публично - 
правового образования, являющийся учредителем

https://www.gosuslugi.ru/
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многофункционального центра и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию Пристенского района Курской области;
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

Жалобы рассматривают:
в Администрации Пристенского района Курской области - глава 

Пристенского района Курской области, начальник отдела строительства и 
архитектуры Администрации Пристенского района Курской области;

в МФЦ - руководитель многофункционального центра;
у учредителя - руководитель учредителя многофункционального 

центра.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах 
в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу 
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

1. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2. Постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О 
порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
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государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

3. Постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области №59 от 12 февраля 2013 года «Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействия) органа местного самоуправления Пристенского района 
Курской области и его должностных лиц, муниципальных служащих 
органа местного самоуправления Пристенского района Курской области 
при предоставлении муниципальных услуг».

Информация, указанная в данном разделе, размещена на Едином 
портале https ://www.gosuslugi.ru..

VI. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего 
Административного регламента.

6.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской 
области, по принципу «одного окна», в соответствии с которым 
предоставление муниципальной услуги осуществляется после 
однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о 
предоставлении муниципальной услуги или комплексным запросом.

Взаимодействие с органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром 
без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и 
соглашением о взаимодействии.

6.3. МФЦ обеспечивают информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ.

6.4.При получении заявления работник МФЦ:

http://www.gosuslugi.ru
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а) проверяет правильность оформления заявления. В случае 
неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении 
заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

6.5. Срок передачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

6.6. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о 
предоставлении муниципальной услуги, информацию о принятом 
решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 
заключенным с ОБУ «МФЦ».

В случае получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги через МФЦ, документы передаются из 
Администрации в МФЦ не позднее рабочего дня, предшествующего дате 
окончания предоставления муниципальной услуги.

6.7. При получении результата муниципальной услуги в МФЦ 
заявитель предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным 

номером, датой и подписью работника МФЦ, принявшего комплект 
документов, выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

6.8. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в МФЦ.

6.9. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги.

6.10. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры:

- в случае получения результата в МФЦ -  отметка заявителя о 
получении результата предоставления муниципальной услуги с датой и 
подписью в экземпляре предъявляемой расписки или отметка заявителя в 
журнале (указать наименование) о получении экземпляра документа.

- в случае получения результата в Администрации -  отметка о 
передаче документов в передаточной ведомости.

6.11. Максимальный срок выполнения административной процедуры
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соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4. настоящего 
Административного регламента.



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от з ^UcSdpj 1919 № ffy-K SL̂

Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на установку и 
эксплуатацию рекламных 
конструкций на территории 
Пристенского района Курской 
области, аннулирование таких 
разрешений»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N H l-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 Ы210-Ф3 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 13.03.2006г. №38-Ф3 «О рекламе», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов исполнения государственных 
функций и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановлением Администрации Курской области от 29.09.2011 
№473-па «О разработке и утверждении административных регламентов 
исполнения государственных функций и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановления Администрации 
Пристенского района Курской области от 18.09.2015 №649 «О разработке и 
утверждении административных регламентов исполнения муниципальных 
функций и административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг» Администрация Пристенского района Курской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций на территории Пристенского района 
Курской области, аннулирование таких разрешений».
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2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области в сети 
«Интернет» (http://pristen.rkursk.ru).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 04.07.2018г. №380 «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на территории Пристенского района Курской 
области, аннулирование таких разрешений».

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района ^ / 7 /
Курской области В.В.Петров

http://pristen.rkursk.ru


УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района 
Курской области 

от 31.01.2019 №82-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на 

установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории 
Пристенского района Курской области, аннулирование таких

разрешений»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на территории Пристенского района Курской области, 
аннулирование таких разрешений» (далее - Административный регламент» 
определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), формы контроля за исполнением административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются физические лица, зарегистрированные в 
качестве индивидуальных предпринимателей, в том числе физические 
лица, незарегистрированные в качестве индивидуальных 
предпринимателей и юридические лица, которым на праве собственности 
либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, 
здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется 
рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной 
конструкции, либо их уполномоченные представители (далее - заявители).

Владелец рекламной конструкции (физическое или юридическое 
лицо) - собственник рекламной конструкции либо иное лицо, обладающее 
вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и 
пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее 
собственником.
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Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги:
1.2.1. Собственник земельного участка, здания или иного 

недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная 
конструкция.

1.2.2. Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, 
здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется 
рекламная конструкция, в том числе являющееся арендатором.

1.2.3. Лицо, уполномоченное общим собранием собственников 
помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется 
рекламная конструкция.

1.2.4. Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, 
оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое 
имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.

1.2.5. Доверительный управляющий недвижимого имущества, к 
которому присоединяется рекламная конструкция.

1.2.6. Владелец рекламной конструкции.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления Курской 
области, являющегося разработчиком регламента, в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый 
портал).

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, проводится путем устного информирования, письменного 
информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района Курской области
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(далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией 
лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросов.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования заявителя (в том 
числе по телефону) не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, 
отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего 
телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок специалиста 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или 
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он 
может получить необходимую информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью Главы Пристенского района Курской 
области. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной 
форме и должен ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, 
фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в
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о б р а щ е н и и , п о с т у п и в ш е м  в А д м и н и с т р а ц и ю  и л и  д о л ж н о с т н о м у  л и ц у  в 
п и с ь м е н н о й  ф о р м е . К р о м е  т о го , н а  п о с т у п и в ш е е  в о б р а щ е н и е , с о д е р ж а щ е е  
п р е д л о ж е н и е , з а я в л е н и е  и л и  ж а л о б у , к о т о р ы е  з а т р а г и в а ю т  и н т е р е с ы  
н е о п р е д е л е н н о г о  к р у г а  л и ц , в  ч а с т н о с т и  н а  о б р а щ е н и е , в  к о т о р о м  
о б ж а л у е т с я  с у д е б н о е  р е ш е н и е , в ы н е с е н н о е  в о т н о ш е н и и  н е о п р е д е л е н н о г о  
к р у г а  л и ц , о тв ет , в  т о м  ч и с л е  с р а з ъ я с н е н и е м  п о р я д к а  о б ж а л о в а н и я  
с у д е б н о г о  р е ш е н и я , м о ж е т  б ы ть  р а з м е щ е н  с с о б л ю д е н и е м  т р е б о в а н и й  
ч а с т и  2 с т а т ь и  6 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  «О  п о р я д к е  р а с с м о т р е н и я  
о б р а щ е н и й  г р а ж д а н  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и »  н а  о ф и ц и а л ь н о м  са й т е  
А д м и н и с т р а ц и и  в и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  с е т и  
« И н тер н е т» .

Д о л ж н о с т н о е  л и ц о  н е  в п р а в е  о с у щ е с т в л я т ь  к о н с у л ь т и р о в а н и е  
за я в и т е л е й , в ы х о д я щ е е  з а  р а м к и  и н ф о р м и р о в а н и я  о с т а н д а р т н ы х  
п р о ц е д у р а х  и  у с л о в и я х  о к а за н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  в л и я ю щ е е  
п р я м о  и л и  к о с в е н н о  н а  и н д и в и д у а л ь н ы е  р е ш е н и я  за я в и т е л е й .

П у б л и ч н о е  и н ф о р м и р о в а н и е  о б  у с л у г е  и  о п о р я д к е  ее  о к а за н и я  
о с у щ е с т в л я е т с я  А д м и н и с т р а ц и е й  п у т е м  р а з м е щ е н и я  и н ф о р м а ц и и  н а  
и н ф о р м а ц и о н н о м  с т е н д е , а т а к ж е  с и с п о л ь зо в а н и е м  и н ф о р м а ц и о н н о 
т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й , в  т о м  ч и с л е  п о с р е д с т в о м  р а з м е щ е н и я  
н а  о ф и ц и а л ь н ы х  с а й т а х  в и н ф о р м а ц и о н н о  - т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  с е т и  
« И н т е р н е т» .

На Едином портале можно получить информацию о:

- к р у г е  за я в и т е л е й ;
- с р о к е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;
- р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , п о р я д к е  в ы д а ч и  

р е з у л ь т а т а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;
- р а з м е р е  г о с у д а р с т в е н н о й  п о ш л и н ы , в зи м а е м о й  з а  п р е д о с т а в л е н и е  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;
- п р а в е  з а я в и т е л я  н а  д о с у д е б н о е  (в н е с у д е б н о е )  о б ж а л о в а н и е  

д е й с т в и й  (б е зд е й с т в и я )  и  р е ш е н и й , п р и н я т ы х  (о с у щ е с т в л я е м ы х )  в  х о д е  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

- и с ч е р п ы в а ю щ е м  п е р е ч н е  о с н о в а н и й  д л я  п р и о с т а н о в л е н и я  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и л и  о т к а за  в  п р е д о с т а в л е н и и  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

- ф о р м а х  за я в л е н и й  (у в е д о м л е н и й , с о о б щ е н и й ) , и с п о л ь зу е м ы х  п р и  
п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

- о б р а з ц а х  з а п о л н е н и я  э л е к т р о н н о й  ф о р м ы  за п р о с а .
И н ф о р м а ц и я  о б  у с л у г е  п р е д о с т а в л я е т с я  б е с п л а тн о .

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещается следующая 
информация:

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с 

приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляющих муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале

http://pristen.rkursk.ru
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https ://www. gosuslugi.ru.».

Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на территории Пристенского района Курской области, 
аннулирование таких разрешений

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом строительства и 
архитектуры Администрации Пристенского района Курской области (далее
- Администрация).

2.2.2. В предоставлении услуги участвуют:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Курской области;
- Управление Федеральной налоговой службы по Курской области;
- Управление Федерального казначейства по Курской области;
-филиал автономного учреждения Курской области

«Многофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ);

2.2.2. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный 
нормативным правовым актом представительного органа местного 
самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкций, 

оформленное по форме согласно Приложению № 2 к настоящему 
Административному регламенту;

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

https://www.gosuslugi.ru./
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- решение об отказе в выдаче разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции, оформленное по форме согласно 
Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;

- решение об аннулировании разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции, оформленное по форме согласно 
Приложению №4 к настоящему Административному регламенту.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги - в течение двух месяцев со дня получения 
заявления и документов, указанных в подразделе 2.6. к настоящему 
Административному регламенту, а также в пункте 2.7.1. настоящего 
Административного регламента.

Выдача решения об аннулировании разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции предоставляется в течение месяца:

- со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления 
в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования 
разрешения;

- со дня направления собственником или иным законным владельцем 
недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная 
конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, 
заключенного между таким собственником или таким владельцем 
недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих 
дней с даты регистрации решения.

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

В случае представления заявителем документов через 
многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со 
дня передачи многофункциональным центром таких документов в 
Администрацию.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на 
Едином портале на Едином портале https://www.gosuslugi.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их

2.6.1. Для получения разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций заявитель представляет заявление по форме 
согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) данные о заявителе - физическом лице - копия документа, 
удостоверяющего личность заявителя;

или в форме электронного документа с использованием единого 
портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных 
порталов государственных и муниципальных услуг

2) подтверждение в письменной форме или в форме электронного 
документа с использованием Регионального портала согласия 
собственника недвижимого имущества или другого уполномоченного им 
лица на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если 
заявитель не является собственником или иным законным владельцем 
недвижимого имущества:

- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, 
заключенный заявителем с собственником или иным законным владельцем 
земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к 
которому присоединяется рекламная конструкция, заключенный на срок, 
указанный в заявлении, при условии соответствия указанного срока 
предельным срокам, которые установлены законом Курской области от 
23.08.2013 № 75-ЗКО «Об установлении предельных сроков заключения 
договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 
территории Курской области».

В случае если установка и эксплуатация рекламной конструкции 
предполагается на земельном участке, здании или ином недвижимом 
имуществе, находящемся в государственной или муниципальной 
собственности, - договор на установку и эксплуатацию рекламной

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru


9

конструкции (заключение данного договора осуществляется на основе 
торгов);

- протокол общего собрания собственников помещений в 
многоквартирном доме в случае если для установки и эксплуатации 
рекламной конструкции необходимо использование общего имущества 
собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе 
проведенного посредством заочного голосования с использованием 
государственной информационной системы жилищно-коммунального 
хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации.

В случае, если заявитель не представил документ, подтверждающий 
получение такого согласия, по собственной инициативе, а 
соответствующее недвижимое имущество находится в государственной 
или муниципальной собственности, орган местного самоуправления 
муниципального района или орган местного самоуправления городского 
округа запрашивает сведения о наличии такого согласия в 
уполномоченном органе.

3) документы и сведения, относящиеся к территориальному 
размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной 
конструкции:

- фотофиксация - фотография (существующее положение) 
предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая 
четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, 
дорожные знаки, здания, участки дороги находятся вблизи 
предполагаемого места установки рекламной конструкции;

- схема привязки рекламной конструкции на плане Пристенского 
муниципального района с указанием предполагаемого места установки 
рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих 
объектов (зданий, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, 
ближайших рекламных конструкций, остановок и т.д.) - предоставляется в 
случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции;

- проектная документация на изготовление, монтаж, эксплуатацию и 
утилизацию рекламной конструкции, содержащая информацию о 
применяемых материалах и узлах крепления конструкции;

- эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и 
представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с указанием 
размеров, согласованный собственником объекта недвижимости, к 
которому присоединяется рекламная конструкция;

- фотоматериалы, содержащие адрес установки и эксплуатации 
рекламной конструкции с привязкой (дизайн-макетом) конструкции в 
масштабе (фотографии каждой из сторон с обзором местности за 50 - 80 
метров до предполагаемого места установки и эксплуатации рекламной 
конструкции (по ходу движения и против хода движения) для оценки 
архитектурной и ландшафтной ситуации).

consultantplus://offline/ref=BE87B302DC35891799C1629408FCC6D005BE792EE9853BB2ADAE28C9C7I7H9O
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4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя физического или юридического лица, если с заявлением 
обращается представитель заявителя (заявителей).

2.6.2. Для оформления отказа от дальнейшего использования 
рекламной конструкции (аннулирования разрешения на установку 
рекламной конструкции) заявитель направляет уведомление об отказе от 
дальнейшего использования рекламной конструкции по форме, согласно 
Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

2.6.3 Заявитель вправе предоставить заявление и документы 
следующим способом:

в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или 

при личном обращении заявителя либо его уполномоченного 
представителя;

- в электронной форме, путем заполнения формы запроса, 
размещенной на официальном сайте органа власти в сети Интернет, в том 
числе посредством отправки через личный кабинет Регионального портала 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 
форме или путем направления электронного документа на официальную 
электронную почту Администрации.

в МФЦ:
- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя.
2.6.4. При подаче заявления при личном приеме заявитель 

предъявляет подлинники документов для удостоверения подлинности 
прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных 
нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в 
установленном порядке).

2.6.5. При направлении документов почтовым отправлением 
прилагаемые копии документов должны быть нотариально заверены или 
заверены органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.6.Заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемые к нему документы надлежащим образом оформляются, 
скрепляются подписью и печатью (при наличии) заявителя.

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в 
документах не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных 
печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. 
Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющих 
однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в



11

распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе 

представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления

Для предоставления муниципальной услуги в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия Администрация 
запрашивает следующие документы, находящиеся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
(для юридических лиц);

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на 
объект недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная 
конструкция;

4) информация об оплате государственной пошлины, взимаемой за 
выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

5) сведения о наличии согласия уполномоченного органа на 
присоединение рекламной конструкции к недвижимому имуществу, 
находящемуся в государственной или муниципальной собственности.

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо 
организаций, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги 
в Администрацию не может являться основанием для отказа в 
предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в
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предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной 
инициативе;

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 
июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

2.8.2. При приеме заявления и документов посредством Регионального 
портала запрещается:

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином и Региональном 
порталах;

- отказывать в предоставлении услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Региональном и 
Региональном порталах;

- требовать от заявителя совершения иных действий кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема;

- требовать от заявителя предоставления документов, 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов законодательством
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Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее 
территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном 
месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место 
установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 
Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» определяется 
схемой размещения рекламных конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности 
движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся 
застройки поселения или городского округа.

Администрация вправе определять типы и виды рекламных 
конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории 
соответствующего муниципального образования или части его территории, 
в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом 
необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся 
застройки поселений или городских округов;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации 
об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) 
народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 
19 Федерального закона от 13.03.2006 № Э8-ФЗ «О рекламе».

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

consultantplus://offline/ref=5FC69D703D3DDF80F86E7DDA3BF2A442070B5C6D16DD6FEDCE03E4FFA93E92600B65B59555C490FE7EGAG
consultantplus://offline/ref=BDA6779749A92AE5AE2B223D317AAAFA7FE3623DE31830A1737120E8F9A0B74DAD0C169B1A2D9DD8x3k5G
consultantplus://offline/ref=BDA6779749A92AE5AE2B223D317AAAFA7FE3623DE31830A1737120E8F9A0B74DAD0C169B1A2D9DD7x3k9G
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2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы за предоставление муниципальной

услуги

За выдачу разрешения взимается государственная пошлина в размере 
5000 рублей в соответствии с п.п. 105 п. 1 ст. 333.33 Налогового кодекса 
Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ.

Г осударственная пошлина или иная плата за предоставление 
муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции не взимается.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой 
за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит

consultantplus://offline/ref=2FF426DED222929BC94B13D159DA65368B398A73C452B7E43E0C825B4E327A94549765D62D14X2I7H
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обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в 
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и 
распределение поступающей корреспонденции:

- проверяет документы согласно представленной описи;
- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами 

делопроизводства;
- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги.
2.15.4. Срок регистрации запроса, поступившего через Региональный 

портал в журнале регистрации входящей корреспонденции и (или) в 
автоматизированной информационной системе электронного 
документооборота осуществляется в порядке общего делопроизводства в 
срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ 
к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при
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изменении действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными
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лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием  
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее -  
комплексный запрос)

Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная или пешая доступность к местам предоставления 

муниципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах 
помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 
информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

предоставление возможности получения муниципальной услуги в 
электронном виде;

предоставление муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг посредством комплексного запроса.

Показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме являются:

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
запись на прием в Администрацию, многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи 
запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

формирование запроса;
прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
оплата государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги;
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получение результата предоставления муниципальной услуги; 
возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги с использованием информационно - 
коммуникационных технологий;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа 
(организации) либо муниципального служащего.

осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в 
целях соблюдения установленных настоящим Административным 
регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление 
муниципальной услуги могут осуществляться с использованием 
электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - 
ЭП) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной 
подписи» и Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за 
получением муниципальных услуг в электронной форме, а также 
определение случаев, при которых допускается использование простой ЭП 
или усиленной квалифицированной ЭП, осуществляется на основе правил, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование

consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FB77CCE3CB920E2ABA9B98557S2Q6L
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75CB278CF34BC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQDL
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которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

Порядок использования ЭП утвержден постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об 
утверждении Правил использования усиленной квалифицированной 
электронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

Для использования простой ЭП заявитель должен быть 
зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.

Для использования квалифицированной ЭП при обращении за 
получением муниципальной услуги заявителю необходимо получить 
квалифицированный сертификат ключа проверки ЭП в удостоверяющем 
центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным 
законом «Об электронной подписи».

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, подписанные простой ЭП и поданные заявителем с 
соблюдением Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», признаются равнозначными 
запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и 
представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если 
федеральными законами или иными нормативными правовыми актами 
установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в 
электронной форме.

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в 
соответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаем 
делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный 
документ, подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначным 
документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной 
подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, 
подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.

Заявление и документы, необходимые для получения 
муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов 
подписываются:

заявление - простой ЭП;
копии документов, не требующих предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - простой ЭП;
документы, выданные органами или организациями, - усиленной 

квалифицированной ЭП таких органов или организаций;
копии документов, требующих предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.
В случае если при обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя -

consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FBF7DC93FBC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQCL
consultantplus://offline/ref=8534D0331EB3F572DD64B028383BD6CC4991EB2DED3B54695F936A84203CDA199422A57169D3EE8Eq8lEM
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физического лица осуществляются с использованием единой системы 
идентификации и аутентификации, заявитель, являющийся физическим 
лицом имеет право использовать простую ЭП при обращении в 
электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, 
что при выдаче ключа простой ЭП личность физического лица установлена 
при личном приеме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур:

1) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2) Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги.

3) Рассмотрение документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения.

4) Выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

5) Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий).

6) Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего 
Административного регламента в Администрацию.

3.1.2. При получении заявления ответственный исполнитель 
Администрации:

1) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощь 
заявителю в оформлении заявления.
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2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей 

корреспонденции.
3.1.3. При рассмотрении уведомления об отказе от дальнейшего 

использования рекламной конструкции ответственный исполнитель 
Администрации проверяет:

1) факт выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции;

2) срок действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции, которая подлежит аннулированию;

3) полномочия лица, обратившегося с уведомлением об отказе от 
дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции.

Ответственный исполнитель Администрации заполняет расписку о 
приеме (регистрации) заявления заявителя.

3.1.4. При получении заявления и документов по почте расписка о 
приеме заявления и документов выдается заявителю лично после его 
прибытия в Администрацию. Уведомление заявителя о возможности 
получения расписки о приеме заявления и документов осуществляется по 
телефону, указанному в заявлении в течение 1 рабочего дня со дня 
регистрации заявления.

В случае отсутствия в заявлении номера телефона, расписка о приеме 
заявления и документов направляется посредством почтовой связи на 
бумажном носителе по адресу, указанному в заявлении в течение 1 
рабочего дня со дня регистрации заявления.

3.1.5.Максимальный срок выполнения административной процедуры
- 1 рабочий день.

3.1.6. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги.

3.1.7. Результатом выполнения административной процедуры 
является прием заявления и прилагаемых документов.

3.1.8. Способом фиксации результата является регистрация заявления 
в журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов 
в органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.
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3.2.2. Ответственный исполнитель Администрации в течение 2 
рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию 
осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов.

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме 
электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, 
по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации 
о защите персональных данных.

Ответственный исполнитель Администрации, ответственный за 
осуществление межведомственного информационного взаимодействия, 
обязан принять необходимые меры по получению ответа на 
межведомственные запросы.

3.2.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не может превышать пять рабочих дней.

3.2.5. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по 

межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.
3.2.7. Критерием принятия решения является отсутствие документов 

указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.
3.2.8. Результат административной процедуры -  получение ответов 

на межведомственные запросы.
3.2.9. Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры -  регистрация ответов на межведомственные запросы в 
журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.3. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в подразделе 2.6. и подразделе 2.7. настоящего 
Административного регламента.

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за исполнение 
административной процедуры, является начальник отдела строительства и 
архитектуры Администрации Пристенского района Курской области 
(далее -  начальник отдела).

3.3.3. Начальник отдела Администрации рассматривает полученные 
документы и налагает резолюцию с поручением специалисту отдела
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строительства и архитектуры Администрации (далее -  ответственный 
исполнитель) подготовить один из результатов муниципальной услуги: 
проект разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение №
4), проект решения об аннулировании ранее выданного разрешения 
(Приложение № 5), проект решения об отказе в выдаче такого разрешения 
(Приложение № 6).

3.3.4. Ответственный исполнитель проверяет заявление с 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги 
на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2. настоящего 
Административного регламента.

По результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, специалист отдела 
подготавливает:

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, проект разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, проект решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа.

3.3.5. При рассмотрении уведомления об отказе от дальнейшего 
использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции ответственный исполнитель рассматривает случаи основания 
для отказа от дальнейшего использования разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции:

- отказа владельца рекламной конструкции от дальнейшего 
использования разрешения;

- прекращение договора, заключенного между собственником или 
надлежащим владельцем недвижимого имущества и владельцем 
рекламной конструкции.

По результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, специалист отдела 
подготавливает проект решения об аннулировании разрешения на 
установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.3.6. Начальник отдела Администрации проверяет правильность 
подготовленного специалистом отдела проекта разрешения на установку 
рекламной конструкции либо проекта решения об отказе в выдаче 
разрешения на установку рекламной конструкции или проекта решения об 
аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции. В случае согласия с принятым решением и правильности 
оформления проекта решения начальник отдела Администрации 
согласовывает проект решения и передает его вместе с полным пакетом 
документов Главе Пристенского района Курской области.
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3.3.7. Глава Пристенского района Курской области рассматривает 
представленный проект и приложенные к нему документы и принимает 
решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или 
об отказе в выдаче такого разрешения или в случае обращения за 
аннулированием - решение об аннулировании разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции.

Результат предоставления муниципальной услуги оформляется в 
количестве двух экземпляров: один экземпляр выдается заявителю, второй 
хранится в Администрации.

3.3.8. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры - 11 календарных дней.

3.3.9. Критерием принятия решения является:
- наличие (отсутствие) оснований для выдачи (отказа в выдаче) 

разрешения на установку рекламной конструкции;
- наличие основания для отказа от дальнейшего использования 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.3.11. Результатом административной процедуре является наличие 

одного из следующих документов:
решение о выдаче разрешения на установку рекламной 

конструкции;
решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной 

конструкции;
решение об аннулировании разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции.
3.3.12. Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры - регистрация подписанного разрешения на установку 
рекламной конструкции, решения об отказе в выдаче разрешения на 
установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решения об 
аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции в Журнале регистрации исходящей корреспонденции.

3.4. Выдача (направление) заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подписанное и зарегистрированное разрешение на установку рекламной 
конструкции, решение об отказе в выдаче разрешения на установку 
рекламной конструкции или решение об аннулировании разрешения на 
установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.4.2. Полный пакет документов передается Главой Пристенского 
района Курской области начальнику отдела Администрации, а затем 
специалисту отдела, ответственному за ведение реестра выданных 
разрешений, ведение реестра выданных решений об отказе в выдаче
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разрешений на установку рекламной конструкции, аннулирования 
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.4.3. Ответственный исполнитель вносит сведения о разрешении на 
установку рекламной конструкции или решении об отказе в выдаче 
разрешения на установку рекламной конструкции, или аннулирования 
разрешения в Журнал выданных документов.

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю способом, указанным в заявлении.

3.4.3.Ответственный исполнитель, при наличии контактного 
телефона заявителя приглашает заявителя для получения результата 
муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление 
посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, 
указанному в заявлении.

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры составляет не более 3 рабочих дней с даты регистрации 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.4.5. Критерием принятия решения является наличие подписанного 
и зарегистрированного разрешения на установку рекламной конструкции, 
решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной 
конструкции или решения об аннулировании разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции.

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции (решение в письменной форме) решения об отказе в выдаче 
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо 
решения об аннулировании ранее выданного разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции.

3.4.9. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация направления результата заявителю в Журнале 
регистрации исходящей корреспонденции.

3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий)

Исчерпывающий перечень административных действий при 
получении муниципальной услуги в электронной форме:

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- запись на прием для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация запроса;
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- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги.
3.5.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме.
3.5.2. Уведомление о порядке и сроках предоставления услуги 

направляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или 
с использованием средств Регионального портала в единый личный 
кабинет по выбору заявителя.

3.5.3. Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя за получением муниципальной услуги через 
Региональный портал с заявлением о предоставлении услуги, в том числе 
по предварительной записи.

3.5.4. Запись на прием проводится посредством Регионального 
портала.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные 
для приема дату и время в пределах установленного в Администрации 
графика приема заявителей.

3.5.5. Формирование запроса осуществляется посредством 
заполнения заявителем электронной формы запроса на Региональном 
портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме.

3.5.6. После заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса автоматически осуществляется форматно-логическая 
проверка сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме запроса.

3.5.7. Заявителю направляется уведомление о получении запроса с 
использованием Регионального портала.

3.5.8. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
федеральной государственной информационной системе "Единая система
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идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме" (далее - единая система 
идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на 
Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы запроса без потери ранее введенной информации на 
Региональном портале;

е) возможность доступа заявителя на Региональном)портале госуслуг 
к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года.

3.5.9. Сформированный запрос и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги в соответствии настоящим 
Административным регламентом направляются в Администрацию 
посредством Регионального портала.

3.5.10. Администрация обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 
необходимости повторного представления заявителем таких документов на 
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса -  1 рабочий день.
3.5.11. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента 

приема и регистрации электронных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.12. При получении запроса в электронной форме в автоматическом 
режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса и 
заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме 
уникальный номер, по которому в соответствующем разделе 
Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе 
выполнения указанного запроса.

3.5.13. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 
Администрации, ответственным за принятие запросов. После регистрации 
запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги.

3.5.14. Исполнение запроса заключается в подготовке ответа 
заявителю после анализа информации, содержащейся в запросе и 
приложенных к нему документах (при их наличии).

3.5.15. После принятия запроса заявителя должностным лицом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус 
запроса заявителя в Едином личном кабинете на Едином портале 
обновляется до статуса «принято».

3.5.16. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.
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3.5.17. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня 
после завершения выполнения соответствующего действия с 
использованием средств Регионального портала.

3.5.18. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения соответствующего действия направляется:

а) уведомление о записи на прием в Администрацию, содержащее 
сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте 
приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и 
начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и 
возможности получить результат предоставления услуги

3.5.19. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, 
выбранным заявителем при подаче запроса. При отсутствии в запросе 
указания на способ получения ответа ответ направляется по почтовому 
адресу заявителя. Срок направления результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты подготовки 
одного из документов, указанных в подразделе 2.4. настоящего 
Административного регламента.

3.5.20. Заявитель вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа или на бумажном 
носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.5.21. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность 
и качество муниципальной услуги на Региональном портале.

3.5.22. Критерием принятия решения является обращение заявителя 
за получением муниципальной услуги в электронной форме.

3.5.23. Результатом административной процедуры является 
подготовка ответа на запрос в форме одного из документов, указанных в 
подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.

3.5.24. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  направление сообщения в Единый личный кабинет заявителя 
на Едином портале.

3.5.25. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4 настоящего 
Административного регламента.

consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
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3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления государственной услуги 
документах.

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в Администрацию.

3.6.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.6.3. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.6.4. Результатом административной процедуры является 
исправление допущенных должностным лицом Администрации опечаток 
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с 
информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате 
предоставления услуги документах.

3.6.5. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Журнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.6.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению  
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящего Административного
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регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- глава Пристенского района Курской области.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
главой района.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой 
или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке,
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установленном действующим законодательством Российской Федерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
регламентах.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о 
мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) 
его должностных лиц, муниципальных служащих, при 
предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия 
(бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра.

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» http:// gosuslugi.ru.

http://gosuslugi.ru/
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5.2. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 
государственной власти (орган местного самоуправления) публично
правового образования, являющийся учредителем  
многофункционального центра, и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию Пристенского района;
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

Жалобы рассматривают:
в Администрации - Глава Пристенского района Курской области, 

начальник отдела строительства и архитектуры Администрации 
Пристенского района Курской области

в МФЦ - руководитель многофункционального центра;
у учредителя - руководитель учредителя многофункционального 

центра;

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах 
в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу 
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

1. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;
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2. Постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О 
порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

3. Постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области №59 от 12 февраля 2013 года «Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействия) органа местного самоуправления Пристенского района 
Курской области и его должностных лиц, муниципальных служащих 
органа местного самоуправления Пристенского района Курской области 
при предоставлении муниципальных услуг».

Информация, указанная в данном разделе, размещена на Едином 
https://www.gosuslugi.ru.

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг

6.1.Основанием для начала административной процедуры является 
подача Заявителем заявления о предоставлении государственной услуги с 
документами, указанными в пункте 2.6.1. настоящего Административного 
регламента.

6.2. Предоставление государственной услуги в многофункциональных 
центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской 
области, по принципу «одного окна», в соответствии с которым 
предоставление государственной услуги осуществляется после 
однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о 
предоставлении государственной услуги или запросом, указанным в статье 
15.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», а 
взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, 
осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в 
соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о 
взаимодействии.

https://www.gosuslugi.ru
consultantplus://offline/ref=87FB51D41A062AB7E9305040D90C7AB477549FC103A22D80AE88AFDDDF19907888FFAE15D9W4T5L
consultantplus://offline/ref=87FB51D41A062AB7E9305040D90C7AB477549FC103A22D80AE88AFDDDF19907888FFAE15D9W4T5L
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6.3. МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ.

6.4. При получении заявления работник МФЦ:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае 

неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении 
заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

6.5. Срок передачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

6.6. Заявитель, представивший заявление и документы на получение 
муниципальной услуги в МФЦ, результат муниципальной услуги получает 
в зависимости от способа получения, указанного им в заявлении 
(вручается заявителю в МФЦ или выдается Администрацией).

6.7. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о 
предоставлении муниципальной услуги, информацию о принятом 
решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 
заключенным с ОБУ «МФЦ».

6.8. В случае, если заявитель изъявил желание получить результат 
услуги через МФЦ, документы передаются из Администрации в МФЦ 
не позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания 
предоставления муниципальной услуги.

6.9. При получении результата муниципальной услуги в МФЦ 
заявитель предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным 

номером, датой и подписью работника МФЦ, принявшего комплект 
документов, выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

6.10. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в МФЦ.
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6.11. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем одного из документов, указанных в подразделе 2.3. 
настоящего Административного регламента.

6.12. Способ фиксации результата - отметка в передаточной ведомости 
о передаче документов из МФЦ в Администрацию или отметка заявителя 
в журнале выданных документов в МФЦ.
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на установку 

и эксплуатацию рекламных конструкций 
на территории Пристенского района 
Курской области, аннулирование таких 
разрешений

Ф О Р М А

В уполномоченный орган

З А Я В Л Е Н И Е 1

о  в ы д а ч е  р а з р е ш е н и я  н а  у с т а н о в к у  и  э к с п л у а т а ц и ю  р е к л а м н о й  к о н с т р у к ц и и

заполняется заявителем:
Заявитель:

(полное наименование юридического, юридический (почтовый) адрес, или Ф.И.О. (последнее -  при наличии) физического лица,
паспортные данные, место проживания,

контактный телефонный номер/факс, электронный адрес)

Прошу выдать разрешение установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции 
(адрес места установки):

Вид имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:

Описание рекламной конструкции:
1. вид рекламной конструкции_____________________
2. тип рекламной конструкции_____________________
3. площадь (размеры) информационного поля (кв.м.)
4. характеристика освещения (внутреннее, внешнее)
5. используемые материалы_______________________

1 Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о

персональных данных. Заполняя данное заявление, вы даете согласие на обработку персональных данных.
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Заявитель

Фамилия
Имя
Отчество (при наличии)
Подпись
М.П.

Представитель:

По доверенности №
(Ф.И.О.)

от контактный телефон
(реквизиты доверенности)

(должность законного или иного 
уполномоченного представителя 

застройщика)

(подпись) (расшифровка подписи)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу: 
(нужное отметить в квадрате)

□

□

выдать при личном обращении в Администрацию

направить посредством почтового отправления по адресу:

(указывается почтовый адрес)

П  в М ФЦ

Заявитель:

(фамилия, имя, отчество) (подпись) 
Дата "___ " ___________________ 20__ г.
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Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на установку 

и эксплуатацию рекламных конструкций 
на территории Пристенского района 

Курской области, аннулирование таких
разрешений»

(наименование органа местного 
самоуправления)

адрес:________________________________
телеф он:__________ ф акс :____________
адрес эл. почты :____________________

от
(наименование/Ф.И.О.(последнее -  при наличии) лица, 

заинтересованного в аннулировании
разрешения)

адрес:________________________________
телеф он:__________ ф акс :____________
адрес эл. почты :____________________

УВЕДОМ ЛЕНИЕ2 
об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции

(при заполнении заявления физическим лицом указывается: фамилия, имя и (при 
наличии) отчество,

место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

при заполнении заявления юридическим лицом указывается: наименование и 
место нахождения заявителя,

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица

в едином государственном реестре юридических лиц и ИНН)
в л и ц е_____________________________________________________________________________

(должность, ФИО (последнее -  при наличии)) 
действующего на основании________________________________________________________

2 Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о

персональных данных. Заполняя данное заявление, вы даете согласие на обработку персональных данных.
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(указать наименование документа, его реквизиты)

в соответствии со ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 N  38-ФЗ "О
рекламе" уведомляю о своем отказе от дальнейшего использования разрешения
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, выданного Администрацией
________района от "____ " __________________г. № ______ , на установку и эксплуатацию
рекламной
конструкции________________________________________________________________________

(указать тип и вид рекламной конструкции)
по адресу:_________________________________________________________________________

(указать адресный ориентир) 
площадью информационного поля рекламной конструкции = ________________кв. м.

(дата) (подпись)

М П .

(ФИО)

consultantplus://offline/ref=8282BA0530095F7FAFCD0DF2D9E0CADDA64A339531D2A54496EEB8CC3C4B453A10798A90B158D8A9xE58O
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на установку 

и эксплуатацию рекламных конструкций 
на территории Пристенского района 
Курской области, аннулирование таких 
разрешений»

Администрация Пристенского района Курской области

РАЗРЕШ ЕНИЕ 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

№ __________ от "____" _________ 20____года

ВЫДАНО:

Наименование фирмы

Адрес юридический

Руководитель (должность)

Руководитель (Ф.И.О. (последнее -  
при наличии))

Контактный телефон Эл. почта:

КПП ИНН ОГРН

Наименование банка

Город банка БИК

Р/с К/с

НА УСТАНОВКУ И  ЭКСПЛУАТАЦИЮ :

Адрес размещения:

Тип рекламной конструкции:

Площадь информационного 
поля:

Размер:

Количество сторон:

Количество элементов:

Технологическая
характеристика:
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Текст:

Собственник земельного 
участка, здания или иного 
недвижимого имущества, к 
которому присоединена 
конструкция:

Срок действия разрешения до " "  2 0 г.

(должность) (Ф.И.О.)
М.П.

ФОТО

КАРТА
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Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на установку 

и эксплуатацию рекламных конструкций 
на территории Пристенского района 

Курской области, аннулирование таких
разрешений»

(Оформляется на официальном бланке Администрации)

К ом у:___________________________________
(фамилия, имя, отчество 

(при наличии) физического лица 
или наименование юридического 

лица, запрашивающих информацию)
А дрес:__________________________________

(место жительства или место 
пребывания физического лица 

или местонахождение 
юридического лица)

РЕШ ЕНИЕ
ОБ АННУЛИРОВАНИИ ВЫДАННОГО РАЗРЕШ ЕНИЯ 

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ  РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

На основании уведомления от "___ " ____________ 20____г. N ________________
и в соответствии с ч. 18 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 N  38-ФЗ 

"О рекламе" принято решение об аннулировании разрешения на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции от "___ " __________ 20____г. N ____________
_______________________________________________________(наименование заявителя).

наименование уполномоченного подпись расшифровка подписи (Ф.И.О.)
должностного лица администрации

М П . II 20___ года

consultantplus://offline/ref=2DB4EA818835DFD92A8CA54D0D212C5D77AAD4DE5566122621A8E5154940847D2BFFB2D1D48AB016f2r7M
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Приложение № 5 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на установку 

и эксплуатацию рекламных конструкций 
на территории Пристенского района 
Курской области, аннулирование таких 
разрешений»

(Оформляется на официальном бланке администрации)

К ом у:___________________________________
(фамилия, имя, отчество 

(при наличии) физического лица 
или наименование юридического 

лица, запрашивающих информацию)
А дрес:__________________________________

(место жительства или место 
пребывания физического лица 

или местонахождение 
юридического лица)

РЕШ ЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции

В соответствии с пунктом 13 настоящего Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача 
разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, 
аннулирование ранее выданных разрешений", утвержденного

от " " 20 г. N  , Вам отказано в
выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции по следующим основаниям (указать основания):

Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к 
нему документах

Несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных в пункте 
2.1 настоящего Административного регламента

Несоответствие документов, указанных в пункте 10 и приложении 10 
к настоящему Административному регламенту, по форме или 
содержанию требованиям законодательства Российской Федерации

Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее 
территориального размещения требованиям технического регламента

consultantplus://offline/ref=28E5B799DADAB479AA45FC66FDAF5F92D8D34BC3BEFD505DB0687E796294D9EF30946823EAC62E76T3EFN
consultantplus://offline/ref=28E5B799DADAB479AA45FC66FDAF5F92D8D34BC3BEFD505DB0687E796294D9EF30946823EAC62F76T3EBN
consultantplus://offline/ref=28E5B799DADAB479AA45FC66FDAF5F92D8D34BC3BEFD505DB0687E796294D9EF30946823EAC62F76T3EBN
consultantplus://offline/ref=28E5B799DADAB479AA45FC66FDAF5F92D8D34BC3BEFD505DB0687E796294D9EF30946823EAC62F70T3E8N
consultantplus://offline/ref=28E5B799DADAB479AA45FC66FDAF5F92D8D34BC3BEFD505DB0687E796294D9EF30946823EAC62B7FT3E5N
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Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном 
месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если 
место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 
статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N  38-ФЗ "О рекламе" 
определяется схемой размещения рекламных конструкций)

Нарушение требований нормативных актов по безопасности 
движения транспорта

Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся 
застройки поселения или городского округа в соответствии с 
нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, 
определяющими типы и виды рекламных конструкций, допустимых 
и недопустимых к установке на территории соответствующего 
муниципального образования или части его территории, в том числе 
требования к таким рекламным конструкциям, с учетом 
необходимости сохранения внешнего архитектурного облика 
сложившейся застройки поселений или городских округов

Нарушение требований законодательства Российской Федерации об 
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) 
народов Российской Федерации, их охране и использовании

Нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 
19 Федерального закона от 13.03.2006 N  38-ФЗ "О рекламе"

Дополнительно информируем, что

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная 

информация при наличии)

Данное решение может быть обжаловано в администрации или в судебном 
порядке.

наименование уполномоченного подпись расшифровка подписи (Ф.И.О.) 
должностного лица администрации

М П . II 20___ года

consultantplus://offline/ref=28E5B799DADAB479AA45FD68E8AF5F92D8D749CDBCF9505DB0687E796294D9EF30946823E8TCE5N
consultantplus://offline/ref=28E5B799DADAB479AA45FD68E8AF5F92D8D749CDBCF9505DB0687E796294D9EF30946823E8TCE5N
consultantplus://offline/ref=28E5B799DADAB479AA45FD68E8AF5F92D8D749CDBCF9505DB0687E796294D9EF30946823EAC62A77T3EFN
consultantplus://offline/ref=28E5B799DADAB479AA45FD68E8AF5F92D8D749CDBCF9505DB0687E796294D9EF30946823EAC62B7FT3EFN
consultantplus://offline/ref=28E5B799DADAB479AA45FD68E8AF5F92D8D749CDBCF9505DB0687E796294D9EF30946823E8TCE4N
consultantplus://offline/ref=28E5B799DADAB479AA45FD68E8AF5F92D8D749CDBCF9505DB0687E796294D9EF30946823E8TCE4N


АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от М  9 ш З c ^ j c J  c l 'd [ 9  №  ^ 3  - _ и Л —

Об утверждении 
административного регламента 
предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на 
строительство и реконструкцию 
объектов капитального 
строительства»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N131 -ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации». Федеральным законом ог 27.07.2010 Ы210-Ф3 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 03.08.2018 № 340-ФЭ, от 03.08.2018 № 342-Ф3 «О внесении 
изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и 
отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов исполнения государственных 
функций и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановлением Администрации Курской области от 29.09.201 1 
№473-па «О разработке и утверждении административных регламентов 
исполнения государственных функций и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановления Администраций 
Пристенского района Курской области or 18.09.2015 №649 «О разработке и 
утверждении административных регламентов исполнения муниципальных 
функций и административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг» Администрация Пристенского района Курской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
строительство и реконструкцию объектов капитального строительства».



?

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области в сети 
«Интернет» (http://pristen.rkursk.ru).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить па 
начальника Отдела строительства и архитектуры Администрации 
Пристенского района Курской области Пивоварову Л.В.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 04.03.2018 №3 77-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство и 
реконструкцию объектов капитального строительства» (в ред. 19.09.2018 
№ 517-па).

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района 
Курской области В.В. Петров

http://pristen.rkursk.ru


УТВЕРЖДЕН 
постановлением Адмистрации 

Пристенского района Курской области 
от 31.01.2019 №83-па

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство и реконструкцию  
объектов капитального строительства»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услу 
«Выдача разрешени настроительство и реконструкцию объектов 
капитального строительства» (далее - Административный регламент) 
определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), формы контроля за исполнением административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются застройщики - физические или юридические 
лица (за исключением государственных органов и их территориальных 
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их 
территориальных органов, органов местного самоуправления), 
обеспечивающие на принадлежащих им земельных участках или на 
земельном участке иного правообладателя строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства, либо их уполномоченные 
представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам  
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления, являющегося
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разработчиком регламента в сети «Интернет», в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, 
письменного информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией 
лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по 
телефону) заявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или 
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он 
может получить необходимую информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.
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При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью главы Пристенского района Курской 
области. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной 
форме и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, 
фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований 
части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее 
прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещения информации на 
информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с 
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в 
том числе посредством размещения на официальном сайте в 
информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о (об):

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи 

результата муниципальной услуги;

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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- исчерпывающем перечне оснований для приостановления 
предоставления мунициапльной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при 
предоставлении муниципальной услуги.

- образцы заполнения электронной формы запроса.
Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещается следующая 
информация:

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 
извлечения из настоящего Административного регламента с 

приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 

(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.
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Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляющих муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале
https://www. gosuslugi.ru.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов 
капитального строительства.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную
услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
Пристенского района Курской области (далее -  Администрация).

Непосредственно услугу предоставляет отдел строительства и 
архитектуры Администрации Пристенского района Курской области.

2.2.2. В предоставлении услуги участвуют:

- филиал автономного учреждения Курской области 
«Многофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ);

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Курской области;

- Управление Федеральной налоговой службы России по Курской 
области.

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные

http://pristen.rkursk.ru
https://www
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о р га н ы , о р га н ы  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я , о р г а н и за ц и и , з а  и с к л ю ч е н и е м  
п о л у ч е н и я  у с л у г  и  п о л у ч е н и я  д о к у м е н т о в  и  и н ф о р м а ц и и , п р е д о с т а в л я е м ы х  
в р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  т а к и х  у с л у г , в к л ю ч е н н ы х  в п е р е ч е н ь  у с л у г , 
к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и  о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г , у т в е р ж д е н н ы х  н о р м а т и в н ы м  п р а в о в ы м  а к т о м  
п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я .

2 . 3 .  О п и с а н и е  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

Р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  я в л я ю т с я :
- в ы д а ч а  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  и  р е к о н с т р у к ц и ю  о б ъ е к т а  

к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а ;
- в н е с е н и е  и з м е н е н и й  в р а з р е ш е н и е  н а  с т р о и т е л ь с т в о ;
- о т к а з  в  в ы д а ч е  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  и  р е к о н с т р у к ц и ю  

о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  (во  в н е с е н и и  и з м е н е н и й  в р а з р е ш е н и е  
н а  с т р о и т е л ь с т в о )  с у к а з а н и е м  п р и ч и н  о т к а за .

2 . 4 .  С р о к  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  с  

у ч е т о м  н е о б х о д и м о с т и  о б р а щ е н и я  в  о р г а н и з а ц и и ,  у ч а с т в у ю щ и е  в  

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  с р о к  п р и о с т а н о в л е н и я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  с л у ч а е ,  е с л и  в о з м о ж н о с т ь  

п р и о с т а н о в л е н и я  п р е д у с м о т р е н а  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и ,  с р о к  в ы д а ч и  ( н а п р а в л е н и я )  д о к у м е н т о в ,  я в л я ю щ и х с я  

р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

С р о к  п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и  с о с т а в л я е т  7 р а б о ч и х  д н е й  с д а т ы  
р е г и с т р а ц и и  за я в л е н и я  за я в и т е л я .

С р о к  п р и о с т а н о в л е н и я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  н е  
п р е д у с м о т р е н .

С р о к  в ы д а ч и  (н а п р а в л е н и я )  д о к у м е н т о в , я в л я ю щ и х с я  р е з у л ь т а т о м  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , с о с т а в л я е т  7 р а б о ч и х  д н е й  с д а т ы  
р е г и с т р а ц и и  за я в л е н и я  за я в и т е л я .

2 . 5 .  Н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а к т ы ,  р е г у л и р у ю щ и е  п р е д о с т а в л е н и е

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

П е р е ч е н ь  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , р е г у л и р у ю щ и х  
п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  (с  у к а з а н и е м  и х  р е к в и з и т о в  и  
и с т о ч н и к о в  о ф и ц и а л ь н о г о  о п у б л и к о в а н и я ) , р а з м е щ е н  н а  о ф и ц и а л ь н о м  
с а й т е  А д м и н и с т р а ц и и  h ttp ://p r is te n .rk u rsk .ru  в  с е т и  « И н т е р н е т » , а  т а к ж е  н а  
Е д и н о м  п о р т а л е .

2 . 6 .  И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  в  

с о о т в е т с т в и и  с  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  д л я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  у с л у г ,  к о т о р ы е  я в л я ю т с я

http://pristen.rkursk.ru
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н е о б х о д и м ы м и  и  о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и ,  п о д л е ж а щ и х  п р е д с т а в л е н и ю  з а я в и т е л е м ,  с п о с о б ы  и х  

п о л у ч е н и я  з а я в и т е л е м ,  в  т о м  ч и с л е  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е ,  п о р я д о к  и х

п р е д с т а в л е н и я

2 .6 .1 . В  ц е л я х  с т р о и т е л ь с т в а , р е к о н с т р у к ц и и  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а  з а я в и т е л ь  н а п р а в л я е т  за я в л е н и е  о в ы д а ч е  р а з р е ш е н и я  н а  
с т р о и т е л ь с т в о  н е п о с р е д с т в е н н о  в А д м и н и с т р а ц и ю  п о  ф о р м е  с о г л а с н о  
п р и л о ж е н и ю  № 1 к  н а с т о я щ е м у  А д м и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у .

2 .6 .2 . К  з а я в л е н и ю  п р и л а г а ю т с я  с л е д у ю щ и е  д о к у м е н т ы :
1) д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь  з а я в и т е л я
2 ) п р а в о у с т а н а в л и в а ю щ и е  д о к у м е н т ы  н а  з е м е л ь н ы й  у ч а с т о к , в  т о м  

ч и с л е  с о г л а ш е н и е  о б  у с т а н о в л е н и и  с е р в и т у т а , р е ш е н и е  о б  у с т а н о в л е н и и  
п у б л и ч н о г о  с е р в и т у т а ; (в  с л у ч а е  е с л и  д о к у м е н т ы  (и х  к о п и и  и л и  с в е д е н и я , 
с о д е р ж а щ и е с я  в н и х )  о т с у т с т в у ю т  в Е д и н о м  г о с у д а р с т в е н н о м  р е е с т р е  
н е д в и ж и м о с т и

2 .1 )  п р и  н а л и ч и и  с о г л а ш е н и я  о п е р е д а ч е  в с л у ч а я х , у с т а н о в л е н н ы х  
б ю д ж е т н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , о р г а н о м  м е с т н о г о  
с а м о у п р а в л е н и я  п о л н о м о ч и й  м у н и ц и п а л ь н о г о  з а к а зч и к а , з а к л ю ч е н н о г о  
п р и  о с у щ е с т в л е н и и  б ю д ж е т н ы х  и н в е с т и ц и й , - у к а за н н о е  с о г л а ш е н и е , 
п р а в о у с т а н а в л и в а ю щ и е  д о к у м е н т ы  н а  з е м е л ь н ы й  у ч а с т о к  
п р а в о о б л а д а т е л я , с к о т о р ы м  за к л ю ч е н о  это  с о г л а ш е н и е ;

3 ) г р а д о с т р о и т е л ь н ы й  п л а н  зе м е л ь н о г о  у ч а с т к а , в ы д а н н ы й  н е  р а н е е  
ч е м  за  т р и  го д а  д о  д н я  п р е д с т а в л е н и я  з а я в л е н и я  н а  п о л у ч е н и е  р а з р е ш е н и я  
н а  с т р о и т е л ь с т в о , и л и  в с л у ч а е  в ы д а ч и  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  
л и н е й н о г о  о б ъ е к т а  р е к в и з и т ы  п р о е к т а  п л а н и р о в к и  т е р р и т о р и и  и  п р о е к т а  
м е ж е в а н и я  т е р р и т о р и и  (за  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , п р и  к о т о р ы х  д л я  
с т р о и т е л ь с т в а , р е к о н с т р у к ц и и  л и н е й н о г о  о б ъ е к т а  н е  т р е б у е т с я  п о д г о т о в к а  
д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ) , р е к в и з и т ы  п р о е к т а  п л а н и р о в к и  
т е р р и т о р и и  в с л у ч а е  в ы д а ч и  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  л и н е й н о г о  
о б ъ е к т а , д л я  р а з м е щ е н и я  к о т о р о г о  н е  т р е б у е т с я  о б р а зо в а н и е  з е м е л ь н о г о  
у ч а с т к а ;

4 ) м а т е р и а л ы , с о д е р ж а щ и е с я  в  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и :
а) п о я с н и т е л ь н а я  з а п и с к а ;
б) с х е м а  п л а н и р о в о ч н о й  о р г а н и за ц и и  зе м е л ь н о г о  у ч а с т к а , 

в ы п о л н е н н а я  в с о о т в е т с т в и и  с и н ф о р м а ц и е й , у к а з а н н о й  в 
г р а д о с т р о и т е л ь н о м  п л а н е  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а , с о б о зн а ч е н и е м  м е с т а  
р а з м е щ е н и я  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , п о д ъ е з д о в  и  п р о х о д о в  к  
н е м у , г р а н и ц  п у б л и ч н ы х  с е р в и т у т о в , о б ъ е к т о в  а р х е о л о г и ч е с к о г о  н а с л е д и я ;

в ) с х е м а  п л а н и р о в о ч н о й  о р г а н и з а ц и и  зе м е л ь н о г о  у ч а с т к а , 
п о д т в е р ж д а ю щ а я  р а с п о л о ж е н и е  л и н е й н о г о  о б ъ е к т а  в п р е д е л а х  к р а с н ы х  
л и н и й , у т в е р ж д е н н ы х  в с о с т а в е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  
п р и м е н и т е л ь н о  к  л и н е й н ы м  о б ъ е к т а м ;

г) а р х и т е к т у р н ы е  р е ш е н и я ;

consultantplus://offline/ref=F1F85E73EAF17FB411AA36F0CFBC7F43D0CB6E097EE5F973496525E2CD232FBF2E258A785E1Ck613K
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д )  с в е д е н и я  о б  и н ж е н е р н о м  о б о р у д о в а н и и , с в о д н ы й  п л а н  с е т е й  
и н ж е н е р н о -т е х н и ч е с к о г о  о б е с п е ч е н и я  с о б о з н а ч е н и е м  м е с т  п о д к л ю ч е н и я  
(т е х н о л о г и ч е с к о г о  п р и с о е д и н е н и я )  п р о е к т и р у е м о г о  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а  к  с е т я м  и н ж е н е р н о -т е х н и ч е с к о г о  о б е с п е ч е н и я ;

е) п р о е к т  о р г а н и з а ц и и  с т р о и т е л ь с т в а  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а ;

ж ) п р о е к т  о р г а н и з а ц и и  р а б о т  п о  с н о с у  о б ъ е к т о в  к а п и т а л ь н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а , и х  ч а с т е й ;

з) п е р е ч е н ь  м е р о п р и я т и й  п о  о б е с п е ч е н и ю  д о с т у п а  и н в а л и д о в  к  
о б ъ е к т а м  зд р а в о о х р а н е н и я , о б р а зо в а н и я , к у л ь т у р ы , о т д ы х а , с п о р т а  и  и н ы м  
о б ъ е к т а м  с о ц и а л ь н о -к у л ь т у р н о г о  и  к о м м у н а л ь н о -б ы т о в о г о  н а зн а ч е н и я , 
о б ъ е к т а м  т р а н с п о р т а , т о р г о в л и , о б щ е с т в е н н о г о  п и т а н и я , о б ъ е к та м  
д е л о в о г о , а д м и н и с т р а т и в н о г о , ф и н а н с о в о г о , р е л и г и о з н о г о  н а зн а ч е н и я , 
о б ъ е к т а м  ж и л и щ н о г о  ф о н д а  в с л у ч а е  с т р о и т е л ь с т в а , р е к о н с т р у к ц и и  
у к а з а н н ы х  о б ъ е к т о в  п р и  у с л о в и и , ч то  э к с п е р т и з а  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и  
у к а з а н н ы х  о б ъ е к т о в  н е  п р о в о д и л а с ь  в  с о о т в е т с т в и и  со  с т а т ь е й  49  
Г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  к о д е к с а  Р Ф .

5) п о л о ж и т е л ь н о е  з а к л ю ч е н и е  э к с п е р т и з ы  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и  
о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  (п р и м е н и т е л ь н о  к  о т д е л ь н ы м  э т а п а м  
с т р о и т е л ь с т в а  в  с л у ч а е , п р е д у с м о т р е н н о м  ч а с т ь ю  12.1 с т а т ь и  4 8  
Г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ), е с л и  т а к а я  п р о е к т н а я  
д о к у м е н т а ц и я  п о д л е ж и т  э к с п е р т и зе  в  с о о т в е т с т в и и  со  с т а т ь е й  49  
Г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , п о л о ж и т е л ь н о е  
з а к л ю ч е н и е  г о с у д а р с т в е н н о й  э к с п е р т и з ы  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и  в 
с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю  3 .4  с т а т ь и  4 9  Г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  
к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , п о л о ж и т е л ь н о е  з а к л ю ч е н и е  
г о с у д а р с т в е н н о й  э к о л о г и ч е с к о й  э к с п е р т и з ы  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и  в 
с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю  6 с т а т ь и  4 9  Г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  к о д е к с а  
Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

6 ) р а з р е ш е н и е  н а  о т к л о н е н и е  о т  п р е д е л ь н ы х  п а р а м е т р о в  
р а з р е ш е н н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , р е к о н с т р у к ц и и  (в  с л у ч а е , е с л и  з а с т р о й щ и к у  
б ы л о  п р е д о с т а в л е н о  т а к о е  р а з р е ш е н и е  в с о о т в е т с т в и и  со  с т а т ь е й  40  
Г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  К о д е к с а ) ;

7 ) с о г л а с и е  в с е х  п р а в о о б л а д а т е л е й  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а  в  с л у ч а е  р е к о н с т р у к ц и и  т а к о г о  о б ъ е к та , з а  и с к л ю ч е н и е м  
у к а з а н н ы х  в п у н к т е  6 .2  ч а с т и  7 с т а т ь и  51 Г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  к о д е к с а  
с л у ч а е в  р е к о н с т р у к ц и и  м н о г о к в а р т и р н о г о  д о м а ;

7 .1 )  в  с л у ч а е  п р о в е д е н и я  р е к о н с т р у к ц и и  м у н и ц и п а л ь н ы м  за к а з ч и к о м , 
я в л я ю щ и м с я  о р г а н о м  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я , н а  о б ъ е к те  
к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  м у н и ц и п а л ь н о й  с о б с т в е н н о с т и , 
п р а в о о б л а д а т е л е м  к о т о р о г о  я в л я е т с я  м у н и ц и п а л ь н о е  у н и т а р н о е  
п р е д п р и я т и е , г о с у д а р с т в е н н о е  м у н и ц и п а л ь н о е  б ю д ж е т н о е  и л и  а в т о н о м н о е  
у ч р е ж д е н и е , в  о т н о ш е н и и  к о т о р о г о  у к а з а н н ы й  о р г а н  о с у щ е с т в л я е т  
с о о т в е т с т в е н н о  ф у н к ц и и  и  п о л н о м о ч и я  у ч р е д и т е л я  и л и  п р а в а  
с о б с т в е н н и к а  и м у щ е с т в а , - с о г л а ш е н и е  о п р о в е д е н и и  т а к о й

consultantplus://offline/ref=F538DCA29C5578547623008A20D5384B45E1EFB48C5F6DF14FCB79ED308239D565B94BEEE73ECE55t622L
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р е к о н с т р у к ц и и , о п р е д е л я ю щ е е  в т о м  ч и с л е  у с л о в и я  и  п о р я д о к  в о зм е щ е н и я  
у щ е р б а , п р и ч и н е н н о г о  у к а з а н н о м у  о б ъ е к т у  п р и  о с у щ е с т в л е н и и  
р е к о н с т р у к ц и и ;

7 .2 )  р е ш е н и е  о б щ е г о  с о б р а н и я  с о б с т в е н н и к о в  п о м е щ е н и й  и  м аш и н о  - 
м е с т  в  м н о г о к в а р т и р н о м  д о м е , п р и н я т о е  в с о о т в е т с т в и и  с ж и л и щ н ы м  
з а к о н о д а т е л ь с т в о м  в с л у ч а е  р е к о н с т р у к ц и и  м н о г о к в а р т и р н о г о  д о м а , и л и , 
е с л и  в р е з у л ь т а т е  т а к о й  р е к о н с т р у к ц и и  п р о и з о й д е т  у м е н ь ш е н и е  р а з м е р а  
о б щ е г о  и м у щ е с т в а  в м н о г о к в а р т и р н о м  д о м е , с о г л а с и е  в с е х  с о б с т в е н н и к о в  
п о м е щ е н и й  и  м а ш и н о -м е с т  в  м н о г о к в а р т и р н о м  д о м е ;

8) д о к у м е н т ы , п р е д у с м о т р е н н ы е  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  
Ф е д е р а ц и и  о б  о б ъ е к т а х  к у л ь т у р н о г о  н а с л е д и я , в  с л у ч а е , е с л и  п р и  
п р о в е д е н и и  р а б о т  п о  с о х р а н е н и ю  о б ъ е к т а  к у л ь т у р н о г о  н а с л е д и я  
з а т р а г и в а ю т с я  к о н с т р у к т и в н ы е  и  д р у г и е  х а р а к т е р и с т и к и  н а д е ж н о с т и  и  
б е зо п а с н о с т и  т а к о г о  о б ъ е к та ;

9 ) д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  п р а в а  (п о л н о м о ч и я )  п р е д с т а в и т е л я  
ф и зи ч е с к о г о  и л и  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а , е с л и  с з а я в л е н и е м  о б р а щ а е т с я  
п р е д с т а в и т е л ь  з а я в и т е л я  (за я в и т е л е й ) .

2 .6 .3 . Д л я  в н е с е н и я  и з м е н е н и й  в  р а з р е ш е н и е  н а  с т р о и т е л ь с т в о

за я в и т е л ь  н а п р а в л я е т  у в е д о м л е н и е  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  о п е р е х о д е  к  н е м у  
п р а в  н а  з е м е л ь н ы е  у ч а с т к и , п р а в а  п о л ь з о в а н и я  н е д р а м и , о б  о б р а зо в а н и и  
зе м е л ь н о г о  у ч а с т к а  п о  ф о р м е , с о гл а с н о  П р и л о ж е н и ю  №  2  к  н а с т о я щ е м у  
А д м и н и с т р а т и в н о м  у  р е г л а м е н т у  с у к а з а н и е м  р е к в и зи т о в :

1) п р а в о у с т а н а в л и в а ю щ и х  д о к у м е н т о в  н а  т а к и е  з е м е л ь н ы е  у ч а с т к и ;
2 ) р е ш е н и я  о б  о б р а з о в а н и и  з е м е л ь н ы х  у ч а с т к о в ;
3 ) г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  п л а н а  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а , н а  к о т о р о м  

п л а н и р у е т с я  о с у щ е с т в и т ь  с т р о и т е л ь с т в о , р е к о н с т р у к ц и ю  о б ъ е к т а  
к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а ;

4 ) р е ш е н и я  о п р е д о с т а в л е н и и  п р а в а  п о л ь з о в а н и я  н е д р а м и  и  р е ш е н и я  о 
п е р е о ф о р м л е н и и  л и ц е н з и и  н а  п р а в о  п о л ь з о в а н и я  н е д р а м и .

2 .6 .4 . В  с л у ч а е  у т р а т ы  (п о р ч и )  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  
п о в т о р н а я  в ы д а ч а  е го  д у б л и к а т а  о с у щ е с т в л я е т с я  н а  о с н о в а н и и  
с о о т в е т с т в у ю щ е г о  о б р а щ е н и я  за я в и т е л я .

2 .6 .5 . З а я в и т е л ь  в п р а в е  п р е д о с т а в и т ь  з а я в л е н и е  и  д о к у м е н т ы  
с л е д у ю щ и м  с п о с о б о м :

в А д м и н и с т р а ц и ю :
- н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  п о с р е д с т в о м  п о ч т о в о г о  о т п р а в л е н и я  и л и  п р и  

л и ч н о м  о б р а щ е н и и  з а я в и т е л я  л и б о  е го  у п о л н о м о ч е н н о г о  п р е д с т а в и т е л я ;
- в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е , п у т е м  за п о л н е н и я  ф о р м ы  за п р о с а , 

р а з м е щ е н н о й  н а  о ф и ц и а л ь н о м  с а й т е  А д м и н и с т р а ц и и  в с е т и  И н т е р н е т , в 
т о м  ч и с л е  п о с р е д с т в о м  о т п р а в к и  ч е р е з  л и ч н ы й  к а б и н е т  Р е г и о н а л ь н о г о  
п о р т а л а  б ез  н е о б х о д и м о с т и  д о п о л н и т е л ь н о й  п о д а ч и  за п р о с а  в к а к о й -л и б о  
и н о й  ф о р м е  и л и  п у т е м  н а п р а в л е н и я  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а  н а
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о ф и ц и а л ь н у ю  э л е к т р о н н у ю  п о ч т у  А д м и н и с т р а ц и и .
в  М Ф Ц :
- н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  п р и  л и ч н о м  о б р а щ е н и и  з а я в и т е л я  л и б о  его  

у п о л н о м о ч е н н о г о  п р е д с т а в и т е л я .

2 .6 .6 . П р и  п о д а ч е  з а я в л е н и я  п р и  л и ч н о м  п р и е м е  з а я в и т е л ь  
п р е д ъ я в л я е т  п о д л и н н и к и  д о к у м е н т о в  д л я  у д о с т о в е р е н и я  п о д л и н н о с т и  
п р и л а г а е м ы х  к  з а я в л е н и ю  к о п и й  (за  и с к л ю ч е н и е м  к о п и й , у д о с т о в е р е н н ы х  
н о т а р и а л ь н о  и л и  з а в е р е н н ы х  о р г а н а м и , в ы д а в ш и м и  д а н н ы е  д о к у м е н т ы  в 
у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е ) .

2 .6 .7 . П р и  н а п р а в л е н и и  д о к у м е н т о в  п о ч т о в ы м  о т п р а в л е н и е м  
п р и л а г а е м ы е  к о п и и  д о к у м е н т о в  д о л ж н ы  б ы ть  н о т а р и а л ь н о  з а в е р е н ы  и л и  
за в е р е н ы  о р г а н а м и , в ы д а в ш и м и  д а н н ы е  д о к у м е н т ы  в у с т а н о в л е н н о м  
п о р я д к е ) .

2 .6 .8 .З а я в л е н и е  о п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  
п р и л а г а е м ы е  к  н е м у  д о к у м е н т ы  н а д л е ж а щ и м  о б р а зо м  о ф о р м л я ю т с я , 
с к р е п л я ю т с я  п о д п и с ь ю  и  п е ч а т ь ю  (п р и  н а л и ч и и )  з а я в и т е л я .

П о д ч и с т к и , п р и п и с к и , з а ч е р к н у т ы е  с л о в а  и  и с п р а в л е н и я  в 
д о к у м е н т а х  н е  д о п у с к а ю т с я , з а  и с к л ю ч е н и е м  и с п р а в л е н и й , с к р е п л е н н ы х  
п е ч а т ь ю  и  з а в е р е н н ы х  п о д п и с ь ю  у п о л н о м о ч е н н о г о  д о л ж н о с т н о г о  л и ц а . 
З а п о л н е н и е  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в  к а р а н д а ш о м  н е  д о п у с к а е т с я .

Д о к у м е н т ы  н е  д о л ж н ы  и м е т ь  п о в р е ж д е н и й , н е  п о з в о л я ю щ и х  
о д н о зн а ч н о  и с т о л к о в а т ь  и х  с о д е р ж а н и е .

2 . 7 .  И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  к о т о р ы е  н а х о д я т с я  в  

р а с п о р я ж е н и и  г о с у д а р с т в е н н ы х  о р г а н о в ,  о р г а н о в  м е с т н о г о  

с а м о у п р а в л е н и я  и  и н ы х  о р г а н и з а ц и й  и  к о т о р ы е  з а я в и т е л ь  в п р а в е  

п р е д с т а в и т ь ,  а  т а к ж е  с п о с о б ы  и х  п о л у ч е н и я  з а я в и т е л я м и ,  в  т о м  ч и с л е  

в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е ,  п о р я д о к  и х  п р е д с т а в л е н и я

Д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в р а м к а х  
м е ж в е д о м с т в е н н о г о  и н ф о р м а ц и о н н о г о  в з а и м о д е й с т в и я  А д м и н и с т р а ц и я  
з а п р а ш и в а е т  с л е д у ю щ и е  д о к у м е н т ы :

1) П р а в о у с т а н а в л и в а ю щ и е  д о к у м е н т ы  н а  з е м е л ь н ы й  у ч а с т о к  - 
(в ы п и с к а  и з  Е д и н о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о  р е е с т р а  н е д в и ж и м о с т и ) ;

2 ) П р и  н а л и ч и и  с о г л а ш е н и я  о п е р е д а ч е  в  с л у ч а я х , у с т а н о в л е н н ы х  
б ю д ж е т н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , о р г а н о м  м е с т н о г о  
с а м о у п р а в л е н и я  п о л н о м о ч и й  м у н и ц и п а л ь н о г о  з а к а зч и к а , з а к л ю ч е н н о г о  
п р и  о с у щ е с т в л е н и и  б ю д ж е т н ы х  и н в е с т и ц и й , - у к а за н н о е  с о г л а ш е н и е , 
п р а в о у с т а н а в л и в а ю щ и е  д о к у м е н т ы  н а  зе м е л ь н ы й  у ч а с т о к  
п р а в о о б л а д а т е л я , с к о т о р ы м  за к л ю ч е н о  это  с о гл а ш е н и е ;

3) Г р а д о с т р о и т е л ь н ы й  п л а н  зе м е л ь н о г о  у ч а с т к а , в ы д а н н ы й  н е  р а н е е  
ч е м  з а  т р и  г о д а  д о  д н я  п р е д с т а в л е н и я  з а я в л е н и я  н а  п о л у ч е н и е  р а з р е ш е н и я  
н а  с т р о и т е л ь с т в о  и л и  в с л у ч а е  в ы д а ч и  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о
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л и н е й н о г о  о б ъ е к т а  р е к в и з и т ы  п р о е к т а  п л а н и р о в к и  т е р р и т о р и и  и  п р о е к т а  
м е ж е в а н и я  т е р р и т о р и и  (за  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , п р и  к о т о р ы х  д л я  
с т р о и т е л ь с т в а , р е к о н с т р у к ц и и  л и н е й н о г о  о б ъ е к т а  н е  т р е б у е т с я  п о д г о т о в к а  
д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ) , р е к в и зи т ы  п р о е к т а  п л а н и р о в к и  
т е р р и т о р и и  в с л у ч а е  в ы д а ч и  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  л и н е й н о г о  
о б ъ е к т а , д л я  р а з м е щ е н и я  к о т о р о г о  н е  т р е б у е т с я  о б р а зо в а н и е  з е м е л ь н о г о  
у ч а с т к а );

4 ) м а т е р и а л ы , с о д е р ж а щ и е с я  в п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и :
а) п о я с н и т е л ь н а я  з а п и с к а ;
б ) с х е м а  п л а н и р о в о ч н о й  о р г а н и з а ц и и  зе м е л ь н о г о  у ч а с т к а , 

в ы п о л н е н н а я  в  с о о т в е т с т в и и  с и н ф о р м а ц и е й , у к а з а н н о й  в 
г р а д о с т р о и т е л ь н о м  п л а н е  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а , с о б о зн а ч е н и е м  м е с т а  
р а з м е щ е н и я  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , п о д ъ е з д о в  и  п р о х о д о в  к  
н е м у , г р а н и ц  п у б л и ч н ы х  с е р в и т у т о в , о б ъ е к т о в  а р х е о л о г и ч е с к о г о  н а с л е д и я ;

в ) с х е м а  п л а н и р о в о ч н о й  о р г а н и з а ц и и  зе м е л ь н о г о  у ч а с т к а , 
п о д т в е р ж д а ю щ а я  р а с п о л о ж е н и е  л и н е й н о г о  о б ъ е к т а  в п р е д е л а х  к р а с н ы х  
л и н и й , у т в е р ж д е н н ы х  в с о с т а в е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  
п р и м е н и т е л ь н о  к  л и н е й н ы м  о б ъ е к т а м ;

г ) а р х и т е к т у р н ы е  р е ш е н и я ;
д ) с в е д е н и я  о б  и н ж е н е р н о м  о б о р у д о в а н и и , с в о д н ы й  п л а н  с е т е й  

и н ж е н е р н о -т е х н и ч е с к о г о  о б е с п е ч е н и я  с о б о з н а ч е н и е м  м е с т  п о д к л ю ч е н и я  
(т е х н о л о г и ч е с к о г о  п р и с о е д и н е н и я )  п р о е к т и р у е м о г о  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а  к  с е т я м  и н ж е н е р н о -т е х н и ч е с к о г о  о б е с п е ч е н и я ;

е) п р о е к т  о р г а н и з а ц и и  с т р о и т е л ь с т в а  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а ;

ж ) п р о е к т  о р г а н и з а ц и и  р а б о т  п о  с н о с у  о б ъ е к т о в  к а п и т а л ь н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а , и х  ч а с т е й ;

з) п е р е ч е н ь  м е р о п р и я т и й  п о  о б е с п е ч е н и ю  д о с т у п а  и н в а л и д о в  к  
о б ъ е к т а м  зд р а в о о х р а н е н и я , о б р а зо в а н и я , к у л ь т у р ы , о т д ы х а , с п о р т а  и  и н ы м  
о б ъ е к т а м  с о ц и а л ь н о -к у л ь т у р н о г о  и  к о м м у н а л ь н о -б ы т о в о г о  н а зн а ч е н и я , 
о б ъ е к т а м  т р а н с п о р т а , т о р г о в л и , о б щ е с т в е н н о г о  п и т а н и я , о б ъ е к та м  
д е л о в о г о , а д м и н и с т р а т и в н о г о , ф и н а н с о в о г о , р е л и г и о з н о г о  н а зн а ч е н и я , 
о б ъ е к т а м  ж и л и щ н о г о  ф о н д а  в с л у ч а е  с т р о и т е л ь с т в а , р е к о н с т р у к ц и и  
у к а з а н н ы х  о б ъ е к т о в  п р и  у с л о в и и , ч то  э к с п е р т и за  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и  
у к а з а н н ы х  о б ъ е к т о в  н е  п р о в о д и л а с ь  в  с о о т в е т с т в и и  со  с т а т ь е й  49  
Г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  К о д е к с а  Р Ф ;

5) п о л о ж и т е л ь н о е  з а к л ю ч е н и е  э к с п е р т и зы  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и  
о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  (п р и м е н и т е л ь н о  к  о т д е л ь н ы м  э т а п а м  
с т р о и т е л ь с т в а  в  с л у ч а е , п р е д у с м о т р е н н о м  ч а с т ь ю  12.1 с т а т ь и  4 8  
Г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  К о д е к с а  Р Ф ), е с л и  т а к а я  п р о е к т н а я  д о к у м е н т а ц и я  
п о д л е ж и т  э к с п е р т и з е  в  с о о т в е т с т в и и  со  с т а т ь е й  4 9  Г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  
К о д е к с а  Р Ф , п о л о ж и т е л ь н о е  з а к л ю ч е н и е  г о с у д а р с т в е н н о й  э к с п е р т и зы  
п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и  в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю  3 .4  с т а т ь и  4 9  
Г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  К о д е к с а , п о л о ж и т е л ь н о е  з а к л ю ч е н и е  г о с у д а р с т в е н н о й
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э к о л о г и ч е с к о й  э к с п е р т и зы  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и  в с л у ч а я х , 
п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю  6 с т а т ь и  4 9  Г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  К о д е к с а ;

6 )  Р а з р е ш е н и е  н а  о т к л о н е н и е  о т  п р е д е л ь н ы х  п а р а м е т р о в  
р а з р е ш е н н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , р е к о н с т р у к ц и и  (в  с л у ч а е , е с л и  з а с т р о й щ и к у  
б ы л о  п р е д о с т а в л е н о  т а к о е  р а з р е ш е н и е  в с о о т в е т с т в и и  со  с т а т ь е й  40  
Г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ).

7 ) к о п и я  с в и д е т е л ь с т в а  о б  а к к р е д и т а ц и и  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а , 
в ы д а в ш е г о  п о л о ж и т е л ь н о е  з а к л ю ч е н и е  н е г о с у д а р с т в е н н о й  э к с п е р т и зы  
п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и , в  с л у ч а е , е с л и  п р е д с т а в л е н о  за к л ю ч е н и е  
н е г о с у д а р с т в е н н о й  э к с п е р т и з ы  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и ;

8) к о п и я  р е ш е н и я  о б  у с т а н о в л е н и и  и л и  и з м е н е н и и  зо н ы  с о с о б ы м и  
у с л о в и я м и  и с п о л ь зо в а н и я  т е р р и т о р и и  в с л у ч а е  с т р о и т е л ь с т в а  о б ъ е к т а  
к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , в  с в я зи  с р а з м е щ е н и е м  к о т о р о г о  в 
с о о т в е т с т в и и  с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  п о д л е ж и т  
у с т а н о в л е н и ю  з о н а  с о с о б ы м и  у с л о в и я м и  и с п о л ь зо в а н и я  т е р р и т о р и и , и л и  в 
с л у ч а е  р е к о н с т р у к ц и и  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , в  р е з у л ь т а т е  
к о т о р о й  в о т н о ш е н и и  р е к о н с т р у и р о в а н н о г о  о б ъ е к т а  п о д л е ж и т  
у с т а н о в л е н и ю  з о н а  с о с о б ы м и  у с л о в и я м и  и с п о л ь зо в а н и я  т е р р и т о р и и  и л и  
р а н е е  у с т а н о в л е н н а я  з о н а  с о с о б ы м и  у с л о в и я м и  и с п о л ь зо в а н и я  т е р р и т о р и и  
п о д л е ж и т  и зм е н е н и ю ;

Н е п р е д с т а в л е н и е  з а я в и т е л е м  у к а з а н н ы х  д о к у м е н т о в  н е  я в л я е т с я  
о с н о в а н и е м  д л я  о т к а за  в  п р е д о с т а в л е н и и  у с л у ги .

Н е п р е д с т а в л е н и е  (н е с в о е в р е м е н н о е  п р е д с т а в л е н и е )  о р г а н о м  и л и  
о р г а н и з а ц и е й  п о  м е ж в е д о м с т в е н н о м у  з а п р о с у  д о к у м е н т о в  и  и н ф о р м а ц и и , 
к о т о р ы е  н а х о д я т с я  в р а с п о р я ж е н и и  с о о т в е т с т в у ю щ и х  о р га н о в  л и б о  
о р г а н и за ц и и , п р е д о с т а в л я ю щ и х  г о с у д а р с т в е н н ы е  (м у н и ц и п а л ь н ы е )  у с л у г и  
в  А д м и н и с т р а ц и ю  н е  м о ж е т  я в л я т ь с я  о с н о в а н и е м  д л я  о т к а за  в 
п р е д о с т а в л е н и и  з а я в и т е л ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .

2 . 8 . У к а з а н и е  н а  з а п р е т  т р е б о в а т ь  о т  з а я в и т е л я

2 .8 .1 . А д м и н и с т р а ц и я  н е  в п р а в е  т р е б о в а т ь  о т  за я в и т е л я : 
п р е д с т а в л е н и я  д о к у м е н т о в  и  и н ф о р м а ц и и  и л и  о с у щ е с т в л е н и я  

д е й с т в и й , п р е д с т а в л е н и е  и л и  о с у щ е с т в л е н и е  к о т о р ы х  н е  п р е д у с м о т р е н о  
н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , р е г у л и р у ю щ и м и  о т н о ш е н и я , 
в о з н и к а ю щ и е  в с в я зи  с п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

- п р е д с т а в л е н и я  д о к у м е н т о в  и  и н ф о р м а ц и и , в  т о м  ч и с л е  
п о д т в е р ж д а ю щ и х  в н е с е н и е  з а я в и т е л е м  п л а т ы  з а  п р е д о с т а в л е н и е  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , к о т о р ы е  н а х о д я т с я  в р а с п о р я ж е н и и  о р га н о в , 
п р е д о с т а в л я ю щ и х  г о с у д а р с т в е н н ы е  у с л у г и , о р га н о в , п р е д о с т а в л я ю щ и х  
м у н и ц и п а л ь н ы е  у с л у г и , и н ы х  г о с у д а р с т в е н н ы х  о р га н о в , о р га н о в  м е с т н о г о  
с а м о у п р а в л е н и я  л и б о  п о д в е д о м с т в е н н ы х  г о с у д а р с т в е н н ы м  о р га н а м  и  
о р г а н а м  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  о р г а н и за ц и й , у ч а с т в у ю щ и х  в 
п р е д о с т а в л е н и и  п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю  1 с т а т ь и  1 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а
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consultantplus://offline/ref=08B2A62607B13801EFBC3348C2AEA51EA4169E31AC4684F2E44C9D058D14B9BCAD553760A919F7E239AD474EF141C04795D6BAFA523013C2P
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о т  27  и ю л я  2 0 1 0  г. №  2 1 0 -Ф З  « О б  о р г а н и з а ц и и  п р е д о с т а в л е н и я  
г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г » , м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г , в 
с о о т в е т с т в и и  с н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , 
н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  К у р с к о й  о б л а с т и , м у н и ц и п а л ь н ы м и  
п р а в о в ы м и  а к т а м и , за  и с к л ю ч е н и е м  д о к у м е н т о в , в к л ю ч е н н ы х  в 
о п р е д е л е н н ы й  ч а с т ь ю  6 с т а т ь и  7 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  27  и ю л я  2 0 1 0  г. 
№  2 1 0 -Ф З  « О б  о р г а н и з а ц и и  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  
м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г » , п е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в . З а я в и т е л ь  в п р а в е  
п р е д с т а в и т ь  у к а з а н н ы е  д о к у м е н т ы  и  и н ф о р м а ц и ю  п о  с о б с т в е н н о й  
и н и ц и а т и в е ;

о с у щ е с т в л е н и я  д е й с т в и й , в  т о м  ч и с л е  с о г л а с о в а н и й , н е о б х о д и м ы х  д л я  
п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  с в я з а н н ы х  с о б р а щ е н и е м  в и н ы е  
г о с у д а р с т в е н н ы е  о р га н ы , о р га н ы  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я , о р г а н и за ц и и , 
за  и с к л ю ч е н и е м  п о л у ч е н и я  у с л у г , в к л ю ч е н н ы х  в п е р е ч н и , у к а за н н ы е  в 
ч а с т и  1 с т а т ь и  9 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а , и  п о л у ч е н и я  д о к у м е н т о в  и  
и н ф о р м а ц и и , п р е д о с т а в л я е м ы х  в р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  т а к и х  у с л у г ;

2 .8 .2 . П р и  п р и е м е  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в  п о с р е д с т в о м  Р е г и о н а л ь н о г о  
п о р т а л а  за п р е щ а е т с я :

- о т к а зы в а т ь  в п р и е м е  з а я в л е н и я  и  и н ы х  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  
д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в  с л у ч а е  е с л и  за я в л е н и е  и  
д о к у м е н т ы , н е о б х о д и м ы е  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и , п о д а н ы  в 
с о о т в е т с т в и и  с и н ф о р м а ц и е й  о с р о к а х  и  п о р я д к е  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , о п у б л и к о в а н н о й  н а  Е д и н о м  и  Р е г и о н а л ь н о м  
п о р т а л а х ;

- о т к а зы в а т ь  в п р е д о с т а в л е н и и  у с л у г и , в  с л у ч а е  е с л и  за я в л е н и е  и  
д о к у м е н т ы , н е о б х о д и м ы е  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и , п о д а н ы  в 
с о о т в е т с т в и и  с и н ф о р м а ц и е й  о с р о к а х  и  п о р я д к е  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , о п у б л и к о в а н н о й  н а  Е д и н о м  и  Р е г и о н а л ь н о м  
п о р т а л а х ;

- т р е б о в а т ь  о т  з а я в и т е л я  с о в е р ш е н и я  и н ы х  д е й с т в и й  к р о м е  
п р о х о ж д е н и я  и д е н т и ф и к а ц и и  и  а у т е н т и ф и к а ц и и  в с о о т в е т с т в и и  с 
н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , у к а з а н и я  ц е л и  
п р и е м а , а т а к ж е  п р е д о с т а в л е н и я  с в е д е н и й , н е о б х о д и м ы х  д л я  р а с ч е т а  
д л и т е л ь н о с т и  в р е м е н н о г о  и н т е р в а л а , к о т о р ы й  н е о б х о д и м о  за б р о н и р о в а т ь  
д л я  п р и е м а ;

- т р е б о в а т ь  о т  з а я в и т е л я  п р е д о с т а в л е н и я  д о к у м е н т о в , 
п о д т в е р ж д а ю щ и х  в н е с е н и е  з а я в и т е л е м  п л а т ы  за  п р е д о с т а в л е н и е  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .

2 . 9 .  И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р и е м е  

д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

О с н о в а н и й  д л я  о т к а за  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в  з а к о н о д а т е л ь с т в о м

consultantplus://offline/ref=9CA807A86FDA95D4B5B6C5AE2F0E14F0CBDF75AC7D197F90AE28E1629C384331D92067CC6C7FECC50BR5J
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Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  н е  п р е д у с м о т р е н о .

2 . 1 0 .  И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  о с н о в а н и й  д л я  п р и о с т а н о в л е н и я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и л и  о т к а з а  в  п р е д о с т а в л е н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

2 .1 0 .1 . О с н о в а н и я  д л я  п р и о с т а н о в л е н и я  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  о т с у т с т в у ю т .

2 .1 0 .2 . О с н о в а н и я  д л я  о т к а за  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  
у сл у ги :

- о т с у т с т в и е  д о к у м е н т о в , п р е д у с м о т р е н н ы х  п у н к т о м  2 .6 .2 . н а с т о я щ е г о  
А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а ;

- н е с о о т в е т с т в и е  п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т о в  т р е б о в а н и я м  к  
с т р о и т е л ь с т в у , р е к о н с т р у к ц и и  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , 
у с т а н о в л е н н ы м  н а  д а т у  в ы д а ч и  п р е д с т а в л е н н о г о  д л я  п о л у ч е н и я  
р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  п л а н а  з е м е л ь н о г о  
у ч а с т к а , и л и  в с л у ч а е  в ы д а ч и  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  л и н е й н о г о  
о б ъ е к т а  т р е б о в а н и я м  п р о е к т а  п л а н и р о в к и  т е р р и т о р и и  и  п р о е к т а  
м е ж е в а н и я  т е р р и т о р и и ;

- н е с о о т в е т с т в и е  п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т о в  р а з р е ш е н н о м у  
и с п о л ь зо в а н и ю  зе м е л ь н о г о  у ч а с т к а  и  (и л и ) о гр а н и ч е н и я м , у с т а н о в л е н н ы м  
в с о о т в е т с т в и и  с з е м е л ь н ы м  и  и н ы м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  
Ф е д е р а ц и и , т р е б о в а н и я м , у с т а н о в л е н н ы м  в р а з р е ш е н и и  н а  о т к л о н е н и е  о т  
п р е д е л ь н ы х  п а р а м е т р о в  р а з р е ш е н н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , р е к о н с т р у к ц и и ;

2 .1 0 .3 . О с н о в а н и я м и  д л я  о т к а за  в о  в н е с е н и и  и з м е н е н и й  в р а з р е ш е н и е  
н а  с т р о и т е л ь с т в о  я в л я ю т с я :

- о т с у т с т в и е  в у в е д о м л е н и и  о п е р е х о д е  п р а в  н а  з е м е л ь н ы й  у ч а с т о к , 
п р а в а  п о л ь з о в а н и я  н е д р а м и , о б  о б р а з о в а н и и  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а  
о б я з а т е л ь н ы х  р е к в и з и т о в  д о к у м е н т о в ;

- н е д о с т о в е р н о с т ь  с в е д е н и й , у к а з а н н ы х  в у в е д о м л е н и и  о п е р е х о д е  
п р а в  н а  з е м е л ь н ы й  у ч а с т о к , п р а в а  п о л ь з о в а н и я  н е д р а м и , об  о б р а зо в а н и и  
зе м е л ь н о г о  у ч а с т к а ;

- н е с о о т в е т с т в и е  п л а н и р у е м о г о  р а з м е щ е н и я  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а  т р е б о в а н и я м  г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  п л а н а  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а .

2 . 1 1 .  П е р е ч е н ь  у с л у г ,  к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и  

о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  

ч и с л е  с в е д е н и я  о  д о к у м е н т е  ( д о к у м е н т а х ) ,  в ы д а в а е м о м  ( в ы д а в а е м ы х )  

о р г а н и з а ц и я м и ,  у ч а с т в у ю щ и м и  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и

В ы д а ч а  з а к л ю ч е н и я  г о с у д а р с т в е н н о й  и л и  н е г о с у д а р с т в е н н о й  
э к с п е р т и зы  п р о е к т н о й  ж д о к у м е н т а ц и и  (п р и м и н и т е л ь н о  к  п р о е к т н о й  
д о к у м е н т а ц и и  о б ъ е к т о в , п р е д у с м о т р е н н ы х  с т а т ь е й  4 9  Г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  
к о д е к с а  Р Ф ) (п л а т н о ).
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2 . 1 2 .  П о р я д о к ,  р а з м е р  и  о с н о в а н и я  в з и м а н и я  г о с у д а р с т в е н н о й  

п о ш л и н ы  и л и  и н о й  п л а т ы ,  в з и м а е м о й  з а  п р е д о с т а в л е н и е  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

М у н и ц и п а л ь н а я  у с л у г а  п р е д о с т а в л я е т с я  б ез  в зи м а н и я  
г о с у д а р с т в е н н о й  п о ш л и н ы  и л и  и н о й  п л аты .

В  с л у ч а е  в н е с е н и я  и з м е н е н и й  в в ы д а н н ы й  п о  р е з у л ь т а т а м  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т , н а п р а в л е н н ы х  н а  
и с п р а в л е н и е  о ш и б о к , д о п у щ е н н ы х  п о  в и н е  о р г а н а  и  (и л и ) д о л ж н о с т н о г о  
л и ц а , м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а  и  (и л и ) р а б о т н и к а  
м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а , п л а т а  с з а я в и т е л я  н е  в зи м а е т с я .

2 . 1 3 .  П о р я д о к ,  р а з м е р  и  о с н о в а н и я  в з и м а н и я  п л а т ы  з а  

п р е д о с т а в л е н и е  у с л у г ,  к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и  

о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в к л ю ч а я  

и н ф о р м а ц и ю  о  м е т о д и к е  р а с ч е т а  р а з м е р а  т а к о й  п л а т ы

П р е д о с т а в л е н и е  у с л у г , к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и  
о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , 
о с у щ е с т в л я е т с я  н а  д о г о в о р н о й  о с н о в е  п о  т а р и ф а м , у с т а н о в л е н н ы м  
к о м м е р ч е с к и м и  о р г а н и за ц и я м и .

2 . 1 4 .  М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  о ж и д а н и я  в  о ч е р е д и  п р и  п о д а ч е  

з а п р о с а  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  у с л у г и ,  

п р е д о с т а в л я е м о й  о р г а н и з а ц и е й ,  у ч а с т в у ю щ е й  в  п р е д о с т а в л е н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  и  п р и  п о л у ч е н и и  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  

т а к и х  у с л у г

М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  о ж и д а н и я  в о ч е р е д и  п р и  п о д а ч е  з а я в л е н и я  о 
п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  п р и  п о л у ч е н и и  р е з у л ь т а т а  
п р е д о с т а в л е н и я  т а к и х  у с л у г  - н е  б о л е е  15 м и н у т .

2 . 1 5 .  С р о к  и  п о р я д о к  р е г и с т р а ц и и  з а п р о с а  з а я в и т е л я  о 

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  у с л у г и ,  п р е д о с т а в л я е м о й  

о р г а н и з а ц и е й ,  у ч а с т в у ю щ е й  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  

в  т о м  ч и с л е  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е

2 .1 5 .1 . П р и  н е п о с р е д с т в е н н о м  о б р а щ е н и и  з а я в и т е л я  л и ч н о , 
м а к с и м а л ь н ы й  с р о к  р е г и с т р а ц и и  за я в л е н и я  -  15 м и н у т .

2 .1 5 .2 . З а п р о с  з а я в и т е л я  о п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , 
н а п р а в л е н н ы й  п о ч т о в ы м  о т п р а в л е н и е м , п о  э л е к т р о н н о й  п о ч т е  п о д л е ж и т  
о б я з а т е л ь н о й  р е г и с т р а ц и и  в п о р я д к е  о б щ е г о  д е л о п р о и з в о д с т в а  в с р о к  н е  
п о зд н е е  1 р а б о ч е г о  д н я  со  д н я  е го  п о л у ч е н и я .

2 .1 5 .3 . С п е ц и а л и с т , о т в е т с т в е н н ы й  з а  п р и е м  д о к у м е н т о в , в
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к о м п е т е н ц и ю  к о т о р о г о  в х о д и т  п р и е м , о б р а б о т к а , р е г и с т р а ц и я  и  
р а с п р е д е л е н и е  п о с т у п а ю щ е й  к о р р е с п о н д е н ц и и :

- п р о в е р я е т  д о к у м е н т ы  с о гл а с н о  п р е д с т а в л е н н о й  о п и с и ;
- р е г и с т р и р у е т  за я в л е н и е  с д о к у м е н т а м и  в с о о т в е т с т в и и  с п р а в и л а м и  

д е л о п р о и зв о д с т в а ;
- с о о б щ а е т  з а я в и т е л ю  о д а т е  в ы д а ч и  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .
2 .1 5 .4 . С р о к  р е г и с т р а ц и и  за п р о с а , п о с т у п и в ш е г о  ч е р е з  Р е г и о н а л ь н ы й  

п о р т а л  в ж у р н а л е  р е г и с т р а ц и и  в х о д я щ е й  к о р р е с п о н д е н ц и и  и  (и л и ) в 
а в т о м а т и з и р о в а н н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м е  э л е к т р о н н о г о  
д о к у м е н т о о б о р о т а  о с у щ е с т в л я е т с я  в  п о р я д к е  о б щ е го  д е л о п р о и з в о д с т в а  в 
с р о к  н е  п о зд н е е  1 р а б о ч е г о  д н я , с л е д у ю щ е г о  з а  д н е м  п о с т у п л е н и я  за п р о с а .

2 . 1 6 .  Т р е б о в а н и я  к  п о м е щ е н и я м ,  в  к о т о р ы х  п р е д о с т а в л я ю т с я  

м у н и ц и п а л ь н а я  у с л у г а ,  к  з а л у  о ж и д а н и я ,  м е с т а м  д л я  з а п о л н е н и я  

з а п р о с о в  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  и н ф о р м а ц и о н н ы м  

с т е н д а м  с  о б р а з ц а м и  и х  з а п о л н е н и я  и  п е р е ч н е м  д о к у м е н т о в ,  

н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  к а ж д о й  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  

р а з м е щ е н и ю  и  о ф о р м л е н и ю  в и з у а л ь н о й ,  т е к с т о в о й  и  м у л ь т и м е д и й н о й  

и н ф о р м а ц и и  о  п о р я д к е  п р е д о с т а в л е н и я  т а к о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  к  

о б е с п е ч е н и ю  д о с т у п н о с т и  д л я  и н в а л и д о в  у к а з а н н ы х  о б ъ е к т о в  в  

с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о 

с о ц и а л ь н о й  з а щ и т е  и н в а л и д о в

2 .1 6 .1 . П о м е щ е н и я , в  к о т о р ы х  п р е д о с т а в л я е т с я  м у н и ц и п а л ь н а я  
у с л у г а , о б е с п е ч и в а ю т с я  к о м п ь ю т е р а м и , с р е д с т в а м и  с в я зи , в к л ю ч а я  д о с т у п  
к  и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  с е т и  « И н т е р н е т » , о р гт е х н и к о й , 
к а н ц е л я р с к и м и  п р и н а д л е ж н о с т я м и , и н ф о р м а ц и о н н ы м и  и  с п р а в о ч н ы м и  
м а т е р и а л а м и , н а г л я д н о й  и н ф о р м а ц и е й , с т у л ь я м и  и  с т о л а м и , с р е д с т в а м и  
п о ж а р о т у ш е н и я  и  о п о в е щ е н и я  о в о з н и к н о в е н и и  ч р е з в ы ч а й н о й  с и ту а ц и и , 
д о с т у п о м  к  р е г и о н а л ь н о й  с и с т е м е  м е ж в е д о м с т в е н н о г о  э л е к т р о н н о г о  
в з а и м о д е й с т в и я , а т а к ж е  о б е с п е ч и в а е т с я  д о с т у п н о с т ь  д л я  и н в а л и д о в  к  
у к а з а н н ы м  п о м е щ е н и я м  в с о о т в е т с т в и и  с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  
Ф е д е р а ц и и  о с о ц и а л ь н о й  з а щ и т е  и н в а л и д о в .

М е с т а  о ж и д а н и я  за я в и т е л е й  о б о р у д у ю т с я  с т у л ь я м и  и  (и л и ) 
к р е с е л ь н ы м и  с е к ц и я м и , и  (и л и ) с к а м ь я м и .

2 .1 6 .2 . И н ф о р м а ц и о н н ы е  м а т е р и а л ы , п р е д н а з н а ч е н н ы е  д л я  
и н ф о р м и р о в а н и я  з а я в и т е л е й  о п о р я д к е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и , р а з м е щ а ю т с я  н а  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с т е н д а х , р а с п о л о ж е н н ы х  в 
м е с т а х , о б е с п е ч и в а ю щ и х  д о с т у п  к  н и м  за я в и т е л е й , и  о б н о в л я ю т с я  п р и  
и з м е н е н и и  д е й с т в у ю щ е г о  за к о н о д а т е л ь с т в а , р е г у л и р у ю щ е г о  
п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , и  с п р а в о ч н ы х  с в е д е н и й .

2 .1 6 .3 . О б е с п е ч е н и е  д о с т у п н о с т и  д л я  и н в а л и д о в .
А д м и н и с т р а ц и я  о б е с п е ч и в а е т  у с л о в и я  д о с т у п н о с т и  д л я  и н в а л и д о в  

о б ъ е к т о в  и  у с л у г  в с о о т в е т с т в и и  с т р е б о в а н и я м и , у с т а н о в л е н н ы м и
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з а к о н о д а т е л ь н ы м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , к о т о р ы е  
в к л ю ч а ю т :

в о з м о ж н о с т ь  б е с п р е п я т с т в е н н о г о  в х о д а  в  п о м е щ е н и е  и  в ы х о д а  и з
н е го ;

с о п р о в о ж д е н и е  и н в а л и д о в , и м е ю щ и х  с т о й к и е  р а с с т р о й с т в а  ф у н к ц и и  
з р е н и я  и  с а м о с т о я т е л ь н о г о  п е р е д в и ж е н и я , и  о к а за н и е  и м  п о м о щ и ;

н а д л е ж а щ е е  р а з м е щ е н и е  о б о р у д о в а н и я  и  н о с и т е л е й  и н ф о р м а ц и и , 
н е о б х о д и м ы х  д л я  о б е с п е ч е н и я  б е с п р е п я т с т в е н н о г о  д о с т у п а  и н в а л и д о в  в 
п о м е щ е н и е  с у ч е т о м  о г р а н и ч е н и й  и х  ж и з н е д е я т е л ь н о с т и ;

с о д е й с т в и е  со  с т о р о н ы  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , п р и  н е о б х о д и м о с т и , 
и н в а л и д у  п р и  в х о д е  в  о б ъ е к т  и  в ы х о д е  и з  н е го ;

о б о р у д о в а н и е  н а  п р и л е г а ю щ и х  к  зд а н и ю  т е р р и т о р и я х  м е с т  д л я  
п а р к о в к и  а в т о т р а н с п о р т н ы х  с р е д с т в  и н в а л и д о в ;

с о п р о в о ж д е н и е  и н в а л и д о в , и м е ю щ и х  с т о й к и е  р а с с т р о й с т в а  ф у н к ц и и  
зр е н и я  и  с а м о с т о я т е л ь н о г о  п е р е д в и ж е н и я , п о  т е р р и т о р и и  о б ъ е к та ;

п р о в е д е н и е  и н с т р у к т а ж а  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , о с у щ е с т в л я ю щ и х  
п е р в и ч н ы й  к о н т а к т  с п о л у ч а т е л я м и  у с л у г и , п о  в о п р о с а м  р а б о т ы  с 
и н в а л и д а м и ;

д о п у с к  в п о м е щ е н и е  с о б а к и -п р о в о д н и к а  п р и  н а л и ч и и  д о к у м е н т а , 
п о д т в е р ж д а ю щ е г о  ее  с п е ц и а л ь н о е  о б у ч е н и е , в ы д а н н о г о  п о  ф о р м е , 
у с т а н о в л е н н о й  ф е д е р а л ь н ы м  о р г а н о м  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и , 
о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р а б о т к е  и  р е а л и з а ц и и  г о с у д а р с т в е н н о й  
п о л и т и к и  и  н о р м а т и в н о -п р а в о в о м у  р е г у л и р о в а н и ю  в с ф е р е  с о ц и а л ь н о й  
за щ и т ы  н а с е л е н и я ;

о к а за н и е  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  и н в а л и д а м  н е о б х о д и м о й  п о м о щ и , 
с в я за н н о й  с р а з ъ я с н е н и е м  в д о с т у п н о й  д л я  н и х  ф о р м е  п о р я д к а  
п р е д о с т а в л е н и я  и  п о л у ч е н и я  у с л у г и , о ф о р м л е н и е м  н е о б х о д и м ы х  д л я  ее  
п р е д о с т а в л е н и я  д о к у м е н т о в , о з н а к о м л е н и е м  и н в а л и д о в  с р а з м е щ е н и е м  
к а б и н е т о в , п о с л е д о в а т е л ь н о с т ь ю  д е й с т в и й , н е о б х о д и м ы х  д л я  п о л у ч е н и я  
у с л у ги ;

д о п у с к  в п о м е щ е н и е  с у р д о п е р е в о д ч и к а  и  т и ф л о с у р д о п е р е в о д ч и к а ; 
п р е д о с т а в л е н и е , п р и  н е о б х о д и м о с т и , у с л у г и  п о  м е с т у  ж и т е л ь с т в а  

и н в а л и д а  и л и  в д и с т а н ц и о н н о м  р е ж и м е ;
о к а за н и е  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  А д м и н и с т р а ц и и  и н о й  н е о б х о д и м о й  

и н в а л и д а м  п о м о щ и  в п р е о д о л е н и и  б а р ь е р о в , м е ш а ю щ и х  п о л у ч е н и ю  и м и  
у с л у г  н а р а в н е  с д р у г и м и  л и ц а м и .

2 . 1 7 .  П о к а з а т е л и  д о с т у п н о с т и  и  к а ч е с т в а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  

т о м  ч и с л е  к о л и ч е с т в о  в з а и м о д е й с т в и й  з а я в и т е л я  с  д о л ж н о с т н ы м и  

л и ц а м и  п р и  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  и х  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ,  в о з м о ж н о с т ь  п о л у ч е н и я  и н ф о р м а ц и и  о  х о д е  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  с  и с п о л ь з о в а н и е м  

и н ф о р м а ц и о н н о - к о м м у н и к а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й ,  в о з м о ж н о с т ь  л и б о  

н е в о з м о ж н о с т ь  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в

м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о м  ц е н т р е  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и
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м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  ( в  т о м  ч и с л е  в  п о л н о м  о б ъ е м е ) ,  п о с р е д с т в о м  

з а п р о с а  о  п р е д о с т а в л е н и и  н е с к о л ь к и х  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  ( и л и )  

м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  в  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы х  ц е н т р а х  

п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г ,  

п р е д у с м о т р е н н о г о  с т а т ь е й  1 5 . 1  Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  ( д а л е е  -  

к о м п л е к с н ы й  з а п р о с )

П о к а з а т е л и  д о с т у п н о с т и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и :

т р а н с п о р т н а я  и л и  п е ш а я  д о с т у п н о с т ь  к  м е с т а м  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

н а л и ч и е  п о л н о й  и  п о н я т н о й  и н ф о р м а ц и и  о м е с т а х , п о р я д к е  и  с р о к а х  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в о б щ е д о с т у п н ы х  м е с т а х  
п о м е щ е н и й  о р г а н о в , п р е д о с т а в л я ю щ и х  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у , в 
и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы х  с е т я х  о б щ е го  п о л ь з о в а н и я  (в  т о м  
ч и с л е  в с е т и  И н т е р н е т ) , с р е д с т в а х  м а с с о в о й  и н ф о р м а ц и и , 
и н ф о р м а ц и о н н ы х  м а т е р и а л а х  (б р о ш ю р а х , б у к л е т а х  и  т .д .) ;

н а л и ч и е  н е о б х о д и м о г о  и  д о с т а т о ч н о г о  к о л и ч е с т в а  с п е ц и а л и с т о в , а  
т а к ж е  п о м е щ е н и й , в  к о т о р ы х  п р е д о с т а в л я е т с я  м у н и ц и п а л ь н а я  у с л у г а  в 
ц е л я х  с о б л ю д е н и я  у с т а н о в л е н н ы х  н а с т о я щ и м  А д м и н и с т р а т и в н ы м  
р е г л а м е н т о м  с р о к о в  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

д о с т у п н о с т ь  о б р а щ е н и я  з а  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в 
т о м  ч и с л е  д л я  л и ц  с о г р а н и ч е н н ы м и  в о з м о ж н о с т я м и  зд о р о в ь я ;

в о з м о ж н о с т ь  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в 
м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о м  ц е н т р е  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  
м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г ;

в о з м о ж н о с т ь  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в
м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о м  ц е н т р е  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  
м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  п о с р е д с т в о м  к о м п л е к с н о г о  з а п р о с а ;

п р е д о с т а в л е н и е  в о з м о ж н о с т и  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в 
э л е к т р о н н о м  в и д е .

П о к а з а т е л я м и  д о с т у п н о с т и  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  я в л я ю т с я :

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
запись на прием в Администрацию, многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи запроса о 
предоставлении услуги;

формирование запроса;
прием и регистрация Администрацией запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
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досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального 
служащего.

П о к а з а т е л и  к а ч е с т в а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и :

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется предоставление 
муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных настоящим 
Административным регламентом сроков предоставления муниципальной 
услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям;

2 . 1 8 .  И н ы е  т р е б о в а н и я ,  в  т о м  ч и с л е  у ч и т ы в а ю щ и е  о с о б е н н о с т и  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление 
муниципальной услуги могут осуществляться с использованием 
электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - 
ЭП) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об 
электронной подписи» и Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за 
получением муниципальных услуг в электронной форме, а также 
определение случаев, при которых допускается использование простой ЭП 
или усиленной квалифицированной ЭП, осуществляется на основе правил, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

Порядок использования ЭП утвержден постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об 
утверждении Правил использования усиленной квалифицированной 
электронной подписи при обращении за получением государственных и

consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FB77CCE3CB920E2ABA9B98557S2Q6L
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75CB278CF34BC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQDL
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FBF7DC93FBC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQCL
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м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  и  о в н е с е н и и  и з м е н е н и я  в П р а в и л а  р а з р а б о т к и  и  
у т в е р ж д е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  р е г л а м е н т о в  п р е д о с т а в л е н и я  
г о с у д а р с т в е н н ы х  у сл у г» .

Д л я  и с п о л ь зо в а н и я  п р о с т о й  Э П  з а я в и т е л ь  д о л ж е н  б ы ть  
з а р е г и с т р и р о в а н  в е д и н о й  с и с т е м е  и д е н т и ф и к а ц и и  и  а у т е н т и ф и к а ц и и .

Д л я  и с п о л ь зо в а н и я  к в а л и ф и ц и р о в а н н о й  Э П  п р и  о б р а щ е н и и  за  
п о л у ч е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  за я в и т е л ю  н е о б х о д и м о  п о л у ч и т ь  
к в а л и ф и ц и р о в а н н ы й  с е р т и ф и к а т  к л ю ч а  п р о в е р к и  Э П  в у д о с т о в е р я ю щ е м  
ц е н т р е , а к к р е д и т о в а н н о м  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Ф е д е р а л ь н ы м  
за к о н о м  « О б  э л е к т р о н н о й  п о д п и с и » .

З а п р о с  и  и н ы е  д о к у м е н т ы , н е о б х о д и м ы е  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , п о д п и с а н н ы е  п р о с т о й  Э П  и  п о д а н н ы е  з а я в и т е л е м  с 
с о б л ю д е н и е м  Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  « О б  о р г а н и з а ц и и  п р е д о с т а в л е н и я  
г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г » , п р и з н а ю т с я  р а в н о з н а ч н ы м и  
з а п р о с у  и  и н ы м  д о к у м е н т а м , п о д п и с а н н ы м  с о б с т в е н н о р у ч н о й  п о д п и с ь ю  и  
п р е д с т а в л е н н ы м  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , ес л и  
ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и л и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  
у с т а н о в л е н  з а п р е т  н а  о б р а щ е н и е  з а  п о л у ч е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в 
э л е к т р о н н о й  ф о р м е .

Е с л и  в с о о т в е т с т в и и  с ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и , п р и н и м а е м ы м и  в 
с о о т в е т с т в и и  с н и м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  и л и  о б ы ч а е м  
д е л о в о г о  о б о р о т а  д о к у м е н т  д о л ж е н  б ы ть  з а в е р е н  п е ч а т ь ю , э л е к т р о н н ы й  
д о к у м е н т , п о д п и с а н н ы й  у с и л е н н о й  Э П  и  п р и з н а в а е м ы й  р а в н о з н а ч н ы м  
д о к у м е н т у  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е , п о д п и с а н н о м у  с о б с т в е н н о р у ч н о й  
п о д п и с ь ю , п р и з н а е т с я  р а в н о з н а ч н ы м  д о к у м е н т у  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е , 
п о д п и с а н н о м у  с о б с т в е н н о р у ч н о й  п о д п и с ь ю  и  з а в е р е н н о м у  п е ч а т ь ю .

З а я в л е н и е  и  д о к у м е н т ы , н е о б х о д и м ы е  д л я  п о л у ч е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , п р е д с т а в л я е м ы е  в ф о р м е  э л е к т р о н н ы х  д о к у м е н т о в  
п о д п и с ы в а ю т с я :

за я в л е н и е  - п р о с т о й  Э П ;
к о п и и  д о к у м е н т о в , н е  т р е б у ю щ и х  п р е д о с т а в л е н и я  о р и г и н а л о в  и л и  

н о т а р и а л ь н о г о  з а в е р е н и я , - п р о с т о й  Э П ;
д о к у м е н т ы , в ы д а н н ы е  о р г а н а м и  и л и  о р га н и за ц и я м и , - у с и л е н н о й  

к в а л и ф и ц и р о в а н н о й  Э П  т а к и х  о р га н о в  и л и  о р га н и за ц и й ;
к о п и и  д о к у м е н т о в , т р е б у ю щ и х  п р е д о с т а в л е н и я  о р и г и н а л о в  и л и  

н о т а р и а л ь н о г о  з а в е р е н и я , - у с и л е н н о й  к в а л и ф и ц и р о в а н н о й  Э П  н о т а р и у с а .

В  с л у ч а е  е с л и  п р и  о б р а щ е н и и  в э л е к т р о н н о й  ф о р м е  з а  п о л у ч е н и е м  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и д е н т и ф и к а ц и я  и  а у т е н т и ф и к а ц и я  за я в и т е л я  - 
ф и зи ч е с к о г о  л и ц а  о с у щ е с т в л я ю т с я  с и с п о л ь зо в а н и е м  е д и н о й  с и с т е м ы  
и д е н т и ф и к а ц и и  и  а у т е н т и ф и к а ц и и , з а я в и т е л ь , я в л я ю щ и й с я  ф и зи ч е с к и м  
л и ц о м  и м е е т  п р а в о  и с п о л ь зо в а т ь  п р о с т у ю  Э П  п р и  о б р а щ е н и и  в 
э л е к т р о н н о й  ф о р м е  з а  п о л у ч е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п р и  у с л о в и и , 
ч т о  п р и  в ы д а ч е  к л ю ч а  п р о с т о й  Э П  л и ч н о с т ь  ф и з и ч е с к о г о  л и ц а  у с т а н о в л е н а  
п р и  л и ч н о м  п р и е м е .
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I I I .  С о с т а в ,  п о с л е д о в а т е л ь н о с т ь  и  с р о к и  в ы п о л н е н и я  

а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р ,  т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и х  в ы п о л н е н и я ,  

в  т о м  ч и с л е  о с о б е н н о с т и  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  в  

э л е к т р о н н о й  ф о р м е  

И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р :

1) п р и е м  и  р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .

2 ) ф о р м и р о в а н и е  и  н а п р а в л е н и е  м е ж в е д о м с т в е н н ы х  з а п р о с о в  в 
о р га н ы , у ч а с т в у ю щ и е  в п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

3 ) р а с с м о т р е н и е  м а т е р и а л о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , и  п р и н я т и е  р е ш е н и я ;

4 ) в ы д а ч а  (н а п р а в л е н и е )  з а я в и т е л ю  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

5 ) п о р я д о к  о с у щ е с т в л е н и я  в э л е к т р о н н о й  ф о р м е , в  т о м  ч и с л е  с 
и с п о л ь зо в а н и е м  Р е г и о н а л ь н о г о  п о р т а л а , а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  
(д е й с тв и й ).

6 ) п о р я д о к  и с п р а в л е н и я  д о п у щ е н н ы х  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в в ы д а н н ы х  
в р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т а х .

3 . 1 .  П р и е м  и  р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

3 .1 .1 . О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  
п о д а ч а  з а я в и т е л е м  за я в л е н и я  о п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  с 
д о к у м е н т а м и , у к а з а н н ы м и  в п у н к т е  2 .6 .2  н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  
р е г л а м е н т а .

3 .1 .2 . П р и  п о л у ч е н и и  за я в л е н и я  о т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь  
А д м и н и с т р а ц и и :

1) п р о в е р я е т  п р а в и л ь н о с т ь  о ф о р м л е н и я  за я в л е н и я ;
В  с л у ч а е  н е п р а в и л ь н о г о  о ф о р м л е н и я  з а я в л е н и я  о п р е д о с т а в л е н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , о т в е т с т в е н н ы м  и с п о л н и т е л е м  о к а зы в а е т с я  п о м о щ ь  
за я в и т е л ю  в о ф о р м л е н и и  за я в л е н и я .

2 ) с в е р я е т  п о д л и н н и к и  и  к о п и и  д о к у м е н т о в , в е р н о с т ь  к о т о р ы х  н е  
з а с в и д е т е л ь с т в о в а н а  в у с т а н о в л е н н о м  за к о н о м  п о р я д к е , е с л и  д о к у м е н т ы  
п р е д с т а в л е н ы  з а я в и т е л е м  л и ч н о ;

3 ) з а п о л н я е т  р а с п и с к у  о п р и е м е  (р е г и с т р а ц и и )  з а я в л е н и я  з а я в и т е л я ;
4 ) в н о с и т  з а п и с ь  о п р и е м е  з а я в л е н и я  в Ж у р н а л  р е г и с т р а ц и и  в х о д я щ е й  

к о р р е с п о н д е н ц и и .
3 .1 .3 . П р и  п о л у ч е н и и  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в  п о  п о ч т е  р а с п и с к а  о 

п р и е м е  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в  в ы д а е т с я  з а я в и т е л ю  л и ч н о  п о с л е  его  
п р и б ы т и я  в А д м и н и с т р а ц и ю . У в е д о м л е н и е  з а я в и т е л я  о в о з м о ж н о с т и  
п о л у ч е н и я  р а с п и с к и  о п р и е м е  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в  о с у щ е с т в л я е т с я  п о
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т е л е ф о н у , у к а з а н н о м у  в з а я в л е н и и  в т е ч е н и е  1 р а б о ч е г о  д н я  со  д н я  
р е г и с т р а ц и и  за я в л е н и я .

В  с л у ч а е  о т с у т с т в и я  в з а я в л е н и и  н о м е р а  т е л е ф о н а , р а с п и с к а  о п р и е м е  
з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в  н а п р а в л я е т с я  п о с р е д с т в о м  п о ч т о в о й  с в я зи  н а  
б у м а ж н о м  н о с и т е л е  п о  а д р е с у , у к а з а н н о м у  в з а я в л е н и и  в т е ч е н и е  1 
р а б о ч е г о  д н я  со  д н я  р е г и с т р а ц и и  за я в л е н и я .

3. 1.5. М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы  - 1 р а б о ч и й  д ен ь .

3 .1 .6 . К р и т е р и е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  я в л я е т с я  о б р а щ е н и е  з а я в и т е л я  за  
п о л у ч е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у сл у ги .

3 .1 .7 . Р е зу л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  п р и е м  
за я в л е н и я .

3 .1 .8 . С п о с о б о м  ф и к с а ц и и  р е з у л ь т а т а  в ы п о л н е н и я  
а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я  в Ж у р н а л е  
р е г и с т р а ц и и  в х о д я щ е й  к о р р е с п о н д е н ц и и .

3 . 2 . Ф о р м и р о в а н и е  и  н а п р а в л е н и е  м е ж в е д о м с т в е н н ы х  з а п р о с о в  в  

о р г а н ы  и  о р г а н и з а ц и и ,  у ч а с т в у ю щ и е  в  п р е д о с т а в л е н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

3 .2 .1 . О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  
я в л я е т с я  н е п р е д с т а в л е н и е  з а я в и т е л е м  п о  с о б с т в е н н о й  и н и ц и а т и в е  
д о к у м е н т о в , у к а з а н н ы х  в п о д р а з д е л е  2 .7  н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  
р е г л а м е н т а .

3 .2 .2 . О т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь  А д м и н и с т р а ц и и  в т е ч е н и е  1 
р а б о ч е г о  д н я  со  д н я  п о с т у п л е н и я  з а я в л е н и я  в А д м и н и с т р а ц и ю  
о с у щ е с т в л я е т  п о д г о т о в к у  и  н а п р а в л е н и е  м е ж в е д о м с т в е н н ы х  з а п р о с о в  в:

- У п р а в л е н и е  Ф е д е р а л ь н о й  с л у ж б ы  г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и , 
к а д а с т р а  и  к а р т о г р а ф и и  п о  К у р с к о й  о б л а с т и  - о п р е д о с т а в л е н и и  в ы п и с к и  
и з  Е д и н о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о  р е е с т р а  н е д в и ж и м о с т и ;

- У п р а в л е н и е  Ф е д е р а л ь н о й  н а л о г о в о й  с л у ж б ы  Р о с с и и  п о  К у р с к о й  
о б л а с т и  - о п р е д о с т а в л е н и и  в ы п и с к и  и з  Е д и н о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о  
р е е с т р а  ю р и д и ч е с к и х  л и ц ;

3 .2 .3 . М е ж в е д о м с т в е н н ы й  за п р о с  н а п р а в л я е т с я  в  ф о р м е  
э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а  с и с п о л ь зо в а н и е м  е д и н о й  с и с т е м ы  
м е ж в е д о м с т в е н н о г о  э л е к т р о н н о г о  в з а и м о д е й с т в и я  и  п о д к л ю ч а е м ы х  к  н е й  
р е г и о н а л ь н ы х  с и с т е м  м е ж в е д о м с т в е н н о г о  э л е к т р о н н о г о  в за и м о д е й с т в и я .

П р и  о т с у т с т в и и  т е х н и ч е с к о й  в о з м о ж н о с т и  ф о р м и р о в а н и я  и  
н а п р а в л е н и я  м е ж в е д о м с т в е н н о г о  з а п р о с а  в ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а  
п о  к а н а л а м  с и с т е м ы  м е ж в е д о м с т в е н н о г о  э л е к т р о н н о г о  в з а и м о д е й с т в и я  
м е ж в е д о м с т в е н н ы й  за п р о с  н а п р а в л я е т с я  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  п о  п о ч т е , 
п о  ф а к с у  с о д н о в р е м е н н ы м  его  н а п р а в л е н и е м  п о  п о ч т е  и л и  к у р ь е р с к о й  
д о с т а в к о й  с с о б л ю д е н и е м  н о р м  за к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и
о з а щ и т е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .
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О т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь  А д м и н и с т р а ц и и , о т в е т с т в е н н ы й  за  
о с у щ е с т в л е н и е  м е ж в е д о м с т в е н н о г о  и н ф о р м а ц и о н н о г о  в за и м о д е й с т в и я , 
о б я за н ы  п р и н я т ь  н е о б х о д и м ы е  м е р ы  п о  п о л у ч е н и ю  о т в е т а  н а  
м е ж в е д о м с т в е н н ы е  за п р о с ы .

3 .2 .4 . М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  п о д г о т о в к и  и  н а п р а в л е н и я  о т в е т а  н а  
за п р о с  с и с п о л ь зо в а н и е м  с и с т е м ы  м е ж в е д о м с т в е н н о г о  э л е к т р о н н о г о  
в з а и м о д е й с т в и я  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  п я т ь  р а б о ч и х  д н ей .

3 .2 .5 . О т в е т  н а  з а п р о с  р е г и с т р и р у е т с я  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е .
3 .2 .6 . О т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь  п р и о б щ а е т  о тв ет , п о л у ч е н н ы й  п о  

м е ж в е д о м с т в е н н о м у  з а п р о с у  к  д о к у м е н т а м , п р е д с т а в л е н н ы м  за я в и т е л е м .
3 .2 .7 . М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  

п р о ц е д у р ы  - 5 р а б о ч и х  д н е й  со  д н я  р е г и с т р а ц и и  за я в л е н и я .
3 .2 .8 . К р и т е р и е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  я в л я е т с я  о т с у т с т в и е  

д о к у м е н т о в , у к а з а н н ы х  в п о д р а з д е л е  2 .7 . н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  
р е г л а м е н т а .

3 .2 .9 . Р е з у л ь т а т  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  -  п о л у ч е н и е  о т в е т о в  
н а  м е ж в е д о м с т в е н н ы е  за п р о с ы .

3 .2 .1 0 . С п о с о б  ф и к с а ц и и  р е з у л ь т а т а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ф е д у р ы  -  р е г и с т р а ц и я  о т в е т о в  н а  м е ж в е д о м с т в е н н ы е  з а п р о с ы  в 
ж у р н а л е  р е г и с т р а ц и и  в х о д я щ е й  к о р р е с п о н д е н ц и и .

3 . 3 .  Р а с с м о т р е н и е  м а т е р и а л о в ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  и  п р и н я т и е  р е ш е н и я

3 .3 .1 . О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  
п о л у ч е н и е  с п е ц и а л и с т о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  о р г а н и за ц и ю  и  п р е д о с т а в л е н и е  
у с л у г и  (о т в е т с т в е н н ы м  и с п о л н и т е л е м )  з а р е г и с т р и р о в а н н о г о  з а я в л е н и я  
(у в е д о м л е н и я )  с п о л н ы м  к о м п л е к т о м  д о к у м е н т о в , у к а з а н н ы х  в 
п о д р а з д е л а х  2 .6 , 2 .7 . н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

3 .3 .2 . О т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь :
1) п р о в о д и т  п р о в е р к у  н а л и ч и я  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  

п р и н я т и я  р е ш е н и я  о в ы д а ч е  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о /р е к о н с т р у к ц и ю  
(в н е с е н и е  и з м е н е н и й  в р а з р е ш е н и е  н а  с т р о и т е л ь с т в о , в ы д а н н о е  р а н е е ) ;

2 ) п р о в о д и т  п р о в е р к у  с о о т в е т с т в и я  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и  
т р е б о в а н и я м  к  с т р о и т е л ь с т в у , р е к о н с т р у к ц и и  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а , у с т а н о в л е н н ы м  н а  д а т у  в ы д а ч и  п р е д с т а в л е н н о г о  д л я  
п о л у ч е н и я  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  п л а н а  
зе м е л ь н о г о  у ч а с т к а , и л и  в с л у ч а е  в ы д а ч и  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  
л и н е й н о г о  о б ъ е к т а  т р е б о в а н и я м  п р о е к т а  п л а н и р о в к и  т е р р и т о р и и  и  п р о е к т а  
м е ж е в а н и я  т е р р и т о р и и , (з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , п р и  к о т о р ы х  д л я  
с т р о и т е л ь с т в а , р е к о н с т р у к ц и и  л и н е й н о г о  о б ъ е к т а  н е  т р е б у е т с я  п о д г о т о в к а  
д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ) , т р е б о в а н и я м , у с т а н о в л е н н ы м  
п р о е к т о м  п л а н и р о в к и  т е р р и т о р и и  в с л у ч а е  в ы д а ч и  р а з р е ш е н и я  н а  
с т р о и т е л ь с т в о  л и н е й н о г о  о б ъ е к т а , д л я  р а з м е щ е н и я  к о т о р о г о  н е  т р е б у е т с я  
о б р а зо в а н и е  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а , а  т а к ж е  д о п у с т и м о с т и  р а з м е щ е н и я
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о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  в с о о т в е т с т в и и  с р а з р е ш е н н ы м  
и с п о л ь зо в а н и е м  зе м е л ь н о г о  у ч а с т к а  и  о г р а н и ч е н и я м и , у с т а н о в л е н н ы м и  в 
с о о т в е т с т в и и  с з е м е л ь н ы м  и  и н ы м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  
Ф е д е р а ц и и . В  с л у ч а е  в ы д а ч и  л и ц у  р а з р е ш е н и я  н а  о т к л о н е н и е  о т  
п р е д е л ь н ы х  п а р а м е т р о в  р а з р е ш е н н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , р е к о н с т р у к ц и и  
п р о в о д и т с я  п р о в е р к а  п р о е к т н о й  д о к у м е н т а ц и и  и л и  у к а з а н н о й  с х е м ы  
п л а н и р о в о ч н о й  о р г а н и з а ц и и  зе м е л ь н о г о  у ч а с т к а  н а  с о о т в е т с т в и е  
т р е б о в а н и я м , у с т а н о в л е н н ы м  в р а з р е ш е н и и  н а  о т к л о н е н и е  о т  п р е д е л ь н ы х  
п а р а м е т р о в  р а з р е ш е н н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , р е к о н с т р у к ц и и .

3 .3 .3 . П о  р е з у л ь т а т а м  р а с с м о т р е н и я  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , о т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь  п р и  
о т с у т с т в и и  о с н о в а н и й  д л я  о т к а за  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и :

о с у щ е с т в л я е т  п о д г о т о в к у  п р о е к т а  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  п о  
ф о р м е , у т в е р ж д е н н о й  п р и к а зо м  М и н и с т е р с т в а  с т р о и т е л ь с т в а  и  ж и л и щ н о 
к о м м у н а л ь н о г о  х о з я й с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о т  19 ф е в р а л я  2 0 1 5  г. №  
1 1 7 /п р .;

в н о с и т  и з м е н е н и я  в р а з р е ш е н и е  н а  с т р о и т е л ь с т в о , в ы д а н н о е  р а н е е
П р и  н а л и ч и и  о с н о в а н и й  д л я  о т к а за  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и  - п и с ь м о  о б  о т к а зе  в ы д а ч е  р е з р е ш е н и я  н а  
с т р о и т е л ь с т в о /р е к о н с т р у к ц и ю  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , 
п и с ь м о  о б  о т к а зе  в о  в н е с е н и и  и з м е н е н и й  в р а з р е ш е н и е  н а  с т р о и т е л ь с т в о , 
в ы д а н н о е  р а н е е .

3 .3 .4 . О т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь  п е р е д а е т  п р о е к т  р а з р е ш е н и я  н а  
с т р о и т е л ь с т в о /р е к о н с т р у к ц и ю  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  
(р а з р е ш е н и е  н а  с т р о и т е л ь с т в о , в ы д а н н о е  р а н е е , с в н о с и м ы м и  
и з м е н е н и я м и )  л и б о  п и с ь м о  о б  о т к а зе  в  в ы д а ч е  р а з р е ш е н и я  н а  
с т р о и т е л ь с т в о  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  н а  п о д п и с ь  Г л а в е  
П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  о б л а с т и  и л и  у п о л н о м о ч е н н о м у  
д о л ж н о с т н о м у  л и ц у .

3 .3 .5 . М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы - 1 р а б о ч и й  д ен ь .

3 .3 .6 . К р и т е р и е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  я в л я е т с я  н а л и ч и е  и л и  о т с у т с т в и е  
о с н о в а н и й  д л я  в ы д а ч и  и л и  о т к а за  в  в ы д а ч е  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  
и  р е к о н с т р к у ц и ю  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а .

3 .3 .7 . Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  н а л и ч и е  
п о д п и с а н н о г о  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о /р е к о н с т р у к ц и ю  о б ъ е к т а  
к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  (в н е с е н и е  и з м е н е н и й  в р а з р е ш е н и е  н а  
с т р о и т е л ь с т в о , в ы д а н н о е  р а н е е )  л и б о  с у к а з а н и е м  п р и ч и н  о тк аза .

3 .3 .8 . С п о с о б о м  ф и к с а ц и и  р е з у л ь т а т а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  р е г и с т р а ц и я  р а з р е ш е н и я  н а  
с т р о и т е л ь с т в о /р е к о н с т р у к ц и ю  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  в 
Ж у р н а л е  р е г и с т р а ц и и  в ы д а ч и  р а з р е ш е н и й  н а  с т р о и т е л ь с т в о ; (о  в н е с е н и и  
и з м е н е н и й  в р а з р е ш е н и е  н а  с т р о и т е л ь с т в о )

consultantplus://offline/ref=A5643F0A2C86D7BE808D6D0DFFE9CBA6E0FE7B238AA6D8A95DC0B2C8756373BA95F05A969B6F29AAk1b6O
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3 .4 .1 . О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  
н а л и ч и е  п о д п и с а н н о г о  и  з а р е г и с т р и р о в а н н о г о  р а з р е ш е н и я  н а  
с т р о и т е л ь с т в о /р е к о н с т р у к ц и ю  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  
(з а п и с и  о в н е с е н и и  и з м е н е н и й  в р а з р е ш е н и е  н а  с т р о и т е л ь с т в о , в ы д а н н о е  
р а н е е )  л и б о  п и с ь м а  о б  о т к а зе  в  в ы д а ч е  р а з р е ш е н и я  н а  
с т р о и т е л ь с т в о /р е к о н с т р у к ц и ю  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  (о  
в н е с е н и и  и з м е н е н и й  в р а з р е ш е н и е  н а  с т р о и т е л ь с т в о ) .

3 .4 .2 . Р е з у л ь т а т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в ы д а е т с я  
(н а п р а в л я е т с я )  з а я в и т е л ю  с п о с о б о м , у к а з а н н ы м  в за я в л е н и и .

3 .4 .3 . О т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь  А д м и н и с т р а ц и и , п р и  н а л и ч и и  
к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н а  з а я в и т е л я  п р и г л а ш а е т  з а я в и т е л я  д л я  п о л у ч е н и я  
р е з у л ь т а т а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п о  т е л е ф о н у , л и б о  н а п р а в л я е т  
у в е д о м л е н и е  п о с р е д с т в о м  п о ч т о в о г о  о т п р а в л е н и я  и л и  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  
п о  а д р е с у , у к а з а н н о м у  в з а я в л е н и и .

3 .4 .4 . М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы  с о с т а в л я е т  1 р а б о ч и й  д ен ь .

3 .4 .5 . К р и т е р и е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  я в л я е т с я  н а л и ч и е  п о д п и с а н н о г о  
и  з а р е г и с т р и р о в а н н о г о  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  о б ъ е к т а  
к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  л и б о  п и с ь м а  о б  о т к а зе  в  в ы д а ч е  р а з р е ш е н и я  
н а  с т р о и т е л ь с т в о  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а .

3 .4 .6 . Р е зу л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  п о л у ч е н и е  
за я в и т е л е м  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а  л и б о  п и с ь м а  о б  о тк а зе  в  в ы д а ч е  р а з р е ш е н и я  н а  
с т р о и т е л ь с т в о  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а .

3 .4 .7 . С п о с о б  ф и к с а ц и и  р е з у л ь т а т а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы  -  о т м е т к а  о п о л у ч е н и и  з а я в и т е л я  н а  в т о р о м  э к зе м п л я р е  
р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  с у к а з а н и е м  д а т ы  п о л у ч е н и я

3 . 5 .  П о р я д о к  о с у щ е с т в л е н и я  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е ,  в  т о м  ч и с л е  с  

и с п о л ь з о в а н и е м  Р е г и о н а л ь н о г о  п о р т а л а ,  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  

( д е й с т в и й )

И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  а д м и н и с т р а т и в н ы х  д е й с т в и й  п р и  
п о л у ч е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в э л е к т р о н н о й  ф о р м е :

- п о л у ч е н и е  и н ф о р м а ц и и  о п о р я д к е  и  с р о к а х  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

- за п и с ь  н а  п р и е м  д л я  п о д а ч и  з а п р о с а  о п р е д о с т а в л е н и и  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

- ф о р м и р о в а н и е  з а п р о с а  о п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;
- п р и е м  и  р е г и с т р а ц и я  за п р о с а ;
- п о л у ч е н и е  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;
- п о л у ч е н и е  с в е д е н и й  о х о д е  в ы п о л н е н и я  за п р о с а ;

3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
муниципальной услуги



26

- о с у щ е с т в л е н и е  о ц е н к и  к а ч е с т в а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у ги .

3 .5 .1 . П р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
3 .5 .2 . У в е д о м л е н и е  о п о р я д к е  и  с р о к а х  п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и  

н а п р а в л я е т с я  в с р о к , н е  п р е в ы ш а ю щ и й  о д н о го  р а б о ч е г о  д н я  п о с л е  
з а в е р ш е н и я  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  д е й с т в и я , н а  а д р е с  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  и л и  
с и с п о л ь зо в а н и е м  с р е д с т в  Р е г и о н а л ь н о г о  п о р т а л а  в е д и н ы й  л и ч н ы й  
к а б и н е т  п о  в ы б о р у  за я в и т е л я .

3 .5 .3 . О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  
я в л я е т с я  о б р а щ е н и е  з а я в и т е л я  за  п о л у ч е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  
ч е р е з  Р е г и о н а л ь н ы й  п о р т а л  с з а я в л е н и е м  о п р е д о с т а в л е н и и  у с л у г и , в  т о м  
ч и с л е  п о  п р е д в а р и т е л ь н о й  за п и с и .

3 .5 .4 . З а п и с ь  н а  п р и е м  п р о в о д и т с я  п о с р е д с т в о м  Р е г и о н а л ь н о г о  
п о р т а л а .

З а я в и т е л ю  п р е д о с т а в л я е т с я  в о з м о ж н о с т ь  з а п и с и  в л ю б ы е  с в о б о д н ы е  
д л я  п р и е м а  д а т у  и  в р е м я  в п р е д е л а х  у с т а н о в л е н н о г о  в А д м и н и с т р а ц и и  
г р а ф и к а  п р и е м а  за я в и т е л е й .

3 .5 .5 . Ф о р м и р о в а н и е  з а п р о с а  о с у щ е с т в л я е т с я  п о с р е д с т в о м  
за п о л н е н и я  з а я в и т е л е м  э л е к т р о н н о й  ф о р м ы  з а п р о с а  н а  Р е г и о н а л ь н о м  
п о р т а л е  б ез  н е о б х о д и м о с т и  д о п о л н и т е л ь н о й  п о д а ч и  з а п р о с а  в к а к о й -л и б о  
и н о й  ф о р м е .

3 .5 .6 . П о с л е  з а п о л н е н и я  з а я в и т е л е м  к а ж д о г о  и з  п о л е й  э л е к т р о н н о й  
ф о р м ы  з а п р о с а  а в т о м а т и ч е с к и  о с у щ е с т в л я е т с я  ф о р м а т н о -л о г и ч е с к а я  
п р о в е р к а  с ф о р м и р о в а н н о г о  за п р о с а .

П р и  в ы я в л е н и и  н е к о р р е к т н о  за п о л н е н н о г о  п о л я  э л е к т р о н н о й  ф о р м ы  
з а п р о с а  за я в и т е л ь  у в е д о м л я е т с я  о х а р а к т е р е  в ы я в л е н н о й  о ш и б к и  и  п о р я д к е  
ее  у с т р а н е н и я  п о с р е д с т в о м  и н ф о р м а ц и о н н о г о  с о о б щ е н и я  н е п о с р е д с т в е н н о  
в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  за п р о с а .

3 .5 .7 . З а я в и т е л ю  н а п р а в л я е т с я  у в е д о м л е н и е  о п о л у ч е н и и  з а п р о с а  с 
и с п о л ь зо в а н и е м  Р е г и о н а л ь н о г о  п о р т а л а .

3 .5 .8 . П р и  ф о р м и р о в а н и и  з а п р о с а  з а я в и т е л ю  о б е с п е ч и в а е т с я :
а) в о з м о ж н о с т ь  к о п и р о в а н и я  и  с о х р а н е н и я  з а п р о с а  и  д о к у м е н т о в , 

н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;
б) в о з м о ж н о с т ь  п е ч а т и  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  к о п и и  э л е к т р о н н о й  

ф о р м ы  за п р о с а ;
в ) с о х р а н е н и е  р а н е е  в в е д е н н ы х  в э л е к т р о н н у ю  ф о р м у  з а п р о с а  

з н а ч е н и й  в л ю б о й  м о м е н т  п о  ж е л а н и ю  п о л ь зо в а т е л я , в  т о м  ч и с л е  п р и  
в о з н и к н о в е н и и  о ш и б о к  в в о д а  и  в о з в р а т е  д л я  п о в т о р н о г о  в в о д а  з н а ч е н и й  в 
э л е к т р о н н у ю  ф о р м у  за п р о с а ;

г ) з а п о л н е н и е  п о л е й  э л е к т р о н н о й  ф о р м ы  з а п р о с а  д о  н а ч а л а  в в о д а  
с в е д е н и й  за я в и т е л е м  с и с п о л ь зо в а н и е м  с в е д е н и й , р а з м е щ е н н ы х  в 
ф е д е р а л ь н о й  г о с у д а р с т в е н н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м е  « Е д и н а я  с и с т е м а  
и д е н т и ф и к а ц и и  и  а у т е н т и ф и к а ц и и  в и н ф р а с т р у к т у р е , о б е с п е ч и в а ю щ е й  
и н ф о р м а ц и о н н о -т е х н о л о г и ч е с к о е  в за и м о д е й с т в и е  и н ф о р м а ц и о н н ы х  
с и с т е м , и с п о л ь зу е м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и
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м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е »  (д а л е е  - е д и н а я  с и с т е м а  
и д е н т и ф и к а ц и и  и  а у т е н т и ф и к а ц и и ), и  с в е д е н и й , о п у б л и к о в а н н ы х  н а  
Р е г и о н а л ь н о м  п о р т а л е , в  ч а с т и , к а с а ю щ е й с я  с в е д е н и й , о т с у т с т в у ю щ и х  в 
е д и н о й  с и с т е м е  и д е н т и ф и к а ц и и  и  а у т е н т и ф и к а ц и и ;

д ) в о зм о ж н о с т ь  в е р н у т ь с я  н а  л ю б о й  и з  э т а п о в  з а п о л н е н и я  
э л е к т р о н н о й  ф о р м ы  з а п р о с а  б ез  п о т е р и  р а н е е  в в е д е н н о й  и н ф о р м а ц и и  н а  
Р е г и о н а л ь н о м  п о р т а л е ;

е) в о з м о ж н о с т ь  д о с т у п а  з а я в и т е л я  н а  Р е г и о н а л ь н о м  п о р т а л е  к  р а н е е  
п о д а н н ы м  и м  за п р о с а м  в т е ч е н и е  н е  м е н е е  о д н о г о  год а .

3 .5 .9 . С ф о р м и р о в а н н ы й  за п р о с  и  д о к у м е н т ы , н е о б х о д и м ы е  д л я  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в с о о т в е т с т в и и  н а с т о я щ и м  
А д м и н и с т р а т и в н ы м  р е г л а м е н т о м  н а п р а в л я ю т с я  в  А д м и н и с т р а ц и ю  
п о с р е д с т в о м  Р е г и о н а л ь н о г о  п о р т а л а .

3 .5 .1 0 . А д м и н и с т р а ц и я  о б е с п е ч и в а е т  п р и е м  д о к у м е н т о в , 
н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , и  р е г и с т р а ц и ю  
з а п р о с а  б ез  н е о б х о д и м о с т и  п о в т о р н о г о  п р е д с т а в л е н и я  з а я в и т е л е м  т а к и х  
д о к у м е н т о в  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е .
С р о к  р е г и с т р а ц и и  з а п р о с а  -  1 р а б о ч и й  д ен ь .

3 .5 .1 1 . П р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  н а ч и н а е т с я  с 
м о м е н т а  п р и е м а  и  р е г и с т р а ц и и  э л е к т р о н н ы х  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  
д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .

3 .5 .1 2 . П р и  п о л у ч е н и и  з а п р о с а  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  в 
а в т о м а т и ч е с к о м  р е ж и м е  о с у щ е с т в л я е т с я  ф о р м а т н о -л о г и ч е с к и й  к о н т р о л ь  
з а п р о с а  и  з а я в и т е л ю  с о о б щ а е т с я  п р и с в о е н н ы й  з а п р о с у  в э л е к т р о н н о й  
ф о р м е  у н и к а л ь н ы й  н о м е р , п о  к о т о р о м у  в с о о т в е т с т в у ю щ е м  р а з д е л е  
Р е г и о н а л ь н о г о  п о р т а л а  з а я в и т е л ю  б у д е т  п р е д с т а в л е н а  и н ф о р м а ц и я  о х о д е  
в ы п о л н е н и я  у к а з а н н о г о  за п р о с а .

3 .5 .1 3 . П р и е м  и  р е г и с т р а ц и я  з а п р о с а  о с у щ е с т в л я ю т с я  с п е ц и а л и с т о м  
А д м и н и с т р а ц и и , о т в е т с т в е н н ы м  за  п р и н я т и е  за п р о с о в . П о с л е  р е г и с т р а ц и и  
з а п р о с  н а п р а в л я е т с я  в с т р у к т у р н о е  п о д р а з д е л е н и е , о т в е т с т в е н н о е  за 
п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .

3 .5 .1 4 . И с п о л н е н и е  з а п р о с а  з а к л ю ч а е т с я  в  п о д г о т о в к е  о т в е т а  
з а я в и т е л ю  п о с л е  а н а л и за  и н ф о р м а ц и и , с о д е р ж а щ е й с я  в з а п р о с е  и  
п р и л о ж е н н ы х  к  н е м у  д о к у м е н т а х  (п р и  и х  н а л и ч и и ).

3 .5 .1 5 . П о с л е  п р и н я т и я  з а п р о с а  з а я в и т е л я  д о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , 
у п о л н о м о ч е н н ы м  н а  п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , с т а т у с  
з а п р о с а  з а я в и т е л я  в Е д и н о м  л и ч н о м  к а б и н е т е  н а  Е д и н о м  п о р т а л е  
о б н о в л я е т с я  д о  с т а т у с а  « п р и н я т о » .

3 .5 .1 6 . З а я в и т е л ь  и м е е т  в о з м о ж н о с т ь  п о л у ч е н и я  и н ф о р м а ц и и  о х о д е  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .

3 .5 .1 7 . И н ф о р м а ц и я  о х о д е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  
н а п р а в л я е т с я  з а я в и т е л ю  в с р о к , н е  п р е в ы ш а ю щ и й  о д н о г о  р а б о ч е г о  д н я  
п о с л е  з а в е р ш е н и я  в ы п о л н е н и я  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  д е й с т в и я  с 
и с п о л ь зо в а н и е м  с р е д с т в  Р е г и о н а л ь н о г о  п о р т а л а .
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3 .5 .1 8 . П р и  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в э л е к т р о н н о й  
ф о р м е  з а я в и т е л ю  в с р о к , н е  п р е в ы ш а ю щ и й  о д н о го  р а б о ч е г о  д н я  п о с л е  
з а в е р ш е н и я  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  д е й с т в и я  н а п р а в л я е т с я :

а) у в е д о м л е н и е  о з а п и с и  н а  п р и е м  в А д м и н и с т р а ц и ю , с о д е р ж а щ е е  
с в е д е н и я  о д а т е , в р е м е н и  и  м е с т е  п р и е м а ;

б) у в е д о м л е н и е  о п р и е м е  и  р е г и с т р а ц и и  з а п р о с а  и  и н ы х  д о к у м е н т о в , 
н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги , с о д е р ж а щ е е  
с в е д е н и я  о ф а к т е  п р и е м а  з а п р о с а  и  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , и  н а ч а л е  п р о ц е д у р ы  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , а  т а к ж е  с в е д е н и я  о д а т е  и  в р е м е н и  
о к о н ч а н и я  п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и  л и б о  м о т и в и р о в а н н ы й  о т к а з  в  п р и е м е  
за п р о с а  и  и н ы х  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

в) у в е д о м л е н и е  о р е з у л ь т а т а х  р а с с м о т р е н и я  д о к у м е н т о в , 
н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , с о д е р ж а щ е е  
с в е д е н и я  о п р и н я т и и  п о л о ж и т е л ь н о г о  р е ш е н и я  о п р е д о с т а в л е н и и  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  в о з м о ж н о с т и  п о л у ч и т ь  р е з у л ь т а т  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .

3 .5 .1 9 . О т в е т  н а  з а п р о с  н а п р а в л я е т с я  з а я в и т е л ю  в ф о р м е  и  с п о с о б о м , 
в ы б р а н н ы м  за я в и т е л е м  п р и  п о д а ч е  за п р о с а . П р и  о т с у т с т в и и  в з а п р о с е  
у к а з а н и я  н а  с п о с о б  п о л у ч е н и я  о т в е т а  о т в е т  н а п р а в л я е т с я  п о  п о ч т о в о м у  
а д р е с у  з а я в и т е л я . С р о к  в ы д а ч и  (н а п р а в л е н и я )  з а я в и т е л ю  р е з у л ь т а т а  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  с о с т а в л я е т  1 р а б о ч и й  д е н ь  с д а т ы  
п о д г о т о в к и  о д н о го  и з  д о к у м е н т о в , у к а з а н н ы х  в п о д р а з д е л е  2 .3 . н а с т о я щ е г о  
А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

3 .5 .2 0 . З а я в и т е л ь  в п р а в е  п о л у ч и т ь  р е з у л ь т а т  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а  и л и  н а  б у м а ж н о м  
н о с и т е л е  в т е ч е н и е  с р о к а  д е й с т в и я  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .

3 .5 .2 1 . З а я в и т е л я м  о б е с п е ч и в а е т с я  в о з м о ж н о с т ь  о ц е н и т ь  д о с т у п н о с т ь  
и  к а ч е с т в о  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  н а  Р е г и о н а л ь н о м  п о р т а л е .

3 .5 .2 2 . К р и т е р и е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  я в л я е т с я  о б р а щ е н и е  за я в и т е л я  
з а  п о л у ч е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в э л е к т р о н н о й  ф о р м е .

3 .5 .2 3 . Р е зу л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  
п о д г о т о в к а  о т в е т а  н а  з а п р о с  в  ф о р м е  о д н о г о  и з  д о к у м е н т о в , у к а з а н н ы х  в 
п о д р а з д е л е  2 .3 . н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

3 .5 .2 4 . С п о с о б  ф и к с а ц и и  р е з у л ь т а т а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы  -  н а п р а в л е н и е  с о о б щ е н и я  в Е д и н ы й  л и ч н ы й  к а б и н е т  з а я в и т е л я  
н а  Е д и н о м  п о р т а л е .

3 .5 .2 5 . М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы  с о с т а в л я е т  7 р а б о ч и х  д н е й  со  д н я  р е г и с т р а ц и и  з а п р о с а  
за я в и т е л я .

3 . 6 .  П о р я д о к  и с п р а в л е н и я  д о п у щ е н н ы х  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в  

в ы д а н н ы х  в  р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
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д о к у м е н т а х .

3 .6 .1 . О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  о б р а щ е н и е  (з а п р о с )  за я в и т е л я , п о л у ч и в ш е г о  
о ф о р м л е н н ы й  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  р е з у л ь т а т  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , о б  и с п р а в л е н и и  д о п у щ е н н ы х  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в 
в ы д а н н ы х  в р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  
д о к у м е н т а х  в А д м и н и с т р а ц и ю  и л и  М Ф Ц .

3 .6 .2 . С р о к  п е р е д а ч и  з а п р о с а  з а я в и т е л я  и з  М Ф Ц  в А д м и н и с т р а ц и ю  
у с т а н о в л е н  с о г л а ш е н и е м  о в за и м о д е й с т в и и .

3 .6 .3 . Р е ш е н и е  о б  и с п р а в л е н и и  д о п у щ е н н ы х  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в 
в ы д а н н ы х  в р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т а х  
п р и н и м а е т с я  в с л у ч а е , е с л и  в у к а з а н н ы х  д о к у м е н т а х  в ы я в л е н ы  
н е с о о т в е т с т в и я  п р и л а г а е м о й  к  з а я в л е н и ю  д о к у м е н т а ц и и , а  т а к ж е  
и с п о л ь зо в а н н ы м  п р и  п о д г о т о в к е  р е з у л ь т а т а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  
н о р м а т и в н ы м  д о к у м е н т а м .

3 .6 .4 . К р и т е р и е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  я в л я е т с я  н а л и ч и е  д о п у щ е н н ы х  
о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в в ы д а н н ы х  в р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т а х .

3 .6 .5 . Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  
и с п р а в л е н и е  д о п у щ е н н ы х  д о л ж н о с т н ы м  л и ц о м  А д м и н и с т р а ц и и  о п е ч а т о к  
и  (и л и ) о ш и б о к  в в ы д а н н ы х  в р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и  д о к у м е н т а х  л и б о  н а п р а в л е н и е  в а д р е с  з а я в и т е л я  о т в е т а  с 
и н ф о р м а ц и е й  о б  о т с у т с т в и и  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в в ы д а н н о м  в р е зу л ь т а т е  
п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и  д о к у м е н т а х .

3 .6 .6 . С п о с о б  ф и к с а ц и и  р е з у л ь т а т а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы  -  р е г и с т р а ц и я  в Ж у р н а л е  р е г и с т р а ц и и  и с х о д я щ е й  
к о р р е с п о н д е н ц и и .

3 .6 .7 . С р о к  в ы д а ч и  р е з у л ь т а т а  н е  д о л ж е н  п р е в ы ш а т ь  7 к а л е н д а р н ы х  
д н е й  с д а т ы  р е г и с т р а ц и и  о б р а щ е н и я  о б  и с п р а в л е н и и  д о п у щ е н н ы х  
о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в в ы д а н н ы х  в р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т а х .

I V .  Ф о р м ы  к о н т р о л я  з а  и с п о л н е н и е м  р е г л а м е н т а

4 . 1 .  П о р я д о к  о с у щ е с т в л е н и я  т е к у щ е г о  к о н т р о л я  з а  с о б л ю д е н и е м  и  

и с п о л н е н и е м  о т в е т с т в е н н ы м и  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  п о л о ж е н и й  

А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  

а к т о в ,  у с т а н а в л и в а ю щ и х  т р е б о в а н и я  к  п р е д о с т а в л е н и ю  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  а  т а к ж е  п р и н я т и е м  и м и  р е ш е н и й

Т е к у щ и й  к о н т р о л ь  з а  с о б л ю д е н и е м  и  и с п о л н е н и е м  д о л ж н о с т н ы м и  
л и ц а м и  А д м и н и с т р а ц и и  п о л о ж е н и й  н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  
р е г л а м е н т а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , у с т а н а в л и в а ю щ и х  
т р е б о в а н и я  к  п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги , а  т а к ж е  п р и н я т и е м
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и м и  р е ш е н и й  о с у щ е с т в л я е т :
- г л а в а  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  о б л асти .
П е р и о д и ч н о с т ь  о с у щ е с т в л е н и я  т е к у щ е г о  к о н т р о л я  у с т а н а в л и в а е т с я  

р а с п о р я ж е н и е м  А д м и н и с т р а ц и и .

4 . 2 .  П о р я д о к  и  п е р и о д и ч н о с т ь  о с у щ е с т в л е н и я  п л а н о в ы х  и

в н е п л а н о в ы х  п р о в е р о к  п о л н о т ы  и  к а ч е с т в а  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  п о р я д о к  и  ф о р м ы  к о н т р о л я  з а  

п о л н о т о й  и  к а ч е с т в о м  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

4 .2 .1 . К о н т р о л ь  з а  п о л н о т о й  и  к а ч е с т в о м  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в к л ю ч а е т  в с е б я  п р о в е д е н и е  п л а н о в ы х  и  
в н е п л а н о в ы х  п р о в е р о к , в ы я в л е н и е  и  у с т р а н е н и е  н а р у ш е н и й  п р а в  
за я в и т е л е й , р а с с м о т р е н и е , п р и н я т и е  р е ш е н и й  и  п о д г о т о в к у  о т в е т о в  н а  
о б р а щ е н и я  з а я в и т е л е й , с о д е р ж а щ и х  ж а л о б ы  н а  д е й с т в и я  (б е зд е й с т в и я )  
д о л ж н о с т н ы х  л и ц  А д м и н и с т р а ц и и .

4 .2 .2 . П о р я д о к  и  п е р и о д и ч н о с т ь  п р о в е д е н и я  п л а н о в ы х  п р о в е р о к  
в ы п о л н е н и я  А д м и н и с т р а ц и е й  п о л о ж е н и й  н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  
р е г л а м е н т а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , у с т а н а в л и в а ю щ и х  
т р е б о в а н и я  к  п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , о с у щ е с т в л я ю т с я  в 
с о о т в е т с т в и и  с п л а н о м  р а б о т ы  А д м и н и с т р а ц и и  н а  т е к у щ и й  го д .

4 .2 .3 . Р е ш е н и е  о б  о с у щ е с т в л е н и и  п л а н о в ы х  и  в н е п л а н о в ы х  п р о в е р о к  
п о л н о т ы  и  к а ч е с т в а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п р и н и м а е т с я  
гл а в о й  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  о б л а с т и

4 .2 .4 . П р о в е р к и  п р о в о д я т с я  с ц е л ь ю  в ы я в л е н и я  и  у с т р а н е н и я  
н а р у ш е н и й  п р а в  з а я в и т е л е й  и  п р и в л е ч е н и я  в и н о в н ы х  л и ц  к  
о т в е т с т в е н н о с т и . Р е з у л ь т а т ы  п р о в е р о к  о т р а ж а ю т с я  о т д е л ь н о й  с п р а в к о й  
и л и  ак то м .

4 .2 .5 . В н е п л а н о в ы е  п р о в е р к и  п о л н о т ы  и  к а ч е с т в а  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п р о в о д я т с я  н а  о с н о в а н и и  ж а л о б  г р а ж д а н  н а  
р е ш е н и я  и л и  д е й с т в и я  (б е зд е й с т в и е )  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  А д м и н и с т р а ц и и , 
п р и н я т ы е  и л и  о с у щ е с т в л е н н ы е  в х о д е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у ги .

4 . 3 .  О т в е т с т в е н н о с т ь  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  о р г а н а  м е с т н о г о  

с а м о у п р а в л е н и я ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  з а  

р е ш е н и я  и  д е й с т в и я  ( б е з д е й с т в и е ) ,  п р и н и м а е м ы е  ( о с у щ е с т в л я е м ы е )  

и м и  в  х о д е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

П о  р е зу л ь т а т а м  п р о в е д е н н ы х  п р о в е р о к  в с л у ч а е  в ы я в л е н и я  
н а р у ш е н и й  п р а в  з а я в и т е л е й  в и н о в н ы е  л и ц а  п р и в л е к а ю т с я  к  
д и с ц и п л и н а р н о й  и  (и л и ) а д м и н и с т р а т и в н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  в п о р я д к е , 
у с т а н о в л е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  
К у р ск о й  о б л асти .

П е р с о н а л ь н а я  о т в е т с т в е н н о с т ь  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  А д м и н и с т р а ц и и  за



31

н е с о б л ю д е н и е  п о р я д к а  о с у щ е с т в л е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  в х о д е  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  з а к р е п л я е т с я  в и х  д о л ж н о с т н ы х  
и н с т р у к ц и я х .

4 .4 .  П о л о ж е н и я ,  х а р а к т е р и з у ю щ и е  т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и  

ф о р м а м  к о н т р о л я  з а  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  

ч и с л е  с о  с т о р о н ы  г р а ж д а н ,  и х  о б ъ е д и н е н и й  и  о р г а н и з а ц и й

Д л я  о с у щ е с т в л е н и я  к о н т р о л я  з а  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и  г р а ж д а н е , и х  о б ъ е д и н е н и я  и  о р г а н и з а ц и и  в п р а в е  н а п р а в л я т ь  в 
А д м и н и с т р а ц и ю  и н д и в и д у а л ь н ы е  и  к о л л е к т и в н ы е  о б р а щ е н и я  с 
п р е д л о ж е н и я м и , р е к о м е н д а ц и я м и  п о  с о в е р ш е н с т в о в а н и ю  к а ч е с т в а  и  
п о р я д к а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в н о с и т ь  п р е д л о ж е н и я  о 
м е р а х  п о  у с т р а н е н и ю  н а р у ш е н и й  н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  
р е г л а м е н т а , а  т а к ж е  н а п р а в л я т ь  з а я в л е н и я  и  ж а л о б ы  с с о о б щ е н и е м  о 
н а р у ш е н и и  о т в е т с т в е н н ы м и  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и , п р е д о с т а в л я ю щ и м и  
м у н и ц и п а л ь н у ю  у сл у гу , т р е б о в а н и й  н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  
р е г л а м е н т а , з а к о н о д а т е л ь н ы х  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  актов .

V .  Д о с у д е б н ы й  ( в н е с у д е б н ы й )  п о р я д о к  о б ж а л о в а н и я  з а я в и т е л е м  

р е ш е н и й  и  д е й с т в и й  ( б е з д е й с т в и я )  о р г а н а ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  

м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  д о л ж н о с т н о г о  л и ц а  о р г а н а ,  

п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  л и б о  м у н и ц и п а л ь н о г о  

с л у ж а щ е г о ,  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а ,  р а б о т н и к а  

м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а

5 .1 . И н ф о р м а ц и я  д л я  з а я в и т е л я  о  е г о  п р а в е  п о д а т ь  ж а л о б у  н а  

р е ш е н и е  и  ( и л и )  д е й с т в и е  ( б е з д е й с т в и е )  о р г а н а  м е с т н о г о  

с а м о у п р а в л е н и я ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  и  ( и л и )  

е г о  д о л ж н о с т н ы х  л и ц ,  м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х ,  п р и

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  

ц е н т р а ,  р а б о т н и к а  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а  ( д а л е е  -  ж а л о б а )

З а я в и т е л ь  и м е е т  п р а в о  п о д а т ь  ж а л о б у  н а  р е ш е н и я  и  д е й с т в и я  
(б е зд е й с т в и я )  А д м и н и с т р а ц и и  и  (и л и ) ее  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , 
м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х , п р и  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , 
м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а , р а б о т н и к а  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а , 
а  т а к ж е  п р и в л е к а е м ы е  о р г а н и з а ц и и  и л и  и х  р а б о т н и к о в .

З а я в и т е л ь  и м е е т  п р а в о  н а п р а в и т ь  ж ал о б у , в  то м  ч и с л е  п о с р е д с т в о м  
ф е д е р а л ь н о й  г о с у д а р с т в е н н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м ы  « Е д и н ы й  п о р т а л  
г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  (ф у н к ц и й )»  
h ttp s ://w w w . g o s u s lu g i.ru /.

https://www.gosuslugi.ru/
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5 . 2 .  О р г а н ы  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  К у р с к о й  о б л а с т и ,  

м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы е  ц е н т р ы ,  л и б о  с о о т в е т с т в у ю щ и й  о р г а н  

г о с у д а р с т в е н н о й  в л а с т и  ( о р г а н  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я )  п у б л и ч н о  -  

п р а в о в о г о  о б р а з о в а н и я ,  я в л я ю щ и й с я  у ч р е д и т е л е м  

м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а ,  а  т а к ж е  п р и в л е к а е м ы е  о р г а н и з а ц и и  и  

у п о л н о м о ч е н н ы е  н а  р а с с м о т р е н и е  ж а л о б ы  д о л ж н о с т н ы е  л и ц а ,  

к о т о р ы м  м о ж е т  б ы т ь  н а п р а в л е н а  ж а л о б а

Ж а л о б а  м о ж е т  б ы ть  н а п р а в л е н а  в:
А д м и н и с т р а ц и ю ;
У п р а в л е н и е  ф е д е р а л ь н о й  а н т и м о н о п о л ь н о й  с л у ж б ы  п о  К у р с к о й  

о б л а с т и ;
м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы й  ц е н т р  л и б о  в к о м и т е т  и н ф о р м а т и з а ц и и , 

г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  К у р с к о й  о б л а с т и , я в л я ю щ и й с я  
у ч р е д и т е л е м  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а  (д а л е е  - у ч р е д и т е л ь  
м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а ); 

п р и в л е к а е м ы е  о р га н и за ц и и .
Ж а л о б ы  р а с с м а т р и в а ю т :
в  А д м и н и с т р а ц и и  - Г л а в а  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  о б л а с т и , 

н а ч а л ь н и к  о т д е л а  с т р о и т е л ь с т в а  и  а р х и т е к т у р ы  А д м и н и с т р а ц и и  
П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  о б л а с т и .

в  У п р а в л е н и и  ф е д е р а л ь н о й  а н т и м о н о п о л ь н о й  с л у ж б ы  п о  К у р с к о й  
о б л а с т и  - р у к о в о д и т е л ь  У п р а в л е н и я , за м е с т и т е л ь  р у к о в о д и т е л я ; 

в  О Б У  « М Ф Ц »  - р у к о в о д и т е л ь  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а ; 
у  у ч р е д и т е л я  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а  - р у к о в о д и т е л ь  

у ч р е д и т е л я  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а ;

5 . 3 .  С п о с о б ы  и н ф о р м и р о в а н и я  з а я в и т е л е й  о  п о р я д к е  п о д а ч и  и  

р а с с м о т р е н и я  ж а л о б ы ,  в  т о м  ч и с л е  с  и с п о л ь з о в а н и е м  Е д и н о г о  п о р т а л а

И н ф о р м и р о в а н и е  з а я в и т е л е й  о п о р я д к е  п о д а ч и  и  р а с с м о т р е н и я  
ж а л о б ы  о с у щ е с т в л я е т с я  п о с р е д с т в о м  р а з м е щ е н и я  и н ф о р м а ц и и  н а  с т е н д а х  
в  м е с т а х  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги , в  ф е д е р а л ь н о й  
г о с у д а р с т в е н н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м е  « Е д и н ы й  п о р т а л  
г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  (ф у н к ц и й )» , н а  о ф и ц и а л ь н о м  
с а й т е  А д м и н и с т р а ц и и , п р е д о с т а в л я ю щ е й  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у  
о с у щ е с т в л я е т с я , в  т о м  ч и с л е  п о  т е л е ф о н у , э л е к т р о н н о й  п о ч т е , п р и  л и ч н о м  
п р и ё м е .

5 . 4 .  П е р е ч е н ь  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в ,  р е г у л и р у ю щ и х  

п о р я д о к  д о с у д е б н о г о  ( в н е с у д е б н о г о )  о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и й  и  д е й с т в и й  

( б е з д е й с т в и я )  о р г а н а  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  

м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  а  т а к ж е  е г о  д о л ж н о с т н ы х  л и ц .

П о р я д о к  д о с у д е б н о г о  (в н е с у д е б н о г о )  о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и й  и
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д е й с т в и й  (б е з д е й с т в и я )  о р г а н а  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я , 
п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у , а  т а к ж е  его  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , 
р е г у л и р у е т с я :

1. Ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м  о т  2 7 .0 7 .2 0 1 0  №  2 1 0 -Ф З  « О б  о р г а н и з а ц и и  
п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г» ;

2. П о с т а н о в л е н и е м  П р а в и т е л ь с т в а  Р Ф  о т  1 6 .0 8 .2 0 1 2  №  8 40  « О  
п о р я д к е  п о д а ч и  и  р а с с м о т р е н и я  ж а л о б  н а  р е ш е н и я  и  д е й с т в и я  
(б е зд е й с т в и е )  ф е д е р а л ь н ы х  о р га н о в  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и  и  и х  
д о л ж н о с т н ы х  л и ц , ф е д е р а л ь н ы х  г о с у д а р с т в е н н ы х  с л у ж а щ и х , д о л ж н о с т н ы х  
л и ц  г о с у д а р с т в е н н ы х  в н е б ю д ж е т н ы х  ф о н д о в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , 
г о с у д а р с т в е н н ы х  к о р п о р а ц и й , н а д е л е н н ы х  в с о о т в е т с т в и и  с ф е д е р а л ь н ы м и  
з а к о н а м и  п о л н о м о ч и я м и  п о  п р е д о с т а в л е н и ю  г о с у д а р с т в е н н ы х  у с л у г  в 
у с т а н о в л е н н о й  с ф е р е  д е я т е л ь н о с т и , и  и х  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , о р г а н и за ц и й , 
п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю  1.1 с т а т ь и  16 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  "О б  
о р г а н и з а ц и и  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г " , и  
и х  р а б о т н и к о в , а  т а к ж е  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы х  ц е н т р о в  п р е д о с т а в л е н и я  
г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  и  и х  р а б о т н и к о в ;

3. П о с т а н о в л е н и е м  А д м и н и с т р а ц и и  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  
о б л а с т и  о т  1 2 .0 2 .2 0 1 3 г . № 5 9  « О б  у т в е р ж д е н и и  П о л о ж е н и я  об  
о с о б е н н о с т я х  п о д а ч и  и  р а с с м о т р е н и я  ж а л о б  н а  р е ш е н и я  и  д е й с т в и я  
(б е зд е й с т в и е )  о р г а н а  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  
К у р с к о й  о б л а с т и  и  его  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х  
о р г а н а  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  о б л а с т и  
п р и  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г» ;

4. И н ф о р м а ц и я , и з л о ж е н н а я  в д а н н о м  р а з д е л е , р а з м е щ е н а  н а  
Е д и н о м  п о р т а л е  п о  а д р е с у  h ttp s ://w w w . g o su s lu g i.ru /

V I .  О с о б е н н о с т и  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  ( д е й с т в и й )  

в  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы х  ц е н т р а х  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  

м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г

6 .1 . О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  
п о д а ч а  з а я в и т е л е м  з а я в л е н и я  о п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  с 
д о к у м е н т а м и , у к а з а н н ы м и  в п о д р а з д е л е  2 .6 . н а с т о я щ е г о  
А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

6 .2 . П р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы х  
ц е н т р а х  о с у щ е с т в л я е т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с Ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м  о т
2 7 .0 7 .2 0 1 0  №  2 1 0 -Ф З  « О б  о р г а н и з а ц и и  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  
м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г » , и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  
Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  К у р с к о й  
о б л а с т и , п о  п р и н ц и п у  « о д н о го  о к н а » , в  с о о т в е т с т в и и  с к о т о р ы м  
п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  о с у щ е с т в л я е т с я  п о с л е  
о д н о к р а т н о г о  о б р а щ е н и я  за я в и т е л я  с с о о т в е т с т в у ю щ и м  з а п р о с о м  о 
п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и л и  к о м п л е к с н ы м  за п р о с о м .

https://www.gosuslugi.ru/
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В з а и м о д е й с т в и е  с о р га н а м и , п р е д о с т а в л я ю щ и м и  г о с у д а р с т в е н н ы е  и  
м у н и ц и п а л ь н ы е  у с л у г и , о с у щ е с т в л я е т с я  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы м  ц е н т р о м  
б ез  у ч а с т и я  з а я в и т е л я  в с о о т в е т с т в и и  с н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  и  
с о г л а ш е н и е м  о в за и м о д е й с т в и и .

6 .3 . М Ф Ц  о б е с п е ч и в а ю т  и н ф о р м и р о в а н и е  з а я в и т е л е й  о п о р я д к е  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в М Ф Ц , о х о д е  в ы п о л н е н и я  
з а п р о с а  о п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , п о  и н ы м  в о п р о с а м , 
с в я за н н ы м  с п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , а т а к ж е  
к о н с у л ь т и р о в а н и е  з а я в и т е л е й  о п о р я д к е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и  в М Ф Ц .

6 .4 .П р и  п о л у ч е н и и  з а я в л е н и я  р а б о т н и к  М Ф Ц :
а) п р о в е р я е т  п р а в и л ь н о с т ь  о ф о р м л е н и я  за я в л е н и я . В  сл у ч а е  

н е п р а в и л ь н о г о  о ф о р м л е н и я  з а я в л е н и я  о п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и , р а б о т н и к  М Ф Ц  о к а з ы в а е т  п о м о щ ь  за я в и т е л ю  в о ф о р м л е н и и  
за я в л е н и я ;

б ) с в е р я е т  п о д л и н н и к и  и  к о п и и  д о к у м е н т о в , в е р н о с т ь  к о т о р ы х  н е  
з а с в и д е т е л ь с т в о в а н а  в  у с т а н о в л е н н о м  за к о н о м  п о р я д к е , е с л и  д о к у м е н т ы  
п р е д с т а в л е н ы  з а я в и т е л е м  л и ч н о ;

в ) з а п о л н я е т  р а с п и с к у  о п р и е м е  (р е г и с т р а ц и и )  з а я в л е н и я  з а я в и т е л я  с 
у к а з а н и е м  п е р е ч н я  п р и н я т ы х  д о к у м е н т о в  и  с р о к а  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

6 .5 . С р о к  п е р е д а ч и  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , и з  М Ф Ц  в А д м и н и с т р а ц и ю  - в 
т е ч е н и е  1 р а б о ч е г о  д н я  п о с л е  р е г и с т р а ц и и .

6 .6 . А д м и н и с т р а ц и я  в с р о к , н е  п о зд н е е  р а б о ч е г о  д н я , с л е д у ю щ е го  за  
д н е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о п р е д о с т а в л е н и и  (о т к а зе  в  п р е д о с т а в л е н и и )  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  н а п р а в л я е т  в М Ф Ц , п р и н я в ш и й  за п р о с  о 
п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , и н ф о р м а ц и ю  о п р и н я т о м  
р е ш е н и и  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  с о гл а ш е н и е м  о в за и м о д е й с т в и и , 
з а к л ю ч е н н ы м  с О Б У  « М Ф Ц » .

В  с л у ч а е  п о л у ч е н и я  з а я в и т е л е м  р е зу л ь т а та  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  ч е р е з  М Ф Ц , д о к у м е н т ы  п е р е д а ю т с я  и з 
А д м и н и с т р а ц и и  в М Ф Ц  н е  п о зд н е е  р а б о ч е го  д н я , п р е д ш е с т в у ю щ е г о  д ате  
о к о н ч а н и я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .

6 .7 . П р и  п о л у ч е н и и  р е зу л ь т а т а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в М Ф Ц  
за я в и т е л ь  п р е д ъ я в л я е т :

- д о к у м ен т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ;
- э к зе м п л я р  р а с п и с к и  о п р и е м е  д о к у м е н т о в  с р е г и с т р а ц и о н н ы м  

н о м е р о м , д а т о й  и  п о д п и с ь ю  р а б о т н и к а  М Ф Ц , п р и н я в ш е г о  к о м п л е к т  
д о к у м е н т о в , в ы д а н н ы й  з а я в и т е л ю  в д е н ь  п о д а ч и  за п р о с а ;

- п р и  о б р а щ е н и и  у п о л н о м о ч е н н о г о  п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я  - 
д о к у м ен т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я  за я в и т е л я .

6 .8 . К р и т е р и е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  я в л я е т с я  о б р а щ е н и е  з а я в и т е л я  за  
п о л у ч е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в М Ф Ц .
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6 .9 . М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  
с о о т в е т с т в у е т  с р о к а м , у к а з а н н ы м  в п о д р а з д е л е  2 .4 . н а с т о я щ е г о  
А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

6 .1 0 . Р е зу л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  п о л у ч е н и е  
з а я в и т е л е м  д о к у м е н т а , я в л я ю щ е г о с я  р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .

6 .1 1 . С п о с о б  ф и к с а ц и и  р е з у л ь т а т а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы :

- в  с л у ч а е  п о л у ч е н и я  р е з у л ь т а т а  в  М Ф Ц  -  о т м е т к а  з а я в и т е л я  о 
п о л у ч е н и и  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  с д а т о й  и  
п о д п и с ь ю  в э к з е м п л я р е  п р е д ъ я в л я е м о й  р а с п и с к и  и л и  о т м е т к а  з а я в и т е л я  в 
ж у р н а л е  (у к а за т ь  н а и м е н о в а н и е )  о п о л у ч е н и и  э к з е м п л я р а  д о к у м е н т а .

- в  с л у ч а е  п о л у ч е н и я  р е з у л ь т а т а  в  А д м и н и с т р а ц и и  -  о т м е т к а  о 
п е р е д а ч е  д о к у м е н т о в  в п е р е д а т о ч н о й  в е д о м о с т и .
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Приложение № 1
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на строительство и 

реконструкцию объектов капитального
строительства»

Главе Пристенского района

Курской области 
от

(фамилия, имя, отчество 
(последнее при наличии)

паспортные данные, сведения 
о месте жительства

заявителя - физического лица 
либо наименование,

сведения о месте нахождения

заявителя - юридического лица 
и почтовый адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ1 
о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию (нужное 
подчеркнуть) 
объекта

(наименование объекта капитального строительства) 
по адресу

(указывается полный адрес объекта капитального строительства
сроком на месяца(ев).

Объект
(наименование объекта капитального строительства) 

расположен на земельном участке площадью кв. м.,

(кадастровый номер участка)

(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа на земельный 
участок)

Основные проектные характеристики объекта:
1) общая площадь объекта: ;
2) площадь застройки: ;
3) количество этажей: ;
4) строительный объем , в том числе 

подземной части ;

1 Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о

персональных данных. Заполняя данное заявление, вы даете согласие на обработку персональных данных.
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5) иные проектные характеристики

В отношении объекта планируется осуществлять

(например - строительство 
или реконструкция) 

разработанной

(вид планируемой деятельности 

в соответствии с проектной документацией,

(сведения о физическом или юридическом лице, 
разработавшем проектную документацию) 

в отношении которой имеется положительное заключение экспертизы проектной

Приложение:
(перечень документов, прилагаемых к заявлению)

(подпись заявителя, фамилия и инициалы физического лица

(печать, наименование юридического лица, подпись, фамилия и инициалы лица, 
представляющего интересы юридического лица)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

(нужное отметить в квадрате)

|— | выдать при личном обращении в Администрацию

направить посредством почтового отправления по адресу:□
(указывается почтовый адрес)

П  в МФЦ 

Заявитель:

(фамилия, имя, отчество) (подпись)

" "  2 0 г .

документации от " "  2 0 г .  N
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 

«Выдача разрешений на строительство и 
реконструкцию объектов 

капитального строительства»

Уведомление 
о переходе прав на земельный участок 
(об образовании земельного участка)

Настоящим уведомляю о переходе прав на земельный участок (об 
образовании земельного участка) и прошу внести

(нужное подчеркнуть) 
изменения в разрешение на строительство объекта капитального строительства

(наименование объекта капитального строительства) 
от " "  2 0 г. N , выданного

(наименование органа, выдавшего разрешение) 
на земельном участке, расположенном по адресу:

указывается адрес объекта в соответствии с государственным адресным
реестром,

для линейных объектов - указывается описание местоположения в виде 
наименования субъекта Российской Федерации и

муниципального образования) 
Правоустанавливающий(ие) документ(ы) на земельный участок:

(наименование и реквизиты документа(ов))
Внесение изменений связано с

(указываются причины, послужившие основанием для обращения с заявлением,

и реквизиты документов, подтверждающие необходимость внесения 
изменений)

Строительство (реконструкция) осуществляется на основании:

указывается орган, выдавший градостроительный план земельного участка, его
реквизиты и либо реквизиты

решения об утверждении проекта планировки и проекта межевания территории -
применительно к линейным объектам)

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в 
настоящем уведомлении сведениями, сообщать Администрацию

района Курской области.
К заявлению прилагаю следующие документы:

1)______________________________________________________________________
2 ) ___________________________________________________________________________
3)  
4)  
5)  
(наименование, реквизиты прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

(нужное отметить в квадрате)
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|— | направить посредством почтового отправления по адресу:
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(указывается почтовый адрес)

П  в МФЦ 

Заявитель:

(фамилия, имя, отчество) (подпись)

Дата ” ” 2 0 г .



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01 3-? J ̂  - k £ L -

06  утверждении Административного 
регламента но предоставлению 
муниципальной услуги 
«Направление уведомления о 
соответствии построенных или 
реконструированных объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности при 
строительстве или реконструкции 
объектов индивидуального 
жилищного строительства или 
садовых домов»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N131 -ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации». Ф едеральным законом от 27.07.2010 Ы210-Ф3 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 29.12.2004г. № 190-ФЗ «О внесении изменений в 
Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные 
законодательные акты Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов исполнения государственных 
функций и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановлением Администрации Курской области от 29.09.201 I 
№ 473-па «О разработке и утверждении административных регламентов 
исполнения государственных функций и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановления Администрации 
Пристенского района Курской области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и 
утверждении административных регламентов исполнения муниципальных



функций и административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг» Администрация Пристенского района Курской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 
соответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности при строительстве или 
реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства или 
садовых домов».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области в сети 
«Интернет» (http://pristen.rkursk.ru).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

4. Постановление вступает в силу о дня его подписания.

В . В . П е т р о в

http://pristen.rkursk.ru


У Т В Е Р Ж Д Е Н  
п о с т а н о в л е н и е м  А д м и с т р а ц и и  

П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  о б л а с т и  
о т  3 1 .0 1 .2 0 1 9  № 8 4 -п а

А д м и н и с т р а т и в н ы й  р е г л а м е н т  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  

« Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о  с о о т в е т с т в и и  п о с т р о е н н ы х  и л и  

р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  

с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  т р е б о в а н и я м  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о 

г р а д о с т р о и т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  п р и  с т р о и т е л ь с т в е  и л и  

р е к о н с т р у к ц и и  о б ъ е к т о в  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  

с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в ы х  д о м о в »

I .  О б щ и е  п о л о ж е н и я

1 . 1 .  П р е д м е т  р е г у л и р о в а н и я  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а

А д м и н и с т р а т и в н ы й  р е г л а м е н т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и  « Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о с о о т в е т с т в и и  п о с т р о е н н ы х  и л и  
р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  
и л и  с а д о в о г о  д о м а  т р е б о в а н и я м  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о г р а д о с т р о и т е л ь н о й  
д е я т е л ь н о с т и  п р и  с т р о и т е л ь с т в е  и л и  р е к о н с т р у к ц и и  о б ъ е к т о в  
и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о го  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в ы х  д о м о в »  (д а л е е  - 
А д м и н и с т р а т и в н ы й  р е г л а м е н т )  о п р е д е л я е т  с т а н д а р т  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , с о с т а в , п о с л е д о в а т е л ь н о с т ь  и  с р о к и  в ы п о л н е н и я  
а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  (д е й с т в и й ) , ф о р м ы  к о н т р о л я  з а  и с п о л н е н и е м  
а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а , д о с у д е б н ы й  (в н е с у д е б н ы й )  п о р я д о к  
о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и й  и  д е й с т в и й  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , п р е д о с т а в л я ю щ и х  
м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у гу .

1 . 2 .  К р у г  з а я в и т е л е й

З а я в и т е л я м и  я в л я ю т с я  з а с т р о й щ и к и  - ф и зи ч е с к и е  и л и  ю р и д и ч е с к и е  
л и ц а  (з а  и с к л ю ч е н и е м  г о с у д а р с т в е н н ы х  о р га н о в  и  и х  т е р р и т о р и а л ь н ы х  
о р га н о в , о р га н о в  г о с у д а р с т в е н н ы х  в н е б ю д ж е т н ы х  ф о н д о в  и  и х  
т е р р и т о р и а л ь н ы х  о р г а н о в , о р г а н о в  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я ) , 
о б е с п е ч и в а ю щ и е  н а  п р и н а д л е ж а щ и х  и м  зе м е л ь н ы х  у ч а с т к а х  и л и  н а  
з е м е л ь н о м  у ч а с т к е  и н о го  п р а в о о б л а д а т е л я  с т р о и т е л ь с т в о  о б ъ е к то в  
и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в ы х  д о м о в  л и б о , 
и х  у п о л н о м о ч е н н ы е  п р е д с т а в и т е л и  (д а л е е  - з а я в и т е л и ).

1 . 3 .  Т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и н ф о р м и р о в а н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и
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1 . 3 . 1 .  П о р я д о к  п о л у ч е н и я  и н ф о р м а ц и и  з а я в и т е л я м и  п о  в о п р о с а м  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  у с л у г ,  к о т о р ы е  я в л я ю т с я  

н е о б х о д и м ы м и  и  о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и ,  с в е д е н и й  о  х о д е  п р е д о с т а в л е н и я  у к а з а н н ы х  у с л у г ,  в  т о м  ч и с л е  

н а  о ф и ц и а л ь н о м  с а й т е  о р г а н а  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я ,  я в л я ю щ е г о с я  

р а з р а б о т ч и к о м  р е г л а м е н т а  в  с е т и  " И н т е р н е т " ,  в  ф е д е р а л ь н о й  

г о с у д а р с т в е н н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м е  " Е д и н ы й  п о р т а л  

г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  ( ф у н к ц и й ) "  ( д а л е е  -  Е д и н ы й  

п о р т а л ) .

И н ф о р м и р о в а н и е  з а я в и т е л е й  п о  в о п р о с а м  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в  т о м  ч и с л е  о х о д е  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , п р о в о д и т с я  п у т е м  у с т н о г о  и н ф о р м и р о в а н и я , 
п и с ь м е н н о г о  и н ф о р м и р о в а н и я  (в  т о м  ч и с л е  в э л е к т р о н н о й  ф о р м е ).

И н ф о р м и р о в а н и е  з а я в и т е л е й  о р г а н и з у е т с я  с л е д у ю щ и м  о б р азо м :
и н д и в и д у а л ь н о е  и н ф о р м и р о в а н и е  (у с т н о е , п и с ь м е н н о е ) ;
п у б л и ч н о е  и н ф о р м и р о в а н и е  (с р е д с т в а  м а с с о в о й  и н ф о р м а ц и и , сеть  

« И н т е р н е т» ) .
И н д и в и д у а л ь н о е  у с т н о е  и н ф о р м и р о в а н и е  о с у щ е с т в л я е т с я  

с п е ц и а л и с т а м и  А д м и н и с т р а ц и и  п р и  о б р а щ е н и и  за я в и т е л е й  за  
и н ф о р м а ц и е й  л и ч н о  (в  т о м  ч и с л е  п о  т е л е ф о н у ) .

Г р а ф и к  р а б о т ы  А д м и н и с т р а ц и и  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  
о б л а с т и  (д а л е е  - А д м и н и с т р а ц и я ) , г р а ф и к  л и ч н о г о  п р и е м а  за я в и т е л е й  
р а з м е щ а е т с я  в  и н ф о р м а ц и о н н о  - т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  с е т и  « И н т е р н е т »  
н а  о ф и ц и а л ь н о м  с а й т е  А д м и н и с т р а ц и и  и  н а  и н ф о р м а ц и о н н о м  стен д е .

С п е ц и а л и с т ы  п р и н и м а ю т  в с е  н е о б х о д и м ы е  м е р ы  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  
за я в и т е л ю  п о л н о г о  и  о п е р а т и в н о г о  о т в е т а  н а  п о с т а в л е н н ы е  в о п р о с ы , в  т о м  
ч и с л е  с п р и в л е ч е н и е м  и н ы х  к о м п е т е н т н ы х  с п е ц и а л и с т о в .

О т в е т  н а  у с т н о е  о б р а щ е н и е  с с о г л а с и я  з а я в и т е л я  п р е д о с т а в л я е т с я  в 
у с т н о й  ф о р м е  в х о д е  л и ч н о г о  п р и е м а . В  о с т а л ь н ы х  с л у ч а я х  в 
у с т а н о в л е н н ы й  за к о н о м  с р о к  п р е д о с т а в л я е т с я  п и с ь м е н н ы й  о т в е т  п о  
с у щ е с т в у  п о с т а в л е н н ы х  в у с т н о м  о б р а щ е н и и  в о п р о с а х .

Е с л и  д л я  п о д г о т о в к и  о т в е т а  т р е б у е т с я  п р о д о л ж и т е л ь н о е  в р е м я , 
с п е ц и а л и с т  м о ж е т  п р е д л о ж и т ь  з а я в и т е л ю  о б р а т и т ь с я  з а  н е о б х о д и м о й  
и н ф о р м а ц и е й  в у д о б н ы х  д л я  н е го  ф о р м а х  и  с п о с о б а х  п о в т о р н о г о  
к о н с у л ь т и р о в а н и я  ч е р е з  о п р е д е л е н н ы й  п р о м е ж у т о к  в р е м е н и .

В р е м я  и н д и в и д у а л ь н о г о  у с т н о г о  и н ф о р м и р о в а н и я  (в  т о м  ч и с л е  п о  
т е л е ф о н у )  з а я в и т е л я  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  10 м и н у т .

О т в е т  н а  т е л е ф о н н ы й  з в о н о к  с о д е р ж и т  и н ф о р м а ц и ю  о н а и м е н о в а н и и  
о р га н а , в  к о т о р ы й  п о з в о н и л  з а я в и т е л ь , ф а м и л и ю , и м я , о т ч е с т в о  (п о с л е д н е е
- п р и  н а л и ч и и )  и  д о л ж н о с т ь  с п е ц и а л и с т а , п р и н я в ш е г о  т е л е ф о н н ы й  зв о н о к . 
П р и  н е в о з м о ж н о с т и  п р и н я в ш е г о  зв о н о к  с п е ц и а л и с т а  с а м о с т о я т е л ь н о  
о т в е т и т ь  н а  п о с т а в л е н н ы е  в о п р о с ы  т е л е ф о н н ы й  зв о н о к  
п е р е а д р е с о в ы в а е т с я  (п е р е в о д и т с я )  н а  д р у г о е  д о л ж н о с т н о е  л и ц о  и л и
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о б р а т и в ш е м у с я  г р а ж д а н и н у  с о о б щ а е т с я  н о м е р  т е л е ф о н а , п о  к о т о р о м у  о н  
м о ж е т  п о л у ч и т ь  н е о б х о д и м у ю  и н ф о р м а ц и ю .

В о  в р е м я  р а з г о в о р а  с п е ц и а л и с т ы  ч е т к о  п р о и з н о с я т  с л о в а , и з б е г а ю т  
« п а р а л л е л ь н ы х  р а зг о в о р о в »  с о к р у ж а ю щ и м и  л ю д ь м и  и  н е  п р е р ы в а ю т  
р а зг о в о р , в  то м  ч и с л е  п о  п р и ч и н е  п о с т у п л е н и я  з в о н к а  н а  д р у го й  ап п арат .

П р и  о т в е т а х  н а  т е л е ф о н н ы е  зв о н к и  и  у с т н ы е  о б р а щ е н и я  с п е ц и а л и с т ы  
с о б л ю д а ю т  п р а в и л а  с л у ж е б н о й  эти к и .

П и с ь м е н н о е , и н д и в и д у а л ь н о е  и н ф о р м и р о в а н и е  о с у щ е с т в л я е т с я  в 
п и с ь м е н н о й  ф о р м е  за  п о д п и с ь ю  гл а в ы  р а й о н а . П и с ь м е н н ы й  о т в е т  
п р е д о с т а в л я е т с я  в п р о с т о й , ч е т к о й  и  п о н я т н о й  ф о р м е  и  с о д е р ж и т  о т в е т ы  
н а  п о с т а в л е н н ы е  в о п р о с ы , а  т а к ж е  ф а м и л и ю , и м я , о т ч е с т в о  (п р и  н а л и ч и и )  
и  н о м е р  т е л е ф о н а  и с п о л н и т е л я  и  д о л ж н о с т ь , ф а м и л и ю  и  и н и ц и а л ы  л и ц а , 
п о д п и с а в ш е г о  о твет .

П и с ь м е н н ы й  о т в е т  п о  с у щ е с т в у  п о с т а в л е н н ы х  в п и с ь м е н н о м  
за я в л е н и и  в о п р о с о в  н а п р а в л я е т с я  з а я в и т е л ю  в т е ч е н и е  30  к а л е н д а р н ы х  
д н е й  со  д н я  е го  р е г и с т р а ц и и  в А д м и н и с т р а ц и и .

О т в е т  н а  о б р а щ е н и е  н а п р а в л я е т с я  в  ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а  п о  
а д р е с у  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы , у к а з а н н о м у  в о б р а щ е н и и , п о с т у п и в ш е м  в 
А д м и н и с т р а ц и ю  и л и  д о л ж н о с т н о м у  л и ц у  в ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  
д о к у м е н т а , и  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  п о  п о ч т о в о м у  а д р е с у , у к а з а н н о м у  в 
о б р а щ е н и и , п о с т у п и в ш е м  в А д м и н и с т р а ц и ю  и л и  д о л ж н о с т н о м у  л и ц у  в 
п и с ь м е н н о й  ф о р м е . К р о м е  т о го , н а  п о с т у п и в ш е е  в о б р а щ е н и е , с о д е р ж а щ е е  
п р е д л о ж е н и е , з а я в л е н и е  и л и  ж а л о б у , к о т о р ы е  з а т р а г и в а ю т  и н т е р е с ы  
н е о п р е д е л е н н о г о  к р у г а  л и ц , в  ч а с т н о с т и  н а  о б р а щ е н и е , в  к о т о р о м  
о б ж а л у е т с я  с у д е б н о е  р е ш е н и е , в ы н е с е н н о е  в о т н о ш е н и и  н е о п р е д е л е н н о г о  
к р у г а  л и ц , о тв ет , в  т о м  ч и с л е  с р а з ъ я с н е н и е м  п о р я д к а  о б ж а л о в а н и я  
с у д е б н о г о  р е ш е н и я , м о ж е т  б ы ть  р а з м е щ е н  с с о б л ю д е н и е м  т р е б о в а н и й  
ч а с т и  2 с т а т ь и  6 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  «О  п о р я д к е  р а с с м о т р е н и я  
о б р а щ е н и й  г р а ж д а н  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и »  н а  о ф и ц и а л ь н о м  са й т е  
А д м и н и с т р а ц и и  в и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  с е т и  
"И н т е р н е т " .

Д о л ж н о с т н о е  л и ц о  н е  в п р а в е  о с у щ е с т в л я т ь  к о н с у л ь т и р о в а н и е  
за я в и т е л е й , в ы х о д я щ е е  за  р а м к и  и н ф о р м и р о в а н и я  о с т а н д а р т н ы х  
п р о ц е д у р а х  и  у с л о в и я х  о к а за н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  в л и я ю щ е е  
п р я м о  и л и  к о с в е н н о  н а  и н д и в и д у а л ь н ы е  р е ш е н и я  за я в и т е л е й .

П у б л и ч н о е  и н ф о р м и р о в а н и е  о б  у с л у г е  и  о п о р я д к е  ее  о к а за н и я  
о с у щ е с т в л я е т с я  А д м и н и с т р а ц и е й  п у т е м  р а з м е щ е н и я  и н ф о р м а ц и и  н а  
и н ф о р м а ц и о н н о м  с т е н д е  в  з а н и м а е м ы х  и м и  п о м е щ е н и я х , а т а к ж е  с 
и с п о л ь зо в а н и е м  и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й , в 
т о м  ч и с л е  п о с р е д с т в о м  р а з м е щ е н и я  н а  о ф и ц и а л ь н о м  с а й т е  в 
и н ф о р м а ц и о н н о  - т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  с е т и  « И н т е р н е т» .

Н а  Е д и н о м  п о р т а л е  м о ж н о  п о л у ч и т ь  и н ф о р м а ц и ю  о  ( о б ) :

- к р у г е  за я в и т е л е й ;

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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- с р о к е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;
- р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , п о р я д о к  в ы д а ч и  

р е з у л ь т а т а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;
- и с ч е р п ы в а ю щ е м  п е р е ч н е  о с н о в а н и й  д л я  п р и о с т а н о в л е н и я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и а п л ь н о й  у с л у г и  и л и  о т к а за  в  п р е д о с т а в л е н и и  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

- о п р а в е  з а я в и т е л я  н а  д о с у д е б н о е  (в н е с у д е б н о е )  о б ж а л о в а н и е  
д е й с т в и й  (б е зд е й с т в и я )  и  р е ш е н и й , п р и н я т ы х  (о с у щ е с т в л я е м ы х )  в  х о д е  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

- ф о р м ы  з а я в л е н и й  (у в е д о м л е н и й , с о о б щ е н и й ) , и с п о л ь зу е м ы е  п р и  
п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .

- о б р а зц ы  за п о л н е н и я  э л е к т р о н н о й  ф о р м ы  за п р о с а .
И н ф о р м а ц и я  о м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г е  п р е д о с т а в л я е т с я  б е с п л а тн о .

1 . 3 . 2 .  П о р я д о к ,  ф о р м а ,  м е с т о  р а з м е щ е н и я  и  с п о с о б ы  п о л у ч е н и я  

с п р а в о ч н о й  и н ф о р м а ц и и ,  в  т о м  ч и с л е  н а  с т е н д а х  в  м е с т а х  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  у с л у г ,  к о т о р ы е  я в л я ю т с я  

н е о б х о д и м ы м и  и  о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и ,  и  в  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о м  ц е н т р е  п р е д о с т а в л е н и я  

г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г

Н а  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с т е н д а х  в п о м е щ е н и и , п р е д н а з н а ч е н н о м  д л я  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги , р а з м е щ а е т с я  с л е д у ю щ а я  
и н ф о р м а ц и я :

к р а т к о е  о п и с а н и е  п о р я д к а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ; 
и з в л е ч е н и я  и з  н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а  с 

п р и л о ж е н и я м и  (п о л н а я  в е р с и я  н а  о ф и ц и а л ь н о м  с а й т е  А д м и н и с т р а ц и и  в 
и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  с е т и  « И н т е р н е т » ) ;

м е с т о р а с п о л о ж е н и е , г р а ф и к  (р е ж и м ) р а б о т ы , н о м е р а  т е л е ф о н о в , 
а д р е с а  о ф и ц и а л ь н ы х  с а й т о в  и  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  о р г а н о в , в  к о т о р ы х  
з а я в и т е л и  м о г у т  п о л у ч и т ь  д о к у м е н т ы , н е о б х о д и м ы е  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

п е р е ч н и  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , и  т р е б о в а н и я , п р е д ъ я в л я е м ы е  к  э т и м  д о к у м е н т а м ;

п о р я д о к  о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и я , д е й с т в и й  и л и  б е зд е й с т в и я  
д о л ж н о с т н ы х  л и ц , п р е д о с т а в л я ю щ и х  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у гу ;

о с н о в а н и я  д л я  о т к а за  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ; 
о с н о в а н и я  д л я  п р и о с т а н о в л е н и я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у ги ;
п о р я д о к  и н ф о р м и р о в а н и я  о х о д е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у ги ;
п о р я д о к  п о л у ч е н и я  к о н с у л ь т а ц и й ;
о б р а зц ы  о ф о р м л е н и я  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , и  т р е б о в а н и я  к  н и м .
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Т е к с ты  м а т е р и а л о в  п е ч а т а ю т с я  у д о б н ы м  д л я  ч т е н и я  ш р и ф т о м  
(р а зм е р о м  н е  м е н ь ш е  14), б ез  и с п р а в л е н и й , н а и б о л е е  в а ж н ы е  м е с т а  
в ы д е л я ю т с я  п о л у ж и р н ы м  ш р и ф т о м .

С п р а в о ч н а я  и н ф о р м а ц и я  (м е с т о н а х о ж д е н и е  и  г р а ф и к и  р а б о т ы  
А д м и н и с т р а ц и и , с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й  А д м и н и с т р а ц и и ,
п р е д о с т а в л я ю щ и х  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у , г о с у д а р с т в е н н ы х  и  
м у н и ц и п а л ь н ы х  о р г а н о в  и  о р г а н и за ц и й , о б р а щ е н и е  в к о т о р ы е  н е о б х о д и м о  
д л я  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ; с п р а в о ч н ы е  т е л е ф о н ы  
А д м и н и с т р а ц и и , о р г а н и за ц и й , у ч а с т в у ю щ и х  в п р е д о с т а в л е н и и  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в  т о м  ч и с л е  н о м е р  т е л е ф о н а -а в т о и н ф о р м а т о р а , а 
т а к ж е  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы х  ц е н т р о в  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  
м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г ; а д р е с  о ф и ц и а л ь н о г о  с а й т а  А д м и н и с т р а ц и и , а  т а к ж е  
э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  и  (и л и ) ф о р м ы  о б р а т н о й  с в я зи  А д м и н и с т р а ц и и , 
п р е д о с т а в л я ю щ е й  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у , в  с е т и  « И н т е р н е т » )  р а з м е щ е н а  
н а  о ф и ц и а л ь н о м  с а й т е  А д м и н и с т р а ц и и  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  
о б л а с т и  h ttp :/ /p r is te n .rk u rs k .ru  и  н а  Е д и н о м  п о р т а л е
h ttp s  ://w w w . g o s u s lu g i.ru .».

I I .  С т а н д а р т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

2 . 1 .  Н а и м е н о в а н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

Н а п р а в л е н и е  у в е д о м л е н и я  о с о о т в е т с т в и и  п о с т р о е н н ы х  и л и  
р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  
и л и  с а д о в о г о  д о м а  т р е б о в а н и я м  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о г р а д о с т р о и т е л ь н о й  
д е я т е л ь н о с т и  п р и  с т р о и т е л ь с т в е  и л и  р е к о н с т р у к ц и и  о б ъ е к т о в  
и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о го  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в ы х  д о м о в .

2 . 2 .  Н а и м е н о в а н и е  о р г а н а ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  

м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у

2 .2 .1 . М у н и ц и п а л ь н а я  у с л у г а  п р е д о с т а в л я е т с я  А д м и н и с т р а ц и е й  
П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р ск о й  о б л а с т и  (д а л е е  - А д м и н и с т р а ц и я )

Н е п о с р е д с т в е н н о  у с л у г у  п р е д о с т а в л я е т  о тд ел  с т р о и т е л ь с т в а  и  
а р х и т е к т у р ы  А д м и н и с т р а ц и и  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р ск о й  о б л а с т и .

2 .2 .2 . В  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги  у ч а с т в у ю т :

- ф и л и а л  а в т о н о м н о г о  у ч р е ж д е н и я  К у р с к о й  о б л а с т и  
« М н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы й  ц е н т р  п о  п р е д о с т а в л е н и ю  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  
м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г »  (д а л е е  - М Ф Ц );

- У п р а в л е н и е  Ф е д е р а л ь н о й  с л у ж б ы  г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и ,
к а д а с т р а  и  к а р т о г р а ф и и  п о  К у р с к о й  о б л а с т и ;
- У п р а в л е н и е  Ф е д е р а л ь н о й  н а л о г о в о й  с л у ж б ы  Р о с с и и  п о  К у р с к о й

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru./
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о б л а с т и .
2 .2 .3 . В  с о о т в е т с т в и и  с т р е б о в а н и я м и  п у н к т а  3 ч а с т и  1 с т а т ь и  7 

Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  2 7 .0 7 .2 0 1 0  г о д а  №  2 1 0 -Ф З  « О б  о р г а н и з а ц и и  
п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г »  
А д м и н и с т р а ц и я  н е  в п р а в е  т р е б о в а т ь  о т  з а я в и т е л я  о с у щ е с т в л е н и я  
д е й с т в и й , в  т о м  ч и с л е  с о гл а с о в а н и й , н е о б х о д и м ы х  д л я  п о л у ч е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  с в я за н н ы х  с о б р а щ е н и е м  в и н ы е  г о с у д а р с т в е н н ы е  
о р га н ы , о р га н ы  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я , о р г а н и за ц и и , з а  и с к л ю ч е н и е м  
п о л у ч е н и я  у с л у г , в к л ю ч е н н ы х  в п е р е ч е н ь  у с л у г , к о т о р ы е  я в л я ю т с я  
н е о б х о д и м ы м и  и  о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и , у т в е р ж д е н н ы х  н о р м а т и в н ы м  п р а в о в ы м  а к т о м  п р е д с т а в и т е л ь н о г о  
о р г а н а  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я .

2 . 3 .  О п и с а н и е  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

Р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  я в л я ю т с я :

у в е д о м л е н и е  о с о о т в е т с т в и и  п о с т р о е н н ы х  и л и  р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  
о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  
т р е б о в а н и я м  за к о н о д а т е л ь с т в а  о г р а д о с т р о и т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

у в е д о м л е н и е  о н е с о о т в е т с т в и и  п о с т р о е н н ы х  и л и  р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  
о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  
т р е б о в а н и я м  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о г р а д о с т р о и т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и .

2 . 4 .  С р о к  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  с  

у ч е т о м  н е о б х о д и м о с т и  о б р а щ е н и я  в  о р г а н и з а ц и и ,  у ч а с т в у ю щ и е  в  

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  с р о к  п р и о с т а н о в л е н и я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  с л у ч а е ,  е с л и  в о з м о ж н о с т ь  

п р и о с т а н о в л е н и я  п р е д у с м о т р е н а  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и ,  с р о к  в ы д а ч и  ( н а п р а в л е н и я )  д о к у м е н т о в ,  я в л я ю щ и х с я  

р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

С р о к  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  с о с т а в л я е т  7 р а б о ч и х  
д н е й  с д а т ы  п о л у ч е н и я  А д м и н и с т р а ц и е й  у в е д о м л е н и я  о б  о к о н ч а н и и  
с т р о и т е л ь с т в а  и л и  р е к о н с т р у к ц и и  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  (д а л е е  -  у в е д о м л е н и е ) .

С р о к  п р и о с т а н о в л е н и я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  н е  
п р е д у с м о т р е н .

С р о к  в ы д а ч и  (н а п р а в л е н и я )  д о к у м е н т о в , я в л я ю щ и х с я  р е з у л ь т а т о м  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , с о с т а в л я е т  7 р а б о ч и х  д н е й  со  
д н я  п о с т у п л е н и я  у в е д о м л е н и я

2 . 5 .  Н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а к т ы ,  р е г у л и р у ю щ и е  п р е д о с т а в л е н и е

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и
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П е р е ч е н ь  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , р е г у л и р у ю щ и х  
п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  (с у к а за н и е м  и х  р е к в и з и т о в  и  
и с т о ч н и к о в  о ф и ц и а л ь н о г о  о п у б л и к о в а н и я ) , р а з м е щ е н  н а  о ф и ц и а л ь н о м  
с а й т е  А д м и н и с т р а ц и и  h ttp ://p r is te n .rk u rsk .ru  в  с е т и  « И н т е р н е т » , а  т а к ж е  н а  
Е д и н о м  п о р т а л е  h ttp s : / /w w w .g o s u s lu g i .ru .

2 . 6 .  И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  в  

с о о т в е т с т в и и  с  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  д л я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  у с л у г ,  к о т о р ы е  я в л я ю т с я  

н е о б х о д и м ы м и  и  о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и ,  п о д л е ж а щ и х  п р е д с т а в л е н и ю  з а я в и т е л е м ,  с п о с о б ы  и х  

п о л у ч е н и я  з а я в и т е л е м ,  в  т о м  ч и с л е  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е ,  п о р я д о к  и х  

п р е д с т а в л е н и я

2 .6 .1 . Д л я  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  за я в и т е л ь  в  с р о к  н е  
п о зд н е е  о д н о го  м е с я ц а  со  д н я  о к о н ч а н и я  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  р е к о н с т р у к ц и и  
о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  н а п р а в л я е т  
у в е д о м л е н и е  о б  о к о н ч а н и и  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  р е к о н с т р у к ц и и  о б ъ е к т а  
и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  (д а л е е  - 
у в е д о м л е н и е ) ,  п о  ф о р м е , у т в е р ж д е н н о й  п р и к а зо м  М и н с т р о я  Р о с с и и  
о т  1 9 .0 9 .2 0 1 8  №  5 9 1 /п р  « О б  у т в е р ж д е н и и  ф о р м  у в е д о м л е н и й , 
н е о б х о д и м ы х  д л я  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  р е к о н с т р у к ц и и  о б ъ е к т а  
и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а »  (д а л е е  - 
п р и к а з  М и н с т р о я  о т  1 9 .0 9 .2 0 1 8  №  5 9 1 /п р )  , с о д е р ж а щ е е  с л е д у ю щ и е  
с в е д е н и я :

1) ф а м и л и я , и м я , о т ч е с т в о  (п р и  н а л и ч и и ) , м е с т о  ж и т е л ь с т в а  
з а с т р о й щ и к а , р е к в и з и т ы  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь  (д л я  
ф и зи ч е с к о г о  л и ц а ) ;

2 ) н а и м е н о в а н и е  и  м е с т о  н а х о ж д е н и я  за с т р о й щ и к а  (д л я  ю р и д и ч е с к о г о  
л и ц а ) , а т а к ж е  го с у д а р с т в е н н ы й  р е г и с т р а ц и о н н ы й  н о м е р  з а п и с и  о 
г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а  в е д и н о м  
г о с у д а р с т в е н н о м  р е е с т р е  ю р и д и ч е с к и х  л и ц  и  и д е н т и ф и к а ц и о н н ы й  н о м е р  
н а л о г о п л а т е л ь щ и к а , за  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а я , е с л и  з а я в и т е л е м  я в л я е т с я  
и н о с т р а н н о е  ю р и д и ч е с к о е  л и ц о ;

3 ) к а д а с т р о в ы й  н о м е р  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а  (п р и  его  н а л и ч и и ) , а д р е с  
и л и  о п и с а н и е  м е с т о п о л о ж е н и я  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а ;

4 ) с в е д е н и я  о п р а в е  з а с т р о й щ и к а  н а  з е м е л ь н ы й  у ч а с т о к , а т а к ж е  
с в е д е н и я  о н а л и ч и и  п р а в  и н ы х  л и ц  н а  з е м е л ь н ы й  у ч а с т о к  (п р и  н а л и ч и и  
т а к и х  л и ц );

5) с в е д е н и я  о в и д е  р а з р е ш е н н о г о  и с п о л ь зо в а н и я  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а  и  
о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  (о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  
ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а );

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru
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6 ) с в е д е н и я  о т о м , ч т о  о б ъ е к т  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в ы й  д о м  н е  п р е д н а з н а ч е н  д л я  р а з д е л а  н а  
с а м о с т о я т е л ь н ы е  о б ъ е к т ы  н е д в и ж и м о с т и ;

7 ) п о ч т о в ы й  а д р е с  и  (и л и ) а д р е с  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  д л я  с в я зи  с 
з а с т р о й щ и к о м .

8) с в е д е н и я  о п а р а м е т р а х  п о с т р о е н н ы х  и л и  р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  
о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а ;

9 ) с в е д е н и я  о б  о п л а т е  г о с у д а р с т в е н н о й  п о ш л и н ы  з а  о с у щ е с т в л е н и е  
г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  п р а в .

2 .6 .2  . К  у в е д о м л е н и ю  п р и л а г а ю т с я  с л е д у ю щ и е  д о к у м е н т ы :

1) д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь  за я в и т е л я ;
3 ) д о к у м е н т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я  

за с т р о й щ и к а , в  с л у ч а е , е с л и  у в е д о м л е н и е  о п л а н и р у е м о м  с т р о и т е л ь с т в е  
н а п р а в л е н о  п р е д с т а в и т е л е м  за с т р о й щ и к а ;

4 ) з а в е р е н н ы й  п е р е в о д  н а  р у с с к и й  я з ы к  д о к у м е н т о в  о 
г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а  в с о о т в е т с т в и и  с 
з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и н о с т р а н н о г о  г о с у д а р с т в а  в  с л у ч а е , е с л и  за с т р о й щ и к о м  
я в л я е т с я  и н о с т р а н н о е  ю р и д и ч е с к о е  л и ц о .

3 ) т е х н и ч е с к и й  п л а н  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а ;

4 ) з а к л ю ч е н н о е  м е ж д у  п р а в о о б л а д а т е л я м и  зе м е л ь н о г о  у ч а с т к а  
с о г л а ш е н и е  о б  о п р е д е л е н и и  и х  д о л е й  в п р а в е  о б щ е й  д о л е в о й  
с о б с т в е н н о с т и  н а  п о с т р о е н н ы е  и л и  р е к о н с т р у и р о в а н н ы е  о б ъ е к т  
и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в ы й  д о м  в с л у ч а е , 
е с л и  з е м е л ь н ы й  у ч а с т о к , н а  к о т о р о м  п о с т р о е н  и л и  р е к о н с т р у и р о в а н  о б ъ е к т  
и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в ы й  д о м , 
п р и н а д л е ж и т  д в у м  и  б о л е е  г р а ж д а н а м  н а  п р а в е  о б щ е й  д о л е в о й  
с о б с т в е н н о с т и  и л и  н а  п р а в е  а р е н д ы  со  м н о ж е с т в е н н о с т ь ю  л и ц  н а  с т о р о н е  
а р е н д а т о р а .

2 .6 .3 . З а я в и т е л ь  в п р а в е  п р е д о с т а в и т ь  у в е д о м л е н и е  и  п р и л а г а е м ы е  
д о к у м е н т ы  с л е д у ю щ и м  с п о с о б о м :

в А д м и н и с т р а ц и ю :
- н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  п о с р е д с т в о м  п о ч т о в о г о  о т п р а в л е н и я  и л и  

п р и  л и ч н о м  о б р а щ е н и и  з а я в и т е л я  л и б о  его  у п о л н о м о ч е н н о г о  
п р е д с т а в и т е л я ;

- в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е , п у т е м  н а п р а в л е н и я  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а  
н а  о ф и ц и а л ь н у ю  э л е к т р о н н у ю  п о ч т у  А д м и н и с т р а ц и и ;

в М Ф Ц :
- н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  п р и  л и ч н о м  о б р а щ е н и и  з а я в и т е л я  л и б о  его  

у п о л н о м о ч е н н о г о  п р е д с т а в и т е л я .
2 .6 .4 . П р и  п о д а ч е  у в е д о м л е н и я  п р и  л и ч н о м  п р и е м е  з а я в и т е л ь  

п р е д ъ я в л я е т  п о д л и н н и к и  д о к у м е н т о в  д л я  у д о с т о в е р е н и я  п о д л и н н о с т и
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п р и л а г а е м ы х  к  у в е д о м л е н и ю  к о п и й  (за  и с к л ю ч е н и е м  к о п и й , 
у д о с т о в е р е н н ы х  н о т а р и а л ь н о  и л и  з а в е р е н н ы х  о р г а н а м и , в ы д а в ш и м и  
д а н н ы е  д о к у м е н т ы  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е ) .

2 .6 .5 . П р и  н а п р а в л е н и и  д о к у м е н т о в  п о ч т о в ы м  о т п р а в л е н и е м  
п р и л а г а е м ы е  к о п и и  д о к у м е н т о в  д о л ж н ы  б ы ть  н о т а р и а л ь н о  з а в е р е н ы  и л и  
з а в е р е н ы  о р г а н а м и , в ы д а в ш и м и  д а н н ы е  д о к у м е н т ы  в у с т а н о в л е н н о м  
п о р я д к е ) .

2 .6 .6 .У в е д о м л е н и е  и  п р и л а г а е м ы е  к  н е м у  д о к у м е н т ы  н а д л е ж а щ и м  
о б р а зо м  о ф о р м л я ю т с я , с к р е п л я ю т с я  п о д п и с ь ю  и  п е ч а т ь ю  (п р и  н а л и ч и и )  
з а я в и т е л я .

П о д ч и с т к и , п р и п и с к и , з а ч е р к н у т ы е  с л о в а  и  и с п р а в л е н и я  в 
д о к у м е н т а х  н е  д о п у с к а ю т с я , за  и с к л ю ч е н и е м  и с п р а в л е н и й , с к р е п л е н н ы х  
п е ч а т ь ю  и  з а в е р е н н ы х  п о д п и с ь ю  у п о л н о м о ч е н н о г о  д о л ж н о с т н о г о  л и ц а . 
З а п о л н е н и е  у в е д о м л е н и я  и  д о к у м е н т о в  к а р а н д а ш о м  н е  д о п у с к а е т с я .

Д о к у м е н т ы  н е  д о л ж н ы  и м е т ь  п о в р е ж д е н и й , н е  п о з в о л я ю щ и х  
о д н о зн а ч н о  и с т о л к о в а т ь  и х  с о д е р ж а н и е .

2 . 7 .  И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  к о т о р ы е  н а х о д я т с я  в  

р а с п о р я ж е н и и  г о с у д а р с т в е н н ы х  о р г а н о в ,  о р г а н о в  м е с т н о г о  

с а м о у п р а в л е н и я  и  и н ы х  о р г а н и з а ц и й  и  к о т о р ы е  з а я в и т е л ь  в п р а в е  

п р е д с т а в и т ь ,  а  т а к ж е  с п о с о б ы  и х  п о л у ч е н и я  з а я в и т е л я м и ,  в  т о м  ч и с л е  

в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е ,  п о р я д о к  и х  п р е д с т а в л е н и я

2 .7 .1 . Д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в р а м к а х  
м е ж в е д о м с т в е н н о г о  э л е к т р о н н о г о  в з а и м о д е й с т в и я  з а п р а ш и в а ю т с я : 
п р а в о у с т а н а в л и в а ю щ и е  д о к у м е н т ы  н а  з е м е л ь н ы й  у ч а с т о к  в с л у ч а е , е с л и  
п р а в а  н а  н е го  н е  з а р е г и с т р и р о в а н ы  в Е д и н о м  г о с у д а р с т в е н н о м  р е е с т р е  
н е д в и ж и м о с т и ;

в ы п и с к а  и з  Е д и н о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о т р е е с т р а  ю р и д и ч е с к и х  л и ц  (в 
с л у ч а е , е с л и  з а я в и т е л е м  я в л я е т с я  ю р и д и ч е с к о е  л и ц о );

в ы п и с к а  и з  е д и н о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о  р е е с т р а  и н д и в и д у а л ь н ы х  
п р е д п р и н и м а т е л е й  (в  с л у ч а е , е с л и  за я в и т е л е м  я в л я е т с я  и н д и в и д у а л ь н ы й  
п р е д п р и н и м а т е л ь ) .

2 .7 .2 . Н е п р е д с т а в л е н и е  з а я в и т е л е м  у к а з а н н ы х  д о к у м е н т о в  н е  я в л я е т с я  
о с н о в а н и е м  д л я  о т к а за  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .

2 .7 .3 . Н е п р е д с т а в л е н и е  (н е с в о е в р е м е н н о е  п р е д с т а в л е н и е )  о р г а н о м  и л и  
о р г а н и з а ц и е й  п о  м е ж в е д о м с т в е н н о м у  з а п р о с у  д о к у м е н т о в  и  и н ф о р м а ц и и , 
к о т о р ы е  н а х о д я т с я  в р а с п о р я ж е н и и  с о о т в е т с т в у ю щ и х  о р га н о в  л и б о  
о р г а н и за ц и й , п р е д о с т а в л я ю щ и х  г о с у д а р с т в е н н ы е  (м у н и ц и п а л ь н ы е )  у с л у г и  
в А д м и н и с т р а ц и ю  н е  м о ж е т  я в л я т ь с я  о с н о в а н и е м  д л я  о т к а за  в 
п р е д о с т а в л е н и и  за я в и т е л ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .

2 . 8 . У к а з а н и е  н а  з а п р е т  т р е б о в а т ь  о т  з а я в и т е л я
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2 .8 .1 . А д м и н и с т р а ц и я  н е  в п р а в е  т р е б о в а т ь  о т  з а я в и т е л я :

- п р е д с т а в л е н и я  д о к у м е н т о в  и  и н ф о р м а ц и и  и л и  о с у щ е с т в л е н и я  
д е й с т в и й , п р е д с т а в л е н и е  и л и  о с у щ е с т в л е н и е  к о т о р ы х  н е  п р е д у с м о т р е н о  
н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , р е г у л и р у ю щ и м и  о т н о ш е н и я , 
в о з н и к а ю щ и е  в с в я зи  с п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

- п р е д с т а в л е н и я  д о к у м е н т о в  и  и н ф о р м а ц и и , в  т о м  ч и с л е  
п о д т в е р ж д а ю щ и х  в н е с е н и е  з а я в и т е л е м  п л а т ы  з а  п р е д о с т а в л е н и е  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , к о т о р ы е  н а х о д я т с я  в  р а с п о р я ж е н и и  о р га н о в , 
п р е д о с т а в л я ю щ и х  г о с у д а р с т в е н н ы е  у с л у г и , о р га н о в , п р е д о с т а в л я ю щ и х  
м у н и ц и п а л ь н ы е  у с л у г и , и н ы х  г о с у д а р с т в е н н ы х  о р га н о в , о р га н о в  м е с т н о г о  
с а м о у п р а в л е н и я  л и б о  п о д в е д о м с т в е н н ы х  г о с у д а р с т в е н н ы м  о р га н а м  и  
о р г а н а м  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  о р г а н и за ц и й , у ч а с т в у ю щ и х  в 
п р е д о с т а в л е н и и  п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю  1 с т а т ь и  1 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  
о т  27  и ю л я  2 0 1 0  г. №  2 1 0 -Ф З  « О б  о р г а н и з а ц и и  п р е д о с т а в л е н и я  
г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г » , м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г , в 
с о о т в е т с т в и и  с н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , 
н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  К у р с к о й  о б л а с т и , м у н и ц и п а л ь н ы м и  
п р а в о в ы м и  а к т а м и , з а  и с к л ю ч е н и е м  д о к у м е н т о в , в к л ю ч е н н ы х  в 
о п р е д е л е н н ы й  ч а с т ь ю  6 с т а т ь и  7 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  27  и ю л я  2 0 1 0  г. 
№  2 1 0 -Ф З  « О б  о р г а н и з а ц и и  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  
м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г » , п е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в . З а я в и т е л ь  в п р а в е  
п р е д с т а в и т ь  у к а з а н н ы е  д о к у м е н т ы  и  и н ф о р м а ц и ю  п о  с о б с т в е н н о й  
и н и ц и а т и в е ;

- п р е д с т а в л е н и я  д о к у м е н т о в  и  и н ф о р м а ц и и , о т с у т с т в и е  и  (и л и ) 
н е д о с т о в е р н о с т ь  к о т о р ы х  н е  у к а зы в а л и с ь  п р и  п е р в о н а ч а л ь н о м  о тк азе  в 
п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , 
п р е д у с м о т р е н н ы х  п у н к т о м  4 ч а с т и  1 с т а т ь и  7 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  27 
и ю л я  2 0 1 0  г. №  2 1 0 -Ф З  « О б  о р г а н и з а ц и и  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  
и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г» .

2 . 9 .  И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р и е м е  

д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

О с н о в а н и я м и  д л я  о т к а за  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  я в л я ю т с я :

1) У в е д о м л е н и е  н е  с о д е р ж и т  с в е д е н и я , п р е д у с м о т р е н н ы е  
п о д п у н к т а м и  1-4, 6 ,7  п у н к т а  2 .6 .1 . н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т а р а т и в н о г о  
р е г л а м е н т а .

2 ) с в е д е н и я  о т о м , ч т о  о б ъ е к т  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в ы й  д о м  н е  п р е д н а з н а ч е н  д л я  р а з д е л а  н а  
с а м о с т о я т е л ь н ы е  о б ъ е к т ы  н е д в и ж и м о с т и

1. З а я в и т е л ь  н е  п р е д с т а в и л  с л е д у ю щ и е  д о к у м е н т ы :
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1) д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь  (в  с л у ч а е , е с л и  з а я в и т е л е м  
я в л я е т с я  ф и зи ч е с к о е  л и ц о );

2 )  д о к у м е н т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я  
з а с т р о й щ и к а , в  с л у ч а е , е с л и  у в е д о м л е н и е  о п л а н и р у е м о м  с т р о и т е л ь с т в е  
н а п р а в л е н о  п р е д с т а в и т е л е м  за с т р о й щ и к а ;

3) з а в е р е н н ы й  п е р е в о д  н а  р у с с к и й  я з ы к  д о к у м е н т о в  о 
г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а  в с о о т в е т с т в и и  с 
з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и н о с т р а н н о г о  г о с у д а р с т в а  в с л у ч а е , е с л и  за с т р о й щ и к о м  
я в л я е т с я  и н о с т р а н н о е  ю р и д и ч е с к о е  л и ц о .

2 . 1 0 .  И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  о с н о в а н и й  д л я  п р и о с т а н о в л е н и я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и л и  о т к а з а  в  п р е д о с т а в л е н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

2 .1 0 .1 .О с н о в а н и я  д л я  п р и о с т а н о в л е н и я  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  о т с у т с т в у ю т .

2 .1 0 .2 . О с н о в а н и я  д л я  о т к а за  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у ги .

У в е д о м л е н и е  о н е с о о т в е т с т в и и  п о с т р о е н н ы х  и л и  р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  
о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  
т р е б о в а н и я м  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о г р а д о с т р о и т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  
н а п р а в л я е т с я  т о л ь к о  в с л е д у ю щ и х  с л у ч а я х :

1) п а р а м е т р ы  п о с т р о е н н ы х  и л и  р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  
и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  н е  
с о о т в е т с т в у ю т
п р е д е л ь н ы м  п а р а м е т р а м  р а з р е ш е н н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , р е к о н с т р у к ц и и  
о б ъ е к т о в  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , у с т а н о в л е н н ы м  п р а в и л а м и  
з е м л е п о л ь з о в а н и я  и  за с т р о й к и , д о к у м е н т а ц и е й  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и , 
и  о б я за т е л ь н ы м  т р е б о в а н и я м  к  п а р а м е т р а м  о б ъ е к т о в  к а п и т а л ь н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а , у с т а н о в л е н н ы м  Г р а д о с т р о и т е л ь н ы м  К о д е к с о м , д р у г и м и  
ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  (в  т о м  ч и с л е  в с л у ч а е , е с л и  у к а за н н ы е  п р е д е л ь н ы е  
п а р а м е т р ы  и л и  о б я за т е л ь н ы е  т р е б о в а н и я  к  п а р а м е т р а м  о б ъ е к то в  
к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и з м е н е н ы  п о с л е  д н я  п о с т у п л е н и я  в 
с о о т в е т с т в у ю щ и й  о р г а н  у в е д о м л е н и я  о п л а н и р у е м о м  с т р о и т е л ь с т в е  и  
у в е д о м л е н и е  о б  о к о н ч а н и и  с т р о и т е л ь с т в а  п о д т в е р ж д а е т  с о о т в е т с т в и е  
п а р а м е т р о в  п о с т р о е н н ы х  и л и  р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  
и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  
п р е д е л ь н ы м  п а р а м е т р а м  и  о б я за т е л ь н ы м  т р е б о в а н и я м  к  п а р а м е т р а м  
о б ъ е к т о в  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , д е й с т в у ю щ и м  н а  д а т у  п о с т у п л е н и я  
у в е д о м л е н и я  о п л а н и р у е м о м  с т р о и т е л ь с т в е ;

2 )  в и д  р а з р е ш е н н о г о  и с п о л ь зо в а н и я  п о с т р о е н н о г о  и л и  
р е к о н с т р у и р о в а н н о г о  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  н е
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с о о т в е т с т в у е т  в и д у  р а з р е ш е н н о г о  и с п о л ь зо в а н и я  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  
ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а , у к а з а н н о м у  в у в е д о м л е н и и  о 
п л а н и р у е м о м  с т р о и т е л ь с т в е ;

3) р а з м е щ е н и е  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о го  с т р о и т е л ь с т в а  
и л и  с а д о в о г о  д о м а  н е  д о п у с к а е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с о гр а н и ч е н и я м и , 
у с т а н о в л е н н ы м и  в с о о т в е т с т в и и  с з е м е л ь н ы м  и  и н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  
Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  н а  д а т у  п о с т у п л е н и я  у в е д о м л е н и я  о б  о к о н ч а н и и  
с т р о и т е л ь с т в а , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , е с л и  у к а з а н н ы е  о г р а н и ч е н и я  
п р е д у с м о т р е н ы  р е ш е н и е м  о б  у с т а н о в л е н и и  и л и  и з м е н е н и и  зо н ы  с о с о б ы м и  
у с л о в и я м и  и с п о л ь зо в а н и я  т е р р и т о р и и , п р и н я т ы м  в о т н о ш е н и и  
п л а н и р у е м о г о  к  с т р о и т е л ь с т в у , р е к о н с т р у к ц и и  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а , и  т а к о й  о б ъ е к т  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  н е  в в е д е н  в 
эк с п л у а т а ц и ю .

2 . 1 1 .  П е р е ч е н ь  у с л у г ,  к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и  

о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  

ч и с л е  с в е д е н и я  о  д о к у м е н т е  ( д о к у м е н т а х ) ,  в ы д а в а е м о м  ( в ы д а в а е м ы х )  

о р г а н и з а ц и я м и ,  у ч а с т в у ю щ и м и  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и

И з г о т о в л е н и е  т е х н и ч е с к о г о  п л а н а  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  
ж и л и щ н о го  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а .

2 . 1 2 .  П о р я д о к ,  р а з м е р  и  о с н о в а н и я  в з и м а н и я  г о с у д а р с т в е н н о й  

п о ш л и н ы  и л и  и н о й  п л а т ы ,  в з и м а е м о й  з а  п р е д о с т а в л е н и е  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

М у н и ц и п а л ь н а я  у с л у г а  п р е д о с т а в л я е т с я  б ез  в зи м а н и я  
г о с у д а р с т в е н н о й  п о ш л и н ы  и л и  и н о й  п л аты .

В  с л у ч а е  в н е с е н и я  и з м е н е н и й  в в ы д а н н ы й  п о  р е з у л ь т а т а м  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т , н а п р а в л е н н ы х  н а  
и с п р а в л е н и е  о ш и б о к , д о п у щ е н н ы х  п о  в и н е  о р г а н а  и  (и л и ) д о л ж н о с т н о г о  
л и ц а , м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а  и  (и л и ) р а б о т н и к а  
м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а , п л а т а  с з а я в и т е л я  н е  в зи м а е т с я .

2 . 1 3 .  П о р я д о к ,  р а з м е р  и  о с н о в а н и я  в з и м а н и я  п л а т ы  з а  

п р е д о с т а в л е н и е  у с л у г ,  к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и  

о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в к л ю ч а я  

и н ф о р м а ц и ю  о  м е т о д и к е  р а с ч е т а  р а з м е р а  т а к о й  п л а т ы

О к а за н и е  у с л у г и , к о т о р а я  я в л я е т с я  н е о б х о д и м о й  и  о б я за т е л ь н о й  
д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , о с у щ е с т в л я е т с я  н а  д о г о в о р н о й  
о с н о в е  п о  т а р и ф а м , у с т а н о в л е н н ы м  к о м м е р ч е с к и м и  о р г а н и за ц и я м и .
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2 . 1 4 .  М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  о ж и д а н и я  в  о ч е р е д и  п р и  п о д а ч е  

з а п р о с а  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  у с л у г и ,  

п р е д о с т а в л я е м о й  о р г а н и з а ц и е й ,  у ч а с т в у ю щ е й  в  п р е д о с т а в л е н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  и  п р и  п о л у ч е н и и  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  

т а к и х  у с л у г

М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  о ж и д а н и я  в о ч е р е д и  п р и  п о д а ч е  з а я в л е н и я  о 
п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  п р и  п о л у ч е н и и  р е з у л ь т а т а  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  - н е  б о л е е  15 м и н у т .

2 . 1 5 .  С р о к  и  п о р я д о к  р е г и с т р а ц и и  з а п р о с а  з а я в и т е л я  о 

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  у с л у г и ,  п р е д о с т а в л я е м о й  

о р г а н и з а ц и е й ,  у ч а с т в у ю щ е й  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  

в  т о м  ч и с л е  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е

2 .1 5 .1 . П р и  н е п о с р е д с т в е н н о м  о б р а щ е н и и  з а я в и т е л я  л и ч н о , 
м а к с и м а л ь н ы й  с р о к  р е г и с т р а ц и и  за я в л е н и я  -  15 м и н у т .

2 .1 5 .2 . З а п р о с  з а я в и т е л я  о п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , 
н а п р а в л е н н ы й  п о ч т о в ы м  о т п р а в л е н и е м , п о  э л е к т р о н н о й  п о ч т е  п о д л е ж и т  
о б я з а т е л ь н о й  р е г и с т р а ц и и  в п о р я д к е  о б щ е г о  д е л о п р о и з в о д с т в а  в с р о к  н е  
п о зд н е е  1 р а б о ч е г о  д н я , с л е д у ю щ е г о  з а  д н е м  о б р а щ е н и я  за я в и т е л я .

2 .1 5 .3 . С п е ц и а л и с т , о т в е т с т в е н н ы й  з а  п р и е м  д о к у м е н т о в , в 
к о м п е т е н ц и ю  к о т о р о г о  в х о д и т  п р и е м , о б р а б о т к а , р е г и с т р а ц и я  и  
р а с п р е д е л е н и е  п о с т у п а ю щ е й  к о р р е с п о н д е н ц и и :

- п р о в е р я е т  д о к у м е н т ы  с о г л а с н о  п р е д с т а в л е н н о й  о п и с и ;
- р е г и с т р и р у е т  за я в л е н и е  с д о к у м е н т а м и  в с о о т в е т с т в и и  с п р а в и л а м и  

д е л о п р о и з в о д с т в а ;
- с о о б щ а е т  з а я в и т е л ю  о д а т е  в ы д а ч и  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .

2 . 1 6 .  Т р е б о в а н и я  к  п о м е щ е н и я м ,  в  к о т о р ы х  п р е д о с т а в л я ю т с я  

м у н и ц и п а л ь н а я  у с л у г а ,  к  з а л у  о ж и д а н и я ,  м е с т а м  д л я  з а п о л н е н и я  

з а п р о с о в  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  и н ф о р м а ц и о н н ы м  

с т е н д а м  с  о б р а з ц а м и  и х  з а п о л н е н и я  и  п е р е ч н е м  д о к у м е н т о в ,  

н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  к а ж д о й  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  

р а з м е щ е н и ю  и  о ф о р м л е н и ю  в и з у а л ь н о й ,  т е к с т о в о й  и  м у л ь т и м е д и й н о й  

и н ф о р м а ц и и  о  п о р я д к е  п р е д о с т а в л е н и я  т а к о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  к  

о б е с п е ч е н и ю  д о с т у п н о с т и  д л я  и н в а л и д о в  у к а з а н н ы х  о б ъ е к т о в  в  

с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о 

с о ц и а л ь н о й  з а щ и т е  и н в а л и д о в

2 .1 6 .1 . П о м е щ е н и я , в  к о т о р ы х  п р е д о с т а в л я е т с я  м у н и ц и п а л ь н а я  
у с л у г а , о б е с п е ч и в а ю т с я  к о м п ь ю т е р а м и , с р е д с т в а м и  с в я зи , в к л ю ч а я  д о с т у п  
к  и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  с е т и  « И н т е р н е т » , о р гт е х н и к о й , 
к а н ц е л я р с к и м и  п р и н а д л е ж н о с т я м и , и н ф о р м а ц и о н н ы м и  и  с п р а в о ч н ы м и
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м а т е р и а л а м и , н а г л я д н о й  и н ф о р м а ц и е й , с т у л ь я м и  и  с т о л а м и , с р е д с т в а м и  
п о ж а р о т у ш е н и я  и  о п о в е щ е н и я  о в о з н и к н о в е н и и  ч р е з в ы ч а й н о й  с и ту а ц и и , 
д о с т у п о м  к  р е г и о н а л ь н о й  с и с т е м е  м е ж в е д о м с т в е н н о г о  э л е к т р о н н о г о  
в з а и м о д е й с т в и я , а т а к ж е  о б е с п е ч и в а е т с я  д о с т у п н о с т ь  д л я  и н в а л и д о в  к  
у к а з а н н ы м  п о м е щ е н и я м  в с о о т в е т с т в и и  с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  
Ф е д е р а ц и и  о с о ц и а л ь н о й  з а щ и т е  и н в а л и д о в .

М е с т а  о ж и д а н и я  за я в и т е л е й  о б о р у д у ю т с я  с т у л ь я м и  и  (и л и ) 
к р е с е л ь н ы м и  с е к ц и я м и , и  (и л и ) с к а м ь я м и .

2 .1 6 .2 . И н ф о р м а ц и о н н ы е  м а т е р и а л ы , п р е д н а з н а ч е н н ы е  д л я  
и н ф о р м и р о в а н и я  з а я в и т е л е й  о п о р я д к е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и , р а з м е щ а ю т с я  н а  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с т е н д а х , р а с п о л о ж е н н ы х  в 
м е с т а х , о б е с п е ч и в а ю щ и х  д о с т у п  к  н и м  за я в и т е л е й , и  о б н о в л я ю т с я  п р и  
и з м е н е н и и  д е й с т в у ю щ е г о  за к о н о д а т е л ь с т в а , р е г у л и р у ю щ е г о  
п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , и  с п р а в о ч н ы х  с в е д е н и й .

2 .1 6 .3 . О б е с п е ч е н и е  д о с т у п н о с т и  д л я  и н в а л и д о в .
А д м и н и с т р а ц и я  о б е с п е ч и в а е т  у с л о в и я  д о с т у п н о с т и  д о с т у п н о с т и  д л я  

и н в а л и д о в  о б ъ е к т о в  и  у с л у г  в с о о т в е т с т в и и  с т р е б о в а н и я м и , 
у с т а н о в л е н н ы м и  з а к о н о д а т е л ь н ы м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  
а к т а м и , к о т о р ы е  в к л ю ч а ю т :

в о з м о ж н о с т ь  б е с п р е п я т с т в е н н о г о  в х о д а  в  п о м е щ е н и е  и  в ы х о д а  и з
н е го ;

с о п р о в о ж д е н и е  и н в а л и д о в , и м е ю щ и х  с т о й к и е  р а с с т р о й с т в а  ф у н к ц и и  
з р е н и я  и  с а м о с т о я т е л ь н о г о  п е р е д в и ж е н и я , и  о к а за н и е  и м  п о м о щ и ;

н а д л е ж а щ е е  р а з м е щ е н и е  о б о р у д о в а н и я  и  н о с и т е л е й  и н ф о р м а ц и и , 
н е о б х о д и м ы х  д л я  о б е с п е ч е н и я  б е с п р е п я т с т в е н н о г о  д о с т у п а  и н в а л и д о в  в 
п о м е щ е н и е  с у ч е т о м  о г р а н и ч е н и й  и х  ж и з н е д е я т е л ь н о с т и ;

с о д е й с т в и е  со  с т о р о н ы  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , п р и  н е о б х о д и м о с т и , 
и н в а л и д у  п р и  в х о д е  в о б ъ е к т  и  в ы х о д е  и з  н е го ;

о б о р у д о в а н и е  н а  п р и л е г а ю щ и х  к  зд а н и ю  т е р р и т о р и я х  м е с т  д л я  
п а р к о в к и  а в т о т р а н с п о р т н ы х  с р е д с т в  и н в а л и д о в ;

с о п р о в о ж д е н и е  и н в а л и д о в , и м е ю щ и х  с т о й к и е  р а с с т р о й с т в а  ф у н к ц и и  
з р е н и я  и  с а м о с т о я т е л ь н о г о  п е р е д в и ж е н и я , п о  т е р р и т о р и и  о б ъ е к та ;

п р о в е д е н и е  и н с т р у к т а ж а  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , о с у щ е с т в л я ю щ и х  
п е р в и ч н ы й  к о н т а к т  с п о л у ч а т е л я м и  у с л у г и , п о  в о п р о с а м  р а б о т ы  с 
и н в а л и д а м и ;

д о п у с к  в п о м е щ е н и е  с о б а к и -п р о в о д н и к а  п р и  н а л и ч и и  д о к у м е н т а , 
п о д т в е р ж д а ю щ е г о  ее  с п е ц и а л ь н о е  о б у ч е н и е , в ы д а н н о г о  п о  ф о р м е , 
у с т а н о в л е н н о й  ф е д е р а л ь н ы м  о р г а н о м  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и , 
о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р а б о т к е  и  р е а л и з а ц и и  г о с у д а р с т в е н н о й  
п о л и т и к и  и  н о р м а т и в н о -п р а в о в о м у  р е г у л и р о в а н и ю  в с ф е р е  с о ц и а л ь н о й  
з а щ и т ы  н а с е л е н и я ;

о к а за н и е  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  и н в а л и д а м  н е о б х о д и м о й  п о м о щ и , 
с в я за н н о й  с р а з ъ я с н е н и е м  в д о с т у п н о й  д л я  н и х  ф о р м е  п о р я д к а  
п р е д о с т а в л е н и я  и  п о л у ч е н и я  у с л у г и , о ф о р м л е н и е м  н е о б х о д и м ы х  д л я  ее  
п р е д о с т а в л е н и я  д о к у м е н т о в , о з н а к о м л е н и е м  и н в а л и д о в  с р а з м е щ е н и е м
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к а б и н е т о в , п о с л е д о в а т е л ь н о с т ь ю  д е й с т в и й , н е о б х о д и м ы х  д л я  п о л у ч е н и я  
у с л у ги ;

д о п у с к  в п о м е щ е н и е  с у р д о п е р е в о д ч и к а  и  т и ф л о с у р д о п е р е в о д ч и к а ; 
п р е д о с т а в л е н и е , п р и  н е о б х о д и м о с т и , у с л у г и  п о  м е с т у  ж и т е л ь с т в а  

и н в а л и д а  и л и  в д и с т а н ц и о н н о м  р е ж и м е ;
о к а за н и е  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  А д м и н и с т р а ц и и  и н о й  н е о б х о д и м о й  

и н в а л и д а м  п о м о щ и  в п р е о д о л е н и и  б а р ь е р о в , м е ш а ю щ и х  п о л у ч е н и ю  и м и  
у с л у г  н а р а в н е  с д р у г и м и  л и ц а м и .

2 . 1 7 .  П о к а з а т е л и  д о с т у п н о с т и  и  к а ч е с т в а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  

ч и с л е  к о л и ч е с т в о  в з а и м о д е й с т в и й  з а я в и т е л я  с  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  

п р и  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  и х  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ,  

в о з м о ж н о с т ь  п о л у ч е н и я  и н ф о р м а ц и и  о  х о д е  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  с  и с п о л ь з о в а н и е м  

и н ф о р м а ц и о н н о - к о м м у н и к а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й ,  в о з м о ж н о с т ь  л и б о  

н е в о з м о ж н о с т ь  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в

м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о м  ц е н т р е  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  

м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  ( в  т о м  ч и с л е  в  п о л н о м  о б ъ е м е ) ,  п о с р е д с т в о м  

з а п р о с а  о  п р е д о с т а в л е н и и  н е с к о л ь к и х  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  ( и л и )  

м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  в  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы х  ц е н т р а х  

п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г ,  

п р е д у с м о т р е н н о г о  с т а т ь е й  1 5 . 1  Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  ( д а л е е  -  

к о м п л е к с н ы й  з а п р о с )

П о к а з а т е л и  д о с т у п н о с т и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и :

т р а н с п о р т н а я  и л и  п е ш а я  д о с т у п н о с т ь  к  м е с т а м  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

н а л и ч и е  п о л н о й  и  п о н я т н о й  и н ф о р м а ц и и  о м е с т а х , п о р я д к е  и  с р о к а х  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в о б щ е д о с т у п н ы х  м е с т а х  
п о м е щ е н и й  о р г а н о в , п р е д о с т а в л я ю щ и х  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у , в 
и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы х  с е т я х  о б щ е го  п о л ь з о в а н и я  (в  т о м  
ч и с л е  в с е т и  И н т е р н е т ) , с р е д с т в а х  м а с с о в о й  и н ф о р м а ц и и , 
и н ф о р м а ц и о н н ы х  м а т е р и а л а х  (б р о ш ю р а х , б у к л е т а х  и  т .д .) ;

н а л и ч и е  н е о б х о д и м о г о  и  д о с т а т о ч н о г о  к о л и ч е с т в а  с п е ц и а л и с т о в , а 
т а к ж е  п о м е щ е н и й , в  к о т о р ы х  п р е д о с т а в л я е т с я  м у н и ц и п а л ь н а я  у с л у г а  в 
ц е л я х  с о б л ю д е н и я  у с т а н о в л е н н ы х  н а с т о я щ и м  А д м и н и с т р а т и в н ы м  
р е г л а м е н т о м  с р о к о в  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

д о с т у п н о с т ь  о б р а щ е н и я  за  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , 
в  т о м  ч и с л е  д л я  л и ц  с о г р а н и ч е н н ы м и  в о з м о ж н о с т я м и  зд о р о в ь я ;

п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о м  
ц е н т р е  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г ;

в о з м о ж н о с т ь  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в
м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о м  ц е н т р е  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  
м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  п о с р е д с т в о м  к о м п л е к с н о г о  з а п р о с а .
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П о к а з а т е л и  к а ч е с т в а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и :

п о л н о т а  и  а к т у а л ь н о с т ь  и н ф о р м а ц и и  о п о р я д к е  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

с о б л ю д е н и е  с р о к о в  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  с р о к о в  
в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  п р и  п р е д о с т а в л е н и и  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;

н а л и ч и е  н е о б х о д и м о г о  и  д о с т а т о ч н о г о  к о л и ч е с т в а  с п е ц и а л и с т о в , а  
т а к ж е  п о м е щ е н и й , в  к о т о р ы х  о с у щ е с т в л я е т с я  п р е д о с т а в л е н и е  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в  ц е л я х  с о б л ю д е н и я  у с т а н о в л е н н ы х  н а с т о я щ и м  
А д м и н и с т р а т и в н ы м  р е г л а м е н т о м  с р о к о в  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у ги ;

к о л и ч е с т в о  в з а и м о д е й с т в и й  з а я в и т е л я  с д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  п р и  
п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  и х  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ;

о т с у т с т в и е  о ч е р е д е й  п р и  п р и е м е  и  в ы д а ч е  д о к у м е н т о в  з а я в и т е л я м ; 
о т с у т с т в и е  о б о с н о в а н н ы х  ж а л о б  н а  д е й с т в и я  (б е зд е й с т в и е )  

с п е ц и а л и с т о в  и  у п о л н о м о ч е н н ы х  д о л ж н о с т н ы х  л и ц ;
о т с у т с т в и е  ж а л о б  н а  н е к о р р е к т н о е , н е в н и м а т е л ь н о е  о т н о ш е н и е  

с п е ц и а л и с т о в  и  у п о л н о м о ч е н н ы х  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  к  за я в и т е л я м .

2 . 1 8 .  И н ы е  т р е б о в а н и я ,  в  т о м  ч и с л е  у ч и т ы в а ю щ и е  о с о б е н н о с т и  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е

М у н и ц и п а л ь н а я  у с л у г а  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  в н а с т о я щ е е  в р е м я  н е  
п р е д о с т а в л я е т с я .

I I I .  С о с т а в ,  п о с л е д о в а т е л ь н о с т ь  и  с р о к и  в ы п о л н е н и я  

а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р ,  т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и х  в ы п о л н е н и я ,  

в  т о м  ч и с л е  о с о б е н н о с т и  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  в

э л е к т р о н н о й  ф о р м е

И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р :

1) П р и е м  и  р е г и с т р а ц и я  у в е д о м л е н и я  о б  о к о н ч а н и и  с т р о и т е л ь с т в а  с 
п р и л а г а е м ы м и  д о к у м е н т а м и .

2 ) Ф о р м и р о в а н и е  и  н а п р а в л е н и е  м е ж в е д о м с т в е н н ы х  за п р о с о в  в 
о р га н ы , у ч а с т в у ю щ и е  в п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .

3) П р о в е д е н и е  п р о в е р к и  д о к у м е н т о в  и  п р и н я т и е  р е ш е н и я .
4 ) В ы д а ч а  (н а п р а в л е н и е )  з а я в и т е л ю  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги .
5 ) П о р я д о к  и с п р а в л е н и я  д о п у щ е н н ы х  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в в ы д а н н ы х  

в  р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т а х .

3 . 1 .  П р и е м  и  р е г и с т р а ц и я  у в е д о м л е н и я  о  с т р о и т е л ь с т в е  и л и  

р е к о н с т р у к ц и и  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а
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и л и  с а д о в о г о  д о м а  с  п р и л а г а е м ы м и  д о к у м е н т а м и

3 .1 .1 . О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  
п о д а ч а  з а я в и т е л е м  у в е д о м л е н и я  о б  о к о н ч а н и и  с т р о и т е л ь с т в а  с 
п р и л о ж е н и е м  д о к у м е н т о в , у к а з а н н ы х  в п у н к т е  2 .6 .2  н а с т о я щ е г о  
А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

3 .1 .2 . П р и  п о л у ч е н и и  у в е д о м л е н и я  о б  о к о н ч а н и и  с т р о и т е л ь с т в а  и  
п р и л а г а е м ы х  к  н е м у  д о к у м е н т о в  о т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь  
А д м и н и с т р а ц и и :

1) п р о в е р я е т  у в е д о м л е н и е  и  п р и л а г а е м ы е  д о к у м е н т ы .
В  с л у ч а е  о т с у т с т в и я  в у в е д о м л е н и и  с в е д е н и й , п р е д у с м о т р е н н ы х  

п у н к т о м  2 .6 .1 . н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а , и л и  
д о к у м е н т о в , п р е д у с м о т р е н н ы х  п о д п у н к т а м и  2 .3 . п у н к т а  2 .6 .2 . н а с т о я щ е г о  
А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а , А д м и н и с т р а ц и я  в т е ч е н и е  т р е х  р а б о ч и х  
д н е й  со  д н я  п о с т у п л е н и я  у в е д о м л е н и я  в о з в р а щ а е т  з а я в и т е л ю  д а н н о е  
у в е д о м л е н и е  и  п р и л а г а е м ы е  к  н е м у  д о к у м е н т ы  б ез  р а с с м о т р е н и я  с 
у к а з а н и е м  п р и ч и н  в о зв р а т а .

В  э т о м  с л у ч а е  у в е д о м л е н и е  о п л а н и р у е м о м  с т р о и т е л ь с т в е  с ч и т а е т с я  
н е н а п р а в л е н н ы м .

2 ) с в е р я е т  п о д л и н н и к и  и  к о п и и  д о к у м е н т о в , в е р н о с т ь  к о т о р ы х  н е  
з а с в и д е т е л ь с т в о в а н а  в  у с т а н о в л е н н о м  за к о н о м  п о р я д к е , е с л и  д о к у м е н т ы  
п р е д с т а в л е н ы  з а я в и т е л е м  л и ч н о ;

3 ) з а п о л н я е т  р а с п и с к у  о п р и е м е  (р е г и с т р а ц и и )  у в е д о м л е н и я ;
4 ) в н о с и т  за п и с ь  о п р и е м е  у в е д о м л е н и я  в Ж у р н а л  р е г и с т р а ц и и  

в х о д я щ е й  к о р р е с п о н д е н ц и и .
3 .1 .3 . М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы

- 1 р а б о ч и й  д ен ь .
3 .1 .4 . К р и т е р и е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  я в л я е т с я  о т с у т с т в и е  о с н о в а н и й  

д л я  о т к а за  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в , п р е д у с м о т р е н н ы х  п о д р а з д е л о м  2 .9 . 
н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

3 .1 .5 . Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  п р и е м  
у в е д о м л е н и я  с п р и л а г а е м ы м и  д о к у м е н т а м и

3 .1 .6 . С п о с о б о м  ф и к с а ц и и  р е з у л ь т а т а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  р е г и с т р а ц и я  у в е д о м л е н и я  в Ж у р н а л е  р е г и с т р а ц и и  
в х о д я щ е й  к о р р е с п о н д е н ц и и .

3 . 2 . Ф о р м и р о в а н и е  и  н а п р а в л е н и е  м е ж в е д о м с т в е н н ы х  з а п р о с о в  в  

о р г а н ы  и  о р г а н и з а ц и и ,  у ч а с т в у ю щ и е  в  п р е д о с т а в л е н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

3 .2 .1 . О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  
я в л я е т с я  н е п р е д с т а в л е н и е  з а я в и т е л е м  п о  с о б с т в е н н о й  и н и ц и а т и в е  
д о к у м е н т о в , у к а з а н н ы х  в п у н к т е  2 .7 .1 . н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  
р е г л а м е н т а .
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3 .2 .2 . О т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь  А д м и н и с т р а ц и и  в т е ч е н и е  1 
р а б о ч е г о  д н я  со  д н я  п о с т у п л е н и я  з а я в л е н и я  о с у щ е с т в л я е т  п о д г о т о в к у  и  
н а п р а в л е н и е  м е ж в е д о м с т в е н н ы х  з а п р о с о в  в:

- У п р а в л е н и е  Ф е д е р а л ь н о й  с л у ж б ы  г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и , 
к а д а с т р а  и  к а р т о г р а ф и и  п о  К у р с к о й  о б л а с т и  - о п р е д о с т а в л е н и и  в ы п и с к и  
и з  Е д и н о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о  р е е с т р а  н е д в и ж и м о с т и ;

- У п р а в л е н и е  Ф е д е р а л ь н о й  н а л о г о в о й  с л у ж б ы  Р о с с и и  п о  К у р с к о й  
о б л а с т и  - о п р е д о с т а в л е н и и  в ы п и с к и  и з  Е д и н о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о  
р е е с т р а  ю р и д и ч е с к и х  л и ц  (в  с л у ч а е , е с л и  за я в и т е л е м  я в л я е т с я  
ю р и д и ч е с к о е  л и ц о )  л и б о  в ы п и с к и  и з  Е д и н о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о  р е е с т р а  
и н д и в и д у а л ь н ы х  п р е д п р и н и м а т е л е й  (в  с л у ч а е , е с л и  за я в и т е л е м  я в л я е т с я  
и н д и в и д у а л ь н ы й  п р е д п р и н и м а т е л ь ) .

3 .2 .3 . М е ж в е д о м с т в е н н ы й  за п р о с  н а п р а в л я е т с я  в  ф о р м е  
э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а  с и с п о л ь зо в а н и е м  е д и н о й  с и с т е м ы  
м е ж в е д о м с т в е н н о г о  э л е к т р о н н о г о  в з а и м о д е й с т в и я  и  п о д к л ю ч а е м ы х  к  н е й  
р е г и о н а л ь н ы х  с и с т е м  м е ж в е д о м с т в е н н о г о  э л е к т р о н н о г о  в за и м о д е й с т в и я .

П р и  о т с у т с т в и и  т е х н и ч е с к о й  в о з м о ж н о с т и  ф о р м и р о в а н и я  и  
н а п р а в л е н и я  м е ж в е д о м с т в е н н о г о  з а п р о с а  в ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а  
п о  к а н а л а м  с и с т е м ы  м е ж в е д о м с т в е н н о г о  э л е к т р о н н о г о  в з а и м о д е й с т в и я , 
м е ж в е д о м с т в е н н ы й  за п р о с  н а п р а в л я е т с я  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  п о  п о ч т е , 
п о  ф а к с у  с о д н о в р е м е н н ы м  его  н а п р а в л е н и е м  п о  п о ч т е  и л и  к у р ь е р с к о й  
д о с т а в к о й  с с о б л ю д е н и е м  н о р м  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  
о з а щ и т е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

О т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь  А д м и н и с т р а ц и и , о т в е т с т в е н н ы й  за  
о с у щ е с т в л е н и е  м е ж в е д о м с т в е н н о г о  в за и м о д е й с т в и я , о б я з а н  п р и н я т ь  
н е о б х о д и м ы е  м е р ы  п о  п о л у ч е н и ю  о т в е т а  н а  м е ж в е д о м с т в е н н ы е  за п р о с ы .

3 .2 .4 . М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  п о д г о т о в к и  и  н а п р а в л е н и я  о т в е т а  н а  з а п р о с  
с и с п о л ь зо в а н и е м  с и с т е м ы  м е ж в е д о м с т в е н н о г о  э л е к т р о н н о г о  
в з а и м о д е й с т в и я  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  2 р а б о ч и х  д н я .

3 .2 .5 . О т в е т  н а  м е ж в е д о м с т в е н н ы й  за п р о с  р е г и с т р и р у е т с я  в 
у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е .

3 .2 .6 . О т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь  п р и о б щ а е т  о тв ет , п о л у ч е н н ы й  п о  
м е ж в е д о м с т в е н н о м у  з а п р о с у  к  д о к у м е н т а м , п р е д с т а в л е н н ы м  за я в и т е л е м .

3 .2 .7 . М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы
- 3 р а б о ч и х  д н я  со  д н я  р е г и с т р а ц и и  за я в л е н и я .

3 .2 .8 . К р и т е р и е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  я в л я е т с я  о т с у т с т в и е  д о к у м е н т о в , 
у к а з а н н ы х  в п у н к т е  2 .7 .1 . н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

3 .2 .9 . Р е з у л ь т а т  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  -  п о л у ч е н и е  о т в е т о в  н а  
м е ж в е д о м с т в е н н ы е  за п р о с ы .

3 .2 .1 0 . С п о с о б  ф и к с а ц и и  р е з у л ь т а т а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ф е д у р ы  -  р е г и с т р а ц и я  о т в е т о в  н а  м е ж в е д о м с т в е н н ы е  з а п р о с ы  в 
ж у р н а л е  р е г и с т р а ц и и  в х о д я щ е й  к о р р е с п о н д е н ц и и .

3 . 3 .  Р а с с м о т р е н и е  м а т е р и а л о в ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  и  п р и н я т и е  р е ш е н и я
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3 .3 .1 . О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  
п о л у ч е н и е  с о т р у д н и к о м  А д м и н и с т р а ц и и , о т в е т с т в е н н ы м  за  о р г а н и за ц и ю  и  
п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  (о т в е т с т в е н н ы м  и с п о л н и т е л е м )  
з а р е г и с т р и р о в а н н о г о  у в е д о м л е н и я  и  д о к у м е н т о в , у к а з а н н ы х  в п у н к т е  
2 .6 .2 н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

3 .3 .2 . О т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь  п р о в о д и т  п р о в е р к у  с о о т в е т с т в и я  
у к а з а н н ы х  в у в е д о м л е н и и  п а р а м е т р о в  п о с т р о е н н ы х  и л и  
р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  
и л и  с а д о в о г о  д о м а  д е й с т в у ю щ и м  н а  д а т у  п о с т у п л е н и я  у в е д о м л е н и я  о 
п л а н и р у е м о м  с т р о и т е л ь с т в е  п р е д е л ь н ы м  п а р а м е т р а м  р а з р е ш е н н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а , р е к о н с т р у к ц и и  о б ъ е к т о в  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , 
у с т а н о в л е н н ы м  п р а в и л а м и  зе м л е п о л ь з о в а н и я  и  з а с т р о й к и , д о к у м е н т а ц и е й  
п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и , и  о б я за т е л ь н ы м  т р е б о в а н и я м  к  п а р а м е т р а м  
о б ъ е к т о в  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , у с т а н о в л е н н ы м  г р а д о с т р о и т е л ь н ы м  
К о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , д р у г и м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  (в  т о м  
ч и с л е  в  с л у ч а е , е с л и  у к а з а н н ы е  п р е д е л ь н ы е  п а р а м е т р ы  и л и  о б я за т е л ь н ы е  
т р е б о в а н и я  к  п а р а м е т р а м  о б ъ е к т о в  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и зм е н е н ы  
п о с л е  д н я  п о с т у п л е н и я  в с о о т в е т с т в у ю щ и й  о р г а н  у в е д о м л е н и я  о 
п л а н и р у е м о м  с т р о и т е л ь с т в е  и  у в е д о м л е н и е  о б  о к о н ч а н и и  с т р о и т е л ь с т в а  
п о д т в е р ж д а е т  с о о т в е т с т в и е  п а р а м е т р о в  п о с т р о е н н ы х  и л и  
р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  
и л и  с а д о в о г о  д о м а  п р е д е л ь н ы м  п а р а м е т р а м  и  о б я за т е л ь н ы м  т р е б о в а н и я м  к  
п а р а м е т р а м  о б ъ е к т о в  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , д е й с т в у ю щ и м  н а  д а т у  
п о с т у п л е н и я  у в е д о м л е н и я  о п л а н и р у е м о м  с т р о и т е л ь с т в е ) .

3 .3 .2 . В  с л у ч а е  е с л и  у в е д о м л е н и е  п о д т в е р ж д а е т  с о о т в е т с т в и е  
п а р а м е т р о в  п о с т р о е н н ы х  и л и  р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  
и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  
п р е д е л ь н ы м  п а р а м е т р а м  и  о б я за т е л ь н ы м  т р е б о в а н и я м  к  п а р а м е т р а м  
о б ъ е к т о в  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , д е й с т в у ю щ и м  н а  д а т у  п о с т у п л е н и я  
у в е д о м л е н и я  о б  о к о н ч а н и и  с т р о и т е л ь с т в а , о т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь :

1) о с у щ е с т в л я е т  п р о в е р к у  с о о т в е т с т в и я  п а р а м е т р о в  п о с т р о е н н ы х  и л и  
р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  
и л и  с а д о в о г о  д о м а  у к а за н н ы м  п р е д е л ь н ы м  п а р а м е т р а м  и  о б я за т е л ь н ы м  
т р е б о в а н и я м  к  п а р а м е т р а м  о б ъ е к т о в  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , 
д е й с т в у ю щ и м  н а  д а т у  п о с т у п л е н и я  у в е д о м л е н и я  о б  о к о н ч а н и и  
с т р о и т е л ь с т в а ;

2 ) п р о в е р я е т  с о о т в е т с т в и е  в и д а  р а з р е ш е н н о г о  и с п о л ь зо в а н и я  о б ъ е к т а  
и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  в и д у  
р а з р е ш е н н о г о  и с п о л ь зо в а н и я , у к а з а н н о м у  в у в е д о м л е н и и  о п л а н и р у е м о м  
с т р о и т е л ь с т в е ;

3) п р о в е р я е т  д о п у с т и м о с т ь  р а з м е щ е н и я  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  
ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  в с о о т в е т с т в и и  с 
о г р а н и ч е н и я м и , у с т а н о в л е н н ы м и  в с о о т в е т с т в и и  с з е м е л ь н ы м  и  и н ы м  
з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  н а  д а т у  п о с т у п л е н и я
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у в е д о м л е н и я  о б  о к о н ч а н и и  с т р о и т е л ь с т в а , за  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , е с л и  
у к а з а н н ы е  о г р а н и ч е н и я  п р е д у с м о т р е н ы  р е ш е н и е м  о б  у с т а н о в л е н и и  и л и  
и з м е н е н и и  зо н ы  с о с о б ы м и  у с л о в и я м и  и с п о л ь зо в а н и я  т е р р и т о р и и , 
п р и н я т ы м  в о т н о ш е н и и  п л а н и р у е м о г о  к  с т р о и т е л ь с т в у , р е к о н с т р у к ц и и  
о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и  т а к о й  о б ъ е к т  к а п и т а л ь н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а  н е  в в е д е н  в э к с п л у а т а ц и ю ;

4 )  О с у щ е с т в л я е т  п о д г о т о в к у  п р о е к т а  у в е д о м л е н и я  о с о о т в е т с т в и и  
п о с т р о е н н ы х  и л и  р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  
ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  т р е б о в а н и я м  
з а к о н о д а т е л ь с т в а  о г р а д о с т р о и т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  (д а л е е  - у в е д о м л е н и е  
о с о о т в е т с т в и и )  л и б о  п р о е к т  у в е д о м л е н и я  о н е с о о т в е т с т в и и  п о с т р о е н н ы х  
и л и  р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  т р е б о в а н и я м  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о 
г р а д о с т р о и т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  с у к а з а н и е м  в с е х  о с н о в а н и й  д л я  
н а п р а в л е н и я  т а к о г о  у в е д о м л е н и я  (д а л е е  - у в е д о м л е н и е  о н е с о о т в е т с т в и и )  
п о  ф о р м е , у т в е р ж д е н н о й  п р и к а зо м  М и н с т р о я  о т  1 9 .0 9 .2 0 1 8  №  5 9 1 /п р .

3 .3 .4 . О т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь  п е р е д а е т  п р о е к т  у в е д о м л е н и я  о 
с о о т в е т с т в и и  л и б о  п р о е к т  у в е д о м л е н и я  о н е с о о т в е т с т в и и  н а  п о д п и с ь  
Г л а в е  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  о б л а с т и  и л и  у п о л н о м о ч е н н о м у  
д о л ж н о с т н о м у  л и ц у .

3 .3 .5 . К р и т е р и е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  я в л я е т с я  н а л и ч и е  (о т с у т с т в и е )  
о с н о в а н и й  д л я  о т к а за  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , у к а з а н н ы х  
в  п у н к т е  2 .1 0 .2  н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

3 .3 .6 . М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы  - 3 р а б о ч и х  д н я .

3 .3 .7 . Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  н а л и ч и е  
п о д п и с а н н о г о  у в е д о м л е н и я  о с о о т в е т с т в и и  л и б о  у в е д о м л е н и я  о 
н е с о т в е т с т в и и .

3 .3 .8 . С п о с о б о м  ф и к с а ц и и  р е з у л ь т а т а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  р е г и с т р а ц и я  у в е д о м л е н и я  о с о о т в е т с т в и и  л и б о  
у в е д о м л е н и я  о н е с о о т в е т с т в и и  в Ж у р н а л е  р е г и с т р а ц и и  у в е д о м л е н и я  о 
с о о т в е т с т в и и  п о с т р о е н н ы х  и л и  р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  
и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  
т р е б о в а н и я м  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о г р а д о с т р о и т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  п р и  
с т р о и т е л ь с т в е  и л и  р е к о н с т р у к ц и и  о б ъ е к т о в  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в ы х  д о м о в .

3 .  4 .  В ы д а ч а  ( н а п р а в л е н и е )  з а я в и т е л ю  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

3 .4 .1 . О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  
н а л и ч и е  п о д п и с а н н о г о  и  з а р е г и с т р и р о в а н н о г о  у в е д о м л е н и я  о 
с о о т в е т с т в и и  л и б о  у в е д о м л е н и я  о н е с о о т в е т с т в и и .

3 .4 .2 . Р е з у л ь т а т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в ы д а е т с я  
(н а п р а в л я е т с я )  з а я в и т е л ю  с п о с о б о м , у к а з а н н ы м  в у в е д о м л е н и и .
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3 .4 .3 .О т в е т с т в е н н ы й  и с п о л н и т е л ь  А д м и н и с т р а ц и и , п р и  н а л и ч и и  
к о н т а к т н о г о  т е л е ф о н а  з а я в и т е л я  п р и г л а ш а е т  з а я в и т е л я  д л я  п о л у ч е н и я  
р е з у л ь т а т а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п о  т е л е ф о н у , л и б о  н а п р а в л я е т  
у в е д о м л е н и е  п о с р е д с т в о м  п о ч т о в о г о  о т п р а в л е н и я  и л и  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  
п о  а д р е с у , у к а з а н н о м у  в за я в л е н и и .

3 .4 .5 . М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы  с о с т а в л я е т  1 р а б о ч и й  д ен ь .

3 .4 .6 . К р и т е р и е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  я в л я е т с я  н а л и ч и е  п о д п и с а н н о г о  
и  з а р е г и с т р и р о в а н н о г о  у в е д о м л е н и я  о с о о т в е т с т в и и  п о с т р о е н н ы х  и л и  
р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  
и л и  с а д о в о г о  д о м а  т р е б о в а н и я м  за к о н о д а т е л ь с т в а  о г р а д о с т р о и т е л ь н о й  
д е я т е л ь н о с т и  л и б о  у в е д о м л е н и я  о н е с о о т в е т с т в и и  п о с т р о е н н ы х  и л и  
р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  
и л и  с а д о в о г о  д о м а  т р е б о в а н и я м  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о г р а д о с т р о и т е л ь н о й  
д е я т е л ь н о с т и .

3 .4 .7 . Р е зу л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  п о л у ч е н и е  
з а я в и т е л е м  у в е д о м л е н и я  о с о о т в е т с т в и и  (у в е д о м л е н и я  о н е с о о т в е т с т в и и )  
п о с т р о е н н ы х  и л и  р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  
ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  т р е б о в а н и я м  
з а к о н о д а т е л ь с т в а  о г р а д о с т р о и т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и .

3 .4 .8 . С п о с о б  ф и к с а ц и и  р е з у л ь т а т а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы  -  о т м е т к а  о п о л у ч е н и и  з а я в и т е л я  н а  в т о р о м  э к зе м п л я р е  
у в е д о м л е н и я  о с о о т в е т с т в и и  (у в е д о м л е н и я  о н е с о о т в е т с т в и и )  п о с т р о е н н ы х  
и л и  р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  
с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  т р е б о в а н и я м  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о 
г р а д о с т р о и т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и

3 . 5 .  П о р я д о к  и с п р а в л е н и я  д о п у щ е н н ы х  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в  

в ы д а н н ы х  в  р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  

д о к у м е н т а х .

3 .5 .1 . О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  о б р а щ е н и е  (з а п р о с )  за я в и т е л я , п о л у ч и в ш е г о  
о ф о р м л е н н ы й  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  р е з у л ь т а т  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , о б  и с п р а в л е н и и  д о п у щ е н н ы х  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в 
в ы д а н н ы х  в р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  
д о к у м е н т а х  в А д м и н и с т р а ц и ю  и л и  М Ф Ц .

3 .5 .2 . С р о к  п е р е д а ч и  з а п р о с а  з а я в и т е л я  и з  М Ф Ц  в А д м и н и с т р а ц и ю  
у с т а н о в л е н  с о г л а ш е н и е м  о в за и м о д е й с т в и и .

3 .5 .3 . Р е ш е н и е  о б  и с п р а в л е н и и  д о п у щ е н н ы х  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в 
в ы д а н н ы х  в р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т а х  
п р и н и м а е т с я  в  с л у ч а е , е с л и  в у к а з а н н ы х  д о к у м е н т а х  в ы я в л е н ы  
н е с о о т в е т с т в и я  п р и л а г а е м о й  к  з а я в л е н и ю  д о к у м е н т а ц и и , а т а к ж е  
и с п о л ь зо в а н н ы м  п р и  п о д г о т о в к е  р е з у л ь т а т а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  
н о р м а т и в н ы м  д о к у м е н т а м .
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3 .5 .4 . К р и т е р и е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  я в л я е т с я  н а л и ч и е  д о п у щ е н н ы х  
о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в в ы д а н н ы х  в р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т а х .

3 .5 .5 . Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  
и с п р а в л е н и е  д о п у щ е н н ы х  д о л ж н о с т н ы м  л и ц о м  А д м и н и с т р а ц и и  о п е ч а т о к  и  
(и л и ) о ш и б о к  в в ы д а н н ы х  в р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и  д о к у м е н т а х  л и б о  н а п р а в л е н и е  в а д р е с  з а я в и т е л я  о т в е т а  с 
и н ф о р м а ц и е й  о б  о т с у т с т в и и  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в в ы д а н н о м  в р е з у л ь т а т е  
п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и  д о к у м е н т а х .

3 .5 .6 . С п о с о б  ф и к с а ц и и  р е з у л ь т а т а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  
п р о ц е д у р ы  -  р е г и с т р а ц и я  в Ж у р н а л е  р е г и с т р а ц и и  у в е д о м л е н и я  о 
с о о т в е т с т в и и  п о с т р о е н н ы х  и л и  р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  о б ъ е к т а  
и н д и в и д у а л ь н о г о  ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в о г о  д о м а  
т р е б о в а н и я м  за к о н о д а т е л ь с т в а  о г р а д о с т р о и т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  п р и  
с т р о и т е л ь с т в е  и л и  р е к о н с т р у к ц и и  о б ъ е к т о в  и н д и в и д у а л ь н о г о  
ж и л и щ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  с а д о в ы х  д о м о в

3 .5 .7 . С р о к  в ы д а ч и  р е з у л ь т а т а  н е  д о л ж е н  п р е в ы ш а т ь  10 к а л е н д а р н ы х  
д н е й  с д а т ы  р е г и с т р а ц и и  о б р а щ е н и я  о б  и с п р а в л е н и и  д о п у щ е н н ы х  
о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в в ы д а н н ы х  в р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т а х .

I V .  Ф о р м ы  к о н т р о л я  з а  и с п о л н е н и е м  р е г л а м е н т а

4 . 1 .  П о р я д о к  о с у щ е с т в л е н и я  т е к у щ е г о  к о н т р о л я  з а  с о б л ю д е н и е м  и  

и с п о л н е н и е м  о т в е т с т в е н н ы м и  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  п о л о ж е н и й  

А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  

а к т о в ,  у с т а н а в л и в а ю щ и х  т р е б о в а н и я  к  п р е д о с т а в л е н и ю  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  а  т а к ж е  п р и н я т и е м  и м и  р е ш е н и й

Т е к у щ и й  к о н т р о л ь  з а  с о б л ю д е н и е м  и  и с п о л н е н и е м  д о л ж н о с т н ы м и  
л и ц а м и  А д м и н и с т р а ц и и  п о л о ж е н и й  н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  
р е г л а м е н т а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , у с т а н а в л и в а ю щ и х  
т р е б о в а н и я  к  п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , а  т а к ж е  п р и н я т и е м  
и м и  р е ш е н и й  о с у щ е с т в л я е т :

- г л а в а  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  о б л а с т и .
П е р и о д и ч н о с т ь  о с у щ е с т в л е н и я  т е к у щ е г о  к о н т р о л я  у с т а н а в л и в а е т с я  

р а с п о р я ж е н и е м  А д м и н и с т р а ц и и .

4 . 2 .  П о р я д о к  и  п е р и о д и ч н о с т ь  о с у щ е с т в л е н и я  п л а н о в ы х  и  

в н е п л а н о в ы х  п р о в е р о к  п о л н о т ы  и  к а ч е с т в а  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  п о р я д о к  и  ф о р м ы  к о н т р о л я  з а

п о л н о т о й  и  к а ч е с т в о м  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

4 .2 .1 . К о н т р о л ь  з а  п о л н о т о й  и  к а ч е с т в о м  п р е д о с т а в л е н и я
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м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в к л ю ч а е т  в с е б я  п р о в е д е н и е  п л а н о в ы х  и  
в н е п л а н о в ы х  п р о в е р о к , в ы я в л е н и е  и  у с т р а н е н и е  н а р у ш е н и й  п р а в  
з а я в и т е л е й , р а с с м о т р е н и е , п р и н я т и е  р е ш е н и й  и  п о д г о т о в к у  о т в е т о в  н а  
о б р а щ е н и я  з а я в и т е л е й , с о д е р ж а щ и х  ж а л о б ы  н а  д е й с т в и я  (б е зд е й с т в и я )  
д о л ж н о с т н ы х  л и ц  А д м и н и с т р а ц и и .

4 .2 .2 . П о р я д о к  и  п е р и о д и ч н о с т ь  п р о в е д е н и я  п л а н о в ы х  п р о в е р о к  
в ы п о л н е н и я  А д м и н и с т р а ц и е й  п о л о ж е н и й  н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  
р е г л а м е н т а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , у с т а н а в л и в а ю щ и х  
т р е б о в а н и я  к  п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , о с у щ е с т в л я ю т с я  в 
с о о т в е т с т в и и  с п л а н о м  р а б о т ы  А д м и н и с т р а ц и и  н а  т е к у щ и й  го д .

4 .2 .3 . Р е ш е н и е  о б  о с у щ е с т в л е н и и  п л а н о в ы х  и  в н е п л а н о в ы х  п р о в е р о к  
п о л н о т ы  и  к а ч е с т в а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п р и н и м а е т с я  
Г л а в о й  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  о б л а с т и .

4 .2 .4 . П р о в е р к и  п р о в о д я т с я  с ц е л ь ю  в ы я в л е н и я  и  у с т р а н е н и я  
н а р у ш е н и й  п р а в  з а я в и т е л е й  и  п р и в л е ч е н и я  в и н о в н ы х  л и ц  к  
о т в е т с т в е н н о с т и . Р е з у л ь т а т ы  п р о в е р о к  о т р а ж а ю т с я  о т д е л ь н о й  с п р а в к о й  
и л и  ак то м .

4 .2 .5 . В н е п л а н о в ы е  п р о в е р к и  п о л н о т ы  и  к а ч е с т в а  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п р о в о д я т с я  н а  о с н о в а н и и  ж а л о б  г р а ж д а н  н а  
р е ш е н и я  и л и  д е й с т в и я  (б е зд е й с т в и е )  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  А д м и н и с т р а ц и и , 
п р и н я т ы е  и л и  о с у щ е с т в л е н н ы е  в х о д е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у ги .

4 . 3 .  О т в е т с т в е н н о с т ь  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  о р г а н а  м е с т н о г о  

с а м о у п р а в л е н и я ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  з а  

р е ш е н и я  и  д е й с т в и я  ( б е з д е й с т в и е ) ,  п р и н и м а е м ы е  ( о с у щ е с т в л я е м ы е )  

и м и  в  х о д е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

П о  р е зу л ь т а т а м  п р о в е д е н н ы х  п р о в е р о к  в с л у ч а е  в ы я в л е н и я  н а р у ш е н и й  
п р а в  з а я в и т е л е й  в и н о в н ы е  л и ц а  п р и в л е к а ю т с я  к  д и с ц и п л и н а р н о й  и  (и л и ) 
а д м и н и с т р а т и в н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  
д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  К у р ск о й  
о б л асти .

П е р с о н а л ь н а я  о т в е т с т в е н н о с т ь  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  А д м и н и с т р а ц и и  за  
н е с о б л ю д е н и е  п о р я д к а  о с у щ е с т в л е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  в х о д е  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  з а к р е п л я е т с я  в и х  д о л ж н о с т н ы х  
и н с т р у к ц и я х .

4 .4 .  П о л о ж е н и я ,  х а р а к т е р и з у ю щ и е  т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и  

ф о р м а м  к о н т р о л я  з а  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  

ч и с л е  с о  с т о р о н ы  г р а ж д а н ,  и х  о б ъ е д и н е н и й  и  о р г а н и з а ц и й

Д л я  о с у щ е с т в л е н и я  к о н т р о л я  з а  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и  г р а ж д а н е , и х  о б ъ е д и н е н и я  и  о р г а н и за ц и и  в п р а в е  н а п р а в л я т ь  в 
А д м и н и с т р а ц и ю  и н д и в и д у а л ь н ы е  и  к о л л е к т и в н ы е  о б р а щ е н и я  с
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п р е д л о ж е н и я м и , р е к о м е н д а ц и я м и  п о  с о в е р ш е н с т в о в а н и ю  к а ч е с т в а  и  
п о р я д к а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в н о с и т ь  п р е д л о ж е н и я  о 
м е р а х  п о  у с т р а н е н и ю  н а р у ш е н и й  н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  
р е г л а м е н т а , а т а к ж е  н а п р а в л я т ь  з а я в л е н и я  и  ж а л о б ы  с с о о б щ е н и е м  о 
н а р у ш е н и и  о т в е т с т в е н н ы м и  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и , п р е д о с т а в л я ю щ и м и  
м у н и ц и п а л ь н у ю  у сл у гу , т р е б о в а н и й  н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  
р е г л а м е н т а , з а к о н о д а т е л ь н ы х  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  актов .

V .  Д о с у д е б н ы й  ( в н е с у д е б н ы й )  п о р я д о к  о б ж а л о в а н и я  з а я в и т е л е м  

р е ш е н и й  и  д е й с т в и й  ( б е з д е й с т в и я )  о р г а н а ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  

м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  д о л ж н о с т н о г о  л и ц а  о р г а н а ,  

п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  л и б о  м у н и ц и п а л ь н о г о  

с л у ж а щ е г о ,  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а ,  р а б о т н и к а  

м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а ,  а  т а к ж е  п р и в л е к а е м ы х  о р г а н и з а ц и й  

и л и  и х  р а б о т н и к о в

5 . 1 .  И н ф о р м а ц и я  д л я  з а я в и т е л я  о  е г о  п р а в е  п о д а т ь  ж а л о б у  н а  

р е ш е н и е  и  ( и л и )  д е й с т в и е  ( б е з д е й с т в и е )  о р г а н а  м е с т н о г о  

с а м о у п р а в л е н и я ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  и  ( и л и )  

е г о  д о л ж н о с т н ы х  л и ц ,  м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х ,  п р и

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  

ц е н т р а ,  р а б о т н и к а  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а  ( д а л е е  -  ж а л о б а )

З а я в и т е л ь  и м е е т  п р а в о  п о д а т ь  ж а л о б у  н а  ж а л о б у  н а  р е ш е н и я  и  
д е й с т в и я  (б е з д е й с т в и я )  А д м и н и с т р а ц и и , п р е д о с т а в л я ю щ е й  
м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у , д о л ж н о с т н о г о  л и ц а  А д м и н и с т р а ц и и , 
п р е д о с т а в л я ю щ е й  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у , л и б о  м у н и ц и п а л ь н о г о  
с л у ж а щ е го .

З а я в и т е л ь  и м е е т  п р а в о  н а п р а в и т ь  ж ал о б у , в  то м  ч и с л е  п о с р е д с т в о м  
ф е д е р а л ь н о й  г о с у д а р с т в е н н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м ы  « Е д и н ы й  п о р т а л  
г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  (ф у н к ц и й )»  
h ttp s ://w w w . g o s u s lu g i.ru /.

5 . 2 .  О р г а н ы  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  К у р с к о й  о б л а с т и ,

м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы е  ц е н т р ы ,  л и б о  с о о т в е т с т в у ю щ и й  о р г а н  

г о с у д а р с т в е н н о й  в л а с т и  ( о р г а н  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я )  п у б л и ч н о  -  

п р а в о в о г о  о б р а з о в а н и я ,  я в л я ю щ и й с я  у ч р е д и т е л е м  

м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а ,  а  т а к ж е  у п о л н о м о ч е н н ы е  н а

р а с с м о т р е н и е  ж а л о б ы  д о л ж н о с т н ы е  л и ц а ,  к о т о р ы м  м о ж е т  б ы т ь

н а п р а в л е н а  ж а л о б а

Ж а л о б а  м о ж е т  б ы ть  н а п р а в л е н а  в:
А д м и н и с т р а ц и ю  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  о б л а с т и ;
м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы й  ц е н т р  л и б о  в к о м и т е т  и н ф о р м а т и з а ц и и , 

г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  К у р с к о й  о б л а с т и , я в л я ю щ и й с я
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у ч р е д и т е л е м  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а  (д а л е е  - у ч р е д и т е л ь  
м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а );

Ж а л о б ы  р а с с м а т р и в а ю т :
в  А д м и н и с т р а ц и и  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  о б л а с т и  - 

у п о л н о м о ч е н н о е  н а  р а с с м о т р е н и е  ж а л о б  д о л ж н о с т н о е  л и ц о ;
р у к о в о д и т е л ь  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а ;
р у к о в о д и т е л ь  у ч р е д и т е л я  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а ;

5 . 3 .  С п о с о б ы  и н ф о р м и р о в а н и я  з а я в и т е л е й  о  п о р я д к е  п о д а ч и  и  

р а с с м о т р е н и я  ж а л о б ы ,  в  т о м  ч и с л е  с  и с п о л ь з о в а н и е м  Е д и н о г о  п о р т а л а

И н ф о р м и р о в а н и е  з а я в и т е л е й  о п о р я д к е  п о д а ч и  и  р а с с м о т р е н и я  
ж а л о б ы  о с у щ е с т в л я е т с я  п о с р е д с т в о м  р а з м е щ е н и я  и н ф о р м а ц и и  н а  с т е н д а х  
в м е с т а х  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги , в  ф е д е р а л ь н о й  
г о с у д а р с т в е н н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м е  « Е д и н ы й  п о р т а л  
г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  (ф у н к ц и й )» , н а  о ф и ц и а л ь н о м  
с а й т е  А д м и н и с т р а ц и и , п р е д о с т а в л я ю щ е й  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у  
о с у щ е с т в л я е т с я , в  т о м  ч и с л е  п о  т е л е ф о н у , э л е к т р о н н о й  п о ч т е , п р и  л и ч н о м  
п р и ё м е .

5 . 4 .  П е р е ч е н ь  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в ,  р е г у л и р у ю щ и х  

п о р я д о к  д о с у д е б н о г о  ( в н е с у д е б н о г о )  о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и й  и  д е й с т в и й  

( б е з д е й с т в и я )  о р г а н а  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  

м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  а  т а к ж е  е г о  д о л ж н о с т н ы х  л и ц

П о р я д о к  д о с у д е б н о г о  (в н е с у д е б н о г о )  о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и й  и  
д е й с т в и й  (б е з д е й с т в и я )  о р г а н а  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я , 
п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у , а  т а к ж е  его  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , 
р е г у л и р у е т с я :

1. Ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м  о т  2 7 .0 7 .2 0 1 0  №  2 1 0 -Ф З  « О б  о р г а н и з а ц и и  
п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г» ;

2. П о с т а н о в л е н и е м  П р а в и т е л ь с т в а  Р Ф  о т  1 6 .0 8 .2 0 1 2  №  8 4 0  «О  
п о р я д к е  п о д а ч и  и  р а с с м о т р е н и я  ж а л о б  н а  р е ш е н и я  и  д е й с т в и я  
(б е зд е й с т в и е )  ф е д е р а л ь н ы х  о р га н о в  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и  и  и х  
д о л ж н о с т н ы х  л и ц , ф е д е р а л ь н ы х  г о с у д а р с т в е н н ы х  с л у ж а щ и х , д о л ж н о с т н ы х  
л и ц  г о с у д а р с т в е н н ы х  в н е б ю д ж е т н ы х  ф о н д о в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , 
г о с у д а р с т в е н н ы х  к о р п о р а ц и й , н а д е л е н н ы х  в с о о т в е т с т в и и  с ф е д е р а л ь н ы м и  
за к о н а м и  п о л н о м о ч и я м и  п о  п р е д о с т а в л е н и ю  г о с у д а р с т в е н н ы х  у с л у г  в 
у с т а н о в л е н н о й  с ф е р е  д е я т е л ь н о с т и , и  и х  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , о р г а н и за ц и й , 
п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю  1.1 с т а т ь и  16 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  "О б  
о р г а н и з а ц и и  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г " , и  
и х  р а б о т н и к о в , а  т а к ж е  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы х  ц е н т р о в  п р е д о с т а в л е н и я  
г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  и  и х  р а б о т н и к о в ;

3. П о с т а н о в л е н и е м  А д м и н и с т р а ц и и  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  
о б л а с т и  № 5 9  о т  12 ф е в р а л я  2 0 1 3  г о д а  « О б  у т в е р ж д е н и и  П о л о ж е н и я  об
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о с о б е н н о с т я х  п о д а ч и  и  р а с с м о т р е н и я  ж а л о б  н а  р е ш е н и я  и  д е й с т в и я  
(б е зд е й с т в и я )  о р га н а  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  
К у р с к о й  о б л а с т и  и  е го  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х  
о р га н а  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  о б л а с т и  
п р и  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г» ;

И н ф о р м а ц и я , у к а з а н н а я  в  д а н н о м  р а з д е л е , р а з м е щ е н а  н а  Е д и н о м  
п о р т а л е  h ttp s ://w w w . g o s u s lu g i.ru /.

V I .  О с о б е н н о с т и  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  

( д е й с т в и й )  в  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы х  ц е н т р а х  п р е д о с т а в л е н и я  

г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г

6 .1 . О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  
п о д а ч а  з а я в и т е л е м  у в е д о м л е н и я  с д о к у м е н т а м и , у к а з а н н ы м и  в п у н к т е
2 .6 .2 . н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

6 .2 . П р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы х  
ц е н т р а х  о с у щ е с т в л я е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с Ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м  о т
2 7 .0 7 .2 0 1 0  №  2 1 0 -Ф З  « О б  о р г а н и з а ц и и  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  
м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г » , и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  
Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  К у р с к о й  
о б л а с т и , п о  п р и н ц и п у  « о д н о го  о к н а » , в  с о о т в е т с т в и и  с к о т о р ы м  
п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  о с у щ е с т в л я е т с я  п о с л е  
о д н о к р а т н о г о  о б р а щ е н и я  за я в и т е л я  с с о о т в е т с т в у ю щ и м  за п р о с о м  о 
п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и л и  к о м п л е к с н ы м  за п р о с о м .

В з а и м о д е й с т в и е  с о р га н а м и , п р е д о с т а в л я ю щ и м и  г о с у д а р с т в е н н ы е  и  
м у н и ц и п а л ь н ы е  у с л у г и , о с у щ е с т в л я е т с я  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы м  ц е н т р о м  
б ез  у ч а с т и я  з а я в и т е л я  в с о о т в е т с т в и и  с н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  и  
с о г л а ш е н и е м  о в за и м о д е й с т в и и .

6 .3 . М Ф Ц  о б е с п е ч и в а ю т  и н ф о р м и р о в а н и е  з а я в и т е л е й  о п о р я д к е  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в М Ф Ц , о х о д е  в ы п о л н е н и я  
за п р о с а  о п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , п о  и н ы м  в о п р о с а м , 
с в я за н н ы м  с п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , а т а к ж е  
к о н с у л ь т и р о в а н и е  з а я в и т е л е й  о п о р я д к е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и  в М Ф Ц .

6 .4 .П р и  п о л у ч е н и и  з а я в л е н и я  р а б о т н и к  М Ф Ц :
а) п р о в е р я е т  п р а в и л ь н о с т ь  о ф о р м л е н и я  у в е д о м л е н и я  В  сл у ч а е  

н е п р а в и л ь н о г о  о ф о р м л е н и я  у в е д о м л е н и я , р а б о т н и к  М Ф Ц  о к а з ы в а е т  
п о м о щ ь  за я в и т е л ю  в о ф о р м л е н и и  у в е д о м л е н и я ;

б) с в е р я е т  п о д л и н н и к и  и  к о п и и  д о к у м е н т о в , в е р н о с т ь  к о т о р ы х  н е  
з а с в и д е т е л ь с т в о в а н а  в у с т а н о в л е н н о м  за к о н о м  п о р я д к е , е с л и  д о к у м е н т ы  
п р е д с т а в л е н ы  з а я в и т е л е м  л и ч н о ;

в) з а п о л н я е т  р а с п и с к у  о п р и е м е  (р е г и с т р а ц и и )  з а я в л е н и я  з а я в и т е л я  с 
у к а з а н и е м  п е р е ч н я  п р и н я т ы х  д о к у м е н т о в  и  с р о к а  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;
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6.5. Срок передачи уведомления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

6.6. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о 
предоставлении муниципальной услуги, информацию о принятом 
решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 
заключенным с ОБУ «МФЦ».

В случае получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги через МФЦ, документы передаются из 
Администрации в МФЦ не позднее рабочего дня, предшествующего дате 
окончания предоставления муниципальной услуги.

6.7. При получении результата муниципальной услуги в МФЦ 
заявитель предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным 

номером, датой и подписью работника МФЦ, принявшего комплект 
документов, выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

6.8. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в МФЦ.

6.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4. настоящего 
Административного регламента.

6.10. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги.

6.11. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры:

- в случае получения результата в МФЦ -  отметка заявителя о 
получении результата предоставления муниципальной услуги с датой и 
подписью в экземпляре предъявляемой расписки или отметка заявителя в 
журнале (указать наименование) о получении экземпляра документа.

- в случае получения результата в Администрации -  отметка о 
передаче документов в передаточной ведомости.
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 5-iXltSccjLz, ЬЩЗ №  % 6  j- WJSU'

Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Направление уведомления о 
соответствии либо уведомления о 
несоответствии указанных в 
уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на 
земельном участке»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N n i -ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Ф едеральным законом от 27.07.2010 Ы210-Ф3 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Ф едеральным 
законом от 29.12.2004г. № 190-ФЗ «О внесении изменений в 
Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные 
законодательные акты Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов исполнения государственных 
функций и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановлением Администрации Курской области от 29.09.2011 
№ 473-па «О разработке и утверждении административных регламентов 
исполнения государственных функций и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановления Администрации 
Пристенского района Курской области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и
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утверждении административных регламентов исполнения муниципальных 
функций и административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг» Администрация Пристенского района Курской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 
соответствии либо уведомления о несоответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области в сети 
«Интернет» (http://pristen.rkursk.ru).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района /
Курской области В.В.Петров

http://pristen.rkursk.ru


УТВЕРЖ ДЕН 
постановлением Адмистрации 

Пристенского района Курской области 
от 31.01.2019 № 85-па

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищ ного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещ ения объекта 
индивидуального жилищ ного строительства или садового дома на 
земельном участке» (далее - Административный регламент) определяет 
стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), формы контроля за исполнением административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий должностных лиц, предоставляю щих муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются застройщики - физические или юридические 
лица (за исключением государственных органов и их территориальных 
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их 
территориальных органов, органов местного самоуправления), 
обеспечивающ ие на принадлежащ их им земельных участках или на 
земельном участке иного правообладателя строительство объектов 
индивидуального жилищ ного строительства или садовых домов либо их 
уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги
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1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления, являющегося 
разработчиком регламента в сети "Интернет”, в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)” (далее - Единый 
портал).

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, 
письменного информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией 
лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещ ается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю  полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по 
телефону) заявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или
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обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он 
может получить необходимую информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью главы района. Письменный ответ 
предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы 
на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) 
и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, 
подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступивш ем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступивш ем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагиваю т интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещ ен с соблюдением требований 
части 2 статьи 6 Ф едерального закона «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет".

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее 
прямо или косвенно на индивидуальные реш ения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещ ения информации на 
информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с 
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в 
том числе посредством размещ ения на официальных сайтах в 
информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о (об):

- круге заявителей;

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи 

результата муниципальной услуги;
- исчерпывающ ем перечне оснований для приостановления 

предоставления мунициапльной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и решений, принятых (осущ ествляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

Н а информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещается следующая 
информация:

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 
извлечения из настоящего Административного регламента с 

приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляю щ их муниципальную услугу;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.



Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 
(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляю щ их муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвую щ их в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющ ей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале
https://www.gosuslugi.ru.».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищ ного строительства или садового дома установленным параметрам 
и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2.1. М униципальная услуга предоставляется Администрацией 
Пристенского района Курской области (далее - Администрация)

Непосредственно услугу предоставляет отдел строительства и 
архитектуры Администрации Пристенского района Курской области.

2.2.2. В предоставлении услуги участвуют:
- филиал автоносмного учреждения Курской области 

«М ногофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ);

- Управление Ф едеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Курской области;

- Управление Федеральной налоговой службы России по Курской 
области.

5
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2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 
Ф едерального закона от 27.07.2010 года №  210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, вклю ченных в 
перечень услуг, которые являю тся необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг, утвержденных нормативным 
правовым актом представительного органа местного самоуправления.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- уведомление о соответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищ ного строительства или садового дома установленным параметрам 
и допустимости размещ ения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке;

- уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищ ного строительства или садового дома установленным параметрам 
и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги - в течение семи 7 
рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом 
строительстве.

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрен.

Срок выдачи (направления) документов, являющ ихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, составляет 7 рабочих дней дней 
со дня поступления уведомления о планируемом строительстве..
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующ их 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на 
Едином портале https://www .gosuslugi.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

2.6.1. В целях строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищ ного строительства или садового дома заявитель 
направляет уведомление о планируемых строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищ ного строительства или садового дома, 
содержащее следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства 
застройщ ика, реквизиты документа, удостоверяющ его личность (для 
физического лица);

2) наименование и место нахождения застройщ ика (для юридического 
лица), а также государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес 
или описание местоположения земельного участка;

4) сведения о праве застройщ ика на земельный участок, а также 
сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии 
таких лиц);

5) сведения о виде разрешенного использования земельного участка и 
объекта капитального строительства (объекта индивидуального 
жилищ ного строительства или садового дома);

6) сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального 
жилищ ного строительства или садового дома, в целях строительства или 
реконструкции которых подано уведомление о планируемом 
строительстве, в том числе об отступах от границ земельного участка;

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru
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7) сведения о том, что объект индивидуального жилищ ного 
строительства или садовый дом не предназначен для раздела на 
самостоятельные объекты недвижимости;

8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
застройщиком;

9) способ направления заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

Ф орма уведомления о планируемых строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищ ного строительства или 
садового дома утверждена приказом М инстроя России от 19.09.2018 
№  591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для 
строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома».

2.6.2. К  уведомлению о планируемых строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищ ного строительства или 
садового дома прилагаются следующие документы:

1) документ, удостоверяющ ий личность заявителя;
2) правоустанавливающ ие документы на земельный участок в случае, 

если права на него не зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя 
застройщ ика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве 
направлено представителем застройщика;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если застройщ иком является 
иностранное юридическое лицо.

2.6.3. В случае изменения параметров планируемого строительства 
или реконструкции объекта индивидуального жилищ ного строительства 
или садового дома заявитель подает или направляет уведомление с 
указанием изменяемых параметров по форме, утвержденной приказом 
М инстроя России от 19.09.2018 №  591/пр.

2.6.4. Заявитель вправе предоставить уведомление и документы 
следующим способом:

в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при 

личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя;
- в электронной форме, путем направления электронного документа 

на официальную электронную почту Администрации;
в МФЦ:
- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя.
2.6.5. При подаче уведомления при личном приеме заявитель 

предъявляет подлинники документов для удостоверения подлинности
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прилагаемых к уведомлению копий (за исключением копий, 
удостоверенных нотариально или заверенных органами, выдавшими 
данные документы в установленном порядке).

2.6.6. При направлении документов почтовым отправлением 
прилагаемые копии документов должны быть нотариально заверены или 
заверены органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.7.Уведомление и прилагаемые к нему документы надлежащим 
образом оформляются, скрепляются подписью и печатью (при наличии) 
заявителя.

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в 
документах не допускаются, за исклю чением исправлений, скрепленных 
печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. 
Заполнение уведомления и документов карандаш ом не допускается.

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющ их 
однозначно истолковать их содержание

2.6.8. При изменении параметров планируемого строительства или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома заявитель направляет уведомление об изменении 
параметров планируемого строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома по форме, 
утвержденной приказом М инстроя России от 19.09.2018 №  591/пр.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель 
вправе представить, а также способы их получения заявителями, в 
том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги в рамках 
межведомственного электронного взаимодействия запрашиваются:

правоустанавливающ ие документы на земельный участок (в 
случае, если права зарегистрированы в Едином государственном реестре 
недвижимости - выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в 
случае, если заявителем является юридическое лицо);

выписка из единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (в случае, если заявителем является индивидуальный 
предприниматель).

2.7.2. Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
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2.7.3. Непредставление (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо 
организаций, предоставляю щ их государственные (муниципальные) услуги 
в Администрацию не может являться основанием для отказа в 
предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.8.Указание на запрет требовать от заявителя

Администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующ ими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе 
подтверждающ их внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляю щ их государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующ их в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Ф едерального закона 
от 27 июля 2010 г. №  210-Ф З «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Ф едерации, 
нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Ф едерального закона от 27 июля 2010 г. 
№  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной 
инициативе;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Ф едерального закона от 27 
июля 2010 г. №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги являются:
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1. В уведомлении отсутствуют следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место ж ительства 
застройщ ика, реквизиты документа, удостоверяющ его личность (для 
физического лица);

2) наименование и место нахождения застройщ ика (для юридического 
лица), а также государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес 
или описание местоположения земельного участка;

4) сведения о праве застройщ ика на земельный участок, а также 
сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии 
таких лиц);

5) сведения о виде разрешенного использования земельного участка и 
объекта капитального строительства (объекта индивидуального 
жилищ ного строительства или садового дома);

6) сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального 
жилищ ного строительства или садового дома, в целях строительства или 
реконструкции которых подано уведомление о планируемом 
строительстве, в том числе об отступах от границ земельного участка;

7) сведения о том, что объект индивидуального жилищ ного 
строительства или садовый дом не предназначен для раздела на 
самостоятельные объекты недвижимости;

8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
застройщиком;

9) способ направления заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

2. Заявитель не представил следующие документы:

1) документ, удостоверяющ ий личность (в случае, если заявителем 
является физическое лицо);

2) документ, подтверждающ ий полномочия представителя 
застройщика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве 
направлено представителем застройщика;

3) заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком 
является иностранное юридическое лицо.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
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2.10.1. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищ ного строительства или садового дома установленным параметрам 
и (или) недопустимости размещ ения объекта индивидуального жилищ ного 
строительства или садового дома на земельном участке направляется 
застройщ ику только в случае, если:

1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры 
объекта индивидуального жилищ ного строительства или садового дома не 
соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, установленным 
правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 
территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, установленным Г радостроительным 
Кодексом Российской Ф едерации, другими федеральными законами и 
действующим на дату поступления уведомления о планируемом 
строительстве;

2) размещ ение указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве объекта индивидуального жилищ ного строительства или 
садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного 
использования земельного участка и (или) ограничениями, 
установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Ф едерации и действующ ими на дату поступления уведомления 
о планируемом строительстве;

3) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено 
лицом, не являющ имся застройщ иком в связи с отсутствием у него прав на 
земельный участок.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

Оказание услуг, которые являю тся необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

предоставления мунципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги
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2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

М униципальная услуга предоставляется без взимания 
государственной пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
и при получении результата предоставления таких услуг

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в 
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и 
распределение поступающ ей корреспонденции:

- проверяет документы согласно представленной описи;
- регистрирует уведомление с прилагаемыми документами в
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2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ 
к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещ ения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Ф едерации о социальной защите инвалидов.

М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещ аются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещ ение и выхода из
него;

сопровождение инвалидов, имеющ их стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещ ение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

соответствии с правилами делопроизводства;
- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления

муниципальной услуги.
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содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающ их к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющ их стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющ их 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещ ение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающ его ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющ им функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защ иты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещ ение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту ж ительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, меш ающ их получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее -  
комплексный запрос)

Показатели доступности муниципальной услуги:



16

транспортная или пеш ая доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общ едоступных местах 
помещ ений органов, предоставляю щ их муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 
информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга в 
целях соблюдения установленных настоящ им Административным 
регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

предоставление муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

возможность получения муниципальной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг посредством комплексного запроса.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых осуществляется предоставление 
муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных настоящ им 
Административным регламентом сроков предоставления муниципальной 
услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

М униципальная услуга в электронной форме в настоящ ее время не 
предоставляется
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в

электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур:

1) Прием и регистрация уведомления о планируемых строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищ ного строительства 
или садового дома с прилагаемыми документами.

2) Ф ормирование и направление межведомственных запросов в 
органы, участвующ ие в предоставлении муниципальной услуги.

3) Проведение проверки документов и принятие решения.
4) Выдача (направление) заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги.
5) Порядок исправления допущ енных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация уведомления о планируемых 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома с прилагаемыми 
документами

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем уведомления о планируемых строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищ ного строительства или 
садового дома (далее - уведомление) с приложением документов, 
указанных в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента.

3.1.2. При получении уведомления и прилагаемых к нему документов 
ответственный исполнитель Администрации:

1) Проверяет уведомление и прилагаемые документы.
В случае отсутствия в уведомлении сведений, предусмотренных 

пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, или 
документов, предусмотренных подпунктами 2, 3 пункта 2.6.2 
настоящ егоАдминистративного регламента Администрация в течение 
трех рабочих дней со дня поступления уведомления возвращает заявителю 
данное уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с 
указанием причин возврата.

В этом случае уведомление считается ненаправленным.
2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 

засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) уведомления;
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4) вносит запись о приеме уведомления в Ж урнал регистрации 
входящ ей корреспонденции.

3.1.3. М аксимальный срок выполнения административной процедуры
- 1 рабочий день.

3.1.4. Критерием принятия решения является отсутствие оснований 
для отказа в приеме документов, предусмотренных подразделом 2.9. 
настоящ его Административного регламента.

3.1.5. Результатом административной процедуры является прием 
уведомления с прилагаемыми документами

3.1.6. Способом фиксации результата выполнения 
административной процедуры является регистрация уведомления в 
журнале регистрации входящ ей корреспонденции.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
является непредставление заявителем по собственной инициативе 
документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящ его Административного 
регламента.

3.2.2. Ответственный исполнитель Администрации в течение 1 
рабочего дня со дня поступления заявления осуществляет подготовку и 
направление межведомственных запросов в:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Курской области - о предоставлении выписки 
из Единого государственного реестра недвижимости;

- Управление Федеральной налоговой службы России по Курской 
области - о предоставлении выписки из Единого государственного 
реестра юридических лиц (в случае, если заявителем является 
юридическое лицо) либо выписки из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявителем является 
индивидуальный предприниматель).

3.2.3. М ежведомственный запрос направляется в форме 
электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия, 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, 
по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации 
о защ ите персональных данных.
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Исполнитель Администрации, ответственный за осуществление 
межведомственного взаимодействия, обязан принять необходимые меры 
по получению ответа на межведомственные запросы.

3.2.4. М аксимальный срок подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос с использованием системы межведомтсвенного 
электронного взаимодействия не может превышать 2 рабочих дня.

3.2.5. Ответ на межведомственный запрос регистрируется в 
установленном порядке.

3.2.6. Ответственный исполнитель приобщ ает ответ, полученный по 
межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.

3.2.7. М аксимальный срок выполнения административной процедуры
- 3 рабочих дня со дня регистрации уведомления.

3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, 
указанных в пункте 2.7.1. настоящего Административного регламента.

3.2.9. Результат административной процедуры -  получение ответов на 
межведомственные запросы.

3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация ответов на межведомственные запросы в 
журнале регистрации входящ ей корреспонденции.

3.3. Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и принятие решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение ответственным исполнителем зарегистрированного 
уведомления и документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего 
Административного регламента.

3.3.2. Ответственный исполнитель проводит проверку соответствия 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 
объекта индивидуального жилищ ного строительства или садового дома 
(либо в уведомлении об изменении параметров планируемого 
строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома) предельным параметрам разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией 
по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам 
объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
Кодексом Российской Ф едерации, другими федеральными законами и 
действующим на дату поступления уведомления о планируемом 
строительстве, а также допустимости размещ ения объекта 
индивидуального жилищ ного строительства или садового дома в 
соответствии с разреш енным использованием земельного участка и 
ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской федерации.

3.3.3. По результатам рассмотрения уведомления и документов,
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необходимых для предоставления муниципальной услуги, при 
отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.10.2. настоящ его Административного 
регламента, ответственный исполнитель осуществляет подготовку 
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 
жилищ ного строительства или садового дома установленным параметрам 
и допустимости размещ ения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке.

П ри наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, ответственный исполнитель осуществляет подготовку 
уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 
жилищ ного строительства или садового дома установленным параметрам 
и (или) допустимости размещ ения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке.

3.3.4. Ответственный исполнитель передает проект уведомления о 
соответствии (либо о несоответствии) указанных в уведомлении о 
планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищ ного строительства или садового дома параметров объекта 
индивидуального жилищ ного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещ ения объекта 
индивидуального жилищ ного строительства или садового дома на 
земельном участке на подпись Главе Пристенского района Курской 
области или уполномоченному должностному лицу.

3.3.5. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных 
в пункте 2.10.2 настоящ его Административного регламента.

3.3.6. М аксимальный срок выполнения административной процедуры
- 3 рабочих дня.

3.3.7. Результатом административной процедуры является наличие 
документа, являющ егося результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.3.8. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация документа, являющ егося результатом 
предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации 
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке.

3. 4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
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3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие подписанного и зарегистрированного уведомления о 
соответствии (либо уведомления о несоответствии) указанных в 
уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищ ного строительства или садового дома параметров 
объекта индивидуального жилищ ного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещ ения объекта 
индивидуального жилищ ного строительства или садового дома на 
земельном участке.

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении.

3.4.3.Ответственный исполнитель Администрации, работник М Ф Ц 
при наличии контактного телефона заявителя приглашает заявителя для 
получения результата муниципальной услуги по телефону, либо 
направляет уведомление посредством почтового отправления или 
электронной почты по адресу, указанному в заявлении.

3.4.5. М аксимальный срок выполнения административной 
процедуры составляет 1 рабочий день.

3.4.6. Критерием принятия решения является наличие подписанного 
и зарегистрированного разрешения на строительство объекта 
капитального строительства либо письма об отказе в выдаче разрешения 
на строительство объекта капитального строительства.

3.4.7. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем разрешения на строительство объекта капитального 
строительства либо письма об отказе в выдаче разреш ения на 
строительство объекта капитального строительства.

3.4.8. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  отметка о получении заявителя на втором экземпляре 
разреш ения на строительство с указанием даты получения

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ош ибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в Администрацию или МФЦ.

3.5.2. Срок передачи запроса заявителя из М Ф Ц в Администрацию 
установлен соглашением о взаимодействии.

муниципальной услуги
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3.5.3. Реш ение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.5.4. Критерием принятия реш ения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.5.5. Результатом административной процедуры является 
исправление допущенных должностным лицом Администрации опечаток и 
(или) ош ибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с 
информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате 
предоставления услуги документах.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в журнале регистрации уведомления о 
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищ ного строительства или 
садового дома установленным параметрам и допустимости размещ ения 
объекта индивидуального жилищ ного строительства или садового дома на 
земельном участке.

3.5.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущ енных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящ его Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю щих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- глава П ристенского района.
Периодичность осущ ествления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
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внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. П орядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю щ их 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущ ий год.

4.2.3. Реш ение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
главой Пристенского района.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
наруш ений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой 
или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
реш ения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Ф едерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осущ ествления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том
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числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о 
мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) 
его должностных лиц, муниципальных служащих, при
предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, а также 
привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и 
действия (бездействия) Администрации, предоставляющ ей 
муниципальную услугу, должностного лица Администрации, 
предоставляющ ей муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://www .gosuslugi.ru/.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 

государственной власти (орган местного самоуправления) публично - 
правового образования, являющийся учредителем 

многофункционального центра, уполномоченные на рассмотрение 
жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

https://www.gosuslugi.ru/
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Ж алоба может быть направлена в:
Администрацию Пристенского района;
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющ ийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

Управление федеральной антимонопольной службы по Курской 
области.

Ж алобы рассматривают:
в Администрации Пристенского района - Г лава Пристенского района 

Курской области, начальник отдела строительства и архитектуры 
Администрации Пристенского района Курской области;

в М ФЦ- руководитель многофункционального центра;
у учредителя - руководитель учредителя многофункционального 

центра;
в Управлении федеральной антимонопольной службы по Курской 

области - руководитель Управления, заместитель руководителя.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещ ения информации на стендах 
в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющ ей муниципальную услугу 
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющ его муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

1. Ф едеральным законом от 27.07.2010 №  210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2. Постановлением Правительства РФ  от 16.08.2012 №  840 «О 
порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных
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лиц государственных внебю джетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф едерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

3. Постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области от 12.02.2013г. № 59 «Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на реш ения и действия 
(бездействие) органа местного самоуправления Пристенского района 
Курской области и его должностных лиц, муниципальных служащих 
органа местного самоуправления Пристенского района Курской области 
при предоставлении муниципальных услуг».

Информация, указанная в данном разделе, размещ ена на Едином 
портале https://www .gosuslugi.ru/.

VI. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем уведомления с документами, указанными в пункте
2.6.2. настоящего Административного регламента.

6.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах осуществляется в соответствии с Ф едеральным законом от 
27.07.2010 №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами 
Российской Ф едерации, нормативными правовыми актами Курской 
области, по принципу «одного окна», в соответствии с которым 
предоставление муниципальной услуги осуществляется после 
однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о 
предоставлении муниципальной услуги или комплексным запросом.

Взаимодействие с органами, предоставляю щ ими государственные и 
муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром 
без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и 
соглашением о взаимодействии.

6.3. М Ф Ц обеспечивают информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в М Ф Ц, о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ.

https://www.gosuslugi.ru/


27

6.4.При получении заявления работник М ФЦ:
а) проверяет правильность оформления уведомления В случае 

неправильного оформления уведомления, работник М Ф Ц оказывает 
помощ ь заявителю в оформлении уведомления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

6.5. Срок передачи уведомления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из М Ф Ц в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

6.6. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги направляет в М ФЦ, принявш ий запрос о 
предоставлении муниципальной услуги, информацию о принятом 
решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 
заключенным с ОБУ «МФЦ».

В случае получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги через М ФЦ, документы передаются из 
Администрации в М Ф Ц не позднее рабочего дня, предшествующего дате 
окончания предоставления муниципальной услуги.

6.7. При получении результата муниципальной услуги в М Ф Ц 
заявитель предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным 

номером, датой и подписью работника М ФЦ, принявшего комплект 
документов, выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - 
документ, подтверждающ ий полномочия представителя заявителя.

6.8. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в МФЦ.

6.9. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4. настоящего 
Административного регламента.

6.10. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем документа, являющ егося результатом предоставления 
муниципальной услуги.

6.11. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры:

- в случае получения результата в М Ф Ц -  отметка заявителя о 
получении результата предоставления муниципальной услуги с датой и 
подписью в экземпляре предъявляемой расписки или отметка заявителя в 
журнале (указать наименование) о получении экземпляра документа.
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- в случае получения результата в Администрации 
передаче документов в передаточной ведомости.

отметка о



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОТ jj)X

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Перевод 
жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения 
в жилое помещение»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N n i -ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 Ы210-Ф3 «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановления Администрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в 
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области в сети 
«Интернет» (http ://pri sten .rkursk. ru).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.



4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Пристенского района Курской области от 04.07.2018г. № 373-па «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение».

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района 
Курской области



УТВЕРЖ ДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской 
области от 31.01.2019 № 86-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент Администрации Пристенского района 
Курской области (далее - Административный регламент) предоставления 
муниципальной услуги «Перевод жилого помещ ения в нежилое 
помещ ение или нежилого помещ ения в жилое помещ ение» определяет 
стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), формы контроля за исполнением административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий должностных лиц, предоставляю щ их муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей

Заявители- физические лица, индивидуальные предприниматели и 
юридические лица вне зависимости от места фактического проживания 
или постоянной регистрации, являющ иеся собственниками переводимого 
жилого или нежилого помещения, расположенного на территории 
Пристенского района Курской области, (за исключением государственных 
органов и их территориальных органов, органов государственных 
внебю джетных фондов и их территориальных органов, органов местного 
самоуправления), либо их уполномоченные представители (далее - 
заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе 
на официальном сайте органа местного самоуправления Курской 
области, являющегося разработчиком регламента, в федеральной
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государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый 
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, 
письменного информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется 

специалистами Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией 
лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации, график личного приема заявителей 
размещ ается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю  полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в 
установленный законом срок предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по 
телефону) заявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или 
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он 
может получить необходимую информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.



3

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью главы района. Письменный ответ 
предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы 
на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) 
и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, 
подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном 
заявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных 
дней со дня его регистрации в Администрации.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступивш ем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступивш ем в Администрацию или должностному лицу в 
письменной форме. Кроме того, на поступивш ее в обращение, содержащее 
предложение, заявление или жалобу, которые затрагиваю т интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором 
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещ ен с соблюдением требований 
части 2 статьи 6 Ф едерального закона «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет".

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование 
заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее 
прямо или косвенно на индивидуальные реш ения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещ ения информации на 
информационном стенде в занимаемых ими помещ ениях, а также с 
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в 
том числе посредством размещ ения на официальных сайтах в 
информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

На Едином портале можно получить информацию о:

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи 

результата муниципальной услуги;

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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- исчерпывающ ем перечне оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и решений, принятых (осущ ествляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

- образцы заполнения электронной формы запроса.
Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг

Н а информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги, размещ ается следующая 
информация:

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 
извлечения из настоящего Административного регламента с 

приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, 
адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых 
заявители могут получить документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия 
должностных лиц, предоставляю щ их муниципальную услугу;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
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Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом 
(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации,
предоставляю щ их муниципальную услугу, государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
Администрации, организаций, участвующ их в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг; адрес официального сайта Администрации, а также 
электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещ ена 
на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской 
области http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале 
https://www.gosuslugi.ru.».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Перевод жилого помещ ения в нежилое помещение или нежилого 
помещ ения в жилое помещение.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. М униципальная услуга предоставляется отделом строительства 
и архитектуры Администрации Пристенского района Курской области 
(далее - Администрация).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- М ежведомственная комиссия, созданная Администрацией района, 

в целях выявления оснований для признания помещ ения жилым, 
пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции;

- филиал автономного учреждения Курской области 
«М ногофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ);

- Управление Ф едеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Курской области;

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru./
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- Управление Федеральной налоговой службы по Курской области;
- Управление по охране объектов культурного наследия Курской 

области;
- Организация, осуществляющ ая хранение учетно-технической 

документации.
2.2.2. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 

Ф едерального закона от 27.07.2010 года №  210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления,
организации, за исключением получения услуг, и получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденных 
нормативным правовым актом представительного органа местного 
самоуправления.

2.3 Описание результата предоставления муниципальной услуги

- решение о переводе жилого помещ ения в нежилое помещение или 
нежилого помещ ения в жилое помещ ение в форме уведомления о переводе 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;

- решение об отказе в переводе жилого помещ ения в нежилое 
помещ ение или нежилого помещ ения в жилое помещ ение в форме 
уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещ ения в 
нежилое (жилое) помещение

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не позднее чем через 
сорок пять дней со дня предоставления документов, указанных в пункте 
2.6.1 настоящего Административного регламента

Срок выдачи (направления) документов являющ ихся результатом 
предоставления муниципальной услуги не позднее чем через три рабочих

consultantplus://offline/ref=14CBBFEDE06C7B1AC252B24C6512B265D252870EE4799B7989F56647AF3B06D22FD8DD5F8565DDEC955699D6g2q3L
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дня со дня принятия решения о переводе или об отказе в переводе 
помещения.

В случае представления заявителем документов, через 
многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со 
дня передачи многофункциональным центром таких документов в 
Администрацию.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующ их 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещен на официальном 
сайте Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на 
Едином портале https://www.gosuslugi.ru .

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

2.6.1. В целях получения реш ения о переводе жилого помещ ения в 
нежилое помещение или нежилого помещ ения в жилое помещение 
заявитель представляет:

1) заявление о переводе помещ ения по форме согласно приложению 
№  1 к настоящ ему Административному регламенту.

2) правоустанавливающ ие документы на переводимое помещение 
(подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)
(в случае если право на переводимое помещ ение не зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 
переустройства и (или) перепланировки переводимого помещ ения (в 
случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для 
обеспечения использования такого помещ ения в качестве жилого или 
нежилого помещения).

4) документ, удостоверяющ ий права (полномочия) представителя 
физического или юридического лица, если с заявлением обращается 
представитель заявителя (заявителей).

В случае подачи заявления лично заявитель представляет документ, 
удостоверяющ ий личность.

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru/
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2.6.2. Заявитель вправе предоставить заявление и документы 
следующим способом:

в Администрацию:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или 

при личном обращении заявителя либо его уполномоченного 
представителя;

- в электронной форме, путем заполнения формы запроса, 
размещ енной на официальном сайте органа власти в сети Интернет, в том 
числе посредством отправки через личный кабинет Регионального портала 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 
форме или путем направления электронного документа на официальную 
электронную почту органа власти.

в МФЦ:
- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя.
2.6.3. При подаче заявления при личном приеме заявитель 

предъявляет подлинники документов для удостоверения подлинности 
прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных 
нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в 
установленном порядке).

2.6.4. При направлении документов почтовым отправлением 
прилагаемые копии документов должны быть нотариально заверены или 
заверены органами, выдавшими данные документы в установленном 
порядке).

2.6.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемые к нему документы надлежащ им образом оформляются, 
скрепляются подписью и печатью (при наличии) заявителя.

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления в 
документах не допускаются, за исклю чением исправлений, скрепленных 
печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. 
Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

Документы не должны иметь повреждений, не позволяющ их 
однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе 
представить, а также способы их получения заявителями, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления

Документами (сведениями), необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
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государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
организаций являются:

1) правоустанавливающ ие документы на переводимое помещение (в 
случае если право на него зарегистрировано в Едином государственном 
реестре недвижимости);

2) план переводимого помещ ения с его техническим описанием (в 
случае, если переводимое помещ ение является жилым, технический 
паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое 
помещение.

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующ их органов либо 
организации в Администрацию не может являться основанием для отказа 
в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующ ими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе 
подтверждающ их внесение заявителем платы за  предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляю щ их государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующ их в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Ф едерального закона 
от 27 июля 2010 г. №  210-Ф З «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными 
правовыми актами, за  исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Ф едерального закона от 27 июля 2010 г. 
№  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе
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представить указанные документы и информацию по собственной 
инициативе;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
предоставлении государственной услуги, за  исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8.2. П ри приеме заявления и документов посредством Регионального 
портала запрещается:

- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале;

- отказывать в предоставлении услуги, в случае если заявление и 
документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале;

- требовать от заявителя совершения иных действий кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема;

- требовать от заявителя предоставления документов, 
подтверждающ их внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов законодательством 
Российской Ф едерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской Ф едерации не 
предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются:
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1) непредставления документов, указанных в пункте 2.6.1. 
настоящего Административного регламента.

2) поступления в Администрацию ответа органа государственной 
власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу 
государственной власти или органу местного самоуправления организации 
на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого 
помещ ения в нежилое помещ ение или нежилого помещ ения в жилое 
помещ ение в соответствии с частью 2 статьи 23 Ж илищного кодекса 
Российской Ф едерации, если соответствующ ий документ не представлен 
заявителем по собственной инициативе.

Отказ в переводе помещ ения по указанному основанию допускается 
в случае, если орган, осуществляющ ий перевод помещений, после 
получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого 
ответа, предложил заявителю  представить документ и (или) информацию, 
необходимые для перевода жилого помещ ения в нежилое помещ ение или 
нежилого помещ ения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 
23 Ж илищного кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя 
такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней 
со дня направления уведомления;

3) представления документов в ненадлежащ ий орган;
4) несоблю дения предусмотренных статьей 22 Ж илищного кодекса 

Российской Ф едерации условий перевода помещения;
5) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещ ения требованиям законодательства.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги

- изготовление проекта переустройства и (или) перепланировки 
переводимого помещ ения (в случае, если переустройство и (или) 
перепланировка требуются для обеспечения использования такого 
помещ ения в качестве жилого или нежилого помещения).

Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого 
помещ ения по выбору заявителя разрабатывается юридическим лицом или 
индивидуальным предпринимателем, имеющ им выданные 
саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам 
работ.

consultantplus://offline/ref=67F18B710DD83B99036717C5CFA7DC7535D17F8D531C113C9590C8B4E409825D4970DE30D35907337DtAI
consultantplus://offline/ref=67F18B710DD83B99036717C5CFA7DC7535D17F8D531C113C9590C8B4E409825D4970DE30D35907337DtAI
consultantplus://offline/ref=67F18B710DD83B99036717C5CFA7DC7535D17F8D531C113C9590C8B4E409825D4970DE30D35907337DtAI
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2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы за предоставление муниципальной

услуги

М униципальная услуга предоставляется без взимания 
государственной пош лины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам 
предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного 
лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы

Предоставление услуги, указанной в подразделе 2.11. настоящего 
Административного регламента, осуществляется на договорной основе по 
тарифам, установленным коммерческими организациями.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата услуги
- не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией участвующей в предоставлении муниципальной услуги

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, 
максимальный срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в 
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и
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распределение поступающ ей корреспонденции:
- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами 

делопроизводства;
- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ 
к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Ф едерации о социальной защите инвалидов.

М еста ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) 
кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещ аются на информационных стендах, расположенных в 
местах, обеспечивающ их доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении действующего законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из
него;
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сопровождение инвалидов, имеющ их стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещ ение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, 
инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающ их к зданию территориях мест для 
парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющ их стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющ их 
первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с 
инвалидами;

допуск в помещ ение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающ его ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющ им функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защ иты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 
предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 
предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещ ением 
кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 
услуги;

допуск в помещ ение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту ж ительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, меш ающ их получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 
том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 
невозможность получения государственной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или)
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муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее -  
комплексный запрос)

Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная или пеш ая доступность к местам предоставления 

муниципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 

том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги в общ едоступных местах 
помещ ений органов, предоставляю щ их муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 
информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

предоставление возможности получения муниципальной услуги в 
электронном виде;

предоставление муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

возможность получения муниципальной услуги посредством 
комплексного запроса.

Показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме являются:

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
запись на прием в Администрацию, многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи 
запроса о предоставлении услуги; 

формирование запроса;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления услуги; 
получение результата предоставления услуги; 
получение сведений о ходе выполнения запроса; 

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) органа (организации), должностного лица органа 
(организации) либо государственного или муниципального служащего;
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Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а 
также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в 
целях соблюдения установленных настоящ им Административным 
регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление 
муниципальной услуги могут осуществляться с использованием 
электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - 
ЭП) в соответствии с требованиями Ф едерального закона «Об электронной 
подписи» и Ф едерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за 
получением муниципальных услуг в электронной форме, а также 
определение случаев, при которых допускается использование простой ЭП 
или усиленной квалифицированной ЭП, осуществляется на основе правил, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 №  634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

Порядок использования ЭП утвержден постановлением 
Правительства Российской Ф едерации от 25.08.2012 №  852 «Об 
утверждении Правил использования усиленной квалифицированной

осуществление оценки качества предоставления муниципальной
услуги.

consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FB77CCE3CB920E2ABA9B98557S2Q6L
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75CB278CF34BC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQDL
consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FBF7DC93FBC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQCL
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электронной подписи при обращении за  получением государственных и 
муниципальных услуг и о внесении изменения в П равила разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

Для использования простой ЭП заявитель должен быть 
зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.

Для использования квалифицированной ЭП при обращении за 
получением муниципальной услуги заявителю необходимо получить 
квалифицированный сертификат клю ча проверки ЭП в удостоверяющ ем 
центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным 
законом «Об электронной подписи».

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, подписанные простой ЭП и поданные заявителем с 
соблюдением Ф едерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», признаются равнозначными 
запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и 
представленным на бумажном носителе, за  исключением случаев, если 
федеральными законами или иными нормативными правовыми актами 
установлен запрет на обращение за  получением муниципальной услуги в 
электронной форме.

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в 
соответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаем 
делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный 
документ, подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначным 
документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной 
подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, 
подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.

Заявление и документы, необходимые для получения муниципальной 
услуги, представляемые в форме электронных документов подписываются: 

заявление - простой ЭП;
копии документов, не требующ их предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - простой ЭП;
документы, выданные органами или организациями, - усиленной 

квалифицированной ЭП таких органов или организаций;
копии документов, требующ их предоставления оригиналов или 

нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.
В случае если при обращении в электронной форме за  получением 

муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 
физического лица осуществляются с использованием единой системы 
идентификации и аутентификации, заявитель, являющ ийся физическим 
лицом имеет право использовать простую ЭП при обращении в 
электронной форме за  получением муниципальной услуги при условии,

consultantplus://offline/ref=8534D0331EB3F572DD64B028383BD6CC4991EB2DED3B54695F936A84203CDA199422A57169D3EE8Eq8lEM
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что при выдаче клю ча простой ЭП личность физического лица установлена 
при личном приеме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме, 

Исчерпывающий перечень административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в 
органы (организации), участвующ ие в предоставлении муниципальной 
услуги;

3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги и оформление результатов;

4) выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги;

5) порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий);

6) порядок исправления допущ енных опечаток и ош ибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6 настоящего 
Административного регламента.

3.1.2. При получении заявления ответственный исполнитель 
Администрации проверяет:

1) правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, специалистом оказывается помощ ь заявителю  в 
оформлении заявления.

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
4) вносит запись о приеме заявления в Ж урнал регистрации входящей
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корреспонденции.
3.1.3. При получении заявления и документов по почте расписка о 

приеме заявления и документов выдается заявителю лично после прибытия 
его в Администрацию. Уведомление заявителя о возможности получения 
расписки о приеме заявления и документов осуществляется по телефону, 
указанному в заявлении в течение 1 рабочего дня со дня регистрации 
заявления.

В случае отсутствия в заявлении номера телефона, расписка о приеме 
заявления и документов направляется посредством почтовой связи на 
бумажном носителе по адресу, указанному в заявлении в течение 1 
рабочего дня со дня регистрации заявления.

3.1.4. М аксимальный срок выполнения административной процедуры
-  1 рабочий день.

3.1.5. Критерием принятия реш ения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги.

3.1.6. Результатом административной процедуры является прием 
заявления и документов у заявителя.

3.1.7. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация заявления в Ж урнале регистрации 
входящ ей корреспонденции.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
является непредставление заявителем по собственной инициативе 
документов, указанных в подразделе 2.7. настоящ его Административного 
регламента.

3.2.2. Ответственный исполнитель Администрации в течение двух 
рабочих со дня поступления заявления в Администрацию дней 
осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в 
органы и организации, участвующ ие в предоставлении муниципальной 
услуги;

3.2.3. М ежведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.

П ри отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, 
по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской
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доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации 
о защите персональных данных.

Ответственный исполнитель Администрации, осуществляющий 
межведомственное информационное взаимодействие, обязан принять 
необходимые меры по получению ответа на межведомственные запросы.

3.2.4. М аксимальный срок подготовки и направления ответа на запрос 
не может превышать пять рабочих дней.

Ответственный исполнитель Администрации, ответственный за 
осуществление межведомственного информационного взаимодействия, 
обязан принять необходимые меры по получению ответа на 
межведомственные запросы.

3.2.5. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
3.2.6. Ответственный исполнитель Администрации приобщ ает ответ, 

полученный по межведомственному запросу к документам, 
представленным заявителем.

3.2.7. Срок исполнения административной процедуры составляет 7 
рабочих дней.

3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.9. Результат административной процедуры -  получение ответов на 
межведомственные запросы.

3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация ответов на межведомственные запросы в 
Ж урнале регистрации входящей корреспонденции.

3.3. Принятие решения о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги и оформление результатов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение ответственным исполнителем, зарегистрированного заявления и 
документов, указанных в пункте 2.6.1. и подразделе 2.7. настоящего 
Административного регламента.

3.3.2. Ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней с даты 
поступления к нему полного пакета документов проверяет комплектность 
поступивш ей документации и соответствие ее установленным 
требованиям.

3.3.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2. настоящего 
Административного регламента, ответственный исполнитель в течение 3 
рабочих дней с даты установления отсутствия таких оснований передает 
пакет документов в М ежведомственную комиссию, созданную 
Администрацией района, в целях выявления оснований для признания 
помещ ения жилым, пригодным (непригодным) для проживания граждан, а

consultantplus://offline/ref=CA88302E9C1B54F1E4809666ABE5A8119E8043352AB42A6A6FB395797F1D89F2C3A6EB39993A4E8AQBP4L
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также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции (далее - М ежведомственная комиссия).

3.3.4. Администрация организует проведение заседания 
М ежведомственной комиссии, а также осуществляет подготовку 
необходимых для рассмотрения на заседании информационно
аналитические и иные материалы.

3.3.5. Организация заседания М ежведомственной комиссии 
осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента 
регистрации заявления в Администрации.

3.3.6. М ежведомственная комиссия проверяет приложенный к 
заявлению пакет документов на недопущение и на ограничения 
следующ их параметров:

1) несоблюдение условий перевода помещ ения, а именно:
а) если доступ к переводимому помещ ению невозможен без 

использования помещений, обеспечивающ их доступ к жилым 
помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой 
доступ к данному помещ ению (при переводе жилого помещ ения в нежилое 
помещение);

б) если переводимое помещ ение является частью жилого помещ ения 
либо используется собственником данного помещ ения или иным 
гражданином в качестве места постоянного проживания (при переводе 
жилого помещ ения в нежилое помещение);

в) если право собственности на переводимое помещ ение обременено 
правами каких-либо лиц (помещение является предметом залога, найма, 
аренды и т.п.);

г) если переводимое помещ ение не отвечает установленным 
требованиям, которым должно отвечать жилое помещение, или 
отсутствует возможность обеспечить соответствие переводимого 
помещ ения установленным требованиям (при переводе жилого помещения 
в нежилое помещение);

д) если при переводе квартиры в многоквартирном доме в нежилое 
помещ ение не соблюдены требования:

- квартира расположена на первом этаже указанного дома;
- квартира расположена выше первого этаж а указанного дома, но 

помещ ения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой 
в нежилое помещение, не являются жилыми;

е) отсутствует согласие всех собственников жилого (нежилого) 
помещ ения, подлежащ его переводу в нежилое (жилое) помещение, или 
решение общего собрания собственников помещ ений в многоквартирном 
доме в случаях, если при изменении статуса переводимых помещений 
могут быть изменены границы помещений, границы и размеры общего 
имущ ества или изменены доли в праве общей собственности на общее 
имущество в многоквартирном доме;
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2) ограничения обязательны для всех видов переустройства и (или) 
перепланировки, осуществляемых как с разработкой проектов, так и по 
проектной документации.

3.3.7. По результатам рассмотрения М ежведомственной комиссией 
приложенного к заявлению пакета документов оформляется протокол 
заседания М ежведомственной комиссии, в котором указываются:

а) фамилия, имя, отчество заявителя;
б) адрес переводимого помещения;
в) перечень рассматриваемых документов;
г) в случае необходимости проведения работ по переустройству и 

(или) перепланировке указывается перечень планируемых работ;
д) рекомендации М ежведомственной комиссии.
3.3.8. Протокол заседания М ежведомственной комиссии 

подписывается председателем М ежведомственной комиссии и членами 
М ежведомственной комиссии.

3.3.9. Протокол заседания М ежведомственной комиссии является 
основанием для подготовки проекта решения Главы Пристенского района 
Курской области об утверждении уведомления о переводе (отказе в 
переводе) жилого (нежилого) помещ ения в нежилое (жилое) помещение.

3.3.10. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в 2.10.2 настоящего 
Административного регламента (или наличия хотя бы одной из причин, 
указанных в пункте 2.10.2. настоящего Административного регламента), 
ответственный исполнитель, в течение 3 рабочих дней с даты подписания 
протокола заседания М ежведомственной комиссии подготавливает проект 
решения об утверждении уведомления о переводе жилого (нежилого) 
помещ ения в нежилое (жилое) помещение (или об утверждении 
уведомления с отказом в переводе жилого (нежилого) помещ ения в 
нежилое (жилое) помещение) по форме, утвержденной постановлением 
Правительства РФ  от 10.08.2005 №  502 «Об утверждении формы 
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения 
в нежилое (жилое) помещение» и передает его на подпись Главе 
Пристенского района Курской области.

3.3.11. В случае если в протоколе М ежведомственной комиссии 
указана необходимость проведения работ по переустройству и (или) 
перепланировке переводимого помещ ения, то проект решения об 
утверждении уведомления о переводе жилого (нежилого) помещ ения в 
нежилое (жилое) помещение должен содержать требование о проведении 
указанных работ.

Завершение указанных работ должно подтверждаться актом 
приемочной комиссии, который подтверждает окончание перевода 
помещ ения и является основанием использования переведенного 
помещ ения в качестве жилого или нежилого помещения.

consultantplus://offline/ref=CA88302E9C1B54F1E4809666ABE5A8119E8043352AB42A6A6FB395797F1D89F2C3A6EB39993B4983QBP1L
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3.3.12. Подписанное Главой Пристенского района Курской области 
решение об утверждении уведомления о переводе (отказе в переводе) 
жилого (нежилого) помещ ения в нежилое (жилое) помещение не позднее 
рабочего дня, следующего за днем подписания, передается на регистрацию 
специалисту Администрации, ответственному за прием и регистрацию 
документов.

3.3.13. Специалист, ответственный за прием и регистрацию 
документов, осуществляет регистрацию подписанного Главой 
Пристенского района Курской области уведомления о переводе (отказе в 
переводе) жилого (нежилого) помещ ения в нежилое (жилое) помещение в 
течение 1 рабочего дня со дня его поступления на регистрацию.

3.3.14. Ответственный исполнитель Администрации одновременно с 
выдачей или направлением заявителю уведомления о переводе (отказе в 
переводе) жилого помещ ения в нежилое помещение или нежилого 
помещ ения в жилое помещение информирует о принятии указанного 
решения собственников помещений, примыкающ их к помещению, в 
отношении которого принято указанное решение.

3.3.15. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
не может превышать 11 рабочих дней со дня формирования полного 
пакета документов.

3.3.16. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) 
оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.3.17. Результат административной процедуры -  принятие реш ения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3. 3.18. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация уведомления в Ж урнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 
помещ ения в нежилое (жилое) помещение.

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении.

3.4.3. Ответственный исполнитель Администрации, при наличии 
контактного телефона заявителя приглашает заявителя для получения 
результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет 
уведомление посредством почтового отправления или электронной почты 
по адресу, указанному в заявлении.
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3.4.4. М аксимальный срок выполнения административной 
процедуры -3  рабочих дня со дня принятия решения.

3.4.5.Критерием принятия решения является наличие подписанного 
и зарегистрированного уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого 
помещ ения в нежилое помещ ение или нежилого помещ ения в жилое 
помещение.

3.4.6.Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) заявителю уведомления о переводе (отказе в переводе) 
жилого помещ ения в нежилое помещ ение или нежилого помещ ения в 
жилое помещение.

3.4.7.Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация результата в Ж урнале регистрации 
исходящ ей корреспонденции.

3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Регионального портала, административных процедур 
(действий)

Исчерпывающ ий перечень административных действий при 
получении муниципальной услуги в электронной форме:

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- запись на прием для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация запроса;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги.
3.5.1. Уведомление о порядке и сроках предоставления услуги 

направляется в срок, не превышающ ий одного рабочего дня после 
заверш ения соответствующего действия, на адрес электронной почты или 
с использованием средств Регионального портала в единый личный 
кабинет по выбору заявителя.

3.5.2. Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя за  получением муниципальной услуги через 
Региональный портал с заявлением о предоставлении услуги, в том числе 
по предварительной записи.

3.5.3. Запись на прием проводится посредством Регионального 
портала.
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Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные 
для приема дату и время в пределах установленного в Администрации 
графика приема заявителей.

3.5.4. Ф ормирование запроса осуществляется посредством 
заполнения заявителем электронной формы запроса на Региональном 
портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме.

3.5.5. После заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса автоматически осуществляется форматно-логическая 
проверка сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме запроса.

3.5.6.3аявителю направляется уведомление о получении запроса с 
использованием Регионального портала.

3.5.7. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещ енных в 
федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система 
идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на 
Региональном портале, в части, касающ ейся сведений, отсутствующ их в 
единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на лю бой из этапов заполнения 
электронной формы запроса без потери ранее введенной информации на 
Региональном портале;

е) возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее 
поданным запросам в течение не менее одного года.

3.5.8. Сформированный запрос и документы, указанные в п. 2.6.1.,
2.7, необходимые для получения услуги в соответствии настоящим
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административным регламентом направляю тся в Администрацию 
посредством Регионального портала

3.5.9. Администрация обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 
необходимости повторного представления заявителем таких документов на 
бумажном носителе.

Срок регистрации запроса -  1 рабочий день.
3.5.10. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента 

приема и регистрации электронных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.11. При получении запроса в электронной форме в 
автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль 
запроса и заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной 
форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе 
Регионального портала заявителю  будет представлена информация о ходе 
выполнения указанного запроса.

3.5.12. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 
Администрации, ответственным за принятие запросов. После регистрации 
запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги.

3.5.13. Исполнение запроса заключается в подготовке ответа 
заявителю  после анализа информации, содержащейся в запросе и 
приложенных к нему документах (при их наличии).

3.5.14. После принятия запроса заявителя должностным лицом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус 
запроса заявителя в Едином личном кабинете на Едином портале 
обновляется до статуса «принято».

3.5.15. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.16. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающ ий одного рабочего дня 
после заверш ения выполнения соответствующего действия с 
использованием средств Регионального портала.

3.5.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю в срок, не превышающ ий одного рабочего дня после 
заверш ения соответствующего действия направляется:

а) уведомление о записи на прием в Администрацию, содержащее 
сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте 
приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и 
начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в
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приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и 
возможности получить результат предоставления услуги

3.5.18. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, 
выбранным заявителем при подаче запроса. При отсутствии в запросе 
указания на способ получения ответа ответ направляется по почтовому 
адресу заявителя. Срок направления результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты подготовки 
одного из документов, указанных в подразделе 2.3. настоящего 
Административного регламента.

3.5.19. Заявитель вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа или на бумажном 
носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.5.20. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность 
и качество муниципальной услуги на Региональном портале.

3.5.21. Критерием принятия решения является обращение заявителя 
за получением муниципальной услуги в электронной форме.

3.5.22. Результатом административной процедуры является 
подготовка ответа на запрос в форме одного из документов, указанных в 
подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.

3.5.23. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  направление сообщения в Единый личный кабинет заявителя 
на Едином портале.

3.5.24. М аксимальный срок выполнения административной 
процедуры соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4 настоящего 
Административного регламента.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего 
оформленный в установленном порядке результат предоставления 
муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
в Администрацию или МФЦ.

3.6.2. Срок передачи запроса заявителя из М Ф Ц в Администрацию 
установлен соглашением о взаимодействии.

consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
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3.6.3. Реш ение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены 
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 
использованным при подготовке результата муниципальной услуги 
нормативным документам.

3.6.4. Критерием принятия реш ения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.6.5.Результатом административной процедуры является исправление 
допущ енных должностным лицом Администрации опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об 
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
услуги документах.

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Ж урнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.6.7. Срок выдачи результата не должен превыш ать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток 
и ош ибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации положений настоящ его Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю щ их 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет:

- Г лава Пристенского района курской области 
Периодичность осущ ествления текущего контроля устанавливается 

распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за
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4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
должностных лиц Администрации.

4.2.2. П орядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю щ их 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в 
соответствии с планом работы Администрации на текущ ий год.

4.2.3. Реш ение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
главой района.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
наруш ений прав заявителей и привлечения виновных лиц к 
ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой 
или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на 
решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, 
принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 
дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Ф едерации и 
Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 
предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях.

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
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4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за  предоставлением муниципальной 
услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в 
Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и 
порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о 
мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 
муниципальную услугу, требований настоящего Административного 
регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и (или) действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) 
его должностных лиц, муниципальных служащих, при 
предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на реш ения и 
действия (бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, 
муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» 
https://w w w .gosuslugi.ru.

5.2. Органы местного самоуправления Курской области, 
многофункциональные центры, либо соответствующий орган 
государственной власти (орган местного самоуправления) публично
правового образования, являющийся учредителем

https://www.gosuslugi.ru/
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многофункционального центра и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Ж алоба может быть направлена в:
Администрацию Пристенского района Курской области;
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, 

государственных и муниципальных услуг Курской области, являющ ийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра);

Ж алобы рассматривают:
в Администрации Пристенского района Курской области - 

уполномоченное на рассмотрение жалоб должностное лицо;
в М Ф Ц - руководитель многофункционального центра;
у учредителя - руководитель учредителя многофункционального 

центра.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется посредством размещ ения информации на стендах 
в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном 
сайте Администрации, предоставляющ ей муниципальную услугу 
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 
приёме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющ его муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
регулируется:

Ф едеральным законом от 27.07.2010 №  210-Ф З «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ  от 16.08.2012 №  840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц
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государственных внебю джетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф едерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников;

Постановлением Администрации Пристенского района Курской 
области от 12.02.2013г. № 59 «Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органа местного самоуправления Пристенского района 
Курской области и его должностных лиц, муниципальных служащих 
органа местного самоуправления Пристенского района Курской области 
при предоставлении муниципальных услуг»;

Информация, указанная в данном разделе, на Едином портале 
https://www .gosuslugi.ru.

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего 
Административного регламента.

6.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах осуществляется в соответствии с Ф едеральным законом от
27.07.2010 №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами 
Российской Ф едерации, нормативными правовыми актами Курской 
области, по принципу «одного окна», в соответствии с которым 
предоставление муниципальной услуги осуществляется после 
однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о 
предоставлении муниципальной услуги или комплексным запросом.

Взаимодействие с органами, предоставляю щ ими государственные и 
муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром 
без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и 
соглашением о взаимодействии.

6.3. Основанием для начала административной процедуры является 
подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
документами, указанными в пункте 2.6.1. настоящего Административного 
регламента.

https://www.gosuslugi.ru
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6.4. М Ф Ц обеспечивает информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в М Ф Ц, о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ.

6.5. При получении заявления работник МФЦ:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае 

неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, работник М Ф Ц оказывает помощ ь заявителю в оформлении 
заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не 
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы 
представлены заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с 
указанием перечня принятых документов и срока предоставления 
муниципальной услуги;

6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, из М Ф Ц в Администрацию - в 
течение 1 рабочего дня после регистрации.

6.7. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги направляет в М ФЦ, принявш ий запрос о 
предоставлении муниципальной услуги, информацию о принятом 
решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 
заключенным с ОБУ «МФЦ».

В случае получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги через М ФЦ, документы передаются из 
Администрации в М Ф Ц не позднее рабочего дня, предшествующего дате 
окончания предоставления муниципальной услуги.

6.8. При получении результата муниципальной услуги в М Ф Ц 
заявитель предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным 

номером, датой и подписью работника М ФЦ, принявшего комплект 
документов, выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - 
документ, подтверждающ ий полномочия представителя заявителя.

6.9. Критерием принятия решения является обращение заявителя за 
получением муниципальной услуги в МФЦ.

6.10. Результатом административной процедуры является получение 
заявителем одного из документов, указанных в подразделе 2.3. 
настоящего Административного регламента.
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6.11. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры:

- в случае получения результата в М Ф Ц -  отметка заявителя о 
получении результата предоставления муниципальной услуги с датой и 
подписью в экземпляре предъявляемой расписки или отметка заявителя в 
Ж урнале о получении экземпляра документа.

- в случае получения результата в Администрации -  отметка о 
передаче документов в передаточной ведомости.

6.12. М аксимальный срок выполнения административной процедуры 
соответствует срокам, указанным в подразделе 2.4 настоящего 
Административного регламента.
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в 

нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение»

В ___________________________________
(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ1
О ПЕРЕВОДЕ Ж ИЛОГО (НЕЖ ИЛОГО) ПОМ ЕЩ ЕНИЯ В НЕЖ ИЛОЕ (ЖИЛОЕ)

ПОМ ЕЩ ЕНИЕ
о т ___________________________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники

помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии), реквизиты 
документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место 
жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, 
имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, 
адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного 
представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, 
удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого (нежилого) помещения:____________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого (нежилого) помещения:________

Прошу разрешить ____________________________________________________________
(перевод жилого помещения в нежилое, нежилого помещения в жилое и переустройство, 

перепланировку, переустройство и перепланировку -  нужное указать)

1 Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о

персональных данных. Заполняя данное заявление, вы даете согласие на обработку персональных данных.
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жилого (нежилого) помещения, занимаемого на основании
(права собственности, договора найма,

договора аренды -  нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются. 

Подписи лиц, подавших заявление:

” 20 г.
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

” 20 г.
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

” 20 г.
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
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Приложение № 2 
к административному регламенту 
муниципальной услуги «Перевод 

жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения 

в жилое помещение»

Расписка 
в получении документов

№
п/п

Наименование и реквизиты документов Количество
экземпляров

Количество листов Примечание

подлинник копия в
подлиннике

в копии

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

(должность, Ф.И.О. специалиста принявшего документы)

Расписку получил

" ____ " _________________ 20____год

/
(Ф .И .О ., подпись заявителя)



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от о ь о ^ к и л л  № 4 9  №

О внесении изменений в постановление 
Администрации Пристенского района 
Курской области от 18.09.2015г. №649 
«О разработке и утверждении 
административных регламентов 
исполнения муниципальных функций 
и административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг»

В соответствии с распоряжением Администрации Курской области от 
29.12.2018 г. № 611-ра «О создании автономного учреждения Курской 
области «М ногофункциональный центр по предоставлению государственных 
и муниципальных услуг» Администрация Пристенского района Курской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в 
постановление Администрации Пристенского района Курской области от 
18.09.2015 г. № 649 «О разработке и утверждении административных 
регламентов исполнения муниципальных функций и административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации, управляющего делами Администрации 
Пристенского района Курской области -  М иронову Н.М.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района 
Курской области В.В.Петров
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УТВЕРЖ ДЕНЫ  
Постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области
от О  у , о J  A r t S  №

ИЗМЕНЕНИЯ,
которые вносятся в постановление Администрации Пристенского 

района Курской области от 18.09.2015г. №649 «О разработке и 
утверждении административных регламентов исполнения 

муниципальных функций и административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг»

1. В шестом абзаце пункта 12 Правил разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг слова 
«ОБУ «МФЦ»» заменить словами «автономного учреждения Курской 
области «М ногофункциональный центр по предоставлению государственных 
и муниципальных услуг» (далее -  АУ КО «МФЦ»)»



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от Хд19 Г. №  40? ~

0 6  утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Назначение 
и выплата пенсии за выслугу лет 
лицам, замещавшим должности 
муниципальной службы в органах 
местного самоуправления 
Пристенского района Курской 
области, и ежемесячной доплаты к 
пенсии выборным должностным 
лицам»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 ]Ч131-Ф3 «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Ф едеральным законом от 27.07.2010 N 2 1 0 -0 3  «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления
1 осударственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрации 
Курской области от 29.09.2011 № 473-па «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных 
услуг», постановления Администрации Пристенского района Курской 
области от 18.09.2015 № 649 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
Администрация Пристенского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за 
выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в
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органах местного самоуправления Пристенского района Курской области, и 
ежемесячной доплаты к пенсии выборным должностным лицам».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования «Пристенский район» Курской области 
http://pristen.rkursk.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
исполняющего обязанности начальника отдела социального обеспечения 
Администрации Пристенского района Курской области -  Г.В. Лашину.

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района 
Курской области В.В.Петров

http://pristen.rkursk.ru


УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области 
от 13.02.2019г. №107-па

А Д М И Н И С Т Р А Т И В Н Ы Й  Р Е Г Л А М Е Н Т  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  

« Н а з н а ч е н и е  и  в ы п л а т а  п е н с и и  з а  в ы с л у г у  л е т  л и ц а м ,  з а м е щ а в ш и м  

д о л ж н о с т и  м у н и ц и п а л ь н о й  с л у ж б ы  в  о р г а н а х  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  

П р и с т е н с к о г о  р а й о н а  К у р с к о й  о б л а с т и ,  и  е ж е м е с я ч н о й  д о п л а т ы  к  п е н с и и

в ы б о р н ы м  д о л ж н о с т н ы м  л и ц а м »

I .  О б щ и е  п о л о ж е н и я

1 . 1 . П р е д м е т  р е г у л и р о в а н и я  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности 
муниципальной службы в органах местного самоуправления Пристенского 
района Курской области, и ежемесячной доплаты к пенсии выборным 
должностным лицам» (далее - Административный регламент) определяет 
стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и 
сроки выполнения административных процедур (действий), формы контроля за 
исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) 
порядок обжалования решений и действий должностных лиц, 
предоставляющих муниципальную услугу.

1 . 2 . К р у г  з а я в и т е л е й

- лица, замещавшие должности муниципальной службы в органах 
местного самоуправления Пристенского района Курской области;

- лица, замещавшие выборные должности в органах местного 
самоуправления Пристенского района Курской области;

- либо их уполномоченные представители (далее - заявители).

1.2.1. Заявителями пенсии за выслугу лет являются муниципальные 
служащие, которые:

а) имеют право на пенсию за выслугу лет, устанавливаемую к страховой 
пенсии по старости (инвалидности), назначенной в соответствии с 
Федеральным законом от 28.12.2013 № 400-ФЗ "О страховых пенсиях" либо

garantf1://70452688.0/
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досрочно назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации от 
19.04.1991 № 1032-1 "О занятости населения в Российской Федерации", при 
наличии стажа муниципальной службы, продолжительность которого для 
назначения пенсии за выслугу лет в соответствующем году определяется 
согласно приложению к Федеральному закону от 15.12.2001 №166-ФЗ "О 
государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации:__________

Г од назначения пенсии за 
выслугу лет

Стаж для назначения пенсии за выслугу лет в 
соответствующем году

2017 15 лет 6 месяцев
2018 16 лет
2019 16 лет 6 месяцев
2020 17 лет
2021 17 лет 6 месяцев
2022 18 лет
2023 18 лет 6 месяцев
2024 19 лет
2025 19 лет 6 месяцев

2026 и последующие годы 20 лет

б) имеют необходимый стаж муниципальной службы (подпункт 1.2.1 
настоящего Административного регламента), замещали должность 
муниципальной службы не менее 12 полных месяцев и уволены с 
муниципальной службы по следующим основаниям:

- соглашение сторон;
- истечение срока трудового договора, за исключением случаев, когда 

трудовые отношения фактически продолжаются и ни одна из сторон не 
потребовала их прекращения;

- расторжение трудового договора по инициативе муниципального 
служащего;

- отказ муниципального служащего от продолжения работы в связи с 
изменением определенных сторонами условий трудового договора;

- несоответствие муниципального служащего замещаемой должности 
или выполняемой работе вследствие недостаточной квалификации, 
подтвержденной результатами аттестации;

- достижение предельного возраста, установленного для замещения 
должности муниципальной службы, за исключением случаев, когда в 
соответствии с частью 2 статьи 19 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ 
"О муниципальной службе в Российской Федерации" срок нахождения на 
муниципальной службе муниципального служащего продлен сверх 
установленного предельного возраста, установленного для замещения 
должности муниципальной службы.

garantf1://10064333.0/
garantf1://12025128.1000/
garantf1://12025128.0/
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в) имеют необходимый стаж муниципальной службы (подпункт 1.2.1 
настоящего Административного регламента), замещали должность 
муниципальной службы перед увольнением не менее одного полного месяца, 
при этом суммарная продолжительность замещения муниципальных 
должностей составляет не менее 12 полных месяцев и уволены с 
муниципальной службы по следующим основаниям:

- отказ муниципального служащего от перевода на другую работу, 
необходимого ему в соответствии с медицинским заключением, выданным в 
порядке, установленном федеральными законами и иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, либо отсутствие у представителя 
нанимателя (работодателя) соответствующей работы;

- отказ муниципального служащего от перевода в другую местность 
вместе с представителем нанимателя (работодателем);

- наличие заболевания, препятствующего прохождению муниципальной 
службы и подтвержденного заключением медицинской организации;

- сокращение численности или штата муниципальных служащих в 
органах местного самоуправления и их аппаратах;

- ликвидация органов местного самоуправления;
- восстановление на муниципальной службе муниципального служащего, 

ранее замещавшего эту должность муниципальной службы (выполнявшего эту 
работу), по решению государственной инспекции труда или суда;

- избрание или назначение муниципального служащего на 
государственную должность Российской Федерации, на государственную 
должность субъекта Российской Федерации либо муниципальную должность, а 
также назначение на должность государственной службы, либо избрание 
муниципального служащего на оплачиваемую выборную должность в органе 
профессионального союза, в том числе в выборном органе первичной 
профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, 
аппарате избирательной комиссии муниципального образования;

- наступление чрезвычайных обстоятельств, препятствующих 
продолжению трудовых отношений (военные действия, катастрофа, стихийное 
бедствие, крупная авария, эпидемия и другие чрезвычайные обстоятельства), 
если данное обстоятельство признано решением Правительства Российской 
Федерации или органа государственной власти Курской области;

- признание муниципального служащего полностью неспособным к 
трудовой деятельности в соответствии с медицинским заключением, выданным 
в порядке, установленном федеральными законами и иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации;

- признание муниципального служащего недееспособным или 
ограниченно дееспособным решением суда, вступившим в законную силу.

1.2.2. Муниципальные служащие имеют право на одновременное 
получение пенсии за выслугу лет в соответствии со статьей 8 Закона Курской
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области от 13.06.2007 № 60-ЗКО «О муниципальной службе в Курской 
области» и доли страховой пенсии по старости, устанавливаемой к указанной 
пенсии за выслугу лет в соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013 
№ 400-ФЗ "О страховых пенсиях".

1.2.3. Заявителями ежемесячной доплаты к страховой пенсии по старости 
(инвалидности) являются лица, замещавшие выборные должности в органах 
местного самоуправления Пристенского района Курской области на 
постоянной основе:

- Глава Пристенского района Курской области, осуществлявший 
полномочия выборного должностного лица органа местного самоуправления 
на постоянной основе.

Право на установление ежемесячной доплаты к страховой пенсии по 
старости (инвалидности) определяется Уставом муниципального района 
«Пристенский район» Курской области.

1 . 3  Т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и н ф о р м и р о в а н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

1 . 3 . 1 .  П о р я д о к  п о л у ч е н и я  и н ф о р м а ц и и  з а я в и т е л я м и  п о  в о п р о с а м  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  у с л у г ,  к о т о р ы е  я в л я ю т с я  

н е о б х о д и м ы м и  и  о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и ,  с в е д е н и й  о  х о д е  п р е д о с т а в л е н и я  у к а з а н н ы х  у с л у г ,  в  т о м  ч и с л е  н а  

о ф и ц и а л ь н о м  с а й т е  о р г а н а  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я ,  я в л я ю щ е г о с я  

р а з р а б о т ч и к о м  р е г л а м е н т а  в  с е т и  " И н т е р н е т " ,  в  ф е д е р а л ь н о й  

г о с у д а р с т в е н н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м е  " Е д и н ы й  п о р т а л  

г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  ( ф у н к ц и й ) "  ( д а л е е  -  Е д и н ы й  

п о р т а л ) .

Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, проводится путем устного информирования, письменного 
информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть 

«Интернет»).
Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами 

Администрации Пристенского района Курской области (далее -

garantf1://70452688.0/
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Администрация)/Отдела социального обеспечения Администрации 
Пристенского района Курской области (далее - Отдел) при обращении 
заявителей за информацией лично (в том числе по телефону).

График работы Администрации/Отдела, график личного приема 
заявителей размещается в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном 
стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том 
числе с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в 
устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях в установленный 
законом срок предоставляется письменный ответ по существу поставленных в 
устном обращении вопросов.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой 
информацией в удобных для него формах и способах повторного 
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуального устного информирования заявителя (в том 
числе по телефону) не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - 
при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При 
невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) 
на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается 
номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают 
«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывают 
разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты 
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в 
письменной форме за подписью Главы Пристенского района Курской области. 
Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и 
должен содержать ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, 
отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию 
и инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении 
вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня его 
регистрации в Администрации.
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Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
Администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, и 
в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в Администрацию или должностному лицу в письменной форме. 
Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, заявление 
или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в 
частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное 
в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением 
порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с 
соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном 
сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет".

Специалист не вправе осуществлять консультирование заявителей, 
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях 
оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на 
индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания 
осуществляется Администрацией путем размещения информации на 
информационном стенде, а также с использованием информационно - 
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на 
официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет».

Н а  Е д и н о м  п о р т а л е  м о ж н о  п о л у ч и т ь  и н ф о р м а ц и ю  о  ( о б ) :

- круге заявителей;
- сроке предоставления муниципальной услуги;
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи 

результата муниципальной услуги;
- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация об услуге предоставляется бесплатно.

1 . 3 . 2 .  П о р я д о к ,  ф о р м а ,  м е с т о  р а з м е щ е н и я  и  с п о с о б ы  п о л у ч е н и я

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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с п р а в о ч н о й  и н ф о р м а ц и и ,  в  т о м  ч и с л е  н а  с т е н д а х  в  м е с т а х  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  у с л у г ,  к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и  

о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  и  в  

м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о м  ц е н т р е  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  

м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г

На информационных стендах в помещении, предназначенном для 
предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация: 

извлечения из настоящего Административного регламента с 
приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 
официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут 
получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных 
лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером 

не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются 
полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы 
Администрации, структурных подразделений Администрации, 
предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных 
органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения 
муниципальной услуги; справочные телефоны Администрации, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер 
телефона-автоинформатора; адрес официального сайта Администрации, а 
также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на 
официальном сайте Администрации Пристенского района Курской области 
http://pristen.rkursk.ru и на Едином портале https://www.gosuslugi.ru.».

I I .  С т а н д а р т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru./
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Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим 
должности муниципальной службы в органах местного самоуправления 
Пристенского района Курской области, и ежемесячной доплаты к пенсии 
выборным должностным лицам.

2 . 2 .  Н а и м е н о в а н и е  о р г а н а ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
Пристенского района Курской области (далее - Администрация).

Непосредственно муниципальную услугу оказывает отдел социального 
обеспечения Администрации Пристенского района Курской области (далее - 
Отдел).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует:
- отделение Пенсионного фонда Российской Федерации по Курской 

области;
- кредитные организации в части зачисления денежных средств на 

лицевые счета получателей;
- федеральное государственное унитарное предприятие «Почта России» 

(далее по тексту - ФГУП), в части доставки денежных средств получателю;
- комитет социального обеспечения Курской области;
- Администрация Курской области.
2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация 
не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных 
нормативным правовым актом представительного органа местного 
самоуправления.

2 . 3 .  О п и с а н и е  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о назначении и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 

замещавшим должности муниципальной службы в органах местного

2.1. Наименование муниципальной услуги
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самоуправления Пристенского района Курской области, и ежемесячной 
доплаты к пенсии выборным должностным лицам;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2 . 4 .  С р о к  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  с  

у ч е т о м  н е о б х о д и м о с т и  о б р а щ е н и я  в  о р г а н и з а ц и и ,  у ч а с т в у ю щ и е  в  

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  с р о к  п р и о с т а н о в л е н и я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  с р о к  в ы д а ч и  ( н а п р а в л е н и я )  

д о к у м е н т о в ,  я в л я ю щ и х с я  р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и

Срок принятия решения о предоставления услуги не более 30 
календарных дней со дня подачи заявления и документов.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления услуги -  передача выплатных документов в кредитные 
организации составляет 1 рабочий день со дня перечисления денежных средств 
в указанные организации.

Срок выдачи результата - не позднее чем через 5 рабочих дней со дня 
подписания распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет, ежемесячной 
доплаты к пенсии выборным должностным лицам, или об отказе в ее 
назначении.

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на период 
нахождения на государственной должности федеральной службы, 
государственной должности государственной службы Курской области, 
государственной должности государственной службы других субъектов 
Российской Федерации, выборной муниципальной должности, муниципальной 
должности муниципальной службы и в других случаях, установленных 
законодательством Российской Федерации и законодательством Курской 
области.

2 . 5 .  Н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а к т ы ,  р е г у л и р у ю щ и е  п р е д о с т а в л е н и е

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), размещен на официальном сайте 
Администрации http://pristen.rkursk.ru в сети «Интернет», а также на Едином 
портале https://www.gosuslugi.ru.

2 . 6 .  И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  в  

с о о т в е т с т в и и  с  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  у с л у г ,  к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и  

о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  п о д л е ж а щ и х

http://pristen.rkursk.ru
https://www.gosuslugi.ru
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п р е д с т а в л е н и ю  з а я в и т е л е м ,  с п о с о б ы  и х  п о л у ч е н и я  з а я в и т е л е м ,  в  т о м  

ч и с л е  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е ,  п о р я д о к  и х  п р е д с т а в л е н и я

2.6.1. Для назначения пенсии за выслугу лет (доплаты к страховой пенсии) 
заявитель предоставляет следующие документы:

а) для лиц, замещавших должности муниципальной службы:
заявление муниципального служащего Пристенского района Курской

области о назначении пенсии за выслугу лет, по форме согласно приложению 
№1 к настоящему Административному регламенту;

для выборных должностных лиц:
заявление о назначении ежемесячной доплаты к пенсии по форме согласно 

приложению №2 к настоящему Административному регламенту;
б) копия трудовой книжки;
в) копия паспорта;
г) копия военного билета (при наличии).
2.6.2. Заявление может подано:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при 

личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя в 
Администрацию/Отдел социального обеспечения Администрации;

- в электронной форме, путем направления электронного документа на 
официальную электронную почту Администрации.

2.6.3. При подаче заявления и документов при личном приеме заявитель 
предъявляет подлинники документов для удостоверения подлинности 
прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных 
нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в 
установленном порядке).

2.6.4. При направлении документов почтовым отправлением прилагаемые 
копии документов должны быть нотариально заверены или заверены 
органами, выдавшими данные документы в установленном порядке).

2.6.5. Документы не должны содержать подчистки либо приписки, 
зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также 
серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их 
содержание.

2 . 7 .  И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  к о т о р ы е  н а х о д я т с я  в  

р а с п о р я ж е н и и  г о с у д а р с т в е н н ы х  о р г а н о в ,  о р г а н о в  м е с т н о г о  

с а м о у п р а в л е н и я  и  и н ы х  о р г а н о в ,  у ч а с т в у ю щ и х  в  п р е д о с т а в л е н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  и  к о т о р ы е  з а я в и т е л ь  в п р а в е  п р е д с т а в и т ь ,  а  т а к ж е  

с п о с о б ы  и х  п о л у ч е н и я  з а я в и т е л я м и ,  в  т о м  ч и с л е  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е ,  

п о р я д о к  и х  п р е д с т а в л е н и я

consultantplus://offline/ref=1E4B1667937444D9C9D0EDA0BEDCC0C7E8064701CB810CD5B0D12348EC30F30E417AA866DC02868D5D4357f9Z7I
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Для предоставления муниципальной услуги в рамках межведомственного 
взаимодействия запрашиваются документы, находящиеся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления:

а) справка о назначенной (досрочно оформленной) страховой пенсии по 
старости (инвалидности) с указанием федерального закона, в соответствии с 
которым она назначена, и размера назначенной пенсии, датированная месяцем 
увольнения;

б) копия решения об освобождении от должности муниципальной службы 
Курской области.

в) справка о должностях, периодах работы (службы), которые включаются 
в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет;

г) справка о размере среднемесячной заработной платы муниципального 
служащего за последние 12 полных месяцев, непосредственно перед 
увольнением с муниципальной службы;

д) представление отдела социального обеспечения Администрации района 
(структурного подразделения), в котором заявитель замещал муниципальную 
должность о назначении пенсии за выслугу лет.

е) справка Комитета социального обеспечения Курской области о 
максимальном размере пенсии за выслугу лет государственным гражданским 
служащим Курской области;

ж) справка о денежном вознаграждении первого заместителя Губернатора 
Курской области; (в случае, если заявителем является лицо, замещавшее 
выборную должность в Администрации).

Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или 
организацией по межведомственному запросу документов и информации, 
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо 
организации в Администрацию не может являться основанием для отказа в 
предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2 . 8 . У к а з а н и е  н а  з а п р е т  т р е б о в а т ь  о т  з а я в и т е л я

Не допускается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные
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услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 27.07.2010 г. № 210- 
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 
собственной инициативе;

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

2 . 9 .  И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р и е м е  

д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2 . 1 0 .  И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  о с н о в а н и й  д л я  п р и о с т а н о в л е н и я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и л и  о т к а з а  в  п р е д о с т а в л е н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги.

2.10.1.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в 
период нахождения заявителя на муниципальной службе;

2.10.1.2. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в 
период нахождения на государственной должности федеральной службы, 
государственной должности государственной службы Курской области, 
государственной должности государственной службы других субъектов 
Российской Федерации, выборной муниципальной должности, муниципальной 
должности муниципальной службы и в других случаях, установленных

consultantplus://offline/ref=939CF9246AF45AF4A1C697D09F512C54C855D3DDE5F22CB27255A21C7EEFCB3193E693C7D1C600BFc82AI
consultantplus://offline/ref=939CF9246AF45AF4A1C697D09F512C54C855D3DDE5F22CB27255A21C7EEFCB3193E693C2cD22I


13

законодательством Российской Федерации и законодательством Курской 
области (далее - государственная (муниципальная) должность государственной 
(муниципальной) службы);

2.10.1.3. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается по 
причине неполучения заявителем в течение шести месяцев пенсии за выслугу 
лет, ежемесячной доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности) до 
выяснения обстоятельств, в связи с которыми заявителем не получены 
денежные средства.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
а) несоответствие муниципального служащего области требованиям, 

изложенным в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента;
б) недостоверность сведений, содержащихся в заявлении и (или) 

документах, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного 
регламента.

При устранении обстоятельств, явившихся основанием для отказа в 
установлении пенсии за выслугу лет, муниципальный служащий области 
может вновь обратиться с заявлением об установлении пенсии за выслугу лет в 
соответствии с настоящим административным регламентом.

2 . 1 1 .  П е р е ч е н ь  у с л у г ,  к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и  

о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  

с в е д е н и я  о  д о к у м е н т е  ( д о к у м е н т а х ) ,  в ы д а в а е м о м  ( в ы д а в а е м ы х )  

о р г а н и з а ц и я м и ,  у ч а с т в у ю щ и м и  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2 . 1 2 .  П о р я д о к ,  р а з м е р  и  о с н о в а н и я  в з и м а н и я  г о с у д а р с т в е н н о й  

п о ш л и н ы  и л и  и н о й  п л а т ы ,  в з и м а е м о й  з а  п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 
муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, 
допущенных по вине органа и (или) должностного лица, плата с заявителя не 
взимается.

2 . 1 3 .  П о р я д о к ,  р а з м е р  и  о с н о в а н и я  в з и м а н и я  п л а т ы  з а  

п р е д о с т а в л е н и е  у с л у г ,  к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и  о б я з а т е л ь н ы м и  

д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в к л ю ч а я  и н ф о р м а ц и ю  о 

м е т о д и к е  р а с ч е т а  р а з м е р а  т а к о й  п л а т ы

consultantplus://offline/ref=1BFDAD49D407E9D306FE11C7CC69B924870ADD548527021586FDADCCC0525CA2279BBE4D1F8F92254FF15FGDO3J
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Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2 . 1 4 .  М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  о ж и д а н и я  в  о ч е р е д и  п р и  п о д а ч е  з а п р о с а  о

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  у с л у г и ,  п р е д о с т а в л я е м о й  

о р г а н и з а ц и е й ,  у ч а с т в у ю щ е й  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  и  

п р и  п о л у ч е н и и  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  т а к и х  у с л у г

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2 . 1 5 .  С р о к  и  п о р я д о к  р е г и с т р а ц и и  з а п р о с а  з а я в и т е л я  о 

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  у с л у г и ,  п р е д о с т а в л я е м о й  

о р г а н и з а ц и е й ,  у ч а с т в у ю щ е й  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  

т о м  ч и с л е  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный 
срок регистрации заявления -  15 минут.

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию 
которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей 
корреспонденции:

- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами 
делопроизводства;

- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления 
муниципальной услуги.

2 . 1 6 .  Т р е б о в а н и я  к  п о м е щ е н и я м ,  в  к о т о р ы х  п р е д о с т а в л я ю т с я  

м у н и ц и п а л ь н а я  у с л у г а ,  у с л у г а ,  п р е д о с т а в л я е м а я  о р г а н и з а ц и е й ,  

у ч а с т в у ю щ е й  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  к  м е с т у  о ж и д а н и я  

и  п р и е м а  з а я в и т е л е й ,  р а з м е щ е н и ю  и  о ф о р м л е н и ю  в и з у а л ь н о й ,  т е к с т о в о й  и  

м у л ь т и м е д и й н о й  и н ф о р м а ц и и  о  п о р я д к е  п р е д о с т а в л е н и я  т а к и х  у с л у г ,  в  

т о м  ч и с л е  к  о б е с п е ч е н и ю  д о с т у п н о с т и  д л я  и н в а л и д о в  у к а з а н н ы х  о б ъ е к т о в  

в  с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о  с о ц и а л ь н о й  

з а щ и т е  и н в а л и д о в

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к
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информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к 
указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными 
секциями, и (или) скамьями.

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, 
размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 
обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении 
действующего законодательства, регулирующего предоставление 
муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 
включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в 
помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду 
при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки 
автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный 
контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты 
населения;



16

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, 
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления 
и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления 
документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, 
последовательностью действий, необходимых для получения услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме;
оказание специалистами Администрации/Отдела социального 

обеспечения Администрации иной необходимой инвалидам помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими 
лицами.

2 . 1 7 .  П о к а з а т е л и  д о с т у п н о с т и  и  к а ч е с т в а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  

т о м  ч и с л е  к о л и ч е с т в о  в з а и м о д е й с т в и й  з а я в и т е л я  с  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  

п р и  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  и х  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ,  

в о з м о ж н о с т ь  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о м  

ц е н т р е  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г ,  

в о з м о ж н о с т ь  п о л у ч е н и я  и н ф о р м а ц и и  о  х о д е  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  с  и с п о л ь з о в а н и е м  и н ф о р м а ц и о н н о  -  

к о м м у н и к а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й

П о к а з а т е л и  д о с т у п н о с т и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и :

транспортная или пешая доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах помещений 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах 
(брошюрах, буклетах и т.д.);

П о к а з а т е л и  к а ч е с т в а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и :

полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной 
услуги;
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наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также 
помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в целях 
соблюдения установленных настоящим Административным регламентом 
сроков предоставления муниципальной услуги;

количество фактов взаимодействия заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов 

и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям.

2 . 1 8 .  И н ы е  т р е б о в а н и я ,  в  т о м  ч и с л е  у ч и т ы в а ю щ и е  о с о б е н н о с т и  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е

Муниципальная услуга в электронной форме в настоящее время не 
предоставляется.

I I I .  С о с т а в ,  п о с л е д о в а т е л ь н о с т ь  и  с р о к и  в ы п о л н е н и я  

а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р ,  т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и х  в ы п о л н е н и я ,  в  т о м  

ч и с л е  о с о б е н н о с т и  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  ( д е й с т в и й )  в

э л е к т р о н н о й  ф о р м е

И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р :

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов;
3) рассмотрение материалов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и принятие решения;
4) организация выплаты пенсии за выслугу лет (доплаты к страховой 

пенсии).
5) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах.

3 . 1 .  П р и е м  и  р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя в отдел социального обеспечения Администрацию 
Пристенского района Курской области (далее - Отдел), перед увольнением с
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заявлением и документами, изложенными в подпункте 2.6.1. настоящего 
Административного регламента.

3.1.3. Заявитель также имеет право направить заявление и документы 
почтовым отправлением или по электронной почте.

3.1.4. Специалист Отдела:
проверяет правильность оформления заявления и соответствие 

изложенных в нем сведений документу, удостоверяющему личность, и 
представленным документам;

сличает подлинники документов с их копиями;
выдает (при личном представлении документов заявителем), либо 

направляет в виде почтового отправления или электронной почтой расписку- 
уведомление, в которой указывается дата приема заявления, перечень 
недостающих документов и сроки их представления.

В случае необходимости оказывает содействие муниципальному 
служащему в получении недостающих документов, необходимых для 
назначения пенсии за выслугу лет (доплаты к страховой пенсии) и передает 
заявление и пакет документов специалисту Администрации, ответственному за 
регистрацию входящей корреспонденции.

3.1.5. Срок выполнения административной процедуры составляет 1 
рабочий день.

3.1.6. Критерием принятия решения является наличие обращения 
заявителя за получением муниципальной услуги.

3.1.7. Результатом выполнения административной процедуры является 
прием и регистрация поступившего заявления и прилагаемых к нему 
документов.

3.1.8. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры - запись в Журнале регистрации входящей корреспонденции.

3 . 2 .  Ф о р м и р о в а н и е  и  н а п р а в л е н и е  м е ж в е д о м с т в е н н ы х  з а п р о с о в

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.2. В зависимости от представленных документов, ответственный 
исполнитель Отдела в течение двух рабочих дней со дня поступления 
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего 
Административного регламента, осуществляет подготовку и направление 
межведомственных запросов в государственные органы, органы местного 
самоуправления и иные организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного 
документа с использованием единой системы межведомственного
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электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к 
этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований 
законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

3.2.4. Межведомственный запрос на бумажном носителе заполняется в 
соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», подписывается начальником Отдела и заверяется печатью отдела 
социального обеспечения Администрации Пристенского района Курской 
области в соответствии с правилами делопроизводства и документооборота. 
Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос - 5 рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса.

3.2.5. Ответ на межведомственный запрос регистрируется в 
установленном порядке.

3.2.6. При получении ответа на межведомственный запрос ответственный 
исполнитель приобщает полученный ответ к документам, представленным 
заявителем.

3.2.7. Срок выполнения административной процедуры составляет 7 
рабочих дней.

3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, 
указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.

3.2.9. Результат административной процедуры -  получение ответа на 
межведомственный запрос.

3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация ответа на межведомственный запрос в Журнале 
регистрации входящей корреспонденции.

3 . 3 .  Р а с с м о т р е н и е  м а т е р и а л о в ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  п р и н я т и е  р е ш е н и я

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.3.2. Ответственный исполнитель Отдела в течение 3-х рабочих дней 
подготавливает проект распоряжения Администрации.

3.3.3 Решение о назначении пенсии за выслугу лет либо ежемесячной 
доплаты к страховой пенсии или об отказе в ее назначении оформляется 
распоряжением Администрации.

3.3.4. К проекту распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет либо 
ежемесячной доплаты к страховой пенсии прилагается расчет размера пенсии 
за выслугу лет либо ежемесячной доплаты к страховой пенсии.
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3.3.5. Подготовленный проект распоряжения передается на подпись Главе 
района.

3.3.6. Глава Пристенского района Курской области либо должностное 
лицо, его замещающее, в течение одного рабочего дня подписывает 
распоряжение Администрации.

3.3.7. Подписанное распоряжение регистрируется в установленном 
порядке.

3.3.8. Не позднее чем через 5 дней со дня издания распоряжения о 
назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к страховой пенсии) или об отказе 
в ее назначении ответственный исполнитель извещает заявителя о принятом 
решении в письменной форме.

3.3.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  не 
более 10 рабочих дней.

3.3.10. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) права 
заявителя на получение муниципальной услуги.

3.3.11. Результатом административной процедуры является принятое 
решение о назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к страховой пенсии) 
либо об отказе в ее назначении.

3.3.12. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация распоряжения в Журнале регистрации распоряжений 
Администрации Пристенского района Курской области.

3 . 4 .  О р г а н и з а ц и я  в ы п л а т ы  п е н с и и  з а  в ы с л у г у  л е т  ( д о п л а т ы  к  

с т р а х о в о й  п е н с и и ) .

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
зарегистрированное распоряжение Администрации.

3.4.2. Распоряжение о назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к 
страховой пенсии) передается специалисту Отдела для организации выплаты 
пенсии за выслугу лет (доплаты к страховой пенсии).

3.4.3. Выплата пенсии за выслугу лет (доплаты к страховой пенсии) 
производится за текущий месяц путем перечисления на расчетный счет 
получателя муниципальной услуги, открытый в кредитном учреждении 
(банке), указанный в заявлении или в ФГУП «Почта России» по месту 
жительства заявителя.

3.4.4. Срок выполнения административной процедуры -  передача 
выплатных документов в кредитные организации составляет 1 рабочий день со 
дня перечисления денежных средств в указанные организации.

3.4.5. Критерием принятия решения является наличие 
зарегистрированного распоряжения Администрации.

3.4.6. Результатом административной процедуры является выплата 
пенсии за выслугу лет либо доплата к страховой пенсии заявителю.
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3.4.7. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры не предусмотрен.

3 . 5 .  П о р я д о к  и с п р а в л е н и я  д о п у щ е н н ы х  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в  

в ы д а н н ы х  в  р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  

д о к у м е н т а х .

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры 
является обращение (запрос) заявителя, получившего оформленный в 
установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги, об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах в Администрацию 
Пристенского района Курской области/Отдел социального обеспечения 
Администрации Пристенского района Курской области.

3.5.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 
прилагаемой к заявлению документации, а также использованным при 
подготовке результата муниципальной услуги нормативным документам.

3.5.3. Критерием принятия решения является наличие допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.5.4. Результатом административной процедуры является исправление 
допущенных должностным лицом Администрации/ 
Отдела опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа 
с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате 
предоставления услуги документах.

3.5.5. Способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры -  регистрация в Журнале регистрации исходящей 
корреспонденции.

3.5.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных 
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

I V .  Ф о р м ы  к о н т р о л я  з а  и с п о л н е н и е м  р е г л а м е н т а

4 . 1 .  П о р я д о к  о с у щ е с т в л е н и я  т е к у щ е г о  к о н т р о л я  з а  с о б л ю д е н и е м  и

и с п о л н е н и е м  о т в е т с т в е н н ы м и  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  п о л о ж е н и й  

А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в ,
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у с т а н а в л и в а ю щ и х  т р е б о в а н и я  к  п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,

а  т а к ж е  п р и н я т и е м  и м и  р е ш е н и й

4.1.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Администрации/Отдела социального обеспечения Администрации 
положений настоящего Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет:

- Глава Пристенского района Курской области;
- начальник отдела социального обеспечения Администрации 

Пристенского района Курской области, ответственный за организацию работы 
в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 
распоряжением Главы Пристенского района Курской области.

4 . 2 .  П о р я д о к  и  п е р и о д и ч н о с т ь  о с у щ е с т в л е н и я  п л а н о в ы х  и  в н е п л а н о в ы х  

п р о в е р о к  п о л н о т ы  и  к а ч е с т в а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  

т о м  ч и с л е  п о р я д о к  и  ф о р м ы  к о н т р о л я  з а  п о л н о т о й  и  к а ч е с т в о м  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 
решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 
на действия (бездействие) Администрации/отдела социального обеспечения 
Администрации Пристенского района Курской области, должностных лиц 
Администрации/Отдела социального обеспечения Администрации, 
муниципальных служащих.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Отделом социального обеспечения Администрации положений 
настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий 
год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается 
Главой Пристенского района Курской области.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений 
прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты 
проверок отражаются отдельной справкой или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на решения
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или действия (бездействие) должностных лиц Администрации/Отдела 
социального обеспечения Администрации, принятые или осуществленные в 
ходе предоставления муниципальной услуги.

4 . 3 .  О т в е т с т в е н н о с т ь  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  о р г а н а  м е с т н о г о  

с а м о у п р а в л е н и я ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  з а  р е ш е н и я  

и  д е й с т в и я  ( б е з д е й с т в и е ) ,  п р и н и м а е м ы е  ( о с у щ е с т в л я е м ы е )  и м и  в  х о д е  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
прав заявителей виновные лица привлекаются к дисциплинарной и (или) 
административной ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством Российской Федерации, Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации/ 
Отдела социального обеспечения Администрации за несоблюдение порядка 
осуществления административных процедур в ходе предоставления 
муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

4 .4 .  П о л о ж е н и я ,  х а р а к т е р и з у ю щ и е  т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и  ф о р м а м  

к о н т р о л я  з а  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  с о  

с т о р о н ы  г р а ж д а н ,  и х  о б ъ е д и н е н и й  и  о р г а н и з а ц и й

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги 
граждане, их объединения и организации вправе направлять в Администрацию 
индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 
рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления 
муниципальной услуги, вносить предложения о мерах по устранению 
нарушений настоящего Административного регламента, а также направлять 
заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными 
должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, 
требований настоящего Административного регламента, законодательных и 
иных нормативных правовых актов.

V .  Д о с у д е б н ы й  ( в н е с у д е б н ы й )  п о р я д о к  о б ж а л о в а н и я  з а я в и т е л е м  

р е ш е н и й  и  д е й с т в и й  ( б е з д е й с т в и я )  о р г а н а ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  

м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  д о л ж н о с т н о г о  л и ц а  о р г а н а ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  

м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у

5 . 1 .  И н ф о р м а ц и я  д л я  з а я в и т е л я  о  е г о  п р а в е  п о д а т ь  ж а л о б у  н а  р е ш е н и е  

и  ( и л и )  д е й с т в и е  ( б е з д е й с т в и е )  о р г а н а  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я ,  

п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  и  ( и л и )  е г о  д о л ж н о с т н ы х  л и ц ,
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м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х ,  п р и  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  

( д а л е е  -  ж а л о б а )

Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и действия 
(бездействия) Администрации/Отдела, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица Администрации/Отдела, предоставляющей 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» https://www.gosuslugi.ru.

5 . 2 .  О р г а н ы  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  К у р с к о й  о б л а с т и ,  и  

у п о л н о м о ч е н н ы е  н а  р а с с м о т р е н и е  ж а л о б ы  д о л ж н о с т н ы е  л и ц а ,  к о т о р ы м  

м о ж е т  б ы т ь  н а п р а в л е н а  ж а л о б а

Жалоба может быть направлена в Администрацию Пристенского района 
Курской области.

Жалобы рассматривает Глава Пристенского района Курской области.

5 . 3 .  С п о с о б ы  и н ф о р м и р о в а н и я  з а я в и т е л е й  о  п о р я д к е  п о д а ч и  и  

р а с с м о т р е н и я  ж а л о б ы ,  в  т о м  ч и с л е  с  и с п о л ь з о в а н и е м  Е д и н о г о  п о р т а л а

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги, в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)», на официальном сайте Администрации, осуществляется, в 
том числе по телефону, электронной почте, при личном приёме.

5 . 4 .  П е р е ч е н ь  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в ,  р е г у л и р у ю щ и х  п о р я д о к  

д о с у д е б н о г о  ( в н е с у д е б н о г о )  о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и й  и  д е й с т в и й  

( б е з д е й с т в и я )  о р г а н а  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  

м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  а  т а к ж е  е г о  д о л ж н о с т н ы х  л и ц .

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц,

https://www.gosuslugi.ru


федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных 
внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, 
наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 
предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, 
и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их 
работников;

постановлением Администрации Пристенского района Курской области 
от 12.02.2013 №59 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органа местного 
самоуправления Пристенского района Курской области и его должностных 
лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления 
Пристенского района Курской области при предоставлении муниципальных 
услуг» (официальный сайт муниципального образования «Пристенский район» 
http ://pristen.rkursk.ru);

Информация, указанная в данном разделе, размещена на Едином 
портале https://www.gosuslugi.ru.
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Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим должности муниципальной службы в органах местного 
самоуправления Пристенского района Курской области, и ежемесячной 
доплаты к пенсии выборным должностным лицам»

Главе Пристенского района Курской области

(инициалы и фамилия главы)
от

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

(наименование должности заявителя на день увольнения) 
Домашний адрес___________________________________

телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии с Законом Курской области "О муниципальной службе в Курской 
области" прошу назначить мне, замещавшему должность

(наименование должности, из которой рассчитывается среднемесячный заработок) 
пенсию за выслугу лет к страховой пенсии по старости (инвалидности).

При замещении государственных (муниципальных) должностей государственной 
(муниципальной) службы обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в Администрацию 
Пристенского района Курской области.
Пенсию за выслугу лет прошу перечислять в __________________________________

К заявлению приложены:
1) копия трудовой книжки;
2) копия паспорта;
3) копия военного билета (в случае его наличия).
4) иные документы (указать какие)_____________

Предупрежден (а) об ответственности за предоставление недостоверной информации.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных» даю согласие Администрации Пристенского района Курской области на обработку 
моих персональных данных, в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу 
ГУ «Отделение Пенсионного Фонда РФ по Курской области», кредитным организациям и 
организациям федеральной почтовой связи) обезличивание, блокирование, уничтожение с

№ _______________
отделение связи №

(выплачивать через
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использованием и без использования средств автоматизации (смешанную) на период 
получения пенсии за выслугу лет.

г.
(подпись заявителя)

Заявление зарегистрировано____________________г.

(подпись, инициалы, фамилия и должность работника принявшего заявления)



28

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим должности муниципальной службы в органах местного 
самоуправления Пристенского района Курской области, и ежемесячной 
доплаты к пенсии выборным должностным лицам»

Главе Пристенского района Курской области

(инициалы и фамилия главы)
о т ____________________________________ __________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

(наименование должности заявителя на день увольнения)

Домашний адрес______________________________________
_________________________________________________________ ,
телеф он______________________ _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Законом Курской области от 11 декабря 1998 года № 35-ЗКО «О 
гарантиях осуществления главами муниципальных образований полномочий выборных 
должностных лиц местного самоуправления на постоянной основе» и статьей 21.2 Устава 
муниципального района «Пристенский район» Курской области прошу назначить мне 
ежемесячную доплату к страховой пенсии по старости (инвалидности), назначенной в 
соответствии с Федеральным законом «О страховых пенсиях» либо досрочно оформленной 
в соответствии с Законом Российской Федерации «О занятости населения в Российской 
Федерации».

О поступлении на государственную должность Российской Федерации или субъекта 
Российской Федерации, должность федеральной гражданской службы, должность 
государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, выборную 
муниципальную должность, муниципальную должность муниципальной службы и обо всех 
обстоятельствах, влияющих на выплату ежемесячной доплаты к страховой пенсии и ее 
размер, обязуюсь в 5 -дневный срок сообщить об этом Администрацию Пристенского 
района Курской области.

Ежемесячную доплату к страховой пенсии прошу перечислять через

лицевой сч ет__________________________________
К заявлению прилагаются:
1) копия паспорта;
2) копия трудовой книжки
3) копия военного билета (в случае его наличия);
4) иные документы (указать какие)_____________

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление недостоверной информации.
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В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N  152-ФЗ "О 
персональных данных" даю согласие Администрации Пристенского района Курской 
области, отделу социального обеспечения Администрации Пристенского района Курской 
области на обработку моих персональных данных, в том числе: сбор, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение 
(в том числе передачу ГУ - "Отделение Пенсионного Фонда РФ по Курской области", 
кредитным организациям и организациям федеральной почтовой связи) обезличивание, 
блокирование, уничтожение с использованием и без использования средств автоматизации 
(смешанную) на период получения ежемесячной доплаты к страховой пенсии.

«___ »_________________г . ____________________________
(подпись заявителя)

Заявление и документы принял:

«___ » г. ________
(дата принятия) (подпись специалиста) (фамилия, инициалы принявшего)

consultantplus://offline/ref=6840B78F8BFE57BF39BC0B23488DA7FEFAFB6C00B9997E8CC4A8B735E6k4YEM


АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от / i> o ji g-fffrg л л  A d i 9  №

Об утверждении Порядка проведения 

антикоррупционной экспертизы 

муниципальных нормативных 

правовых актов и проектов 

муниципальных нормативных 

правовых актов в Администрации 

Пристенского района Курской области

В соответствии с Ф едеральным законом от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 25.12.2018 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции», Ф едеральным законом от 17.07.2009 № 172-ФЗ 

« Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и 

проектов нормативных правовых актов», постановлением Правительства 

Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной 

экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых 

актов» Администрация Пристенского района Курской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения антикоррупционной 

экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и проектов
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муниципальных нормативных правовых актов Администрации Пристенского 

района Курской области.

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 

муниципального образования «Пристенский район» Курской области 

http://pristen.rkursk.ru.

3. Признать утратившим силу, постановление Администрации 

Пристенского района Курской области от 22.05.2014 № 409 «Об утверждении

Порядка проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных 

нормативных правовых актов и их проектов в Администрации Пристенского 

района Курской области».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы администрации, управляющего делами Администрации 

Пристенского района Курской области -  М иронову Н.М.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Пристенского района 

Курской области В.В.Петров

http://pristen.rkursk.ru
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УТВЕРЖ ДЕН 
Постановлением Администрации 

Пристенского района Курской области
от "/ э  Ф  s& c l j l  j  АР1Я № У//-

ПОРЯДОК
ПРОВЕДЕНИЯ АНТИКОРРУПЦИОННОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ И 
ПРОЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ 

АКТОВ АДМИНИСТРАЦИИ ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ
ОБЛАСТИ

1. ОБЩ ИЕ ПОЛОЖ ЕНИЯ

1.1. Порядок проведения антикоррупционной экспертизы 
муниципальных нормативных правовых актов и проектов муниципальных 
нормативных правовых актов Администрации Пристенского района Курской 
области (далее - Порядок) устанавливает правила проведения 
антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых 
актов и проектов муниципальных нормативных правовых актов 
Администрации Пристенского района Курской области (далее - М НПА) в 
целях выявления в них коррупциогенных факторов и их последующего 
устранения.

1.2. Правовую основу работы по проведению антикоррупционной 
экспертизы М НПА составляют: Федеральный закон от 06.10.2003 №  131-ФЭ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЭ «О 
противодействии коррупции», Федеральный закон от 17.07.2009 №  172-ФЗ 
«Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов 
нормативных правовых актов», постановление Правительства Российской 
Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе 
нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», 
настоящий Порядок.

1.3. Антикоррупционная экспертиза М НПА - это деятельность, 
направленная на выявление в текстах М НПА положений, способствующих 
созданию условий для возникновения коррупциогенных факторов, оценку 
степени их коррупциогенности, разработку рекомендаций, направленных на 
устранение таких факторов.

1.4. Антикоррупционная экспертиза М НПА осуществляется в 
соответствии с методикой проведения антикоррупционной экспертизы 
нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых 
актов, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации
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от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе нормативных 
правовых актов и проектов нормативных правовых актов».

1.5. Не проводится антикоррупционная экспертиза отмененных или 
признанных утратившими силу МНПА.

1.6 При проведении экспертизы проекта МНПА, отменяющего другой 
М НПА, оценивается возможность возникновения пробелов в правовом 
регулировании в результате отмены. .

2. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ АНТИКОРРУПЦИОННОЙ 
ЭКСПЕРТИЗЫ ПРОЕКТОВ МНПА.

2.1. Органом, уполномоченным на проведение антикоррупционной 
экспертизы проектов МНПА, является Администрация Пристенского района 
Курской области:

2.2. Непосредственную антикоррупционную экспертизу проектов 
М НПА осуществляют должностные лица отдела юридического 
сопровождения, муниципальных услуг, защиты информации и ИКТ 
Администрации Пристенского района Курской области, отвечающие за 
соответствующие направления работы, затрагиваемые в проектах МНПА.

Экспертиза проектов М НПА проводится в следующем порядке:
- изучение проекта и приложенных к нему материалов;
- подбор и изучение федерального и областного законодательства, 
регулирующего сферу данных правоотношений;
- оценка соответствия проекта М НПА федеральным и областным законам;
- проведение антикоррупционной экспертизы проекта М НПА в соответствии 
с методикой проведения антикоррупционной экспертизы нормативных 
правовых актов и проектов нормативных правовых актов, утвержденной 
постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 
«Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов 
нормативных правовых актов».

По результатам экспертизы проекта готовится заключение, которое 
должно содержать выводы об отсутствии либо наличии коррупциогенных 
факторов и способах их устранения.

Проект МНПА, в котором коррупционные факторы не выявлены либо 
выявленные факторы устранены направляется на утверждение. Если 
выявлены противоречия законодательству либо коррупциогенные факторы, 
составляется заключение на проект, в котором указываются противоречия и 
коррупциогенные факторы и способы их устранения.

2.3. Срок проведения антикоррупционной экспертизы проекта МНПА 
составляет десять рабочих дней.

2.4. После доработки проект представляется на повторную экспертизу.

3 ,ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ АНТИКОРРУПЦИОННОЙ 
ЭКСПЕРТИЗЫ  МНПА.
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3.1. Органом, уполномоченным на проведение антикоррупционной 
экспертизы МНПА, является Администрация Пристенского района Курской 
области. Непосредственную антикоррупционную экспертизу М НПА 
осуществляют должностные лица отдела юридического сопровождения, 
муниципальных услуг, защиты информации и ИКТ Администрации 
Пристенского района Курской области, отвечающие за соответствующие 
направления работы, затрагиваемые в МНПА.

3.2. Должностные лица отдела юридического сопровождения, 
муниципальных услуг, защиты информации и ИКТ Администрации 
Пристенского района Курской области (далее -  должностные лица отдела) 
проводят антикоррупционную экспертизу М НПА при проведении 
мероприятий по разработке, согласованию М НПА и мониторинге 
применения действующих муниципальных нормативных правовых актов 
Администрации Пристенского района Курской области.

3.3. Антикоррупционная экспертиза действующих М НПА проводится 
должностными лицами отдела при мониторинге их применения в 
соответствии с методикой проведения антикоррупционной экспертизы 
нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов, 
утвержденной постановлением Правительства Российской Ф едерации от
26.02.2010 №  96 «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых 
актов и проектов нормативных правовых актов». В обязательном порядке 
антикоррупционная экспертиза проводится при внесении изменений в 
действующий МНПА.

3.4. При мониторинге осуществляются:
а) сбор информации о практике применения нормативных правовых 

актов;
б) непрерывное наблюдение за применением нормативных правовых 

актов;
в) анализ и оценка получаемой информации о практике применения 

нормативных правовых актов и результатов наблюдения за их применением.
3.5.Срок проведения антикоррупционной экспертизы М НПА составляет 

десять рабочих дней.
3.6.По результатам проведения антикоррупционной экспертизы МНПА 

должностные лица отдела, проводившие антикоррупционную экспертизу, 
подготавливают экспертное заключение, которое должно содержать 
следующие сведения:

- дата подготовки экспертного заключения;
- основание проведения антикоррупционной экспертизы 

муниципального нормативного правового акта;
- дата принятия (издания), номер, наименование МНПА, являющегося 

объектом антикоррупционной экспертизы;
- положения МНПА, содержащие коррупциогенные факторы (в случае 

выявления);
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- предложения о способах устранения выявленных в нормативном 
правовом акте положений, содержащих коррупциогенные факторы (в случае 
выявления).

3.7. МНПА, в которых коррупционные факторы не выявлены либо 
выявленные факторы устранены направляются на утверждение.

3.8. Администрация Пристенского района Курской области в случае 
обнаружения в М НПА коррупциогенных факторов, принятие мер по 
устранению которых не относится к их компетенции, информирует об этом 
прокуратуру Пристенского района.

4. ЗАКЛЮ ЧЕНИЕ АНТИКОРРУПЦИОННОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ

4.1. При выявлении коррупционных факторов по результатам 
проведения антикоррупционной экспертизы М НПА готовится заключение, в 
котором указываются:
- реквизиты М НПА (наименование вида документа, дата, регистрационный 
номер и заголовок);
-■ соответствующие структурные единицы МНПА, т.е. разделы, главы, 
статьи, части, пункты, подпункты, абзацы, в которых выявлены 
коррупционные факторы;
-• перечень выявленных коррупционных факторов с указанием их признаков 
либо информация об отсутствии коррупционных факторов;
-■ предложения по устранению выявленных коррупционных факторов.

4.2. В заключении могут быть отражены возможные негативные 
последствия сохранения в М НПА выявленных коррупциогенных 
факторов. Заключение носит рекомендательный характер и подлежит 
обязательному рассмотрению Главой Пристенского района Курской области 
в отношении МНПА, издаваемых Администрацией Пристенского района 
Курской области в десятидневный срок.

5. НЕЗАВИСИМ АЯ АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ЭКСПЕРТИЗА М НПА И  ИХ
ПРОЕКТОВ

5.1. Объектами независимой антикоррупционной экспертизы являются 
официально опубликованные нормативные правовые акты и проекты 
нормативных правовых актов Администрации Пристенского района Курской 
области и размещенные на официальном сайте Администрации 
Пристенского района Курской области. .

Независимая антикоррупционная экспертиза не проводится в 
отношении нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых 
актов Администрации Пристенского района Курской области, содержащих 
сведения, составляющие государственную, служебную или иную 
охраняемую федеральным законом тайну.

5.2. Независимая антикоррупционная экспертиза проводится
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юридическими лицами и физическими лицами, аккредитованными 
М инистерством юстиции Российской Федерации в качестве независимых 
экспертов антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и 
проектов нормативных правовых актов.

5.3. Для обеспечения проведения независимой антикоррупционной 
экспертизы проекта нормативного правового акта Администрации 
Пристенского района Курской области должностные лица Администрации, 
которые являются разработчиками проекта определяют и прописывают в 
проекте необходимость проведения независимой антикоррупционной 
экспертизы в течение одного рабочего дня размещают проект с указанием 
даты начала и даты окончания приема заключений по результатам 
независимой антикоррупционной экспертизы на официальном сайте 
Администрации Пристенского района Курской области, где указан адрес 
электронной почты для направления экспертных заключений.

5.4. По результатам рассмотрения составленного независимым 
экспертом экспертного заключения независимому эксперту направляется 
мотивированный ответ, за исключением случаев, когда в экспертном 
заключении отсутствуют предложения о способе устранения 
выявленных коррупциогенных факторов.

5.5. При внесении в текст проекта М НПА изменений, влекущих 
изменение содержания по существу, а также любых изменений положений 
проекта МНПА, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и 
гражданина, устанавливающих правовой статус организации или имеющих 
межведомственный характер, проект подлежит повторному размещ ению на 
официальном сайте Администрации Пристенского района Курской области 
для обеспечения возможности проведения независимой антикоррупционной 
экспертизы.


