АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОСЕЛКА КИРОВСКИЙ
ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА 

КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  28.06. 2012 г. N 65
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ ДОКУМЕНТОВ (ВЫПИСКИ ИЗ ДОМОВОЙ КНИГИ, ВЫПИСКИ ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ) АДМИНИСТРАЦИЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПОСЕЛОК КИРОВСКИЙ» ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации положений Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах и плана мероприятий по проведению административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах, одобренных распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 N 1789-р, в соответствии с постановлением администрации муниципального образования «поселок Кировский» Пристенского района Курской области N 75 от 20.12.2011 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения  муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «поселок Кировский»  администрация поселка Кировский Пристенского района Курской области  постановляет:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги) администрацией муниципального образования «поселок Кировский» Пристенского района Курской области согласно приложению N 1.

2. 2. Разместить настоящий регламент в сети Интернет на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской области: pristen. R. Kursk. ru. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы поселка Кировский  Чернову Г.А..

4. Постановление вступает в силу  после его официального опубликования (обнародования). 

Глава поселка Кировский






В.И.Берлизев

Приложение № 1

К постановлению администрации

поселка Кировский
№   от    2012 года

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации поселка Кировский по предоставлению муниципальной услуги  по выдаче документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги,) администрацией поселка Кировский Пристенского района Курской области.

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги) (далее по тексту - муниципальная услуга или выдача  выписок) юридическим и физическим лицам разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами,
· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
-
Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращении граждан Российской Федерации»;

-
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного I самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»;

· Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р <|<Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

· Порядком «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» утвержденным постановлением администрации  поселка Кировский от 20 декабря 2011 года № 75;

 - Уставом поселка Кировский и настоящим административным регламентом.

1.3. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования «поселок Кировский» Пристенского района Курской области.

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление  выписок.

1.5. Получателями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, органы государственной власти и органы местного самоуправления (далее - Заявители).

1.6. Выписки выдаются на основании заявления после представления необходимых документов согласно пункту 3.1 настоящего административного регламента.

1.7. Муниципальная услуга осуществляется бесплатно.

1.8. Муниципальная услуга может предоставляться на базе Пристенского МФЦ.

2. Требования к порядку предоставления

муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление муниципальной услуги по выдаче документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги) администрацией поселка Кировский Пристенского района Курской области.

         2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу: Администрация поселка Кировский( далее по тексту: Администрация).  Местонахождение Администрации: Курская область Пристенский район п.Кировский ул. Дзержинского д.40
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 306210 Курская область Пристенский район п.Кировский ул.Дзержинского д.40.

Телефоны для справок: 8(47134) 2-10-76.

Режим работы:

Понедельник – пятница 8.00 -17.00

Перерыв 12.00 – 13.00

График приема граждан:

Понедельник – пятница 08.00 -17.00

Адрес официального сайта Администрации Пристенского района Курской области в сети Интернет: pristen. RKursk. ru..  

Адрес электронной почты Администрации: отсутствует.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: Предоставление выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги населению.

2.3.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги  предоставляется:

-  при обращении заявителя в устной форме лично или по телефону к специалисту; 

- при письменном обращении заявителя в адрес Администрации, в том числе в виде почтовых отправлений, через Интернет-сайт Администрации Пристенского района.

2.3.2. Консультирование заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц производится специалистами Администрации при личном обращении, или по телефонам: 8(47134) 2-10-76.

2.3.3. Публичное информирование осуществляется с целью информирования физических и юридических  лиц о процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.3.4. Публичное устное информирование осуществляется путем публичных выступлений уполномоченных работников Администрации по телевидению и радио, на мероприятиях, носящих массовый, публичный характер.

2.3.5. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения на официальном Интернет-сайте Администрации Пристенского района, использования информационных стендов.

2.3.6. Подготовку материалов, содержащих информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, для публикации в СМИ и на официальном сайте Администрации Пристенского района осуществляет глава Администрации.  

2.3.7. На официальном Интернет-сайте Администрации Пристенского района размещается следующая обязательная информация:

- наименование муниципальной услуги;

- полное наименование Администрации , почтовый адрес, график работы, телефон для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

2.3.8. Обновление информации в рамках предоставления муниципальной услуги производится не позднее 30 дней с момента внесения изменений в нормативные правовые акты, указанные в п. 3.6. настоящего Административного регламента

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону специалист, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. 

Во время разговора специалист корректно и внимательно относится к заявителю, не унижая его чести и достоинства. 

Если заданные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста, специалист информирует заявителя о его праве получения информации из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

2.4.2. При письменном обращении заявителя в адрес Администрации поселка, в том числе в виде почтовых отправлений, через Интернет-сайт Администрации Пристенского района. информирование осуществляется в письменном виде путем почтовых отправлений.

Информация предоставляется заявителю в простой, четкой форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя, за подписью главы администрации Сазановского сельсовета, или заместителя главы администрации Сазановского сельсовета. 

Срок подготовки ответа на письменное обращение не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.

2.5. С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих администрацию, в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

- режим работы администрации;

- почтовый адрес администрации;

- адрес официального сайта и электронной почты администрации;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги носит постоянный характер и не требует подготовки специальных документов от получателей. При письменном обращении достаточно хорошо читаемого заявления в произвольной форме с указанием Ф.И.О. и адреса заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
Муниципальная услуга не предоставляется если:

2.8.1. В письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2.8.2. В письменном обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу граждан, а также членам их семей;

2.8.3. Текст письменного обращения не поддается прочтению.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами: 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставляемой муниципальной услуги: 

При письменном обращении максимальный срок ожидания получения результата предоставления муниципальной услуги – не более 30 дней.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 

Запрос заявителя подлежит обязательной регистрации в течение 2 дней с момента поступления.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным  стендам  с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

2.12.1. Помещения для предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении размещаются в здании Сазановского сельсовета, находящемся в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. На территории, прилегающей к месторасположению здания Администрации, оборудуются бесплатные места для парковки автотранспортных средств. Вход в помещение Администрации должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей полное наименование и график работы Администрации. Фасад здания оборудуется осветительными приборами.

2.12.2. Места ожидания в очереди должны иметь стулья. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении для предоставления информации о порядке предоставления муниципальной услуги. Места приема заявителей должны быть оборудованы информационными вывесками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием.

2.12.3. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

2.12.4. Рабочие места сотрудников оборудуются необходимой функциональной мебелью и телефонной связью, компьютерами и оргтехникой.

2.12.5. В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалета) и размещения, в случае необходимости, верхней одежды посетителей.

2.12.6.Помещение должно соответствовать санитарно- эпидемиологическим правилам и нормативам, должно быть оборудовано системой противопожарной и охранной сигнализации.

2.12.7. Информационные стенды оборудуются для заинтересованных лиц в доступном месте в помещении Администрации. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

- наименование муниципальной услуги;

- полное наименование Администрации, почтовый адрес, график работы, телефоны для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги; 

- адрес официального Интернет-сайта Администрации Пристенского района Курской области;

- выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.12.8. Предоставление муниципальной услуги не требует оборудования специализированных мест в Администрации.


2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных Административным регламентом,

- отсутствие жалоб на действия сотрудников Администрации при оказании муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Предоставление информации о порядке предоставления муниципальной  услуги осуществляется в форме индивидуального или публичного информирования.

3.2. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону специалист, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. 

Во время разговора специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. 

При письменном обращении заявителя в адрес Администрации, в том числе в виде почтовых отправлений и (или) обращения посредством сети Интернет на сайт Администрации Пристенского района, информирование осуществляется  в письменном виде путем почтовых отправлений и (или) через сеть Интернет. Письменное обращение гражданина подлежит обязательной регистрации в течение 2 дней с момента поступления.

Срок подготовки ответа на письменное обращение не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.

Информация предоставляется заявителю в простой, четкой форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя, за подписью главы администрации поселка Кировский Пристенского района, или заместителя главы администрации поселка Кировский Пристенского района. 

Публичное информирование населения о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется через средства массовой информации, размещения на официальном сайте Администрации Пристенского района Курской области.

3.3. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя.

 3.4. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.4.1. При устном обращении лично или по телефону, предоставление полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, если специалист, принявший звонок, не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, он должен сообщить заявителю телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
3.4.2. При письменном обращении в виде почтовых отправлений или обращения по сети Интернет на официальный сайт Администрации Пристенского района:

- прием и регистрация обращения;

- первоначальное рассмотрение обращения и наложение резолюции главы администрации поселка Кировский Пристенского района;

- подготовка письменного ответа на обращение; 

- отправка ответа заявителю.

Письменное обращение, поступившее в Администрацию, подлежит обязательной регистрации в течение двух дней с момента поступления в журнале регистрации.

Зарегистрированное обращение направляется на рассмотрение и определение исполнителя главе администрации поселка Кировский.

После определения главой администрации поселка Кировский исполнителя, обращение направляется исполнителю.

Поступившее обращение рассматривается в течение 30 дней со дня их регистрации.

Исполнитель, которому поручено рассмотрение обращения:

- дает письменный ответ на поставленные вопросы;

- уведомляет заявителя о направлении его обращения  в другие структурные подразделения Администрации или государственный орган.

Ответ подписывается главой администрации поселка Кировский, или его заместителем, регистрируется и направляется заявителю.

3.4.3. При публичном информировании происходит подготовка информации и размещение в средствах массовой информации и  на официальном сайте Администрации Пристенского района.

Подготовку информации осуществляют специалисты Администрации.

3.5. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги дана в Приложении № 1 к Административному регламенту.

3.6. Корректировка размещенной в электронном виде Информации.

Корректировка Информации производится только в случае, если внесенные изменения в Нормативные акты влияют на порядок предоставления  муниципальной услуги населению.

В течение 15 дней со дня принятия нормативных правовых актов, вносящих изменения в Нормативные акты, юридической службой Администрации производится анализ внесенных изменений и принимается решение о необходимости корректировки Информации.

В течение 5 дней после принятия положительного решения о необходимости корректировки Информации, специалистами структурных подразделений и учреждений Администрации готовятся изменения, которые необходимо внести в Информацию. 

В электронном виде откорректированная Информация направляется на официальный сайт Администрации Пристенского района. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения, а также за соблюдением положений Административного регламента осуществляется заместителем главы администрации поселка Кировский Пристенского района. 

4.2. Должностные лица и специалисты Администрации поселка Кировский, осуществляющие предоставление информации о порядке предоставления муниципальной услуги,  несут установленную законодательством Российской Федерации, Курской области ответственность за организацию работы по исполнению муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом.

4.3. Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков оказания услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе оказания услуги, содержащих жалобы на действие (бездействие) специалистов Администрации.

4.4. Специалист, уполномоченный принимать документы, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителем, а также за полноту, грамотность и достоверность проведенного консультирования. 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении административного регламента, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Граждане  вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Граждане вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное  заявление или жалобу (далее - письменное обращение) главе администрации поселка Кировский.

Устное обращение допускается в ходе личного приема. Личный прием проводится в соответствии с графиком личного приема должностного лица, которому адресовано обращение.

5.3. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан ему устно в ходе личного приема. В остальных случаях, по существу поставленных в обращении вопросов дается письменный ответ.

5.4. Письменное обращение, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.5. Письменная жалоба и жалоба, направленная по электронной почте, должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы, но не более чем на 30 дней. О чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.
5.6. Граждане в своем письменном обращении в обязательном порядке указывают либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица и (или) его должность, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В подтверждение своих доводов заинтересованное лицо вправе приложить к письменному обращению необходимые документы и материалы либо их копии.

5.7. Должностное лицо (руководитель органа), которому направлено обращение, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения.

По результатам рассмотрения обращения соответствующим должностным лицом (руководителем органа) принимается решение по существу поставленных в обращении вопросов.

5.8. Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ; отсутствует подпись заявителя;

- в письменном обращении обжалуется судебное решение;

- в письменном обращении содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

5.9. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действия конкретных должностных лиц, не могут быть направлены этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.10. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в срок не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.11. Действие (бездействие) должностных лиц могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Приложение №1
к Административному регламенту

Блок-схема последовательности административных процедур
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	Приложение №2

	к Административному регламенту предоставления Администрацией поселка Кировский Пристенского района Курской области  муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги муниципального образования «поселок Кировский» Пристенского района  Курской области»

	Главе поселка Кировский Пристенского  района Курской области

__________________________________

Действуя от имени __________________

__________________________________

	По доверенности ______________________________________________________________________________________________________


Заявление

о предоставлении выписки из похозяйственной книги
муниципального образования «поселок Кировский» Пристенского района Курской области

Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги муниципального образования «поселок Кировский» Пристенского района Курской области на объект: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
по адресу: _________________________________________________________________

Выписка из похозяйственной книги муниципального образования «поселок Кировский» Пристенского района Курской области необходима для:____________________________________________________

__________________________________________________________________
Выписку из похозяйственной книги муниципального образования «поселок Кировский» Пристенского района Курской области прошу предоставить (указать способ предоставления ответа):

 почтовым отправлением по адресу: __________________________________________________________________
           (почтовый адрес с указанием индекса)

  электронной почтой по адресу: __________________________________________________________________
              (адрес электронной почты)

при личном обращении в отдел

 «____»_____________20_г.

ВЫПИСКА

из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок                                                      Администрация поселка  Кировский Пристенского района Курской области                                                                             
                                                                                        ________20     г.

Настоящая   выписка    из    похозяйственней   книги   подтверждает,    что   гражданину  

(фамилия, имя. отчество полностью)
 Дата рождения «»                   г
документ, удостоверяющий личность  паспорт
(вид документа, удостоверяющего личность)
выдан                   года

           (серия, номер)                                                                                                                                                                                            (наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)
Проживающему (ей) по адресу: Курская область Пристенский район пос. Кировский ул.  дом №   (адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве                постоянного бессрочного пользования
(вид права, на котором гражданину принадлежит  земельный участок),                               предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства общей площадью  2538 кв.м., 


расположенный по адресу: Курская область Пристенский район пос. Кировский                                  ул.                       , дом №                    земли населенных пунктов

(указывается категория земель - земли поселений (для приусадебного участка) или земли сельскохозяйственного назначения (для полевого участка))

о чем в похозяйственной  книге администрации пос.Кировский Пристенского района Курской области за        год   книга №      дата начала книги              года, окончание ведения книги-                     года.(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала

и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственней книги)                             03.01. 1997г. сделана запись на основании __________________________

(реквизиты документа, па основании которого в нехозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственней книге))

  Зам. главы администрации п.Кировский                                                                                    
                  Должность                                                       подпись                                            Ф.И.О.

Государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии со статьей 252 Федерального закона «О государственной регистрации  прав  на  недвижимое имущество и сделок с  ним"  в случае предоставления
земельного  участка гражданину для ведения личного подсобного хозяйства.
Выписка из похозяйственной  книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается гражданину  в двух  подлинных экземплярах.

 Указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной книги
должностного лица органа местного самоуправления.     .   

Проставляется  печать органа местного самоуправления.

Администрация поселка Кировский





     Публичное информирование





     Письменное


информирование





         Устное информирование





Подготовка информации и размещение в средствах массовой информации и на официальном сайте  администрации Пристенского района








Предоставление полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, либо информирование заявителя о его праве на получение информации из иных источников





Прием и регистрация обращения





Первоначальное рассмотрение  обращения и наложение резолюции





Подготовка письменного ответа на обращение





Отправка ответа заявителю








